N 5 SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

TN OQ/,O GOBIERNO DE LA SUBSECRETARIA DE CAPITAL HUMANO Y ADMINISTRACION

W‘W ‘/ CIUDAD DE MEXICO COORDINACION GENERAL DE EVALUACION, MODERNIZACION Y
DESARROLLO ADMINISTRATIVO

Ciudad de México, a 26 de septiembre de 2019
SAF/SSCHA/CGEMDA/[1574/2019

M. EN I. JESUS ANTONIO ESTEVA MEDINA
Secretario y Presidente del Comité Central de Obras de la
Ciudad de México de la Secretaria de Obras y Servicios
Presente

En respuesta a su oficio SOBSE/1230/2019, recibido el 20 de septiembre de 2019, mediante el cual se atiende lo
previsto en el similar SAF/SSCHA/CGEMDA/0614/2019, por el que se emitié Dictamen de Procedencia al Manual
de Integracién y Funcionamiento del Comité Central de Obras de la Ciudad de México de la Secretaria de Obras

y Servicios.

Derivado de lo anterior y con fundamento en el articulo 106 fraccion VIl del Reglamento Interior del Poder
Ejecutivo y de la Administracién Publica de la Ciudad de México, asi como en los Lineamientos Generales para
el Registro de los Manuales Administrativo y Especificos de Operacién de las Dependencias, Organos,
Entidades de la Administracién Publica de la Ciudad de México; asi como de las Comisiones, Comités, Institutos
y cualquier otro Organo Administrativo Colegiado o Unitario que constituya la Administracién Piblica de la
Ciudad de México, se comunica que esta Coordinacion General de Evaluacion, Modernizacion y Desarrollo

Administrativo otorga el siguiente registro:

i Manual de Integracién y Funcionamiento del
| Comité Central de Obras de la Ciudad de México de la Secretaria de Obras y Servicios
‘ Nimero de Registro: MEO-224/260919-D-SOBSE-22/010119

No omito subrayar que, en términos de la normatividad aplicable, el contenido del Manual de Integracion y
Funcionamiento del Comité Central de Obras de la Ciudad de México de la Secretaria de Obras y Servicios, su
aplicacion y difusion queda bajo responsabilidad de la misma de conformidad con lo establecido en los
Lineamientos Noveno, Numeral Quinto, fraccion VI, Décimo Segundo y Décimo Tercero de los referidos

Lineamientos Generales.
00003750

Sin méas por el momento, reciba un cordial saludo.
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Constitucion

1. Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 5 de febrero de 1917. Ultima reforma 26 de marzo de 2019.

7 Constitucién Politica de la Ciudad de México. Publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de
México el 5 de febrero de 2017. Ultima reforma 21 de marzo de 2019.

Leyes

3. Ley de Obras Plblicas y Servicios Relacionados con las Mismas, publicada en el Diario Oficial de
la Federacién el 04 de enero del 2000. Ultima reforma el 13 de enero de 2016.

4. Ley de Obras Publicas del Distrito Federal publicada en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 29
de diciembre de 1998. Ultima reforma 17 de septiembre de 2015.

5. Leyde Responsabilidad Patrimonial del Distrito Federal, publicada en la Gaceta Oficial del Distrito
Federal el 21 de octubre de 2008. Ultima reforma el 28 de noviembre de 2014.

6. Ley de Participacion Ciudadana del Distrito Federal publicada en la Gaceta Oficial del Distrito
Federal el 17 de mayo de 2004. Ultima reforma el 07 de junio de 2017.

7. Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la
Ciudad de México, publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 31 de diciembre de

2018.

O

8. Ley de Ingresos de la Ciudad de México para el Ejercicio Fiscal que corresponda.

9. Ley del Sistema de Proteccién Civil del Distrito Federal, publicada en la Gaceta Oficial del Distrito
Federal el 27 de noviembre de 2014. Ultima reforma el 22 de marzo de 2018.

Decretos
10. Decreto del Presupuesto de Egresos de la Federacién para el Ejercicio Fiscal que corresponda.

11. Decreto de Presupuesto de Egresos de la Ciudad de México para el Ejercicio Fiscal que

corresponda.
%——— 7 L
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Reglamentos

12. Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con la Misma publicada en el
Diario Oficial de la Federacion el 28 de julio de 2010.

13. Reglamento de la Ley de Obras Piblicas del Distrito Federal publicado en la Gaceta Oficial del
Distrito Federal el 30 de diciembre de 1999. Ultima reforma el 10 de julio de 2009.

14. Reglamento de Construcciones para el Distrito Federal publicado en la Gaceta Oficial del Distrito
Federal el 29 de enero de 2004, Ultima reforma el 24 de agosto de 2018.

15. Reglamento de la Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y
Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México, publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de

México el 1 de abril de 2019.

Manuales

16. Manual de Reglas y Procedimientos para el Ejercicio Presupuestario de la Administracion
Pblica de la Ciudad de México, publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 30 de

octubre de 2018.

Normas

17. Normas de Construccién de la Administracion Plblica del Distrito Federal. Diversos libros y
tomos.

Politicas

18. Politicas Administrativas, Bases y Lineamientos en Materia de Obra Publica publicado en |
Gaceta Oficial del Distrito Federal el 07 noviembre de 2000. Ultima reforma 28 agosto de 2017.

El marco juridico es enunciativo mas no limitativo y se ajustard conforme a las disposiciones vigentes

en la materia de actuacién de este Comité.
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Il. OBJETIVO GENERAL Y ESPECIFICOS

El presente Manual tiene por Objetivo General el brindar al Comité Central de Obras de la Ciudad de
México, un instrumento técnico y normativo que contenga la integracién, atribuciones,
funcionamiento y demas directrices basicas del referido Cuerpo Colegiado, para que en el ejercicio
de sus funciones verifique el cumplimiento normativo y administrativo de la contratacion
relacionada con la obra publica. Los Objetivo Especificos estan relacionados con la toma de
decisiones, emisién de dictdmenes, generacién de directrices y politicas internas en sus respectivas
competencias, las cuales tendran por objeto que la obra publica se realice de manera racional,
optima, eficiente y transparente, vigilando las acciones referentes a la planeacién, programacion,
presupuestacion, gasto, ejecucion, conservacién, mantenimiento y control de la misma y de los
servicios relacionados con ésta en apego a lo establecido en la Ley de Obras Publicas del Distrito

Federal, su reglamento y demas disposiciones aplicables.
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Para el cumplimiento de su integracién y de conformidad con el Articulo 1° de la Ley de Obras
Publicas del Distrito Federal y el Articulo 8-B, del reglamento de la Ley de Obras Plblicas del Distrito
Federal, el Comité Central de Obras de la Ciudad de Mexico se integrara de la siguiente manera:

Integrante

1. Presidencia

2. Secretaria
~ Técnica

3. Vocales

4. Contralorias
Ciudadanas

5. Asesor/a

6. Invitadas/os

Puesto de Estructura Organica

El Secretario de Obrasy Servicios de la

' Sera designado por el Presidente.

o Secretarla de Goblemo

Ciudad de México.

e Secretaria del Medio Ambiente.

e Procuraduria General de Justicia.

s Secretaria de Seguridad Ciudadana.

e Subsecretaria de Infraestructura.

e Direccién General de Construccién de Obras Publicas.
e Direccién General de Obras para el Transporte.

e Direccién General de Servicios
e Subsecretaria de Servicios Urb
e Direccién General de Obras de
e Direccién General de Servicios

Técnicos.
anos.
Infraestructura Vial.

ireccio icios Urbanos y Sustentabilidad.
e Direccién General de la Planta Productora de Mezclas

Asfalticas.

o Direccién General Juridica y Normativa.
o Direccién General de Administracién y Finanzas en la
Secretaria de Obras y Servicios.

Dos personas ciudadanas acreditadas 'yidesignadas en términos de |
la Ley de Participacion Ciudadana del Distrito Federal.
Titular de la Consejeria Juridica y de Servicios Legales

Titular de la Secretaria de la Contralori

Titular de Organo Interno de Control
| Servicios. Y,
Los demas que determine el Comité Central.

El Presidente del Comité Central decidira cuando se requiera contar
con la presencia de otros servidores publicos, los cuales tendran el

caracter de mwtados 7
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7. DE LAS DESIGNACIONES Y MECANISMO DE SUPLENCIA

7.1

7.2

7.3

7.4

7.0

En caso de ausencia de la Presidencia, ésta serd suplida por la persona servidora publica
que expresa y formalmente designe el mismo, quien tendra el caracter de Presidenta/e

Suplente.

La Presidencia designara a la Secretaria Técnica y por lo tanto no tendra suplencia, solo
en casos excepcionales o de fuerza mayor, la Presidencia podrad designar por Unica
ocasién a otra persona servidora publica para que funja en la Secretaria Técnica para
determinada sesion.

Las personas Vocales, Asesoras e Invitadas del Comité podran designar, en caso de
ausencia, mediante oficio de acreditamiento, a una persona suplente, eligiendo
preferentemente a la o el servidor publico jerdrquicamente inmediato inferior, segln las
respectivas estructuras dictaminadas.

Las personas suplentes asumiran las facultades, funciones y responsabilidades que a los
titulares correspondan.

Al inicio de cada ejercicio fiscal, la Secretaria de la Contraloria General debera designar,
en términos de la Ley de Participacién Ciudadana del Distrito Federal, a dos personas
ciudadanas que tendran el caracter de Contraloras/es Ciudadanas/os. Asimismo, el
Comité Central de Obras de la Ciudad de México acreditard a una persona servidora
publica que participard en el Comité con calidad de invitada/o cuando el Comité lo

-

requiera o por la importancia del asunto. 4// \ \ Q
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IV. ATRIBUCIONES

LEY DE OBRAS PUBLICAS DEL DISTRITO FEDERAL

Con fundamento en el Articulo 1°, fraccién |, parrafo cuarto, de la Ley de Obras Publicas del Distrito
Federal, los aspectos técnicosy normativos se encuentran exclusivamente reservados para el Comité

Central.
REGLAMENTO DE LA LEY DE OBRAS PUBLICAS DEL DISTRITO FEDERAL

Con fundamento en el Articulo 8°-D, fraccién |, del Reglamento de la Ley de Obras Publicas del
Distrito Federal, son atribuciones de los miembros del Comité Central:

1. En Materia de Normas:

1.1 Elaborary aprobar su Manual de Integracién y Funcionamiento;

1.2 Revisar y aprobar el Manual de Integracion y Funcionamiento de los Subcomité de Obras

de las Alcaldias;

1.3 Revisar y aprobar el Manual de Integracién y Funcionamiento de los Comité de Obras de

las Entidades;

1.4 Revisar y aprobar el Manual de Integracién y Funcionamiento de los Subcomité de Obras
de las Dependencias, Organos Desconcentrados y Unidades Administrativas de la
Secretaria;

1.5 Revisar y en su caso, aprobar las modificaciones que soliciten las Dependencias, Organos

Desconcentrados, Alcaldias, Entidades y Unidades Administrativas de la Secretaria,
respecto de los Manuales de Integracion y Funcionamiento de los Comités y Subcomités

de Obras;

1.6 Realizar propuestas sobre normas que regulen la obra pUblicay los servicios relacionados
con esa materia observando las disposiciones Legales y Normativas en Materia de Obra

Publica, tanto Local como Federal; Q /// '\\

e
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Conocer el marco técnico y normativo de actuacién de los Comités de las Entidades, asi
como de los Subcomités de Obras de las Dependencias, Organos Desconcentrados,
Alcaldias y Unidades Administrativas de la Secretaria, a fin de que éstos vigilen el estricto
cumplimiento de la normatividad en materia de obra plblica y en su caso, hacer las

correspondientes recomendaciones que le soliciten;

Aplicar, en el ambito de su competencia, la Ley Local y su reglamento; en su caso, la Ley
Federal y su Reglamento, y demés disposiciones aplicables, asi como vigilar su debido

cumplimiento;

Elaborar, instrumentar y remitir, en su caso, las disposiciones administrativas internas,
necesarias para un mejor control de las obras, en apego al cumplimiento de la

normatividad en la materia;

Elaborar, instrumentar y remitir, en su caso, las acciones necesarias que serviran como
medida de apoyo a las Dependencias, Entidades, Organos Desconcentrados, Alcaldias y
Unidades Administrativas de la Secretaria, a fin de hacer llegar a las areas
correspondientes sus quejas, peticiones y demandas planteadas en el seno del Comité

Central;

Promover cuando juzgue necesario, la realizacién de propuestas sobre normas que

regulen las obras publicas;

Asesorar a los Comités de Obras de las Entidades, asi como a los Subcomités de Obras de
las Dependencias, Organos Desconcentrados, Alcaldias y Unidades Administrativas de la

Secretaria, cuando asi lo soliciten por escrito;

Emitir opinién respecto a las obras publicas cuando le sea solicitada, siempre y cuando
esta funcién no corresponda a otras Dependencias y no contravenga otras disposiciones,

de acuerdo al Articulo 13 de la Ley Local;
Cumpliry difundir la Ley, el Reglamento y demés disposiciones aplicables;

Conocer y resolver sobre las obras plblicas a realizarse abarcando la jurisdiccién de dos

o mas Alcaldias; y /,;./

/‘—”
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1.16 Las demas que le confieran la Ley, su Reglamento y otras disposiciones las disposiciones

aplicables en la materia.

2. En Materia de Organizacion:

2.1 Establecer el Calendario Anual para las Sesiones Ordinarias del Comité Central;

2.2 Establecer Subcomités de Obras en las Dependencias, Organos Desconcentrados
Unidades Administrativas de la Secretaria, que por sus atribuciones puedan ejecutar obra
publica;

2.3 Aprobar la creacién de Subcomités Técnicos como instancias de apoyo, que las

Dependencias, Organos Desconcentrados o Unidades Administrativas de la Secretaria,
requieran para la atencidn de asuntos especificos;

2.4 Formar los grupos de trabajo que sean necesarios, para la atencion de asuntos gque
requieran soluciones especificas;

2.5 Coordinar las acciones de los grupos de trabajo creados dentro del Organo Colegiado y
de considerarlo conveniente, vigilar el cumplimiento de sus tareas; y

2.6 Las demas que determine el Presidente o el Pleno del Comité central.

3. En Materia de Presupuesto, Controly Supervision:

3.1 Promover el ejercicio del gasto del capitulo 6000 “Inversion Publica”;

3.2 Hacer del conocimiento, en su caso, y Unicamente como medida de apoyo, los montos de
Actuacién establecidos en el Decreto de Presupuesto de Egresos de la Ciudad de México,

del afio fiscal correspondiente, a las Dependencias, Organos Desconcentrados, Alcaldias,
Entidadesy Unidades Administrativas de la Secretaria de Obrasy Servicios que lo soliciten;
33 vigilar que los Acuerdos del Comité Centraly los compromisos adquiridos, sean cumplidos

e informados oportunamente; - \

=

4———’
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3.4 Establecer, en su caso, los requerimientos de informacién sobre obra publica, asi como la
formay términos en que las Dependencias, Organos Desconcentrados, Alcaldias, Entidades
y Unidades Administrativas de la Secretaria deban proporcionarlas al Comité Central;

3.5 Delegar en el dmbito de sus funciones, a los Subcomités de las Alcaldias, a los Comités de
las Entidades, asi como a los Subcomités de Obras de las Dependencias, Organos
Desconcentrados y Unidades Administrativas de la Secretaria, la atencién de los asuntos

que considere convenientes;

3.6 Recibir y hacer del conocimiento, como medida de apoyo, las rescisiones por resolucién
administrativa que emitan las Dependencias, Organos Desconcentrados, Alcaldias,
Entidades y Unidades Administrativas de la Secretarfa, s fin de tener un control sobre
aquellos contratistas que han incumplido contratos con la Administracion Publica de la
Ciudad de México y atin no se les determina una limitacién por parte de la Secretaria de la

Contraloria General;

3.7 El Comité solicitara a las Dependencias, Organos Desconcentrados, Alcaldias y Unidades
Administrativas de la Secretaria, una evaluacién del desempefio que tuvieron las empresas
en los contratos que les fueron asignados, a fin de tomar en cuenta en futuras obras
aquellas que tuvieron un excelente funcionamiento y tomar las previsiones debidas en

aquellas que mostraron mal funcionamiento; y

3.8 Las demés que determine el Presidente o el Pleno del Comité Central.

4. En Materia de Informacién y Capacitacion:

4.1 Proporcionar informacién sobre la materia o en su caso asesor, a las Dependencias,
Entidades, Organos Desconcentradosy Alcaldias, 0 en su caso, a las areas de las Unidades
Administrativas de la Secretaria, que asi lo soliciten por escrito;

4.2 Difundir la normatividad en la materia;

4.3 Recibir la informacién respecto de aquellas obras que presenten problematica en la
ejecucién de los mismos, a efecto de hacer las recomendaciones que le sean solicitadas;

g \§ ,
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Conocer y difundir, en su caso, las limitaciones administrativas determinadas por la
Secretaria de la Contraloria General, a que se haya hecho acreedoras las personas fisicas
y/o morales que estén bajo los supuestos del Articulo 37 de la Ley, particularmente, de las

fracciones Il y IV;

Difundir entre sus integrantes, cuando sea de su conocimiento, la relacién de personas
fisicas y/o morales con rescision administrativa de contrato bajo la Ley Federal;

Conocer y difundir, en su caso, los Programas Operativos Anuales (POA), que las
Dependencias, Entidades, Organos Desconcentrados, Alcaldias o Unidades
Administrativas de la Secretaria, realicen en cada ejercicio fiscal, para lo cual se hara la
invitacién a que una vez que tengan publicados sus Programas hagan la presentacion
correspondiente en el Pleno del Comité Central; y

Las demas que determine el Presidente o el Pleno del Comité Central.

2 \\ :
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V. FUNCIONES

Las y los integrantes del Comité Central contaran con las siguientes funciones:

1.1

1.2

1.3

1.4

1.5

1.6

1.7

1.8

1.9

1.10

1.11

1.12

1.13

1.14

DE LA PRESIDENCIA

Asistir puntualmente a las Sesiones del Comité Central;

Proponer el Calendario Anual de Sesiones Ordinarias;

Presidir las Sesiones del Comité Central y emitir voz y voto;

Autorizar el Orden del Dia de las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias;

Someter a consideracién del pleno, el Orden del Dia de las Sesiones Ordinarias y
Extraordinarias y en su caso, su modificacion;

Conducir el desarrollo de las Sesiones;

Dirigir y moderar los debates durante el desarrollo de las Sesiones;

De ser el caso, designar a los Invitados del Comité Central;

Someter a consideracion del pleno los Acuerdos a tomar;

Someter a consideracién de los integrantes del Comité el Manual correspondiente;

El Presidente verificard la integracién de los Casos a presentar en la Sesion Ordinaria o
Extraordinaria;

Proponer, para su aprobacion, a los Representantes del Comité Central, que asistiran a %
las diversas Sesiones Ordinarias y Extraordinarias de los diversos Comites y Subcomités

de Obras, en calidad de Invitados Permanentes;

Coordinar las acciones y consultas que se lleguen a establecer entre el Comité Central con
las Dependencias, Entidades, Organos Desconcentrados, Alcaldias y en su caso, las
Unidades Administrativas de la Secretaria;

Firmar las actas de las respectivas Sesiones a los que hubiese asistido; y

PN
. &,
x
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1.15 Las demas atribuciones o funciones a su cargo previstas en las disposiciones aplicables y
aquéllas que le encomiende el pleno del Comité Central.

2. DE LA SECRETARIA TECNICA

2.1 Asistir puntualmente a las Sesiones del Comité Central;

2.2 Tendra derecho de voz;

2.3 Formular el Orden del Dia de cada Sesiény someterlo a la consideracidn de la Presidencia,

previamente al envio de las convocatorias;

2.4 Suscribir las convocatorias a Sesiones Ordinarias y Extraordinarias del Comité Central y
remitir las carpetas de trabajo correspondientes a las Sesiones Ordinarias y

Extraordinarias;

2.5 Revisar y determinar lo conducente, respecto de la informacion soporte de los asuntos a
tratar en la Sesién, que en su caso presenten los integrantes del Comité Central;

2.6 Revisar y determinar lo conducente, respecto de la informacién soporte de los asuntos a
tratar en la Sesién, que en su caso presenten los servidores publicos de la Administracion

Publica de la Ciudad de México;

2.7 Integrar la informacidn resumida de los asuntos que se sometan a consideracion del
Organo Colegiado en cada Sesion;

2.8 Elaborar las Actas de las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias del Comité, y proporcionar
copias de las mismas a los integrantes que lo soliciten, deberd conservarlas conforme a

las disposiciones de la materia;

2.9 Resguardar la documentacion que avale los trabajos, determinaciones, resoluciones y
acciones del Comité Central;

2.10 Dar seguimiento a los Acuerdos tomados en las Sesiones e informar sobre el estado que
guarda aquellos que no han sido desahogados;

2.11 Mantener actualizado el Manual;

2.12 Presentar en la carpeta de trabajo la relacion de personas fisicas y/o morales limitadas [
temporal o definitivamente, a presentar propuestasy celebrar C\ntlato de obra publica,

C /
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por encontrarse bajo alguno de los supuestos del Articulo 37 de la Ley Local, cuya
determinacién fue tomada, en su momento por el Comité Central;

2.13 Presentar en la carpeta de trabajo la relacién de personas fisicas y/o morales limitadas
temporal o definitivamente, a presentar propuestasy celebrar contratos de obra publica,
por encontrarse bajo alguno de los supuestos del Articulo 37 de la Ley Local, cuya
determinacién fue tomada por la Secretaria de la Contraloria General;

2.14 Presentar en la carpeta de trabajo, en su caso, la relacion de personas fisicas y/o morales
con rescisién Administrativa de Contrato, tanto con Ley Local, como con Ley Federal;

2.15 Firmar las Actas de las Sesiones a las que hubiese asistido; y

2.16 Realizar las demds funciones a su cargo previstas en las disposiciones aplicables y
aquéllas que le encomiende la Presidencia o el Comité Central.

3. DE LAS Y LOS VOCALES
3.1 Asistir puntualmente a las Sesiones del Comité Central;
3.2 Analizar y votar los asuntos que sean sometidos a la consideracién del Comité Central y

en su caso, expresar sus comentarios en el desarrollo de las Sesiones, de acuerdo con la
normatividad aplicable en la materia;

3.3 Atender el o los Acuerdos del Comité Central que estén bajo su encargo o bajo su
responsabilidad, e informar de ello al Secretario Técnico;

3.4 Entregar con oportunidad a la persona que funja en la Secretaria Técnica la
documentacién de los asuntos, que requieran ser sometidos a la atencién del Comité
Central;

3.5 Proponer alternativas para la solucion y atencién de los asuntos que se presenten a la

consideracién del Comité Central, de acuerdo a la normativa aplicable en la materia;

3.6 Apoyar al Comité central en la difusion y aplicacién del marco normativo en la materia y
en su caso, en la elaboracién de la normatividad complementaria para la ejecucion de la

obra publica;

3.7 Firmar las Actas de las Sesiones a las que hubiese asistido; y \
\

=
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Realizar las deméas funciones a su cargo previstas en las disposiciones aplicables y
aquéllas que le encomiende la persona que funja en la Presidencia o el Comité Central.

DE LAS CONTRALORIAS CIUDADANAS

Asistir puntualmente a las Sesiones del Comité Central;

Analizar y votar los asuntos que sean sometidos a la consideracién del Comité Central y
en su caso, expresar sus comentarios en el desarrollo de las Sesiones, de acuerdo con la

normativa aplicable a la materia;

Proponer alternativas para la solucién y atencién de los asuntos que se presenten a la
consideracién del Comité Central, de acuerdo a la normativa aplicable en la materia;

Vigilar el estricto cumplimiento de la normatividad aplicable en la materia;

Informar de cualquier irregularidad que detecte durante el desempefio de sus funciones;

Firmar las Actas de las Sesiones a las que hubiese asistido; y

Las demas que le otorgue la normativa aplicable en la materia.

DE LA/EL ASESOR/A

Asistir puntualmente a las Sesiones del Comité Central,

Analizar los asuntos que sean sometidos a la consideracion del Comité Central y en su
caso, expresar sus comentarios en el desarrollo de las Sesiones;

Asesorar legal, técnica, administrativa o normativamente, segln sea el caso, al Comité
Central cuando se le solicite, para sustentar sus acciones o en la aplicacion de la

normatividad en la materia;

Colaborar cuando le sea solicitado, en la aplicacién de consultas que se presenten al

Comité Central;

Informar al Comité Central de cualquier problema que observe o que se pudiera derivar,

en los Casos o asuntos que se sometan al pleno;

Co
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5.6 Proponer alternativas, en su caso, para la solucién y atencion de los asuntos que se
presenten a la consideracion del Comité Central, de acuerdo a la normatividad aplicable
a la materia;

5.7 Opinar y formular recomendaciones respecto de los asuntos que se presenten a la

consideracion del Comité Central;
5.8 Firmar las Actas de las Sesiones a las que hubiese asistido; y

5.9 Las demas que le encomiende el Comité Central y que les corresponda conforme a sus
atribuciones.

6. DE LAS/LOS INVITADAS/OS
6.1 Asistir puntualmente a las Sesiones del Comité Central;
6.2 Analizar los asuntos que sean sometidos a la consideracion del Comité Central y, en su

caso, expresar sus comentarios en el desarrollo de las Sesiones Ordinarias y
Extraordinarias;

6.3 Proponer alternativas, en su caso, para la solucién y atencion de los asuntos que se
presenten a la consideracion del Organo Colegiado;

6.4 Plantear con toda claridad y debidamente documentado, el o los asuntos que les
corresponda presentar para su andlisis ante el Pleno del Comité Central para la toma de

decisiones que le corresponda;

6.5 Firmar las Actas de las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias a las que hubiese asistido; y

6.6 Las demas que expresamente les designe la Presidencia del Comité Central, conforme a

sus funciones. ) /_/. \
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V1. CRITERIOS DE OPERACION

1.

1l

1.2

1.3

2.1

2

DE LAS SESIONES

El limite méximo de inicio de las Sesiones sera de quince minutos.

Las Sesiones Ordinarias tendran verificativo, como minimo, una vez al mes, y se debera
informar a sus integrantes del Seguimiento de Acuerdos, asi como de los Avances Fisicos
Financieros de obra publica y de servicios relacionados con la misma mediante reportes
emitidos por las dreas encargadas del seguimiento a los contratos formalizados.

En casos debidamente justificados, se podran realizar Sesiones Extraordinarias a través

de convocatoria emitida por la Secretaria Técnica del Comité Central, para tratar
exclusivamente asuntos para dictaminar los casos de excepcion de la Ley de la materia.

DE LAS CONVOCATORIAS A LAS SESIONES Y EL ORDEN DEL DiA

La convocatoria y la carpeta de trabajo, que invariablemente debe contener el Orden del
Dia de la Sesion junto con la documentacion soporte correspondiente para entregarse a
las personas integrantes del Comité Central, se entregard cuando menos con dos dias
habiles de anticipacion para las Sesiones Ordinarias y con un dia habil de anticipacién
para las Sesiones Extraordinarias.

En las Sesiones Ordinarias, el Orden del Dia debera incluir los siguientes apartados:

Lista de Asistencia y Declaratoria de Quérum

Aprobacién del Orden del Dia

Lecturay Firma de Acta (s)

Seguimiento de Acuerdos

Presentacién de Casos para su dictaminacion

Distribucién del Gasto de Inversién para Obra Publica

e  Consolidado del Presupuesto del Gobierno de la Ciudad de México

e  Evolucién del Presupuesto Asignado a la Secretaria de Obrasy Servicios

g. LaSecretarfa Técnica del Comité central de Obras de la Ciudad de México, presenta

para conocimiento la siguiente informacién:

e Reporte de empresas con limitacion definitiva determinada por el Comité
Central de Obras de la Ciudad de México

e Reporte de empresas limitadas por la Secretaria de la Contralon’aieneral

G
b abl
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e Reporte de empresas que ya cumplieron con una limitacion determinada,
tanto por el Comité Central de Obras, como por la Secretaria de la Contraloria
General

e Relacién de Sociedades Mercantiles que fueron sujetas a investigacion en
procesos de caracter penal

e  Empresas sujetas a Rescision Administrativa

e  Empresas con Terminacién Anticipada

e Empresas que han interpuesto el Recurso de Inconformidad

e  Empresas sancionadas por la Secretaria de la Funcidn Publica

h. La Secretarfa Técnica del Comité Central de Obras de la Ciudad de México, en
cumplimiento al Articulo 68 de la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal,
presenta el Listados de Contratistas que se encuentran en alguno de los supuestos
del Articulo 37 de la Ley Local

i. Asuntos Generales

2.3 En las Sesiones Extraordinarias, el Orden del Dia debera incluir los siguientes apartados:

a. Lista de Asistenciay Declaratoria de Quérum
b. Aprobacién del Orden del Dia
¢. Presentacién de Casos para su dictaminacion.

2.4 Los casos que sean sujetos a evaluacién y aprobacion por los miembros del Comité
Central, tendran el objetivo de mostrar en forma detallada para su aprobacion, los

requerimientos de la Obra Publica.

3, DEL QUORUM

3.1 Las Sesiones Ordinarias se llevaran a cabo cuando asista mas del 50% de los miembros
con derecho a voto del Comité Central de Obras, con lo que se declarara quérum
suficiente.

3.2 En el caso de no reunir quérum suficiente, se emitird una segunda convocatoria, para

efectuar la Sesién en un plazo que no exceda de cinco dias habiles posteriores a la fecha
prevista en la primera convocatoria.

. _
4. DEL DESARROLLO DE LA SESION ( { )

————
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Modernizacién y Desarrollo Administrativo,
1
4.1 Las Sesiones Extraordinarias se realizaran en la fecha y hora previstas en la convocatoria
con los integrantes que asistan, excepto cuando no estén presentes las personas que
fungen en la Presidencia del Comité Central, la Secretaria Técnica y/o la persona servidora
publica responsable de exponer el asunto o asuntos a tratar;

4.2 Para llevar a cabo las Sesiones Ordinarias o Extraordinarias se debe contar
invariablemente con la Presidencia o su Suplente;

4.3 Las decisiones se tomaran por mayoria de votos de los integrantes asistentes con ese
derecho; debiendo asentarse en el Acta correspondiente el sentido del voto de cada
integrante, indicando si la decisién es a favor, en contra o abstencion;

4.4 La responsabilidad del Comité Central quedara limitada al Dictamen o Dictamenes que
en forma colegiada se emitan respecto del asunto o asuntos sometidos a su
consideracién, con base en la documentacién que le sea presentada por el area
responsable de la ejecucion de la obra o servicio por contratar;

4.5 Por cada sesion se levantara el Acta correspondiente, documento que debe contener, en
orden cronoldgico, los aspectos sustantivos de las intervenciones de cada participante,
asi como los Acuerdos del Comité Central; dicho documento se presentard para
aprobacién y firma en su caso, en la Sesién Ordinaria inmediata posterior y debe ser
firmado por quienes asistieron a esa Sesion;

4.6 En la primera Sesién Ordinaria del ejercicio fiscal del que se trate, se debe presentar a
consideracion de las personas integrantes del Comité Central, el Calendario Anual de
Sesiones Ordinarias, para su discusién y aprobacién, en su caso;

4.7 Las 4reas que hayan propuesto asuntos para la Sesién y hayan sido abordados en la
misma, podran participar en la presentacién y exposicién de los mismos durante el
desarrollo de la Sesién, de conformidad con el Orden del Dia aprobado;

4.8 En la celebracion de Sesiones Ordinarias, se debe incluir en el Orden del Dia, un apartado
correspondiente al Seguimiento de los Acuerdos emitidos en las Sesiones anteriores, asi

como el correspondiente a Asuntos Generales. En este dltimo apartado solo podran \

tratarse asuntos de caracter informativo por lo que no se debe tomar Acuerdo alguno;

4.9 Los Acuerdos, se tomaran por mayoria de votos de los miembros asistentes con ese
derecho; con base en la documentacién soporte que se presente por cadaCaso. Sedebera
asentar en el Acta correspondiente el sentido del voto nominal de cada miembro, ya sea
a favor, en contra, o abstencién. Cuando la decisién sea unanime, se hara constar como

tal en el Acta correspondiente; v > \\
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COMITE CENTRAL DE OBRAS E LA CIUDAD DE MEXICO

Los Acuerdos que se tomen tendrén el caracter de definitivos. Tales Acuerdos se deben
apegar a la normatividad vigente y no deben rebasar las atribuciones y funciones que
pretendan evitar las obligaciones formativas y administrativas conferidas a los servidores
publicos. Sélo mediante determinacion del propio Comité Central, se podran revocar,

La responsabilidad del Comité Central, quedara limitada al Dictamen o Dictdmenes que
en forma colegiada se emita respecto del asunto o asuntos sometidos a su consideracion,
con base en la documentacién que le sea presentada por el drea responsable de la

Los Acuerdos, Dictdmenes y determinaciones de los integrantes del Comité Central no
corresponde las acciones u omisiones que se generen antes, durante y después del

Las decisiones se tomaran por unanimidad o por mayoria de votos de las personas
integrantes con derecho a voto presentes en la Sesion, considerando las siguientes
e Unanimidad: La votacién en favor o en contra, del 100% de los miembros presentes

e Mayoria de votos: La votacion en favor o en contra, de cuando menos el 50% mas
uno de las personas integrantes presentes con derecho a voto; en esta circunstancia

e Voto de calidad: En caso de empate, corresponde a la Presidencia la resolucién del
asunto en votacion, en esta circunstancia se registrard el voto nominal.

Previo a la toma de decisiones, debera efectuarse un analisis detallado del asunto a finde

El sentido de las decisiones debera hacerse constar en el Acta de la Sesion, indicando los

4.10
suspender, modificar o cancelar los Acuerdos.
4.11
ejecucion de la obra o servicio por contratar.
4.12
proceso de contratacion de la obra o servicio por contratar.
5. DE LA VOTACION
5.1
definiciones:
con derecho a voto.
se registrara el voto nominal.
e Voto nominal: Es el voto individual de cada integrante.
52 En caso de empate la Presidencia tendré voto de calidad;
5.3
prever los alcances de las decisiones tomadas;
5.4

integrantes que emitieron su voto y el sentido de éste, excepto en los casos en que la

decision sea por unanimidad; C - \
4 NI i
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Para los integrantes del Comité que cuenten con voz y voto, el sentido de la votacion

deberé ser a favor, en contra o abstencién. \
A\ /
¢ '\~
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Vil. PROCEDIMIENTO
Nombre del Procedimiento: Desarrollo de las Sesiones del Comité Central.

Objetivo General: Establecer las actividades para llevar a cabo las Sesiones Ordinarias y
Extraordinarias del Comité Central de Obras de la Ciudad de México como drgano de auxilio a través
del cual se establecen la toma de decisiones, emision de dictdmenes, generacion de directrices 'y
politicas internas en sus respectivas competencias, para promover que las obras publicas y los
servicios relacionados con ésta se realicen en apego a la normatividad de la materia.

Descripcion Narrativa:

No. Actor Actividad
1 Presidencia Declara el inicio de la Sesidn Ordinaria o
Extraordinaria.
2 | Secretaria Técnica Verifica la asistencia y que exista el quérum para el

desarrollo de la Sesion.
¢Existe quorum?

NO
3 | Presidencia Suspende la Sesién por falta de quorum.
4 | Secretaria Técnica Levanta el Acta de suspensién por falta de quérumy

recaba la firma de las personas integrantes del
Comité Central presentes.
(Conecta con la actividad 12)

Si

5 Presidencia Declara la validez de la Sesidn con la existencia de
quoérum.

6 | Secretaria Técnica Somete a aprobacién de los miembros del Comité

Central cada uno de los asuntos del Orden del Dia.
:Se aprueba el orden del dia?

NO

7 | Secretaria Técnica Realiza ajustes al Orden del Dia para su aprobacion
por los Integrantes del Comité Central.

(Conecta con la actividad 6)

Sl

8 Presidencia Presenta a los miembros del Comité Central cada
uno de los asuntos del Orden del Dia.
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No. Actor Actividad

9 Integrantes del Comité Conocen y en su caso debaten sobre los asuntos
presentados al Comité Central, exponiendo los
argumentos que correspondan.

10 Toman nota, dictaminan, autorizan o, en su caso,
toman Acuerdos sobre los asuntos de la Sesion.

11 | Secretaria Técnica Registra los Acuerdos y su votacion para el
seguimiento de su cumplimiento.

12 | Presidencia Declara la conclusién de la Sesion.

Fin del procedimiento

Aspectos a considerar:

El desahogo de los asuntos presentados ante el Comité Central se llevard a cabo en apego ala
Ley de Obras Publicas del Distrito Federal y su Reglamento o la Ley de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas y su Reglamento.

En el caso de que se excluyan asuntos del Orden del Dia, deberan sefialarse en el Acuerdo que
apruebe los términos del Orden del Dia.

Los Casos que sean sujetos a evaluacion y aprobacién por los miembros del Comité Central,
tendra el objetivo de mostrar en forma detallada para su aprobacién los requerimientos de la

Obra Publica.

7
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Viil. GLOSARIO

Administracion Publica Conjunto de érganos que componen la Administracion Centralizada,
de la Ciudad de México:  Desconcentraday Paraestatal de la Ciudad de México.

Carpeta de Trabajo: Cuaderno que se integra con los asuntos a tratar en las Sesiones de
trabajo del Comité Central.

Caso: Asunto a tratar sobre Obra Publica en la que las Dependencias, Organos
Desconcentrados, Alcaldias y Entidades, bajo su responsabilidad,
podran contratar mediante los procedimientos de Licitacién Publica,
Invitacion Restringida a cuando menos tres concursantes y Adjudicacion

Directa.

Comité Central: Comité Central de Obras de la Ciudad de México.

Comité de la Entidad: Comité de Obras Publicas que establece cada una de las Entidades de la
Administracién Pulblica de la Ciudad de México, que ejecutan obra
publica.

Subcomité de Obras: El Comité Central, establecerd Subcomités de Obras en las

Dependencias, Organos Desconcentrados y Unidades Administrativas
de la Secretaria, que por sus atribuciones puedan ejecutar obra publica.

Subcomité de Alcaldia:  Subcomité de Obras que establece cada Alcaldfa, teniendo autonomia
funcional respecto del Comité central y de los demds Subcomités de las

Alcaldias.
Contraloria: La Secretaria de la Contraloria General.
Alcaldias: Los Organos Politico-Administrativos en cada una de las demarcaciones

territoriales en que se divide la Ciudad de México.

Dependencias: La Jefatura de Gobierno, las Secretarfas, la Procuraduria General d
Justicia, la Secretaria de la Contraloria General, la Consejeria Juridica
de Servicios Legales, que integran la Administracion Pablica
Centralizada de la Ciudad de México.

Dictamen: Juicio u opinién que se emite respecto de algun asunto o caso de obra
publica, con caracter de procedente o no procedente.

C = \”3« "
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Entidades:

Grupo de Trabajo:

Ley Federal:
Ley Local:

Manual:

Obra Publica:

Organos Colegiados:

Organos
Desconcentrados:

POA:

Politicas:

Reglamento Federal:

Reglamento Local:
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nistrativo,

Los organismos descentralizados, las empresas de participacion estatal
mayoritaria y los fideicomisos publicos de la Ciudad de México.

Conjunto de servidores publicos que se integra por Acuerdo de los
Organos Colegiados, para la atencién de determinadas tareas.

Ley de Obras Piblicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
Ley de Obras Publicas del Distrito Federal.

Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité de Obras del
Organo de la Administracién Publica de la Ciudad de México.

Ala determinada como tal en el Articulo 3°, tanto de la Ley Federal, como
de la Ley Local.

El Comité Central, los Comités de cada Entidad, asi como los Subcomités
de Obras de las Dependencias, Organos Desconcentrados, Alcaldias y
Unidades Administrativas de la Secretaria de Obrasy Servicios.

Los Organos Administrativos diferentes de los Organos Politico-
Administrativos de las demarcaciones territoriales, que estan
subordinados al Jefe de Gobierno de la Ciudad de México, o bien a la
Dependencia que éste determine.

Programa Operativo Anual como instrumento de planeacion que
contiene los objetivos y metas concretas a desarrollar en el corto plazo.

Son las Politicas Administrativas, Bases y Lineamientos en Materia de
Obra Pdblica que establecen detalladamente procedimientos a seguir
en materia de obras publicas por la Administracién Piblica de la Ciudad
de México y las personas fisicas y morales que participen en cualquiera
de sus procesos, para dar cumplimiento a los aspectos establecidos en

la Ley y su Reglamento.

Reglamento de la Ley de Obras Plblicas y Servicios Relacionados con las
Mismas.

Reglamento de la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal.
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IX. VALIDACION DEL MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO

Presidenta/e

M. EN I. JESUS ANTONIO ESTEVA MEDINA
SECRETARIO DE OBRAS Y SERVICIOS.

Secretaria/o Técnica/o

ING. ANTONIO PATINO VASQUEZ
DIRECTOR DE INGENIERIA DE COSTOS, NORMAS
Y REGISTROS DE OBRA PUBLICA DE LA
SECRETARIA DE OBRAS Y SERVICIOS.

Vocales

\

0 LOPEZ RIOS LIC. ANDRE {ILIAN SUIGURNPEREZ
DIRECTOR EJECUTIVODNE ADMINISTRACION Y DIRECTORA GENERAL DE\ EVALUACION DE
FINANZAS EN LA SUBSECRETARIA DEL SISTEMA IMPACTO Y REGULAGION AMBIENTAL EN LA

PENITENCIARIO DE LA CIUDABD.DE MEXICO. SECRETARIA DEL

CIUDAD DE MEXIGO)/ /
ik

C. JUAN JUAREZ LIRA ARQ. Yo K1 6 KNCHEZ HERNANDEZ
DIRECTOR DE OBRAS Y PROTECCION CIVIL EN LA ENLACE #A EN LA SURDIRECCION DE
|

LIC. ADALBE

PROCURADURIA GENERAL DE JUSTICIA DE LA MANTENJMIENTOY OBRASD A SECRETARIA DE
CIUDAD DE MEXICO. SEGURIDAD/ CIUDADANA DE LA CIUDAD DE
MEXICO. |
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C.P. LORENAISA VILLARRUEL SALAZAR

DIRECTORA DE FINANZAS EN LA DIRECCION
GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DE LA
SECRETARIA DE OBRAS Y SERVICIOS.

,_,_#L I

LIC. MARIOﬁUBéN PENICHE
DIRECTOR GENERAL DE SERVICIOS TECNICOS DE LA
SUBSECRETARIA DE INFRESTRUCTURA DE LA
SECRETARIA DE OBRAS Y SERVICIOS.

ING. JUAN CARLOS FUENTES ORRALA
DIRECTOR GENERAL DE CONSTRUCCION DE
OBRAS PUBLICAS EN LA SUBSECRETARIA DE
INFRAESTRUCTURA DE LA SECRETARIA DE
OBRAS Y SERVICIOS.

’

DIRECCION DE INGENIERIA DE COSTOS Y
CONTRATOS DE CONSTRUCCION DE OBRAS PARA
EL TRANSPORTE DE LA DIRECCION GENERAL DE
CONSTRUCCION DE OBRAS PARA EL
TRANSPORTE EN LA SUBSECRETARIA DE
INFRAESTRUCTURS . LA SECRETARIA DE

OBRAsvsifiQ

RECTORA DE ALUMBRADO PUBLICO DE LA
DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS URBANOS Y
SUSTENTABILIDAD EN LA SUBSECRETARIA DE
SERVICIOS URBANOS DE LA SECRETARIA DE OBRAS
Y SERVICIOS.

S———"_ .

M.D. SALV: (ﬂ? ALEJOS VELAZQUEZ
COORDINADOR DE NORMATIVIDAD Y CONSULTAEN
LA DIRECCION GENERAL JURIDICAY NORMATIVA DE
LA SECRETARIA DE OBRAS Y SERVICIOS.
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ALFREDO REYWA ANGEL
DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DE
LA DIRECCION GENERAL DE LA PLANTA
PRODUCTORA DE MEZCLAS ASFALTICAS EN LA
SUBSECRETARIA DE SERVICIOS URBANOS DE LA
SECRETARIA DE OBRAS Y SERVICIOS.
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Contralor/a Ciudadano/a

Asesores/as
C.P. FRANCIPSKO ALEJANDRO CANO CASTILLO ARQ. ANGEL\WZ ELAZQUEZ
TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL EN LA SUBDIRECTOR DE A ITORIA OPERATIVA Y
SECRETARIA DE OBRAS Y SERVICIOS ADMINISTRATIVA EN E ORGANO INTERNO DE
CONTROL DE LA SECRETARIA DE OBRAS Y
SERVICIOS.

/
= 7 £

—=

Pagina 31 de 31 1%




