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ESTRUCTURA ORGANICA
CONS, NOMENCLATURA
1 Direccion General de Construccidn de Obras Plblicas
2 Direccién de Administracion de Apoyo a Obras Publicas
Subdireccién de Administracion y Recursos Financieros
3 bt
de Obras Publicas
4 Jefatura de Unidad Departamental de Contratos de Obras
Publicas
5 Jefatura de Unidad Departamental de Programacion y
Control Presupuestal de Obras Publicas
Jefatura de Unidad Departamental de Contabilidad y
6 _ A
Pagos de Obras Publicas
Jefatura de Unidad Departamental de Gestion de
7 Recursos Humanos y Relaciones Laborales de Obras
Pablicas
8 Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios
Generales de Obras Pablicas
g Jefatura de Unidad Departamental de Recursos
Materiales de Obras Plblicas
Jefatura de Unidad Departamental de Informética de
10 s
Obras Piblicas
11 Jefatura de Unidad Departamental de Servicios
Generales de Obras Plblicas
Subdireccion de Apoyo de Gestion Juridica y Normativa
12 _ i
de Obras Publicas
13 Subdireccion de Gestion Técnica y Seguimiento a
Organos de Control de Obras Publicas
- Jefatura de Unidad Departamental de Atencion de
informacion y Transparencia de Obras Publicas
Jefatura de Unidad Departamental de Gestién Técnica e
15 ; S
informes de Obras Publicas
16 Jefatura de Unidad Departamental de Seguimiento a
Organos de Control de Obras Publicas
17 Direccidn de Construccion de Obras Publicas "A"
18 Subdireccién de Construccién de Obras Pablicas "Al”

NIVEL PAGINA
45 7
40 12
29 14
25 15
25 16
25 17
25 18
29 20
25 21
25 21
25 22
29 23
29 24
25 25
25 25
25 26
40 26
29 28
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Dictaminacion

Jefatura de Unidad Departamental de Supervisién de
Construccion "A1l"

Jefatura de Unidad Departamental de Supervision de
Construccién "A2"

Jefatura de Unidad Departamental de Supervision de
Construccidn "A3”
Subdireccion de Construccion de Obras Pablicas "A2"

Jefatura de Unidad Departamental de Supervisién de
Construccion "A4"

Jefatura de Unidad Departamental de Supervisién de
Construccion "As"

Jefatura de Unidad Departamental de Supervisién de
Construccidn "Ag"

Direccién de Construccién de Obras Pablicas "B"
Subdireccion de Construccion de Obras Plblicas "B1”
Jefatura de Unidad Departamental de Supervisién de
Construccion “B1"

Jefatura de Unidad Departamental de Supervisién de
Construccion "B2"

Jefatura de Unidad Departamental de Supervisién de
Construccion "B3"

Subdireccién de Construccién de Obras Pablicas "B2"

Jefatura de Unidad Departamental de Supervision de
Construccién "B4”

Jefatura de Unidad Departamental de Supervisién de
Construccion "B5"

Jefatura de Unidad Departamental de Supervision de
Construccion "Bg"

Direccion de Construccion de Obras Pablicas “C"
Subdireccion de Construccidn de Obras Piblicas "C1"
Jefatura de Unidad Departamental de Supervisién de
Construccion "C1"

Jefatura de Unidad Departamental de Supervisién de
Construccion "C2”

Jefatura de Unidad Departamental de Supervisién de
Construccion "C3"

Subdireccién de Construcciéon de Obras Pablicas "¢2”
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25 29
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25 29
40 26
29 28
25 30
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29 28
25 30
25 30
25 30
40 26
29 28
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25 30
29 28
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Construccion "C4"
Jefatura de Unidad Departamental de Supervision de
Construcciéon "C5"

Jefatura de Unidad Departamental de Supervision de
Construccion "Ce"

Direccién de Construccién de Obras Pablicas "D"
Subdireccion de Construccion de Obras Publicas "D1"
Jefatura de Unidad Departamental de Supervision de
Construccion "D1"

Jefatura de Unidad Departamental de Supervisién de
Construccion "D2"

Jefatura de Unidad Departamental de Supervision de
Construccion "D3"

Subdireccion de Construccion de Obras Publicas "D2"
Jefatura de Unidad Departamental de Supervisién de
Construccién "p4®

Jefatura de Unidad Departamental de Supervisién de
Construccién "D5"

Jefatura de Unidad Departamental de Supervision de
Construccién "Dg"

Direccion de Ingenieria de Costos y Concursos de
Construccion de Obras Publicas

Subdireccién de Ingenieria de Costos de Obras Pablicas
Jefatura de Unidad Departamental de Dictaminacion de
Precios Unitarios de Cbras Piblicas “A”

Jefatura de Unidad Departamental de Dictaminacién de
Precios Unitarios de Obras Piblicas “B”

Subdireccion de Proyectos de Qbras Publicas

Jefatura de Unidad Departamental de Estructuras de
Obras Pablicas

Jefatura de Unidad Departamental de Obras Viales
Jefatura de Unidad Departamental de instalaciones de
Obras Publicas

Jefatura de Unidad Departamental de Laboratorios de
Materiales
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DIRECCION GENERAL DE CONSTRUCCION DE OBRAS PUBLICAS

Puesto: Direccion General de Construccidn de Obras Pablicas.

Atribuciones Especificas:

Reglamento interior del Poder Ejecutivo y de la Administracién Pablica de la Ciudad
de México

Articulo 206. Corresponde a la Direccién General de Construccion de Obras Piblicas:

.

V.

VI

VL

VAL

Planear, proyectar, construiry supervisar las obras pUblicas que queden a su cargo;

Planear la construccién de escuelas, edificios ptblicos y obras especiales por su
nivel de complejidad en la Ciudad de México, en coordinacién con las autoridades
competentes;

Proyectar, construir y supervisar la construccion de escuelas, edificios pablicos y
obras especiales que queden a cargo de la Secretaria de Obras y Servicios:

Emitir opinién sobre los programas de urbanismo y remodelacién urbana;

Elaborar estudios, proyectos, construir v supervisar nuevas obras viales y
pavimentos, banquetas, guarniciones y reductores de velocidad en las vialidades
primarias y, en su caso, modificar las existentes; asi como en vialidad secundaria a
peticion por escrito de las Alcaldias;

Diseniar, proyectar y construir la instalacién aérea y subterrdnea en la vialidad
primariay, en su caso, secundaria;

Realizar estudios, proyectos, construccion, supervisién y mantenimiento de los
puentes vehiculares y/o peatonales en la vialidad primaria, asi como de los que
comuniquen a dos o mas demarcaciones territoriales y, en su caso, en vialidad
secundaria a peticion por escrito de las Alcaldias:

Promover y realizar las obras de infraestructura requeridas, para la conservacion,
preservacion, mejoramiento, rehabilitacion, desarrollo y funcionamiento de las
areas de valor ambiental en suelo urbano en coordinacién con la autoridad
competente y en el ambito de sus respectivas competencias;
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supervision de los programas a su cargo;

Informar a las Alcaldias, de las obras que, conforme al programa anual
correspondiente, se proyecte ejecutar en sus jurisdicciones;

Establecer los métodos constructivos aplicables en obras e instalaciones que se
realicen en las vias o areas pUblicas y verificar su adecuada ejecucion;

Presentar y dar seguimiento a las denuncias, querellas y demds actos y recursos
juridicos ante las autoridades competentes por dafios ocasionados a la
infraestructura vial, espacios publicos y/o predios a su cargo en custodia y lo
inherente a obras, asi como las que sean parte de sus atribuciones para la defensa
de los intereses de la Ciudad de México, pudiendo llegar a las acuerdos
reparatorios, siempre y cuando se garantice satisfactoriamente la reparacion del
dafio ocasionado, en su caso, con la consulta del drea juridica correspondiente y
previc cumplimiento de la normatividad aplicable;

Iniciar, expedir y sustanciar hasta su conclusién, los actos y procedimientos para la
adquisicién de bienes, la prestacion de servicios y la realizacién de obra piblica que
sean necesarias para el ejercicio de sus facultades, incluso financiadas bajo
cualquier modalidad, asi como determinar la terminacién anticipada, suspensién
y/o rescision de los contratos o convenios celebrados con tal motivo, en su caso,
con la consulta del area juridica correspondiente;

Elaborar, revisar y suscribir los contratos y convenios que sean necesarios para el
ejercicio de sus facultades, asi como sustanciar la terminacion anticipada,
suspension y/o rescision de los mismaos, en su caso, con la consulta en su caso del
area juridica correspondiente, asi como ejecutar las garantias y, en su caso, las
penas y sanciones correspondientes, informando de tales acciones a su superior
ferdrquico;

Emitir las politicas, estrategias y lineamientos en materia de planeacién, proyecto,
construccion, supervision y control de las obras inducidas y complementarias de
las obras a su cargo;

Realizar el andlisis y diagnostico para determinar las obras susceptibles de ser
concesionadas o administradas por terceros;

Emitir las declaratorias de necesidad de las obras pablicas a concesionarse en la
Ciudad de México, en el ambito de su competencia;

Elaborar, en su caso, las declaratorias de necesidad de las obras a concesionarse;

Elaborar y suscribir los documentos necesarios para otorgar la concesién o
ejecucion por terceros de las obras;

Establecer los mecanismos para fijar y modificar precios, tarifas o
contraprestaciones correspondientes a las obras concesionadas;
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concesién de las obras publicas y sus modificacioneslen el ambito de su
competencia;

XXIl.  Establecer mecanismos de evaluacién y control que garanticen el cumplimiento de
las obligaciones contractuales de las obras concesionadas

XXl Aprobar los proyectos ejecutivos de las obras concesionadas;

XXIV.  Designar a la Unidad Administrativa de Apoyo Técnico Operativo a su cargo para la
ejecucion de los trabajos con el fin de que se lleve a cabo conforme a los términos
de referencia establecidos y de acuerdo al proyecto ejecutivo aprobado;

XXV. Motivar, fundamentar, sustanciary tramitar, en su caso, los actos y procedimientos
de nulidad, extincién, revocacién y caducidad de las concesiones, asi como
elaborar la declaratoria de los bienes, cuando resulte procedente, con la consulta
del drea juridica en su caso, y de conformidad con la normatividad aplicable

XXVI.  Dictar las medidas necesarias tendientes a proteger el interés publico de las obras
concesionadas;

XXVIL. Verificar que la construccion y mantenimiento de obras concesionadas se lleve a
cabo en coordinacién con las Dependencias, Unidades Administrativas, Alcaldias,
Organos Desconcentrados vy Entidades de la Administracién Pablica, que
corresponda; y

XXVIIl. Las demas que le atribuyan expresamente las leyes y reglamentos, asf como las que
le sean conferidas por su superior jerarquico en el ambito de su competencia.

ACUERDO POR EL QUE SE DELEGA EN LOS TITULARES DE LAS SUBSECRETARIAS,
ORGANO DESCONCENTRADO, DIRECCIONES GENERALES, DE AREA, EN LA
SECRETARIA DE OBRAS Y SERVICIOS, LAS FACULTADES QUE SE INDICAN; PUBLICADAS
EN LA GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO EL 29 DE MARZO DE 2019,

Primero

Se delega en cada uno de los titulares de la Subsecretaria de Infraestructura;
Subsecretaria de Servicios Urbanos, el Organo Desconcentrado denominado Planta
Productora de Mezclas Asfalticas; Direccion General de Construceion de Obras Publicas;
Direccion General de Servicios Técnicos; Direccién General de Qbras para el Transporte;
Direccion General de Obras de Infraestructura Vial: Direccién General de Servicios
Urbanos y Sustentabilidad y Direccién Ejecutiva de Transferencia y Disposicion Final de
Residuos Sélidos Urbanos; todas de la Secretarfa de Obras y Servicios; dentro del &mbito
de su competencia, la facultad para revisar, autorizar y suscribir dictdmenes,
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modificar, incluyendo la rescisién y terminacion anticipada de estos ‘Ultimiss, hacer ™'

efectivas las garantias correspondientes y demas actos juridicos—y documentos
relacionados con los mismos, en materia de obras piblicas y servicios relacionados con
ésta, que se celebren de conformidad con la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal y
su Reglamento, asi como de la Ley de Obras Pablicas y Servicios relacionados con las
mismas y su correspondiente Reglamento y en su caso, emitir las copias certificadas de
los documentos que obren o que tenga a la vista dentro de sus archivos sobre asuntos de
su competencia.

Segundo

Se delega en cada uno de los titulares de la Subsecretaria de Infrasstructura;
Subsecretaria de Servicios Urbanos, ¢l Organo Desconcentrado denominado Planta
Productora de Mezclas Asfélticas; Direccién General de Construccion de Obras Pablicas;
Direccion General de Servicios Técnicos; Direccién General de Obras para el Transporte;
Direccion General de Obras de Infraestructura Vial; Direccion General de Servicios
Urbanos y Sustentabilidad y Direccion Ejecutiva de Transferencia y Disposicién Final de
Residuos Sélidos Urbanos; todas adscritas a la Secretaria de Obrasy Servicios, la facultad
de elaborar, revisar, otorgar, celebrar, substanciar, supervisar, acordar, supervisar,
suscribir, revocar, modificar y/o rescindir, los contratos y convenios en materia de
adquisiciones y servicios relacionadas con las mismas, convenios y contratos de
prestacion de servicios profesionales, asi como toda clase de instrumentos juridicos y
administrativos, hacer efectivas las garantias correspondientes, que se realicen de
conformidad con la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal y su Reglamento, y la
aplicable en materia federal, observando en tode momento la normatividad aplicable en
la materiay en su caso, emitir las copias certificadas de los documentos que obren dentro
de sus archivos o que tenga a la vista sobre asuntos de su competencia,

Serd estricta responsabilidad de los servidores publicos en quienes se delegan las
facultades a que alude este Acuerdo, vigilar que las operaciones no sean fraccionadas
para quedar comprendidas en el supuesto de adjudicacion previsto en la Ley de la
materia.
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Se delega al titular de la Direccién de Recursos Materiales, Abastecimientos y Servicios
adscrita 2 la Direccién General de Administracién y Finanzas en la Secretaria de Obras y
Servicios, la facultad de elaborar, revisar, otorgar, celebrar, substanciar, supervisar,
acordar, supervisar, suscribir, revocar, modificar y/o rescindir, los contratos y convenios
en materia de adquisiciones y servicios relacionadas con las mismas, convenios y
contratos de prestacion de servicios profesionales, asi como toda clase de instrumentos
juridicos y administrativos, hacer efectivas las garantias correspondientes, que se
realicen de conformidad con la Ley de Adguisiciones para el Distrito Federal y su
Reglamento, y la aplicable en materia federal, observando en todo momento la
normatividad aplicable en la materia y en su caso, emitir las copias certificadas de los
documentos que obren dentro de sus archivos o que tenga a la vista sobre asuntos de su
competencia,

Cuarto

Las facultades delegadas por virtud del presente Acuerdo, serdn sin menoscabo del
ejercicio directo del titular de la Secretaria de Obras y Servicios, de conformidad con lo
dispuesto por el articulo 14 del Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la
Administracion Pablica de la Ciudad de México.

Quinto

Los titulares a que se refieren los articulos primero v segundo del presente Acuerdo,
estableceran los mecanismos necesarios para la supervision de actos juridicos que
conforme a este Acuerdo se formalicen en el ambito de su competencia.
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Conducir las acciones encaminadas a la gestion administrativa en apoyo a la
ejecucion de las Obras Publicas asignadas, a fin de coadyuvar con el
cumplimiento de metas y objetivos de la Direccién General de Construccién de
Obras Publicas.

Difundir la normatividad vigente en materia de Construccién de Obra Piblica
entre las areas adscritas a a Direccion General de Construccion de Obras Publicas,
asf como aquella emitida por la Direccién General de Administracién y Finanzas
en la Secretaria de Obras y Servicios.

Coadyuvar con las areas adscritas a la Direccién General de Construccion de Obras
Publicas, en la elaboracién e integracion de su Programa Anual de Trabajo.
Difundir al interior de la Direccién General de Construccion de Obras Pablicas las
normas y procedimientos administrativos comunicados por la Direccion General
de Administracién y Finanzas en la Secretaria de Obras y Servicios, que se
requieran para el cumplimiento de obligaciones de los servidores plblicos.
Coordinar la integracion de las actividades y procedimientos de la Direccion
General de Construccién de Obras Publicas para su envio a la Direccién General
de Administracion y Finanzas en la Secretaria de Obras y Servicios, para la
conformacion del Manual Administrative de la Secretaria de Obras y Servicios.
Supervisar el contenido y alcance de los contratos, convenios y converios
modificatorios de las obras puablicas y servicios relacionados con las mismas,
correspondientes a la Direccion General de Construccidn de Obras Pablicas.
Vigilar que se actualicen las garantias de cumplimiento de anticipo (en su caso) ¥
de responsabilidad civil de los convenios modificatorios de los contratos en
materia de obra publica, para su envio y resguardo a la Direccién General de
Administracion y Finanzas en la Secretaria de Obras y Servicios.

Coadyuvar y dar seguimiento a la integracién del Programa Anual de
Adquisiciones, Arrendamientos v Prestacion de Servicios de la Direccién General
de Construccion de Obras Publicas para su envio a la Direccién General de
Administracién y Finanzas en la Secretaria de Obras y Servicios y presentacion
ante el Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos vy Prestacion de Servicios de
la Secretaria de Obras y Servicios.

Asesorar a las areas adscritas a la Direccion General de Construccion de Obras
Publicas sobre la elaboracion del Programa Anual de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacién de Servicios.

Supervisar los requerimientos de mobiliario y equipo realizados por las areas
adscritas a la Direccion General de Construccidén de Obras Publicas, para su
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Vigilar la dotacién de combustible y mantenimiento del parque vehicular ante la
Direccion General de Administracion y Finanzas en la Secretaria de Obras y
Servicios, a fin de que la Direccién General de Construccién de Obras Piblicas
cuente con vehiculos en 6ptimas condiciones de operatividad.

Coadyuvar e instruir la integracidon del Anteproyecto del Presupuesto de la
Direccion General de Construccién de Obras Publicas, para su presentacién a la
Direccion General de Administracion y Finanzas en la Secretarfa de Obras y
Servicios, einclusion en el Anteproyecto del Presupuesto de la Secretaria de Obras
y Servicios.

Coordinar las acciones para atender las solicitudes de informacion fisico-
financiera con las dreas adscritas a la Direccién General de Construccién de Obras
Pablicas, que permita la elaboracion del Anteproyecto de Presupuesto y envio a
la Direccion General de Administracién y Finanzas en la Secretaria de Obras vy
Servicios.

Instruir laintegracion de la informacion correspondiente a la Direccion General de
Construccion de Obras Publicas, para la elaboracion de los informes financieros
requeridos per la Direccién General de Administracion y Finanzas en la Secretarfa
de Obras y Servicios.

Vigilar ante la Direccién General de Administracion y Finanzas en la Secretaria de
Obras y Servicios, el pago de proveedores y contratistas.

Dirigir las acciones para la atencion de las solicitudes de informacion que requiera
la Auditoria Superior de la Federacion, los Organos de Fiscalizacién y la Secretaria
de la Contraloria General.

Vigilar que se recopile e integre la informacion solicitada por los Organos de
Fiscalizacidn y de Control Interno.

Dirigir las acciones para la atencion de los requerimientos en materia de capital
humano de la Direccién General de Construccién de Obras Publicas, para su
tramite ante la Direccion General de Administracién y Finanzas en la Secretaria de
Obras y Servicios.

Vigilar ante la Direccion General de Administracién y Finanzas en la Secretaria de
Obras y Servicios, los movimientos de personal relativos a la Direccién General de
Construccién de Obras Piblicas.

Vigilar la aplicacién de la normatividad en materia de administracién de personal,
en la Direccion General de Construccion de Obras Publicas,

Coordinar las acciones para la deteccién de necesidades de capacitacién de (a
Direccion General de Construccién de Obras Piblicas para su envio a la Direccién
General de Administracién y Finanzas en la Secretaria de Obras y Servicios y
consideracion en la integracion del Programa Anual de Capacitacién de la
Secretaria de Obras y Servicios.
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de Obras Publicas, a efecto de organizar las acciones para el cumplimiento de los
proyectos en materia de obra ptblica encomendados a la Direccién General.
Proponer y proyectar el presupuesto correspondiente a la Direccion de
Administracion de Apoyo a Obras PUblicas para su integracién en el Programa
Anual de Trabajo de la Direccion General de Construccion de Obras Publicas.
Vigilar la aplicacion de los criterios emitidos por la Direcciéon General de
Administracion y Finanzas en la Secretaria de Obras y Servicios, en materia de
recursos humanos y financieros, al interior de la Direccién General de
Construccion de Obras Pablicas.

Determinar el programa de trabajo de la Direccion de Administracion de Apoyo a
Obras Pablicas para su integracion en el programa de [a Direccién General de
Construccion de Obras Pablicas.

Verificar que la integracion de las funciones y procedimientos relativos al manual
administrativo de la Direccion General de Construccion de Obras Plblicas,
cumplan con los criterios establecidos para la validacion de la Direccién General
de Administracion y Finanzas en la Secretaria de Administracion y Finanzas.
Supervisar la elaboracion de los contratos y convenios en materia de obra piblica,
para su formalizacion entre las partes involucradas.

Verificar que los contratos y convenios en materia de obra publica, cumplan con
las disposiciones normativas, sugerencias emitidas por la Direccién General
Juridica y Normativa y que retnan toda la documentacion necesaria para su
formalizacidn. '

Participar en la elaboracion del Anteproyecto del Presupuesto de la Direccion
General de Construccion de Obras PUblicas, para su integracién al Anteproyecto
del Presupuesto de la Secretaria de Obras y Servicios, asi como del Programa
Operativo Anual.

Controlar el ejercicio del presupuesto autorizado a la Direccién General de
Construccion de Obras Publicas, con la finalidad de reportar a la Direccion General
de Administracién y Finanzas en la Secretaria de Obras y Servicios.

Coordinar la integracién de la informacién de las dreas adscritas a la Direccién
General de Construccion de Obras Publicas, para establecer las metas fisicas y
necesidades presupuestales.

Vigilar el ejercicio adecuado del presupuesto autorizado a la Direccién General de
Construccion de Obras Pablicas, para el cumplimiento de las necesidades de
operacién.

Verificar que las solicitudes de suficiencia presupuestal, transferencias y
adecuaciones programatico-presupuestal, se formulen adecuadamente.

Péagina 14 de 161




MANUAL
ADMINISTRATIVO

|

o o]

Di

Difundir la normatividad vigente en materia de presuguesto, ehtre las dreas:
adscritas a la Direccidn General de Construccion de ObraslPiblicas

greitimsiiion o
%ﬁ? e GARIE : LA y

Bie PO i %Jmﬁ:‘f«mm@wo
: d°° \y 9 CIUDAD DE MEXICO

v Finanzas
-‘..‘.\ mstracic
\ ninis

e Dic

n de Persona

nimacion

Verificar la aplicacion de los controles, registros presupuestales y financieros para
el manejo de recursos aprobados a la Direccién General de Construccién de Obras
Publicas.

Vigilar el cumplimiento de los pagos emitidos de estimaciones de obra publica.
Recopilary validar la integracion de los informes programatico presupuestal y de
avances financieros de la Direccion General de Construccion de Obras Publicas,
para su envio a la Direccion General de Administracion y Finanzas en la Secretaria
de Obras y Servicios.

Asesorar a las areas adscritas a la Direccion General de Construccién de Obras
Pdblicas, sobre la elaboracion y entrega de informes presupuestales y financieros
solicitados por la Direccién General de Administracién y Finanzas en la Secretaria
de Obrasy Servicios.

Asesorar a las areas adscritas a la Direccion Generai de Construccion de Obras
Publicas, sobre la elaboracion de los informes de avance trimestral y de cuenta
publica, asi come de aquellos solicitados por los diversos 6rganos
administrativos.

Supervisar la integracién de los informes y requerimientos, solicitados por los
Organos Fiscalizadores y/o de Contrel Interno, en materia de recursos financieros
de la Direccion General de Construccién de Obras Publicas.

Verificar el tramite y seguimiento de los requerimientos de capital humano
solicitados por la Direccién General de Construccion de Obras Publicas.
Supervisar las acciones encaminadas a la atencion de los requerimientos
solicitados por las dreas adscritas a la Direccion General de Construccién de Obras
Publicas, para su trdmite ante la Direccion General de Administracion y Finanzas
en la Secretaria de Obras y Servicios.

Supervisar que el personal adscrito a la Direccion General de Construccién de
Obras Publicas, reciban las prestaciones econdmicas y sociales que le
corresponda.

Supervisar la integracién del Programa Anual de Capacitacion (PAC), Ensefanza
Abierta y el Anual de Servicio Social y Précticas Profesionales de la Direccién
General de Construccién de Obras Publicas, para su envio y validacién ante la
Direccion General de Administracién y Finanzas en la Secretaria de Obras y
Servicios.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Contratos de Obras Pablicas

# Elaborar los contratos y convenios de obra pUblica, para su formalizacion entre la

Direccion General de Construccidn de Obras Publicas y los involucrados.
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e Asesorar a las dreas adscritas a la Direccion General de Construccian. dﬁ‘bbmsi ictaminacion
Pablicas, en la elaboracién de los convenios modificatorjos de l0s'contratos ‘g

obra publica.

e Revisar que los contratos en materia de construccion de obra publica contemplen
las garantias de cumplimiento, de anticipo, (en su caso) de responsabilidad civil,
asi como la de vicios ocultos.

e Revisar que los contratos y convenios de la Direccion General de Construccién de
Obras Publicas cumplan con las normas vigentes, a fin de recomendar
modificaciones y/o proceder a la suscripcion de los mismos entre las partes
involucradas.

@ Gestionar y dar seguimiento a la formalizacion de los contratos y convenios
suscritos por la Direccién General de Construccién de Obras Publicas, ante la
Direccién General Juridica Normativa de la Secretaria de Obras y Servicios.

e Revisar los diversos instrumentos legales que tengan relacion con contratos y/o
convenios que sean emitidos por la Direccién General de Construccion de Obras
Publicas, previo a su envio a la Direccion General de Administracién y Finanzas en
la Secretaria de Obras y Servicios.

e Revisar que la documentacién inherente a los contratos e instrumentos y actos
juridicos de la Direccién General de Construccidon de Obras Publicas, sea
adecuada, previo envio a la Direccidon General de Administracion y Finanzas en la
Secretaria de Obras y Servicios.

# Analizary atender las solicitudes de informacion en materia de Transparencia que
remitael drea correspondiente, para ofrecer una mayor certeza de las actividades
que lleve a ¢abo la Direccion General de Construccién de Obras Pablicas.

e Atender los requerimientos de informacién formulados por los Organos
Fiscalizadores, en materia de contratos y convenios de la Direccién General de
Construccién de Obras Publicas.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Programacion y Control Presupuestal de
Obras Publicas

e Elaborar en coordinacién con las dreas adscritas a la Direccion General de
Construccidén de Obras Pdblicas, el Programa Operativo Anual, para su
presentacién y aprobacion.

e Integrar en coordinacién con las dreas adscritas a la Direccidn General de
Construcciéon de Obras Publicas, el anteproyecto del presupuesto para validacion
de la Direccion General de Administracion y Finanzas en la Secretaria de Obras y
Servicios.
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& Participar en la proyeccion de los recursos financieros de|la Ziizre{:mon Geheral denizacionales
Construccion de Obras Publicas, para su tramite ante la Direccién General de

Administracién y Finanzas en la Secretaria de Obras y Servicios.

e Dar seguimiento al ejercicio del presupuesto autorizado a la Direccién General de
Construccion de Obras Plblicas, con la finalidad de reportar a la Direccién General
de Administracién y Finanzas en la Secretaria de Obras y Servicios, la evolucion
presupuestal y el cumplimiento de compromisos en materia de Obra Publica.

¢ Registrar los movimientos que afecten el presupuesto autorizado de la Direccién
General de Construccion de Obras Publicas, derivado del desarrollo de los
proyectos de obra publica, a fin de controlar la evolucion presupuestal.

® Realizar conciliaciones financieras con las éreas adscritas a la Direccion General
de Construccién de Obras Publicas,

® Analizar y estimar la proyeccion de los recursos financieros para su tramite ante
la Direccion General de Administracién y Finanzas en la Secretaria de Obras y
Servicios.

¢ Verificar y remitir la informacion necesaria para atender las solicitudes de
suficiencia presupuestal, transferencias y adecuaciones programatico-
presupuestal de la Direccién General de Construccion de Obras Pablicas, para su
envio a la Direccion General de Administracion y Finanzas en la Secretaria de
Obras y Servicios.

e Asesorar a las areas adscritas a la Direccion General de Construccion de Obras
Publicas, sobre la elaboracion y entrega de informes presupuestales y financieros,
reporte de compromisos, estado del ejercicio presupuestal por capitulo,
evolucion del gasto de inversion de obra publica, solicitados por la Direccién
General de Administracién y Finanzas en la Secretaria de Obras y Servicios.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Contabilidad y Pagos de Obras Publicas

& Apoyar a las dreas adscritas a la Direccion General de Construccion de Obras
Publicas, para establecer un procedimiento de control presupuestal y registro de
las obras publicas de inversion.

e Asesorar a las dreas adscritas a la Direccion General de Construccién de Obras
Pablicas, a través de un control de registro de las Cuentas por Liguidar
Certificadas por deducciones o retenciones de obra por fuente de financiamiento
para la cuenta publica.

e Elaborar un informe mensual de Cuentas por Liquidar Certificadas de Obra
Publica y operaciones ajenas, para efectos de registro, control y seguimiento
presupuestal.
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e Verificar que las estimaciones emitidas de inversion 3ubl|ca pqr la,'s areas)|
adscritas a la Direccion General de Construccion de Obras Rublicas' cugnten eon gl o
soporte documental, para su tramite ante la Direccion Generalde-Administracién

y Finanzas en la Secretaria de Obras y Servicios.

e Compilar la documentacién correspondiente a las cuentas bancarias de
contratistas, para su registro, tramite y remisiéon a la Direcciébn General de
Administracién y Finanzas en la Secretaria de Obras y Servicios.

e Verificar que los comprobantes del gasto de obra publica autorizados para pago,
retinan los requisitos fiscales aplicables en la materia, para tramite de la Cuenta
por Liguidar Certificada de inversién publica ante la Direccién General de
Administracién y Finanzas en la Secretaria de Obras y Servicios.

e Integrar y resguardar el expediente que derive de las Cuentas por Liquidar
Certificadas tramitadas para pago ante la Direccién General de Administracién y
Finanzas en la Secretaria de Obras y Servicios.

e Conciliar mensualmente con la Direccion General de Administracién y Finanzasen
la Secretaria de Obras y Servicios, las Cuentas por Liquidar Certificadas y
Documentos Maltiples,

e Compilar la documentacion para la guarda y custodia comprobatoria del gasto
del ejercicio fiscal para efectos de atender los requerimientos de Organos de
Fiscalizacién, de la Direccidn General de Administracién y Finanzas en la
Secretaria de Obras y Servicios, asi como en materia de transparencia.

o Verificar que se remita a la Direccidn General de Administracion y Finanzas en la
Secretaria de Obras y Servicios, toda la documentacion comprobatoria del gasto
de la Direccion General de Construccion de Obras Pablicas, para su validaciény
resguardo.

e Atender las solicitudes de informacidn realizadas a la Direccidon General de
Construccién de Obras Publicas por los Organos de Fiscalizacién, de Control
interno, asi como por la Direccidon General de Administracion y Finanzas en la
Secretaria de Obras y Servicios.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Gestién de Recursos Humanos y
Relaciones Laborales de Obras Publicas

s Elaborar el proyecto de integracion y actualizacién del Manual Administrativo de
la Secretaria de Obras y Servicios, en lo correspondiente a la Direccion General de
Construccion de Obras Publicas.

¢ Disenar acciones de mejora continua que coadyuven a la actualizacion de los
procesos y procedimientos de la Direccién General de Construccion de Obras
Publicas.
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e Realizar las acciones para la atencion de los requerimientps en matema de cag':«zﬁai
humano de la Direccién General de Construccion de Obras Puablicas, para su

tramite ante la Direccion General de Administraciény Finanzas en la Secretaria de
Obras y Servicios.

e Tramitar ante la Direccion General de Administracion y Finanzas en la Secretaria
de Obras y Servicios, los movimientos de personal requeridos por [a Direccion
General de Construccion de Obras Piblicas.

e Gestionar ante la Direccion General de Administracién y Finanzas en la Secretaria
de Obrasy Servicios, las “Constancias de Servicios” y “Hoja Unica de Servicios" del
personal adscrito a la Direccion General de Construccion de Obras Pablicas.

® Integrar los expedientes de los candidatos a ocupar una plaza en la Direccidén
General de Construccion de Obras Puablicas, para su envio a la Direccién General
de Administracion y Finanzas en la Secretaria de Obras y Servicios.

e Verificar que los pagos del personal se realicen conforme a los movimientos de
personal solicitados por la Direccion General de Construccion de Qbras Publicas
ante la Direccién General de Administracion y Finanzas en la Secretaria de Obras
y Servicios.

e Compilar la informacién de las personas servidoras publicas adscritas a la
Direccion General de Construccidn de Obras Piblicas, a fin de Gestionar ante la
Direccion General de Administracién y Finanzas en la Secretaria de Obras y
Servicios, ¢l otorgamiento de las prestaciones econdmicas y sociales.

® Solicitar y conformar los expedientes del personal adscrito a la Direccién General
de Construcciéon de Obras Publicas v remitirlos a la Direccion General de
Administracién y Finanzas en la Secretarfa de Obras y Servicios, a fin de que se
reciban las prestaciones econémicas y sociales a que tienen derecho,

e Remitir a la Direccién General de Administracién y Finanzas en la Secretaria de
Obras y Servicios para su tramite, el formato denominado Consentimiento para
ser Asegurado y Designacién de Beneficiarios del personal adscrito a la Direccién
General de Construccién de Obras Publicas.

e Realizar las acciones necesarias que conlleven y permitan la deteccion de
necesidades de capacitacion de la Direccién General de Construccién de Obras
Publicas, para su envio a la Direccidn General de Administracién y Finanzas en la
Secretaria de Obras y Servicios, a fin de ser consideradas en el Programa "Anual
de Capacitacion" de la Secretaria de Obras y Servicios, del "Anual de Ensefianza
Abierta" y el "Anual de Servicio Social y Practicas Profesionales”.

¢ Comunicar e impulsar al personal que integra la Direccion General de
Construccién de Obras Pablicas, a inscribirse en el Programa Anual de Ensefianza
Abierta.
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Profesionales que ayuden al desarrolio y cumplimiento de sus atribuciones.

PUESTO: Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios Generales de Obras Piblicas

@

Elaborar el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de
Servicios de la Direccion General de Construccién de Obras Plblicas, para su envio
a la Direccion General de Administracién y Finanzas en la Secretaria de Obras y
Servicios y presentacion ante el Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos v
Prestacion de Servicios de la Secretaria de Obras y Servicios.

Asesorar a las areas adscritas a la Direcciédn General de Construccion de Obras
Pablicas, sobre la elaboracién del Programa Anual de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios.

Vigilar la adecuada ejecucién del Programa Anual de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios de la Direccién General de Construccién
de Obras Publicas.

Proponer a la Direccion General de Administracién y Finanzas en la Secretaria de
Obras y Servicios, los servicios de mantenimiento y reparacion de los equipos e
instalaciones de las diferentes &dreas que ocupa la Direccidn General de
Construccion de Obras Publicas.

Verificar que los resguardos del mobiliario y equipo asignado al personal adscrito
a la Direccion General de Construccion de Obras Publicas, se actualice ante {a
Direccion General de Administracion y Finanzas en la Secretaria de Obras y
Servicios, asegurando su conservacion y mantenimiento.

Supervisar que {a Direccién General de Administracion y Finanzas en la Secretaria
de Obras y Servicios realice la entrega de la dotacién de combustible y
mantenimiento del parque vehicular, a fin de que la Direccion General de
Construccion de Obras Publicas cuente con vehiculos en éptimas condiciones de
operatividad.

Verificar en coordinacién con las areas adscritas a la Direccidén General de
Construccion de Obras Publicas, que la asignacion y el resguardo de los vehiculos
proporcionados se mantenga actualizado para reportarlo a la Direccion General
de Administracion y Finanzas en la Secretaria de Obras y Servicios.

Definir ante la Direccién General de Administracion y Finanzas en la Secretaria de
Obras y Servicios, la expedicion de lugares de estacionamiento para los vehiculos
oficiales proporcionados a la Direccion General de Construccion de Obras
Pablicas.
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e Proponer a la Direccion General de Administracion y Finaizas en la-Secretariacde

los inmuebles que ocupa la Direccién General de Construccidn de Obras Piblicas.
Verificar que se realice el trémite ante la Direccion General de Administracién y
Finanzas en la Secretaria de Obras y Servicios, de diversas instalaciones técnicas
requeridas porlas dreas adscritas a la Direccion General de Construccion de Obras
Publicas, como telefénicas, eléctricas, conexiones de red, nodos y de cualquier
otro tipo, que sean necesarias para el desarrollo de actividades laborales.
Proporcionar a la Direccion General de Administracidén y Finanzas en la Secretaria
de Obras y Servicios, las actividades realizadas para la conservacion y el
mantenimiento de las instalaciones de la Direccién General de Construccién de
Obras Puablicas.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Materiales de Obras Publicas

e Elaborar en coordinacion con las areas adscritas a la Direccién General de

Construccién de Obras Publicas, el proyecto del Programa Anual de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios, para su envio y
aprobacion de la Direccién General de Administracién y Finanzas en la Secretaria
de Obras y Servicios y presentacién ante el Subcomité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacién de Servicios de la Secretaria de Obras y Servicios.
Verificar que los requerimientos establecidos por las dreas adscritas a la Direccién
General de Construccién de Obras Publicas, se lleven a cabo conforme al
Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos vy Prestacién de Servicios
autorizado por la Direccion General de Administracion y Finanzas en la Secretaria
de Obras y Servicios.

Integrar y tramitar ante la Direccién General de Administracion y Finanzas en la
Secretaria de Obras y Servicios, las requisiciones de compra, servicios y bienes de
consumo realizadas por las areas adscritas a la Direccion General de Construccion
de Obras Publicas.

Tramitar ante la Direccion General de Administracidn y Finanzas en la Secretaria
de Obrasy Servicios, los bienes consumibles a efecto de controlar el resguardo de
los mismos.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Informética de Obras Publicas

e Apoyar en la integracion del inventario del equipo informatico y suministros en

coordinacidn con las areas adscritas a la Direccién General de Construccidn de
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Participar como enlace informatico entre la Direccion GeneratdeConstruccionde
Obras Pablicas y la Direccién General de Administracién y Finanzas en la
Secretaria de Obras y Servicios, coadyuvando en la formulacién de los métodos
de programacién, estructura y organizacion de la informacién.

Gestionar los requerimientos informaticos de las dreas adscritas a la Direccion
General de Construccién de Obras Pablicas, atendiendo a los lineamientos

emitidos por la Direccion General de Administraciény Finanzas en la Secretaria de

Obras y Servicios.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Servicios Generales de Obras Piblicas

Elaborar las solicitudes de dotacion de combustible y mantenimiento del parque
vehicular, para su tramite ante la Direccién General de Administracién y Finanzas
en la Secretaria de Obras y Servicios.

Registrar en las bitacoras, el consumo de combustible y uso de los vehiculos
oficiales asignados a la Direccion General de Construccion de Obras Plblicas, para
su reporte a la Direccién General de Administracién y Finanzas en la Secretaria de
Obras y Servicios.

Informar a la Direccion General de Administracion y Finanzas en la Secretaria de
Obras y Servicios, respecto de la asignacién y resguardo de los vehiculos
correspondientes a la Direccion General de Construccidn de Obras Piblicas.
Tramitar ante la Direccién General de Administracién y Finanzas en la Secretaria
de Obras y Servicios, la expedicién de lugares de estacionamiento para los
vehiculos oficiales proporuenades a la Direccidon General de Construccion de
Obras Pablicas.

Gestionar ante la Direccién General de Administracion y Finanzas en la Secretaria
de Obras y Servicios, la prestacion de servicios generales para el mantenimiento
de los inmuebles que ocupa la Direccién General de Construccion de Obras
Publicas.

Tramitar ante la Direccion General de Administracion y Finanzas en la Secretaria
de Obras y Servicios, las solicitudes de mantenimiento de los inmuebles que
ocupa la Direccién General de Construccién de Obras Publicas.

Gestionar ante la Direccic’m General de Administracidn y Finanzas en la Secretaria
de Obras y Servicios, los servicios de mantenimiento y reparacién de los equipos
e instalaciones teiefamcas. de las areas adscritas a la Direccidon General de
Construccion de Obras Publicas.
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mantenimiento de las mismas, ya sea telefénicas, de red, de nodos o eléctricas.
Gestionar ante la Direccion General de Administracion y Finanzas en la Secretaria
de Obras y Servicios, los oficios generados diariamente por la Direccién de
Administracién de Apoyo a Obras Publicas, asi como en las diversas Dependencias
y Unidades en las cuales sea necesario la entrega de documentacién.

Tramitar ante la Direccion General de Administracién y Finanzas en la Secretaria
de Obrasy Servicios, diversas Unidades Administrativas y/o Dependencias, segin
sea el caso, documentacion generada por la Direccion General de Canstruccién de
Obras Publicas.

PUESTO: Subdireccion de Apoyo de Gestion Juridica y Normativa de Obras Publicas

@

Emitir opinion sobre la formulacién y suscripcién de convenios y contratos,
recisiones, suspensiones y terminaciones anticipadas, de que celebre la Direccion
General de Construccién Obras Plblicas a través de su Titular, con el Sector
privado y Dependencias u Organismos federales o locales, a efecto de que se
apeguen a la normatividad aplicable

Coadyuvar con la Direccion General Juridica y Normativa de la Secretaria de Obras
y Servicios, en la sustanciacion de los requerimientos de los Organos
Jurisdiccionales y Administrativos.

Coadyuvar con la Direccion General Juridicay Normativa de la Secretaria de Obras
y Servicios, en ¢l seguimiento al cumplimiento de las sentencias, laudos y
resoluciones emitidas por los Organos Jurisdiccionales y Administrativos, en los
procedimientos en los que la Direccién General de Construccién de Obras Plblicas
sea parte.

Coadyuvar con la Direccidén General Juridica Normativa de la Secretaria de Obras
y Servicios las estrategias juridicas necesarias para la defensa de los intereses de
la dependencia, en los juicios en los que sea parte la Direccidn General de
Construccién de Obras Publicas y/o la Secretaria de Obras y Servicios.
Coadyuvar en la gestion dé atencion a las solicitudes de informacion, medidas
precautorias, recomendaciones y cualquier otra solicitud realizada por las
autoridades en materia de Derechos Humanos.

Integrar la documentacién para las certificaciones que realice la persona titular
de la Direccién General de Construccion de Obras Piblicas.
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Verificar la informacidn generada en los procesos de planeacién, ejecucién y
control de las obras publicas y concesionadas, asi como los servicios relacionados
con las mismas, asignadas a la Direccion General de Construccion de Obras
Pablicas, para su control y seguimiento.

Verificar que la integracién de la documentacién de control y seguimiento que se
derive de las obras y servicios relacionados con las mismas, se integre conforme a
los criterios establecidos, a fin de atender los requerimientos de la Direccién
General de Construccion de Obras Publicas.

Vigilar el seguimiento a las solicitudes de Informacion Piblica, asi como a las
demandas ciudadanas, las cuales son captadas a través de la Plataforma Naciona!
de Transparencia y del Sistema Unificado de Atencién Ciudadana (SUAC) en
conjunto con las areas técnico operativas de la Direccidén General de Construccion
de Cbras Publicas.

Coadyuvar en el establecimiento de mecanismos de coordinacién y comunicacion
con Dependencias, Unidades Administrativas, Organos Politico-Administrativos,
Organos Desconcentrados y/o Entidades de la Administracién Publica de la
Ciudad de México, que permitan una adecuada difusion de la informacién
relacionada con las obras publicas y concesionadas, asi como los servicios
relacionados con las mismas.

Verificar que se cumpla con los plazos de entrega a Dependencias, Unidades
Administrativas, Organos Politico-Administrativos, Organos Desconcentrados y/o
Entidades de la Administracion Pablica de la Ciudad de México, de la informacién
generada en los procesos de planeacién, ejecucion y control de las obras y
servicios relacionados con las mismas, coordinando las acciones necesarias con
las areas adscritas a la Direccidén General de Construccién de Obras Pablicas,
Colaborar en la entrega de informacion en materia de obras y servicios requeridas
a la Direccidn General de Construccién de Obras Pdblicas, por las Dependencias,
Unidades  Administrativas, Organos  Politico-Administrativos, Organos
Desconcentrados y/o Entidades de la Administracion Plblica de la Ciudad de
México y del Gobierno Federal.

Proporcionar a la Direccion General de Construccién de Obras Publicas,
informacién sobre el desarrollo de los trabajos encomendados.

Coadyuvar en la atencién y seguimiento a las auditorias en las que la Direccién
General de Construccion de Obras Plblicas sea requerida por parte de los Organos
de Fiscalizacion y de Control Interno en materia de Obra Piblica.
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Publicas, en la recopilacién e integracion de informaciér para la atencién a las
observaciones y recomendaciones emitidas por los Organos de Fiscalizacién y de
Control Interno,

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Atencién de
Transparencia de Obras Publicas

Informacién y

integrar y revisar la informacion recibida de las areas adscritas a la Direccion
General de Construccién de Obras Publicas, para la atencion de solicitudes que
gestiona la Subdireccién de Gestién Técnica y Seguimiento a Organos de Control
de Obras Piblicas, durante el desarrollo de las obras publicas y concesionadas.
Analizar la informacion recibida de las dreas adscritas a la Direccién General de
Construccion de Obras Publicas, para dar atencién a las solicitudes de
informacion publica que gestione la Subdireccion de Gestion Técnica y
Seguimiento a Organos de Control de Obras Piblicas.

Recopilar la informacion recibida de las dreas adscritas a la Direccidon General de
Construccién de Obras Publicas, para dar respuesta a las solicitudes de
informacion, la cual seré enviada a través de la Subdireccién de Gestion Técnicay
Seguimiento a Organos de Control de Obras Publicas.

Dar seguimiento a la atencion de solicitudes de informacion pablica que gestiona
la Subdireccién de Gestion Técnica y Seguimiento a Organos de Control de Obras
Pablicas, conforme a lo establecido en la normatividad aplicable en la materia,
Participar con las areas adscritas a la Direccion General de Construccién de Obras
Pablicas, en lo referente a temas de transparencia conforme a la normatividad
aplicable en la materia.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Gestién Técnica e Informes de Obras
Publicas

e Recabar la informacion generada en los procesos de planeacion, ejecucion y
control de las obras, asi como los servicios relacionados con las mismas, para el
control y seguimiento de la Subdireccion de Gestién Técnica y Seguimiento a
Organos de Control de Obras Plblicas.

Gestionar ¢ integrar la documentacion de control y seguimiento de la informacién
derivada de las obrasy servicios, a cargo de las dreas responsables de su ejecucién
para su entrega.
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Gestionar con las areas adscritas a la Direccion General de Construccion de Qbras
Publicas, la atencién a los requerimientos de informacién, realizados por los
Organos Fiscalizadores y de Control Interno.

Revisar la documentacion relativa a las obras plblicas y servicios relacionados
con las mismas, a cargo de la Direccion General de Construccién de Obras
Piblicas, para dar atencion y seguimiento a los requerimientos realizados por los
Organos de Fiscalizacion y de Control Interno,

Participar en la atencién a las auditorias requeridas por los Organos de
Fiscalizacién y de Control Intermno.

Participar con las dreas adscritas a la Direccién General de Construccién de Obras
Publicas, para la sustanciacién de las observaciones realizadas a las obras
publicas y servicios relacionados con las mismas, a su cargo.

PUESTO: Direccion de Construcciéon de Obras Pablicas "A"

Direccién de Construccién de Obras Piblicas "B"
Direccién de Construccion de Obras Publicas "C*
Direccion de Construccion de Obras Piblicas "D"

Establecer las estrategias a realizar para la planeacién de los trabajos relativos a
las obras publicas y concesionadas, asi como los servicios relacionados con las
mismas, que queden a cargo de la Direccién General de Construccién de Obras
Publicas.

Planear las obras y los servicios relacionados con las mismas, de acuerdo al techo
financiero autorizado en el ejercicio presupuestal correspondiente, para su
ejecucion.

Establecer los programas presupuestales anuales y multianuales de las obras por
ejecutar, cumpliendo con las metas y objetives de la Direccion General de
Construccion de Obras Publicas.

Consolidar el presupuesto anual de la Unidad Administrativa de Apoyo Técnico
Operativo, para su integracion al presupuesto anual de la Direccion General de
Construccién de Obras Pablicas.

Promover la participacidn de la Unidad Administrativa de Apoyo Técnico
Operativo, en la celebracion de los procedimientos de contratacion para
ejecucion de Obra Pablica.
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Establecer los asuntos del ambito de su competencia, ant
de {a Direccion General de Construccién de Obras Publica
conocimiento,

Instruir que se solicite a la Direccién de Ingenieria de Costos y Concursos de
Construccién de Obras Pablicas, los procedimientos de contratacion de las obras
publicas, asi como los servicios relacionados con las mismas.

Emitir, en su caso, copias certificadas de los documentos que obren en sus
archivos sobre asuntos de su competencia.

Coordinar y determinar la participacion del personal a su cargo en los actos del
procedimiento de contratacion de las obras pUblicas y servicios relacionados con
las mismas, como area responsable de la ejecucién de los trabajos.

Dirigir la ejecucion de las obras plblicas y concesionadas, asi como los servicios
relacionados con las mismas, que queden a cargo de la Direccién General de
Construccion de Obras Pablicas conforme a los programas establecidos.
Coordinar la ejecucién de las obras y servicios relacionados con las mismas,
necesarios para cumplir con las atribuciones de la Direccion General de
Construccion de Obras Ptblicas.

Coordinar la construccion de las obras publicas, asi como los servicios
relacionados con las mismas, de los entes del Gobierno de la Ciudad de México,
que no cuenten con la infraestructura técnica, operativa y administrativa.
Coordinar la supervisién de la construccion de las obras concesionadas de los
entes del Gobierno de la Ciudad de México, que no cuenten con la infraestructura
técnica para llevar a cabo las mismas.

Autorizar a los residentes de obra y/o de los servicios que representaran a la
Direccion General de Construccion de Obras Pablicas, ante el contratista.

Instruir que se efecten las acciones para la entrega recepcion y finiquito de los
contratos de las obras publicas y concesionadas, asi como los servicios
relacionados con las mismas.

Dirigir las acciones para la entrega recepcién v finiquito de los contratos de las
obras publicas y concesionadas, asi como los servicios relacionades con las
mismas.

Vigilar que se entreguen las garantfas por vicios ocultos, defectos y demds
responsabilidades especificadas en los contratos de las obras publicas y
concesionadas, asi como los servicios relacionados con las mismas.

Coadyuvar y autorizar la entrega de las obras pGblicas terminadas a los entes
responsables de su operacion.

U.:~,,:,\.[ Fiecut
el Subcomitéde 0
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PUESTO: Subdireccidn de Construccién de Obras Piblicas “A1” Direchide Bl ecutiva Ao Diciaaioacién

Subdireccion de Construccién de Obras Piblicas “A2”

Subdireccion de Construccion de Obras Pablicas “B1”
Subdireccion de Construccion de Obras Pablicas “B2”
Subdireccion de Construccion de Obras Piblicas “C1”
Subdireccién de Construccién de Obras Pablicas “C2”
Subdireccién de Construccién de Obras Pablicas “D1”
Subdireccion de Construccion de Obras Pablicas “D2”

¢ Determinar y proyectar el presupuesto anual gue se requiere para la realizacion
de las obras pUblicas y concesionadas, asf como los servicios relacionados con las
mismas, que queden a cargo de la Direccidn General de Construccion de Obras
Pablicas.

e Evaluar los programas presupuestales anuales y multianuales de las obras
publicas y concesionadas, asi como los servicios relacionados con las mismas.

o Evaluar el presupuesto anual para la ejecucion de las obras publicas y
concesionadas, asi como los servicios relacionados con las mismas, para
determinar el presupuesto anual de la Direccién General de Construccion de
Obras Publicas.

o Efectuarlaejecucion delas obras publicasy concesionadas, asi como los servicios
relacionados con las mismas, de acuerdo al techo financiero autorizado en el
ejercicio presupuestal correspondiente.,

e Representar a la Direcciéon de Construccién de Obras Publicas “A”, Direccién de
Construccion de Obras Pablicas “B”, Direccién de Construccién de Obras Publicas
“C” o Direccién de Construccion de Obras Puablicas “D” respectivamente, en los
procedimientos de contratacion que lleve a cabo la Direccion de Ingenieria de
Costos y Concursos de Construccion de Obras Publicas de las obras publicas, asi
como los servicios relacionados con las mismas, conforme a los programas
establecidos.

e Elaborar un informe y preparar la documentacion para la presentacion de los
asuntos de la competencia de la Direccién de Construccién de Obras Plblicas “A”,
Direccién de Construccién de Obras Plblicas “B”, Direccidn de Construccion de
Obras Pablicas “C" o Direccion de Construccion de Obras Piblicas “D”, ante el
Subcomité de Obras de la Direccion General de Construccién de Obras Pablicas.

e Elaborar la solicitud de los procedimientos de contratacién de las obras publicas,
asi como los servicios relacionados con las mismas, para su autorizacién y envio
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Representar al drea responsable de la ejecucién de los trabajos, en los actos de
los procedimientos de contratacién de las obras publicas solicitadas, asi como los
servicios relacionados con las mismas.

Supervisar la ejecucion y conclusion de las obras publicas y concesionadas, asf
como los servicios relacionados con las mismas, que queden a cargo de la
Direccién General de Construccién de Obras Pdblicas.

Supervisar la ejecucion de los trabajos asignados, para el cumplimiento de los
programas y la calidad de las obras pablicas, asi como los servicios relacionados
con las mismas.

Verificar que se realice la entrega recepcion y finiquito de los contratos de las
obras publicas y concesionadas, asi como los servicios relacionados con las
mismas.

Definir y Validar la entrega de las garantias por vicios ocultos, defectos y demas
responsabilidades especificadas en los contratos de las obras publicas y
concesionadas, asf como los servicios relacionados con las mismas.

Inspeccionar la construccion de las obras publicas, asi como los servicios
relacionados con las mismas, de los Entes del Gobierno de la Ciudad de México,
que no cuenten con la infraestructura técnica, operativa y administrativa para
llevar a cabo las mismas. _

Supervisar, verificar y vigilar la construccion de las obras plblicas, asi como los
servicios relacionados con las mismas, de los Entes del Gobierno de la Ciudad de
México, que no cuenten con la infraestructura técnica, operativa y administrativa
para llevar a cabo las mismas,

Supervisar la construccion de las obras concesionadas de los Entes del Gobierno
de la Ciudad de México, que no cuenten con la infraestructura técnica para llevar
a cabo las mismas.

Evaluar la solucion de las eventualidades durante el desarrollo de la obra, para
que sean aplicadas a los trabajos.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Supervisién de Construccion “A1”

Jefatura de Unidad Departamental de Supervision de Construccion “A2”
Jefatura de Unidad Departamental de Supervisién de Construccion “A3”
Jefatura de Unidad Departamental de Supervision de Construccion “A4”
Jefatura de Unidad Departamental de Supervisidén de Construccion “A5”
Jefatura de Unidad Departamental de Supervision de Construccion “A6”
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Jefatura de Unidad Departamental de Supervision de Construccién “B3”
Jefatura de Unidad Departamental de Supervision de Construccion “B4”
Jefatura de Unidad Departamental de Supervision de Construccion “B5”
Jefatura de Unidad Departamental de Supervision de Construccién “B6”
Jefatura de Unidad Departamental de Supervisién de Construccion “C1”
Jefatura de Unidad Departamental de Supervisién de Construccion “C2”
Jefatura de Unidad Departamental de Supervisién de Construccion “C3”
Jefatura de Unidad Departamental de Supervision de Construccion “C4”
Jefatura de Unidad Departamental de Supervisién de Construccion “C5”
Jefatura de Unidad Departamental de Supervision de Construccion “C6”
Jefatura de Unidad Departamental de Supervision de Construccién “D1”
Jefatura de Unidad Departamental de Supervisién de Construccion “D2”
Jefatura de Unidad Departamental de Supervisién de Construccién “D3”
Jefatura de Unidad Departamental de Supervisidn de Construccion “D4”
Jefatura de Unidad Departamental de Supervisién de Construccidon “D5”

Jefatura de Unidad Departamental de Supervision de Construccion “D6”

e Elaborar el presupuesto anual necesario para la realizacion de las obras pablicas
y concesionadas, asi como los servicios relacionados con las mismas, que queden

a

cargo de la Direccion General de Construccion de Obras Piblicas.

Integrar los programas presupuestales anuales y multianuales de las obras

publicas y concesionadas, asi como los servicios relacionados con las mismas,
para cumplir con la supervision de los contratos que se designen a la Direccion de
Construccion de Obras Publicas “A”, Direccién de Construccién de Obras Piblicas
“B"”, Direccion de Construccion de Obras Publicas “C” o Direccién de Construccién
de Obras Plblicas “D”, segun corresponda. '

Proyectar el presupuesto anual que se requiere para la ejecuciéon de las obras

publicas y concesionadas, asi como los servicios relacionados con las mismas,
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Construccién de Obras Publicas “C” o Direccién de Construccion de Obras
Publicas “D”.

Asesorar al representante de la Direccion de Construccion de Obras Publicas “A”,
Direccién de Construccion de Obras Piblicas “B”, Direccién de Construccion de
Obras Publicas “C” o Direccién de Construccién de Obras Plblicas “D”, en los
procedimientos de contratacién solicitados a la Direccién de Ingenieria de Costos
y Concursos de Construccion de Obras Publicas, de las obras pablicas, asi como
los servicios relacionados con las mismas.

Proporcionar la documentacion para integrar la solicitud de los procedimientos
de contratacion de las obras pablicas, asi como los servicios relacionados con las
mismas, de los trabajos que tenga asignados para su supervisién

Asesorar al representante del area responsable de la ejecucién de las obras
publicas, asi como los servicios relacionados con las mismas, en los actos de los
procedimientos de contratacion, de los trabajos que tenga asignados para su
supervision.

Supervisar la ejecucion de las obras publicas y concesionadas, asi como los
servicios relacionados con las mismas, conforme a los programas establecidos.
Desarrollar las funciones de Residente de obra que le sean asignadas en la
ejecucion de las obras pulblicas y concesionadas, asi como los servicios
relacionados con las mismas, de conformidad con la normatividad aplicable.

PUESTO: Direccion de Ingenieria de Costos y Concursos de Construccion de Obras

Piblicas

Instruir la integracion de la informacién y documentacion para realizar los
procedimientos de contratacion que soliciten las Unidades Administrativas de
Apoyo Técnico Operativo, de las obras publicas, asi como los servicios
relacionados con las mismas, que queden a cargo de la Direccion General de
Construccion de Obras Publicas.

Autorizar la informacién y documentacién para realizar los procedimientos de
contratacion, incluyendo la publicacidn de la convocatoria, asi como los plazos
para la presentacion de propuestas de acuerdo a la normatividad vigente
aplicable.

Emitir, en su caso, copias certificadas de los documentos que obren en sus
archivos sobre asuntos de su competencia.

Coordinar con las Unidades Administrativas de Apoyo Técnico Operativo las
investigaciones de mercado, cuando sean necesarias, para llevar a cabo los
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s Instruir que se realicen los procedimientos de contratacidn-detasobrasptibticas
y servicios relacionados con las mismas, solicitados por las Unidades
Administrativas de Apoyo Técnico Operativo de la Direccién General de
Construccion de Obras Pablicas.

e Dirigir y autorizar los actos de presentaciéon y apertura de propuestas,
evaluaciones y fallo del concurso para los procedimientos de contratacién de
obras plblicas y servicios relacionados con las mismas, a cargo de las Unidades
Administrativas de Apoyo Técnico Operativo.

e [nstruir que se realice la dictaminacion de los precios unitarios y precios unitarios
de los conceptos de trabajos extraordinarios (no previstos en el catdlogo de
conceptos del contrato), ajustes de costos, ajustes de indirectos, calculo de
intereses y gastos no recuperables, solicitados por las Unidades Administrativas
de Apoyo Técnico Operativo para las obras piblicas y servicios relacionados con
las mismas a cargo de la Direccion General de Construccion de Obras Piblicas.

e Coordinar la investigacion de los costos de los insumos en el mercado,
considerando la informacion enviada por las Unidades Administrativas de Apoyo
Técnico Operativo para la autorizacién del dictamen de precios unitarios,
volimenes excedentes, ajustes de costos, ajustes de indirectos, calculo de
intereses y gastos no recuperables.

® Autorizar el dictamen de los precios unitarios de las obras y servicios relacionados
con las mismas, elaborado con base en el Tabulador General de Precios Unitarios
emitidosy publicados por la Secretaria de Obrasy Serviciosy aquellos dictdmenes
sobre precios fuera de tabulador, conceptos extraordinarios y volimenes
excedentes, para enviarlo a las Unidades Administrativas de Apoyo Técnico
Operativo para su aplicacion.

® Autorizar la dictaminacién de las solicitudes de ajustes de costos, ajustes de
indirectos, calculo de intereses y gastos no recuperables que envien las Unidades
Administrativas de Apoyo Técnico Operativo.

PUESTO: Subdireccidn de Ingenieria de Costos de Obras Publicas

® Verificar la dictaminacion de los precios unitarios para contratos de adjudicacion
directa, precios unitarios extraordinarios y volimenes excedentes, ajustes de
costos, ajustes de indirectos, calculo de intereses y gastos no recuperables de las
obras y servicios relacionados con las mismas, conforme a las solicitudes de las
Unidades Administrativas de Apoyo Técnico Operativo de la Direccién General de
Construccidon de Obras Publicas.
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e Verificar el alcance de precios unitarios y extraordinarios, volumenés excedentés
precios fuera de tabulador, asi como aquellos relacionados con los ajustes de

costos, ajustes indirectos, calculo de intereses y gastos no recuperables para que
se realice la dictaminacion.

® Determinary verificar el dictameri de los precios unitarios de las obras y servicios
relacionados con las mismas, con base en el Tabulador General de Precios
Unitarios emitido por la Secretaria de Obras y Servicios aguellos dictdmenes
sobre precios fuera de tabulador, precios unitarios de los conceptos de trabajos
extraordinarios (no previstos en el catalogo de conceptos del contrato) y
volumenes excedentes, para su autorizacién.

e Controlaryvalidar [a dictaminacion de las solicitudes de ajustes de costos, ajustes
de indirectos, calculo de intereses y gastos no recuperables que envien las
Unidades Administrativas de Apoyo Técnico Operativo.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Dictaminacién de Precios Unitarios de
Obras Pablicas “A”

Jefatura de Unidad Departamental de Dictaminacién de Precios Unitarios de
Obras Publicas “B”

e Realizar la dictaminacion de los precios unitarios para contratos de adjudicacion
directa, precios unitarios extraordinarios, ajustes de costos, ajustes de indirectos,
calculo de intereses y gastos no recuperables conforme a los requerimientos de la
ejecucion de los trabajos de las obras publicas y servicios relacionados con las
mismas.

e Investigar los costos de los insumos en el mercado, considerando la informacién
enviada por las Unidades Administrativas de Apoyo Técnico Operativo para el
dictamen de precios unitaries extraordinarios, volimenes excedentes, ajustes de
costos, ajustes de indirectos, calculo de intereses y gastos no recuperables.

@ Validar los ajustes de costos, calculo de intereses, gastos no recuperables y
ajustes de indirectos, previa presentacién de los soportes necesarios, conforme a
la solicitud de las Unidades Administrativas de Apoyo Técnico Operativo y con
base en el programa convenido o vigente,

& Evaluarlos precios unitarios de las obras y servicios relacionados con las mismas,
con base en el Tabulador General de Precios Unitarios emitido por la Secretaria
de Obras y Servicios y aquellos dictdmenes sobre precios fuera de tabulador,
verificar el alcance y evaluacion de precios unitarios extraordinarios y volimenes
excedentes, para aprobacion de la Subdireccién de Ingenieria de Costos de Obras
Publicas.
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volumenes excedentes, precios fuera de tabulador,—ast—como—aguettos
relacionados con los ajustes de costos, ajustes de indirectos, calculo de intereses
y gastos no recuperables, a efecto de que se dictaminen.

PUESTO: Subdireccion de Proyectos de Obras Piblicas

Supervisar y determinar la realizacion y planeacién de los proyectos de las obras
publicas de manera conjunta con las diferentes Unidades Administrativas de
Apoyo Técnico Operativo, estableciendo [a planeacién para el desarrollo de los
proyectos ejecutivos, encomendados a la Direccidn General de Construccién de
Obras Pablicas.

Supervisar los avances de los proyectos ejecutivos en lo referente a tramites de
los estudios de Impacto Urbano e Impacto Ambiental, Sistema de Aguas y
Movilidad de la Ciudad de México que se aplican a los proyectos mayores a 5,000
m* de edificacion, infraestructura, escuelas, obras especiales y obras
metropolitanas.

Definir el programa de trabajo anual para la elaboracién de proyectos, estudios y
obras, asi como la coordinacion con las &dreas correspondientes para la
elaboracion del presupuesto de egresos anual del 4rea a su cargo, a fin de estar
sometidos a la consideracion de la Direccién General de Construcciéon de Obras
Pablicas para su aprobacidn.,

Determinar y difundir los lineamientos, normas técnicas y especificaciones
necesarias para el desarrollo de los proyectos de obras, asi como para su
ejecucion.

Elaborar la planeacion de los proyectos de construccién de obra piblica con las
Unidades Administrativas de Apoyo Técnico Operativo de la Direccién General de
Construccion de Obras Publicas, apoyando en el desarrollo de proyectos
arquitectonicos, estructurales, de ingenieria electromecéanica (instalaciones
hidraulicas, sanitarias y pluviales, eléctricas, de voz y datos y de aire
acondicionado).

Definir y vigilar las acciones de gestién administrativa desde la revision y
conformacion de estimaciones, hasta el tramite de pago ante la Direccion de
Administracién de Apoyo a Obras PuUblicas de la Direccidén General de
Ceonstruccion de Obras Pablicas.

Elaborar la contratacion y desarrollo de los estudios y proyectos de obra piblica
encomendados a la Direccion General de Construccidn de Obras Pablicas.
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e Determinar y coadyuvar en los trabajos de supervision de proyedﬁms, éét’wdms;y zacionales

obras a cargo de la Direccion General de Construccibn de Obras Piblicas
considerando los factores que la propia actividad reviste.

e Definir la aplicacion de las normas técnicas y especificaciones establecidas para
ta elaboracién de estudios y proyectos de obra publica asignados a la Direccién
General de Construccién de Obras Piblicas.

¢ Coordinar en conjunto con las diferentes Unidades Administrativas de Apoyo
Técnico Operativo dependientes de la Direccion General de Construccién de
Obras Publicas, los lineamientos para el desarrollo de los proyectos ejecutivos,
encomendados a la Subdireccién de Proyectos de Obras Plblicas.

@ Supervisar y verificar el desarrollo de los proyectos y estudios necesarios para el
desarrollo de las obras encomendadas a la Direccion General de Construccion de
Obras Publicas.

e Elaborar los reportes de avance de los proyectos ejecutivos y de los Estudios de
Impacto Urbano y Estudio de Impacto Ambiental, asi como del avance en cuanto
a los tramites ante Sistema de Aguas y Movilidad de la Ciudad de México que se
han asignado a la Subdireccién de Proyectos de Obras Piblicas e informar a la
Direccion General de Construccién de Obras Piblicas y cuando sea necesario ante
{a Comision Federal de Electricidad.

& Mantenerinformada a la Direccion General de Construccion de Obras Plblicas con
respecto al avance de los programas de trabajo de las Jefaturas de Unidad
Departamental que integran la Subdireccion de Proyectos de Obras Plblicas.

e Supervisar que se realicen los procesos relacionados con la verificacion de la
calidad de los materiales utilizados en las obras publicas y concesionadas, asi
como los servicios relacionados con las mismas, de manera aleatoria.

® Vigilarla ejecucion de los trabajos correspondientes al muestreo aleatorio para la
verificacion de la calidad de los materiales de construccion que sean solicitados
por las Unidades Administrativas de Apoyo Técnico Operativo dependientes de la
Direccién General de Construccion de Obras Publicas para que cumplan con la
Norma Oficial Mexicana y las Normas de Construccién de la Administracién
Publica de la Ciudad de México.

# Verificar e informar sobre el resultado de las pruebas de control de calidad de los
materiales, para que las Unidades Administrativas de Apoyo Técnico Operativo
dependientes de la Direccién General de Construccién de Obras Publicas cumplan
con la Norma Oficial Mexicana y las Normas de Construccion de la Administracion
Publica de la Ciudad de México.
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trabajos de estructuras en materia de Obras Plblicas y someterlo a la
consideracion de la Subdireccion de Proyectos de Obras Pablicas,

Establecer los lineamientos de operacién necesarios para el desarrollo de los
programas encomendados a la Subdireccién de Proyectos de Obras Publicas.
Desarrollar mecanismos de trabajo con la Subdireccion de Proyectos de Obras
Publicas, asi como con las Jefaturas de Unidad Departamental dependientes de
la misma para la elaboracion de las actividades que le sean encomendadas.
Supervisar y validar la aplicacion de los trabajos de estructuras, asf como las
especificaciones establecidas para el desarrollo de las obras encomendadas a la
Subdireccidn de Proyectos de Obras Piblicas.

Informar a la Subdireccion de Proyectos de Obras Publicas con respecto al avance
de los programas de trabajo de las oficinas que integran esta Jefatura de Unidad
Departamental de Estructuras de Obras Piblicas.

Desarrollar los dictdmenes de disefio estructural de las obras pablicas realizadas
por las Unidades Administrativas de Apoyo Técnico Operativo de la Direccién
General de Construccion de Obras Publicas.

Analizar el disefio estructural de obra publica, solicitado por las Unidades
Administrativas de Apoyo Técnico Operativo de la Direccién General de
Construccién de Obras Publicas.

Asesorar a las Unidades Administrativas de Apoyo Técnico Operativo de la
Direccién General de Construccién de Obras Publicas, en los recorridos de obra
para verificar que se cumpla con los proyectos estructurales.

Elaborar los modelos y célculos estructurales de elementos civiles de concreto y
acero de acuerdo a las normas y reglamentos vigentes.

Elaborar el disefio y calculo de estructuras de acero y concreto que soliciten las
diferentes Unidades Administrativas de Apoyo Técnico Operativo de la Direccién
General de Construccién de Obras Péblicas.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Obras Viales

Proyectar y proponer soluciones viales en la aplicacién de lineamientos para la
construccidon y reconstruccién de obras viales.

Coordinar con Dependencias, Unidades Administrativas, Alcaldias, Organos
Desconcentrados de la Administracién Publica, la planeaciény ejecucion de obras
viales.

Supervisar y dar seguimiento de manera eficiente, la ejecucién de proyectos de
las obras publicas mediante visitas de campo.
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e Determinar con la Jefatura de Unidad Departamental ge Contréws de' @bras
Piblicas en lo relativo a contratos, para llevar a cabo lalrevisién de las obras a

realizar.

e Verificar las estimaciones correspondientes a la ejecucion de las obras viales,
vigilando que el tramite sea agil dentro de las areas que estan involucradas en el
proceso.

& Supervisarla correcta ejecucion de los programas de obra, con base en las normas
técnicas y especificaciones establecidas para la construccion y reconstruccion de
obras viales.

e Verificary revisar con la Jefatura de Unidad Departamental de Contratos de Obras
Piblicas las estimaciones y documentos necesarios para los trémites
correspondientes.

e Verificar el control de los avances de obras tanto fisico como financiero, de
acuerdo a los programas de obra.

e Validar con la Subdireccién de Ingenieria de Costos de Obras Pablicas los precios
unitarios, a fin de mantenerlos actualizados al costear las obras.

e Analizar los proyectos en la via publica, desarrollando las posibles soluciones en
coordinacion con las dreas competentes en la materia.

e Validar los proyectos a corto, mediano y largo plazo de obras de infraestructura
vial, conforme a los derechos de via establecidos, asi como la modificacién de los
mismos cuando se definan soluciones permanentes.

e Elaborary revisar los proyectos ejecutivos que se puedan realizar internamente.
Revisar la contratacion de proyectos de infraestructura vial.

e Aportar y aplicar los conocimientos requeridos en los diversos programas de
computacion que interfieran para el desarrollo de las soluciones a implementar
en la via pablica,

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Instalaciones de Obras Publicas

e Elaborar el programa de actividades y someterlo para su aprobacién a la
Subdireccién de Proyectos de Obras Pablicas, correspondiente a los trabajos de
ingenieria electromecanica.

e Elaborar los lineamientos y efectuar el disefio de trabajos de instalaciones
electromecanicas.

e Disefiar los lineamientos de operacién necesarios para el desarrollo de los
programas encomendados a la Jefatura de Unidad Departamental de
Instalaciones de Obras Publicas y verificarlos con la Subdireccion de Proyectos de
Obras Publicas.

e Desarrollar la aplicacion de los trabajos de instalaciones y especificaciones
establecidas para el desarrollo de las obras,
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ejecucion de los trabajos que le soliciten las Unidades Administrativas deApoyo
Técnico Operativo de la Direccidon General de Construccion de Obras Pablicas,

¢ [nformar a la Subdireccion de Proyectos de Obras PUblicas con respecto al avance
de los programas de trabajo de las oficinas que integran la Jefatura de Unidad
Departamental de instalaciones de Obras Pablicas.

e Elaborar el proyecto de energias renovables y amigables con el medio ambiente,
realizando las adecuaciones necesarias para cumplir con la normatividad en
materia energética.

® Apoyar en la elaboracion de dictdmenes de instalaciones electromecanicas.

e Analizar los proyectos enviados a la Subdireccién de Proyectos de Gbras Piublicas
para la emision de comentarios y analisis en instalaciones electromecéanicas.

e Elaborar boletines para soluciones especificas de construccion de instalaciones
electromecanicas, de acuerdo a requisitos solicitados en la normatividad
aplicable.

» Elaborar planos electromecénicos en diferentes proyectos de la Direccién General
de Construccién de Obras Publicas requiera, en materia de instalaciones.

e Asesorar a las diferentes Unidades Administrativas de Apoyo Técnico Operativo
de la Direccion General de Construccion de Obras Plblicas para la
implementacion de nuevas tecnologias para el mejoramiento de instalaciones
existentes y de nuevos proyectos con el fin de proporcionar las herramientas
necesarias para que los proyectos generados sean innovadores y con las
especificaciones que se requieran.

e Elaborar memorias de calculo y descriptivas en los diferentes proyectos que la
Direccion General de Construccion de Obras Piblicas solicite,

® Realizar levantamientos de instalaciones existentes en obras que la Direccién
General de Construccion de Obras Plblicas requiera modificar, ampliar, mejorar
O proyectar.

e Realizar calculos en instalaciones eléctricas, hidraulicas, sanitarias, pluviales,
para determinar sus demandas, capacidades y mejor aprovechamiento de
energias.

e Realizar la proyeccién de instalaciones electromecanicas, de acuerdo a los
calculos solicitados y analizados por la Subdireccion de Proyectos de Obras
Pablicas.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Laboratorios de Materiales

e Verificar las pruebas de laboratorio, para determinar la calidad del concreto,
acero, terracerias y asfaltos utilizados en las obras asignadas a las Unidades
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Evaluar la calidad del concreto, acero, terracerias y asfaltos, que le sean
solicitados porlas Unidades Administrativas de Apoyo Técnico Operativo, a través
de un muestreo aleatorio.

Realizar las pruebas de control de calidad del concreto, acero, terracerias y
asfaltos utilizados en las obras asignadas a las Unidades Administrativas de Apoyo
Técnico Operativo para verificar que cumplan con la Norma Oficial Mexicana y las
Normas de Construccion de la Administracién Publica de la Ciudad de México.
Validar los resultados de las pruebas de control de calidad del concreto, acero,
terracerias y asfaltos a las Unidades Administrativas de Apoyo Técnico Operativo
de la Direccion General de Construccion de Obras Plblicas.

PUESTO: Subdireccion de Concursos, Control y Estadistica de Obras Publicas

Elaborar a partir de las solicitudes que formulen las Unidades Administrativas de
Apoyo Técnico Operativo de la Direccién General de Construccidn de Obras
Publicas, los programas de concursos de obra publica en sus tres procedimientos.
Supervisar la programacion, desarrollo y evaluacion de las diferentes etapas de
los procesos de licitacién en materia de obra publica celebrados por la Direccion
General de Construccién de Obras Pablicas, de conformidad con las disposiciones
legales vigentes.

Coordinar la elaboracion de reportes a las dependencias, vigilando que se cumpla
con la normatividad en materia de contratacion.

Validar las adjudicaciones directas de obra dando el seguimiento desde su
presupuestacion y hasta su envio para contratacién.

Vigilar el desarrollo de los concursos de obra para que se cumpla la normatividad
vigente,

Mantener informada a la Direccion de Ingenieria de Costos y Concursos de
Construccién de Obras Plblicas con respecto al avance de los concursos de obra.
Mantener informada a la Direccion de Ingenieria de Costos y Concursos de
Construccion de Obras Piblicas, con respecto al avance de los programas de
trabajo de las Jefaturas de Unidad Departamental que integran la Subdireccién
de Concursos, Control y Estadistica de Obras Publicas.

Mantener informada para su visto bueno y autorizacién a la Direccion de
Ingenieria de Costos y Concursos de Construccion de Obras Plblicas, sobre los
programas de trabajo de las dreas que componen la Subdireccion,

Supervisar que las bases de licitacion se encuentren actualizadas y contengan los
formatos requeridos para la elaboracién de las propuestas técnicas y econdmicas.
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Direccion General de Administracion de Persona

e Supervisar que los dictamenes de adjudicacion diredta, que,.efectien 188000 ..
diferentes Unidades Administrativas de Apoyo Técnico Opferativo di 1a Direceign e
General de Construccién de Obras Publicas cumplan co : 5t
solicitados en la normatividad vigente.

e Coordinar la revision de los dictamenes de adjudicaciones directas que efectGan
las diferentes areas de la Direccién General de Construccién de Obras Publicas,
cumplan con todos los requisitos con la normatividad vigente,

e Supervisar y coordinar que las programaciones de los eventos de licitacién se
realicen conforme a los lineamientos aplicables, asi como los periodos de las
etapas del proceso de licitacién aplicables, asi como los periodos de las etapas
del proceso de licitacion,

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Control y Estadistica de Obras Publicas

e Determinar y compilar la informacién proporcionada por las Unidades
Administrativas de Apoye Técnico Operativo de la Direccidon General de
Construccion de Obras Publicas, referente a las estimaciones de Obra Pablica
para su proceso de pago,

o Verificar que se cumpla la normatividad aplicable para la revision y solicitud de
tramite de las estimaciones.

® Actualizar conjuntamente con las Unidades Administrativas de Apoyo Técnico
Operativo de la Direccidn General de Construccién de Obras Publicas, el registro y
control del estadoe de cada una de las estimaciones para pago.

# Revisar y someter a la aprobacion de la Subdireccion de Concursos, Control y
Estadistica de Obras Publicas la calendarizacién de los tramites para pago de
estimaciones.

e Elaborar tablas comparativas y de control para el adecuado registro del estado
que guardan las estimaciones competencia de la Direccion General de
Construccién de Obras Pablicas.

o Informar semanalmente a la Subdireccién de Concursos, Control y Estadistica de
Obras Publicas sobre el desarrollo de actividades a su cargo.

e Atender cuestiones referentes al tramite de estimaciones, realizar captura de las
mismas y revisar su ingreso.

e Administrar, establecer e informar todos los aspectos relacionados con el niimero
y monto de los avances de las estimaciones competencia de la Direccion General
de Construccidn de Obras Publicas.

e Elaborar reportes mensuales y trimestrales requeridos por los Organos de
Fiscalizacion.
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Proporcionar la informacion y documentacion necesaria para sustentar los
distintos fallos de los procesos licitatorios que celebra la Direccion General de
Construccion de Obras Publicas; asi como evaluar las proposiciones que se
presentan con motivo de las licitaciones.

Verificar que en todos los procesos licitatorios se dé estricto cumplimiento a lo
que marca la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal, su Reglamento y todas las
disposiciones juridicas vigentes en esta materia.

Comunicar a la Direccion General de Construccion de Obras Plblicas sobre las
licitaciones que se realizaran, asi como cualquier percance que se presente en el
desarrollo de las mismas.

Informar a los participantes de licitaciones de cualquier cambio a las
Convocatorias y/o a las bases de Licitacién de los concursos que esté llevando a
cabo, respetando los tiempos que para ello estipula la Ley, de acuerdo a las
indicaciones que al efecto reciba de la Direccion General de Construccién de
Obras Publicas y/o Direcciones Operativas involucradas.

Verificar que se remitan las invitaciones a las diferentes dependencias
involucradas, para que asistan a los actos de apertura y fallo de propuestas, asi
como a los fallos de los concursos correspondientes.

Comunicar a las Direcciones Operativas correspondientes, los resultados de las
licitaciones que hayan solicitado, remitiendo copia de la informacion
documental, expedida para tal efecto.

Analizar las propuestas recibidas de las licitaciones que celebra la Direccion
General de Construccién de Obras Piblicas; de acuerdo a la Ley de Obras Piblicas
del Distrito Federal y la Ley Federal.

Elaborar los Dictamenes Técnicos de los concursos que se lleguen a celebrar, de
acuerdo a la normatividad interna que se tenga al respecto y acatando
puntualmente los procedimientos administratives correspondientes.

Asegurar la totalidad de la informacién documental complementaria que, con
relacion a las licitaciones a dictaminar, se le remite para su consideracién.
Realizar las actas de los actos publicos que se celebren durante el proceso
licitatorio, para dar a conocer los fallos técnicos y econémicos de las licitaciones.
Ello de conformidad a la normatividad interna que se expida para tal efecto.
Asegurar toda la documentacion original que se genera con motivo de los
procesos licitatorios celebrados por la Direccion General de Construccion de
Obras Publicas, manteniendo un estricto control sobre la misma.
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Listado de procedimientos

Elaboracién de contratos de obra plblica o servicios relacionados con la misma.
Seguimiento a los requerimientos por parte de los Organos Fiscalizadores.

Planeacion, programacion y presupuestacion de las obras pablicas.

fo W B b

Contratacion de Obras Pablicas y/o Servicios relacionados con las mismas, mediante
el procedimiento de Licitacion Publica.

5. Contratacion de obras publicas y/o servicios relacionados con las mismas, mediante
el procedimiento de invitacién restringida a cuando menos tres personas o
concursantes,

6. Contratacion de obras publicas y/o servicios relacionados con las mismas por el
procedimiento de Adjudicacién Directa (a base de precios unitarios).

7. Determinacién de precios unitarios para conceptos o cantidades adicionales no
previstos en el catalogo original del contrato.

8. Dictaminacion de ajuste de costos para los contratos a base de precios unitarios o la
parte de los mismos de esta naturaleza.

9. Desarrollo de Proyectos Ejecutivos de Obras Piblicas.

10. Supervision interna de la ejecucién de las obras plblicas y de los servicios
relacionados con las mismas.

11. Tramite de estimaciones o ministraciones de trabajos realizados o actividades
terminadas de los contratos de obra publica o servicios relacionados con la misma.

12. Recepcion, liquidacion yfiniquito de los trabajos conforme a la Ley de Obras Piblicas
del Distrito Federal y Entrega-Recepcion a las areas responsables de la operacién y/o
mantenimiento.

13. Recepcion, finiquito y término de contrato conforme a la Ley de Obras Pablicas y
Servicios Relacionados con las Mismas y Entrega-Recepcion a las areas responsables
de la operacién y/o mantenimiento.

14. Respuesta a solicitud de informacion publica.
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1. Nombre del Procedimiento: Elaboracion de contratos de obra publica o servicios

relacionados con la misma,

Objetivo General: Formalizar los contratos de obra plblica o servicios relacionados con
la misma oportunamente, para asegurar a la Direccion General de Construccion de Obras
Pablicas, la optimizacién del tiempo para el inicio de los trabajos a contratar.

Descripcion Narrativa:

Responsable de la o .
0. P A
N Actividad ctividad Tiempo
— Recibe el expediente con la informacion de
Direccién de . ,
A o5 la propuesta ala que se asignara el contrato
Administracion de - gl ;
1 por parte de la Direccion de Ingenieria de 1 dia
Apoyo a Obras -
- Costos y Concursos de Construccion de
Publicas s % i
Obras Pablicas y envia.
Subdireccién de y ; ; g o
- - Recibe y revisa que la informacién basica
Administracién y ;
2 . . paraelllenado del contrato se encuentreen |  1dia
Recursos Financieros B e ATekEE
de Obras Publicas '
;Esta completa la informacion?
No
Informa a la Direccion de Administracion de
Apoyoe a Obras Plblicas para que solicite a
3 la Direccion de Ingenieria de Costos y 1dia
Concursos de Construccion de Obras
Piblicas  yfo  al  contratista la
documentacion faltante.
(Conecta con la actividad 1}
Si
Turna la solicitud y la informacién
3 documental para la elaboracion del 1 dia
contrato y continuar con el procedimiento
de contratacién.

Pagina 43 de 161




MANUAL

ADMINISTRATIVO

o I
A GORIERNO BE LA | O SECRETARIA DE
cl

e} \
LD .W‘ICO 9” SERVICI
VQ AD' 1 acd C,OBI%SRNO DE LA

sivy OL¥p O )

W o,

W w CIUDAD DE MEXICO
o]

No. Res;:::c:?:;i: ;e " Actividad Tiempo
Jefaturade Unidad | Elabora el contrato conforme a la
5 Departamentalde | normatividad, de acuerdo al modelo de L dia
Contratos de Obras | contrato establecido y envia para su
Pablicas revision,
Subdireccion de Recibe contrato, revisa en conjunto con la
Administracion y Subdireccion de Apoyo de Gestidn Juridica g
6 . . . - ldia
Recursos Financieros | y Normativa de Obras Plblicas para su
de Obras Piblicas | aprobacion.
Instruye citar al contratista para formalizar 5
7 1dia
el contrato.
Jefatura de Unidad | Cita al contratista para la firma del contrato
g Departamentalde |y solicita las fianzas de cumplimiento, Ldia
Contratos de Obras | anticipo, en su caso, y la péliza de
Piblicas responsabilidad civil.
Recaba la firma del contrato con la
Subdireccién de Direccion de Administracion de Apoyo a
9 Administraciony Obras Publicas, Direccién de Construccion 3 dias
Recursos Financieros | de Obras Puablicas "A", y la Direccion
de Obras Piblicas General de Construccion de Obras Publicas
y los entrega.
Recibe contratos y anexos firmados y envia
Direccidén de un original a la Direccién de Construccién
10 Administracionde | de Obras Plblicas "A", al Contratista, al fidi
Apoyo a Obras area Administrativa de la Secretaria de
Publicas Obras y Servicios y al archivo para su
custodia.
Fin del procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucién: 12 dias habiles.
Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencién o resoluciéon: No
aplica
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Para este procedimiento se debe considerar lo establecidoermta tey de Obras
Publicas del Distrito Federal y su Reglamento; Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas y su Reglamento; Politicas Administrativas, Bases y
Lineamientos en Materia de Obra Publica; Normas de Construccion de la
Administracién Pablica del Distrito Federal, en lo aplicable.

La informacion bésica para el llenado de los contratos se establece en los articulos
46 de la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal y 46 de la Ley de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas.

El modelo de contrato serd establecido por la Direccién General Juridicay Normativa
de la Secretaria de Obras y Servicios,

La fecha de firma del contrato se estableceré en el acta de fallo del concurso o en el
oficio de adjudicacién, segiin el procedimiento de contratacién que corresponday se
realizara dentro de los diez dias habiles, segiin la Ley de Obras Publicas del Distrito
Federal, o quince dias naturales, segun la Ley de Obras Piblicas y servicios
relacionados con las mismas siguientes a la notificacion del fallo o adjudicacién, en
dicho acto, la contratista entregard las garantias de cumplimientoy anticipo, en caso
de que aplique, asi como la péliza de responsabilidad civil.

En caso de que la contratista no firmara el contrato, se aplicara lo establecido para
estos casos en la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal o en la Ley de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las mismas, segin el tipo de recurso
autorizado para los trabajos.

Las actividades realizadas por la Direccidon de Construccion de Obras Pablicas "A",
también deberan ser responsabilidad de la Direccién de Construccién de Obras
Pdblicas "B"; Direccion de Construccién de Obras Piblicas "C" y la Direccién de
Construccién de Obras Publicas "D", considerando la homologacién existente entre
estos puestos de la estructura organizacional y dependera de la designacion que
realice la Direccion General de Construccidn de Obras Publicas, para el encargo de la
ejecucion de las obras publicas y/o servicios relacionados con las mismas.

La duracion total de este procedimiento se tiene prevista de 12 dias habiles y se
puede incrementar o disminuir en funcién de los tiempos en que se ejecuten las
actividades 2 y 6 debido a que la informacién depende de la complejidad y magnitud
de los trabajos por ejecutar,
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—

Ing. Juan Carlos Fuentes Orrala

Director General de Construccion de Obras Publicas
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ntos por parte de.los

Objetivo General: Coadyuvar a la atencidn que se les brinde a los requerimientos de
informaciéon que les soliciten a las Direcciones de Area de la Direccién General de
Construccion de Obras Publicas de la Secretaria de Obras y Servicios los Organos
Fiscalizadores.

Descripcion Narrativa:

Responsable de la o 2 :
No. Actividad Actividad Tiempo
Recibe peticién directa, por medio de oficio
. de la Jefatura de Gobierno de la Ciudad de
Secretaria de Obrasy 7 3 G e TRt 4
1 Servicios México, Organos de Fiscalizacién Interna, 1ldia
Federal y/o de la Ciudad de México la
registra, analiza y asigna folio para turnarlo
Recibe la solicitud directa o por oficio de la
Jefatura de Gobierno de la Ciudad de
Direccion General de | México, la Secretaria de Obras y Servicios o
2 Construccion de por oficio de la Coordinacion de Control 1dia
Obras Publicas Documental y Atencion a Auditorias de la
Secretaria de Obras y Servicios la registra,
asigna folio y turna.
Direccion de
3 Administracion de | Recibe la solicitud, registra y turna para su Ldia
Apoyo a Obras atencion y seguimiento. i
Publicas
Subdireccion de
Gestidn Técnicay : - ;
. ficio, ,
4 SegilileAto a :i;?js oficio, registra y turna para su 1dia
Organos de Control '
de Obras Pablicas
deldtirade Unidad Recibe el oficio, analiza solicitud y/o
Departamental de ="l : . e
¢ peticion, elabora oficio requiriendo la 3
5 Seguimiento a : - ’ ; ldia
informacidn al drea ejecutora del contratou
Organos de Control s e iy
i obra sobre la cual solicitan informacion.
de Obras Publicas
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Responsable de la i i ‘
No. .
o Actividad Actividad Tiempo
Direccion de Recibe oficio, asigna folio y turna al rea
6 Construccion de correspondiente, la cual da atencién al 1ldia
Obras Publicas "A" | oficio de solicitud de informacién y la envia.
Subdireccion de
Gestion Técni ; . : g . :
NEENCaY | Recibeel oficioy la informacion, asigna folio y
G =Rguimientoa de control y verifica que esté completa Ldia
Organos de Control y q pieta.
de Obras Publicas
iEsta completa la informacién?
No
8 Solicita a la Direccién de Construccién de 1 dia
Obras Publicas "A" la informacion faltante.
{Conecta con la actividad 6)
Si
9 Revisa, analiza y la envia para su tramite, 1dia
ettt Reczb_@ el oflczoiy 'la mf?rmacmn emltiij& gfor
la Unidad Administrativa de Apoyo Técnico
Departamental de : o .
- Operativo (Direccidn de Construccion de g
10 Seguimiento a B~ - ; ; ldia
Obras Pablicas "A"), la revisa, analiza y la
Organos de Control . o
de Obras Pablicae envia a la Coordinacion de Control
Documental y Atencidn a Auditorias.
Fin del procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucién: 10 dias habiles.
Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencién o resolucion: No
aplica

Aspectos a considerar:

1. Lacargade trabajo de las areas Operativas.
2. Siexiste una carga considerable de trabajo, se estaré en posibilidad de solicitar una
prérroga.
3. Seestara a lo dispuesto por la siguiente normatividad:

México

a. Ley de Fiscalizacién y Rendicion de Cuentas de la Federacién,
b. Ley de Fiscalizacion Superior de la Ciudad de México,
c. Ley de Auditoria y Control Interno de la Administracién Pablica de la Ciudad de
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4. Las actividades realizadas por la Direccién de Construccion de Obras Plblicas "A",
también deberan ser responsabilidad de la Direccion de Construccién de Obras
Pablicas "B"; Direccion de Construccion de Obras Piblicas "C" y la Direccién de
Construccion de Obras Pablicas "D", considerando la homologacion existente entre
estos puestos de la estructura organizacional y dependera de la designacion que
realice la Direccion General de Construccién de Obras Publicas, para el encargo de la
ejecucion de las obras publicas y/o servicios relacionados con las mismas.

Diagrama de Flujo

Secrelars de Dbras y Sericos

1, Ricrbur preticin
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Serviclos y turna
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VALIDO

===

Director General de Construccion de Obras Pablicas

Ing. Juan Carlos Fuentes Orrala
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presupuestacion de. las

Objetivo General: Planear, programar y presupuestar las acciones a realizar por las
Direcciones de Area Operativas de la Direccién General de Construccién de Obras
Publicas para la ejecucién con transparencia, eficacia y eficiencia las obras publicas y
servicios relacionados con las mismas.

Descripcién Narrativa:

No.

Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiempo

Direccion de
Construccion de
Obras Publicas "A"

Recibe solicitud para elaborar su
anteproyecto del Programa Operativo
Anual del ejercicio siguiente.

1ldia

Elabora anteproyecto del Programa
Operativo Anual del ejercicio siguiente y lo
somete a consideracién.

15 dias

Direccion General de
Construccion de
Obras Publicas

Recibe, autoriza el anteproyecto del
Programa Operativo Anual de cada Unidad
Administrativa de Apoyo Técnico Operativo
y lo envia para su integracién al Programa
Operativo Anual de toda la Direccién
General de Construccion de Obras Publicas.

1dia

Direccion de
Administracion de
Apoyo a Obras
Publicas

Recibe el anteproyecto del Programa
Operativo Anual de cada Unidad
Administrativa de Apoyo Técnico Operativo,
lo integra y lo envia para su aprobacién e
integracion.

2 dias

Direccion General de
Administraciony
Finanzasen la
Secretaria de Obrasy
Servicios

Recibe el anteproyecto del Programa
Operativo Anual, autoriza y regresa.

15 dias
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Responsable de la . . dedim
No, Actividad Actividad Tiempo
Recibe los importes autorizados en el
; . ogr i A , ifi
Direiceibn Caarsl 6 Pr gama (}mratiyo nual, verifica la
A posibilidad de ejecutar un proyecto )
6 Construccion de s . . . ldia
e ejecutivo o los trabajos de obra e instruye
Obras Publicas. _ i
para que se realicen las acciones para su
contratacion.
Turnalainstruccion de ejecutar un proyecto
ejecutivo o una obra e instruye se elabore ¢l
Direccion de cronograma de actividades, el programa
7 Construccion de para la ejecuciéon de los trabajos, la 1 dia
Obras Pablicas "A" | cuantificacion y el presupuesto de
referencia, para solicitar la suficiencia
presupuestal de los trabajos.
Elabora el cronograma de actividades, el
. - r aparalaej ia los trabajos,
Subdireccién de programa para la ejecucion de los trabajos
e cuantifica y elabora presupuesto de 3
8 Construccion de g g 20 dias
e waen | referencia, prepara la solicitud de la
Obras Publicas "Al . .
suficiencia presupuestal de los trabajos y lo
turna para su firma y trémite.
N Recibe la solicitud de la suficiencia
BiFcccionae resupuestal, envia para gue realice su
9 Construccion de Wi ’ P98 % 1dia
e aan | trémite ante [a Direccibn General de
Obras Pablicas "A 5 3 o2 .
Administracién y Finanzas.
Direccion de
10 Administracibnde | Recibe la solicitud de suficiencia Ldia
Apoyo a Obras presupuestal y envia para su autorizacion,
Piblicas
Direcciéon General de
Administraciéony . . .
3 R ’ sufic st )
11 Einaias o s ?;z:):v;utmza la suficiencia presupuestal 7 dias
Secretaria de Obrasy Y )
Servicios
Dl‘I’GjCCIOH-{:‘ie Recibe la autorizacion de la suficiencia
Administracion de , y ;
12 presupuestal y envia para que inicie las ldia
Apoyo a Obras . o
o gestiones de contratacion.
Publicas
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Responsable de la Actividad I Tisiise:

Ho, Actividad
Recibe autorizacion presupuestateinicia
Direccion de las gestiones para solicitar a la Direccion de
13 Construccién de ingenieria de Costos y Concursos de| 1ldia

Obras Piblicas "A" | Construccion de Obras Puablicas el
procedimiento de contratacion respectivo.

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucidon: 67 dias habiles.

Plazo o Periodo normativo-administrative maximeo de atencién o resolucidn: No
aplica

Aspectos a considerar:

1.- Para este procedimiento se debera de cumplir con lo establecido en la Ley de Obras
Publicas del Distrito Federal y su Reglamento; Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas y su Reglamento; Politicas Administrativas, Bases y
Lineamientos en Materia de Obra Publica; Reglamento de Construcciones para el
Distrito Federal y sus Normas Técnicas Complementarias; Normas de Construccion
de la Administracién Publica del Distrito Federal; Cédigo Fiscal de la Ciudad de
México; Ley de Presupuesto y Gasto Eficiente; Ley de Presupuesto de Egresos;
Circular Uno "Normatividad en Materia de Administracion de Recursos para las
Dependencias, Unidades Administrativas, Unidades Administrativas de Apoyo
Técnico Operativo, Organos Desconcentrados y Entidades de la Administracién
Publica de la Ciudad de México"; Manual de Programacion-Presupuestacién para la
formulacién del Anteproyecto de Presupuesto de Egresos, emitido por la Secretaria
de Administracion y Finanzas del Gobierno de la Ciudad de México, en lo aplicable.

2.~ Este procedimiento es una planeacion interna de los trabajos a realizar por la
Direccién General de Construccidn de Obras Publicas y servird para garantizar la
solicitud de los recursos para contar con la autorizacion para la realizacién de los
trabajos.

3.- El anteproyecto de cada ejercicio siguiente se elabora por la Direccién General de
Construccion de Obras Publicas, en funcidn de los requerimientos presentados por
la Direccion de Construccion de Obras "A”; Direccion de Construccion de Obras "B";
Direccion de Construccion de Obras "C" y Direccion de Construccion de Obras “D” de
acuerdo a las necesidades presentadas en el afio en curso y que no se pueden
atender porfalta de autorizacion presupuestal, ademas de los requerimientos que se
soliciten por otros entes publicos que no tengan facultades para construir obras de
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equipamiento y obras especiales, asi como de los programas o proyectos que
requiera atender {a Secretaria de Obras y Servicios.

El anteproyecto del presupuesto de egresos de cada ejercicio presupuestal serd
integrado por la Direccién General de Administracion y Finanzas en la Secretaria de
Obrasy Servicios, para enviar un solo documento a la Secretaria de Administracién y
Finanzas, quien, a través de Jefatura de Gobierno de la Ciudad de México, realizara
la solicitud del presupuesto de egresos a la Asamblea Legislativa del Distrito Federal
para su autorizacion, misma que serd emitida a través del Presupuesto de Egresos de
la Ciudad de México del afio que corresponda y publicada en la Gaceta Oficial de la
Ciudad de México, con la cual se obtiene el Techo Presupuestal y a su vez el Programa
Anual de Obras autorizado.

La Direccion de Finanzas comunicard a la Direccién General de Construccién de
Obras Publicas el recurso autorizado conforme a lo tramitado por la Direccién
General de Administracién y Finanzas en la Secretaria de Obras y Servicios.

La elaboracién de los proyectos ejecutivos de las obras sera realizado a través de un
contratista, el cual requerira su propia autorizacién presupuestal y su procedimiento
de contratacién, por lo que una vez que se concluya el proyecto se estard en
posibilidades de solicitar la contratacion de la construccién de dichos trabajos.

Los formatos para que la Direccidén General de Construccién de Obras PUblicas
solicite la autorizacién de la suficiencia presupuestal seran proporcionados por la
Direccion de Finanzas de la Direccién General de Administracién y Finanzas en la
Secretaria de Obras y Servicios.

Las actividades realizadas por la Direccidén de Construccion de Obras Publicas "A",
también deberan ser responsabilidad de la Direccién de Construccion de Obras
Pablicas "B"; Direccion de Construccién de Obras Pablicas "C" y la Direccién de
Construccién de Obras Publicas "D", considerando la homologacién existente entre
estos puestos de la estructura organizacional y dependera de la designacién que
realice la Direccién General de Construccién de Obras Publicas., para el encargo de
la ejecucion de las obras publicas y/o servicios relacionados con las mismas.

Las actividades realizadas por la Subdireccion de Construccion de Obras Pablicas
“Al”, también deberén se responsabilidad de la Subdireccién de Construccién de
Obras Publicas “A2"; Subdireccion de Construccion de Obras Puablicas “B1”;
Subdireccion de Construccién de Obras Publicas “B2”; Subdireccion de Construccion
de Obras Puablicas “C1”; Subdireccion de Construccién de Obras Publicas “C2”;
Subdireccién de Construccién de Obras Pdblicas “D1” y Subdireccién de
Construccién de Obras Publicas “D2”, considerando la homologacion existente entre
estos puestos de la estructura organizacional y dependera de la designacién que
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10.- La duracion total de este procedimiento se tiene prevista de 67 dias habiles y se
puede incrementar o disminuir en funcién de los tiempos en que se ejecuten las
actividades 2, 3, y 6, debido a que la informacion depende de la complejidad y
magnitud de los trabajos por ejecutar.
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Ing. Juan Carlos Fuentes Orrala

Director General de Construccion de Obras Piblicas
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4. Nombre del Procedimiento: Contratacién de Obras Rublicas, y/0  Servicios
relacionados con las mismas, mediante el procedimiento de Licifacion Piblica.

Objetivo General: Realizar la contratacion de las obras publicas y servicios relacionados
con las mismas, con oportunidad, transparencia, eficacia y eficiencia, a través del
procedimiento de Licitacién Publica, para cumplir con la ejecucion de los trabajos

asignados a la Direccién General de Construccion de Obras Pablicas.

Descripcion Narrativa:

Responsable de la W ;
No. . . Actividad Tiempo
Actividad tivid P
Recibe la documentaciéon mediante la cual
o se informa que se cuenta con recursos
Direccion de . .
i disponibles dentro del presupuesto '
1 Construccion de . ldia
.o wan | @probado para la Dependencia, turna para
Obras Publicas "A . i i .
la integracién y solicitud del procedimiento
de contratacion.
; iz Reci la informacion e integra los
Subdireccién de ecibe i 2 &
. antecedentes y requerimientos para el ;
2 Construccion de - e ldia
e ian | Procedimiento de contratacion para la
Obras Publicas "Al L -
realizacién de una obra o servicio.
Solicita por escrito se lleve a cabo la
licitacion publica para la contratacion de
3 una obra publica o la prestacién de un 1dia
servicio, anexando los antecedentes vy
requerimientos necesarios.
Direccion de Recibe la solicitud y antecedentes, evalta la
Ingenieria de Costosy | posibilidad para realizar la licitacién de
4 Concursos de obra pablica, turna oficio y documentaciéon |  1dia
Construccion de para su analisis y programacion de la
Obras Pablicas Licitacion Publica.
Subdireccién de ; =
e Recibe solicitud, antecedentes, anexos y
Concursos, Control y ; 5 = : 4
5 v i analiza que la informacion documental esté |  1dia
Estadistica de Obras el
Piblicas BIska,
iLainformacion estad completa?
No
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Responsable de {a ¢ : ‘
No., Actividad Actividad Tiempo
Notifica a la Direccion de Ingenieria de
Costos y Concursos de Construccion de ;
6 Sy b y i ; 1ldia
Obras Publicas que la informacién no esta
completa para solicitar la faltante,
(Conecta con la actividad 2)
Si
Turma la solicitud y la informacidn
documental para la elaboracién de las ,
7 - : 1 dia
bases de la licitacién y continuar con el
procedimiento de contratacién.
Recibe informacion, elabora las bases,
Jefaturade Unidad | integra sus anexos a partir de la
Departamentalde | documentacidn recibida, y se propone el »
8 ) 3dias
Concursosde Obras | modelo de  convocatoria con la
Publicas programacién de los eventos de la
licitacion.
Elabora convocatoria y publica en el
9 Sistema Electronico de Informacion Publica 1dia
Gubernamental Compra Net, en el caso de
licitaciones con recursos federales.
Elabora convocatoria y oficios para solicitar
su publicacion en la Gaceta Oficial de la
10 Ciudad de México en el caso de recursos 1dia
locales, o en el Diario Oficial de la
Federacion y los envia para rubrica.
Subdireccion de
Concursos, Controly | Recibe y revisa la convocatoria y los oficios .
11 % i B s S 1dia
Estadistica de Obras | para su autorizacidn y ribrica.
Publicas
Direccion de
Ingenieria de Cost . . . 2
genl € Lostosy Recibe, autoriza y rubrica la convocatoria y ;
12 Concursos de . i , . 1dia
i oficios de publicacion y los envia a firma.
Construccion de
Obras Publicas
Direccién General de . ’ ;
i Firma, devuelve la convocatoriay los oficios )
13 Construccién de ; - € o 1dia
. al drea correspondiente para su tramite,
Obras Publicas
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No. Resp:gijii;i: :e - Actividad -l Tiempo
Recibe convocatoria y los oficios firmados,
Subdireccion de tramita su publicacién en la Gaceta Oficial
14 Concursos, Controly | de la Ciudad de México o el Diario Oficial de 1dia
Estadistica de Obras | la Federacidn, de acuerdo al origen de los
Pablicas recursos de la autorizaciéon de inversién
para comenzar con la venta de bases.
Efectia la venta de Bases de Licitacion o
recibe el comprobante de inscripcién de las
empresas interesadas en la convocatoria y
i5 3 dias

publicada en la Gaceta Oficial o en el
sistema Compra Net de acuerdo al origen de
los recursos de la autorizacion de inversién.
Recibe a los concursantes que adquirieron
las bases mediante la comprobacion del
pago correspondiente, los registra siempre
y cuando, cuenten con su registro ante (a
Secretaria de Obras y  Servicios,
entregandoles el sobre que contiene la
documentacion respectiva a la licitacion e
16 instruye para convocar a los servidores | 3dias
publicos interesados a asistir a los actos
relativos a la Licitacidén Pablica Nacional,
archivar los comprobantes de venta de
Bases para su posterior remision a la
Direccién General de Administracién vy
Finanzas en la Secretaria de Obras y
Servicios.
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Responsable de la 5 s nie %
No. -

0 Actividad Actividad Tiempo
Elabora oficios de invitacion a funcionarios
publicosinteresados, para asistir a los actos
de la licitacién, sefialando lugar, fecha y
hora de la visita al sitio de ejecucion de los

Jefatura de Unidad trabajos, junta(s) de ac!f'ir.a_mon(es),
apertura de propuesta y fallo, dirigidos a la
Departamental de Lo = o s E L 3
17 Direccién General de Servicios Técnicos y a 1dia
Concursos de Obras } :
i la Contraloria Interna en la Secretarfa de
Puablicas - . . .
Obrasy Servicios; asi como a la Direccion de
Construccién de Obras Pulblicas "A” copia
correspendiente para la vigilancia del
proceso de contratacién y envia para visto
bueno y rubrica.
Subdireccién de
Concursos, Controly | Recibe, revisa y rubrica los oficios y los envia ,
18 s ldia
Estadistica de Obras | parasu firma.
Pablicas
Direccidn de
WigBera e Costony Recibe, autoriza y firma los oficios y los >
19 Concursos de g ldia
iz devuelve para su tramite.
Construccion de
Obras Publicas
- Recibe y tramita los oficios de invitacion
Subdireccidon de T o ko o
para asistir a los actos de la licitacion a las
Concursos, Control y . . _— ;
20 e distintas areas o entes pUblicos para que se 1dia
Estadistica de Obras : . s
s comience con la programacion de la visita al
Publicas i : W :
sitio de ejecucion de los trabajos.
D:recc:o?de Coordina la visita al sitio de ejecucién de los -
21 Construccion de trabaios 1dia
Obras Publicas "A" JOs.
Asiste con los representantes de los
concursantes a la visita al sitio de ejecucion
de los trabajos en la fecha, lugar y hora
2 sefialada en las bases, emite constancia de i it
asistencia, entregando copia a la Direccidn
de Ingenieria de Costos y Concursos de
Construccion de Obras Pablicas para llevar
a cabo la junta de aclaraciones.
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No.

Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiempo

23

Direccion de
Ingenieria de Costos y
Concursos de
Construccion de
Obras Piblicas

Recibe copia de constancia de asistencia al
sitio de ejecucion de los trabajos y lleva a
cabo la junta de aclaraciones junto con la
Direccién de Construcciéon de Obras
Publicas "A" y con personal técnico de los
concursantes para recibir las dudas que
hubieran surgido y dar respuesta por escrito
a cada una de ellas, emitiendo minuta y
entregando copia a los asistentes.

4 dias

24

Realiza el acto de presentacién y entrega de
las propuestas en evento publico con la
asistencia de los concursantes vy
autoridades interesadas, da apertura y
lectura de las propuestas técnicas vy
econdmicas, verificando que se encuentre
integrado de conformidad a lo dispuesto
por la Ley, su Reglamento y las Bases
publicadas, conforme a la fecha y hora
senaladas, rechazando en el acto a los
concursantes que no cumplieron con los
requisitos de las Bases para emitir el Acta
correspondiente y recibir la garantia de
seriedad de la propuesta.

1ldia

25

Envia la propuesta técnica a la Subdireccion
de Concursos, Control y Estadistica de
Obras Publicas para su evaluacion y entrega
de resultado.

1ldia

26

Envia propuesta econdmica a la
Subdireccién de Ingenieria de Costos de
Obras Plblicas para su evaluaciény entrega
de resultado.

ldia

27

Subdireccién de
Concursos, Control y
Estadistica de Obras

Publicas

Recibe propuesta técnica, realiza la
evaluacion con el apoyo de la Jefatura de
Concursos de Obras Publicas y personal
adscrito y entrega resultado a la Direccién
de Ingenieria de Costos y Concursos de
Construccion de Obras Publicas.

5 dias

Pdgina 62 de 161




MANUAL
ADMINISTRATIVO

f}’ i @}% aﬁ:ﬂ”@g@

EFRNO DE LA
D DE MEXICO

Responsable de la i % '
No. o A i
Actividad ctividad Tiempo
Recibe propuesta econdmica, realiza la
Subdireccion de evaluacion y entrega resultado a la
28 | Ingenieriade Costos | Direccion de Ingenieria de Costos y| 5dias
de Obras Pablicas | Concursos de Construcciéon de Obras
Piblicas.
* L R i : i i
T Ty ecibe {._)ropuesta Legaly Técnica, realiza la
evaluacion y entrega resultado a la
Concursos, Control y L e :
29 S Direccion de Ingenieria de Costos y | 3dias
Estadistica de Obras .,
i Concursos de Construccion de Obras
Pablicas b
Publicas.
ireccion de . ) .
D. ?CC Recibe, evalta y envia los resultados de la
Ingenieria de Costos y SN ool
evaluacion técnica y econémica para la i
30 Concursos de " : 3dias
- elaboracion de la propuesta del Dictamen
Construccion de Técnico Econdmico
Obras Publicas )
Recibe la revisién de las evaluaciones
técnica y  econémica para elaborar
propuesta de Dictamen Técnico Econdmico
; i con base a la informacion recibida que
Subdireccién de S
servird como fundamento para el Fallo, en
Concursos, Controty e ;
31 s el que se hace constar el anélisis de las | 2dias
Estadistica de Obras - .\ iy
oy proposiciones admitidas y hace mencidén de
Plblicas . .
las proposiciones desechadas y lo envia
para su evaluacién en conjunto con la
Direccién General de Construccion de Obras
Publicas.
Analiza los cuadros de evaluacion con la
Direccién General de Construccion de Obras
Direccién de Pablicas y lleva a cabo la ceremonia de fallo
Ingenieria de Costosy | con la asistencia de las Dependencias
32 Concursos de invitadas y los concursantes, donde se da | 2dias
Construccion de lectura al acta, mencionando el monto y el
Obras Publicas nombre del concursante ganador,
levantando Acta de fallo firmada por los
asistentes.
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No.

Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiempo

33

Comunica por escrito y devuelve cheque de
garantia a los concursantes que no
resultaron ganadores, una vez
transcurridos 15 dias habiles contados a
partir de la fecha de fallo, previa solicitud y
entrega del recibo correspondiente vy
comunica a los concursantes que no
resultaron ganadores y envia el expediente
del concursante ganador para la
elaboracion del contrato correspondiente,
anexando las bases de |a licitacién, copia de
minuta de junta de aclaraciones, catélogo
de conceptos, asi como del acta de fallo del
CoONCUrso.

1dia

34

Direccion de
Administracion de
Apoyo de Obras
Publicas

Recibe expediente del concursante ganador
y elabora contrato remitiendo el nimero del
mismo para su tramite correspondiente.

1dia

35

Direccion de
Ingenieria de Costos y
Concursos de
Construccion de
Obras Publicas

Recibe nimero de contrato y publica listado
de fallos en la Gaceta Oficial de la Ciudad de
México o Compra Net para dar a conocer la
identidad del concursante ganador.

1dia

36

Envia a la Direccion de Construccion de
Obras Publicas "A" copia de la propuesta
ganadora, asi como del acta de fallo del
concurso para que se lleve a cabo la
ejecucion de los trabajos con la empresa
ganadora a la que se le adjudicara el
contrato.

1dia

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucién: 59 dias habiles.

Plazo o Periodo normativo-administrative maximo de atencién o resolucion: No

aplica
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Final

Para este procedimiento se deberd de cumplir con lo establecidoentateydeObras
Publicas del Distrito Federal y su Reglamento; Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas y su Reglamento; Politicas Administrativas, Bases y
Lineamientos en Materia de Obra PuUblica; Normas de Construccién de la
Administracion Pablica del Distrito Federal, en lo aplicable.

La Subdireccion de Construccién de Obras Publicas "Al", a través de su Jefatura de
Unidad Departamental de Supervision de Construccion "Al", integrara
antecedentes, requerimientos y documentacién para solicitar la contratacion de los
trabajos a través de una licitacién pablica, para lo cual Direccion de Construccién de
Obras Plblicas "A" entregara a la Direccién de Ingenieria de Costos y Concursos de
Construccion de Obras Pablicas la siguiente informacion o documentos avalados y/o
firmados: descripcion de los trabajos a realizar y su ubicacién; las condicionantes
generales del entorno al sitio de los trabajos de construccién, riesgos en la ejecucion
y condiciones geograficas, urbanas, sociales y ambientales en que se desarrollaran
los trabajos; términos de referencia (para el caso de servicios relacionados con las
obras); programa de necesidades (en el caso de proyectos); catdlogo de conceptos;
presupuesto de referencia; proyecto ejecutivo y especificaciones; porcentaje de los
anticipos por otorgar; fecha de inicio y terminacion de los trabajos; autorizacion
presupuestal autorizada o en su caso la sefialada en la normatividad aplicable.

Las fechas de las distintas actividades o actos de la licitacién se programaré por la
Direccion de Ingenieria de Costos y Concursos de Construccion de Obras Pablicas con
apoyo de la Direccion de Construccion de Obras Publicas "A", conforme a lo
establecido en la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal y su Reglamento o la Ley
de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas y su Reglamento, segiin
aplique el tipo de recurso autorizado para los trabajos a realizar y se anotaran en las
Bases de Licitacién y en la convocatoria.

Las convocatorias se elaboraran conforme a lo establecido en los articulos 28 de la
Ley de Obras Piblicas del Distrito Federal y 26 y 27 de su Reglamento o los articulos
31 de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas y 34 de su
Reglamento, segiin aplique el tipo de recurso autorizado para los trabajos a realizar.

Cuando el origen de |a autorizacion de inversién para la ejecucion de la obra publica
o de los servicios relacionados con la misma sea de recursos federales, serd necesario
subir la informacion al sistema Compra Net y publicar la convocatoria en el Diario
Oficial de la Federacién, previa autorizacion del recurso para el pago
correspondiente; en estos casos no es obligatoria la publicacién de la convocatoria
en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.
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La publicacién de la convocatoria en la Gaceta Oficial de la Ciudad de Méxica sola es).....
obligatoria en los casos que el origen de los recursos sea lodal y en dichos ¢asos se
realizara la venta de las bases por la Subdireccion de Concurs fsti
de Obras Publicas.

El registro de los concursantes ante la Secretaria de Obras y Servicios se realizara en
la Direccién General de Servicios Técnicos de dicha Secretaria cumpliendo lo
establecido en los articulos 21, 22, 23, 24 y 25 del Reglamento de la Ley de Obras
Publicas del Distrito Federal.

Los concursantes entregaran sus propuestas conforme a lo establecido en las Bases
de Licitacién y en la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal y su Reglamento o la
Ley de Obras Piblicas y Servicios Relacionados con las Mismas y su Reglamento,
segtn aplique por el origen de los recursos autorizados para los trabajos a realizar.

Las actividades realizadas por la Direccién de Construccion de Obras Plblicas "A",
también deberan ser responsabilidad de la Direccion de Construcciéon de Obras
Publicas "B"; Direccion de Construccion de Obras Publicas "C" y la Direccién de
Construccion de Obras Publicas "D", considerando la homologacién existente entre
estos puestos de la estructura organizacional y dependera de la designacion que
realice la Direccidén General de Construccién de Obras Publicas., para el encargo de
la ejecucion de las obras publicas y/o servicios relacionados con las mismas.

Las actividades realizadas por la Subdireccion de Construccion de Obras Pgblicas
"AL", también deberan ser responsabilidad de la Subdireccidn de Construccion de
Obras Publicas "A2"; Subdireccién de Construccién de Obras Pablicas "B1";
Subdireccion de Construccion de Obras Plblicas "B2", Subdireccion de Construccion
de Obras Publicas "C1"; Subdireccidén de Construccidon de Obras Pablicas "C2";
Subdireccion de Construccion de Obras Publicas "D1" y Subdireccién de
Construccion de Obras Plblicas "D2", considerando la homologacion existente entre
estos puestos de la estructura organizacional y dependera de la designacion que
realice la Direccién General de Construccién de Obras Publicas., para el encargo de
la ejecucion de las obras publicas y/o servicios relacionados con las mismas.

Las actividades realizadas por la Jefatura de Unidad Departamental de Supervisién
de Construccion “Al”, también deberédn se responsabilidad de la Jefatura de Unidad
Departamental de Supervisibn de Construccion “A2%; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construccion “A3”; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construccion “A4”; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervisidbn de Construccién “A5”; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construccién “A6”; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construccidon “Bl”; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construccién “B2”; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construccion “B3”; Jefatura de Unidad
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Departamental de Supervision de Construccion “B4”; | Jefatura -deUnidad

Departamental de Supervision de Construccion “B5”; Llefatura de Unidad
Departamental de Supervisidon de Construccién “B6”; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construccion “C1”; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construccion “C2”; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construccién “C3”; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construccion “C4”; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construccidn “C5”; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construccidn “C6”; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construccién “D17”; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construccion “D2"; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construccién “D3"; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construccion “D4”; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construccion “D5”; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construccién “Dé”, considerando la homologacion
existente entre estos puestos de la estructura organizacional y dependera de la
designacion que realice la Direccion General de Construccion de Obras Publicas, para
el encargo de la ejecucion de las obras publicas y/o servicios relacionados con las
mismas.

12.- Se entenderd por Residencia de Obra: el personal de trabajo adscrito a la Direccidn
de Construccion de Obras Piblicas "A" y designado por el titular de la misma, para
llevar a cabo la supervision, vigilancia, control y revision de los trabajos de obra y de
servicios.

13. Laduracion total de este procedimiento se tiene prevista de 59 dias habiles y se puede
incrementar o disminuir en funcidn de los tiempos en que se ejecuten las actividades
2, 25, 29, 30, 31 y 33 debido a que la informacion depende de la complejidad vy
magnitud de los trabajos por ejecutar, también puede variar el tiempo de ejecucion
si se declara desierta alguna licitacién, ya que se debe reponer el procedimiento
desde el inicio.
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Ing. Juan Carlos Fuentes Orrala

Director General de Construccién de Obras Pablicas
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5. Nombre del Procedimiento: Contratacién de obras publicas..yfo  servicios

relacionados con las mismas, mediante el procedimiento de
cuando menos tres personas o concursantes.

nvitacion restringida a

Objetivo General: Realizar la contratacion de la obras publicas y servicios relacionados
con las mismas, con oportunidad, transparencia, eficacia y eficiencia, a través del
procedimiento de Invitacion Restringida a cuando menos tres concursantes para cumplir
con la ejecucion de los trabajos asignados a la Direccién General de Construccién de
Obras Publicas.

Descripcion Narrativa:

Responsable de la - ;
‘ . e
No Actividad Actividad Tiempo
Recibe la documentacion mediante la cual
: i se informa que se cuenta con recursos
Direccion de ) .
i disponibles  dentro del presupuesto .
1 Construccion de . ldia
. wan | @aprobado para la Dependencia y turna la
Obras Publicas "A ) o i o
informacién para solicitar el procedimiento
de contratacion.
Recibe la informacién, elabora la
justificacién del supuesto de excepcion a la
licitacién pablica en el que se acreditan los
criterios en que se funda el ejercicio de la
Subdireccién de opcion de invitacion a cuando menos tres
2 Construccion de concursantes e integra la documentacién | 5dias
Obras Publicas "A1" | necesaria para la presentacidn del caso al
Comité Central de Obras o Subcomité de
Obras de la Direccibn General de
Construccion de Obras Publicas, envidndolo
para visto buenoy firma.
Recibe, evalta y autoriza la justificacion del
" supuesto de excepcion a la licitacion
Direccion de i . "
i publica y lo envia al Comité Central de ,
3 Construccién de s sidanll 1dia
Obras Péblicas "A" Obras 0 Subcomité de Obras de la Direccidon
General de Construccion de Obras Piablicas
para la dictaminacion de su aprobacién.
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No. Rew; 2?;':1:" dde Ia Actividad Tiempo
Recibe dictamen por parte del Comité
Central de Obras o Subcomité de Obras de
la Direccién General de Construccion de
4 Obras Publicas, sobre la procedencia del ldia
supuesto de excepcion a la licitacién
publica por invitacion restringida a cuando
menos tres personas o concursantes.
¢El Dictamen de solicitud de excepcion es
procedente?
No
5 Devuelve para gque prepare un 5 dias
procedimiento de contratacion diferente.
{Conecta con la actividad 2)
Si
Solicita por escrito se lleve a cabo el
procedimiento de invitacién restringida a
cuando  menos tres personas o
concursantes, para la contrataciéon de una
6 obra publica o la prestacién de un servicio 1dia
anexando los antecedentes y
requerimientos necesarios, asi como la
justificacion del supuesto de excepcian a la
licitacién publica.
Direccién de
Ingenieria de Costos y | Recibe oficio y la documentacion y la turna
7 Concursos de para verificar que este completa la l1dia
Construccidn de informacién,
Obras Publicas
Subdireccién de - - :
Recibe y verifica que esté completa la
8 Concu'r’s?s, Controly informacién  documental para el | 3dias
Estadistica de Obras . i B s e 5
. procedimiento de invitacion restringida.
Pablicas
i Esta completa la informacion?
No
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No.

Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiempoe

Notifica a la Direccidon de Ingenferfa de
Costos y Concursos de Construccion de
Obras Publicas que la informacidn no esté
completa para solicitar la faltante.

1dia

{Conecta con la actividad 6)

Si

10

Turna la informacion para iniciar con los
trdmites de invitacion a los concursantes
para la ejecucién de una obra publica o la
prestacion de un servicio relacionado con la
misma.

1dia

11

Jefatura de Unidad
Departamental de
Concursos de Obras
Plblicas

Recibe documentacion, prepara las bases
que se deben considerar en la elaboracion
de las proposiciones y sus anexos para que,
a partir de la informacion recibida, se
determine el importe de la garantia de
seriedad de la propuestay se programen los
eventos relativos al proceso de
adjudicacién, asignando el numero
consecutivo que le corresponda y se integre
el modelo de contrato.

5 dias

12

Integra modelo de contrato a las bases que
se deben de considerar en la elaboracién de
las proposiciones.

1ldia

13

Elabora oficios de invitacion a los
concursantes, sefialando lugar, hora y
fechas para los actos de la visita al sitio de
los trabajos, junta(s) de aclaracion(es),
apertura de propuestas y fallo y envia para
rGbrica y firma.

1dia

14

Direccion de
Ingenieria de Costos y
Concursos de
Construccién de
Obras Publicas

Recibe, autoriza y firma los oficios para
tramite y entrega a los concursantes
seleccionados para participar en el
procedimiento, solicitando que acudan por
las Bases que se deben considerar en la
elaboracién de las proposiciones, acusando
de recibido.

1dia
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No.

Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiempo

15

Instruye para que se realice la difusién.

ldia

16

Subdireccion de
Concursos, Controly
Estadistica de Obras

Piblicas

Recibe instrucciény difunde las invitaciones
a través del Sistema Electronico de
Informacién  Publica  Gubernamental
Compra Net. (en su caso) y espera respuesta
de los concursantes interesados.

1dia

17

Recibe a los concursantes que aceptaron
participar, los registra y realiza la venta de
las bases, enviando el cheque del pago de
las mismas, a la Direccién General de
Administracidn y Finanzas en la Secretaria
de Obras y Servicios para formalizar el
registro.

1dia

18

Instruye para que elabore oficio para
informar los actos del procedimiento de
contratacion,

1dia

19

Jefatura de Unidad
Departamental de
Concursos de Obras
Pablicas

Recibe instruccion y elabora oficio
informando de los actos del procedimiento
de contratacion a realizar, el lugar, fecha y
hora de la recepcion de las ofertas y envia a
la Direccién de Ingenieria de Costos y
Concursos de Construccion de Obras
Publicas, a la Direccidn General de Servicios
Técnicos y a la Contraloria Interna en la
Secretaria de Obras y Servicios para la
vigilancia del proceso y para comenzar con
la programacion de la visita al sitio de
ejecucion de los trabajos.

3dias

20

Direccion de
Construccidén de
Obras Publicas "A"

Coordina la visita al lugar de los trabajos
para asistir en la fecha, lugar y hora
sefialada.

ldia
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Responsable de la
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Actividad

| Tiempo. .

21

Asiste con los representantes de o3
concursantes a la visita de obra, en la fecha,
lugar y hora sefialadas en las bases para
emitir y entregar copia de la constancia de
asistencia a los participantes y a la
Direccién de Ingenieria de Costos y
Concursos de Construccion de Obras
Pablicas para llevar a cabo la junta de
aclaraciones

1dia

22

Direccién de
Ingenieria de Costos y
Concursos de
Construccion de
Obras Publicas

Recibe copia de constancia de asistencia y
lleva a cabo la junta de aclaraciones en
conjunto con la Direccién de Construccion
de Obras Publicas "A" y con personal
técnico de los concursantes, recibiendo las
dudas que hubieran surgido y dando
respuesta por escrito a cada una de ellas
para elaborar el acta correspondiente y
entregar copia a los asistentes.

4 dias

23

Realiza el acto de presentacion y entrega de
las propuestas en evento publico con la
asistencia de los concursantes vy
autoridades interesadas, dando apertura y
lectura de las propuestas técnicas y
econdomicas, verificando que se encuentre
integrado de conformidad a lo dispuesto
por la Ley, su Reglamento y las Bases
publicadas, conforme a la fecha y hora
sefialadas y rechazando en el acto a los
concursantes que no cumplieron con los
requisitos de las Bases para emitir el Acta
correspondiente y recibir la garantia de
seriedad de la propuesta.

idia

24

Envia la propuesta técnica a la Subdireccion
de Concursos, Control y Estadistica de
Obras Publicas para su evaluacion.

1dia

25

Envia la propuesta econdmica a la
Subdireccion de Ingenieria de Costos de
Obras Publicas para su evaluacion.

1dias
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Responsable de la g
No. i ivi i
Actividad Actividad Tiempo
Recibe propuesta técnica y realiza la
Subdireccion de evaluacién con el apey{tj dg la Jefatura de
Concursos de Obras Publicas y personal
Concursos, Control y . ;
26 S adscrito para entregar resultado a la| 5dias
Estadistica de Obras ; L e

Publicas Direccién de |Ingenieria de Costos vy
Concursos de Construccion de Obras
Publicas,

Recibe propuesta econdmica y realiza la
Subdireccién de evaluacion para entregar resultado a la
27 | Ingenieriade Costos | Direccion de Ingenieria de Costos y | S5dias
de Obras Publicas | Concursos de Construccién de Obras
Pablicas.
Subdireccién de Recibe propuesta Legal y Técnica, realiza la
28 Concursos, Controly | evaluacion con apoyo de la Jefatura de 3 dias
Estadistica de Obras | Concursos de Obras Publicas y entrega '
Pablicas resultado.
Direccién de . . .
o Recibe, analiza y envia los resultados de la
Ingenieria de Costosy T A
evaluacion técnica y econdmica para la j
29 Concursos de ;i ; 3 dias
- elaboracién de la propuesta del Dictamen
Censfruscion e Técnico Econdmico
Obras Pblicas )
Recibe la revision de las evaluaciones
técnica y  econdmica para elaborar
SiibdiraEeisE di propues?a/de Dictamen Técnico Econdmico
que servira como fundamento para el Fallo,
Concursos, Control y S ;
30 o en el que se hace constar el andlisis de las | 2dias
Estadistica de Obras : i :

Pablicas proposiciones admitidas, mencionando las
proposiciones desechadasyloenvia parasu
evaluacion en conjunto con la Direccion
General de Construccion de Obras Pablicas.

Direccid " . .
.{ ’m:% s Recibe, analiza los cuadros de evaluacion
ingenieria de Costos y A -
con la Direccion General de Construccion de ;
23 Concursos de - 1dia
i Obras Publicas para llevar a cabo la
Construccion de .
. ceremonia de fallo.
Obras Publicas
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No.

Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiempo

32

Dirige la ceremonia de fallo con laasistencia
de las Dependencias invitadas y los
concursantes, donde se da lectura al acta,
mencionando el monto y el nombre del
concursante ganador, levantando Acta de
fallo firmada por los asistentes.

1dia

33

Comunica por escrito y devuelve cheque de
garantia a los concursantes que no
resultaron ganadores, una vez
transcurridos 15 dias habiles contados a
partir de la fecha de fallo, previa solicitud y
entrega del recibo correspondiente y envia
el expediente del concursante ganador para
proceder a la elaboracion del contrato
correspondiente, anexando las bases de la
licitacion, copia de minuta de junta de
aclaraciones, catalogo de conceptos, asi
como del acta de fallo del concurso.

1dia

34

Direccion de
Administracion de
Apoyo de Obras
Plblicas

Elabora, emite contrato del concursante
ganador y remite nimero del mismo.

1dia

35

Direccion de
Ingenieria de Costos y
Concursos de
Construccion de
Obras Publicas

Recibe nimero de contratoy plblica listado
de fallos en la Gaceta Oficial de la Ciudad de
México o Compra Net para dar a conocer la
identidad del concursante ganador.

1dia

36

Envia a la Direccién de Construccion de
Obras Publicas "A" copia de la propuesta
ganadora, asl como del acta de fallo del
concurso para que se lleve a cabo la
ejecucion de los trabajos con la empresa
ganadora a la que se le adjudicard el
contrato,

1ldia

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 68 dias habiles.
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Actividad

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencién o resolucién: No
aplica

Aspectos a considerar:

G

Para este procedimiento se debe considerar lo establecido en la Ley de Obras
Publicas del Distrito Federal y su Reglamento; Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas y su Reglamernito; Politicas Administrativas, Bases y
Lineamientos en Materia de Obra Puablica; Normas de Construccion de la
Administracion Piblica del Distrito Federal, en lo aplicable.

La Subdireccion de Construccion de Obras Piblicas "Al", a través de su Jefatura de
Unidad Departamental de Supervision de Construccién "Al", integrara
antecedentes, requerimientos y documentacién para solicitar la contratacion de los
trabajos a través de una invitacion restringida a cuando menos tres personas o
concursantes, para lo cual Direccion de Construccién de Obras Publicas “A",
entregara a la Direccion de Ingenieria de Costos y Concursos de Construccion de
Obras Publicas la siguiente informacion o documentos avalados y/o firmados: escrito
de excepcion a la licitacién publica, descripcién de los trabajos a realizar y su
ubicacién; investigacion de mercado; las condicionantes generales del entorno al
sitio de los trabajos de construccion, riesgos en la ejecucién y condiciones
geograficas, urbanas, sociales y ambientales en que se desarrollaran los trabajos;
términos de referencia (para el caso de servicios relacionados con las obras);
programa de necesidades (en el caso de proyectos); catdlogo de conceptos;
presupuesto de referencia; proyecto ejecutivo y especificaciones; porcentaje de los
anticipos por otorgar; fecha de inicio y terminacion de los trabajos; autorizacion
presupuestal autorizada, o en su caso, la sefialada en la normatividad aplicable.

La Direccion de Ingenieria de Costos y Concursos de Construccion de Obras Publicas
sera la responsable de elaborar las bases que se deben de considerar en la
elaboracion de las proposiciones o las invitaciones y los formatos que presentaran
las contratistas en sus propuestas.

Las fechas de las distintas actividades o actos del proceso de contratacidn se
programara por la Direccion de Ingenieria de Costos y Concursos de Construccién de
Obras Publicas con apoyo de la Direccién de Construccién de Obras Plblicas "A”,
conforme a lo establecido en la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal y su
Reglamento o la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas y su
Reglamento, segtin aplique el tipo de recurso autorizado para los trabajos a realizar
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Cuando se realice un procedimiento de contratacion de invitacién restringida a
cuando menos a tres personas o concursantes con recursos federales, sera necesario
subir la informacion al sistema Compra net, en estos casos no es obligatoria la
publicacién de la invitacién en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.

El registro de los concursantes ante la Secretaria de Obras y Servicios se realizara en
la Direccion General de Servicios Técnicos de dicha Secretarfa cumpliendo lo
establecido en los articulos 21, 22, 23, 24 y 25 del Reglamento de la Ley de Obras
Publicas del Distrito Federal.

Los concursantes entregaran sus propuestas conforme a lo establecido en las Bases
que se deben de considerar en la elaboracion de las proposiciones de la invitacion y
en la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal y su Reglamento o la Ley de Obras
Puablicas y Servicios Relacionados con las Mismas y su Reglamente, segln aplique el
tipo de recurso autorizado para los trabajos a realizar,

Las actividades realizadas por la Direccién de Construccién de Obras Piblicas "A”,
también deberén ser responsabilidad de la Direccién de Construccién de Obras
Pablicas "B"; Direccion de Construccion de Obras Publicas "C" y la Direcciéon de
Construccién de Obras Pablicas "D", considerando la homologacién existente entre
estos puestos de la estructura organizacional y dependerd de la designacién que
realice la Direccion General de Construccién de Obras Piblicas, para el encargo de la
ejecucion de las obras publicas y/o servicios relacionados con las mismas.

Las actividades realizadas por {a Subdireccion de Construccidén de Obras Publicas
"Al", también deberan ser responsabilidad de la Subdireccion de Construccion de
Obras Publicas "A2"; Subdireccién de Construccién de Obras Plblicas "B1";
Subdireccion de Construccion de Obras Publicas "B2"; Subdireccién de Construccion
de Obras Publicas "C1"; Subdirecciéon de Construcciéon de Obras Publicas "C2™
Subdireccion de Construccién de Obras Pablicas "D1" y "D2" considerando la
homologacion existente entre estos puestos de la estructura organizacional y
dependera de la designacion que realice la Direccién General de Construccién de
Obras Publicas, para el encargo de la ejecucion de las obras piiblicas y/o servicios
relacionados con las mismas.

Se entendera por Residencia de Obra el Servidor Piblico adscrito a la Direccion de
Construccién de Obras Publicas “A”; la Direccién de Construccion de Obras Publicas
“B”; la Direccién de Construccion de Obra Pablicas “C”, y la de la Direccion de
Construccion de Obras Publicas “D”, designado por el titular de la misma, para llevar
a cabo la supervision, vigilancia, control y revision de los trabajos de obra y de
servicios.
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Administracion

conocimientos, capacidad y experiencia necesarios, designado (s) por el titular de la
misma, para llevar a cabo la supervision de una obra conforme se establece en las

Normas de Construccion.

12.- La duracién total de este procedimiento se tiene prevista de 68 dias habiles y se
puede incrementar o disminuir en funcién de los tiempos en que se ejecuten las
actividades 2, 7, 12, 15, 25, 29, 30, 31, 32 y 33 debido a que la informacién depende
de la complejidad y magnitud de los trabajos por ejecutar
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Ing. Juan Carlos Fuentes Orrala
Director General de Construccidn de Obras Plblicas
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Objetivo General: Realizar la contratacion de las obras pablicas y servicios relacionados
con las mismas, con oportunidad, transparencia, eficacia y eficiencia, a través del
procedimiento de Adjudicacién Directa para cumplir con la ejecucién de los trabajos
asignados a la Direccién General de Construccién de Obras Publicas.

Descripcion Narrativa:

Responsable de la

Nes Actividad

Actividad

Tiempo

Direccidn de
1 Construccion de
Obras Publicas "A"

Recibe la documentacion mediante la cual
se informa que se cuenta con recursos
disponibles dentro del presupuesto
aprobade para la Dependencia y comienza
con la investigacién para solicitar
procedimiento de contratacién de obra
publica o servicio relacionado con la misma.

1ldia

Selecciona a la empresa mas conveniente
en  cuestion de  costo, tiempo,
disponibilidad, capacidad técnica vy
econdémica, eficiencia, eficacia y
experiencia para la Direccién General de
Construccion de Obras Pablicas y turna la
informacién para la integracion de la
justificacién del supuesto de excepcion para
la solicitud del procedimiento de
contratacién.

2 dias

Subdireccion de
3 Construccion de
Obras Publicas "A1"

Elabora la justificacion del supuesto de
excepcion a la licitacion publica en el que se
acreditan los criterios en que se funda el
gjercicio de la opcion de adjudicacién
directa e integra la documentacion
necesaria para solicitar el procedimiento de
contratacion a la Direccion de Ingenieria de
Costos y Concursos de Construcciéon de
Obras Publicas y envia para su autorizacién.

2 dias
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Responsable de la
No. . ivi i
Actividad Actividad Tiempo
Revisa, autoriza la justificacion del supuesto
de excepcion a la licitacion publica y lo
Direccién de envia al Comité Central de Obras o
4 Construccion de Subcomité de Obras de la Direccién General ldia
Obras Plblicas "A" | de Construccién de Obras Piblicas para la
dictaminacion de su aprobacién y espera
respuesta.
Recibe dictamen sobre la procedencia del

5 supuesto de excepcion a la licitacion | 1dia

publica, por adjudicacion directa.

;Procede la solicitud de excepcidon?

No

Turna para gue preparen un procedimiento 3

6 i 1 dia

de contratacién diferente,

{Conecta con la actividad 2)

Si

Solicita por escrito se lleve a cabo el
procedimiento de adjudicacion directa,
para la contratacién de una obra piblica,

7 anexando los antecedentes y 1dia
requerimientos necesarios, asi como la
justificacion del supuesto de excepcion a la
licitacion publica.

Direccion d ; " s
. ; N Recibe oficio y la documentacion de la
Ingenieriade Costosy | .~ ", .
Direccion de Construccion de Obras ;
8 Concursos de - S - 1dia
. Publicas "A" y la turna para verificar que
Griiskraecion e esté completa la informacion
Obras Plblicas P ‘
Subdireccién de . . .
Recibe y evalita que esté completa la
Concursos, Controly | . .
9 T informacion documental para proceder al | 3dias
Estadistica de Obras o A
56 procedimiento de adjudicacion.
Pablicas
(Esta completa la informacién?
No
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No.

Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiempo

10

Notifica a la Direccién de Ingenieria de
Costos y Concursos de Construccion de
Obras Publicas que la informacién no esta
completa para solicitar la faltante

1dia

{Conecta con la actividad 7)

Si

11

Turna la solicitud y la informacién
documental para la elaboracién del oficio
de invitacién y programacion de fechas del
proceso de adjudicacion para continuar con
el procedimiento de contratacion.

1dia

12

Jefatura de Unidad
Departamental de
Concursos de Obras
Puablicas

Elabora, envia para firma el oficio de
invitacion a la empresa a participar en los
trabajos y solicita presente su propuesta.

1dia

13

Direccion de
Ingenieria de Costosy
Concursos de
Construccion de
Obras Publicas

Recibe, autoriza y firma oficio de invitacién
y envia a la persona fisica o moral
seleccionada y notifica a la Direccion de
Construccion de Obras Plblicas “A” v a la
Secretaria de la Contraloria General, Organo
Interno de Control para la vigilancia del
procedimiento de contratacion.

1dia

14

Recibe escrito de respuesta del contratistay
revisa si acepta la participacion.

1dia

iAcepta?

No

15

Comunica a la Direccion de Construccion de
Obras PUblicas "A" sobre el rechazo de la
empresa contratista,

1dia

(Conecta con la actividad 2)

Si

16

Recibe la propuesta de {a persona fisica o
moral adjudicada y turna a la Subdireccién
de Concursos, Control y Estadistica de
Obras Piblicas para realizar el andlisis
Técnico legal de la propuesta.

ldia
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Responsable de la .- z
No, ‘o
0 Actividad Actividad Tiempo
Recibe la propuesta econémica de la
persona fisica o moral adjudicada y turna a
17 la Subdireccion de Ingenieria de Costos de ldia
Obra Puablica para realizar el analisis de
costos.
Subdireccion de Recibe propuesta econdmica para realizar
18 | Ingenieriade Costos | el dictamen econdmico y el anélisis | 1dfa
de Obras Plblicas | comparativo de la cotizacion.
Subdireccién de . . .
Recibe y verifica la propuesta técnica- legal
19 SEGISG, Cuaui turna para realizar la evaluacion técnica 1 dia
Estadistica de Obras ‘{e al P
Publicas gal
Jefatura de Unidad
Departamentalde | Realiza la evaluacion técnica-legal y lo envia ;
20 " 2 dias
Concursos de Obras | para su Visto Bueno.
Publicas
Subdireccion de Recibe y presenta a consideracién de la
91 Concursos, Controly | Direcciéon de Ingenierfa de Costos vy 1 dia
Estadistica de Obras | Concursos de Construccién de Obras
Pablicas Publicas la evaluacién técnica-legal,
subdiraceibn ik Rfembej‘y presenta a lcqnmderacmn de la
. Direccion de Ingenieria de Costos y :
22 | Ingenieria de Costos o 1 dia
T Concursos de Construccién de Obras
de Obra Plblica _— 3 i %
Publicas la evaluacion econdmica.
; i3 Comunica por escrito al contratista
Direccién de o ; A
o s adjudicado y envia el expediente del
Ingenieria de Costos y "
concursante ganador a la Direccidn de ;
23 Concursos de - . sy 1dia
o Administracion de Apoyo de Obras Publicas
Construccion de i3
i para la elaboracién del contrato
Obras Publicas ;
correspondiente.
Envia copia de la propuesta, asi como del
24 oficio de adjudicacion para que se lleve a | 1dia
cabo la ejecucion de los trabajos.
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Responsable de la S s c
No. % o Actividad Ti
Actividad e
Recibe documentacion, supervisa de
R acuerdo al procedimiento "Supervisién
Direccion de , : ” G
. interna de la ejecucion de las obras pablicas ;
25 Construccion de . . ldia
e nan | Y de los servicios relacionados con las
Obras Publicas "A 3 . .
mismas" y turna para verificar que la
informacién este completa.
Subdireccion de ; L, .
Recibe la documentacion de los precios
Concursos, Control y o 4 2 g
26 i o unitarios y verifica que esté completa ldia
Estadistica de Obras " :
- conforme a la normatividad aplicable.
Publicas
¢La documentacion esta completa?
No
Informa a la Direccidon de Ingenieria de
Costos y Concursos de Construccién de
27 Obras Plblicas de que la informacién no | 1dia
esta completa para que solicite la
informacion faltante.
(Conecta con la actividad 23)
Si
Turna documentacion e instruye para su ;
28 s Lhcteg : 1dia
analisis, conciliacién y dictamen.,
; Recibe d ntacié aliza ecio
Jefatura de Unidad efzg ~Ovgine ORyan tas piscios
unitarios propuestos conforme a la
Departamental de g ; it
. L normatividad aplicable y concilia el ;
29 Dictaminacién de . ; 30dias
A s dictamen  correspondiente con el
LS g s ag Contratista para poder elaborar los precios
Obras Piblicas "A* | =0/ wausta parap P
unitarios.
Elabora presupuesto de precios unitarios y
30 oficio resolutivo y envia con la| 2dias
documentacion soporte para ribrica.
Subdireccion de Recibe, verifica el oficio y presupuesto de
31 | Ingenieriade Costos | precios unitarios y en su caso, lo corrige; | 1dia
de Obras Publicas rubrica y envia para firma.

Pagina 90 de 161




MANUAL
ADMINISTRATIVO

v iU

.I.Iéﬁ

G
O, cobesiii
/ |

TAR
gisa,&q}%@mo DE LA
CIUDAD DE MEXICO

No. Res;;:)cr;?:i::: dde e Actividad Tiempo
Direccién de . -
. Recibe  oficic con los  soportes
Ingenieria de Costos y . :
3 ConeirssEds correspondientes, lo apvruzeba, flrma' y 'io 1 dia
¢ ometruceibn do regresa par? que se continlie con el tramite
Obras Pablicas correspondiente.
Subdireccion de Recibe oficio y soportes y los envia para la
33 | Ingenieriade Costos | integracion del expediente de los precios | 1dia
de Obras Pablicas | unitarios.
Jefaturade Unidad | Integra el expediente de los precios
Departamentalde | unitarios con la documentacién remitida
34 Dictaminacionde | por la Subdireccion de Ingenieria de Costos |  1dia
Precios Unitariosde | de Obras Publicas, para su resguardo vy
Obras Publicas "A" | custodia.
Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 69 dias habiles.

Plazo o Periodo normativo-administrativeo maximo de atencién o resolucion: No
aplica

Aspectos a considerar:

1.~ Para este procedimiento se debe considerar lo establecido en la Ley de QObras

Publicas del Distrito Federal v su reglamento; Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas y su Reglamento; Politicas Administrativas, Bases y
Lineamientos en Materia de Obra Puablica; Normas de Construccion de la
Administracion Publica del Distrito Federal y el Tabulador General de Precios
Unitarios, en lo aplicable.

La Subdireccién de Construccién de Obras Plblicas "Al", a través de su Jefatura de
Unidad Departamental de Supervisién de Construccion "Al", integrara
antecedentes, requerimientos y documentacion para solicitar la contratacién de los
trabajos a través de una adjudicacion directa, para lo cual Direccién de Construccion
de Obras Publicas "A", entregard a la Direccién de Ingenieria de Costos y Concursos
de Construccién de Obras Plblicas al menos la siguiente informacién o documentos
avalados y/o firmados: escrito de excepcién a la licitacién pablica, descripcién de los
trabajos a realizar y su ubicacién; investigacién de mercado; las condicionantes
generales del entorno al sitio de los trabajos de construccién, riesgos en la ejecucion
y condiciones geograficas, urbanas, sociales y ambientales en que se desarrollaran
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presupuesto de referencia; proyecto ejecutivo y especificaciones; porcentaje de tos
anticipos por otorgar; fecha de inicio y terminacién de los trabajos; autorizacion
presupuestal autorizada.

La Direccién de Ingenieria de Costos y Concursos de Construccién de Obras Pablicas
sera la responsable de elaborar la invitacion y los formatos que presentard el
contratista en sus propuestas.

Las fechas de las distintas actividades o actos de la adjudicacién directa se
programara por la Direccion de Ingenieria de Costos y Concursos de Construccién de
Obras Pablicas conforme a lo establecido en la Ley de Obras Publicas del Distrito
Federaly su Reglamento o la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas y su Reglamento, segin aplique el tipo de recurso autorizado para los
trabajos a realizar y se anotaréan en la invitacion.

El registro de concursante ante la Secretaria de Obras y Servicios se realizaré en la
Direccion General de Servicios Técnicos de dicha Secretaria cumpliendo lo
establecido en los articulos 21, 22, 23, 24 y 25 del Reglamento de la Ley de Obras
Publicas del Distrito Federal.

El Contratista entregara sus propuestas conforme a lo establecido en la invitacién y
en la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal y su Reglamento o la Ley de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas y su Reglamento, segln aplique el
tipo de recurso autorizado para los trabajos a realizar.

Para el caso de adjudicaciones directas en los términos de la Ley de Obras Publicas
del Distrito Federal y cuyo importe del contrato se encuentre dentro de los montos
que indica el Decreto de Presupuesto de Egresos del Distrito Federal que
corresponda, los precios unitarios a aplicar en el catalogo de conceptos, provendra
del Tabulador General de Precios Unitarios, en los términos que en el mismo se
establezcan.

En los casos donde el contrato se encuentre regido por la Ley de Obras Piblicas del
Distrito Federal, pero cuyo importe del contrato sea mayor aloindicado en el Decreto
de Presupuesto de Egresos del Distrito Federal, se revisara el presupuesto que
presente la persona fisica o moral adjudicada, incluyendo las matrices de anélisis,
verificando que se hayan estructurado conforme a la metodologia indicada en las
Politicas Administrativas, Bases y Lineamientos en Materia de Obra Pablica y que los
precios al igual que la cotizacion se mantengan dentro del mercado, dicha
documentacion se enviara a la Direccién de Ingenieria de Costos, Normas y Registros
de Obra Publica de la Direccién General de Servicios Técnicos de la Secretarfa de
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En los casos donde el contrato se encuentre regido por la Ley de Obras Pablicas y
Servicios Relacionados con las Mismas, se analizaran los precios unitarios de la
propuesta conforme a lo establecido en la normatividad vigente.

En todos los casos, se establecerd en el contrato el procedimiento en que serdn
revisados y dictaminados los precios unitarios de la propuesta para el pago de los
trabajos a ejecutar.

En la actividad 29, la Jefatura de Unidad Departamental de Dictaminacién de Precios
Unitarics de Obras Publicas "A" o Jefatura de Unidad Departamental de
Dictaminacién de Precios Unitarios de Obras Piblicas "B" solicitard las aclaraciones
que requiera a la Residencia de Obra de la Direccién de Area Operativa y/o
contratista, quienes las solventaran previo a la conciliacién del Dictamen de precios
unitarios,

Las actividades realizadas por la Direccidén de Construccién de Obras Plblicas "A",
también deberdn ser responsabilidad de la Direccidn de Construccién de Obras
Publicas "B"; Direccidn de Construccion de Obras Publicas "C" y la Direccién de
Construccion de Obras Publicas "D", considerando la homologacién existente entre
estos puestos de la estructura organizacional y dependera de la designacién que
realice la Direccion General de Construccion de Obras Plblicas., para el encargo de
la ejecucion de las obras pablicas y/o servicios relacionados con las mismas.

Las actividades realizadas por la Subdireccion de Construccion de Obras Publicas
"Al", también deberan ser responsabilidad de la Subdireccion de Construccién de
Obras Publicas “A2"; Subdireccion de Construccion de Obras Publicas "B1";
Subdireccién de Construccién de Obras Piblicas "B2"; Subdireccién de Construccion
de Obras Publicas "C1"; Subdireccion de Construccion de Obras Pablicas "C2";
Subdirecciéon de Construccion de Obras Publicas "D1" y Subdireccién de
Construccién de Obras Publicas "D2" considerando la homologacion existente entre
estos puestos de la estructura organizacional y dependerd de la designacion que
realice la Direccion General de Construccién de Obras Publicas., para el encargo de
la ejecucion de las obras publicas y/o servicios relacionados con las mismas.

Las actividades realizadas por la Jefatura de Unidad Departamental de Supervision
de Construccion “Al”, también deberan se responsabilidad de la Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construccidon “A2"; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construccidon “A3”; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construccidon “A4”; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construccidén “A5”; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construccion “A6”; Jefatura de Unidad
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Departamental de Supervision de Construccién “B3";defatura—de tUnidad
Departamental de Supervision de Construccién “B4”; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construccion “B5”; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construccién “B6”; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construccién “Cl”: Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construccion “C2”; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construccién “C3”; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construccién “C4”; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construccién “C5”; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construccién “C6”; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construccién “D1"; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construccion “D2”; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construccidn “D3”; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construccién “D4”; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construccién “D5”; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construccion “D6”, considerando la homologacién
existente entre estos puestos de la estructura organizacional y dependera de la
designacion que realice la Direccion General de Construccion de Obras Pablicas, para
el encargo de la ejecucion de las obras publicas y/o servicios relacionados con las
mismas.

15.-Las actividades realizadas por la Jefatura de Unidad Departamental de

Dictaminacion de Precios Unitarios de Obras Pablicas "A", también deberan ser
responsabilidad de la Jefatura de Unidad Departamental de Dictaminacién de
Precios Unitarios de Obras Publicas "B", considerando la homologacion existente
entre estos puestos de la estructura organizacional y dependera de la designacion
que realice la Direccién General de Construccion de Obras Pablicas., para el encargo
de la ejecucion de las obras publicas y/o servicios relacionados con las mismas.

16.- Se entendera por Residencia de Obra el Servidor de Publico adscrito a la Direccién

de Construccion de Obras Pablicas “A”; la Direccién de Construccién de Obra
Publicas “B”; la Direccién de Construccion de Obra Publicas “C”, y la de la Direccién
de Construccion de Obras Piblicas “D”, designado por el titular de la misma, para
llevar a cabo la supervisién, vigilancia, control y revisién de los trabajos de obra y de
servicios,

17.- Se entendera como Supervision de Obra Publica: servidor (es) publico (s) de la

Dependencia o Contratista de Servicios relacionados con la obra publica, con los
conocimientos, capacidad y experiencia necesarios, designado (s) por el titular de la
misma, para llevar a cabo la supervisién de una obra conforme se establece en las
Normas de Construccion.
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18.- La duracién total de este procedimiento se tiene prevista de 69 dlasxhabsi@s A se

n_que se ejecuten las

actividades 2, 3, 4, 23, y 26, ya que las mismas dependen de la complejidad v
magnitud de los trabajos por ejecutar. En la duracién total de este procedimiento
no se contabilizan los dias marcados en la actividad 34 ya que esta actividad se
realiza simultaneamente con el resto de las actividades del procedimiento; asf
mismo, en la actividad 25 se debe considerar el tiempo del Procedimiento de
"Elaboracién de contratos de obra publica o servicios relacionados con la misma".

Diagrama de Flujo

Wit sty (A haee e pracion unllanias)

o of

Phrnrvien th |

A. Rdiza y S In

bl del . Heqba diclaman soive
in kitacibe piticn v sipuniy de svcepoiin B
by wnis af Cumie ta tieilisginn pliben. por
Serial di Cbwas o Stk Eisn e
SugoomAn da Cores

1 Hecon Iu
3 s L
1a cusad b infnsg v|||l w arpresm mas
mm« souitoy PR

Dirseeidn de Congtrucodn o Dtiras fubfices A"
PE——
»

e Cnrat

Trans e
Heghiacas AT

o e &

¥

e
Comitticetn e Dby Pihons

B Raobi oy 1
dnsumisrtarn

Pdgina 95 de 161




MANUAL
ADMINISTRATIVO

o o GQBIERNG DE LA SECRETARIA DE
é CHIDA co S Y SERVICIOS
SN o GOBIERNO DE LA

CIUDAD DE MEXICO

L3
B
E 12, Blatosn s arivin pata
§ broma i e
4 inperieia e o y
@’1,}—! s db
M Castryseie 46 Cbrey
i g Pabicas i e da
i e
: )
‘
+. v
E [ dde
13 Flason, mutnriza b
.i P i i 13, Ftitn wissiy thy 27w mia
ik -y 3 Tt 5 ettt fisecn & mycesl mitpaata
% smlyceonada y noie BN parcipidon o
2 /
;.
H i
p i IRChiLLn e HMpinaE
e |E triAtala,
B
= ¥
4 g |
:
3
':_, TR Racim
§'§ stk pars ha
. "
i
2
&
i ’
e T Fraasina
§E weefia Mﬂﬁaw?h;ﬁ
9. Ry I
= | 5 o )
= eé Sy Sobny S
a3 bty
Ei oo

Pagina 96 de 161




MANUAL
ADMINISTRATIVO

CIUDAD DE MEXICO

Oo

e

g

23 Citwinlcn ol
contratista ¥ aavla

VCUEAS QERET A
ehabaraciin del contrale

24 Envia copia e n

A PG Eritanl
Divecciin deingemena te Cotos y Cancumes de

3
3

& lE=
_%
§

b

r

w

E =
Jil-

!

¥

Tt de obas sl whe Fenese

dn Pracios Unitaros de G Pl "A°

Jefatura de Unigad

3. Einbarn presuguesio t
e UTRANGE 1 ;1}
ficis enolbilivg 4

Pégina 97 de 161




MANUAL

ADMINISTRATIVO

d o cnunm

9 GORIERNG DE La SSECRETARM DE

m : 0(/6

§ Y SERVICIOS
GOBIERNO DE LA
CIUDAD DE MEXICO

Contratasan de obiras putibtas w/e senacos relationados con las msmas por ef grocecimients do Adwdicanan Dirpcta (5 hase de precios unitanos)

Obwgs Pithlicas

1. Ravia el aficlo.y 3. Rucibe gbcio y
presupuesl de precoy mm ¥ mﬂn pua

usitarios y en su Caso, ko
wmnmnymvﬁ mnm mmmmus
para firma unitaros

h

Construrcion de Dhras Publcas

{Direccian de ingenisria de Costos ¥ Cancursos de | Subdirecesdn de Ingemera de Cestes de

32, fuciba shtio con ks
sopurte

mud;u firtma y 4o
ragrnsa pora ol Eamite

betatcra de Uridad Deparamentat di Dotamanacan de
Precios Uritasos de s Phlicas "A"

34, Irtegea sxprdicnte do
ekt i Uil Ben
s documentision para su
sesguirds ¥ cuslogia

VALIDO

==

Ing. Juan Carlos Fuentes Orrala

Director General de Construccion de Obras Piblicas
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Objetivo General: Determinar los precios unitarios para conceptos o cantidades
adicionales no previstos en el catalogo original del contrato, con oportunidad,
transparencia, eficacia y eficiencia, para asegurar las mejores condiciones en cuanto al

costo de los trabajos a realizar.

Descripcién Narrativa:

Responsable de la i .
No. Actividad Actividad Tiempo
Solicita por oficio el anélisis de los precios
Direccion de unitarios para conceptos o cantidades
1 Construccion de adicionales no previstos en el catalogo ldia
Obras Pablicas "A" | original del contrato, acompafiade de la
documentacion soporte.
o g Recibe y revisa oficio de solicitud de analisis
Direccion de . 6 s
. de precios unitarios para conceptos o
Ingenieria de Costosy : - ;
cantidades adicionales no previstos en el ,
2 Concursos de . . 1dia
= catdlogo original del contrato vy
Construccion de 7 .
it G documentacién soporte y lo envia para su
Obras Publicas o ; N
analisis y dictaminacion.
T Recibe oficio de solicitud y documentacién
UL soporte revisa que contenga la
3 Ingenieria de Costos P y - at °ne 2 dias
. documentacién requerida debidamente
de Obras Publicas X
firmada.
iEsta completo el expediente?
No
Informa a la Direcciéon de Ingenieria de
Costos y Concursos de Construccion de >
4 - i3 ldia
Obras Publicas, para solicitar se
complemente la informacion faltante,
{Conecta con la actividad 1)
Si
5 Turna la documentacidn e instruye para su Ldia
analisis, conciliacién y dictamen.
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Responsable de la y 3 ¢
No. ‘;ctivi dad Actividad Tiempo
Jefatura de Unidad
Departamental de . . o
. o Analiza los precios unitarios propuestos ;
6 Dictaminacion de . ) 10 dias
S conforme a la normatividad aplicable.
Obras Publicas "A"
lLleva a cabo el mercadeo de insumos, via
telefénica, internet, correo electrénico y :
7 . ; 4 dias
acudiendo a las casas comerciales para la
recopilacion de la informacion.
g Rey%sg, analiza ¥ gstadia los precios 10 dias
unitarios extraordinarios.
Concilia con el Contratista el resultado
obtenido de la elaboracion, andlisis y
estudio de los precios unitarios, con el ,
9 . ) 5dias
apoyo de la residencia de obra y/o la
supervisidn de la Direccion de Construccion
de Obras Publicas "A".
Elabora los alcances y el oficio resolutivo,
10 envia con la documentacién soporte para | 2dias
rubrica
Subdireccion de ] . v
oo Recibe y revisa el oficio y presupuesto de ;
11 | Ingenieria de Costos . I . : 2 dias
de ObraE PEblas precios unitarios, rubrica y envia para firma
Direccion de i -
- eniezzc i Recibe oficio con los  soportes
& y correspondientes, los revisa, firma el oficio ,
12 Concursos de S 1dia
Construccién de % o regresa para el tramite
Obras Publicas correspondiente,
Silbdirecéién.de Recibe y entrega oficic de precios unitarios
o original a la Direccion de Construccion de ;
13 | Ingenieria de Costos e e . 1dia
de ObFse Piblicas Obras Publicas "A", parasu aplicacién en las
estimaciones.
- Entrega informacién de precios unitarios 1 dia
para integrar el expediente,
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No. Actiidla Actividad | Tiempo
Jefaturade Unidad | Integra el expediente de los precios
Departamental de | unitarios con la documentacién enviada por

15 Dictaminacionde | Subdireccion de Ingenieria de Costos de | 1dia

Precios Unitariosde | Obras Publicas para su resguardo vy
Obras Publicas "A" | custodia.

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 43 dias habiles.

Plazo ¢ Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucién: No
aplica

Aspectos a considerar:

1.-

Para este procedimiento se debe considerar lo establecido en la Ley de Obras
Publicas del Distrito Federal y su Reglamentos; Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las mismas y su Reglamento; Politicas Administrativas, Bases y
Lineamientos en Materia de Obra Publica; Normas de Construccion de la
Administracién Pablica del Distrito Federal y el Tabulador General de Precios
Unitarios, en lo aplicable.

Dentro de la documentacion soporte entregada por la Direccién Construccion de
Obras Pablicas "A" se integrara, la solicitud de la empresa, la autorizacién de la
ejecucion de los trabajos por escritc ¢ en la Bitacora, los anélisis de los precios
unitarios correspondientes con la documentacién que los soporte y apoyos
necesarios para su revision, asi como el dictamen técnico y los antecedentes
necesarios que constaten la utilizacion de los materiales y condiciones en las cuales
se realizaron los trabajos para considerarlas en el estudio.

Cuando proceda, dentro de la documentacién soporte entregada por la Direccién
Construccion de Obras Piablicas "A", se solicitardn los rendimientos de materiales,
mano de obra, equipos y maquinaria.

La Jefatura de Unidad Departamental de Dictaminacién de Precios Unitarios de
Obras Publicas "A" requerira las aclaraciones correspondientes a la solicitud de los
precios unitarios a la Residencia de Obra de la Direccién Construccién de Obras
Publicas "A", el contratista y/o la supervisién, cuando la complejidad de los trabajos
lo requiera, o cuando existan dudas sobre la documentacién enviada, las cuales
deberan de ser atendidas para continuar con el estudio de los precios unitarios.
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realizar en dos o mas sesiones, segin la magnitud y complejidad-detostrabajos:

Las actividades realizadas por la Direccion de Construccion de Obras Pablicas "A",
también deberan ser responsabilidad de la Direccién de Construccion de Obras
Pablicas "B"; Direccién de Construccién de Obras Plblicas "C" y la Direccién de
Construccién de Obras Publicas "D", considerando la homologacion existente entre
estos puestos de la estructura organizacional y dependera de la designacion que
realice la Direccion General de Construccién de Obras Piblicas., para el encargo de
la ejecucion de las obras publicas y/o servicios relacionados con las mismas.

Las actividades realizadas por la Subdireccién de Construccién de Obras Publicas
“Al”, también deberan se responsabilidad de la Subdireccién de Construccién de
Obras Publicas “A2”; Subdireccién de Construccién de Obras Publicas “B1”;
Subdireccion de Construccién de Obras PUblicas “B2”; Subdireccién de Construccion
de Obras Publicas “C1”; Subdireccién de Construccion de Obras Publicas “C2”:
Subdireccion de Construccion de Obras Plblicas “D1” y Subdireccién de
Construccién de Obras Publicas “D2”, considerando la homologacién existente entre
estos puestos de la estructura organizacional y dependera de la designacion que
realice la Direccion General de Construccién de Obras Piblicas, para el encargo de la
ejecucion de las obras plblicas y/o servicios relacionados con las mismas.

Las actividades realizadas por la Jefatura de Unidad Departamental de Supervision
de Construccion “Al”, también deberén se responsabilidad de la Jefatura de Unidad

Departamental de Supervision de Construccion “A2”; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construccion “A3”; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construccién “A4”; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construccién “A5”; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construccién “A6”; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervisién de Construccién “Bl”; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construccién “B2”; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construccién “B3”; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construccién “B4”; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construccién “B5”; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construccion “B6”; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construccién “Cl”; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construccion “C2”; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construccién “C3”; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construccidn “C4”; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construccién “C5”; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construccién “C6”; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construccién “D17; Jefatura de Unidad
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Departamental de Supervisién de Construccion “D2”; Jefatura

Departamental de Supervision de Construccion “D3”; [Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construcciéon “D4" Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construccion “D5”; Jefatura de Unidad

Departamental de Supervision de Construccion “D6”, considerando la homologacién
existente entre estos puestos de la estructura organizacional y dependera de la
designacion que realice la Direccion General de Construccion de Obras Publicas, para
el encargo de la ejecucién de las obras plblicas y/o servicios relacionados con las
mismas.

Las actividades realizadas por la Jefatura de Unidad Departamental de
Dictaminacion de Precios Unitarios de Obras Pablicas "A", también deberdn ser
responsabilidad de la Jefatura de Unidad Departamental de Dictaminacidon de
Precios Unitarios de Obras Publicas "B", considerando la homologacion existente
entre estos puestos de la estructura organizacional y dependeré de la designacién
que realice la Direccion General de Construccidon de Obras Piblicas., para el encargo
de la ejecucion de las obras plblicas y/o servicios relacionados con las mismas.

Se entendera por Residencia de Obra el Servidor de Pdblico adscrito a la Direccion
de Construccién de Obras Publicas “A”; la Direccion de Construcciéon de Obra
Publicas “B”; la Direccién de Construccién de Obra Piblicas “C”, y la de la Direccion
de Construccion de Obras Publicas “D”, designado por el titular de la misma, para
llevar a cabo la supervision, vigilancia, control y revision de los trabajos de obra y de
servicios.

Se entenderd como Supervision de Obra Publica: servidor {es) publico (s) de la
Dependencia o Contratista de Servicios relacionados con la obra pablica, con los
conocimientos, capacidad y experiencia necesarios, designado (s) por el titular de la
misma, para llevar a cabo la supervisién de una obra conforme se establece en las
Normas de Construccién.

La duracion total de este procedimiento se tiene prevista de 43 dias habiles y se
puede incrementar o disminuir en funcién de los tiempos en que se ejecuten las
actividades 3, 6, 8, 9, 10, 11, 12,13 y 15 debido a que la informacion depende de la
complejidad y magnitud de los trabajos por ejecutar.
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Ing. Juan Carlos Fuentes Orrala

Director General de Construccion de Obras Publicas
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tos paralos.contratos a

Objetivo General: Dictaminar los ajustes de costos cuando ocurran circunstancias de
orden econémico que determinen un aumento o reduccién de los costos de los trabajos
aun no ejecutados conforme al programa pactado en los contratos celebrados, con
oportunidad, transparencia, eficacia y eficiencia, para su aplicacion en los trabajos a

realizar

Descripciéon Narrativa:

Responsable de la

No. Actividad

Actividad

Tiempo

Direccidn de
1 Construccion de
Obras Publicas "A"

Recibe del Contratista y verifica la solicitud
de ajuste de costos, que sea presentada en
tiempo y forma, conforme lo establece la
normatividad en la materia y se encuentre
completa la documentacién.

2 dias

Solicita la revision del ajuste de costos
solicitado por el contratista con acuse de
recibo certificando la fecha de recepcion,
adjuntando el programa de obra vigente
debidamente avalado.

1dia

Direccidén de
Ingenieria de Costosy
3 Concursos de
Construccién de

Obras Publicas

Recibe solicitud de la Direccion de
Construccion de Obras Pdblicas "A",
solicitando la revisidn de ajuste de costos
presentado por la contratista, y lo turna.

1dia

Subdireccion de
4 Ingenieria de Costos
de Obras Publicas

Recibe la solicitud de analisis de ajuste de
costos, asi como la documentacion avalada
por la Direccion de Construccién de Obras
Publicas "A" y verifica si estd completa

1dia

iEstd completa la informacién?

No

Informa a la Direccion de Ingenieria de
Costos y Concursos de Construccion de
Obras Publicas, para solicitar a la Direccion
de Construccion de Obras Publicas "A" se
complemente la informacion.

1dia
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No. Resg@z iisjii:ilae dde ta Actividad Tiempo
(Conecta con la actividad 1)
Si
6 Turna documentacién e instruye para su 1 dia
revisién, analisis, y dictamen.
Revisa que la solicitud y el estudio cumplan
con la normatividad aplicable, analiza y
Jefatura de Unidad | determina los factores de ajuste de costos
Departamental de | con base al procedimiento establecido en el
7 Dictaminacion de contrato y los indices nacionales de precios | 30 dias
Precios Unitariosde | al productor y comercio exterior que
Obras Pablicas "A" | publica el Instituto Nacional de Estadistica
Geografia e Informética o el indicado en la
normatividad aplicable.
Elabora oficio resolutivo para rubrica
conjunta de la Subdireccion de Ingenieria
de Costos de Obras Pulblicas v de la
8 Direccion de ingenierfia de Costos y| 1dia
Concursos de Construccién de Obras
Piblicas, turnandolos junto con la
documentacion soporte.
o Revisa oficio resolutivo dénde se asienta el
Subdireccion de .
ad factor de ajuste de costos con base en su .
9 Ingenieria de Costos - . ’ ldia
deObitas Pablicas dgcymentaa%@n soporte, lo rubrica y envia
oficio para firma.
Direccién de
Ingenieriade Costosy | Recibe  oficio con los  soportes
10 Concursos de correspondientes, los revisa, firma oficioy | 2 dias
Construccion de los regresa para el tramite correspondiente.
Obras Pablicas
o Entrega oficio del factor de ajuste de costos
Subdireccién de o -
o a la Direccion de Construccion de Obras y
1 | MEeenads CoRtos Publicas "A" y a la contratista, para su 1dia
de Obras Publicas e ’
aplicacion.
Direccién de Recibe oficio del factor de ajuste de costos
12 Construccion de para su aplicacion y turna para la 1dia
Obras Publicas "A" | integracion del expediente y resguardo.
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Responsable de la

Actividad Actividad (o Tiempo

ﬁ&é

Jefatura de Unidad | Integra el expediente de los factores de
Departamentalde | ajuste de costos con la documentacién
13 Dictaminacion de enviada por la Direccién de Construccion de 1dia
Precios Unitarios de | Obras Publicas "A", para su resguardo vy
Obras Publicas "A" | custodia.

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 44 dias habiles.

Plazo o Periodo normative-administrativo maximo de atencién o resolucién: No
aplica

Aspectos a considerar:

1.- Para este procedimiento se debe considerar lo establecido en la Ley de Obras
Pablicas del Distrito Federal y su Reglamento; Ley de Obras Pdblicas y Servicios
Relacionados con las Mismas y su Reglamento; Politicas Administrativas, Bases y
Lineamientos en Materia de Obra Puablica; Normas de Construcciéon de la
Administracion Publica del Distrito Federal y el Tabulador General de Precios
Unitarios, en lo aplicable.

2.- Para el caso de ajuste de costos de trabajos contratados en la modalidad de
adjudicacion directa, en los términos de la Ley de Obras Piblicas del Distrito Federal
y cuyo importe del contrato se encuentre dentro de los montos que indica el Decreto
de Presupuesto de Egresos del Distrito Federal que corresponda, los precios a aplicar
al catélogo de conceptos, provendran del Tabulador General de Precios Unitarios y
su actualizacion emitidos por la Direccion General de Servicios Técnicos, en los
términos que en el mismo se establezcan.

3.~ La documentacion mencionada en la actividad 2 que se deberé presentar para el
estudio de los ajustes de costos es al menos, la solicitud de ajuste de costos de la
empresa y de la Direccién de Construccion de Obras Plblicas "A", el calculo
(integrado por las matrices de precios unitarios, el programa de obra vigente donde
se determine la obra faltante por ejecutar, los indices de incremento utilizados) y
resultado del porcentaje de ajuste de costos solicitado por la empresa, los cuales se
revisaran previamente por la supervision y la Residencia de Obra para determinar su
procedencia.

4.- Para los trabajos contratados parcial o totalmente con recursos federales, el
procedimiento se realizara segtin lo indicado en la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas y su Reglamento.

Pagina 108 de 161




MANUAL
ADMINISTRATIVO

d CIUPAD |

i 90
o /’o GORIER
Q

Direccion ecult de C
En todos los casos el procedimiento para realizar el calculp se establecerd encel

contrato.

CIUDAD DE MEXICO

. | o
'2 Wﬁ@"@“& £RNO DE LA
i Oé

Administracion

Si la solicitud de anélisis de ajuste de costos mencionada en la actividad nGmero 10
no cumple con la normatividad aplicable o no resulta procedente, se deberd plasmar
en el oficio mencionado en la actividad nGimero 11.

Las actividades realizadas por la Direccién de Construccién de Obras Piblicas "A",
también deberdn ser responsabilidad de la Direccién de Construccién de Obras
Pablicas "B"; Direccion de Construccion de Obras Pablicas "C" y la Direccién de
Construccion de Obras Publicas "D", considerando la homologacién existente entre
estos puestos de la estructura organizacional y dependerd de la designacion que
realice la Direccidn General de Construccién de Obras Pablicas., para el encargo de
la ejecucidn de las obras publicas y/o servicios relacionados con las mismas.

lLas actividades realizadas por la Jefatura de Unidad Departamental de
Dictaminacion de Precios Unitarios de Qbras PUblicas "A", también deberan ser
responsabilidad de la Jefatura de Unidad Departamental de Dictaminacién de
Precios Unitarios de Obras Publicas "B", considerando {a homologacion existente
entre estos puestos de la estructura organizacional y dependera de la designacién
que realice la Direccién General de Construccién de Obras Publicas., para el encargo
de la gjecucion de las obras piblicas y/o servicios relacionados con las mismas.

La duracion total de este procedimiento se tiene prevista de 44 dias habiles y se
puede incrementar o disminuir en funcién de los tiempos en que se realice la
actividad numero 9 por la complejidad de los conceptos a analizar debido a la
magnitud de los trabajos realizados
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Ing. Juan Carlos Fuentes Orrala
Director General de Construccion de Obras Pablicas
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Objetivo General: Establecer los lineamientos a seguir para el desarrollo de los
proyectos ejecutivos de obras nuevas, ampliacion y remodelacion que le sean solicitadas
a la Subdireccién de Proyectos de Obras Piblicas

Descripcién Narrativa:

Ne, QGSP:::?;ZI: ;e la Actividad Tiempo
RIFERCion Ge’fleralde Emite volante para la elaboracién de un ,
1 Construccion de . : 1dia
Obras Piblicas proyecto ejecutivo,
Direccion de Recibe y turna para que se elabore un
Ingenieria de Costosy | proyecto ejecutivo, para lo cual se tendra
2 Concursos de que revisar si la informacién esta completa ldia
Construccién de para  desarrollar el  anteproyecto
Obras Publicas arquitectonico.
Verifica que la informacion recibida esté
Subdireccién de ‘c:ompxi@ia” de lo contrario solicita. la
informacién  faltante a la  Unidad .
3 Proyectos de Obras . . _— . ldia
Plblicas Administrativa de Apoyo Técnico Operativo
de la Direccién General de Construccion de
Obras Publicas.
Direccion de Envia la informacion faltante y solicita
4 Construccion de reunion de trabajo para tratar temas | 3dias
Obras Pablicas “A” | relacionados con los proyectos a realizar.
Subidireccion de Realiza reunion y solicita la informacién
5 Proyectos de Obras 15 dias
— faltante.
Publicas
6 Elabora el anteproyecto arquitectonico, 1dia
una vez completa la informacién.
Elabora  diversas  propuestas  para
determinar la mejor opcién y dar inicio al
7 desarrollo del anteproyecto arquitectonico, | 10 dias
determinando los acabados que se
proponen para el proyecto.
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Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiempo

Elabora el dibujo de los siguientes planos:
1.- Plano del estado actual {si aplica)

2.- Plano de localizacién

3.- Planta de conjunto

4.- Plantas arquitecténicas

5.- Planta de azotea

6.- Cortes Generales

7.- Fachadas generales

8.- Planos de propuesta de acabados

9.- Memoria descriptiva del anteproyecto

20 dias

Prepara el anteproyecto arquitectonico, las
muestras de los acabados a emplear para
junto con la memoria descriptiva del
anteproyecto arquitectonico para presentar
a la Unidad Administrativa de Apoyo
Técnico Operativo, indicando los metros
cuadrados a construir.

10 dias

10

Direccién de
Construccién de
Obras Publicas “A”

Solicita una reunién de trabajo con el
usuario para que la Subdireccion de
Proyectos de Obras Publicas presente el
anteproyecto arquitecténico, asi como las
muestras de los acabados propuestos.

5 dias

1l

Subdireccion de
Proyectos de Obras
Piblicas

Autoriza el anteproyecto arquitecténico, da
inicio al proyecto ejecutivo y envia.

3dias

12

Jefatura de Unidad
Departamental de
Estructuras de Obras
Publicas

Recopila informacién como lo es el estudio
de mecanica de suelos para ver a qué zona
corresponde y desarrollar el proyecto de
cimentacién predimensiona columnas y
trabes con un procedimiento previo y poder
calcular con precision los esfuerzos sobre
los mismos, realiza los modelos
estructurales con software especializado
para la obtencion de elementos mecanicos
y comportamiento de la estructura para

20 dias

tramitar el certificado de uso de suelo.
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No. %%esp:cr;?:il::: ;e ta Actividad ‘Tiempo
Elabora los planos estructurales, detalles
13 especificos, memoria descriptiva, calculoy | 15 dias
envia.
Subdireccién de Recibe y envia el anteproyecto
14 Proyectos de Obras | arquitectonico para el Desarrollo del | 1dia
Publicas Proyecto Ejecutive de instalaciones.
Recibe la informacion, la analiza y procede
Jefatura de Unidad | a realizar una visita al predio para realizar
Departamentalde | un levantamiento de las instalaciones )
15 ) : S 5 dias
Instalaciones de existentes, ver si existen transformadores
Obras Publicas para la acometida de luz, ver si cuenta con
cuadro de agua, etc.
Analiza con el personal de instalaciones el
listado de necesidades que el proyecto
16 proporcione, para ver las guias de dotacién | 5 dias
y localizar puntos para realizar las
conexiones necesarias.
Envia para la elaboracion de los planos
correspondientes
1.- Planos de instalacion hidraulica
2.- Planos de instalacién sanitaria
17 3.- Planos de instalacion eléctrica 20 dias
4.- Planos de instalacion de gas
5.- Planos de voz y datos dependiendo del
giro del proyecto seran las instalaciones
a desarrollar.
Subdireccién de Recibe y entrega el anteproyecto
18 Proyectos de Obras | arquitecténico para verificar vialidades del | 5dias
Publicas proyecto ejecutivo,
Realiza una visita al predio donde se va a
S A T A confstr‘uir el proyecto ejec.i%tivo para analizar
la vialidad del lugar, verificar de acuerdo a .
19 Departamental de : 5 dias
Bbres Viistes cfartas de uso de :suelo las afectaciones
viales que se pudieran presentar y dar
solucién a ellas e informa.
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Responsable de la Actividad 1. Tiempo.

Ne. Actividad
Integra el proyecto ejecutivo junto con las
memorias descriptivas y de célculo para
Subdireccion de realizar presentacion del mismo a la

20 Proyectos de Obras | Direccidon General de Construccionde Obras | 5dias

DAD ENICO ¢ S ¥ SERVICIOS
i s
Th) :
iy ‘A CIUDAD DE MEXICO
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Pablicas " | Publicas y a la Unidad Administrativa de
Apoyo Técnico Operativo para que conozca
el resultado final de la peticién.

21 Construccion de Unidades Administrativas de Apoyo Técnico | 5dias

Solicita formalizar una reunién de trabajo
para presentar el proyecto ejecutivo y
Direccion de recabar la firma de visto bueno y que las

Obras Publicas “A” | Operativo  elaboren el catalogo de
conceptos correspondientes para su
construccion.

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucién: 156 dias habiles.

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencién o resolucién: No

aplica

Aspectos a considerar:

1.~

Para este procedimiento se deberd cumplir cen lo establecido en la Ley de Obras
Puablicas del Distrito Federal y su Reglamento; Ley de Qbras Piblicas y Servicios
Relacionados con las mismas y su Reglamento; Politicas Administrativas, Bases y
Lineamientos en Materia de Obra Publica. Reglamento de Construcciones para la
Ciudad de México y sus Normas Técnicas Complementarias. Normas de Construccion
de la Administracion Publica de la Ciudad de México.

2.- También es importante sefalar, que cuando sea necesario solicitar la contratacion

de un proyecto de se debera entregar un catélogo de conceptos, presupuesto de
referencia, proyecto ejecutivo y especificaciones porcentaje de los anticipos por
otorgar, fecha de inicio y terminacion de los trabajos, autorizacion presupuestal
autorizada o en su caso la sefialada en la normatividad aplicable.

En el caso de los proyectos mayores a 5,000 m? se deberan realizar los estudios de
impacto urbano e impacto ambiental en modalidad general o especifica (este Ultimo
se determina cuando el proyecto estd cerca de rios, dreas protegidas) y si es
necesario por la naturaleza del proyecto se aplicara el estudio de impacto social.
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Para este caso las actividades se incrementan ya que se deberanxveﬂﬂcar ag i

factibilidades tanto de agua, drenaje, vialidad y de proteccion civil

Para la realizacién de este estudio se debe tomar lo establecido en la Ley de
Desarrollo Urbano y Vivienda y su Reglamento, Normas de Ordenacion Generales.

Para la realizacion del estudio de impacto ambiental se debera acatar o establecido

-en el Reglamento de Impacto Ambiental y Riesgo, Ley Ambiental para la Ciudad de

México. Impacto ambiental y riesgo, Ley Ambiental para la Ciudad de México. De
impacto y la Ley General del Equilibrio Ecologicoy la Proteccién al Ambiente.

Las actividades realizadas por la Direccién de Construccién de Obras Pablicas "A",
también deberan ser responsabilidad de la Direccion de Construccién de Obras
Publicas "B"; Direccion de Construccién de Obras Plblicas "C" y la Direccion de
Construccién de Obras Publicas "D", considerando la homologacion existente entre
estos puestos de la estructura organizacional y dependera de la designacién que
realice la Direccion General de Construccién de Obras Publicas, para el encargo de la
ejecucion de las obras pUblicas y/o servicios relacionados con las mismas.
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Ing. Juan Carlos Fuentes Orrala

Director General de Construccion de Obras Pablicas
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ejecucién rde-dasobras

Objetivo General: Verificary supervisar que la contratista cumpla eficaz y eficientemente
con la ejecucion y desarrollo de los trabajos contratados de las obras publicas y de los
servicios relacionados con las mismas que queden a cargo de la Direccién General de
Construccién de Obras Publicas, para que éstas se ejecuten conforme a lo establecido en
los contratos.

Descripcion Narrativa:

No, | Responsable dea Actividad Tiempo
Direccion General de . .
. ; Instruye sobre las obras que se ejecutaran ,
1 Construccion de : . ldia
Obras Pablicas. para que se designe al residente.
Direccién de Designa al residente, en su caso al
2 Construccion de supervisor interno, informéndole de los | 1ldia
Obras Publicas "A" | trabajos a realizar y notifica a la contratista.
Jefatura de Unidad
3 Departamental de Recibe oficio de designacién y contacta al 1dia
Supervision de contratista.
Construccién "AL" '
Recaba v wverifica la documentacién
inherente a la obra y las respectivas "
4 P . 5 dias
indicaciones, para proceder al inicio de los
trabajos,
i Esté completa la documentacién?
No
Informa a la Direccién de Construccién de
5 Obras Publicas "A" para que solicite la 1dia
documentacion faltante.
(Conecta con la actividad 4)
Si
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No.

Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiempo

Realiza apertura de bitacora, registrando
las firmas autorizadas de las personas para
tener acceso a ésta y da seguimiento a la
ejecucion de los trabajos hasta su
terminacidén, envia documentacién al
supervisor interno y externo, en su caso y
solicita al contratista el inicio de los trabajos

1ldia

Direccién de
Construceion de
Obras Pablicas "A"

Recibe la notificacion del contratista,
verifica el inicio de los trabajos e instruye

1dia

Jefatura de Unidad
Departamental de
Supervision de
Construccion "A1"

Realiza el registro en la bitdcora de los
avances y aspectos relevantes durante la
ejecucion de la obra.

1dia

Transmite al contratista de forma
apropiada las drdenes provenientes de la
Direccion de Construccién de Obras
Publicas "A" y vigila la adecuada ejecucion
de los trabajos.

15 dias

10

Identifica los trabajos necesarios para el
cumplimiento del contrato y ordena al
contratista ejecutarlos durante el periodo
de ejecucién pactado y solicita a la Jefatura
de Unidad Departamental de Laboratorios
de Materiales que, durante la ejecucién de
los trabajos, realice las pruebas necesarias
para verificar la calidad de los materiales
utilizados en la obra.

60 dias

11

Verifica la ejecucién de los trabajos
realizados por el contratista, conforme a las
condiciones solicitadas en la licitacién y a la
normatividad durante el periodo de
ejecucion pactado.

60 dias

12

Jefatura de Unidad
Departamental de
Laboratorios de
Materiales

Toma las muestras aleatorias de los
materiales durante la ejecucion de los
trabajos vy realiza las pruebas necesarias
comunicando el resultado de las mismas.

28 dias
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Responsable de la 5 o feam 5
No. Actividad Actividad Tiempo
Direccion de ;
. Recibe el reporte del resultado del muestreo ;
1 kanstiuecionde de materiales y lo comunica 1dia
Obras Piblicas "A" > |
Jefatura de Unidad Compara el resultado delmgestrec recibido
contra las pruebas realizadas por el
Departamental de . e ; ]
14 contratista y verifica si  presentan | 2dias
Supervision de . . A
., unu | diferencias con lo indicado en la
Construccion "AlL . :
normatividad aplicable.
Elabora reportes con la periodicidad que
solicita la Direccién de Construccidén de
Obras Publicas "A" para informar a la
Subdireccion de Construccién de Obras ;
15 L - 2 . 2 dias
Pablicas "Al" de los avances fisico-
financieros de la obra, asi como la calidad
de los trabajos conforme a lo establecido en
el contrato.
Subdireccién de , .
' | comtconge | e o s e tabarce oy |
Obras Publicas "Al1" ‘
Jefatura de Unidad
Departamentalde | Transmite al supervisor interno las ?
L7 ; : e 5 dias
Supervision de observaciones y verifica su cumplimiento.
Construccion "ALl"
Avala las cantidades presentadas por el
contratista de los precios unitarios para
18 conceptos o cantidades adicionales no | 2dias
previstos en el catalogo original del
contrato.
Revisa los precios unitarios confarme a lo
establecido en el procedimiento de
"Determinacion de precios unitarios para
19 conceptos o cantidades adicionales no 1dia
previstos en el catdlogo original del
contrato” que aplique de acuerdo a la
modalidad de contratacion.
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No’

Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiempo

20

Revisa la estimacion y la tramita conforme
al procedimiento "Tramite de estimaciones
por trabajos de obra publica o servicio
relacionado con la misma".

1dia

21

Recibe solicitud del contratista y aplica el
procedimiento denominado "Elaboracidén
de convenios de los contratos de obra
publica o servicios relacionados con la
misma".

1dia

22

Recibe aviso por parte del contratista de la
terminacion de los trabajos y realiza el
cierre del contrato conforme a los
Procedimientos "Recepcién, liquidacion y
finiquito de los trabajos conforme a la Ley
de Obras Publicas del Distrito Federal y
Entrega-Recepcion a las areas responsables
de la operacion y/o mantenimiento" o
"Recepcion, finiquito y término de contrato
conforme a la Ley de Obras Plblicas y
Servicios Relacionados con las Mismas v
Entrega-Recepcion alas dreas responsables
de la operacién y/o mantenimiento", segln
corresponda,

1dia

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 193 dias habiles.

Plazo o Periodo normative-administrativo maximo de atencidn o resolucion: No

aplica

Aspectos a considerar:

1.- Para este procedimiento se debe considerar lo establecido en la Ley de Obras
Publicas del Distrito Federal y su Reglamento, la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con {as Mismas y su Reglamento, Reglamento de Construcciones para
el Distrito Federal y sus Normas Técnicas Complementarias; Normas de Construccién
de la Administracién Pablica del Distrito Federal; Politicas Administrativas, Bases y
Lineamientos en Materia de Obra Publica, Ley de Presupuesto y Gasto Eficiente, en
lo aplicable.
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2.- LaDireccion de Construccion de Obras Publicas "A" designara un Residente de Obra ..
o de Servicio y/o un Supervisor Interno, quien se encargatd de verificar que los

trabajos se ejecuten conforme lo pactado en los contratos y/o convenios y en lo
establecido en la normatividad aplicable.

3.~ Ladocumentacion inherente a la obra, mencionada en la actividad No. 5, que debe
verificar la Residencia de Obra y/o Supervisién Interna previo al inicio de los trabajos,
sera por lo menos: proyecto ejecutivo, especificaciones, permisos, licencias vy
autorizaciones, contratos, programa de obra, presupuesto y el pago del anticipo, en
caso de que se haya pactado en el contrato.

4.~ lLaDireccion de Construccion de Obras Publicas "A", a través de la Residencia de Obra
y/o Supervision Interna, verificard con la Direccion de Finanzas de la Direccion
General de Administracién en la Secretaria de Obrasy Servicios que se haya realizado
el depdsito del anticipo en los casos que proceda, informacioén que se verificara con
la contratista para asegurar que haya recibido el depdsito bancario correspondiente.,

5- En el caso de contratos celebrados con Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas, la Bitacora debera de llevarse por medios remotos de
comunicacién electrénica,

6.~ El periodo de ejecucion de los trabajos se pactara en el contrato o en ¢l convenio,
que corresponda.

7.- En la actividad nGimero 17, de presentarse diferencias entre los resultados de las
pruebas de laboratorio y lo establecido en la normatividad aplicable, la Residencia
de Obra indicara al contratista las acciones a realizar para que los materiales
cumplan con la calidad solicitada en las especificaciones de los trabajos.

8.- Durante la ejecucion de los trabajos, la Direccion de Construccion de Obras Publicas
"A" debera de cumplir con lo relativo al Resolutivo de Impacto Ambiental emitido por
la Secretaria del Medio Ambiente de {a Ciudad de México,

9.~ Enlos casos de trabajos de construccién de obra piblica, donde se generen residuos
de materiales de construccion, éstos se deberan de retirar de la zona de la obra por
el contratista y depositarlos en un Banco de Tiro autorizado y se debe de considerar
lo establecido en la Ley Ambiental de Proteccion a la Tierra en el Distrito Federal; Ley
de Residuos Sélidos del Distrito Federal; Norma Ambiental para el Distrito Federal
NADF-007-RNAT-2013, que establece la clasificacion y especificaciones de manejo
para residuos de la construccion en el Distrito Federal; Reglamento de Impacto
Ambiental y Riesgo; Reglamento de Transporte del Distrito Federal; Ley General para
la Prevencion y Gestion Integral de los Residuos y Norma Oficial Mexicana NOM-052-
SEMARNAT-2005, que establece las caracteristicas de los residuos peligrosos, el
listado de los mismos y los limites que hacen a un residuo peligroso por su toxicidad
al ambiente.
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10.- Las actividades realizadas por la Direccion de Construccion|de Obras Publicas "’N',
también deberén ser responsabilidad de la Direcciéon de Construccion de Obras

Publicas "B", Direccién de Construccion de Obras Publicas"€"y-taDireccionde
Construccion de Obras Publicas "D", considerando la homologacion existente entre
estos puestos de la estructura organizacional y dependera de la designacién que
realice la Direccion General de Construccién de Obras Publicas., para el encargo de
la ejecucion de las obras puiblicas y/o servicios relacionados con las mismas.

11.- Las actividades realizadas por la Subdireccion de Construccién de Obras Publicas
"Al", también deberan ser responsabilidad de la Subdireccién de Construccién de
Obras Publicas "A2", Subdireccién de Construccion de Obras Publicas "B1",
Subdireccion de Construccion de Obras Publicas "B2", Subdireccion de Construccién
de Obras Pablicas "C1", Subdirecciéon de Construccién de Obras Publicas "C2",
Subdireccion de Construccion de Obras Puablicas "D1" y Subdireccion de
Construccion de Obras Pablicas "D2”, considerando la homologacién existente entre
estos puestos de la estructura organizacional y dependera de la designacién que
realice la Direccion General de Construccién de Obras Piblicas., para el encargo de
la ejecucion de las obras pablicas y/o servicios relacionados con las mismas.

12.- Las actividades realizadas por la Jefatura de Unidad Departamental de Supervision
de Construccién "Al", también deberan ser responsabilidad de la Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construccién "A2"; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construccion "A3"; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construccion "A4"; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construccién "A5"; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construccién "A6"; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construccién "B1": Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construccion "B2"; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construccion "B3"; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construccién "B4", Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construccién "B5"; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construccién "Bg"; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construcciéon "C1"; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construccién "C2"; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construccion "C3"; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construccién "C4”; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construccion "C5"; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construccién "Ce"; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervisidon de Construccién "D1"; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construccién "D2"; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervisién de Construccidén "D3"; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construccion "D4"; Jefatura de Unidad
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Departamental de Supervisién de Construccién "D5" | Jefatura-de Unidad

Departamental de Supervisién de Construccion "D6", considerando la hamologacién
existente entre estos puestos de (a estructura organizacional y dependera de la
designacion que realice la Direccion General de Construccién de Obras Piblicas.,
para el encargo de la ejecucién de las obras plblicas y/o servicios relacionados con
las mismas.

13.- Se entendera por Residencia de Obra: el personal de trabajo adscrito a la Direccién
de Construccion de Obras Plblicas "A2", designado por el titular de la misma, para
llevar a cabo la supervision, vigilancia, control y revisién de los trabajos de obray de
servicios.

14.- Se entenderd como Supervision de Obra Publica: servidor(es) publico(s) de la
organizacién de la Dependencia o Contratista de Servicios relacionados con la obra
publica, con los conocimientos, capacidad y experiencia necesarios, designado(s)
por el titular de la misma, para llevar a cabo la supervisién de una obra publica
conforme se establece en las Normas de Construccion.

15.- La duracion total de este procedimiento se tiene prevista de 195 dias habiles, en los
cuales no se contabilizan los dias marcados en las actividades 14 y 15 ya que son los
mismos o estdn contenidos dentro de los considerados en la actividad 13, dicha
duracién total se puede incrementar o disminuir en funcién de los tiempos en que se
ejecuten las actividades 5, 11, 12, 13, 14, 15, 17, 18,19, 20, 22 y 23, en virtud de que la
misma depende del plazo de ejecucién pactado en el contrato en funcién de la
magnitud de los trabajos a realizar.
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Ing. Juan Carlos Fuentes Orrala

Director General de Construccidon de Obras Plblicas
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11. Nombre del Procedimiento: Tramite de estimaciones o ministracignes de'trabajos

realizados o actividades terminadas de los contratos de ob

relacionados con la misma.

ra publica o 'servicios

Objetivo General: Recepcionar, revisar, autorizary tramitar las estimaciones de trabajos
realizados o actividades terminadas de los contratos celebrados en la Direccion General
de Construccion Obras Plblicas para el pago oportuno de los trabajos realizados.

Descripcion Narrativa:

No, RQSP& :?:i:i: dde I Actividad Tiempo
Jefaturade Unidad | Recibe del Contratista, los nGmeros
1 Departamentalde | generadores con los voliumenes de los 1 dia
Supervision de trabajos ejecutados durante el periodo de la
Construccion "Al" | estimacion correspondiente e informa.
Direccién de Designa al Residente y en su caso al
2 Construccién de Supervisor interno de los trabajos y notifica ldia
Obras Publicas “A” | al contratista.
Recibe de la Supervision interna o externa,
Jefaturade Unidad | los nGmeros generadores con los
Departamentalde | volimenesde lostrabajos de obra o servicio "
3 . ‘ . 3dias
Supervision de ejecutados durante el periodo de la
Construccion "ALl" estimacion correspondiente y los verifica
cuantitativamente.
Verifica  cuantitativamente que los
i volumenes de obra o servicio se hayan | 2dias
ejecutado.
Comprueba que los trabajos realizados
cumplan con las especificaciones del
5 contrato y del proyecte ejecutivo | 2dias
autorizado o de los términos de referencia,
segun sea el caso.
Verifica que los generadores tengan
integrada la documentacion que acredite
6 fehacientemente su procedencia para pago | 3dias
y que no existan diferencias contra los
trabajos ejecutados.
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Responsable de la

No, Actividad Actividad Tiempo
Autoriza los generadores a la Supervision
7 internay/o externa, paralaintegracion de la 1dia

estimacion.

Recibe  estimacién  del  contratista,
g elaborada en base a los nGmeros vdia
generadores autorizados con los volimenes

autorizados.

Revisa la integracion del cuerpo de la
estimacion con los conceptos de trabajo y
9 sus volimenes ejecutados, de acuerdo a los ldia
numeros generadores y demas documentos
que los avalen.

;Cumple?

No

Envia la estimacion con las diferencias que
se havan detectado, para su correccion.
{Conecta con la actividad 8)

Si

Firma y autoriza la estimacion para realizar
11 el tramite de pago correspondiente, la cual ldia
debe contener la factura correspondiente.
Registra en la bitacora la autorizacion de la
12 estimacién, elabora oficio para tramite del 1dia
pago y turna para firma y envio.

Recibe, revisa y firma el oficioc y envia
Direccién de estimacion a tramite de pago a la Direccion
13 Construccion de de Finanzas de la Direccion General de 1 dia
Obras Publicas "A" | Administracion y Finanzas en la Secretaria
de Obras y Servicios.

Fin del procedimiento

i0 1ldia

Tiempo aproximado de ejecucion: 19 dias habiles.

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencién o resolucién: No
aplica
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Aspectos a considerar:

1.- Para este procedimiento se debe considerar lo establecido en la Ley de Obras

Publicas del Distrito Federal y su Reglamento; la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas y su Reglamento; Reglamento de Construcciones para
el Distrito Federal y sus Normas Técnicas Complementarias; Normas de Construccién
de la Administracion Pablica del Distrito Federal; Politicas Administrativas, Bases y
Lineamientos en Materia de Obra Publica; Codigo Fiscal del Distrito Federal, Ley de
Presupuesto y Gasto Eficiente, en lo aplicable.

2.- Sedebe de considerar la forma de pago pactada en el contrato correspondiente.
3.- Lafechadecortedelostrabajos a estimar o ministrar se establecera en los contratos.

4.~ Las estimaciones o ministracion de trabajos ejecutados se presentaran por el
contratista a la Residencia de Supervisién o de Obra de la Direccion de Construccidn
de Obras Publicas "A" en periodos méaximos mensuales, acompanfadas de la
documentacion que acredite la procedencia de su pago.

5.- Las estimaciones o ministracion de los trabajos ejecutados deberan pagarse por
parte de la Dependencia encargada, bajo su responsabilidad, dentro de los plazos
establecidos en la normatividad aplicable.

6.~ Sien los generadores presentados por el contratista existieran diferencias técnicas o
numéricas no resueltas y que no pueden ser autorizadas en dicho periodo, se
resolveran e incorporarén en la o las siguientes estimaciones o ministraciones.

7.~ Las sanciones, retenciones, devoluciones o penas convencionales a aplicar en las
estimaciones o ministracion seran calculadas por la Direccion de Construccion de
Obras Publicas "A", a través de la Residencia de Obra o supervision interna o externa,
en caso de que exista algun incumplimiento en las obligaciones del contrato o
convenio y los importes determinados serdn aplicados en las estimaciones o
ministraciones.

8.- Las actividades realizadas por la Direccién de Construccion de Obras Pablicas "A",
también deberan ser responsabilidad de la Direccién de Construccion de Obras
Publicas "B"; Direccidn de Construccién de Obras Plblicas "C" y la Direccion de
Construccién de Obras Pablicas "D", considerando la homologacion existente entre
estos puestos de la estructura organizacional y dependera de la designacién que
realice la Direccién General de Construccion de Obras Publicas., para el encargo de
la ejecucion de las obras publicas y/o servicios relacionados con las mismas.

9.- Las actividades realizadas por la Subdireccién de Construccion de Obras Piblicas
"Al", también deberan ser responsabilidad de la Subdireccion de Construccién de
Obras Publicas "A2"; Subdireccién de Construccién de Obras Plblicas "B1";
Subdireccion de Construccion de Obras Piblicas "B2"; Subdireccién de Construccion
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de Obras Publicas "C1"; Subdireccién de Construccién dd Obras Pablicas BEQkani

Subdireccién de Construcciéon de Obras Publicas "Di'_y Subdireccién de
Construccién de Obras Publicas "D2", considerando la homologacién existente entre
estos puestos de la estructura organizacional y dependerd de la designacion que
realice la Direccion General de Construccién de Obras Piblicas., para el encargo de
la ejecucién de las obras publicas y/o servicios relacionados con las mismas.

10.- Las actividades realizadas por la Jefatura de Unidad Departamental de Supervisién
de Construccion "AL", también deberan ser responsabilidad de la Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construccién "A2"; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construccion "A3"; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construcciéon "A4"; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervisién de Construccion "A5"; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construccién "A6"; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construccion "B1"; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construccion "B2"; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervisibn de Construccién "B3"; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construccidn "B4"; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construccion "B5"; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervisidn de Construccién "B6"; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervisién de Construcciéon "C1"; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construccién "C2"; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construccién "C3"; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construccion "C4"; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construcciéon "C5"; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construccién "C6"; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construccion "D1"; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construccion *D2"; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construccién "D3"; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construccién "D4"; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervisién de Construccién "D5" y Jefatura de Unidad
Departamental de Supervisién de Construccion "D6", considerando la homologacién
existente entre estos puestos de la estructura organizacional y dependera de la
designacién que realice la Direccion General de Construcciéon de Obras Publicas.,
para el encargo de la ejecucidn de las obras publicas y/o servicios relacionados con
las mismas.

11.- Se entendera por Residencia de Obra: el personal de trabajo adscrito a la Direccién
de Construccién de Obras Publicas "A” y designado por el titular de la misma, para
llevar a cabo la supervision, vigilancia, control y revision de los trabajos de obra y de
servicios.
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Se entenderd como Supervision de Obra Publica: servidgr(es) pﬂb,i}to(s);‘dé Bo:
organizacion de la Direcciéon de Construccion de Obras Publidas "A" o Contratista de

Servicios relacionados con la obra publica, con los conocimientes;—<capacidad-y
experiencia necesarios, designado(s) por el titular de la misma, para llevar a cabo la
supervision de una obra plblica conforme se establece en las Normas de

Construccion.

La duracién total de este procedimiento se tiene prevista de 19 dias habiles y se
puede incrementar o disminuir en funcién de los tiempos en que se ejecuten las
actividades 4, 5, 6 y 8 debido a que la informacién depende de la complejidad vy
magnitud de los trabajos por ejecutar.
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VALIDO

==

Ing. Juan Carlos Fuentes Orrala
Director General de Construccién de Obras Publicas
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conforme a la Ley de Obras Plblicas del Distrito Federal y Entrega-Recepcion a las areas

12. Nombre del Procedimiento: Recepcion, liquidacion y fi;iquito de los trabajos

responsables de la operacién y/o mantenimiento.

Objetivo General: Realizar de manera oportunayy transparente, la recepcion, liquidacién
y finiquito de los trabajos, para concluir administrativamente con los contratos de las
obras y servicios relacionados con las mismas; asi como llevar a cabo la entrega de los
trabajos de obra pablica a las dreas responsables de la operacion y/o mantenimiento
para asegurar el funcionamiento correcto de las obras.

Descripcién Narrativa:

No.

Responsable de la
Actividad

Actividad Tiempo

Direccion de
Construccion de
Obras Publicas "A"

Recibe escrito del contratista mediante el
cual informa de la terminacion de los
trabajos y turna para que se realice la
verificacion fisica de los trabajos.

1dia

Jefatura de Unidad
Departamental de
Supervision de
Construccion "A1"

Recibe y verifica la terminacion de los
trabajos, elabora minuta y registra| 2dias
conclusion de trabajos.

¢Se concluyeron los trabajos?

No

Informa al contratista de las observaciones
detectadas para su correccién de acuerdoa | 3 dias
lo pactado en el contrato.

(Conecta con la actividad 1)

Si

Hace constar en el Acto o Minuta la
conclusion de los trabajos de acuerdo al
contrato y proyectos autorizados y cita al 1dia
contratista para conciliar los velimenes de
obra referente a los trabajos realizados.

Concilia los nimeros generadores finales
derivado de los trabajos ejecutados para
determinar diferencias con el contratista y | 15 dias
le solicita elabore la estimacién de
liquidacion.
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No,

Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiempo

Compila la informacion necesaria para
realizar el finiquito

1dia

Recibe los documentos entregados por el
contratista, solicita al contratista la fianza
de vicios ocultos e informa a la Subdireccion
de Construccion de Obras Plblicas "Al"
para programar la Entrega-Recepcion de los
trabajos.

Sdias

Recibe la integracién del expediente Unico
del contrato conforme a lo establecido en
las Politicas Administrativas, Bases vy
Lineamientos en Materia de Obra Puablica
para programar el evento del Acta Entrega-
Recepcion de los trabajos.

5 dias

Subdireccion de
Construccién de
Obras Publicas "A1"

Coordina en conjunto la programacién para
el Acta Entrega-Recepcion de los trabajos.

1dia

10

Jefatura de Unidad
Departamental de
Supervisién de
Construccion "AL"

Integra la copia de la fianza al expediente
Unico, la registra en el Acta Entrega-
Recepcion, elabora los avisos a la
Contratista y Contraloria Interna para
notificar la fecha del evento v lo turna.

1dia

11

Subdireccion de
Construccion de
Obras Pablicas "A1"

Revisa y avala los avisos al Organo Interno
de Control a fin de que, si lo estima
conveniente, nombre los representantes
que asistan al acto y al Contratista y los
envia para su firma.

1dia

12

Tramita los oficios a la Contratista y Organo
Interno de Control para que se lleve a cabo
el acto de Entrega-Recepcién de los
trabajos.

2 dias
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No.

Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiempo.

13

Direccion de
Construccion de
Obras Publicas "A"

Lleva a cabo el Acto de Entrega-Recepcién
de los trabajos, entregandoles una copia de
dicha acta al contratista, Organo Interno de
Control, Subdireccién de Construccion de
Obras Publicas "Al", Jefatura de Unidad
Departamental de  Supervision  de
Construccion "Al" y a la Direccién de
Administracién de Apoyo a Obras Publicas,
para su envio por oficio a la Direccion de
Finanzas de la Direccién General de
Administracién y Finanzas en la Secretaria
de Obras y Servicios para los tramites que
haya lugar.

1ldia

14

Jefatura de Unidad
Departamental de
Supervision de
Construccion "AL"

Integra al expediente Gnico el original del
Acta Entrega-Recepcion del contrato.

1ldia

15

Recaba los planos actualizados, normas vy
especificaciones que fueron aplicadas
durante la ejecucion de los trabajos, asi
como los manuales e instructivos de
operacidn, conservacién y mantenimiento
correspondiente, los certificados de
garantia de calidad de los bienes instalados,
segun aplique, para su entrega a las areas
responsables de 1a operacién y/o
mantenimiento, informando.

15 dias

16

Subdireccion de
Construccién de
Obras Plblicas "A1"

Programa la entrega a las Areas
Responsables de la Operacion vy
Mantenimiento y preparan los oficios de
solicitud para firma de la Direccién de
Construccién de Obras Publicas "A".

2 dias
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No,

Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiempo

17

Tramita los oficios para que se lleve a cabo
la recepcidn, entregando al area
responsable de la operacion  y/o
mantenimiento la propuesta de Acta
Entrega-Recepcion, la  documentacion
recabada por la Residencia de Obra y la cita
para verificacion fisica de los trabajos.

1dia

18

Verifica con el area responsable de la
operacion y/o mantenimiento los trabajos y
revisa la documentacién entregada.

1dia

;La documentacion es correcta?

No

1

area
y/o

con el
operacion

Instruye para conciliar
responsable de la
mantenimiento.

1dia

{Conecta con la actividad 18)

Si

20

informa para que se notifiquen los datos de
la Entrega-Recepcién

1ldia

21

Direcciéon de
Construccion de
Obras Publicas "A"

Notifica la fecha y hora de la programacién
de la Entrega-Recepcion.

1dia

22

Direccion General de
Construccion de
QObras Publicas.

Recibe notificacion y lleva a cabo la firma
del acta Entrega-Recepcién de los trabajos
con el Titular del Area Responsable de la
Operacion y/o Mantenimiento y con la
asistencia de la Direccién de Construccién
de Obras Pablicas "A" entregindoles un
original de la misma a los participantes.

2 dias

23

Jefatura de Unidad
Departamental de
Supervision de
Construccién "AL"

Integra al expediente Unico el original del
Acta Entrega-Recepcion realizada con el
Area Responsable de la Operacion y/o
Mantenimiento.

1dia

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucién: 65 dias habiles.
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Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencién o resolucién: No
aplica

Aspectos a considerar:

1.-

Para este procedimiento se debe considerar lo establecido en la Ley de Obras
Publicas del Distrito Federal, Reglamento de la Ley de Obras Publicas del Distrito
Federal, Reglamento de Construcciones para el Distrito Federal y sus Normas
Técnicas Complementarias; Normas de Construccion de la Administracién Publica
del Distrito Federal; Politicas Administrativas, Bases y Lineamientos en Materia de
Obra Publica, en lo aplicable.

Se debe de considerar lo pactado en el contrato en lo correspondiente al plazo para
el aviso de terminacién de los trabajos, la verificacién de la terminacion vy la
recepcién de los mismos.

La liquidacion de la obra pablica debera efectuarse en un periodo que no exceda los
cien dias habiles posteriores a la recepcion de los mismos, de no llegar a una
liquidacion acordada entre la Residencia de Obra de la Direccién de Area Operativa y
la Contratista, la primera podré realizar una liquidacién unilateral y en caso de
resultar un saldo a favor del Contratista, el pago serd consignado ante un juez
competente,

El finiquito de la obra publica se realizard a mas tardar a los veinte dias habiles
posteriores a la fecha de la liquidacion, de no presentarse el contratista, se le
notificard y tendra veinte dias habiles para presentarse, transcurrido ese plazo, la
Residencia de la Direccién de Construccion de Obras Publicas "A" podra finiquitar
unilateralmente,

La documentacién que se entrega a las Areas Responsables de la Operacion y
Mantenimiento, contendrd por lo menos, planos actualizados normas y
especificaciones que fueron aplicadas durante su ejecucion, manuales e instructivos
de operacion, conservacién y mantenimiento correspondientes, los certificados de
garantia de calidad de los bienes instalados (articulo 6° de la LOPDF), acta de entrega
recepcion con los conceptos y cantidades de los trabajos a entregar, album
fotografico, minutas de conciliacion de conceptos y cantidades a entregar.

Las actividades realizadas por la Direccion de Construccion de Obras Piblicas "A”",
también deberan ser responsabilidad de la Direccién de Construcciéon de Obras
Piblicas "B", Direccion de Construccién de Obras Publicas "C" y la Direccién de
Construccion de Obras Pablicas "D", considerando la homologacion existente entre
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la ejecucion de las obras publicas y/o servicios relacionados con las mismas.

Las actividades realizadas por la Subdireccién de Construccién de Obras Publicas
"Al", también deberéan ser responsabilidad de la Subdireccion de Construccion de
Obras Publicas "A2"; Subdireccion de Construccién de Obras Publicas "B1"™
Subdireccién de Construccion de Obras Publicas "B2"; Subdireccidn de Construccion
de Obras Publicas "C1", Subdireccién de Construcciéon de Obras Pablicas "C2";
Subdireccién de Construccion de Obras Publicas "D1" y Subdireccién de
Construccién de Obras Publicas "D2"; considerando la homologacién existente entre
estos puestos de la estructura organizacional y dependerd de la designaciéon que
realice la Direccion General de Construccién de Obras Piblicas., para el encargo de
la ejecucion de las obras publicas y/o servicios relacionados con las mismas.

Las actividades realizadas por la Jefatura de Unidad Departamental de Supervision
de Construccion "Al", también deberan ser responsabilidad de la Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construccion "A2"; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construccion "A3"; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construccion "A4"; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construccion "A5"; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construccion "Ag"; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construccién "B1"; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construccién "B2"; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construccion "B3"; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construccion "B4"; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construccion "B5"; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construccién "B6"; Jefatura de Unpidad
Departamental de Supervision de Construccién "C1"; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervisién de Construccibn "C2"; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervisién de Construccién "C3"; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construccion "C4"; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construccion "C5"; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construccion "C8"; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construccion "D1"; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervisién de Construccion "D2"; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construccion "D3"; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construccion "D4"; Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construccion "D5" y Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision de Construccién "D6"; considerando la homologacion
existente entre estos puestos de la estructura organizacional y dependerd de la
designacidn que realice la Direccion General de Construccién de Obras Plblicas,,
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para el encargo de la ejecucién de las obras publicas y/o seryicios relacionados con
las mismas. - =

9.- Se entendera por Residencia de Obra: el personal de trabajo adscrito a [a Direccién
de Construccion de Obras Publicas "A" y designado por el titular de la misma, para
llevar a cabo la supervision, vigilancia, control y revision de los trabajos de obra y de
servicios.

10.- Se entendera como Supervisién de Obra Publica: servidor(es) pablico(s) de la
Direccion de Construccion de Obras Publicas "A" o Contratista de Servicios
relacionados con la obra publica, con los conocimientos, capacidad y experiencia
necesarios, designado(s) por el titular de la misma, para llevar a cabo la supervision
de una obra publica conforme se establece en las Normas de Construccion.

11.- Se entendera por Areas Responsables de la Operacién y Mantenimiento, cualquier
Ente Publico que reciba los trabajos terminados realizados por la Direccién General
de Construccion de Obras Pablicas. y se encargue de su operacién y mantenimiento
a lo largo de la vida Gtil de los mismos.

12. Se entendera por Liquidacién, al acto que consiste en cerrar la contabilidad por lo
que hace a importes de pago por trabajos realizados a base de precio alzado,
conceptos de trabajo en contratos a base de precios unitarios o actividades en el
caso de proyectos integrales, los trabajos extraordinarios resultantes del cambio de
conceptos en el catalogo del concurso y aquellas variaciones de programacién
surgidas en su caso y modificaciones a importes por precisiones en cantidades de
obra ejecutados, para determinar el saldo a favor de quien corresponda o por
diferencias de importes entre estimaciones entregadas v los resultados que arrojan
los nimeros generadores y los trabajos comprometidos con sus variaciones y ajustes
legales realizados.

13. Se entendera por Finiquito, al procedimiento juridico-administrativo consistente en
integrar el expediente de la obra publica terminada referente a un contrato, mas los
documentos que se anexaron durante la operacién del mismo.

14.- La duracion total de este procedimiento se tiene prevista de 65 dias habiles y se
puede incrementar o disminuir en funcién de los tiempos en que se ejecuten las
actividades 3, 7, 8, 9, 10, 18, 19 y 22 debido a que la informacién depende de la
complejidad y magnitud de los trabajos por ejecutar.
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Ing. Juan Carlos Fuentes Orrala

Director General de Construccion de Obras Publicas
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las areas responsables de la operacién y/o mantenimiento.

y Ent rpga-ana‘nfirﬁn 5

Objetivo General: Recepcionar, finiquitar y dar por terminados los contratos de obra
publica y los servicios relacionados con las misma para concluir en forma fisica y
oportuna e integrar el expediente Gnico conforme a la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas, asi como llevar a cabo la entrega de los trabajos de obra
publica a las areas responsables de la operacién y/o mantenimiento para asegurar el
funcionamiento correcto de las obras.

Descripcion Narrativa:

Responsable de la s i "
No. Actividad Actividad Tiempo
o o g Recibe escrito del contratista mediante el
Direccién de g _
. cual informa de la terminacion de los % i
1 Construccién de . . 1dia
st uan | trabajos y turna para que realice la
Obras Plblicas "A e .
verificacion fisica de los trabajos.
Jefaturad idad . o ;
e pe'tnid Verifica la terminacién de los trabajos y
Departamental de . : .
2 i elabora la Minuta correspondiente, | 2dias
i registrando si se concluyeron los trabajos
Construccion "Al" & y ik
(Se concluyeron los trabajos?
No
Informa al contratista de las observaciones
3 detectadas para su correccion, de acuerdo a 1dia
lo pactado en el contrato.
(Conecta con {a actividad 1)
Si
Hace constar en el Acto o Minuta la
conclusion de los trabajos de acuerdo al
4 contrato y proyectos autorizados y cita al l1dia
contratista para conciliar los volimenes de
obra referente a los trabajos realizados.
Revisa y concilia con el contratista los
5 volimenes finales de obra (finiquito) | 3dias
referente a los trabajos realizados.
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No,

Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiempo

Elabora finiquito derivado de los trabajos
ejecutados, separande los créditos a favory
en contra que resultan para cada una de las
partes involucradas.

15 dias

Recibe de la Contratista, los nimeros
generadores con los volimenes de los
trabajos ejecutados durante el periodo de la
estimacion correspondiente y revisa,

1ldia

Subdireccion de
Construccion de
Obras Pablicas "AL"

Recibe y revisa los generadores entregados
por la Jefatura de Unidad Departamental de
Supervision de Construccion "Al" y aplica el
procedimiento "Tramite de estimaciones
por trabajos de obra publica™.

1dia

Cita al contratista para la firma del Acta
Administrativa que da por extinguidos los
derechos y obligaciones del contrato.

1ldia

10

Integra al expediente Unico el original del
Acta.

ldia

11

Jefatura de Unidad
Departamental de
Supervision de
Construccion "Al"

Recaba los planos correspondientes a la
construccion final, normas y
especificaciones que fueron aplicadas
durante la ejecucion de los trabajos, asi
como los manuales e instructivos de
operacion, conservacion y mantenimiento
correspondiente, los certificados de
garantia de calidad de los bienes instalados,
segun aplique, para su entrega a las Areas
Responsables de la Operacién y/o
Mantenimiento, informando.

15 dias

12

Subdireccion de
Construccién de
Obras Pblicas "A1"

Programa la entrega a las Areas
Responsables de la  Operaciéon vy
Mantenimiento y preparan los oficios de
solicitud para firma.

2 dias
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No,

Responsable de (a
Actividad

Actividad

Tiempo

13

Tramita los oficios para que se lleve a cabo
la recepcién, entregando al Area
Responsable de la Operacion y/o
Mantenimientc la propuesta de Acta
Entrega-Recepcion, la  documentacion
recabada por la Jefatura de Unidad
Departamental de  Supervision de
Construccion "Al" y la cita para verificacién
fisica de los trabajos.

1ldia

14

Verifica los trabajos con el Area responsable
de la operacién y/o mantenimiento y revisa
la documentacion entregada.

1dia

(Esta de acuerdo?

No

15

Instruye para conciliar con el érea
responsable de la operacion y/o
mantenimiento.

1ldia

16

Jefatura de Unidad
Departamental de
Supervision de
Construccion "AL"

Concilia con el area responsable de la
operacion  y/fo  mantenimiento  sus
requerimientosy corrigen las observaciones
que sean necesarias,

1dia

{Conecta con la actividad 14)

Si

7

Subdireccién de
Construccion de
Obras Publicas "A1"

Recibe aceptacion del Area responsable de
la operacién y/o mantenimiento para que
programe la Entrega-Recepcion la revisa e
informa para notificacion,

1dia

18

Direccién General de
Construccion de
Obras Publicas.

Recibe notificacién revisa y lleva a cabo la
firma del acta Entrega-Recepcién de los
trabajos con el Titular del Area Responsable
de la Operacidn y/o Mantenimiento y con la
asistencia del Direccion de Construccion de
Obras Publicas "A" entregandoles un
original de la misma a los participantes vy
envia.

2 dias
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Responsable de la - >
No. Actividad Actividad Tiempo
Jefatura de Unidad | Integra al expediente (nico el original del
Departamentalde | Acta Entrega-Recepcién realizada con el .
19 " . 1dia
Supervision de Area Responsable de la Operacion y/o
Construccién "Al" Mantenimiento.
Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucidn: 52 dias habiles.

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencién o resolucion: No
aplica

Aspectos a considerar:

L-

Para este procedimiento se debe considerar lo establecido en la Ley de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, Reglamento de la Ley de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, Reglamento de Construcciones
para el Distrito Federal y sus Normas Técnicas Complementarias; Normas de
Construccion de la Administracién Pablica del Distrito Federal; Politicas
Administrativas, Bases y Lineamientos en Materia de Obra Publica, en lo aplicable,

Se debe de considerar lo pactado en el contrato en lo correspondiente al plazo para
el aviso de terminacion de los trabajos y la verificacion de la terminacién.

Sise encuentran deficiencias en la terminacién durante la verificacion de los trabajos
se solicitara la reparacion, segln el plazo acordado y no se aplicaran penas
convencionales.

Las reparaciones de las deficiencias no podran consistir en la ejecucién de conceptos
de trabajo pendientes de realizar, en este caso no se recepcionaran los trabajos y se
considerara que los trabajos no fueron concluidos en el plazo convenido.

La recepcion de los trabajos se realizard dentro de los quince dias naturales
siguientes a la verificacion de la terminacién de los mismos, levantando acta
correspondiente.

El finiquito de los trabajos, en el que se hara constar los créditos a favor y en contra
que resulten para el contratista y para la Unidad Administrativa, describiendo el
concepto general que les dio origen y el saldo resultante, deberé efectuarse en el
periodo establecido en el contrato y que no exceda los sesenta dias naturales a partir
de la recepcidn de los mismos.

De existir desacuerdo entre la Residencia de Obra de la Direccién de Construccion de
Obras Publicas "A" y la Contratista para el finiquito, o la contratista no acuda para su
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dentro de los diez dias naturales a partir de su emision,luna vez notificado el
contratista tendra un plazo de quince dias naturales para alegar lo que a su derecho
corresponda, de no realizar alguna gestion se dara por aceptado. Una vez
determinado el saldo total serd puesto a disposicion del contratista el pago
correspondiente mediante el ofrecimiento o consignacién respectiva, o en su caso
solicitara el reintegro de los importes resultantes, debiendo, en forma simulténea de
levantar acta administrativa que dé por extinguidos los derechos y obligaciones
asumidos por ambas partes en el contrato.

La documentacién que se entrega a las Areas Responsables de la Operacién vy
Mantenimiento, contendra por lo menos, planos correspondientes a la construccion
final, las normas y especificaciones que fueron aplicadas durante su ejecucion, los
manuales e instructivos de operacién y mantenimiento correspondientes, los
certificados de garantia de calidad y funcionamiento de los bienes instalados, acta
de entrega recepcion con los conceptos y cantidades de los trabajos a entregar,
album fotografico, minutas de conciliacién de conceptos y cantidades a entregar.

Las actividades realizadas por la Direccién de Construccién de Obras Publicas "A",
también deberan ser responsabilidad de la Direccién de Construccién de Obras
Publicas "B"; Direccion de Construcciéon de Obras Pablicas "C" y la Direccién de
Construccion de Obras Publicas "D", considerando la homologacién existente entre
estos puestos de la estructura organizacional y dependerd de la designacién que
realice la Direccion General de Construccién de Obras Pablicas., para el encargo de
la ejecucion de las obras publicas y/o servicios relacionados con las mismas.

Las actividades realizadas por la Subdireccién de Construccion de Obras Pablicas
"Al", también deberan ser responsabilidad de la Subdireccién de Construccion de
Obras Puablicas "A2"; Subdireccion de Construccidon de Obras Pablicas "B1";
Subdireccion de Construccién de Obras Pablicas "82"; Subdireccién de Construccion
de Obras Publicas "C1"; Subdireccién de Construccion de Obras Pablicas "C2";
Subdireccién de Construccion de Obras Publicas "D1" y Subdireccién de
Construccién de Obras Publicas "D2"; considerando la homologacién existente entre
estos puestos de la estructura organizacional y dependerd de la designaciéon que
realice la Direccién General de Construccion de Obras Pablicas., para el encargo de
la ejecucion de las obras publicas y/o servicios relacionados con las mismas.

Las actividades realizadas por la Jefatura de Unidad Departamental de Supervisién
de Construccion "A1", también deberén ser responsabilidad de la Jefatura de Unidad
Departamental de Supervisién de Construccion Jefatura de Unidad Departamental
de Supervision de Construccién "A2"; Jefatura de Unidad Departamental de
Supervision de Construccion "A3"; Jefatura de Unidad Departamental de Supervisién
de Construccion "A4"; Jefatura de Unidad Departamental de Supervision de
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Construccion "A5"; Jefatura de Unidad Departamentdl de 15upém‘si,ér? de !

|

Construccion "A6"; Jefatura de Unidad Departamentdl de Supervision 'de
Construccion "B1"; Jefatura de Unidad Departamental

Construccion "B2"; Jefatura de Unidad Departamental de Supervision de
Construccion "B3"; Jefatura de Unidad Departamental de Supervisién de
Construccion "B4"; Jefatura de Unidad Departamental de Supervision de
Construccion "B5"; Jefatura de Unidad Departamental de Supervision de
Construccion "B6"; Jefatura de Unidad Departamental de Supervisién de
Construccion "C1"; Jefatura de Unidad Departamental de Supervisién de
Construccion "C2"; Jefatura de Unidad Departamental de Supervision de
Construccion "C3"; Jefatura de Unidad Departamental de Supervision de
Construccion "C4"; Jefatura de Unidad Departamental de Supervision de
Construccion "C5"; Jefatura de Unidad Departamental de Supervision de
Construccion  "C6"; Jefatura de Unidad Departamental de Supervision de
Construccion "D1"; Jefatura de Unidad Departamental de Supervision de
Construccion "D2"; Jefatura de Unidad Departamental de Supervisién de
Construccion "D3"; Jefatura de Unidad Departamental de Supervision de
Construccion "D4"; Jefatura de Unidad Departamental de Supervision de
Construccion “D5" y Jefatura de Unidad Departamental de Supervisién de
Construccion "D6", considerando la homologacion existente entre estos puestos de
la estructura organizacional y dependera de la designacién que realice la Direccién
General de Construccion de Obras Publicas., para el encargo de la ejecucion de las
obras publicas y/o servicios relacionados con las mismas.

ala o e A
MO LSUPTTVIRRA D U

11,

Se entendera por Residencia de Obra: el personal de trabajo adscrito a la Direccién
de Construccién de Obras Plblicas "A" y designado por el titular de la misma, para
tlevar a cabo la supervision, vigilancia, control y revisién de los trabajos de obra y de
servicios.

12. Se entendera como Supervisién de Obra Publica: servidor(es) publico(s) de la
Direccién de Construccion de Obras Publicas "A" o Contratista de Servicios
relacionados con la obra pablica, con los conocimientos, capacidad y experiencia
necesarios, designado(s) por el titular de la misma, para llevar a cabo la supervisién
de una obra publica conforme se establece en las Normas de Construccion.

13. La duracion total de este procedimiento se tiene prevista de 52 dias habiles y se
puede incrementar o disminuir en funcién de los tiempos en que se ejecuten las
actividades 3,7,8,9, 10,13, 14.

14. 17y 19 debido a que la informacién depende de la complejidad y magnitud de los
trabajos por ejecutar.
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Ing. Juan Carlos Fuentes Orrala
Director General de Construccidn de Obras Piblicas

Pagina 150 de 161




MANUAL

ADMINISTRATIVO

14. Nombre del Procedimiento: Respuesta a solicitud de inform|

| o

Gopiz R RO LA b RETA
BAD BE M tooﬁ o v SEROIAIOE RN O DE LA
o LY K CIUDAD DE MEXICO

(o]

acion publica.

Objetivo General: Atender a toda persona que puede ejercer el Derecho de Acceso a la
Informacion Publica, sin necesidad de sustentar justificacién o motivacién alguna,
siempre que no sea expresamente de acceso restringido en sus diversas modalidades en
relacién a las Obras Publicas generadas por la Direccion General de Construccién de
Obras Publicas.

Descripcién Narrativa:

Responsable de la - :
No. Actividad Actividad Tiempo
Direccién G . - . TR
i e.r}eral a8 Recibe la solicitud de informacién publicay
' e la turna para iniciar el proceso de atencién Alipres
Obras Publicas P P '
Direccion de
Administracion de | Recibe e instruye la atencién y seguimiento
2 S A S 2 horas
Apoyo a Obras de la solicitud de informacién,
Pablicas
SUb.d,”eC(,:lor.] ¢ Recibe y turna la solicitud de informacion
Gestién Técnicay e ;
- publica "a la Jefatura de Unidad
3 Seguimiento a - ” 2 horas
. Departamental de Atencion de Informacion
Urganos de ol Transparencia de Obras Publicas
de Obras Pablicas |7 2P '
Jefatura de Unidad
Departamentalde | Recibey analiza el contenido de la solicitud
Atencion de de informacion piblica para verificar que
4 v ; " i3 2 horas
Informaciony sea competencia de la Direccion General de
Transparencia de Construccion de Obras Pdblicas
Obras Publicas.
(Es competencia de la Direccién General de
Construccién de Obras Pablicas?
No
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No.

Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiempo

Elabora oficio dirigido a l|a Unidad
Administrativa de Apoyo Técnico Operativo
para que realice una busqueda exhaustiva
en sus archivos y confirmen que no se
cuenta con informacién alguna respecto a
lo solicitado y tuma para firma de la
Subdireccion de Gestion Técnica v
Seguimiento a Organos de Control de Obras
Pablicas para que informe a la Subdireccién
de la Unidad de Transparencia que no es
posible dar respuesta.

2 horas

(Fin del procedimiento)

Si

Analiza solicitud de informacién para
verificar si esta es clara.

2 horas

iLa solicitud es clara?

No

Elabora oficio para prevenir la solicitud en
un plazo no mayor a 3 dias habiles y envia a
la Subdireccion de la Unidad de
Transparencia solicitando se precise la
informacién requerida en un término no
mayor a 10 dias habiles o de lo contrario se
tendra por no presentada de conformidad
con la normatividad vigente y aplicable.

2 horas

(Fin del procedimiento)

Si

Solicita [a informacién a la Unidad
Administrativa de Apoyo Técnico Operativo
responsable, a la Direccion de ingenieria de
Costos y Concursos de Construccion de
Obras Publicas y/o a la Subdireccién de
Administraciéon y Recursos Financieros de
Obras Puablicas para la atencion en un
termino de 3 dias habiles contados a partir
de la recepcioén.

2 horas
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No. Res§;::§§l: dde - Actividad Tiempo
Direccidon de
Ingenieria de Costos y
Concursos de
g Ob{iz:?ggg;;;z " Becibe squcitud y verifica que cuente con la o
- informacién.
Subdireccion de
Administracion y
Recursos Financieros
de Obras Publicas
¢Cuentan con {a Informacion?
No
Elabora oficio para Informar a la
Subdireccion de Gestibn Técnica vy
Seguimiento a Organos de Control de Obras
Pablicas, que la informacion si es de su
10 competencia, que no fue localizada, se | 3dias
motiva y se fundamenta para que se solicite
una sesion del Comité de Transparencia
para declarar la inexistencia de la
informacion.
(Fin del procedimiento)
Si
11 Angiizan lla inforrnlacién para su atencion y _—
verificar si se requiere prorroga
iRequiere prérroga?
No
Elabora oficic para la atencidn a la solicitud
de informacién y remite a la Subdireccién
19 de Gestién Técnicay Seguimiento a Organos Sharas
de Control de Obras Piblicas para su envio
a la Subdireccién de la Unidad de
Transparencia.
(Fin del procedimiento)
Si
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Responsable de la i g
Yy . T
No Actividad Actividad iempo
Elabora oficio informando a la Subdireccion
de Gestién Técnicay Seguimiento a Organos
de Control de Obras Pablicas, que hara uso ;
13 , . 3dias
de la prorroga permitida por la Ley, la cual
constara de 7 dias habiles, De conformidad
con la normatividad vigente y aplicable,
Sub_t%wecgoq i Recibe oficio y turna, para la elaboracién de
Gestion Técnicay T , "
5 s respuesta, solicitando la prérroga permitida
14 Seguimiento a , o i 2 horas
por la Ley a la Subdireccion de la Unidad de
Organos de Control S
de Obras Piblicas - :
Recibe y elabora oficio de respuesta, recaba
Jefaturade Unidad | firma de la Subdireccién de Gestion Técnica
Departamentalde |y Seguimiento a Organos de Control de
1% Atencién de Obras Publicas. y envia la solicitud a la e —_—
Informaciony Subdireccion de la Unidad de Transparencia
Transparencia de y marca copia de conocimiento a la
Obras Publicas. Direccién General de Construccién de Obras
Publicas
Subdireccién de la Rec_l%.ze oficio dfe. soh«?:tud de prf;:rrqga, y
; notifica al peticionario estableciendo un
16 Unidad de . y i 2 horas
. plazo maximo de 10 dias habiles para su
Transparencia
desahogo
iSe atendia en el plazo establecido?
No
17 Se tiene por no presentada la solicitud 2 horas
{Fin del procedimiento)
Si
18 Ela‘bf)ra Oficio para iniciar nuevamente la o bt
solicitud
Fin del procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucidén: 09 dias hébiles, 30 horas o 15 dias habiles con
prorroga.
Plazo o Periodo normative-administrativo maxime de atencién o resolucién: No
aplica
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Aspectos a considerar:

1.- Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
2.~ Leyde Obras Pablicas del Distrito Federal.
3.- Reglamento de la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal,

4.- Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién PUblica y Rendicién de Cuentas de la

Ciudad de México.

5.~ Lineamientos Generales en materia de clasificacion y desclasificacion de la
informacion, asi como para la elaboracién de versiones pablicas,

6.- Leyde proteccion de datos personales en posesion de sujetos
de México.

obligados de la Ciudad

7.~ Lineamiento técnico para la instalacién y funcionamiento de los comités de
transparencia de los sujetos obligados de la Ciudad de México.

8.- Codigo Fiscal de la Ciudad de México.

9.~ Laactividad 9 también sera responsabilidad de las Direcciones de Area adscritas a la
Direccion General de Construccion de Obras Publicas y de la Subdireccién de

Administracién y Recursos Financieros de Obras Publicas.
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Ing. Juan Carlos Fuentes Orrala

Director General de Construccion de Obras Publicas
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1. Avance Financiero: Porcentaje de los trabajos pagados respecto del importe
contractual.

2. Avance Fisico: Es el porcentaje de los trabajos ejecutados y verificados por el
residente de obra, respecto del total de los trabajos que se deben ejecutar
contractualmente,

3. Contratista: La persona fisica o moral que celebre contratos para la ejecucion,
suministros o servicio en la realizacion de la Obra Pablica.

4. Estimacién o Ministracién: Es la valuacién de los trabajos ejecutados en un
periodo determinado presentada para autorizacion de pago, en la cual se aplican
los precios, cantidades o porcentajes establecidos en el contrato en atencioén a la
naturalezay caracteristicas del mismo, considerando, en su caso, la amortizacion
de los anticipos, los ajustes de costos, las retenciones econémicas, las penas
convencionales y las deducciones; asi como la valuacidn de los conceptos que
permitan determinar el monto de los gastos no recuperables.

5. Precio Extraordinario: Son los conceptos de trabajo necesario para la
terminacion del proyecto y que no fueron contemplados inicialmente en el
proyecto y en el programa de obra; asi mismo se debera solicitar su autorizacién
para poder considerarlo dentro del pago de la estimacién o ministracion segin
sea el caso.

6. Precio Unitario: Remuneracion o el pago completo que cubre un contratista por
unidad de concepto ejecutado u obra acabada, cumpliendo con las
especificaciones y normas de calidad.

7. Presupuesto de obra o de servicio: Es el recurso estimado que la dependencia o
entidad determina para ejecutar los trabajos en el que se desglosa el listado de
conceptos de trabajo o actividades, unidades de medida, cantidades de trabajoy
SUSs precios.

8. Proyecto Ejecutivo de Obra: El conjunto de planos, memorias descriptivas y de
calculo, catdlogo de conceptos, normas y especificaciones que contiene la
informacion y definen los aspectos para la construccién de una obra.

9. Residencia de Obra: las personas servidoras publicas de la estructura de la
organizacion de las dependencias, érganos desconcentrados, de las alcaldias y
entidades, con los conocimientos, capacidad y experiencia necesarios,
designado(s) por el titular de las mismas, para llevar a cabo la direccian,
coordinacion y supervision de la obra puablica.
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Residuos de la Construccién: Materiales productos o sybproductos génerados, .

durante las actividades de demolicién, ampliacion, remodelacion, modificacion's
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Final

construccion tanto publica como privada; asi como el productoprovenientedeta

excavacion cuando éste se haya alterado en sus condiciones fisicas, quimicas y
biolégicas originales.

Sector Obras: Conjunto de Dependencias, Organos Desconcentrados, Alcaldias y
Entidades de la Administracién Piblica de la Ciudad de México que realizan Obra
Pablica y que tienen a la Secretaria de Obras y Servicios como cabeza del sector.
SUAC: Sistema Unificado de Atencion Ciudadana.

Supervision de Obra Publica: las personas servidoras publicas de la estructura
de la organizacion de las dependencias, 6rganos desconcentrados, de las
alcaldias y entidades o contratista de servicios relacionados con la obra pUblica,
con los conocimientos, capacidad y experiencia necesarios, designadas por el
titular de las mismas, para llevar a cabo la supervision de una obra publica
conforme se establece en las Normas de Construccién.
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Pégina 161 de 161






