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ATRIBUCIONES

DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS TECNICOS

Puesto: Direccion General de Servicios Técnicos

Atribuciones Especificas:

Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracién Publica de la Ciudad
de México

Articulo 207. Corresponde a la Direccion General de Servicios Técnicos:

Planear, programar y presupuestar los proyectos y servicios técnicos necesarios
para la adecuada planeacion, construccion, operacion y conservacion de la obra
publica de la Ciudad de México;

Realizar los proyectos y estudios técnicos de las obras de construccion a cargo de
la Secretaria;

Presentar y dar seguimiento a las denuncias, querellas y demas actos y recursos
juridicos ante las autoridades competentes por dafios ocasionados a la
infraestructura vial, espacios publicos y/o predios a su cargo en custodia y lo
inherente a obras, asi como las que sean parte de sus atribuciones para la defensa
de los intereses de la Ciudad de México, pudiendo llegar a las acuerdos
reparatorios, siempre y cuando se garantice satisfactoriamente la reparacion del
dafio ocasionado, en su caso, con la consulta del area juridica correspondiente y
previo cumplimiento de la normatividad aplicable;

Iniciar, expedir y sustanciar hasta su conclusién, los actos y procedimientos para la
adquisicion de bienes, la prestacion de servicios y la realizacion de obra publica que
sean necesarias para el ejercicio de sus facultades, incluso financiadas bajo
cualquier modalidad, asi como determinar la terminacién anticipada, suspensién
y/o rescision de los contratos o convenios celebrados con tal motivo, en su caso,
con la consulta del area juridica correspondiente;

Elaborar, revisar y suscribir los contratos y convenios que sean necesarios para el
ejercicio de sus facultades, asi como sustanciar la terminacion anticipada,
suspension y/o rescision de los mismos, en su caso, con la consulta en su caso del
area juridica correspondiente, asi como ejecutar las garantias y, en su caso, las
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penas y sanciones correspondientes, informando de tales acciones a su superior
jerarquico;

Disenar protocolos para la seguridad de los recursos humanos y materiales durante
el desarrollo del proyecto y construccién de la obra pablica;

Proponer y en su caso implementar alternativas tecnolégicas que permitan
desarrollar proyectos y construcciones desde un punto de vista de accesibilidad y
sustentabilidad:;

Orientar y Asesorar a las Dependencias, Unidades Administrativas, Alcaldias,
Organos Desconcentrados, asi como a las Entidades de la Administracion Pablica
que asi lo requieran, en lo relativo a la elaboracion de proyectos, construccion y
mantenimiento de la obra publica;

Emitir normas, lineamientos y especificaciones para la planeacion, construccion,
operacion y conservacion de la obra piblica;

Evaluar el analisis costo-beneficio de las obras publicas que realicen las Unidades
Administrativas de la Secretaria de Obras y Servicios y determinar, en su caso, la
pertinencia de su ejecucion;

Emitir y difundir el Tabulador General de Precios Unitarios del Gobierno de |a
Ciudad de México, asi como realizar las actualizaciones mensuales;

Verificar la aplicacion de los criterios para el analisis y autorizacién de precios
unitarios con base en las disposiciones aplicables en la materia;

Elaborary administrar el registro de Concursantes y mantenerlo actualizado;
Supervisar y verificar la entrega-recepcion de las obras ejecutadas por las
diferentes Unidades Administrativas de la Secretaria a las areas usuarias para que
éstas las administren de acuerdo a sus facultades;

Establecer las politicas, estrategias y lineamientos para la elaboracién de
proyectos, cuya ejecucion esté a cargo de la Secretaria:

Establecer los lineamientos, politicas y estrategias para implementar, verificar y
supervisar el Sistema de Gestion de Calidad en las obras y servicios a cargo de la
Secretaria de Obras y Servicios;

Realizar el analisis y diagnostico para determinar las obras susceptibles de ser
concesionadas o administradas por terceros;

Emitir las declaratorias de necesidad de las obras pUblicas a concesionarse en la
Ciudad de México, en el ambito de su competencia;

Elaborar, en su caso, las declaratorias de necesidad de las obras a concesionarse;
Elaborar y suscribir los documentos necesarios para otorgar la concesiéon o
ejecucion por terceros de las obras;

Establecer los mecanismos para fijar y modificar precios, tarifas o
contraprestaciones correspondientes a las obras concesionadas;

Elaborar, suscribir, vigilar y dar seguimiento a la ejecucion de los titulos de
concesion de las obras publicas y sus modificaciones en el ambito de su
competencia;
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XXIII. Establecer mecanismos de evaluacion y control que garanticen el cumplimiento de
las obligaciones contractuales de las obras concesionadas;

XXIV.  Aprobar los proyectos ejecutivos de las obras concesionadas;

XXV.  Supervisar de forma sistematica que la ejecucion de los trabajos de las obras
concesionadas se lleve a cabo conforme a los términos de referencia establecidos
y de acuerdo al proyecto ejecutivo aprobado:

XXVI.  Motivar, fundamentar, sustanciary tramitar, en su caso, los actos y procedimientos
de nulidad, extincion, revocacion y caducidad de las concesiones, asi como
elaborar la declaratoria de los bienes, cuando resulte procedente, con la consulta
del area juridica en su caso, y de conformidad con la normatividad aplicable;

XXVII, Dictar las medidas necesarias tend|entes a proteger el interés publico de las obras
concesionadas;

XXVIII. Verificar que la construccion y mantenimiento de obras concesionadas se lleve a
cabo en coordinacion con las Dependencias, Unidades Administrativas, Alcaldias,
Organos Desconcentrados y Entidades de la Administracién Pablica, que
corresponda;y

XXIX. Las demas que le atribuyan expresamente las leyes y reglamentos, asi como las que
le sean conferidas por su superior jerarquico en el ambito de su competencia

ACUERDO POR EL QUE SE DELEGA EN LOS TITULARES DE LAS SUBSECRETARIAS,
ORGANO DESCONCENTRADO, DIRECCIONES GENERALES, DE AREA, EN LA
SECRETARIA DE OBRAS Y SERVICIOS, LAS FACULTADES QUE SE INDICAN; PUBLICADAS
EN LA GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO EL 29 DE MARZO DE 2019.

Primero

Se delega en cada uno de los titulares de la Subsecretaria de Infraestructura;
Subsecretaria de Servicios Urbanos, el Organo Desconcentrado denominado Planta
Productora de Mezclas Asfalticas; Direcciéon General de Construccion de Obras Publicas;
Direccion General de Servicios Técnicos; Direcciéon General de Obras para el Transporte;
Direccion General de Obras de Infraestructura Vial; Direccion General de Servicios
Urbanos y Sustentabilidad y Direccién Ejecutiva de Transferencia y Disposicién Final de
Residuos Solidos Urbanos; todas de la Secretaria de Obras y Servicios; dentro del ambito
de su competencia, la facultad para revisar, autorizar y suscribir dictdmenes,
justificaciones, contratos, convenios, substanciar, acordar, supervisar, revocar,
modificar, incluyendo la rescision y terminacién anticipada de estos Gltimos, hacer
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efectivas las garantias correspondientes y demas actos juridicos y documentos
relacionados con los mismos, en materia de obras publicas y servicios relacionados con
ésta, que se celebren de conformidad con la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal y
su Reglamento, asi como de la Ley de Obras Plblicas y Servicios relacionados con las
mismas y su correspondiente Reglamento y en su caso, emitir las copias certificadas de
los documentos que obren o que tenga a la vista dentro de sus archivos sobre asuntos de
su competencia.

Segundo

Se delega en cada uno de los titulares de la Subsecretaria de Infraestructura;
Subsecretaria de Servicios Urbanos, el Organo Desconcentrado denominado Planta
Productora de Mezclas Asfalticas; Direccion General de Construccién de Obras P blicas;
Direccion General de Servicios Técnicos; Direccion General de Obras para el Transporte;
Direccion General de Obras de Infraestructura Vial; Direccion General de Servicios
Urbanos y Sustentabilidad y Direccion Ejecutiva de Transferencia y Disposicion Final de
Residuos Solidos Urbanos; todas adscritas a la Secretaria de Obras y Servicios, la facultad
de elaborar, revisar, otorgar, celebrar, substanciar, supervisar, acordar, supervisar,
suscribir, revocar, modificar y/o rescindir, los contratos y convenios en materia de
adquisiciones y servicios relacionadas con las mismas, convenios y contratos de
prestacion de servicios profesionales, asi como toda clase de instrumentos juridicos y
administrativos, hacer efectivas las garantias correspondientes, que se realicen de
conformidad con la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal y su Reglamento, y la
aplicable en materia federal, observando en todo momento la normatividad aplicable en
la materiay en su caso, emitir las copias certificadas de los documentos que obren dentro
de sus archivos o que tenga a la vista sobre asuntos de su competencia.

Sera estricta responsabilidad de los servidores publicos en quienes se delegan las
facultades a que alude este Acuerdo, vigilar que las operaciones no sean fraccionadas
para quedar comprendidas en el supuesto de adjudicacidn previsto en la Ley de la
materia.

Tercero

Se delega al titular de la Direccién de Recursos Materiales, Abastecimientos y Servicios
adscrita a la Direccion General de Administracion y Finanzas en la Secretaria de Obras y
Servicios, la facultad de elaborar, revisar, otorgar, celebrar, substanciar, supervisar,
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acordar, supervisar, suscribir, revocar, modificar y/o rescindir, los contratos y convenios
en materia de adquisiciones y servicios relacionadas con las mismas, convenios vy
contratos de prestacion de servicios profesionales, asi como toda clase de instrumentos
juridicos y administrativos, hacer efectivas las garantias correspondientes, que se
realicen de conformidad con la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal y su
Reglamento, y la aplicable en materia federal, observando en todo momento la
normatividad aplicable en la materia y en su caso, emitir las copias certificadas de los
documentos que obren dentro de sus archivos o que tenga a la vista sobre asuntos de su
competencia.

Cuarto

Las facultades delegadas por virtud del presente Acuerdo, seran sin menoscabo del
ejercicio directo del titular de la Secretaria de Obras y Servicios, de conformidad con lo
dispuesto por el articulo 14 del Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la
Administracion Publica de la Ciudad de México.

Quinto

Los titulares a que se refieren los articulos primero y segundo del presente Acuerdo,
estableceran los mecanismos necesarios para la supervision de actos juridicos que
conforme a este Acuerdo se formalicen en el ambito de su competencia.
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FUNCIONES

PUESTO: Subdireccion de Seguimiento

L ]

Coordinar la gestion de la correspondencia que ingresa a la Direccion General de
Servicios Tecnicos, con el fin de que la documentacién se distribuya para su
atencion a las Unidades Administrativas adscritas a la Direccion General de
Servicios Tecnicos.

Proponer al Director General de Servicios Técnicos la distribucion de los asuntos
que ingresan a la Direccion General de Servicios Técnicos.

Verificar la atencion brindada a los asuntos turnados por instruccion de la
Direccion General de Servicios Técnicos, a las areas competentes.

Supervisar la elaboracion de respuestas, solicitudes y expedientes de los asuntos
encomendados a la Direccion General de Servicios Técnicos para el visto bueno y
autorizacion.

Formular opiniones juridicas en los asuntos que se vea involucrada la Direccién
General de Servicios Técnicos, para brindar una atencién adecuada.

Someter a consideracion de la Direccion General de Servicios Técnicos, los
contratos y/o convenios, que se pretendan suscribir, en materia de obras ptblicas
y/o que sean necesarios para el ejercicio de las facultades de esta.

Colaborar en las modificaciones a los ordenamientos legales y administrativos,
relacionados con las funciones de la Direccion General de Servicios Técnicos, que
sean publicados en el Diario Oficial de la Federacion o en la Gaceta Oficial de la
Ciudad de México y difundir su contenido entre las 4reas adscritas a la Direccion
General de Servicios Técnicos para el cumplimiento de estos.

Asignar a las Unidades Administrativas adscritas a la Direccion General de
Servicios Técnicos, los requerimientos de la informacion actualizada de las
obligaciones de transparencia que generan.

Asesorar a las personas servidoras publicas de las areas adscritas a la Direccién
General de Servicios Técnicos, en la correcta clasificacion de la informacion en sus
modalidades de confidencial o reservada, que deba realizarse con motivo de la
atencion a las solicitudes de informacién publica.

PUESTO: Direccién de Estudios Técnicos y Calidad de Obras

Determinar las estrategias y mecanismos para la elaboracion y ejecucion de los
estudios y proyectos técnicos a cargo de la Secretaria de Obras y Servicios, a
través de la planeacion con las areas involucradas, de los alcances que deberan
cumplir los estudios y proyectos.
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Determinar las estrategias y mecanismos necesarios en cuanto a los estudios o
servicios tecnicos especificos que se requieran para el mantenimiento de la obra
publica, a través de la asesoria que soliciten las diferentes areas de la Secretaria
de Obras y Servicios u otras instancias de Gobierno de la Ciudad de México:
promoviendo soluciones técnicas a seguir en los servicios, estudios o proyectos
especificos.

Coordinar las actividades técnicas y mecanismos necesarios para la realizacion y
ejecucion de los estudios y proyectos técnicos, interviniendo en los procesos
administrativos correspondientes.

Establecer procesos constructivos de los proyectos para instalaciones
subterraneas o aéreas en la via publica, a solicitud de usuarios del subsuelo de la
Ciudad de México.

Planear las acciones para que los procesos realizados en la ejecucién de las obras
y servicios, a cargo de la Secretaria de Obras y Servicios, se lleven a cabo dentro
de los parametros de calidad establecidos en la materia. Determinando los
procesos de calidad para promover la mejora continua en la ejecucién de obras y
servicios, en las Unidades Administrativas adscritas a la Secretaria de Obras y
Servicios. :

PUESTO: Subdireccion Técnica de Ingenieria y Arquitectura

Verificar que cumplan con los criterios que se establecen en las normas técnicas
vigentes, los estudios, proyectos técnicos, y/o proyectos de ingenieria a realizarse
en la via publica, encomendados a las Unidades Administrativas de la Secretaria
de Obrasy Servicios u otra instancia del Gobierno de la Ciudad de México.
Formular opiniones técnicas y/o reportes acerca de los proyectos y estudios
técnicos especificos para el mantenimiento de la obra publica.

Verificar la aplicacion de las estrategias y los procedimientos para la elaboracion
y desarrollo de los estudios y proyectos técnicos encomendados y determinar las
especificaciones necesarias

Examinar los sitios de ejecucion de los proyectos para verificar que las obras y
estudios técnicos para el mantenimiento de estas, se desarrollen conforme a los
criterios que se establecen en las normas técnicas vigentes y de ser el caso se
realicen las aclaraciones o modificaciones a dichos proyectos.

Analizar los resultados de inspecciones realizadas a instalaciones sujetas a
estudios o proyectos para mantenimiento de obra publica.

Pagina 10 de 95




o}
MO GOBIERNO DE LA
‘A CIUDAD DE MEXICO
o]

0
MANUAL ' 0’”0 GOBIERNO DE LA SECRETARIA DE
ADMINISTRATIVO ‘/° CIUDAD DE MEXICO " ' OBRAS Y SERVICIOS
o

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Planes, Programas y Proyectos

® |Integrar estrategias que permitan desarrollar, simplificar, agilizar y modernizar
acciones en materia de planes, programas y proyectos de obra en la Ciudad de
México, dentro del ambito de la Direccién General de Servicios Técnicos.

® Integrar la informaciéon de proyectos y programas de ejecucion de obras
ingresados a la Direccion General de Servicios Técnicos, por parte de los entes
publicos, asi como de personas fisicas o morales cuyas actividades de planeacion,
disefio, construccion, operacién y mantenimiento de infraestructura, tengan
algun efecto en la via publica, para la integracion del Programa Anual de Obras.

e Organizar las intervenciones en la via publica, con base a los Programas Anuales
de Obra de los entes publicos, asi como de personas fisicas o morales que hayan
sido ingresados a la Direccién General de Servicios Técnicos.

® Revisarlainformacion para la planeacion, elaboracion y ejecucion de los estudios
y proyectos técnicos para la obra publica con apoyo de los Organos,
Dependencias y Alcaldias de la Ciudad de México.

e Brindar orientacion en la revision de proyectos para el otorgamiento de la Opinion
de Factibilidad, Técnica y/o Visto Bueno de solicitudes para intervenciones en la
via pablica, conforme a la normatividad aplicable, atribuciones y en caso de ser
necesario, realizar las revisiones en sitio de proyectos que fueron sometidos a
consideracion de alguna opinion por parte de la Direccion General de Servicios
Técnicos.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Control de Calidad de Obras

® |Integrar y operar un Sistema de Gestién de Calidad que permita mejorar los
procesos en la ejecucion de obras y la prestacion de servicios, que se realizan por
conducto de la Secretaria de Obras y Servicios.

® Revisar el control de calidad de materiales, seguridad, higiene, medio ambiente,
senalizacion y accesibilidad dentro y fuera de la zona de la obra, asi como la
seguridad en el trabajo y proteccion civil. Integrando los alcances de calidad al
inicio de los trabajos, a fin de cumplir con las normas y lineamientos de calidad
establecidas, en la ejecucion de las obras y servicios contratados.

® Integrar en conjunto con las Unidades Administrativas de la Secretaria de Obras y
Servicios, el calendario de las inspecciones y evaluaciones de calidad para
establecer la fecha de las revisiones, de acuerdo con el programa de obra, asi
como en los procesos constructivos para instalaciones subterraneas o aéreas en
la via publica, a solicitud de usuarios del subsuelo de la Ciudad de México.

® Realizarlas evaluaciones de calidad, con el proposito de que se realicen conforme
a lo establecido en el Sistema de Gestion de Calidad, permitiendo la mejora
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continua, en los procesos de ejecucion de las obras y los servicios realizados por
la Secretaria de Obras y Servicios.

Procesar la informacion para la atencion a la auditoria de certificacion para la
actualizacion y validacion permanente del Sistema de Gestién de Calidad,
brindando el seguimiento correspondiente hasta su término

PUESTO: Subdireccion de Estudios Topograficos

Formular los alcances y lineamientos técnicos que se deberan cumpliren relacion
con el desarrollo o ejecucion de los levantamientos topograficos planimétricos,
altimétricos y geodésicos, en los estudios preliminares de planeacién, proyecto,
construccion, operacion y conservacion de la obra publica, requeridos por las
Unidades Administrativas de la Secretaria de Obras y Servicios para los estudios y
proyectos relacionados con la obra piblica y su mantenimiento.

Programar los trabajos topogréaficos de campo y gabinete necesarios para la
consolidacion de proyectos. Facilitando los criterios y caracteristicas técnicas que
deberan regir todos los levantamientos topograficos ejecutados y su expresion
grafica, a fin de homologarlos.

Asesorar en materia de obra, en los levantamientos topograficos para la obra
publica, cuando asi lo soliciten las dreas ejecutoras, para los trabajos topograficos
de replanteo, revision de trazo, seccionamiento, verificacion de niveles, bancos de
nivel y mediciones especificas complementarias, a cargo de la Unidades
Administrativas de la Secretaria de Obras y Servicios u otra instancia del Gobierno
de la Ciudad de México.

Supervisar los levantamientos topograficos planimétricos y altimétricos
realizados, que sean encomendados por la Direccion General de Servicios
Técnicos. Administrar la informacion de campo generada junto con los planos
topograficos elaborados, de acuerdo con los requerimientos solicitados.
Formulando opiniones técnicas previas a la recepcion del trazo fisico para la
construccion de obras publicas que se requieran.

Verificar que los trabajos topograficos y geodésicos contratados cumplan con las
precisiones establecidas en la norma, validando que se ejecuten con el equipo y
metodologia adecuados, en funcion de los alcances o lineamientos técnicos
establecidos para el desarrollo de proyectos o estudios integrales.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Analisis y Estudios Topogréficos

Revisar los trabajos de topografia para realizar los estudios preliminares de
planeacion, proyecto, construccién, operacion y conservacién de la obra publica,
asesorando a las Unidades Administrativas de la Secretaria de Obras y Servicios u
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otra instancia de Gobierno de la Ciudad de México que requiera llevar a cabo
levantamientos topograficos.

® Proporcionar los criterios metodologicos y lineamientos necesarios respecto a las
caracteristicas técnicas y de dibujo que deberan regir todos los levantamientos
topograficos ejecutados, a fin de que todos los trabajos de esta indole estén
homologados.

® Integrar los temas de actualizacion para la capacitacion del personal técnico
operativo, con la finalidad de mejorar el desempeno de sus actividades en el uso
de los instrumentos electronicos utilizados para la realizacion de los trabajos
topograficos.

e Organizar los levantamientos topograficos planimétricos y altimétricos
requeridos por las Unidades Administrativas de la Secretaria de Obras y Servicios
uotrainstancia del Gobierno de la Ciudad de México para los estudios y proyectos
relacionados con la obra publica y su mantenimiento.

e Revisar los levantamientos topograficos planimétricos y altimétricos
encomendados, realizados por empresas externas para la obra publica,
verificando que estos cumplan con los parametros o lineamientos estipulados,
necesarios para la realizacion de proyectos ejecutivos o integrales para los cuales
fueron contratados.

PUESTO: Enlace de Analisis y Levantamientos Topograficos

e Realizar levantamientos topograficos planimétricos y altimétricos para llevar a
cabo los estudios de planeacion, proyecto, construccién, operacién y
conservacion de la obra publica, requeridos por las Unidades Administrativas de
la Secretaria de Obras y Servicios u otra instancia del Gobierno de la Ciudad de
México.

e Realizar levantamientos topograficos como parte de los anélisis preliminares
para la planeacion, proyecto, construccion, operacién y conservacion de obras
relacionados con la obra publica y su mantenimiento.

e Orientar en la elaboracion de planos topograficos con la informacién necesaria,
requeridos por las Unidades Administrativas de la Secretaria de Obras y Servicios
u otra instancia del Gobierno de la Ciudad de México, para los trabajos
topograficos de replanteo, revision de trazo, trazo, seccionamiento, verificacion
de niveles y bancos de nivel.

¢ Realizar el monitoreo y/o control vertical (instrumentacion), de las obras plblicas
de infraestructura vial; a fin de contar con informacién técnica para evaluar el
comportamiento vertical de los elementos estructurales.
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PUESTO: Direccion de Ingenieria de Costos, Normas y Registros de Obra Publica

Difundir en las &reas del sector obras el Tabulador General de Precios Unitarios y
su actualizacion, verificando los criterios normativos para la correcta aplicacion
en las obras que realiza el sector Obras de la Ciudad de México.

Coordinar las actividades para la integracion, revisién, actualizacion y edicion del
Tabulador General de Precios Unitarios de la Administracion Publica de la Ciudad
de México, asi como aprobarlos, para ponerlos a disposicion tanto de las areas del
Sector Obras y Servicios de la Administracion Pablica de la Ciudad de México
como para el publico en general, en formato digital en la pagina de la Secretaria
de Obras y Servicios.

Instruir que se actualice mensualmente el Tabulador General de Precios Unitarios
del Gobierno de la Ciudad de México.

Coordinar el proceso de verificacion de los criterios para el analisis y autorizacion
de los precios unitarios autorizados por las Dependencias, en el caso de
asignaciones directas.

Establecer las disposiciones de caracter general para la definicion y dictaminacién
de precios unitarios extraordinarios y excedentes en mas del 25% de las
cantidades del catalogo original, estableciendo el célculo de estos emitiendo
opinion técnico-normativa respecto de los precios unitarios, en los casos de
modificaciones al proyecto, catalogo de conceptos, cantidades de obra y
programas de trabajo, que lleven a cabo las areas del Sector Obras y Servicios.
Determinar normas, lineamientos y especificaciones en materia de obra publica
para su aplicacion en las obras publicas y servicios relacionados que realicen las
areas del sector obras.

Expedir dictamen sobre el analisis y estudio de las disposiciones normativas
vigentes en materia de Obra Publica, relativas a precios unitarios, asi como de la
observacion de su aplicacion, cuando se solicite por las areas operativas del
sector obras.

Instruir la atencion a las solicitudes de las areas del Sector Obras y Servicios,
respecto de la aplicacién de la normatividad relacionada con la integracion y
aplicacion de los precios unitarios, verificando la informacién complementaria y
los respaldos técnicos necesarios para emitir la opinion y recomendaciones
correspondientes.

Expedir y/o actualizar las Normas de Construccion de la Administracion Publica
de la Ciudad de México y las Politicas Administrativas, Bases y Lineamientos en
Materia de Obra Publica, a las que deberan sujetarse las Dependencias, Organos
Desconcentrados, Alcaldias y Entidades de la Administracion Pablica de la Ciudad
de México.
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Promover estudios para la actualizacion permanente de las Normas de
Construccion y las Politicas Administrativas, Bases y Lineamientos en Materia de
Obra Publica, de la Administracién Publica de la Ciudad de México.

Instruir la elaboracion y actualizacion del registro de concursantes de Obra
Publica del Gobierno de la Ciudad de México, para poder participar en las
licitaciones de obra publica.

Vigilar la atencion a las personas que soliciten su inscripcion al registro de
concursantes.

Vigilar la actualizacion permanente del Registro de Concursantes del Gobierno de
la Ciudad de México.

Verificar la revision de los documentos que cuenten con cada uno de los puntos
requeridos para su autorizacion.

Autorizar la entrega de la constancia de inscripcion en el Registro de
Concursantes, una vez realizado el tramite correspondiente.

PUESTO: Subdireccion de Normas y Registro.

Supervisar la actualizacion de las Normas de construccion a las que deberan
sujetarse las Dependencias, Entidades, Alcaldias y Organos de la Administracién
Publica de la Ciudad de México, para su aplicacion en el desarrollo de las Obras
Publicas que realice el gobierno de la Ciudad de México.

Analizar las disposiciones normativas en materia de obra publica, promoviendo
en su caso, la actualizacion de las correspondientes al ambito local.

Formular los dictdmenes a consultas técnicas vinculadas con la normatividad
vigente, que manifiesten las areas del Sector Obras y Servicios.

Examinar los avances tecnologicos para la actualizacion de las Normas vy
Organizar foros con la participacion de los servidores pablicos en las areas del
Sector Obras y Servicios, relativas a avances tecnologicos, nuevos productos y
procedimientos constructivos.

Supervisar la asesoria realizada a los procesos licitatorios de Dependencias,
Alcaldias, Organos Desconcentrados y Entidades de la Administracion Pablica de
la Ciudad de México para garantizar la correcta aplicacion de la normatividad de
obra publica vigente.

Facilitar la asesoria técnica-normativa en los actos de licitacion que realicen las
Dependencias, Organos Desconcentrados, Alcaldias y Entidades.

Supervisar la aplicacion de los criterios y disposiciones generales, en la revision,
integracion y actualizacion del Tabulador General de Precios Unitarios de la
Administracion Publica de la Ciudad de México, para su aplicacién en las obras
que lleven a cabo las dreas operativas en el sector Obras.

Validar los conceptos de trabajo que se incluyen en los Tabuladores Generales de
Precios Unitarios, verificar las correcciones, adiciones o sustracciones a realizar y
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presentarlas para su conciliacion y consideracion en la actualizacion del
Tabulador General.

® Analizarel mercadeo de insumos de la construccion, su respaldo y procesamiento
con fines estadisticos, de consulta y aplicacion a los precios del Tabulador
General, o bien, ser utilizados como elementos de revision de los precios unitarios
que solicitan las diversas areas del Sector Obras.

® Analizar la integracion, revision, actualizacion y edicién anual de los Tabuladores
Generales de Precios Unitarios (seglin se establece en la Seccion 15 de las Politicas
Administrativas bases y Lineamientos en Materia de Obra Pblica), paraque estén
disponibles con las dreas del Sector Obras y Servicios que contraten obra publica.

e Consolidar la informacion estadistica respecto a los costos que se incluyen en los
precios unitarios y verificar su recopilacion para la adecuada ratificacion y/o
rectificacion de los precios unitarios propuestos en las licitaciones y propuestas
que promueven las Entidades, Dependencias, Alcaldias y Organos
Desconcentrados de la Administracién Publica de la Ciudad de México, con la
finalidad de integrar un banco de datos.

» Verificar la atencion a las solicitudes y consultas técnicas, realizadas por las
diversas areas de la Administracion Publica de la Ciudad de México, respecto a los
precios unitarios, para garantizar la correcta aplicacion de los instrumentos
normativos de Obra Publica vigentes.

e Examinar las solicitudes de revision de analisis de precios unitarios autorizados a
los contratistas de trabajos extraordinarios, o de cantidades de obra excedentes
en mas del 25% del contrato original, por parte de las 4reas contratantes del
Sector Obrasy Servicios, emitiendo como resultado la opinién y recomendaciones
correspondientes.

e Examinar la integracion y actualizacion anual del banco de informacién de los
indirectos y salarios de mano de obra, en la contratacion de la obra publica que
realicen las diversas areas del Sector Obras y Servicios del Gobierno de la Ciudad
de México.

e Evaluar las investigaciones de mercado con diferentes proveedores, con la
finalidad de verificar el costo de los insumos mas representativos, que intervienen
en el analisis de precios unitarios de los presupuestos de obra, presentados por
las diversas areas del Sector Obras y Servicios.

® Evaluar el estudio de indirectos con base en lo dispuesto en la Politicas
Administrativas, Bases y Lineamientos en Materia de la Obra Publica, para atender
las solicitudes de revision de precios, por parte de las Dependencias y Alcaldias
del Gobierno de la Ciudad de México.
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PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Instrumentos Normativos y

Lineamientos de Obra Publica.

Desarrollar las acciones para la actualizacion de las normas de construccion a las
que deberan sujetarse las Dependencias, Organos Desconcentrados, Alcaldias y
Entidades de la Administracion Publica de la Ciudad de México, asi como su
difusion y aplicacion de la normatividad en materia de obra publica.

Verificar que las Normas de Construccion estén vigentes para garantizar la
correcta ejecucion de la construccion de las obras por parte de los entes ptiblicos
del Gobierno de la Ciudad de México.

Disenar las acciones para la actualizacion de las Normas de Construccion de la
Administracion Puablica de la Ciudad de México, acorde con los avances
tecnologicos y metodologias de ejecucion de obra y con nuevos materiales que
existan en el mercado de la industria de la construccién y que sean
ecologicamente sustentables, para que los servidores publicos cuenten con una
herramienta normativa que les permita tomar decisiones acordes con los
objetivos en calidad, cantidad y costos de las obras.

Facilitar la orientacion a las Dependencias, Alcaldias, Organos Desconcentrados y
Entidades de la Administracion Pdblica de la Ciudad de México, en materia de
normatividad de obra publica.

Proyectar la informacién vigente en el Portal de Internet sobre las Normas de
Construccion de la Administracion Pablica de la Ciudad de México.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Consulta Técnico Normativa.

Formular el analisis de precios unitarios para su inclusién en la actualizacion del
Tabulador General, y emitir dictamenes de revisién que soliciten las areas del
sector obras.

Elaborar el estudio anual de mercado de los insumos materiales, maquinaria y
equipo de construccion, compilar, seleccionar y clasificar la informacion y
elementos investigados, que servirdn para la integran los Precios Unitarios que
conforman los Tabuladores Generales, para su actualizacion anual.

Examinar y aplicar los indices que emite el Instituto Nacional de Estadistica y
Geografia y las Tasas de variacion del Costo Porcentual Promedio, para la
actualizacion mensual del Tabulador General de Precios Unitarios.

Participar en la actualizacion de las normas de construccién de la administracién
publica de la ciudad de México.

Formular criterios para la integracion y/o actualizacion de las matrices de precios
unitarios de nueva generacion, que tengan relaciéon con nuevos productos y
procedimientos constructivos de vanguardia, para su posible inclusion en el

Pagina 17 de 95




P,
o 743

GOBIERNO DE LA
CIUDAD DE MEXICO

MANUAL c’ﬂ: GOBIERNO DE LA SECRETARIA DE
ADMINISTRATIVO JO CIUDAD DE MEXICO "' OBRAS Y SERVICIOS

o]

Tabulador General de Precios Unitarios y su concordancia con las Normas de
Construccion de la Administracion Pablica de la Ciudad de México.

Desarrollar investigaciones de mercado con diferentes proveedores, con la
finalidad de verificar el costo de los insumos mas representativos e Integrar y
actualizar el banco de informacién referente a precios unitarios autorizados
enviados por las Dependencias y Alcaldias de la Administracion Publica de la
Ciudad de México, resultantes de la ejecucion de obra publica y prestacion de
servicios.

Asesorar en materia de obra publica para la atencion a las solicitudes de las
diversas areas del Sector de Obras y Servicios.

Consolidar la informacién para atender las consultas técnicas que en materia de
obra publica realicen las-areas de Sector Obras y Servicios.

Asesorar técnica y normativamente a las diferentes areas del Sector Obras y
Servicios, cuando existan dudas en cuanto a la determinacién de analisis de
precios unitarios y de conceptos de trabajo.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Registro del Padrén de Proveedores.

L ]

Elaborar las Constancias de Registro de Concursantes de Obra Publica del
Gobierno de la Ciudad de México, para que los solicitantes tengan acceso a los
concursos de Obra Publica en la Ciudad de México.

Comunicar a los solicitantes los requisitos documentales para la inscripcion y
modificacion de constancia de Registro de Concursantes, asi como el
procedimiento a seguir para ello.

Analizar la informacion documental de las personas fisicas o morales y, en caso
de que proceda, emitir la constancia respectiva.

Someter el registro propuesto a consideracién de la Direccién de Ingenieria de
Costos, Normas y Registros de Obra Publica para su firma y entrega a los
interesados.

Supervisar la actualizacion del Registro de Concursantes de Obra Publica del
Gobierno de la Ciudad de México, para atender los requerimientos de las personas
fisicas o morales que lo soliciten.

Desarrollar las acciones para la publicacion mensual en el portal de Internet de la
Secretaria, las nuevas inscripciones, actualizaciones y cancelaciones del Registro
de Concursantes.

Desarrollar las acciones para la publicacion anual en el portal de Internet de la
Secretaria, la relacion de personas fisicas y morales que cuentan con Registro de
Concursantes.
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 Verificar la actualizacién de los diversos registros autorizados y entregados a los
interesados que permiten mantener el padrén histérico con que cuenta el
Registro de Concursantes.

PUESTO: Lider Coordinador de Proyectos de Atencion de Tramites para Registro de
Proveedores.

® Recabar la documentacion para elaborar las Constancias de Registro de
Concursantes del Gobierno de la Ciudad de México.

® Revisar la documentacion necesaria presentada por los solicitantes para la
inscripcion y modificacion de constancia de Registro de Concursantes.

® Realizar tripticos informativos e informacion electrénica para que se publiquen en
la pagina web los requisitos y procedimientos para la inscripcion y modificacion
de la Constancia de Registro de Concursantes.

e Orientar a los interesados en la inscripcion y modificacion de la Constancia de
Registro de Concursantes, con relacién a la informacién documental que deben
presentar en los casos especificos que asi lo requieran y de manera general, antes
y durante la revision.

e Atender las instrucciones de la Direccion de Ingenieria de Costos, Normas vy
Registros de Obra Publica en relacion con la atencion que se brinde a los
solicitantes.
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Puesto: Direccién Ejecutiva de Proyectos de Obra Publica

Atribuciones Especificas:

Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracién Publica de la Ciudad
de México

Articulo 207 Bis. Corresponde a la Direccion Ejecutiva de Proyectos de Obras Publicas:

VI

VIL.

VI

Coordinar la generacion de estudios, directrices e integracion de proyectos para el uso
y mejoramiento delequipamiento urbano y el espacio publico a través de un programa
establecido que permita el disefio de un proyecto arquitecténico y ejecutivo de
calidad. Gestionar las acciones necesarias para la habilitacion, rehabilitacion, o
integracion de proyectos de obras publicas de calidad, a través de la elaboracion,
ejecucion y supervision técnica-arquitectonica;

Emitir opiniones en materia de espacio publico, equipamiento, mobiliario urbano e
imagen urbana de conformidad con la normatividad aplicable;

Establecer el desarrollo de los alcances técnicos que deben cumplir los estudios y
proyectos para la generacion, rehabilitacion, o en su caso integracién de espacios
plblicos de calidad;

Establecer las directrices para la integracion, presentacién y aprobacion de los
proyectos de obras publicas de la Ciudad de México;

Planear, disefiar, ejecutar y supervisar los proyectos arquitecténicos y/o ejecutivos
para las obras publicas relativas al equipamiento urbano y al espacio publico;
Proponerla habilitaciony rehabilitacion de espacios publicos en las 16 demarcaciones
territoriales de la Ciudad de México para mejorar la calidad de vida de sus habitantes;
Establecer las propuestas de lineamientos y criterios en materia de espacio publico,
asi como acciones para la instalacion del equipamiento y mobiliario urbano para su
adecuada integracion funcional en la estructura urbana de la Ciudad de México:
Coordinar el desarrollo de proyectos arquitectonicos de imagen urbana, para su
correcta distribucion, emplazamiento, sustitucion y operacion, asi como de
mantenimiento de mobiliario urbano en los espacios publicos de la Ciudad de México;
Establecer el desarrollo de lineamientos que deben cumplir los proyectos de
mantenimiento en espacios publicos, una vez entregados a la dependencia
correspondiente, para el adecuado funcionamiento del mismo;

Coordinar con los titulares de las Dependencias, Organos y Entidades de la
Administracion Publica de la Ciudad de México, la elaboracién de proyectos que
soliciten en materia de equipamiento urbano y espacio publico, para generar el mayor
numero de espacios publicos de calidad en la Ciudad de México;
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Coordinarse con las Direcciones Generales de la Subsecretaria de Servicios Urbanos
de la Secretaria de Obras y Servicios, para verificar el cumplimiento de lineamientos y
criterios en materia de obras publicas;

Evaluar y autorizar opiniones sobre el emplazamiento del equipamiento y mobiliario
urbano que se encuentre sobre la banqueta, plazas y/o espacios pblicos en general,
para mejorar laimagen urbana de la Ciudad de México;

Evaluar y autorizar opiniones en materia de accesibilidad, para generar espacios
publicos de calidad que puedan ser usados de manera incluyente por cualquier
habitante de la Ciudad de México;

Evaluar y autorizar opiniones técnicas de las propuestas de proyectos que sean
presentadas para la accesibilidad peatonal que permitan garantizar una accesibilidad
universal y seguridad del espacio publico;

Promover entre las Dependencias, Organos y Entidades de la Administracién Pablica
de la Ciudad de México, asi como entre particulares, el desarrollo de nuevas
tecnologias y procesos para la construccion y mantenimiento de las obras publicas;
Promover estudios e investigaciones para mejorar los procesos constructivos y los
materiales utilizados en la construccion de las obras publicas;

Coordinar la supervision y direccién arquitectonica de los trabajos de construccion y
mantenimiento en los espacios publicos de la Ciudad de México.

Coordinar con las Dependencias encargadas de realizar obras que afecten al espacio
publico, a efecto de homogeneizar los trabajos a realizar y crear una imagen urbana;
y

Coadyuvar en la presentacion y seguimiento a las denuncias, querellas y demés actos
y recursos juridicos ante las autoridades competentes por dafios ocasionados a la
infraestructura, espacios publicos y/o predios a su cargo en custodia, asi como las que
sean parte de sus atribuciones para la defensa de los intereses de la Ciudad de México,
pudiendo llegar a acuerdos reparatorios, siempre y cuando se garantice
satisfactoriamente la reparacion del dafio ocasionado, en coordinacién con el area
juridica correspondiente y previo cumplimiento de la normatividad aplicable;
Colaborar en la elaboracién, revisién y suscripcion de contratos y convenios que sean
necesarios para el ejercicio de sus facultades, en la sustanciacién de la terminacion
anticipada, suspension y/o rescision de los mismos, asi como en la ejecucion de las
garantias y, en su caso, las penas y sanciones correspondientes, de conformidad con
la normatividad aplicable; y

Las demas que le atribuyan expresamente las leyes y reglamentos, asi como las que le
sean conferidas por sus superiores jerarquicos en el ambito de su competencia.
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PUESTO: Subdireccion de Planeacion y Evaluacién de Proyectos.

Evaluar los alcances y plazos estipulados para el desarrollo de los proyectos
ejecutivos de obras publicas que mejoren el entorno urbano de la Ciudad de
Mexico, proporcionando estrategias que permitan el optimo desarrollo de
proyectos de obra publica para el uso y aprovechamiento del equipamiento
urbano y el espacio publico.

Elaborar lineamientos técnicos y criterios de caracter general que deberan
observarse para el disefio y planeacién en materia de espacio publico y que
orienten las acciones de equipamiento y mobiliario urbano, para su adecuada
integracion funcional en la estructura urbana de la Ciudad de México.

Programar reuniones informativas con dependencias para evaluar la viabilidad de
la planeacion de los proyectos, asi como, las especificaciones y alcances técnicos
para los mismos.

Proponer especificaciones y lineamientos técnicos para la planeacion de
proyectos de obra publica, a través del diagnostico, evaluacién y dictamen del
impacto de los proyectos de obra publica.

Proponer los procesos de control para validar y analizar la factibilidad de cada
uno de los proyectos considerados para desarrollar conforme a los lineamientos
y reglamentos aplicables.

Elaborar la metodologia e indicadores que permitan evaluar el impacto de
proyectos tacticos a intervenir e intervenidos (Vida Pablica Pre-Intervencion y
Post-Intervencion)

Diagnosticar opiniones de proyectos arquitecténicos de imagen urbana.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Control y Seguimiento de Proyectos.

Coordinar el cumplimiento al cronograma de plazos para las diferentes etapas al
desarrollo de un proyecto ejecutivo de obra piblica (Gestiones técnicas, estudios,
proyectos conceptuales, anteproyectos, planos ejecutivos).

Programar los procesos de control para validar la factibilidad de cada uno de los
proyectos, conforme a los plazos estipulados, elaborando los formatos que
permitan el reporte de cada uno de los proyectos desarrollados por la Direccién
Ejecutiva de Proyectos de Obra Publica en sus diferentes etapas de desarrollo.
Analizar las gestiones necesarias para el correcto desarrollo de los proyectos con
las areas técnicas de otras Dependencias, a fin de obtener el visto bueno y/o la

viabilidad con los requerimientos necesarios para el desarrollo del proyecto’

ejecutivo.
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¢ Programar reuniones con las unidades administrativas de la Direccion Ejecutiva
de Proyectos de Obra Publica para dar seguimiento a los acuerdos con
dependencias.

® Realizar propuestas de proyectos estratégicos y de impacto social, que propicien
espacios recreativos seguros, comodos y accesibles.

® Coordinar con la residencia de obra de las Direcciones Generales de la
Subsecretaria de Servicios Urbanos para que las acciones ejecutadas en obra
coincidan con los lineamientos para el mejoramiento en la imagen urbana del
espacio publico.

® Realizarrecorridos periddicos para garantizar que los proyectos desarrollados por
la Direccion Ejecutiva de Proyectos de Obra Publica se lleven a cabo conforme a
lo especificado y realizar boletines y detalles arquitecténicos requeridos durante
el periodo de obra.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Analisis de Proyectos.

® Analizar las propuestas de los diferentes programas de mejoramiento de espacio
publico; a través del diagnodstico, justificacion, dictamen de viabilidad de los
proyectos propuestos, e inspecciones en campo y estudios de vida publica para
determinar la factibilidad de los proyectos.

e Analizar la ubicacion y caracterizacion de los lugares o espacios a intervenir,
estudiando las condiciones sociales y las diversas estrategias de disefio urbano-
arquitecténico que sean aplicables en los proyectos.

e Integrar los lineamientos generales relativos a los proyectos de rehabilitacion
urbana en la Ciudad de México, que a su vez orienten las acciones de
equipamiento urbano para su adecuada integracion a la estructura urbana, con
base en las normas aplicables.

¢ |Integrar los lineamientos particulares que deberan observarse para el disefio y
planeacion de obras y servicios en materia de espacio pablico, proporcionando
soluciones de mejoramiento de equipamiento urbano y espacio publico.

PUESTO: Subdireccion de Desarrollo de Proyectos.

e Controlar los alcances y desarrollo de los proyectos conceptuales,
arquitectonicos y ejecutivos de obras publicas con los plazos estipulados para el
cumplimiento de las estrategias planeadas, validando la documentacion que
integrara la carpeta de entregables, para cada uno de los proyectos a cargo de la
Direccién Ejecutiva de Proyectos de Obra Publica.

e Supervisar a unidades administrativas durante el desarrollo de los proyectos de
obras publicas, desde la aprobaciéon de la propuesta conceptual hasta el
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seguimiento de la ejecucion en sitio, con el objetivo de cumplir con los alcances y
plazos estipulados para cada uno de los proyectos.

Proponer los alcances para cada uno de los proyectos, revisando que el
cumplimiento de las caracteristicas coincida con las especificaciones técnicas,
términos de referencia y catlogo de conceptos.

Programar las acciones para cada una de las etapas en el desarrollo de los
proyectos, asi como revisar que las especificaciones técnicas aplicables a los
proyectos arquitectonicos de obras publicas se representen adecuadamente.
Supervisar la documentacion que integra cada una de las carpetas de licitacion
de los proyectos ejecutivos de la Direccion Ejecutiva de Proyectos de Obra
Publica.

Coordinar gestiones técnicas de los proyectos con las dreas técnicas o unidades
administrativas de otras Dependencias, a fin de lograr proyectos integrales,
conforme a las atribuciones de las anteriores.

Supervisar que los alcances para cada uno de los proyectos a desarrollar estén de
acuerdo a las especificaciones y acuerdos revisados con las Dependencias de la
Ciudad de México, de acuerdo a sus atribuciones,

Programar reuniones técnicas de trabajo con Dependencias con atribuciones en
el entorno préximo del proyecto, a fin de optimizar los alcances de los proyectos
a desarrollar; dando seguimiento a los acuerdos en las mesas de trabajo de
socializacion y gestion, siempre en acompafiamiento de las dreas de Participacion
Ciudadana y dependencias correspondientes.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Desarrollo de Proyectos

Elaborar proyectos conceptuales, arquitectonicos y ejecutivos de obras piblicas.
Elaborar la documentacion que integrara la carpeta de licitacion para cada uno
de los proyectos de obras publicas.

Realizar la documentacion de memorias descriptivas arquitectonicas,
lineamientos, especificaciones técnicas y particulares de la obra, términos de
referencia para cada uno de los proyectos conceptuales, anteproyectos y/o
ejecutivos, asi como los planos de acuerdo con las partidas que integran a cada
tipo de proyecto.

Determinar la escala, calidad de linea, formato de impresién para cada uno de los
proyectos a integrar.

Compilar el catalogo de conceptos correspondiente a cada una de las partidas
que integran el proyecto a realizar.

Integrar la carpeta con la documentacion correspondiente al proyecto
conceptual, anteproyecto y/o ejecutivo y recabar informacion de las unidades de
apoyo asignadas a la elaboracion de imégenes objetivo y graficos en general,
correspondientes a los proyectos de obras publicas en desarrollo.
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® Supervisar en conjunto con las supervisiones internas y externas a cargo de la
ejecucion de cada proyecto de obras pblicas realizado por la Direccion Ejecutiva
de Proyectos de Obra Piblica.

® Programar las acciones para cada una de las etapas en el desarrollo del proyecto
ejecutivo, asi como dar el seguimiento correspondiente al desarrollo de las
mismas.

e Gestionar los acuerdos en el seguimiento de los proyectos con las areas técnicas
de otras Dependencias, a fin de obtener el visto bueno o la viabilidad.

¢ Analizar los tiempos correspondientes al desarrollo de los proyectos de obra
publica, asi como las variantes que afecten el cumplimiento de las fechas
programadas.
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PROCEDIMIENTOS Y DIAGRAMAS DE FLUJO

Listado de procedimientos

1.- Evaluacion Técnica de Inmuebles, Construcciones y Proyectos.

2.- Realizacion de estudios y servicios de topografia.

3.- Implementacion del Sistema de Gestion de Calidad en las obras y prestacion de
servicios.

4.- Certificacion del Sistema de Gestion de Calidad en las obras y prestacion de servicios.
5.- Elaboracién de Proyecto Ejecutivo

6.- Expedicion de Normas de Construccion de Obra Publica de la Administracién Pablica
del Gobierno de la Ciudad de México

7.- Revisién de los conceptos del Tabulador General de Precios Unitarios del Gobierno
de la Ciudad de México.

8.- Actualizacion anual del Tabulador General de Precios Unitarios del Gobierno de la
Ciudad de Meéxico.

9.- Actualizacion mensual del Tabulador General de Precios Unitarios del Gobierno de la
Ciudad de México.

10.- Otorgamiento y/o actualizacion de la constancia de registro de concursantes de
obra publica.

11.- Revision de precios unitarios referentes a contratos de obra pablica.
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1.- Nombre del Procedimiento: Evaluacion Técnica de Inmuebles, Construcciones y
Proyectos

Objetivo General: Realizar evaluaciones desde la perspectiva del estado fisico
estructural e instalaciones de inmuebles existentes, construcciones en proceso y/o
proyectos de construccion pertenecientes a las obras publicas a cargo de la Secretaria de
Obras y Servicios, o bien las que sean externas a ésta mientras existan condiciones que
las vinculen estrechamente a las primeras, con el propésito de aportar elementos
técnicos que fundamenten acciones para preservar su seguridad estructural o
mantenimiento especifico.

Descripcion Narrativa:

No.

Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiempo

Direccion de Estudios
Tecnicosy Calidad de
Obras

Recibe solicitud para realizar la evaluacién
técnica de un inmueble, construccion o
proyecto

1dia

Evalua los objetivos y alcances de los
trabajos y la factibilidad de atender la
solicitud.

1ldia

¢Es factible atender la solicitud?

No

Informa a la Direccién General de Servicios
Técnicos para elaborar respuesta al area
solicitante

2 dias

(Fin del procedimiento)

Si

Instruye a la Subdireccion Técnica de
Ingenieriay Arquitectura, iniciar los trabajos
de evaluacion técnica de inmueble,
construccion o proyecto.

ldia

Subdireccion Técnica
de Ingenieriay
Arquitectura

Recibe y revisa la informacion
proporcionada por el &rea solicitante
respecto al inmueble, construccion o
proyecto a evaluar.

3 dias
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No.

Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiempo

Analiza los aspectos técnicos de la
evaluacion de acuerdo a la especialidad
especifica de que se trate.

1dia

Efectta la visita de campo al inmueble en
caso de requerirse.

1dia

Coordina las condiciones de acceso e
inspecciona u obtiene datos fisicos de los
elementos de interés.

1dia

Analiza los aspectos técnicos a evaluar
revisando la informacion proporcionada
con fundamento en el Reglamento de
Construcciones para el Distrito Federal y sus
Normas Técnicas Complementarias de
acuerdo a la especialidad técnica de que se
trate, efectia observaciones, formula
comentarios o sugerencias

4 dias

10

Desarrolla los complementos técnicos de
calculo, especificaciones o aspectos
funcionales necesarios, para sustentar los
comentarios o sugerencias hechos al
proyecto en evaluacion sean correctos y
suficientes.

5 dias

¢Son correctos y suficientes?

No

11

Completa o corrige los complementos
técnicos.

1dia

(Conecta con la actividad 10)

Si

12

Elaboraelinforme de evaluacién técnica del
inmueble, construccién o proyecto para la
aprobacion de la Direccion de Estudios
Técnicos y Calidad de Obras.

1dia

13

Direccion de Estudios
Técnicos y Calidad de
Obras

Verifica que el informe de evaluacion
técnica del inmueble, construccion o
proyecto cumpla con los objetivos vy
alcances.

1ldia

(Cumple con objetivos y alcances?
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No. RGSTC:?;ZT dde - Actividad Tiempo

No

Devuelve el informe de evaluacion técnica
14 para efectuar los complementos o | 1dia

modificaciones correspondientes.

(Conecta con la actividad 10)

Si

Turna el informe de evaluacion técnica del :
15 inmueble, construccion o proyecto en 1dia

funcion de quien lo haya requerido.

Entrega elinforme de evaluacion técnica del
16 inmueble, construcciéon o proyecto a la 1dia

Direccion General de Servicios Técnicos.

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 26 dias habiles.

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencién o resolucién: No
aplica

Aspectos a considerar:

1.- El fundamento normativo del procedimiento se encuentra en el Articulo 207
fracciones Il'y VIl del Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracion
Publica de la Ciudad de México, referente a la realizaciéon de proyectos y estudios
técnicos de las obras de construccion, asi como a la asesoria a dependencias en la
elaboracion de proyectos, construccién y mantenimiento de la obra publica.

2.- La Direccion de Estudios Técnicos y Calidad de Obras podra requerir al area
solicitante la aportacion de aquellos insumos suplementarios que lleguen a
necesitarse para la realizacion de los trabajos de evaluacion técnica y proporcionar
las condiciones de eficiencia y seguridad para el personal durante las visitas de
campo.

3.- La Direccion de Estudios Técnicos y Calidad de Obras o la Subdireccién Técnica de
Ingenieria y Arquitectura podran requerir la designacion de personal de contraparte
perteneciente al area solicitante, a fin de favorecer la comunicacién mutua en
condiciones oportunas y agiles, a fin de que los trabajos de evaluacion técnica se
efectien satisfactoriamente con respecto a las necesidades planteadas, las
condiciones en que deberan realizarse y los ajustes especificos que en su caso se
requieran practicar.

Pagina 29 de 95




MANUAL
ADMINISTRATIVO

o}
Mo GOBIERNO DE LA
‘A CIUDAD DE MEXICO
o]

RNO DE LA SECRETARIA DE
D DE MEXICO - | OBRAS Y'SERVICIOS

4.- Se entendera por Area Solicitante: Cualquier Dependencia, Unidad Administrativa o
Area externa a la Direccion General de Servicios Técnicos que solicite la realizacion
de una evaluacion técnica de un inmueble, construccién o proyecto por parte de la

Direccion de Estudios Técnicos y Calidad de Obras.

5.- Lostiempos estimados para las actividades 7, 8, 9, 10, 13 y 14 son enunciativos, mas
no limitativos, por estar supeditados a la extension del trabajo y la disponibilidad de

toda la informacion necesaria.

6. Encaso de areas internas de la Secretaria de Obras y Servicios la entrega se hara al

area correspondiente.

Diagrama de Flujo

%

1 Recbe solicitud para
realizar la svaluacicn
ticnica da un inmueble,
CONSULCEIGN b proyecto

2. Evalisa los abjptivos y
alcances de los trabajos y
ln factbehdad de atender
I3 solicined

2
=+

Direcessn de Ertudios Técnicos y Calidad de Obras

<Es Tictible atender 3
solicitud®

3. Inferma & la Direccisn
General da Servicios
Tacnicas y elabori

respuesta al irea
salicitante.

& Instruys imcear los
trabajos de evaluscidn
racrica de nmusbla,
eonstruccian a proyecto

S

Evaluacion Tecwca de Inmusties, Construccionas y Prayacios

&, Analiza los aspecios
Teenicns de |a evaluacion

5 Rewvisa la mformacion
peoparcionada pos el

Técnles de

7 Efectia |a visita de

drea SolCITante especto de acuerdo a ta campo al inmustie &
al inmaeble, construccldn especialidad sspecilica case de requerirla,
0 proyecto 5 evalusr e que e trate

9, Anuliza los aspecios
sécrizon de
la sntormiacidn con
fundamento e el L10)
Reglamento de
Construccianes
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Evaluatian Tésnica dn inmusbles. Construcciones y Proyertas

Subibreccion Técrucr de Ingenesia y Amuteciura

(Son carectas y
suficiantag?

10. Desarralia los
complementos thonicos
et caboulo,
especificaciones
pars sustentar Ios
comentanos

12, Elabora el informe de
svalaciin taonizs para
|a Dureccian de Esudios
Téonicos y Calidad de
Otaras,

11 Completa o cormge
los complamentos
técnicos

Oireceitn de Estudos Técnicos y Cabdad de Obeas

«Cumple con obitives y
dleancas?

13, Vieritico tue el
informe de evaluacion
ticnica del mmushle,

CONFIUCCINN & prayecta

curmipla con fos objetivos

¥ alcances

15. Turra el informe du
evibiscicn 1ecrea del
mnmueble, construcoian o
proyocto en funcide de
quien lo haya requenda

14 Deselve el informe
de evahuacian técnica
para sfoctuar las
madificacnes
correspondientes,

16 Entroga informe de
wvaluacion tecnica 4 lu
Direccion Gereral de

Servicies Téenicos.

VALIRO

ing\%ﬁé/ﬂ,mé S&&Qhez

Director General de Servicios Técnicos
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2. Nombre del Procedimiento: Realizacion de estudios y servicios de topografia.

Objetivo General: Realizar los estudios y servicios de topografia (levantamientos
planimétricos, altimétricos, trazo fisico, seccionamiento, medicion de niveles, bancos de
nivel y mediciones especificas complementarias) que sean necesarios como parte de los
estudios preliminares para la planeacion, proyecto, construccion, operacion y
conservacion de obras de infraestructura vial y de edificacion a cargo de la Secretaria de
Obras y Servicios, asi como la revision de trabajos topograficos realizados por
particulares.

Descripcion Narrativa:

Responsable de la gi s A
No. . . Actividad Tiempo
Actividad ; P
. - : Recibe de la Direccion General de Servicios
Direccion de Estudios | _, . s - 5
N . Tecnicos o del area solicitante, la solicitud y
1 Técnicos y Calidad de . . . 1dia
para realizar un estudio o servicio de
Obras 2
topografia.
5 Evalia los objetivos, alcances y la el
factibilidad para atender la solicitud.
(Esfactible?
No
Informa a la Direccion General de Servicios
3 Técnicos y elabora respuesta al area 1dia
solicitante.
(Fin del Procedimiento)
Si
Instruye a la Subdireccién de Estudios
4 Topograficos para iniciar los trabajos del | 1dia
estudio o servicios de topografia a realizar.
Subdireccién de
: Programa el junto de los t jos d .
g Estudios rog ' conju os trabaj e 1 dia
L topografia.
Topograficos
5 Determina las especificaciones técnicas 1dia
procedentes.
Coordina las condiciones de acceso al sitio ,
7 : 1dia
de los trabajos.
Organiza los recursos humanos y materiales .
8 ; Z 1dia
para realizar el trabajo.
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No. Resp:cr:'is:i:l: dde le Actividad Tiempo

g Supervisa a la brigada de campo durante su 1dia
realizacion.
Instruye a la Jefatura de Unidad

10 Departamental de Analisis y Estudios 1dia
Topograficos, para que realice las
mediciones topograficas en campo.

Jefatura de Unidad
11 Departamentalde | Realiza las mediciones topogréficas y § dias
Analisis y Estudios registra los datos obtenidos.
Topograficos

Descarga la informacién y revisa que los

1% datos y resultados obtenidos de las 1dia
mediciones topograficas de campo estén
completos.
Entrega mediante libreta de campo,
captura digital o diagrama(s) que

13 corresponda(n) al personal de gabinete 1dia
para elaboracion de planos
correspondientes.
Coteja la consistencia de la informacién

14 plasmada en planos y efectia los calculos | 2dias
correspondientes.
Determina si se cumple con los criterios de

15 aceptacion y margenes de tolerancia que | 2dias
correspondan.
;Cumple con los criterios?
No
Informa a la Subdireccion de Estudios :

16 - . . 2 dias
Topograficos del incumplimiento.
(Conecta con la actividad 5)
Si
Procesa la informacion mediante cuadros

17 de construccion, planos, diagramas o | 4dias
memorias de calculo que correspondan.
Turna a la Subdireccion de Estudios )

18 (g 1dia
Topograficos.
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No. ResP:cr;?:it;l: dde a Actividad Tiempo
Recibe y revisa que los cuadros de
Subdireccion de construccion,  planos, diagramas o
19 Estudios memorias de calculo elaborados cumplan | 2dias
Topograficos con las  especificaciones  técnicas
previamente establecidas.
(Cumple con las especificaciones?
No
Indica a la Jefatura de Unidad
Departamental de Analisis y Estudios
20 Topograficos las modificaciones a realizar 1dia
en los cuadros de construccion, planos,
diagramas o memorias de calculo.
(Conecta con la actividad 17)
Si
Integra un informe con los cuadros de
5 constru‘cuon, ' planos, dlggramas‘ O g dias
memorias de calculo del estudio o servicios
de topografia y turna.
Direccion de Estudios | Recibey evalta que el informe del estudio o
22 | Tecnicosy Calidad de | servicios de topografia cumpla con los| 2dias
Obras objetivos y alcances.
(Cumple con objetivos y alcances?
No
Devuelve el informe del estudio o servicios
de topografia a la Subdireccion de Estudios
23 Topograficos para efectuar los ldia
complementos 0 modificaciones
correspondientes.
(Conecta con la actividad 19)
Si
24 Turna el informe del estudio o servicios de 1dia
topografia al area solicitante.
Entrega elinforme del estudio o servicios de
25 topografia a la Direcciéon General de | 1dia
Servicios Técnicos.
Fin del procedimiento
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No.

Responsable de la

Actividad Actividad Tiempo

Tiempo aproximado de ejecucion: 41 dias habiles.

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencién o resolucién: No
aplica

Aspectos a considerar:

1i-

La Direccion de Estudios Técnicos y Calidad de Obras o la Subdireccion de Estudios
Topograficos podran requerir al area solicitante la aportacion de aquellos insumos
suplementarios que lleguen a necesitarse para la realizacion de los trabajos de
topografia y/o proporcionar las condiciones de operacion y seguridad para el
personal de la(s) brigada(s) de topografia durante el desempefio de sus.labores de
campo.

La Direccion de Estudios Técnicos y Calidad de Obras o la Subdireccion de Estudios
Topograficos podran requerir la designacion de personal de contraparte
perteneciente al area solicitante, a fin de favorecer la comunicacion mutua en
condiciones oportunas y agiles, a fin de que los trabajos topograficos se efecttien
satisfactoriamente con respecto a las necesidades planteadas, las condiciones en
que deberan realizarse y los ajustes especificos que en su caso se requieran practicar.

La Subdireccion de Estudios Topograficos planteara los criterios metodolégicos,
caracteristicas y especificaciones técnicas, asi como de expresion grafica, que
permitan homologar los resultados de los estudios topograficos a realizarse con
aquellos que por haberle precedido y deban mantener vinculacién, dentro del marco
de referencia que corresponda o se estime mas conveniente.

Se entendera por Area Solicitante: cualquier Dependencia, Unidad Administrativa o
area externa a la Direccion General de Servicios Técnicos que solicite la realizacion
de estudio(s) o servicios de topografia por parte de la Direccién de Estudios Técnicos.

En caso de areas internas de la Secretaria de Obras y Servicios la entrega se hara al
area correspondiente.
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3. Nombre del Procedimiento: Implementacion del Sistema de Gestion de Calidad en
las obras y prestacién de servicios.

Objetivo General: Evaluar los procesos de ejecuciéon y seguimiento de las obras y
prestacion de servicios realizadas por la Secretaria de Obras y Servicios, mediante la
implementacion de un Sistema de Gestion de Calidad que permita determinar las
acciones preventivas y correctivas en la ejecucion de los contratos de obra publica
asegurando la calidad de las mismas.

Descripcion Narrativa:

No. Res;:::::il:l: dde la Actividad Tiempo
. . Instruye la realizacion de una inspeccion de
Direccion General de .
1 . .. calidad a un contrato de obra y/o a una | 1hora
Servicios Técnicos o .
prestacion de servicios.
Direccion de Estudios
2 | Técnicosy Calidad de | Realiza inspeccion. 30 min
Obras
Registra en el Control de Inspecciones y
5 Evaluaciones (CIE) del Sistema de Gestion 1 hora
de Calidad, la solicitud de inspeccién de
calidad asignando un nimero de folio.
4 !nstruyej' ‘la realiza.cic')n del procedimiento de 30 min
inspeccion de calidad.
Jefatura de Unidad | Realiza inspeccion a la obra y/o a la
g Departamental de | prestacion de servicios de acuerdo a lo 8 horas
Control de Calidad de | establecido en el Sistema de Gestion de
Obras Calidad.
Elabora Informe de inspeccion. ldia
Envia informe de inspeccion. 30 min
Direccion de Estudios | Recibey revisa que el Informe de inspeccion
8 | Tecnicos y Calidad de | cumpla con lo establecido en el Sistema de ldia
Obras Gestion de Calidad.
¢Es correcto?
No
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No. Res;;ocr:is:iZI: dde s Actividad Tiempo
Regresa el informe de inspeccion de calidad
9 para su correccion a la Jefatura de Unidad 1 hora
Departamental de Control de la Calidad de
Obras.
(Conecta con la actividad 5)
Si
10 Envia Informe. 1 hora
Direccion General de . . . s
11 ) 3 - Recibe y revisa informe de inspeccion. 3 horas
Servicios Tecnicos
Determina si se requiere realizar una ;
L Evaluacion de Calidad. wEmin
¢Requiere evaluacion?
No
Instruye el registro de los resultados de la
13 inspeccion en el Sistema de Gestién de | 30 min
Calidad.
(Fin del procedimiento)
Si
4 Ins?ruye para que realice una Evaluacion de A il
Calidad.
Direccion de Estudios
15 | Técnicosy Calidad de | Realiza evaluacion de Calidad. 30 min
QObras
Solicita la elaboracion del Programa ;
16 - . 30 min
Mensual y el Plan de Evaluacion de Calidad.
Jefatura de Unidad
17 Departamental de Elabora el Programa Mensual y el Plan de 1dia
Control de Calidad de | Evaluacion de Calidad y envia.
Obras
Dllrec'mon ae E.StUdIOS Recibe Programa Mensual y el Plan de .
18 | Tecnicosy Calidad de 3 ] 1dia
Evaluacion de Calidad.
Obras
19 Revisa y autoriza. 30 min
Registra en el Control de Inspecciones vy
20 Evaluaciones (CIE) la solicitud de | 15min
evaluacion, asignando un niumero de folio.
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No. Resp:cr:is:it;l:dde i Actividad Tiempo
21 Elabora oficio de notificacion. 1 hora
Envia oficio de notificacion para la Direccién
General responsable de la ejecucién de la
99 obra y/o de la prestacion de servicios con Ldfa
copia a la Jefatura de Unidad
Departamental de Control de Calidad de
Obras.
Jefatura de Unidad Realiza la Evaluaci.(?n de Calida(-j .a la obra
. y/o a la prestacion del servicio de la
23 Departamen'tal a8 Direccion General responsable de la| 5dias
Control de Calidad de | . i3 i
Obras ejecucion de la obra y/o la prestacion del
servicio.
Elabora 'y envia el informe de
24 recomendaciones de la Evaluacion de 1dia
Calidad.
Direccion de Estudios
25 | Técnicosy Calidad de | Recibe Informe de evaluacion de calidad. 15 min
Obras
26 Revisa que cumpla con lo establecido en el 1 dia
Sistema de Gestién de Calidad.
¢Es carrecto?
No
27 Devuelve informes para su correccion. 1dia
(Conecta con la actividad 23)
Si
28 Autoriza Informe de evaluacion de calidad. | 1 hora
29 Instruye. !a impresion a color del Informe de 15 min
Evaluacion.
Jefatura de Unidad
30 Departamentalde Imprime el Informe de Evaluacién y envia 1 hora
Control de Calidad de '
Obras
Direccion de Estudios
31 | Técnicosy Calidad de | Recibey envia Informe de Evaluacién. 30 min
Obras
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Responsable de la . . i
. i t
No Actividad Actividad Tiempo
Recibe, revisa y envia Informe de evaluacion
a la Direccion General responsable de la
e ' ic ob fe
e e)ecygon de la obra y/o la presFa‘}cron del '
32 25 o servicio, para la atencion de 1dia
Servicias Técnicos ; : .
recomendaciones e informe de las acciones
implementadas para integrar informe de
evaluacion.
; e . Recibe informe sobre la atencion de las
Direccion de Estudios . . .
- ; recomendaciones por parte de la Direccién
33 | Técnicosy Calidad de : s 1 hora
tihas General responsable de la ejecucién de la
obra y/o la prestacion del servicio.
Instruye para que se anexe |la
34 documentacion generada en la evaluacion 1dia
de Calidad dentro del Sistema de Gestion de
Calidad.
Jefatura de Unidad : . e
Recibe e integra documentacion generada
Departamental de ¥4 : " ;
35 . en la evaluacion al Sistema de Gestion de | 2 dias
Control de Calidad de .
Calidad.
Obras
Fin del procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucion: 21 dias habiles y 4 horas con 45 minutos
Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucién: No
aplica

Aspectos a considerar:

1.- La Direccion General de Servicios Técnicos es la responsable de la planeacion y
autorizacion parala ejecucion de inspecciones y evaluaciones de calidad en las obras
y servicios a cargo de la Secretaria de Obras y Servicios.

La Direccion de Estudios Técnicos y Calidad de Obras es la encargada de coordinary

dar seguimiento a las inspecciones y evaluaciones para la revision de la calidad en
las obras y servicios.

términos de la Norma ISO 9001 en su revision vigente.

El Sistema de Gestion de Calidad en las obras y prestacién de servicios, opera en
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La Jefatura de Unidad Departamental de Control de Calidad de Obras es la
responsable de realizar las inspecciones de calidad en las obras y servicios; asi como
la elaboracion de informes de las inspecciones realizadas.

La Jefatura de Unidad Departamental de Control de Calidad de Obras es la
encargada de realizar en campo las evaluaciones de calidad en las obras y servicios;
asi como de Integrar la documentacion generada en las inspecciones y evaluaciones
en el Sistema de Gestion de Calidad.

Se entendera por Programa Mensual de Evaluacion de Calidad: Es la calendarizacién
de la hora, dia y ubicacién en que la Jefatura de Unidad Departamental de Control
de Calidad de Obras efectuara la evaluacién.

Se entendera por Plan de Evaluacion de Calidad: Es el documento donde se definen
los conceptos de obray la secuencia en que seran revisados los mismos.

Los tiempos estimados para las actividades 3, 4, 13 y 15 son enunciativos, mas no
limitativos, por depender de la extension y complejidad del trabajo y la
disponibilidad de toda la informacién necesaria.
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4. Nombre del Procedimiento: Certificacion del Sistema de Gestion de Calidad en las
obrasy prestacion de servicios.

Objetivo General: Certificar el Sistema de Gestion de Calidad de forma periodica para
garantizar [a calidad en los procesos de ejecucion y seguimiento de las obras y prestacion
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de servicios realizadas por la Secretaria de Obras y Servicios.

Descripcion Narrativa:

Responsable de la o _
No. Aetividad Actividad Tiempo
Elabora y envia oficio de solicitud de los
; i recursos financieros para la contratacion de
Direccion General de e . s
1 y . la empresa certificadora a la Direccion | 6 horas
Servicios Técnicos S i .
General de Administracion y Finanzas en la
Secretaria de Obras y Servicios.
Solicita el plan de Auditoria de Calidad a de ;
2 - l1dia
la empresa certificadora.
Instruye sobre la realizacion de la Auditoria
5 de Calidad para la certificacion a la 1 Fieir
Direccion de Estudios Técnicos y Calidad de
Obras para su atencion.
Direccién de Estudios
4 | Técnicosy Calidad de | Recibe instruccion y el Plan de Auditoria 1 hora
Obras
p Inst{gye ‘[Ia atencion de la Auditoria de 1 b
certificacion
6 Envia el plan de Auditoria 30 min
Jefatura de Unidad
Departamentalde | Recibe y clasifica la documentacién del
7 | Control de Calidad de | Sistemade Gestion de Calidad de acuerdoal | 5 dias
Obras (Personalde | Plan de Auditoria.
Apoyo Técnico)
8 Atiende la auditoria de certificacion 2 dias
Direccion de Estudios | Verifica que la empresa certificadora realice
9 | Técnicosy Calidadde | la auditoria al Sistema de Gestion de | 2dias
Obras Calidad.
Recibe, revisa y envia Informe de auditoria ;
10 s . 2 dias
para la atencién de las recomendaciones.
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No. Resp:&?fﬁf dde @ Actividad Tiempo
Jefatura de Unidad
- Departamental de Reci‘be, atiende y elabora Informe de 10 dias
Control de Calidad de | auditoria y envia.
Obras
Rirzecion de ksttgios Recibe informe de atencion a
12 | Tecnicosy Calidad de . 1 hora
i recomendaciones.
13 Revisa‘t que las recomendaciones estén 2 dias
atendidas.
(Recomendaciones atendidas?
No
Regresa el informe para su correccién a la
14 Jefatura de Unidad Departamental de 1dia
Control de Calidad de Obras.
(Conecta con la actividad 11)
Si
Envia informe de atencion de
15 recomendaciones a la Empresa 1dia
Certificadora.
Direccién General de Recibe de la emp.resa. certificadora, el
16 .. .. documento de certificacion del Sistema de | 5 dias
Servicios Técnicos iy .
Gestion de Calidad.
Fin del procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucion: 31 dias habiles y 10 horas 30 minutos.
Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: No
aplica

Aspectos a considerar:

1.- De acuerdo en lo establecido en el Articulo 207 Fraccion XVI del Reglamento Interior

del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México

1l

corresponde a la Direccion General de Servicios Técnicos, Emitir lineamientos,
politicas y estrategias para implementar, verificar y supervisar el Sistema de Gestién
de Calidad en las obras y servicios a cargo de la Secretaria de Obras y Servicios.
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2.- LaDireccion General de Servicios Técnicos es |a responsable solicitar la contratacién

10.-

del servicio para la certificacién.

La Jefatura de Unidad Departamental de Control de Calidad de Obras es la
responsable de atender las recomendaciones generadas en la auditoria para la
certificacion.

La Jefatura de Unidad Departamental de Control de Calidad de Obras es la encargada
de integracién de la documentacion necesaria para la Certificacion del Sistema de
Gestion de Calidad.

La Direccion General de Administracion y Finanzas en la Secretaria de Obras y
Servicios de la Secretaria de Administracion y Finanzas es la responsable de
gestionar la contratacion del servicio, asi como autorizar los recursos financieros
para el pago del mismo.

El Plan de Auditoria es el documento que describe los apartados del Sistema de
Gestion de Calidad que seran revisados en la auditoria.

La empresa certificadora es un organismo de certificacion externo que audita la
implementacion y funcionamiento del Sistema de Gestion de Calidad conforme a la
Norma ISO 9001 en su revision vigente.

La certificacion se realizara conforme a los requisitos de la Norma 1SO 9001 en su
revision vigente.

Las revisiones para mantener vigente la certificacion del Sistema de Gestién de
Calidad se realizaran anualmente.

Los tiempos estimados para las actividades 5, 6, 7 y 8 son enunciativos, mas no
limitativos, por depender de la extensién y complejidad del trabajo y la
disponibilidad de toda la informacién necesaria.
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5. Nombre del Procedimiento: Elaboracion de Proyecto Ejecutivo

Objetivo General: Determinar los pasos para la elaboracién de un proyecto ejecutivo de

obra publica en materia de espacio publico.

Descripcion Narrativa:

No. RQSP::;?:EZI: dde i Actividad Tiempo
Recibe la  solicitud de creacion,
recuperacion, rehabilitacion y/o
mejoramiento  del espacio publico,
1 Direccion Generalde | mediante peticion ciudadana y/o decreto el
Servicios Técnicos | del presupuesto de egresos y/o seguimiento
y desarrollo de politicas publicas y/o como
estrategia y planeacion de la Secretaria de
Obras y Servicios y turna para su atencion.
Direccion Ejecutiva | Recibe la solicitud para coordinar los
2 | de Proyectosde Obra | alcances y el analisis de los estudios ldia
Publica requeridos.
Coordina la elaboracion de justificacion y
dictamen de factibilidad del sitio de
3 intervencion, para identificar la 1dia
potencialidad del sitio de intervencion y los
alcances.
Subdireccion de
A Planeaciony Evalua los alcances de justificacion vy 2l
Evaluacion de dictamen de factibilidad del proyecto.
Proyectos
i Coordina la elaboracion de documentos de 1dia
justificacion y dictamen de factibilidad.
Elabora justificacion y dictamen de
Jefaturade Unidad | factibilidad  mediante  recorridos y
6 Departamentalde | recopilacion de datos de diferentes fuentes | 10 dias
Analisis de Proyectos | informativas y  entrega  resultados
(preliminares).
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Responsable de la e :
No. Actividad Actividad Tiempo
Subdireccion de
Planeaciony Recibe y verifica informacién, entrega A
7 . __ 3 dias
Evaluacion de resultados y calendarizacion.
Proyectos
Direccion Ejecutiva . Ce L, . L
ecibe | nyd ,
8 | de Proyectos de Obra i : a. ,JUSth?(.:i? ¥ fllaghtsica para 1dia
S autorizacion y analisis.
Publica
(Esviable el proyecto?
No
9 Notifica a la Direcciéon General de Servicios 1dia
Técnicos que el proyecto no es viable.
(Fin del procedimiento)
Si
Notifica a la Direccion General de Servicios ,
10 o . 1dia
Tecnicos que el proyecto es viable
[ »
11 Instruy'e el desarrollo de estudios 1dia
preliminares.
Subdireccion de
Planeaciony Coordina el desarrollo del cronograma de 2
12 .. . . 3 dias
Evaluacién de actividades y estudios.
Proyectos
Jefatura de Unidad Desarrolla las bases para los estudios
13 Departamental de . i P y 10 dias
i entrega informacion.
Analisis de Proyectos
Subdireccién de
Planeaciony Evalua la metodologia y cronograma de las ,
14 o . - 3dias
Evaluacién de bases de los estudios y gestiones.
Proyectos
(Son correctos y estan completos?
No
Proporciona los comentarios
15 correspondientes para complementar o 1dia
corregir la informacion.
(Conecta con la actividad 13)
Si
16 Proporciona resultados. 1dia
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Responsable de la v 3 "
i . . ctividad T
No Actividad Activida iempo
. - . Autoriza las bases de los estudios y solicita
Direccion Ejecutiva - . f o i
la elaboracién del diagnadstico y evaluacion .
17 | de Proyectos de Obra o , : 5dias
o delsitio conforme a los estudios y gestiones
Publica ;
establecidos.
bdireccion d . iz i g i
PUne 1on ae Coordina la elaboracion del diagnéstico y
Planeaciony .. e . "
18 - evaluacion del sitio conforme a los estudios 1dia
Evaluacion de : .
y gestiones establecidos.
Proyectos
Unidad p i w
-staturaie Ul Elabora diagnostico y evaluacion del sitio ;
12 Pepartanentalae correspondiente y entrega resultados > dias
Analisis de Proyectos. P y 8 '
Subdireccion de
20 Planeacion y Verifica el diagnostico y evaluacion del sitio 5 dias
Evaluacién de y entrega.
Proyectos
Direccion Ejecutiva | Recibe informacion e instruye el desarrollo
21 | deProyectosdeObra | de la propuesta arquitecténica del 1dia
Publica praoyecto.
Subdireccién de : i
ubdireccion d Coordina la elaboraciéon de la propuesta ;
22 Desarrollo de . . 10 dias
arquitectonica del proyecto.
Proyectos
Jefatura de Unidad
Departamental de )
E tr .
23 Desarrollo de labora y entrega propuesta 10 dias
Proyectos
Subdireccion de
24 Desarrollo de Evalua la propuesta Arquitectonica. 3dias
Proyectos
(El proyecto se desarrolld6 de manera
correcta y esta completo?
No
Proporciona los comentarios
25 correspendientes para complementar o 1dia
carregir proyecto.
(Conecta con la actividad 23)
Si
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Responsable de la o ;
No. . . ad
(V] Actividad Activid Tiempo
Ent uesta  Arquitectoni ,
26 ntrega prop rquitectonica o 1dia
anteproyecto.
Direccion Ejecutiva | Autoriza la propuesta Arquitecténica,
27 | de Proyectos de Obra | anteproyecto, para establecer lineamientos ldia
Pablica y directrices del proyecto ejecutivo.
Instruye la elaboracion de cronograma para ;
28 1dia
el desarrollo de proyectos.
Subdireccion de Coordina el desarrollo de proyectos, fichas
29 Desarrollo de técnicas, presentacionesy programaparala | 30 dias
Proyectos elaboracion de proyectos.
Jefatura de Unid . _
ura.cednidad Desarrolla proyectos, fichas técnicas,
Departamental de : ;
30 presentaciones y programa para la 3dias
Desarralia de elaboracion de proyecto y entrega
Proyectos proy y &a.
Subdireccion de L .
Recibe informacion y entrega cronograma )
31 Desarrollo de : 2 dias
con alcances y tiempos de entrega.
Proyectos
Direccion Ejecutiva
32 | de Proyectos de Obra | Recibey revisa informacion. 1dia
Publica
33 Instruye la elaboracion de cronograma para 1 dia
entrega de estudios y gestiones.
Subdireccion de
Planeaciony Coordina el informe de avance de estudios y ;
34 . . 3dias
Evaluacion de gestiones desarrollados de los proyectos.
Proyectos
Jefatura de Unidad
Departamental de ; :
parta Desarrolla el informe de avance de estudios ;
3 Lontraly estiones desarrollados de los proyectos s
Seguimiento de ¥e proy ’
Proyectos
ireccion d - : 3
subdir ceonde Verifica la informacion y elabora las
Planeaciony . S ;
36 .. correcciones necesarias del cronograma de | 2 dias
Evaliiacien ee estudios y gestiones
Proyectos Y& '
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No. Resp:cr:is:il;l: dde la Actividad Tiempo
Proporciona el avance y cronograma de
37 estudios y gestiones desarrollados de los 1dia
proyectos.
Recibe avance de estudios y gestiones de
Direccion Ejecutiva | proyectos para analizar con Alcaldias vy
38 | de Proyectos de Obra | Dependencias la inexistencia de ldia
Publica intervenciones  similares dentro  del
poligono.
Revisa con Alcaldias y Dependencias la
39 inexistencia de intervenciones similares | 15 dias
dentro del poligono.
Recibe informacion de alcaldias vy
40 Dependencias del proyecto y programa | 2dias
mesas de trabajo interinstitucionales.
Notifica fechas de mesas de trabajo
41 interinstitucionales para revision de 1dia
proyecto en materia de Espacio Publico.
Subdireccion de Proporciona lineamientos y alcances
42 Desarrollo de especificos en materia de Espacio Publico | 3dias
Proyectos en mesa de trabajo.
43 Emite resultados de mesas de trabajo. ldia
: A . Coordina la autorizacion de los proyectos
DIfecsion. Sactitiva con las dependencias y/o instancias con
44 | de Proyectos de Obra DI : Shds 1dia
Pablica atribuciones en el Espacio Publico vy
entrega.
Subdireccion de
45 Desarrollo de Recibe autorizacion y observaciones. ldia
Proyectos
4E Coordina reuni.ones.yrecor.ridosen sitiocon 10 dias
las dependencias e instancias.
i Informa las fechas de recorridos en sitio y o
reuniones
Jefatura de Unidad
48 Departamental de Recibe informacion del proyecto y establece 3 dias
Desarrollo de las estrategias de disefio aplicables y envia.
Proyectos
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Responsable de la b .
A g A
No Actividad ctividad Tiempo
Jefatura de Unidad | Recibe informacién e Identifica el tipo de
49 Departamental de | mobiliario urbano a implementar en el | 6dias
Analisis de Proyectos | proyectoy envia informacion.
Jefatura de Unidad . s s .
Recibe las especificaciones técnicas de
Departamental de - . ,
50 mobiliario urbano a implementar en el | 6dias
Desarrollo de
proyecto.
Proyectos
Realiza adecuaciones solicitadas y dibuj g
51 . » ' Y AU 10 dias
informacion faltante.
Elabora catalogo de conceptos,
52 cuantificaciones, detalles constructivos y | 10 dias
entrega.
Subdireccion de Recibe informacion y entrega catélogo para
53 Desarrollo de la revision y elaboracion de presupuesto | 1dia
Proyectos base.
Bireecion Ejecutiva Recibe catalogo y solicita al area de costos
54 | de Proyectos de Obra O grezu g © 10 dias
Pablica S asRIesiR '
55 Envia catalogo revisado. ldia
Subdirsccion de Evalla catalogo de conceptos vs alcances
56 Desarrollo de g P 10 dias
en proyecto.
Proyectos
57 Proporciona Cfat.élog? final paraintegrarlo a 5 dias
la carpeta de licitacion.
Jefatura de Unidad
Departamental de Recibe e integra catalogo a la carpeta de .y
58 s ot oy 5dias
Desarrollo de licitacion.
Proyectos
0 iza la informacion t ;
59 rg‘ar‘uza”a o] y entrega carpeta 2 dias
de licitacion.
Sibdireecion de Recibe la documentacién que conforma la ,
60 Desarrollo de L ; j 1dia
carpeta de licitacion para firma y envia.
Proyectos
Diregcian Hecitiis Recibe la documentacién que conforma la
61 | de Proyectos de Obra N q. 1dia
Publica carpeta para su licitacion y firma.
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No. RESP:;?;:I: dde la Actividad Tiempo
Recibe presupuesto base para integracion a

62 la carpeta de licitacion y firma. Se entrega ldia
en sobre cerrado.
Entrega la carpeta de licitacion para

63 revision, autorizacion, y firma del area que 1dia
ejecutara la obra.

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucién: 235 dias habiles.

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencién o resolucion: No

aplica

Aspectos a considerar:

1.- Los Entes de la Ciudad de México, seran quienes presenten solicitud de creacion,
recuperacion, rehabilitacion y/o mejoramiento del espacio piblico a la Secretaria de
Obras y Servicios, mediante peticion ciudadana y/o decreto del presupuesto de
egresos y/o seguimiento y desarrollo de politicas publicas y/o como estrategia y

planeacion de la propia Secretaria de Obras y Servicios.

2.- Las areas que fungiran como responsables del proyecto son la Subdireccién de
Planeacion y Evaluacion de Proyectos, la Subdireccion de Desarrollo de Proyectos,
Jefatura de Unidad Departamental de Control y Seguimiento de Proyectos, la
Jefatura de Unidad Departamental de Analisis de Proyectos y la Jefatura de Unidad

Departamental de Desarrollo de Proyectos.
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6. Nombre del Procedimiento: Expedicion de Normas de Construccion de Obra Publica
de la Administracion Publica del Gobierno de la Ciudad de México

Objetivo General: Expedir en forma operativa las disposiciones y requisitos generales a
los que deberan sujetarse las dependencias, 6rganos desconcentrados, Alcaldias y
entidades del Sector Obras de la Administracion Publica de la Ciudad de México, para
cumplir con la adecuada planeacion, construccion, operacion y conservacion de la Obra

Publica.

Descripcion Narrativa:

No. Resiocr;is:il;lae dde s Actividad Tiempo
Determina la inclusion de nueva norma por
Direccion de modificaciones a la legislacion, porel uso de
1 Ingenieria de Costos, | nuevas tecnologias o avances en las sl
Normas y Registros | existentes, asi como por requerimiento de
de Obra Publica las areas del Sector Obras e instruye iniciar
el proceso.
. Revisa la propuesta de creacion de nuevas ,
2 ) normas y se documenta sobre los avances | 15 dias
Normas y Registro i .
tecnologicos vinculados con el tema.
Identifica en qué libro de las Normas de
3 Construccion debe incluirse el capitulo por | 2 dias
formular, e instruye su inclusion.
Jefatura de Unidad
BEpEEIO 48 Revisa la propuesta de la creacion de
Instrumentos . ]
4 . normas para la consulta con areas| 15dias
Normativosy s
Lineamientos de operativas.
Obra Publica.
Consulta a las areas operativas,
Dependencias, Organos Desconcentrados,
Alcaldias y Entidades de la Administracion
5 Publica de la Ciudad de México que realizan | 15 dias
obra publica su opiniébn y  sus
recomendaciones respecto a la nueva
norma propuesta.
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No. Resp:cr::il;l:dde 8 Actividad Tiempo
Verifica si en el Programa Operativo Anual,
" se contempla la realizacion de la norma 1dia
propuesta con personal de la estructura
interna o con contrato externo.
(La realiza con personal de la estructura
interna?
No
. Programa la Contratacion Externa, en su & dias
caso.
(Fin del procedimiento)
Si
q !mua proceso para formular la norma, e 1 dia
informa.
Recopila la informacion con base en un
9 Subdireccion de programa de investigacion del tema e 5 dias
Normas y Registro | instruye el acceso a la recopilacion de la
informacion.
Analiza las fuentes de consulta incluyendo
Jefatura de Unidad | en su caso reuniones con Organismos de
Departamental de Normalizacion y areas operativas, asi como
Instrumentos con Dependencias, Organos )
10 § . . 15dias
Normativos y Desconcentrados, Delegacionesy Entidades
Lineamientos de de laAdministracion Publica dela Ciudad de
Obra Puablica México que realizan obra publica y
selecciona la informacion para su entrega.
Revisa informacion, incluyendo la obtenida
11 Subdireccion de en mesas de trabajo con Organismos de 5 dias
Normasy Registro | Normalizacion, da su visto bueno y turna
para su supervision.
Direccion de
19 Ingenieria de Costos, | Dirigeysupervisa laelaboracion de lanueva 1dia
Normas y Registros | norma e instruye su elaboracion.
de Obra Publica
Jefatura de Unidad
Gepartamental de Elabora. . la .norma confprme a la ‘
13 normatividad vigente y a lo dispuesto en la | 30 dias
Instrumentos . i -
: "Guia para la Estructuracion y Redaccion de
Normativosy
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No. Resp:cr;is:i!;lae dde ta Actividad Tiempo
Lineamientos de las Normas" (NMX-Z-013-SCFI-2015) y envia
Obra Publica para revision.
14 Subdireccion de Revisa y rubrica la primera version de la 1dia
Normas y Registro. Normay turna.
Direccién de
15 Ingenieria de Costos, | Recibe y revisa la primera version de la i
Normas y Registros | norma.
de Obra Publica
(Es correcta la norma?
No
16 Remite para su revision y carreccion. 1dia
(Conecta con actividad 14)
Si
17 Apruel.:;a.z; y envia para que apruebe su 1dia
expedicion.
Autoriza a la Direccion de Ingenieria de
Costos, Normas y Registros de Obra Publica
para expedir la norma mediante
comunicados, lleva a cabo la difusién al
conjunto de Dependencias, Organos
T T Desconcentrados, Alcalldias y Entidades de
18 . Bt la Administraciéon Publica de la Ciudad de | 5dias
Servicios Técnicos P : - .
Mexico que realizan obra publica e instruye
incluirla en la pagina de la Secretaria de
Obras y Servicios
https://www.obras.cdmx.gob.mx/ para la
integracion en el libro correspondiente para
su aplicacion.
Fin del procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucion: 117 dias habiles.
Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencién o resolucion: No
aplica
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Aspectos a considerar:

1.-

En cumplimiento a lo dispuesto en la Ley Organica del Poder Ejecutivo y de la
Administracion Plblica de la Ciudad de México en su Art. 38 que indica que a la
Secretaria de Obras y Servicios corresponde el despacho de las materias relativas a
la normatividad de obras publicas, asi como en su fraccion V, dictar las politicas
generales sobre la construccion y conservacién de las mismas.

Se entendera por Normas de Construccion: los libros de Normas de Construccion de
la Administracion Publica de la Ciudad de México, elaborados conforme indican las
Politicas, mismas que emite la Secretaria a través de la Direccion General de Servicios
Técnicos que establecen los requisitos de ejecucion de los conceptos de trabajo,
determinan el alcance del mismo en términos de costos directos, indirectos,
financiamiento, utilidad y cargos adicionales, unidades de medicién y base de pago
en funcion de lo que el Gobierno de la Ciudad de México entiende como concepto de
trabajo y el contratista puede cobrar por el (Articulo 2, fraccién XXVl de la Ley de
Obras Pablicas del Distrito Federal).
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Director General de Servicios Técnicos
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7. Nombre del Procedimiento: Revision de los conceptos del Tabulador General de
Precios Unitarios del Gobierno de la Ciudad de México.

Objetivo General: Revisar los conceptos del Tabulador General de Precios, como
instrumento que permite formular presupuestos de referencia para comparacién de
propuestas de concursos, cuyos precios se aplican a obras contratadas por adjudicacion

directa.

Descripcion Narrativa:

Responsable de la . . "
No. i Actividad Tiempo
Actividad P
. . Acuerda con la Subdireccién de Normas y
Direccion de . ..
Ingenisria de Castos Registro, las revisiones a los conceptos del
1 : " | Tabulador General de Precios Unitarios, e ldia
Hormasy Registros instruye, para que revise los conceptos
de Obra Pablica CHTUYE, para d P
existentes.
Revisa el Tabulador, en cuanto a sus
2 conceptosysucongruenciacon los libros de
Jefatura de Unidad prosy & - y
normas de construccion, asi como a lo
Departamental de . . . ;
2 = requerido para cubrir las necesidades del | 15 dias
Consulta Técnico
; mercado, tomando en cuenta los avances
Normativa . ; '
tecnolégicos o bien su retiro por
obsolescencia.
Determina en la revision los conceptos que
3 deberan incluirse o modificarse con su o
respectiva justificacion y turna para su
revision.
4 Subdireccion de Examinay remite las observaciones para su 5 dias
Normas y Registro visto bueno.
Direccion de ; . .
. Revisa las observaciones y comprueba si
Ingenieria de Costos, . 0 ;
5 ) procede la  informacion de las 1dia
Normasy Reglstros modificaciones de los conceptos
de Obra Piiblica e
iProcede la informacion?
No
6 Requiere aclaraciones o justificaciones y 1 dia
remite para su atencién y correccion.
(Conecta con la actividad 3)
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No. ResPAOC:?:iZT dde 2 Actividad Tiempo
Si
Direccion de Integra con la Subdireccion de Normas y
. Ingenieria de Costos, | Registro las observaciones a los conceptos 1dia
Normasy Registros | de trabajo del Tabulador y programan
de Obra Publica reuniones con el personal correspondiente.
Revisa el programa de reuniones de
Jefatura de Unidad | concordancia para analizar las
Departamental de observaciones realizadas a los conceptos de ,
8 G : 1dia
Consulta Técnico trabajo del Tabulador, con el personal
Normativa designado por la Direccion de Ingenieria de
Costos, Normas y Registros de Obra Publica.
Levanta minutas de acuerdos y ejecuta las
correcciones vinculadas con la
5 normatividad 'y con el tabulador 5 dias
conjuntamente con personal designado por
la Direccion de Ingenieria de Costos,
Normas y Registros de Obra Publica.
Informa a la Subdireccion de Normas y
10 Registro y a la Direccion de Ingenieria de 1dia
Costos, Normas y Registros de Obra Publica
por escrito, la revision realizada.
Fin del procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucion: 30 dias habiles.
Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencién o resolucion: No
aplica

Aspectos a considerar:

1.- La Direccion de Ingenieria de Costos, Normas y Registros de Obra Publica es la
corresponsable de emitir el resultado de la revision de los conceptos

2.- Para la revision de los conceptos del Tabulador, se deberan considerar los libros de
las Normas de Construccion de la Administracién Publica de la Ciudad de México
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Ing\Jugo Flofes\Sanchez

Director General de Servicios Técnicos
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8. Nombre del Procedimiento: Actualizacion anual del Tabulador General de Precios
Unitarios del Gobierno de la Ciudad de México.

Objetivo General: Revisar, actualizar y editar anualmente el Tabulador General de
Precios Unitarios, que sirva como instrumento de referencia acorde con los
requerimientos de las diversas areas del Sector Obras y Servicios de la Administracion
Publica del Gobierno de la Ciudad de México, que contraten obra publica.

Descripcién Narrativa:

Responsable de la s a8 ’
- i Actividad T
No Actividad ctivi iempo
Direccion de P
EEHIEH dE ot Instruye para que se dé inicio al proceso de
1 & ‘ " | actualizacion del Tabulador General de ldia
REEEAS I GRS Precios Unitarios
de Obra Publica ’
Da indicaciones para que inicie con el
estudio de mercado de los insumos
s iales, ma d ra, maquinari
Subdireccion de mat.erla[e ‘mano de ob. aquinaria y ‘
2 . equipos, asi como el indirecto integrado y 1dia
Normas y Registro i ; ;
cargos adicionales que intervienen en la
integracion de los analisis de precios
unitarios del Tabulador General.
Jefatura de Unidad
Departamental de Realiza estudio de mercado y lo turna para .
3 N - 3dias
Consulta Técnico su revision.
Normativa
Examina el estudio de mercado de los
. . valores de adquisicion, existentes en el
Subdireccion de . L .
4 : Tabulador de Equipos y Maquinaria, | 3dias
Normas y Registro T :
determina listado para actualizar los costos
horarios.
Jefatura de Unidad | Revisa listado de equipos y maquinaria, asi
5 Departamental de como el banco de datos de proveedores y 1dia
Consulta Técnico selecciona los proveedores iddneos para
Normativa realizar el estudio de mercado.
6 Realiza estudio de mercado de los costos de 15 dias
insumos materiales, equipos y maquinaria.
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No.

Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiempo

Selecciona y clasifica los costos recabados
del estudio de mercado.

5 dias

Actualiza mediante datos estadisticos los
salarios de mano de obra y calcula el
porcentaje de los indirectos integrados
aplicables al Tabulador General.

2 dias

Propone nuevas matrices de conceptos de
trabajo con materiales de nueva generacion
que debido a la demanda de las areas
operativas requieren ser incluidas en el
Tabulador General.

4 dias

10

Revisa informacién, captura los listados de
costos de insumos materiales, salarios de
mano de obra, equipos y maquinaria, asi
como el porcentaje de indirectos integrados
y procesa la base de datos en el programa
de precios unitarios determinado.

5dias

11

Integra el Tabulador General actualizado,
imprime y revisa si existen omisiones,
errores de captura o de ortografia y turna
para su aprobacion.

1dia

12

Subdireccion de
Normas y Registro

Revisa el Tabulador General actualizado.

1dia

¢Es correcto?

No

13

Remite para su revision y correccion.

1dia

(Conecta con la actividad 5)

Si

14

Da visto bueno y lo turna para su
aprobacion.

1dia

15

Direccién de
Ingenieria de Costos,
Normas y Registros
de Obra Publica

Revisa, aprueba y envia para su
autorizacion y firma.

1ldia

16

Lleva a cabo la impresion y edicion de los
ejemplares requeridos, para su posterior
entrega y difusion al conjunto de

1dia
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Responsable de la o 3
No. P Actividad Tiempo

Actividad

Dependencias, Organos Desconcentrados,
Alcaldias y Entidades de la Administracion
Publica de la Ciudad de México que realizan
obra publica, asi como la distribucién al
publico en general.

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 46 dias habiles.

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: No
aplica

Aspectos a considerar:

1.-

La Direccion de Ingenieria de Costos, Normas y Registros de Obra Publica establece
los criterios y disposiciones generales para el proceso de actualizacion del Tabulador
General con base en la informacién que se obtiene de la investigacion de mercado
realizada de los costos de insumos materiales, equipos y maquinaria, asi como la
estadistica basica relativa a la mano de obra, calculo de la indirecta integral aplicado
obtenida de la obra publica ejecutada.

La Subdireccion de Normas y Registro revisa, coordina y da el visto bueno de los
resultados del procedimiento de la actualizacion de los mismos.

La Jefatura de Unidad Departamental de Consulta Técnico Normativa, selecciona los
proveedores y los insumos materiales del Tabulador que se requiere actualizar y
realiza el estudio de mercado correspondiente.

La Jefatura de Unidad Departamental de Consulta Técnico Normativa, cumplira con
los lineamientos normativos que se establecen en la Seccién 15 de las Politicas
Administrativas, Bases y Lineamientos en Materia de Obra Publica, en cuanto a la
actualizacion por lo menos una vez al afio del Tabulador General, al que deberan
sujetarse las Dependencias, Organos Desconcentrados, Alcaldias y Entidades que
realizan obras de la Administracion Publica del Distrito Federal.

El Tabulador General es aplicable cuando las Dependencias, Organos
Desconcentrados, Alcaldias y Entidades que realizan obras, requieran de una base de
datos de precios unitarios, para formular presupuestos de referencia, valuar el costo
presupuestal de una obra, realizar estimaciones de pago, precios extraordinarios de
conceptos para el pago de obras contratadas bajo el régimen de la Ley de Obras
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Publicas del Distrito Federal y su Reglamento o aplicar lo referido en la Seccién 9 de
las Politicas Administrativas, Bases y Lineamientos en Materia de Obra Publica.

Se entendera por Tabulador General: Tabulador General de Precios Unitarios del
Gobierno de la Ciudad de México, incluyendo Bésicos y Tabulador Atipico.

Se entendera por Sector Obras: La Secretaria de Obras y Servicios como cabeza de
sector y el conjunto de Dependencias, Organos Desconcentrados, Alcaldias y
Entidades de la Administracién Publica de la Ciudad de México que realizan obra
publica. (Articulo 2¢, fraccion XVII del Reglamento de la Ley de Obras Publicas del
Distrito Federal)

Los tiempos establecidos en las actividades 5, 6, 7, 8, y 9, son enunciativos mas no
limitativos, ya que pueden variar por estar supeditados a factores y actores externos
en los que refiere a la obtencion, disposicion de informacion y datos necesarios para
llevar a cabo la actualizacion de los insumos materiales, maquinaria y equipos, que
se incluyen en el Tabulador General de Precios Unitarios.
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9. Nombre del Procedimiento: Actualizacion mensual del Tabulador General de Precios
Unitarios del Gobierno de la Ciudad de México.

Objetivo General: Revisar y actualizar mensualmente el Tabulador General de Precios
Unitarios, que sirva como instrumento de referencia al conjunto de Dependencias,
Organos Desconcentrados, Alcaldias y Entidades de la Administracion Publica de la
Ciudad de México que contraten obra publica bajo el marco normativo de la Ley de Obras
Publicas del Distrito Federal y su Reglamento.

Descripcion Narrativa:

Responsable de la

. ; Actividad :
No Actividad ctivida Tiempo
Direccién de
- Instruye para llevar a cabo el proceso de
Ingenieria de Costos, i s ; . ,
1 . actualizacion de los insumos materiales del ldia
Normas y Registros ; e
o Tabulador General de Precios Unitarios.
de Obra Publica
Remite para que obtenga de la pagina del
Banco de México (el primer dia del mes) el
5 Subdireccién de Costo Porcentual Promedio, para el calculo Lilis
Normasy Registro | del porcentaje de Indirecto Integrado, lo
calculay elabora el porcentaje del indirecto
aplicable al mes que se actualiza.
Investiga y obtiene los indices de Precios al
Productor, en la pagina del Instituto
Jefatura de Unidad | Nacional de Estadistica, Geografia e
3 Departamental de informatica (INEGI), para el mes que 1dia

Consulta Técnico correspondey captura los indices, procesay
Normativa. obtiene los factores para la actualizacion de
los costos de insumos materiales,
maquinaria y equipos.
Aplica los factores de actualizacion a los
costos de cada uno de los insumos
materiales, maquinaria y equipo que
4 integran el Tabulador General, procesa en el 1dia
equipo de computo y obtiene los costos de
los insumos ya actualizados al mes que

corresponde.
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No.

Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiempo

Procesainformaciény capturaen la base de
datos del programa de precios unitarios, los
valores de los costos de los insumos
materiales e indirectos actualizados.

2 dias

Revisa y obtiene el Tabulador General
actualizado al mes correspondiente y turna
para su autorizacion.

1dia

Subdireccion de
Normas y Registro

Revisa y corrobora que no haya errores de
captura u omisiones.

1dia

¢Es correcto?

No

Remite para su revision y correccion de
errores.

1dia

(Conecta con la actividad 4)

Si

Otorga visto bueno e instruye para que se
realicen las copias necesarias en medios
magnéticos.

1dia

10

Jefatura de Unidad

Departamental de

Consulta Técnico
Normativa

Realiza las copias del Tabulador General
actualizado, en medios magnéticos y se
remite para su difusion.

1 dia

11

Subdireccion de
Normas y Registro

Turnaa la Direccion de Ingenieria de Costos,
Normas y Registros de Obra Pablica para
que sedistribuya lainformacion actualizada
al conjunto de Dependencias, Organos
Desconcentrados, Alcaldias y Entidades de
la Administracion Publica de la Ciudad de
México que realizan obra publica, asi mismo
se pone a disposicion del publico en
general, en la pagina de la Secretaria de
Obras y Servicios de la Ciudad de México
https://www.obras.cdmx.gob.mx.

1 dia

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucién: 12 dias habiles.
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No.

Responsable de la

e Activi Ti
Actividad ctividad iempo

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucién: No

aplica

Aspectos a considerar:

1.-

La Direccion de Ingenieria de Costos, Normas y Registros de Obra Plblica establece
los criterios y disposiciones generales, a la vez que coordina la actualizacion mensual
del Tabulador General de Precios Unitarios.

La Direccion de Ingenieria de Costos, Normas y Registros de Obra Publica con apoyo
de la Jefatura de Unidad Departamental de Consulta Técnico Normativa, realiza el
proceso de obtencion y recopilacion de datos necesarios para la actualizacion, con
base en los Indices de Precios al Productor que publica mensualmente el Instituto
Nacional de Estadistica, Geografia e Informatica (INEGI) y el Costo Porcentual
Promedio (CPP), que plblica el Banco de México.

La Direccion de Ingenieria de Costos, Normas y Registros de Obra Publica cumplira
con los lineamientos normativos que se establecen en el Reglamento Interior del
Poder Ejecutivoy de laAdministracion Publica de la Ciudad de México, y en la Seccion
15 de las Politicas Administrativas, Bases y Lineamientos en Materia de Obra Publica,
en cuanto a la actualizacion mensual del Tabulador General, a los que deberan
sujetarse el conjunto de Dependencias, Organos Desconcentrados, Alcaldias y
Entidades de la Administracion Plblica de la Ciudad de México que realizan obra
publica.

El Tabulador General actualizado mensualmente serd aplicable cuando las
Dependencias, Organos Desconcentrados, Alcaldias y Entidades que realizan obra,
requieran de una referencia de precios unitarios vigentes, para realizar los ajustes de
costos de las obras asignadas directamente, formular presupuestos de referencia,
valuar el costo presupuestal de una obra a la fecha de contratacion, realizar
estimaciones de pago, revisar precios extraordinarios de obras contratadas por
Adjudicacion Directa, bajo el régimen de la Ley de Obras Pablicas del Distrito Federal
y su Reglamento.

Se entendera por Tabulador General: Tabulador General de Precios Unitarios del
Gobierno de la Ciudad de México, incluyendo Basicos y Tabulador Atipico.

Se entendera por Sector Obras: La Secretaria de Obras y Servicios como cabeza de
sector y el conjunto de Dependencias, Organos Desconcentrados, Alcaldias vy
Entidades de la Administracion Publica de la Ciudad de México que realizan obra

Péagina 80 de 95




, 0
: Mo GOBIERNO DE LA
o ; w CIUDAD DE MEXICO
o]

MANUAL 0’/’0 GOBIERNO DE LA SECRETARIA DE
ADMINISTRATIVO j d CIUDAD DE MEXICO - < (OBRAS.Y SERVICIOS

publica (Articulo 2°, fraccion XVII del Reglamento de la Ley de Obras Publicas del
Distrito Federal).

7. Los tiempos establecidos en las actividades 5, 6 y 7, son enunciativos mas no
limitativos, ya que pueden variar por estar supeditados a factores externos en la
obtencién, disposicion de datos necesarios para llevar a cabo la actualizacion en
comento.
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Director General de Servitios Técnicos
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10. Nombre del Procedimiento: Otorgamiento y/o actualizacion de la constancia de
registro de concursantes de obra publica.

Objetivo General: Otorgar y/o actualizar la constancia de inscripcién o actualizacion del
registro de concursantes de obra publica, en atencion a las solicitudes de las personas
fisicas y morales que deseen prestar sus servicios en materia de obra plblica, en el
Gobierno de la Ciudad de México, con la finalidad de que las empresas y/o personas
fisicas interesadas, puedan participar en los procesos de adjudicacion, asi como para
actualizar permanentemente la base datos y publicar la relacién mensual y anual de los
registros.

Descripcion Narrativa:

Responsable de la i .
: B A
No Actividad ctividad Tiempo
5 Revisa del interesado (empresa
Jefatura de Unidad | Revisa delinteresado (empresa y/o persona
fisica) la solicitud de inscripcion o
Departamental de o . ;
1 ; , actualizacion del registro de concursantes y ldia
Registro del Padron : .
revisa que la documentacion cumpla
de Proveedores v (5 R
cuantitativa con los requisitos.
(Cumple con los requisitos?
No
Informa al interesado, que no cumple con
2 los requisitos y le senala la documentacion ldia
faltante.
(Fin del procedimiento)
Si
Verifica que las personas fisicas o morales
que solicitan su inscripcion o actualizacion,
3 no se encuentren sancionadas por la ldia
Secretaria de la Contraloria General o por la
Secretaria de la Funcion Publica.
Elabora las constancias de inscripcion o
4 actualizacion del Registro de Concursantes 1ldia
segun lo solicitado.
Direccion de
5 Ingenieria de Costos, | Verifica que la constancia de inscripcion al 1dia
Normasy Registros | Registro de Concursantes esté correcta.
de Obra Publica
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No. Res;::ocr:is:ilsl:dde la Actividad Tiempo
¢Esta correcta la constancia?
No
6 Remite con las observaciones 1dia
correspondientes para su correccion.
(Conecta con la actividad 4)
Si
Aprueba, da visto bueno a la constancia,
7 firma de autorizacion y turna para su 1dia
entrega.
Jefatura de Unidad
8 Departamentalde | Otorga al interesado la constancia de 1dia
Registro del Padron | inscripcion o actualizacion.
de Proveedores
Lleva acabo laintegracion de un expediente
y la captura en una base de datos, de la
informacion  proporcionada por  los
9 interesados (empresa y/o persona fisica), de 1dia
acuerdo a los articulos 21, 22, 23, 24 y 25 del
Reglamento de la Ley de Obras Publicas del
Distrito Federal.
Archiva expediente y pone a disposicion de
la Direccion de Ingenieria de Costos,
10 Normas y Registros de Obra Publica, y de la 1dia
Direccion General de Servicios Técnicos la
base de datos actualizada.
Instruye para que elabore la relacion de las
. . personas fisicas o morales inscritas o que
Direccion de . , .
L actualizan su constancia en el Registro de
Ingenieria de Costos, A 7
11 4 Concursantes de obra publica, para su 1dia
Normas y Registros —
d6 Obra Peiblica publicacién mensual y anual en el Portal de
Internet de la Secretaria de Obras y
Servicios https://www.obras.cdmx.gob.mx.
Jefatura de Unidad
12 Departamental d}e Elabora la relacion y turna para su revision. 1dia
Registro del Padrén
de Proveedores
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Responsable de la .. :
No. P Actividad Tiempo

Actividad

Autoriza 'y envia mensualmente vy
Direccién de anualmente la relacion de las inscripciones,
Ingenieria de Costos, | actualizaciones o cancelaciones a la

13 Normasy Registros | Jefatura .de Unidad Departamental de hidka
de Obra Publica Analisis de la Informacion, para su
publicacion.
Jefaturade Unidad | Publica la relacion de las nuevas
7ol Departamental de inscripciones  y/o  actualizaciones vy 1dia
Analisis de cancelaciones, en el Portal de Internet de la
Informacion Secretaria de Obras y Servicios

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 14 dias habiles.

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucién: No
aplica

Aspectos a considerar:

1.-

La Direccion de Ingenieria de Costos, Normas y Registros de Obra Publica, sera la
responsable de verificar y otorgar el visto bueno a las constancias de inscripcion al
registro de concursantes para su autorizacion.

La Ley de Obras Pablicas del Distrito Federal en su articulo 28, fraccion VIl indica: "El
Registro de Contratistas que debera obtenerse en la Secretaria" como requisito a
establecer en las convocatorias y bases que emita la Administracion Pablica de la
Ciudad de México.

En el articulo 33 de la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal en su fraccién I
establece que se debera incluir en la propuesta de licitacién la constancia de registro
de concursante.

La constancia de inscripcion en el registro de concursantes y su actualizacion, se
otorgaran en cumplimiento a lo dispuesto en el Reglamento de la Ley de Obras
Publicas del Distrito Federal en sus articulos 21, 22, 23, 24 y 25.

Las instrucciones y especificaciones de los requerimientos para obtener el Registro
de Concursantes o su actualizacion se proporcionan a los interesados a través de
tripticos, o bien se pueden consultar a través del portal de internet de la Secretaria
de Obrasy Servicios.
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11. Nombre del Procedimiento: Revision de precios unitarios referentes a contratos de
obra publica.

Objetivo General: Revisar los precios unitarios solicitados, emitiendo opinién técnica al
respecto o bien dictaminando precios unitarios o modificando los enviados para revisién,
con la finalidad de que sean aplicables para pago de obras contratadas y adjudicadas,
bajo alguna de las diferentes modalidades normativas en conformidad con las Leyes
aplicables y sus Reglamentos, a instancias de las diversas areas del Sector Obras de la
Administracion Publica del Gobierno de la Ciudad de México.

Descripcion Narrativa:

No.

Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiempo

Direccion General de
Servicios Técnicos

Recibe y acepta oficio de solicitud de
revision de precios unitarios ordinarios o
extraordinarios, que integran el
presupuesto de la obra previo al pago del
50% del contrato respectivo, otorgada por
adjudicacion directa, con la documentacion
de sustento (como son: cotizaciones de los
materiales, costos de mano de obras
equiposy maquinaria que intervienen en los
analisis, estudio del indirecto, notas de
bitacora) y se turna para llevar a cabo una
revision selectiva de los Precios Unitarios
(art. 75-B, fraccion IV del Reglamento de la
Ley de Obras Publicas del Distrito Federal.

1dia

Direccion de
Ingenieria de Costos,
Normas y Registros
de Obra Publica

Revisa el oficio y documentacion anexa,
tomando conocimiento del asunto a tratary
asigna para revision segun el asunto de que
se trate, de acuerdo a la normatividad
aplicable.

1dia

Jefatura de Unidad
Departamental de
Consulta Técnico

Normativa

Verifica que la documentacion anexa esté
completa y cumpla con los elementos
normativos requeridos para el proceso de
revisian.

1dia

(Es correcto?

No
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No.

Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiempo

Elabora oficio al 4rea solicitante
requiriendo los antecedentes e informacion
complementaria faltante, necesaria para
proceder con la revision de lo solicitado y lo
turna para firma y envio.

1dia

(Conecta con la actividad 2)

Si

Revisa que los datos contenidos en sus
respectivos analisis sean acordes con las
actividades  desarrolladas y a las
observaciones realizadas por la Supervision
y/o Area Operativa a cargo, o con
antecedentes de trabajos similares
existentes, cuidando que tanto los precios
como el porcentaje de indirectos
presentados por el contratista, se
encuentren dentro de parametros de
mercado y cumplan con los criterios
normativos vigentes.

4 dias

Evalla el estudio del indirecto propuesto en
relacion al monto del contrato y la
normatividad aplicable (si se considera
conveniente), obteniendo de lo anterior los
comentariosy conclusiones necesarias para
emitir la opinién o dictamen de precios
unitarios.

1dia

Elabora oficio de contestacion emitiendo
opinion y comentarios respecto a los
precios unitarios revisados, de ser necesario
se comunican precios unitarios modificados
y determinados por el area con base en
antecedentes de trabajos similares y/o
elementos de soporte verificados, que
sirvan para el pago de los trabajos
realizados, turna oficio para revision y visto
bueno.

ldia

Subdireccion de
Normas y Registro

Revisa oficio de contestacion.

1dia
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No. RespAocr:?:izlae dde la Actividad Tiempo
(Es correcto?
No
9 Regresa las observaciones para correccion. 1dia
(Conecta con la actividad 5)
Si
Da visto bueno, rubrica y turna a la
Direccion de Ingenieria de Costos, Normas y
10 Registros de Obra Puablica, para su 1dia
aprobacion y firma de la Direccion General
de Servicios Técnicos.
. .. Aprueba y firma oficio, lo remite para qu
11 Dlrecc.ic_m Ge,ner‘al de repalice gl tramite de envio paE é?ej 1dia
Servicios Técnicos L
solicitante.
Direccion de
9 Ingenieria de Costos, Ace‘p‘ta oficio firmado y lo comunica al area 1dia
Normas y Registros | solicitante correspondiente.
de Obra Publica
Fin del procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucion: 15 dias habiles.
Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucién: No
aplica

Aspectos a considerar:

1.- Derivado de las obras contratadas por las diversas areas del Sector Obras, se reciben:

a) Solicitudes de revision o bien copia para conocimiento del comunicado vy
autorizacion de los conceptos de trabajos no considerados en el catalogo de
contrato (extraordinarios), los que modificaron sus cantidades originales en mas o
en menos del 25%, los que cuyo monto de uno o en conjunto excedan en mas del 2%
delimporte del contrato en caso de obra nueva o los que rebasen el 3% en casos de
mantenimiento y conservacion.

b) Solicitudes de revision de los precios unitarios que integran los presupuestos de
obras contratadas por adjudicacion directa en los supuestos del articulo 63 de la Ley
de Obras Publicas del Distrito Federal, que rebasan los montos de actuacién
establecidos en el Decreto de Presupuesto de Egresos de la Ciudad de México, y que
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deben regirse por los procedimientos estipulados en los articulos 75-B y 75-C del
Reglamento de dicha Ley.

¢) Solicitud de revision de precios unitarios del Tabulador General, que se encuentran
dentro de las particularidades que sefiala el numeral 3 de los Alcances, Lineamientos
y Consideraciones Generales del Tabulador, que integran presupuestos de obras
contratadas por adjudicacion directa, conforme a los supuestos del articulo 62 de la
Ley de Obras Publicas del Distrito Federal y del articulo 75-A de su Reglamento, que
no rebasan los montos de actuacion establecidos en el Decreto de Presupuesto de
Egresos de la Ciudad de México.

Para los incisos a) y b), la revision consiste en verificar que los analisis de precios
unitarios presentados estén estructurados conforme a la normatividad establecida
en las Secciones 9, 10 y 14 de las Politicas Administrativas, Bases y Lineamientos en
Materia de Obra Publica, segun sea el caso revisando selectivamente los precios mas
representativos, corroborando que los datos contenidos en sus respectivos analisis
(costos y cantidades de los insumos materiales, rendimientos de mano de obra,
maquinaria y/o equipo utilizados), sean acordes con las actividades realizadas, se
coteja la documentacion de sustento y las observaciones realizadas por la
Supervision y/o Area Operativa a cargo, o bien con antecedentes de trabajos
similares existentes, cuidando que tanto los precios unitarios como el porcentaje de
indirectos presentados por el contratista, se encuentren dentro de parametros de
mercado, en dado caso y de ser necesario se evaluara y revisara el estudio del
indirecto propuesto en relacion al monto del contrato y la normatividad respectiva,
en cuanto a los costos de insumos materiales de no haber antecedentes de
comparacion, se corroboraran con cotizaciones vigentes de varios proveedores,
emitiendo opinion y comentarios al respecto o bien comunicando precios unitarios
modificados que sirvan como parametro de referencia de conciliaciéon entre las
partes y determinacion de los precios unitarios adecuados para su aplicacion a
dichos trabajos.

Para el inciso c), la revision consiste en verificar que los precios unitarios
seleccionados se apeguen a la normatividad establecida en las Secciones 14 y 15 de
las Politicas Administrativas, Bases y Lineamientos en Materia de Obra Publica, de
ser necesario y de no haber antecedentes, los costos de los insumos materiales méas
representativos, se verificardn con cotizaciones obtenidas directamente de los
proveedores, tomando en consideracion la cantidad a suministrar o se cotejaran con
las enviadas como sustento.

Se entendera por Tabulador General: Tabulador General de Precios Unitarios del
Gobierno de la Ciudad de México, Basicos y Tabulador Atipico.

Se entendera por Sector Obras: La Secretaria de Obras y Servicios como cabeza de
sector y el conjunto de Dependencias, Organos Desconcentrados, Alcaldias y
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Final

Entidades de la Administracion Publica de la Ciudad de México que realizan obra
publica (Articulo 2, fraccion XVII del Reglamento de la Ley de Obras Publicas del

Distrito Federal).

Los tiempos establecidos en las actividades 5, 6 y 7, son enunciativos mas no

limitativos, ya que pueden variar por estar supeditados a la complejidad y cantidad
de precios unitarios, obtencion, disposicion de informacion faltante y datos
necesarios, para llevar a cabo la revision solicitada por las diversas areas del Sector

Obras y Servicio
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GLOSARIO
1. CIE: Control de Inspecciones y Evaluaciones,
2. Estimacidon o Ministracion: Es la valuacion de los trabajos ejecutados en un

(G

periodo determinado presentada para autorizacion de pago, en la cual se aplican
los precios, cantidades o porcentajes establecidos en el contrato en atencion a la
naturalezay caracteristicas del mismo, considerando, en su caso, la amortizacion
de los anticipos, los ajustes de costos, las retenciones econémicas, las penas
convencionales y las deducciones; asi como la valuacion de los conceptos que
permitan determinar el monto de los gastos no recuperables.

Levantamiento altimétrico: Conjunto de operaciones necesarias para la
representacion de medidas de la altura de diferentes puntos de la superficie
terrestre.

Levantamiento planimétrico: Conjunto de operaciones necesarias para la
representacion en una superficie plana de una porcién de la superficie terrestre.
Levantamiento topografico: Son el conjunto de operaciones necesarias para
determinar posiciones sobre la superficie de la Tierra, de las caracteristicas
naturales y/o artificiales de una zona determinada y establecer la configuracion
del terreno.

Precio Extraordinario: Son los conceptos de trabajo necesario para la
terminacion del proyecto y que no fueron contemplados inicialmente en el
proyecto y en el programa de obra; asi mismo se debera solicitar su autorizacion
para poder considerarlo dentro del pago de la estimacion o ministraciéon segin
sea el caso.

Precio Unitario: Remuneracion o el pago completo que cubre un contratista por
unidad de concepto ejecutado u obra acabada, cumpliendo con las
especificaciones y normas de calidad.

Proyecto Ejecutivo de Obra: El conjunto de planos, memorias descriptivas y de
calculo, catalogo de conceptos, normas y especificaciones que contiene la
informacion y definen los aspectos para la construccion de una obra.

Sector Obras: Conjunto de Dependencias, Organos Desconcentrados, Alcaldias y
Entidades de la Administracion Publica de la Ciudad de México que realizan Obra
Publicay que tienen a la Secretaria de Obras y Servicios como cabeza del sector.
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