MANUAL

o e,

GOBIERNO DE LA

W‘@ dé CIUDAD DE MEXICO
— s o N o
:;;.m, 0@& GOBIERNO DE"L'A'V}‘ sécné{fagfhbg;" n Yy cinanzas
ADMINISTRATIVO “gg/ doé CIUDAD DEMEXICG" OBRAS Y SERVICIOS | T

Direccion
Proce

Asesorar en el proceso de formulaciones relativas al sistema de medicién de
metasy objetivos relativos al aseguramiento de calidad; proponiendo las medidas
preventivas y correctivas que aseguren el logro de los objetivos del Plan
Estratégico en los proyectos asignados a la Direccion Ejecutiva de Proyectos
Especiales.

Conciliar con la Subdireccién de Gestién y Control de Calidad, el tramite y
resolucion de los asuntos de su competencia.

Aporta con la Subdireccion de Gestion y Control de Calidad, el control, planeacién
y evaluacion de las funciones del personal de Apoyo Técnico-Operativo a su cargo.
Emitir dictdmenes, opiniones e informes que le sean solicitados por sus superiores
jerarquicos.

Realizar las funciones de residente de obra de los contratos que le sean asignados,
conforme a la normatividad aplicable.

Informar periédicamente los avances ejecutados y el impacto financiero en
programas correspondientes con la ejecucion de las obras y servicios.

Validar la Integracién de los expedientes Unicos que resulten de las obras y
servicios, de conformidad con la normatividad Vigente.

Revisar la gestion de toda la informacion técnica, administrativa y juridica
relacionada con el desarrollo de las obras y servicios.

Las demas que le atribuyan expresamente las leyes y reglamentos, asi como las
que le sean conferidas por su superior jerarquico en el ambito de su competencia.
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PROCEDIMIENTOS Y DIAGRAMAS DE FLUJO

Listado de Procedimientos

10.

1%,

12.

Entrega - Recepcién de Obra Pablica {alumbrado puablico, senalizacién, semaforos,
asfaltado), excepto obras hidraulicas.

Permisos y/o autorizaciones.

Adquisicién de Predios considerados en la construccion de la infraestructura del
transporte.

Levantamientos Notariados de inmuebles aledafios a la construccion de
infraestructura para el transporte

Planeacion, programacion y presupuestacién de las obras piblicas

Contratacion de obras pablicas y/o servicios relacionados con las mismas por el
procedimiento de Adjudicacién Directa {a base de precios unitarios).

Supervision interna de la ejecucion de las obras puiblicas y de los servicios
relacionados con las mismas.

Tramite de estimaciones o ministraciones de trabajos realizados o actividades
terminadas de los contratos de obra pablica o servicios relacionados con la misma.

Recepcion, liquidacion y finiquito de los trabajos conforme a la Ley de Obras Plblicas
del Distrito Federal y entrega-recepcion a las areas responsables de la operacion y/o
mantenimiento.

Recepcidn, finiquito y término de contrato conforme a la Ley de Obras Piblicas v
Servicios Relacionados con las Mismas y entrega-recepcion a las dreas responsables
de la operacién y/o mantenimiento.

Ajuste de Costos.

Conciliacién y autorizacién de conceptos no previstos en el Catdlogo (Precios
Unitarios Extraordinarios).
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13. Elaboraciény formalizacidén de instrumentos consensuales.

14, Procedimiento para la adjudicacién de contratos de obra plblica y servicios
relacionados con las mismas, a través de licitacion publica, invitacion restringida a
cuando menos tres concursantes o adjudicacién directa que no rebasen los montos

maximos de actuacién, o sus equivalentes en materia Federal.
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Procedimientos

1. Nombre del Procedimiento: Entrega-Recepcion de Obra Plblica (alumbrado piblico,
sefalizacion, seméforos, asfaltado), excepto obras hidraulicas.

Objetivo General: Entregar las obras a las Dependencias u Organismos Operadores para
su operacion y mantenimiento.

Descripcién Narrativa:

Responsable de la

N Actividad

Actividad Tiempo

Recibe de la Direccidn Ejecutiva del
Proyecto de Ampliacién, Rehabilitacion y
Reforzamiento de la Linea 12 del Metro v
Lineas Adicionales; Direccion Ejecutiva del
Proyecto del Tren Interurbano México- "

. g - oo 1dia A
Toluca o a la Direccién Ejecutiva de /
Proyectos Especiales (la que este como
encargada del proyecto), la documentacién
de la obra a entregar, revisa y turna para su
7 atencion.
Subdireccion de Recibe la documentacion y verifica que esté
Obras Inducidas completa

¢Esta completa la documentacion?
No

Regresa mediante oficio firmado por la
Direccion de Obras Inducidas vy
Afectaciones, a la Direccién Ejecutiva del
Proyecto de Ampliacion, Rehabilitacion y
Reforzamiento de la Linea 12 del Metro y
3 Lineas Adicionales; Direccién Ejecutiva del ldia
Proyecto del Tren Interurbano Meéxico-
Toluca o a la Direccion Ejecutiva de
Proyectos Especiales (la que este como
encargada del proyecto) para que se
complemente.

{Conecta con la actividad 1)

Si

Direccién de Obras
i Inducidasy
Afectaciones

3dias
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Responsable de la

N Actividad

Actividad

Tiempo

Turna la documentacion para las gestiones
correspondientes.

1dia

Jefatura de Unidad
5 Departamental de
Obras Inducidas “A1”

Recibe la documentacion y solicita a la
Dependencia u organismo operador, un
recorrido fisico para verificar la conclusién
de los trabajos, en conjunto con el
Residente de Obra Civil y Supervision.

5 dias

Realiza recorrido fisico en forma conjunta
con la Dependencia u organismo operador,
Residente de Obra Civil y Supervisién para
constar la terminacion de los trabajos.

2 dias

(Estan correctos y completos los trabajos?

No

Elabora minuta y solicita fecha de
correccion de éstos, programando nuevo
recorrido.

1dia

(Conecta con la actividad 3)

Si

Elabora Acta de Entrega-Recepcion
correspondiente, con firma de las areas
participantes.

4 dias

Envia acta a la Dependencia u organismo
operador para la firma respectiva que
asiente [a conclusion de los trabajos.

1dia

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 19 dias habiles.

Plazo o Periodo normativo-administrative maximo de atencién o resolucién: No ‘
aplica |

Aspectos a considerar:

1.- Se entenderd por Dependencia u organismo operador, aquella Instancia de la
Administracion Publica de la Ciudad de México, que tenga a su cargo la operacion o

mantenimiento de la infraestructura para el transporte construida.
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Se entenderd que la Direccion Ejecutiva del Proyecto de Ampliacion, Rehabilitacién
y Reforzamiento de la Linea 12 del Metro y Lineas Adicionales; Direccion Ejecutiva del
Proyecto del Tren Interurbano México-Toluca; o Direccion Ejecutiva de Proyectos
Especiales, podra ser el drea encargada de la ejecucion de los contratos de obra

publica, en particular, la encargada del proyecto cuya entrega se encuentra en
cuestion.

Se entendera que las actividades realizadas por la Jefatura de Unidad
Departamental de Obras Inducidas “Al” también seran responsabilidad de la
Jefatura de Unidad Departamental de Obras Inducidas “A2”, pertenecientes a la
Subdireccion de Obras Inducidas, misma que se encuentra adscrita a la Direccion de
Obras Inducidas y Afectaciones, que en su momento tengan designado participar en
{a entrega en cuestion.

Se entendera por Residente de Obra a cualquier servidor plblico designado por la
Dependencia, para llevar a cabo la direccidn, coordinacion y supervision de la obra
publica.

Diagrama de Flujo
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Ing. Francisco Jaﬂe/Muﬁoz Martin
Director General de Obras para el Transporte
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2. Nombre del Procedimiento: Permisos y/o autorizaciones

Objetivo General: Realizar la liberacion de areas de trabajo para la construccion de la
obra.

Descripcién Narrativa:

Responsable de la

No. Actividad

Actividad Tiempo

Recibe de la Direcciébn Ejecutiva del
Proyecto de Ampliacién, Rehabilitacion y
Reforzamiento de la Linea 12 del Metro y
Lineas Adicionales; Direccion Ejecutiva del

Direccion de Obras axi
ecciond Proyecto del Tren Interurbano México-

1 Induci e 1dia
duc@asy Toluca o la Direccidn Ejecutiva de Proyectos a
Afectaciones :
Especiales (la que este como encargada del
proyecto), oficio con los requerimientos
para la liberacion de areas de trabajo ante i
las Alcaldias y Entes y turna para su revision.
Recibe oficio y turna para verificar los
Subdireccion de requerimientos y obtener la ratificacién .
2 . = - 2 dias
Obras Inducidas para la  elaboracién del oficio

7 correspondiente.

Jefatura de Unidad | Recibe vy wvalida los requerimientos,
3 | Departamental  de | identificindolos en campo para generar | 2 dias
Obras Inducidas “A1” | oficio de solicitud.

Elabora  oficio  dirigido al Ente
correspondiente, solicitando permiso y/o
autorizacién y lo turna para visto bueno y
ribrica.

3dias

L Recibe oficio para permiso y/o autorizacién
Subdireccion de . L ,
5 : del Ente correspondiente, para revision vy | 2dias

Obras Inducidas ik 5 X
rubrica y turna para firma.
Direccion de Obras | Recibe oficio de autorizacion y/o permiso,
6 Inducidasy firma y turna para las gestiones | 2dias
Afectaciones correspondientes.
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Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiempo

Jefatura de Unidad
Departamental  de
Obras Inducidas “A1”

Recibe oficio de autorizacion y/o permiso
firmado y elabora uno nuevo para dirigirlo a
la Direccién Ejecutiva del Proyecto de
Ampliacién, Rehabilitacién y Reforzamiento
de la Linea 12 del Metro y Lineas
Adicionales; Direccion  Ejecutiva  del
Proyecto del Tren Interurbano México-
Toluca o a la Direccidn Ejecutiva de
Proyectos Especiales (la que este como
encargada del proyecto) y turna para su
aprobaciény firma.

3dias

Direccién de Obras
Inducidasy
Afectaciones

Recibe oficio para su autorizacién y firmay
turna a la Direccién Ejecutiva del Proyecto
de  Ampliacion, Rehabilitacion y
Reforzamiento de la Linea 12 del Metro y
Lineas Adicionales; Direccion Ejecutiva del
Proyecto del Tren Interurbano México-
Toluca o a la Direccion Ejecutiva de
Proyectos Especiales ({la que este como
encargada del proyecto) para su
conocimiento y atencion.

1dia

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 16 dias habiles,

Plazo o Periodo normativo-administrative maximo de atencién o resolucion: No

aplica

Aspectos a considerar:

1.- Se entenderd que la Direccion Ejecutiva del Proyecto de Ampliacion, Rehabilitacion
y Reforzamiento de la Linea 12 del Metro y Lineas Adicionales; Direccién Ejecutiva del
Proyecto del Tren Interurbano México-Toluca; o Direccion Ejecutiva de Proyectos
Especiales, podra ser el area encargada de la ejecucidon de los contratos de obra

publica, en particular, la encargada del proyecto cuya entrega se encuentra en
cuestion.

2.- Se entenderd como Ente correspondiente, a las Dependencias Gubernamentales
Operativas, adscritas al Gobierno de la Ciudad de México.
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3.- Se entendera que las actividades realizadas por la Jefatura de Unidad
Departamental de Obras Inducidas “A1” también seran responsabilidad de la
Jefatura de Unidad Departamental de Obras Inducidas “A2”, pertenecientes a la
Subdireccion de Obras Inducidas, misma que se encuentra adscrita a la Direccién de
Obras Inducidas y Afectaciones, gue en su momento tengan designado participar en

la entrega en cuestion.

Diagrama de Flujo
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Ing. Francisco ﬂv}ér Mufioz Martin
Director General de Obras para el Transporte
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3. Nombre del Procedimiento: Adquisicién de Predios considerados en la construccién
de lainfraestructura del transporte,

Objetivo General: Consolidar la informacion de los inmuebles que resulten afectados
por la construccion de la infraestructura para el transporte, para que el organismo
responsable de la adquisicion se realice conforme a los programas establecidos.

Descripcion Narrativa:

No.

Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiempo

Direccion Ejecutiva
del Proyecto de
Ampliacion,
Rehabilitaciony
Reforzamiento de la
Linea 12 del Metro y
Lineas Adicionales

Solicita a la Direccibn de Obras
Inducidas y Afectaciones, la liberacion
de los inmuebles afectados necesarios
paralaobra, de acuerdo con el proyecto
ejecutivo y al programa de obra.

ldia

Direccion de Chras
Inducidasy
Afectaciones

Recibe el proyecto de los inmuebles
afectados que se requieren para la
construccion de infraestructura para el
transporte y turna para las gestiones
correspondientes,

ldia

Subdireccidon de
Afectaciones

Recibe el proyecto ejecutivo y el
programa de obra para la elaboracion
del oficio dirigido a la Entidad
responsable de la liberacion de los
inmuebles afectados requeridos e
instruye para su atencion.

1dia

Jefatura de Unidad
Departamental de
Afectaciones "Al1"

Recibe instruccion, elabora el oficioy lo
turna para la firma correspondiente.

1dia

Direccién de Obras
Inducidas y
Afectaciones

Firma el oficio y lo envia al Ente
responsable de la adquisicion para la
liberacion de los inmuebles afectados
requeridos e instruye para su atencién.

1dia
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No.

Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiempo

Jefatura de Unidad
Departamental de
Afectaciones "Al1"

Recibe instrucciones y coadyuva con el
Organismo  responsable de la
adquisicion para la liberacién de los
inmuebles afectados requeridos e
informa las gestiones realizadas.

30 dias

Subdireccién de
Afectaciones

Da seguimiento a las gestiones
realizadas por el  Organismo
responsable de las adquisiciones
necesarias correspondientes a los
inmuebles afectados requeridos por
adquirir.

30 dias

informa a la Direccibn de Obras
Inducidas y Afectaciones, el resultado
de las gestiones iniciales para, en su
caso, acceder a los inmuebles afectados
requeridos para realizar
levantamientos topogréficos, informes,
instalacion de instrumentacion y otros
estudios que se requieran.

30 dias

Jefatura de Unidad
Departamental de
Afectaciones "A1"

Recibe instrucciones de la Subdireccion
de Afectaciones y solicita a la Direccién
Ejecutiva del Proyecto de Ampliacién,
Rehabilitacion y Reforzamiento de la
Linea 12 del Metro y Lineas Adicionales;
Direccion Ejecutiva del Proyecto del
Tren Interurbano México-Toluca o a la
Direccién  Ejecutiva de Proyectos
Especiales (la que este como encargada
del proyecto), realizar los
levantamientos topograficos al interior
y exterior de los inmuebles afectados
requeridos correspondientes

30 dias

:Se cuenta con el acceso al inmueble
afectado requerido?

| No
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No.

Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiempo

10

Solicita por oficio al Organismo
responsable de la adquisicién, dar a
conocer las circunstancias por las que
no se logréd acceder a los inmuebles
afectados requeridos para determinar
las acciones a seguir.

3dias

(Conecta con la actividad 8)

Si

11

Procede a realizar el levantamiento
topogréfico y/o informe general,
contemplando 1a poligonal de los
inmuebles afectados requeridos, el cual
entrega en archivo magnético y plano,
impreso y firmado.

15 dias

12

Direccion de Obras
Inducidas y
Afectaciones

Recibe el levantamiento topograficoy/o
informe general de los inmuebles
afectados requeridos y lo turna para su
revision,

1dia

13

Subdireccion de
Afectaciones

Revisa la informacién y/o documentos
de los inmuebles afectados requeridosy
realiza el oficio, turndndolo para su
visto bueno y autorizacion
correspondiente.

1dia

14

Direccion de Obras
Inducidasy
Afectaciones

Recibe oficio, firma y envia al
Organismo liberador, la informaciény/o
documentos con las afectaciones
parciales y/o totales de los inmuebles
afectados requeridos para realizar el
acto de entrega-recepcion. '

1dia

15

Direccidn General de
Obras para el
Transporte

Participa en el acto administrativo de
entrega recepcién de los inmuebles
afectados por la obra, llevado a cabo
por el Organismo liberadory los pone a
disposicion de la Direccidén de Obras
inducidas y Afectaciones para efectuar
la construccion de la obra de
infraestructura del transporte.

1 dia
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No. Res;:)c::isjil;l: dde la Actividad Tiempo
Entrega a la Direccion Ejecutiva del
Proyecto de Ampliacién, Rehabilitacion
y Reforzamiento de la Linea 12 del Metro
y Lineas Adicionales; Direccién
Ejecutiva del Proyecto del Tren
Direccion de Obras | Interurbano México-Toluca o a la
16 Inducidas y Direcciébn  Ejecutiva de Proyectos 1dia
Afectaciones Especiales (la que este como encargada
del proyecto), los inmuebles afectados
requeridos para su guardia y custodia
durante la ejecucion de los trabajos de
construccion de la infraestructura para
el transporte.
Direccién Ejecutiva
del Proyecto de Recibe los inmuebles afectados
Ampliacion, requeridos para su guardia y custodia
17 Rehabilitaciony durante la ejecucion de los trabajos de 1dia
Reforzamiento de la | construccién de la infraestructura para
Linea 12 del Metroy | el transporte.
Lineas Adicionales
Fin del procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucién: 149 dias habiles.
Plazo o Periodo normative-administrativo maximo de atencién o resolucién: 149
dias habiles

Aspectos a considerar:

1.- Se entendera por Dependencia u organismo operador, aquella Instancia de la
Administracién Plblica de la Ciudad de México, que tenga a su cargo la operacion o

mantenimiento de la infraestructura para el transporte construida.

2.- Se entenderd que las actividades realizadas por la Direccién Ejecutiva del Proyecto
de Ampliacién, Rehabilitacién y Reforzamiento de la Linea 12 del Metro y Lineas
Adicionales, también seran responsabilidad de la Direccién Ejecutiva del Proyecto
del Tren Interurbano México-Toluca y la Direccién Ejecutiva de Proyectos Especiales
y seran el area encargada de la ejecucion de los contratos de obra publica que en su
momento tengan designado participar como la encargada del proyecto cuya entrega

se encuentra en cuestion.
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Se entendera que las actividades en las que intervienen la Direccién Ejecutiva del
Proyecto de Ampliacion, Rehabilitacién y Reforzamiento de la Linea 12 del Metro y
Lineas Adicionales; Direccion Ejecutiva del Proyecto del Tren Interurbano México-
Toluca; o Direccién Ejecutiva de Proyectos Especiales, dependeran de quien tenga
asignado el proyecto a su cargo.

Se entenderd por “organismo liberador” a aquella dependencia o instancia con la
personalidad juridica para realizar operaciones inmobiliarias en favor del ente
beneficiario de la obra de infraestructura.

Se entenderd que las actividades realizadas por la Jefatura de Unidad
Departamental de Afectaciones “Al” también seran responsabilidad de la Jefatura
de Unidad Departamental de Afectaciones “A2”, pertenecientes a la Subdireccién de
Afectaciones, misma que se encuentra adscrita a la Direccién de Obras Inducidas y
Afectaciones, que en su momento tengan designado participar en la entrega en
cuestion.
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4, Nombre del Procedimiento: Levantamientos Notariados de inmuebles aledafios a la
construccion de infraestructura para el transporte.

Objetivo General: Realizar las acciones para el seguimiento de los predios aledafios a la
ejecucion de la obra, por las posibles afectaciones de inmuebles durante el proceso de la
construccién de la infraestructura para el transporte.,

Descripcion Narrativa:

No.

Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiempo

Direccion Ejecutiva
del Proyecto de
Ampliacion,
Rehabilitaciony
Reforzamientode la
Linea 12 del Metro y
Lineas Adicionales

Notifica a la Direccion de Obras Inducidas y
Afectaciones, la identificacién de todos los
inmuebles que estan dentro de la zona de
influencia del proyecto ejecutivo para la
construccion de infraestructura para el
transporte.

1dia

Solicita la ejecucion de los levantamientos
en campo de informacién documental y
visual para su posterior integracion al
documento que sera pasado ante la fe
notarial correspondiente.

1dia

Direccién de Obras
Inducidasy
Afectaciones

Instruye los levantamientos en campo y
coadyuva con la Alcaldia y/o Unidad
Administrativa proporcionando la
informacion donde se identifican los
inmuebles en la zona de influencia.

3dias

Subdireccion de
Afectaciones

Genera los canales oficiales para informar
y/o presentar a la Alcaldia y/o Unidad
Administrativa todos los inmuebles en la

zona de influencia

3dias
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No‘

Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiempo

Jefatura de Unidad
Departamental de
Afectaciones “A1”

Solicita a la Direccion Ejecutiva del Proyecto
de  Ampliacion, Rehabilitacion vy
Reforzamiento de la Linea 12 del Metro y
Lineas Adicionales; Direccidn Ejecutiva del
Proyecto del Tren Interurbano México-
Toluca © a la Direccion Ejecutiva de
Proyectos Especiales (la que este como
encargada del proyecto), informacién
documental referente a todos losinmuebles
que estan en la zona de influencia, para
notificar a la Alcaldia y/o Unidad
Administrativa, su apoyo en dichas zonas.

3dias

Direccién Ejecutiva
del Prayecto de
Ampliacion,
Rehabilitacion y
Reforzamiento de la
Linea 12 del Metroy
Lineas Adicionales

Da seguimiento a la empresa contratada
para la elaboraciéon de los levantamientos
fisicos de los inmuebles en la zona de
influencia, enviando la documentacién de
las inspecciones fisicas para su posterior
integracion al documento que serd pasado
ante la fe notarial correspondiente.

15dias

Jefatura de Unidad
Departamental de
Afectaciones “A1”

Coadyuva con la Alcaldia y/o Unidad
Administrativa para formalizar con los
propietarios de los inmuebles que estan en
la zona de influencia, la entrega del
documento generado de la inspeccion
visual llevada a cabo por la empresa
contratista, una vez aprobado, se turna.

5 dias

¢El documento generado de la inspeccién
visual realizado por la empresa contratista
ha sido aprobado por el propietario?

No

Regresa a la Jefatura de Unidad
Departamental respectiva, el documento
generado de la inspeccion visual, realizado
por la empresa contratista, con las
observaciones y/o anomalias realizadas por
el propietario del inmueble, para su
correccion correspondiente. |

17 dias

(Conecta con la actividad 7)
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No.

Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiempo

Si

Entrega a la Jefatura de Unidad
Departamental respectiva para las
gestiones correspondientes.

10

Jefaturas de Unidad
Departamental
adscritas a las

Direcciones
Ejecutivas de la

Direccion General de

Obras para el
Transporte

Entrega a la empresa contratada para la
elaboracién de los levantamientos fisicos
de los inmuebles localizados dentro de la
zona, las inspecciones visuales aprobadas
por los propietarios para la protocolizacion
del documento final pasado ante la fe
notarial correspondiente,

5 dias

11

Recibe de {a empresa contratada para la
elaboracién de los levantamientos fisicos
de los inmuebles localizados dentro de la
zona de influencia, el documento final con
la certificacion correspondiente del Notario
Pablico, para su resguardo.

15dias

12

Turna el documento final con la
certificacion del Notario Publico, para
coadyuvar con la Alcaldia y/o Unidad
Administrativa mediante documento que
acredite la entrega del documento al
propietario del inmueble localizado en la
zona de influencia.

3dias

13

Jefatura de Unidad
Departamental de
Afectaciones “Al”

Recibe el documento vy trabajard con la
Alcaldia y/o Unidad Administrativa para
formalizar con los propietarios de los
inmuebles, mediante la entrega del
documento generado de la inspeccion
visual llevado a cabo por la empresa
contratista, una vez aprobado, mediante
firma de conformidad del propietario, se
turna.

3 dias
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Responsable de la o1 i
No. . d T
Actividad Activida iempo
Jefaturas de Unidad
Departamental ;
o Recibe el documento y turna a la empresa
adscritas a las 3
. contratada para la elaboraciéon de los
Direcciones . - y ;
14 ! : levantamientos fisicos de los inmuebles | 5dias
Ejecutivas de la . .
G P para protocolizar el documento final
Direccion General de :
notariado,
Obras para el
Transporte
Recibe de {a empresa contratada para la
elaboracion de los levantamientos fisicos
de los inmuebles localizados dentro de la .
15 ; - : 1dia
zona de influencia, el documento final con
la certificacion correspondiente del Notario
Publico, para su resguardo,
Entrega a la Jefatura de Unidad
Departamental de  Afectaciones el
16 documento antes referido, para coadyuvar 5 dias
con la Alcaldia y/o Unidad Administrativa
mediante documento que acredite la
entrega al propietario del inmueble.
Fin del procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucién: 85 dias habiles.
Plazo o Periodo normativo-administrative maximo de atencién o resolucion: 85
dias habiles

Aspectos a considerar:

1.- Se entenderd por Dependencia u organismo operador, aquella Instancia de la
Administracion Piblica de la Ciudad de México, que tenga a su cargo la operacién o
mantenimiento de la infraestructura para el transporte construida.

2.- Se entendera que las actividades realizadas por la Direccién Ejecutiva del Proyecto
de Ampliacién, Rehabilitacion y Reforzamiento de la Linea 12 del Metro y Lineas
Adicionales también serdn responsabilidad de la Direccion Ejecutiva del Proyecto del
Tren Interurbano México-Toluca y la Direccion Ejecutiva de Proyectos Especiales y
seran el area encargada de la ejecucion de los contratos de obra publica que en su
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momento tengan designado participar como la encargada del, proyecto cuya
entrega se encuentra en cuestion,

Se entenderd que las actividades en las que intervienen la Direccién Ejecutiva del
Proyecto de Ampliacion, Rehabilitacién y Reforzamiento de la Linea 12 del Metro y
Lineas Adicionales; Direccion Ejecutiva del Proyecto del Tren Interurbano México-
Toluca; o Direccién Ejecutiva de Proyectos Especiales, dependerén de quien tenga
asignado el proyecto a su cargo.

Se entenderd como Ente correspondiente, a las Dependencias Gubernamentales
Operativas, adscritas al Gobierno de la Ciudad de México.

Se entendera por organismo liberador a aquella dependencia o instancia con la
personalidad juridica para realizar operaciones inmobiliarias en favor del ente
beneficiario de la obra de infraestructura.

Se entenderd que las actividades realizadas por la Jefatura de Unidad
Departamental de Afectaciones “Al” también seran responsabilidad de la Jefatura
de Unidad Departamental de Afectaciones “A2”, pertenecientes a la Subdireccién de
Afectaciones, misma que se encuentra adscrita a la Direccion de Obras Inducidas y
Afectaciones, que en su momento tengan designado participar en la entrega en
cuestion.

Se entendera por “Jefatura de Unidad Departamental respectiva” a aquella adscrita
a la Direccion Ejecutiva del Proyecto de Ampliacion, Rehabilitacion y Reforzamiento
de la Linea 12 del Metro y Lineas Adicionales; Direccién Ejecutiva del Proyecto del
Tren Interurbano México-Toluca o la Direccién Ejecutiva de Proyectos Especiales de
la Direccién General de Obras para el Transporte, que en su momento tenga
designada la atencidn al proceso en cuestion.

Se entenderd por Jefaturas de Unidad Departamental adscritas a las Direcciones
Ejecutivas de la Direccién General de Obras para el Transporte a todas las Jefaturas
adscritas a la Direccion General de Obras para el Transporte.
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ing. Francisco éagia{Muﬁoz Martin
Director General de Obras para el Transporte
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5. Nombre del Procedimiento: Planeacién, programacion y presupuestacion de las

obras plblicas

Objetivo General: Planear, programar y presupuestar las acciones a realizar por las
Direcciones de la Direccién General de Obras para el Transporte para la ejecucién con
transparencia, eficacia y eficiencia las obras publicas y servicios relacionados con las

mismas.

Descripcion Narrativa:
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No.

Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiempo

Direccion Ferroviaria

Recibe solicitud para elaborar su
anteproyecto del Programa Operativo
Anual del ejercicio siguiente.

1dia

Elabora su anteproyecto del Programa
Operativo Anual del ejercicio siguiente y lo
somete a consideracion de la Direccién
General de Obras para el Transporte.

15 dias

Direccion General de
Obras para el
Transporte

Revisa el anteproyecto del Programa
Operativo Anual de cada Direccion adscrita
y lo integra para entregarlo a la Direccion
General de Administracién y Finanzas en la
Secretarfa de Obras y Servicios, para su
gestion ante la Secretaria de Administracién
y Finanzas.

15 dias

Recibe de la Direccion General de
Administracion y Finanzas en la Secretaria
de Obras y Servicios, los importes
autorizados en el Programa Operativo
Anual y verifica la posibilidad de ejecutar un
proyecto ejecutivo o los trabajos de obra e
instruye a la Direccidn Ferroviaria se
realicen las acciones para su contratacién.

1dia
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No.

Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiempo

Direccion Ferroviaria

| Turna lainstruccién de ejecutar un proyecto

ejecutivo o una obra y solicita se elabore el
cronograma de actividades, el programa
para la ejecucion de los trabajos, la
cuantificacién y el presupuesto de
referencia para requerir la suficiencia
presupuestal de los trabajos.

5 dias

Subdireccién de
Control Documental y
Gestion de Calidad

Recibe instruccién y elabora el cronograma
de actividades, el programa para Ia
ejecucion de los trabajos cuantifica y
elabora presupuesto de referencia,
preparando la solicitud de ia suficiencia
presupuestal de los trabajos y lo turna para
su firma y trdmite.

20 dias

Direccion Ferroviaria

Recibe para firma y envia la solicitud y
formatos a la Direccidén de Finanzas de la
Direccion General de Administracion vy
Finanzas en la Secretaria de Obras y
Servicios, para que se autorice la suficiencia
presupuestal para la ejecucion de los
trabajos.

1dia

Recibe la  suficiencia  presupuestal
autorizada e inicia las gestiones para
solicitar a la Direccién de Ingenieria de
Costos y Contratos de Obras para el
Transporte, el procedimiento  de
contratacion respectivo.

1dia

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 59 dias habiles.

Plazo o Periodo normative-administrativo maximo de atencién o resolucién: No

aplica

Aspectos a considerar:

1.- Para este procedimiento se debera de cumplir con lo establecido en la Ley de Obras
Plblicas del Distrito Federal y su Reglamento; Ley de Obras Plblicas y Servicios
Relacionados con las Mismas y su Reglamento; Politicas Administrativas, Bases y
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Lineamientos en Materia de Obra Publica; Reglamento de Construcciones para el
Distrito Federal y sus Normas Técnicas Complementarias; Normas de Construccién
de la Administracion Plblica del Distrito Federal; Codigo Fiscal de la Ciudad de
México; Ley de Presupuesto y Gasto Eficiente; Ley de Presupuesto de Egresos;
Circular Uno "Normatividad en Materia de Administracion de Recursos para las
Dependencias, Unidades Administrativas, Unidades Administrativas de Apoyo
Técnico Operativo, Organos Desconcentrados y Entidades de la Administracion
Publica del Distrito Federal"; Manual de Programacion-Presupuestacion para la
formulacién del Anteproyecto de Presupuesto de Egresos, emitido por la Secretaria
de Administracién y Finanzas del Gobierno de la Ciudad de México, en lo aplicable.

Este procedimiento es una planeacion interna de los trabajos a realizar por la
Direccion General de Obras para el Transporte y servird para garantizar la solicitud
de los recursos para contar con la autorizacién para la realizacién de los trabajos.

El anteproyecto de cada ejercicio siguiente se elabora por la Direccion General de
Obras para el Transporte, en funcién de los requerimientos presentados por la
Direccién Ferroviaria de acuerdo a las necesidades presentadas en el afio en cursoy
que no se pueden atender por falta de autorizacion presupuestal, ademas de los
requerimientos que se soliciten por otros entes publicos que no tengan facultades
para coordinar los trabajos de construccién de obras de infraestructura para el
transporte y su equipamiento, realizacion de estudios e investigaciones necesarios
para optimizar, actualizar, ampliar, construir, equipar y supervisar {as obras de
infraestructura para el transporte, Construir y supervisar las obras e instalaciones
fijas de la infraestructura para el transporte, incluyendo sus obras inducidas y
complementaria, asi como de los programas o proyectos que requiera atender la
Secretaria de Obras y Servicios.

El anteproyecto del presupuesto de egresos de cada ejercicio presupuestal serd
integrado por la Direccién General de Administracién y Finanzas en la Secretaria de
Obras y Servicios, para enviar un solo documento por toda la Secretaria de Obrasy
Servicios a la Secretaria de Administracién y Finanzas, quien a través de Jefatura de
Gobierno realizara la solicitud del presupuesto de egresos al Congreso de la Ciudad
de México para su autorizacion, misma que sera emitida a través del Presupuesto de
Egresos de la Ciudad de México del afio que corresponda y publicada en la Gaceta
Oficial de la Ciudad de México, con la cual se obtiene el Techo presupuestal y a su vez
el Programa Anual de Obras autorizado.

La Direccién de Finanzas de la Direccion General de Administracion y Finanzas en la
Secretaria de Obras y Servicios, comunicara a la Direccién General de Obras para el
Transporte el recurso autorizado conforme a lo tramitado por la Direccion General
de Administracién y Finanzas en la Secretaria de Obras y Servicios,
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6..- La elaboracién de los proyectos ejecutivos de las obras seran realizados a través de
un contratista, el cual requerird su propia autorizacion presupuestal y su
procedimiento de contratacion, por lo que una vez que se concluya el proyecto se
estard en posibilidad de solicitar la contratacién de la construccion de dichos
trabajos.

7.- Los formatos para que la Direccion General de Obras para el Transporte solicite la
autorizacion de la suficiencia presupuestal, seran proporcionados por la Direccién
de Finanzas de la Direccién General de Administracién y Finanzas en la Secretaria de
Obras y Servicios,

8.- Las actividades realizadas por la Direccion Ferroviaria, también deberan ser
responsabilidad de las demas Direcciones adscritas a la Direccién General de Obras
para el Transporte, considerando la homologacién existente entre estos puestos de
la estructura organizacional y dependera de la designacion que realice la Direccion
General de Obras para el Transporte, para el encargo de la ejecucién de las obras
publicas y/o servicios relacionados con las mismas.

9.~ Las actividades realizadas por la Subdireccion de Control Documental y Gestién de
Calidad, también deberan ser responsabilidad de la Subdireccion de Obra
Electromecanica Ferroviaria y demas Subdirecciones que integran cada una de las
Direcciones Ejecutivas y de Area adscritas a la Direccién General de Obras para el
Transporte, considerando la homologacién existente entre estos puestos de la
estructura organizacional y dependera de la designacion que realice la Direccién
General de Obras para el Transporte, para el encargo de la ejecucién de las obras
publicas y/o servicios relacionados con las mismas.

10.- La duraci6n total de este procedimiento tiene previsto de 59 dias habiles y se puede
incrementar o disminuir en funcién de los tiempos en que se ejecuten las actividades -
2,3y 6, debido a que la informacién depende de la complejidad y magnitud de los "
trabajos por ejecutar.
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Ing. Francisco jaMe(Muﬁoz Martin
Director General de Obras para el Transporte
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6. Nombre del Procedimiento: Contratacién de obras publicas y/o servicios
relacionados con las mismas por el procedimiento de Adjudicacion Directa (a base de

precios unitarios)

Objetivo General: Realizar la contratacion de las obras pablicas y servicios relacionados
con las mismas, con oportunidad, transparencia, eficacia y eficiencia, a través del
procedimiento de Adjudicacion Directa para cumplir con la ejecucién de los trabajos
asignados a la Direccion General de Obras PUblicas.

Descripcién Narrativa:

Responsable de la

A Actividad

Actividad

Tiempo

1 Direccion Ferroviaria

Recibe el formato de “Requisicion” donde
se otorga la suficiencia presupuestal y turna
lainformacién para la integracién necesaria
para solicitar el procedimiento de
contratacion.

1dia

Direccion de
Ingenieria de Costos y
Contratos de Obras
para el Transporte

Recibe informacién e instruye realizar la
investigacién de mercado para verificar la
existencia y costo de materiales, mano de
obra, magquinaria y equipo, asi como de
contratistas a  nivel nacional e
internacional, y del precio total estimado de
los trabajos.

10 dias

Subdireccion de
3 | Control Documental y
Gestion de Calidad

Recibe instruccion, realiza investigacion y
selecciona a la empresa mas conveniente
en  cuestion de  costo, tiempo,
disponibilidad, capacidad técnica vy
econdmica, eficiencia, eficacia y
experiencia para la Direccion General de

Obras para el Transporte

2 dias
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Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiempo

Elabora la justificacién del supuesto de
excepcion a la licitacion publica, con base a
los articulos 42 o 43 de la Ley de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas, en el que se acrediten los criterios
en que se funda el ejercicio de la opcion de
adjudicacién  directa e integra la
documentacion necesaria para solicitar el
procedimiento de contratacién turnandolo
para revision y autorizacién

2 dias

Direccion Ferroviaria

Revisa y autoriza la justificacion del
supuesto de excepcion a la licitacion
publica y lo envia al Comité Central de
Obras o Subcomité de Obras de la Direccidn
General de Obras para el Transporte parala
dictaminacion de su aprobacién.

1dia

Recibe dictamen sobre la procedencia del
supuesto de excepcion a la licitacién
publica, por adjudicacién directa.

1dia

¢Procede la solicitud de excepcion?

No

Turna a la Subdireccion de Control
Documental y Gestion de Calidad vy
Subdireccién de Obra Electromecanica
Ferroviaria, para que preparen un
procedimiento de contratacion diferente.

ldia

(Fin de procedimiento)

Si
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Neo.

Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiempo |

Solicita por escrito a la Direccion de
Ingenieria de Costos y Contratos de Obras
para el Transporte, se lleve a cabo el
procedimiente de adjudicacion directa,
para la contratacién de una obra publica o
la prestacién de un servicio relacionado con
la misma, anexando los antecedentes y
requerimientos necesarios, asi como la
justificacion del supuesto de excepcion a la
licitacion publica.

1dia

Direccién de
Ingenieria de Costos y
Contratos de Obras
parael Transporte

Recibe oficio y la documentacion de la
Direccién Ferroviaria y la turna para
revision.

1 dia

10

Subdireccion de
Procedimientos de
Contratacion de
Obras para el
Transporte

Recibe y revisa que esté completa la
informacién documental,

3 dias

(Esta completa la informacion?

No

11

Informa a la Direccién de Ingenieria de
Costos y Contratos de Obras para el
Transporte de que la informacién no esta
completa y se solicite la faltante.

ldia

{Conecta con la actividad 8)

Si

12

Turna la solicitud y la informacion
documental para la elaboracién del oficio
de invitacion, programa de fechas del
procese de adjudicacion y continua con el
procedimiento de contratacion.

1 dia
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No‘

Respbnsable dela
Actividad

Actividad

Tiempo

13

Jefatura de Unidad
Departamental de
Contratosy
Convenios de Obras
para el Transporte

Recibe solicitud e informacién y elabora las
Bases que se deben de considerar en la
proposicion y sus anexos, a partir de la
informacion recibida y programa los
eventos relativos al proceso de
adjudicacién, asignando el nlmero
consecutivo gue le corresponda.

2 dias

14

Integra modelo de contrato a las Bases que
se deben de considerar en la elaboracion de
la proposiciéon.

1dia

15

Elabora oficio de invitacion a la empresa a
participar, sefalando lugar, hora y fechas
para los actos de junta(s) de aclaracidon(es),
apertura de propuestas y fallo y los envia
para rabrica y firma.

ldia

16

Subdireccién de
Procedimientos de
Contratacion de
Obras para el
Transporte

Recibe, revisay rubrica oficio de invitaciony
envia para firma.

1dia

17

Direccién de
Ingenieria de Costos y
Contratos de Obras
para el Transporte

Recibe, autoriza y firma oficio de invitacion,
envia a la persona fisica o moral
seleccionada y notifica a la Secretaria de la
Contraloria General, Organo Interno de
Control en la Secretaria de Obrasy Servicios
y Direccidn Ferroviaria e instruye la difusién
de la invitacion mediante el Compranet.

1dia

18

Subdireccion de
Procedimientos de
Contratacion de
Obras para el
Transporte

Difunde la invitacion a través del Sistema
Electronico de Informacién  Publica
Gubernamental, CompraNet.

1dia
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No. Resp:cl:is‘?il;l: dde Ia Actividad Tiempo
Lleva a cabo la junta de aclaraciones junto
i iz con la Direccién Ferroviaria y con personal
Direccién de i ;
. tecnico del concursante, recibe las dudas
Ingenieria de Costos y . . ]
19 que hubieran surgido y da respuesta por | 4dias
Contratos de Obras ;
escrito a cada una de ellas, elaborando el
para el Transporte . ;
acta correspondiente y entregando copia a
los asistentes.
Realiza el acto de presentacion y entrega de
las propuestas con la asistencia del
concursante y autoridades interesadas, da
apertura y lectura de la propuesta técnicay
econdmica, verificando que se encuentre
20 integrado de conformidad a lo dispuesto | 1dia
por la Ley, su Reglamento y las Bases,
conforme a la fecha y hora sefaladas,
rechazando en el acto, si el concursante no
cumple con los requisitos de las Bases y
elabora el Acta correspondiente,
Envia la propuesta técnica a la Subdireccion
21 de Procedimientos de Contratacién de idfa
Obras para el Transporte para su
evaluacion. 3
Envia la propuesta econdmica a la ;
Subdireccion de Ingenieria de Costos de ;
22 . ldia
Construccion de Obras para el Transporte
para su evaluacién.
Subdireccion de
Procedimientosde | Recibe propuesta técnica, realiza la
23 Contratacién de evaluacion con el apoyo del drea ejecutora | 5dias
Obras para el de la obra publica y entrega resultado.
Transporte
Subdireccion de
24 | Ingenieria de Costos | Recibe propuesta econdmica, realiza la 5 dias
; de Obras parael evaluacién y entrega resultado.
Transporte
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Responsable de la 5 :
No. . . Acti Tiempo
Actividad —— P
Direccién de
Ingenieria de Costosy | Recibe y revisa los resultados de la y
25 2 RS i 3dias
Contratos de Obras | evaluacién técnica y econémica.
para el Transporte
(Las propuestas solicitadas cumplen los
requisitos requeridos en la invitacién?
No
Elabora el fallo desechando la propuesta y
declarando desierto el procedimiento. .
26 < - : ! = 1dia
Envia copia del mismo a la Direccion
Ferroviaria
(Conecta con la actividad 8)
Si
07 Elabora el fallo adjudicando el contrato e 1dia
instruye la difusion en el Compranet.
Subdireccién de
Ingenieria de Costos | Difunde el fallo en el Sistema Electrénico
28 de Construcciénde | CompraNet e instruye la elaboracion del | 1dia
Obras para el contrato respectivo.
Transporte
letaturzde Unidad Recibe instruccion y elabora el contrato
Departamental de : o
respectivo conforme al Procedimiento de :
29 Contratosy % - . idia
. Elaboracion de contratos de Obra Pdblica
Convenios de Obras - . S
0 Servicios relacionados con la misma”.
para el Transporte
Fin del procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucion: 56 dias habiles.
Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencién o resolucién: Se
debe de tomar en cuenta que toda vez se tienen procesos legales y administrativos
el tiempo de ejecucion es variable

Aspectos a considerar:

1.- Para este procedimiento se debe considerar lo establecido en la Ley de Obras
Publicasy Servicios Relacionados con las Mismas y su Reglamento.
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La Subdireccién de Control Documental y Gestion de Calidad y Subdireccion de Obra
Electromecanica Ferroviaria, a través de la Jefatura de Unidad Departamental de
Apoyo de Control Documental y Gestién de Calidad y la Jefatura de Unidad
Departamental de Obra Electromecanica Ferroviaria, integrara antecedentes,
requerimientos y documentacion para solicitar la contratacién de los trabajos, a
través de una adjudicacion directa, para lo cual la Direccién Ferroviaria, entregara a
la Direccion de Ingenieria de Costos y Contratos de Obras para el Transporte, al
menos la siguiente informacién o documentos avalados y/o firmados: escrito de
excepcion a la licitacion publica; descripcion de los trabajos a realizar y su ubicacién;
investigacion de mercado; las condicionantes generales del entorno al sitio de los
trabajos de construccion; riesgos en la ejecucion y condiciones geogréficas, urbanas,
sociales y ambientales en que se desarrollaran los trabajos; términos de referencia
(para el caso de servicios relacionados con las obras); programa de necesidades (en
el caso de proyectos); catélogo de conceptos; presupuesto de referencia; proyecto
ejecutivo y especificaciones; porcentaje de los anticipos por otorgar; fecha de inicio
y terminacion de los trabajos; autorizacion presupuestal autorizada.

La investigacion de mercado se integrara con la informacién obtenida de cuando
menos dos fuentes:

a) Invariablemente y sin excepcion se consultara en CompraNet, y en caso de que
ésta no se encuentre disponible se consultara la informacién histérica con la que
cuente la Direccién de Ingenieria de Costos y Contratos de Obras para el
Transporte,

b) Asimismo, se podra consultar informacién en organismos especializados,
camaras, colegios de profesionales, asociaciones o agrupaciones industriales,
comerciales o de servicios, fabricantes o proveedores de bienes o prestadores de
servicios.

¢) Otra fuente para obtenerinformacion se encuentra en las paginas de internet, por
via telefénica u otro medio, siempre que se lleve un registro del medio y de la
informacién consultada, de tal manera que permita verificar la consulta efectuada
y el resultado obtenido.

Cuando la informacion requerida no se encuentre en el medio consultado ¢ no se reciba
respuesta a la solicitud efectuada, se deberd dejar constancia fehaciente de la gestion
realizada.

4.- La Direccion de Ingenieria de Costos y Contratos de Obras para el Transporte, seré [a

responsable de elaborar la invitacion y los formatos que presentard el contratista en
SUs propuestas.

5.- Las fechas de las distintas actividades o actos de la adjudicacién directa se

programard por la Direccién de Ingenieria de Costos y Contratos de Obras para el
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Transporte, conforme a lo establecido en la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas y su Reglamento,

6.- El Contratista entregard sus propuestas conforme a lo establecido en la invitacién y
la Ley de Obras Pblicas y Servicios Relacionados con las Mismas y su Reglamento.

7.~ En los casos donde el contrato se encuentre regido por la Ley de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas, se analizaran los precios unitarios de la
propuesta, conforme a lo establecide en la normatividad vigente.,

8.- Se establecerd en el contrato el procedimiento en que serdn revisados y
dictaminados los precios unitarios de la propuesta, para el pago de los trabajos a
ejecutar,

9.- lLas actividades realizadas por la Direccion Ferroviaria, también deberdn ser
responsabilidad de las demés Direcciones adscritas a la Direccion General de Obras
para el Transporte, considerando la homologacion existente entre estos puestos de
la estructura organizacional y dependera de la designacién que realice la Direccion
General de Obras para el Transporte, para el encargo de la ejecucién de las obras
publicas y/o servicios relacionados con las mismas.

10.- Las actividades realizadas por la Subdireccion de Control Documental y Gestién de
Calidad, también deberan ser responsabilidad de la Subdireccion de Obra
Electromecénica Ferroviaria y demas Subdirecciones que integran cada una de las
Direcciones Ejecutivas y de Area adscritas a la Direccién General de Obras para el
Transporte, considerando la homologacién existente entre estos puestos de la
estructura organizacional y dependera de la designacion que realice la Direccidn
General de Obras para el Transporte, para el encargo de la ejecucién de las obras
publicas y/o servicios relacionados con las mismas. .

11.- Se entendera por Residencia de Obra: al personal de trabajo adscrito a la Direccion
Ferroviaria y designado por el titular de la misma, para llevar a cabo la supervision,
vigilancia, control y revision de los trabajos de obra y de servicios.

12.-La duracién total de este procedimiento se tiene prevista de 56 dias habiles y se
puede incrementar o disminuir en funcion de los tiempos en que se ejecuten las
actividades 1,3,11,16,26,27 y 28 ya que las mismas dependen de la complejidad y
magnitud de los trabajos por ejecutar,

13.-En la duracién total de este procedimiento se debe considerar el tiempo del
Procedimiento de "Elaboracién de contratos de obra publica o servicios
relacionados con la misma".
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VALIDO

Ing. Francisco Ja{Alg/Muﬁoz Martin
Director General de Obras para el Transporte
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7. Nombre del Procedimiento: Supervision interna de la ejecucion de las obras pUblicas
y de los servicios relacionados con las mismas.

Objetivo General: Verificary supervisar que la contratista cumpla eficaz y eficientemente
con la ejecucion y desarrollo de los trabajos contratados de las obras pablicas y de los
servicios relacionados con las mismas que queden a cargo de la Direccién General de
Obras para el Transporte, para que éstas se ejecuten conforme a lo establecido en los
contratos.

Descripcion Narrativa:

Responsable de la

No. ¢ o ividad Tie
Actividad Activ e
Direccién General de T fi.
Instruye a la Direccién Ferroviaria, sobre las 5
1 Obras para el . . ldia

obras que se ejecutaran.

Transporte p
Designa al Residente y en su caso al /

2 Direccidn Ferroviaria | Supervisor interno de los trabajos y notifica ldia
al contratista.

Recibe oficio de designacion y turna a la
Jefatura de Unidad Departamental de
Apoyo de Control Documental y Gestion de

Subdireccion de

3 | Control Documental ‘ . 1di
G:zstién de Calidady Calidad y  Jefatura de  Unidad dia
Departamental de Obra Electromecanica
Ferroviaria para que contacte al contratista.
Jefatura de Unidad
Depar . 2 i 4
partamental de Recibe oficio de designacion y contacta al ;
4 Apoyo de Control , ldia
.. | contratista.
Documental y Gestién
de Calidad )
Recaba vy verifica la documentacion
inherente a la obra y las respectivas p
5 A e 5dias
indicaciones, para proceder al inicio de los
trabajos.
;Esta completa {a documentacion?
No
6 Informa a la Direccién Ferroviaria para que 1 dia

solicite la documentacion faltante
(Conecta ¢on la actividad 5)
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Responsable de la ;i 2
No. -
Actividad Actividad Tiempo
Si ‘
Realiza apertura de bitacora, registrando
las firmas autorizadas de las personas para
Subdireccién de t\?ner acceso a ésta y da sggunmento ala
ejecucion de los trabajos hasta su ;
7 | Control Documental y L . " 1dia
i - terminacion, envia documentacion al
Gestion de Calidad S
supervisor interno y externo, en su caso y
solicita al contratista el inicio de los
trabajos.
Recibe la notificacion del contratista y
verifica a través de la Subdireccién de
Control Documental y Gestién de Calidad;
Subdireccion de Obra Electromecanica
8 R A e Ferroviaria; Jefatura de Unidad 1dia
Departamental de Apoyo de Control
Documental y Gestién de Calidad o Jefatura
de Unidad Departamental de Obra
Electromecanica Ferroviaria, el inicio de los
trabajos.
Subdireccion de Realiza el registro en la bitdcora de los
9 | Control Documentaly | avances y aspectos relevantes durante la | 1dia
Gestion de Calidad | ejecucién de la obra.
Informa al contratista las instrucciones
Jefatirs deUsiasd propercionadas par la Sg%}dsreccmh de
Control Documental y Gestion de Calidad;
Departamental de Sl W
Subdirecciéon de Obra Electromecanica
Apoyao de Control . ;
.. | Ferroviaria; Jefatura de Unidad ,
10 | Documental y Gestién 15 dias
: Departamental de Apoyo de Control
de Calidad v g
L Documental y Gestidn de Calidad o Jefatura
(Personal Técnico . ,
: de Unidad Departamental de Obra
Operativo) T o :
Electromecanica Ferroviaria y vigila la
adecuada ejecucion de los tra bajos.
Jefatura de Unidad | Identifica los trabajos necesarios para el
Departamental de | cumplimiento del contrato y coordina al
11 Apoyo de Control contratista durante el periodo de ejecucién | 60 dias
Documentaly Gestion | pactado, verificando la calidad de los
de Calidad materiales utilizados en la obra.
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No. RGSP:::ES‘?;{: dde . Actividad Tiempo
Jefatura de Unidad
Departamentalde .| Verifica la ejecucion de los trabajos
Apoyo de Control realizados por el contratista, conforme a las
12 | Documentaly Gestion | condiciones solicitadasen la licitacionyala [ 60 dias
de Calidad normatividad durante el periodo de
(Personal Técnico | ejecucidn pactado.
Operativo) )
Elabora reportes con la periodicidad para
informar a la Jefatura de Unidad
Departamental de Apoyo de Control
13 Documental y Gestién de Calidad y Jefatura | 2 dias
de Unidad Departamental de Obra
Electromecénica Ferroviaria (Estructura) de
los trabajos realizados.
Revisa los reportes y elabora informes con
SUbdireccién de la perio'dicidad qge la Direccion Ferroviaria ,
14 | Control Documental y c!e'term.me Para»mfarmar e lo.s RERS | s
| Gestion de Calidad f}5|f:o~f|nanC|era§ de {c? obra, asi como la
| calidad de los trabajos, conforme a lo -
establecido en el contrato. o
Evalta los reportes de trabajos de obra y
comunica a la Jefatura de Unidad
Departamental de Apoyo de Control |
15 Documental y Gestion de Calidad y Jefatura | 2 dias
de Unidad Departamental de Obra
Electromecanica Ferroviaria, SUS
observaciones,
Jefatura de Unidad
Departamental de : . . ~
16 Apoyo de Control Transmst'e al su’p:ervlser mtgrqo las 5 dias
.. | observaciones y verifica su cumplimiento,
Documental y Gestion
de Calidad
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No. Resi’g:;?f;:i: dde la Actividad Tiempo
Jefatura de Unidad
Departamentalde | Avala las cantidades presentadas por el
Apoyo de Control contratista de los precios unitarios para
17 | Documental y Gestion | conceptos o cantidades adicionales no | 2dias
de Calidad previstos en el catdlogo original del
(Personal Técnico | contratoy los remite para su aprobacién.
Operativo) 7
Solicita la revision de los precios unitarios
conforme a lo establecido en el
Subdireccion de procedimiento de "Determinacién de
18 | Control Documentaly | precios unitarios para conceptos o ldia
Gestion de Calidad | cantidades adicionales no previstos en el
catélogo original del contrato™ que aplique
de acuerdo a la modalidad de contratacion.
S Lt aad Recibe estimacion y tramita conforme al
Departamental de - M ; A
procedimiento "Tramite de estimaciones ;
19 Apoyo de Control . - - 1dia
Bocumentaly Gestibn por t_raba;as de abra. pui::h{:a 0 servicios
: relacionados con la misma". /
de Calidad
Recibe solicitud del contratista y aplica el
procedimiento denominado "Elaboracién
20 de convenios de los contratos de obra 1dia
publica o servicios relacionados con la
misma".
Recibe aviso de la terminacién de fos
trabajos y realiza el cierre del contrato
conforme a los Procedimientos "Recepcién,
liquidacion y finiquito de los trabajos
conforme a la Ley de Obras Pulblicas del
Subdireccion de Distrito Federal y entrega-recepcion a las
21 | Control Documentaly | dreas responsables de la operacion y/o ldia
Gestion de Calidad | mantenimiento" o "Recepcién, finiquito vy
término de contrato conforme a la Ley de \
Obras Publicas y Servicios Relacionados |
con las Mismas y entrega a las areas
responsables de la operacion  y/o
mantenimiento", segiin corresponda.
Fin del procedimiento
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Responsable de la e 2
No. e
o Actividad Actividad Tiempo

Tiempo aproximado de ejecuciédn: 165 dias habiles.

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencién o resolucién: No
aplica, en funcién de duracién de cada contrato.

Aspectos a considerar:

i

Para este procedimiento se debe considerar lo establecido en la Ley de Obras
Publicas del Distrito Federal y su Reglamento, la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas y su Reglamento, Reglamento de Construcciones para
el Distrito Federal y sus Normas Técnicas Complementarias; Normas de Construccion
de la Administracion Plblica del Distrito Federal; Politicas Ad ministrativas, Bases y
Lineamientos en Materia de Obra Publica, Ley de Presupuesto y Gasto Eficiente, en
lo aplicable,

La Direccién Ferroviaria designara un Residente de Obra o de Servicio y/o un
Supervisor Interno, quien se encargara de verificar que los trabajos se ejecuten
conforme a lo pactado en los contratos y/o convenios y en lo establecido en la
normatividad aplicable.

La documentacién inherente a la obra, mencionada en la actividad No. 5, que debe
verificar la Residencia de Obra y/o Supervision Interna previo al inicio de los trabajos,
sera por lo menos: proyecto ejecutivo, especificaciones, permisos, licencias v
autorizaciones, contratos, programa de obra, presupuesto y el pago del anticipo, en
caso de que se haya pactado en el contrato.

La Direccion Ferroviaria, a través de la Residencia de Obra y/o Supervision Interna,
verificara con la Direccién de Finanzas de la Direccidon General de Administracién y
Finanzas en la Secretaria de Obras y Servicios, que se haya realizado el deposito del
anticipo en los casos que proceda, informacién que se revisara con el contratista
para asegurar que haya recibido el depésito bancario correspondiente.

En el caso de contratos celebrados con Ley de Obras Pdblicas y Servicios
Relacionados con las Mismas, la Bitacora debera de llevarse por medios remotos de
comunicacién electrénica.

El periodo de ejecucion de los trabajos se pactara en el contrato o en el convenio,
que corresponda.

De presentarse diferencias entre los resultados de las pruebas de laboratorio y lo
establecido en la normatividad aplicable, la Residencia de Obra indicara al
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contratista las acciones a realizar, para que los materiales cumplan con la calidad
solicitada en las especificaciones de los trabajos.

8.- Durante la ejecucién de los trabajos, la Residencia de Obra Ferroviaria deberd de
cumplir con lo relativo al Resolutivo de Impacto Ambiental emitide por la Secretaria
del Medio Ambiente de la Ciudad de México.

9.- Enlos casos de trabajos de construccion de obra ptiblica, donde se generen residuos
de materiales de construccién, éstos se deberan de retirar de la zona de la obra por
el contratista y depositarlos en un Banco de Tiro autorizado y se debe de considerar
lo establecido en la Ley Ambiental de Proteccién a la Tierra en el Distrito Federal; Ley
de residuos Solidos del Distrito Federal; Norma Ambiental para el Distrito Federal
NADF-007-RNAT-2013, que establece la clasificacion y especificaciones de manejo
para residuos de la construccién en el Distrito Federal; Reglamento de Impacto
Ambiental y Riesgo; Reglamento de Transporte del Distrito Federal; Ley General para
la Prevencion y Gestion Integral de los Residuos y Norma Oficial Mexicana NOM-052-
SEMARNAT-2005, que establece las caracteristicas de los residuos peligrosos, el
listado de los mismos y los limites que hacen a un residuo peligroso por su toxicidad
al ambiente,

10.- Las actividades realizadas por la Direccion Ferroviaria, también deberan ser
responsabilidad de las demas Direcciones adscritas a la Direccion General de Obras
para el Transporte, considerando la homologacidn existente entre estos puestos de
la estructura organizacional y dependera de la designacién que realice la Direccion
General de Obras para el Transporte, para el encargo de la ejecucién de las obras
publicas y/o servicios relacionados con las mismas.

11.- Las actividades realizadas por la Subdireccion de Control Documental y Gestién de
Calidad, también deberan ser responsabilidad de la Subdireccién de Obra
Electromecanica Ferroviaria y demas Subdirecciones que integran cada una de las
Direcciones Ejecutivas y de Area adscritas a la Direccién General de Obras para el
Transporte, considerando la homologacion existente entre estos puestos de la
estructura organizacional y dependera de la designacion que realice la Direccién
General de Obras para el Transporte, para el encargo de la ejecucién de las obras
publicas y/o servicios relacionados con las mismas.

12.- Las actividades realizadas por la Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo de
Control Documental y Gestion de Calidad, también serdn responsabilidad de la
Jefatura de Unidad Departamental de Obra Electromecanica Ferroviaria y demas
Jefaturas que conforman las Subdirecciones que integran cada una de las
Direcciones Ejecutivas y de Area adscritas Direccién General de Obras para el
Transporte, considerando la homologacion existente entre estos puestos de la
estructura organizacional y dependera de la designacién que realice la Direccion
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General de Obras para el Transporte, para el encargo de la ejecucion de las obras
plblicas y/o servicios relacionados con las mismas.

13.- Se entendera por Residencia de Obra: el personal de trabajo adscrito a la Direccion
Ferroviaria y designado por el titular de [a misma, para llevar a cabo la supervision,
vigilancia, control y revisién de los trabajos de obra y de servicios.

14.-Se entenderd como Supervision de Obra Publica: servidor(es) publico(s) de la
organizacién de la Dependencia o Contratista de Servicios relacionados con la obra
publica, con los conocimientos, capacidad y experiencia necesarios, designado(s)
por el titular de la misma, para llevar a cabo la supervision de una obra publica
conforme se establece en las Normas de Construccion de la Administracion Publica
del Distrito Federal.

15.- La duracién total de este procedimiento se tiene prevista de 163 dias hébiles, en los
cuales no se contabilizan los dias marcados en la actividad 14 ya que es la misma o
esta contenida dentro de lo considerado en la actividad 13. Dicha duracién total se
puede incrementar o disminuir en funcién de los tiempos en que se ejecuten las
actividades 5, 11, 12, 13, 14, 15, 16, 17, 19, 20, 22 y 23 en virtud de que la misma
depende del plazo de ejecucion pactado en el contrato en funcién de la magnitud de
los trabajos a realizar.
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Ing. Francisco Ja 7(Munoz Martin
Director General de Obras para el Transporte
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8. Nombre del Procedimiento: Tramite de estimaciones o ministraciones de trabajos
realizados o actividades terminadas de los contratos de obra publica o servicios
relacionados con la misma.

Objetivo General: Recepcionar, revisar, autorizar y tramitar las estimaciones de trabajos

realizados o actividades terminadas de los contratos celebrados en la Direccion General
de Obras para el Transporte para el pago oportuno de los trabajos realizados.

Descripcion Narrativa:

Responsable de la

e Actividad

Actividad Tiempo

Recibe del Contratista, los nUmeros
generadores con los volumenes de los
trabajos ejecutados durante el periodo de la
estimacion correspondiente.,

Revisa y remite los nimeros generadores
2 con los volimenes de los trabajos| 1dia
ejecutados para su revisién. .
Jefatura de Unidad | Recibe de la Supervisién interna o externa,
Departamentalde |los numeros generadores con los

Subdireccitn de
1 | Control Documental y
Gestion de Calidad

1dia

3 Apoyo de Control volimenes de los trabajos ejecutados 1dia
Documental y Gestién | durante el periodo de la estimacion
de Calidad correspondiente.
Verifica  cuantitativamente que los
4 volumenes de obra o servicio se hayan | 2dias
ejecutado.

Comprueba que los trabajos realizados
cumplan con las especificaciones del
5 contrato y del proyecto ejecutivo| 2dias
autorizado o de los términos de referencia,
segln sea el caso,

Verifica que los generadores tengan
integrada la documentacion que acredite

6 fehacientemente su procedencia para pago | 3dias
y que no existan diferencias contra los
trabajos ejecutados.
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No.

Responsable dela
Actividad

Actividad

Tiempo

Autoriza los generadores a la Supervision
internay/o externa, para laintegraciondela
estimacion.

1dia

Subdireccion de
Control Documental y
Gestion de Calidad

Recibe  estimacion del contratista,
elaborada en base a los ndmeros
generadores autorizados con los volimenes
autorizados.

1ldia

Revisa la integracién del cuerpo de la
estimacién con los conceptos de trabajo vy
sus volumenes ejecutados, de acuerdo a fos
numeros generadores y demas documentos
que los avalen.

1dia

(Cumple?

No

10

Envia la estimacion con las diferencias que
se hayan detectado para su correccion.

1dia

{Conecta con la actividad 8}

Si

11

Firma y autoriza la estimacién para realizar
el tramite de pago, la cual debe contener la
factura correspondiente.

1dia

12

Jefatura de Unidad
Departamental de
Apoyo de Control

Documentat y Gestion
de Calidad

Registra en la bitacora [a autorizacion de la
estimacion para el tramite de pago.

1dia

13

Prepara oficio dirigidoe al 4rea encargada de
realizar el pago de la estimacién autorizada.

1ldia

14

Subdireccion de
Control Documental y
Gestion de Calidad

Recibe y revisa el oficio y documentacion
para la solicitud del pago de la estimacién
autorizada.

ldia

15

Direccion Ferroviaria

Recibe, revisa, firma el oficio y envia
estimacion a tramite de pago a la Direccion
de Finanzas de la Direccion General de
Administracion y Finanzas en la Secretaria
de Obras y Servicios.

1dia

Fin del procedimiento
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Tiempo aproximado de ejecucién: 19 dias habiles.

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: No
aplica.

Aspectos a considerar:

L.~

3.-
4.-

Para este procedimiento se debe considerar lo establecido en la Ley de Obras
Plblicas de!l Distrito Federal y su Reglamento; la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas y su Reglamento; Reglamento de Construcciones para
el Distrito Federal y sus Normas Técnicas Complementarias; Normas de Construccion
de la Administracion Plblica del Distrito Federal; Politicas Administrativas, Bases y
Lineamientos en Materia de Obra PUblica; Codigo Fiscal del Distrito Federal, Ley de
Presupuesto y Gasto Eficiente, en lo aplicable.

Se debe de considerar la forma de pago pactada en el contrato correspondiente.
Lafecha de corte de los trabajos a estimar o ministrar se establecera en los contratos.

Las estimaciones o ministracion de trabajos ejecutados se presentaran por el
contratista a la Residencia de Supervision o de Obra de la Direccion Ferroviaria en
periodos maximos mensuales, acompafadas de la documentacion que acredite la
procedencia de su pago.

Las estimaciones o ministracion de los trabajos ejecutados deberén pagarse por

parte de la Dependencia encargada, bajo su responsabilidad, dentro de los plazos
establecidos en la normatividad aplicable.

Sien los generadores presentados por el contratista existieran diferencias técnicas o
numéricas no resueltas y que no pueden ser autorizadas en dicho periodo, se
resolveran e incorporaran en la o las siguientes estimaciones o ministraciones.

Las sanciones, retenciones, devoluciones o penas convencionales a aplicar en las
estimaciones o ministracién seran calculadas porla Direccion Ferroviaria, a través de
la Residencia de Obra o supervision interna o externa, en caso de que exista algun
incumplimiento en las obligaciones del contrato o convenio y los importes
determinados seran aplicados en las estimaciones o ministraciones.

Las actividades realizadas por la Direcciébn Ferroviaria, también deberan ser
responsabilidad de las demas Direcciones adscritas a la Direccién General de Obras
para el Transporte, considerando lo homologacion existente entre estos puestos de
la estructura organizacional y dependerd de la designacion que realice la Direccion
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General de Obras para el Transporte, para el encargo de la ejecucion de las obras
publicas y/o servicios relacionados con las mismas.

9.- Las actividades realizadas por la Subdireccién de Control Documental y Gestién de

Calidad, también deberdn ser responsabilidad de la Subdirecciéon de Obra
Electromecanica Ferroviaria y demas Subdirecciones que integran cada una de las
Direcciones Ejecutivas y de Area adscritas a la Direccién General de Obras para el
Transporte, considerando la homologacion existente entre estos puestos de la
estructura organizacional y dependera de la designacion que realice la Direccién
General de Obras para el Transporte, para el encargo de la ejecucion de las obras
publicas y/o servicios relacionados con las mismas.

10.- Las actividades realizadas por la Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo de

Control Documental y Gestion de Calidad, también serdn responsabilidad de la
Jefatura de Unidad Departamental de Obra Electromecanica Ferroviaria y demas
Jefaturas que conforman las Subdirecciones que integran cada una de las
Direcciones Ejecutivas y de Area adscritas Direccién General de Obras para el
Transporte, considerando la homologacion existente entre estos puestos de la
estructura organizacional y dependera de la designacion que realice la Direccion
General de Obras para el Transporte, para el encargo de la ejecucion de las obras
publicas y/o servicios relacionados con las mismas.

11.- Se entenderd por Residencia de Obra: el personal de trabajo adscrito a la Direccion

Ferroviaria y designado por el titular de la misma, para llevar a cabo la supervision,
vigilancia, control y revisién de los trabajos de obra y de servicios.

12.- Direcci6n Ferroviaria o Contratista de Servicios relacionados con la obra pUblica, con

los conocimientos, capacidad y experiencia necesarios, designado(s) por el titular de
la misma, para llevar a cabo la supervision de una obra pablica conforme se
establece en las Normas de Construccién de la Administracién Publica del Distrito
Federal.

13.- La duracién total de este procedimiento se tiene prevista de 19 dias habiles y se

puede incrementar o disminuir en funcién de los tiempos en que se ejecuten las
actividades 4, 5, 6 y 8 debide a que la informacion depende de la complejidad y
magnitud de los trabajos por ejecutar.

Pagina 152 de 197




ADMINISTRATIVO

Diagrama de flujo

.
708

GOBIERNO DE LA
CIUDAD DE MEXICO

; | SECRETARIA DE
D DE MEXICO ' = OBRAS Y SERVICIOS

de-Compas T

o trabajos

i

do Cabrtad:

ferminadas de jos confratos go obra piiblica o servicios relaclonados con la

O

Fefabusa e Gradad Doy

o odr i piblics

14, Retibe § revisa il
iy socumeriacitn

Do 13 kol del pagy

0 10 oslimacks -

de ko

trabjos
o servicios relacionados con la misma

Sefatrs de Liniced Departamental de Apcyo de
Contret Bocumental y Gestidn de Cabdad

Tramde do

Péagina 153 de 197




o (+] ]

B op,
W 0:

MANUAL.
ADMINISTRATIVO

‘ng |

GOR{ERNG DELA
CIUDAD DE MEKICGD !

Direccion

(o]
Mo GOBIERNO DE LA
dé CIUDAD DE MEXICO
(o]

I SECRETARIADE | © 1110
g OBRAS ¥ SERVICIOS 1 e Penon
1 arrollo Admin 11
i
C > Dic

Proces

VALIDO

Ing. Francisco Jpvjer Mufioz Martin
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9. Nombre del Procedimiento: Recepcidn, liquidacion y finiquito de los trabajos
conforme a la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal y entrega-recepcion a las dreas
responsables de la operacion y/o mantenimiento.

Objetivo General: Realizar de manera oportunay transparente, la recepciédn, liquidacion
y finiquito de los trabajos, para concluir administrativamente con los contratos de las
obras y servicios relacionados con las mismas; asi como llevar a cabo la entrega de los
trabajos de obra publica a las dreas responsables de la operacion y/o mantenimiento
para asegurar el funcionamiento correcto de las obras.

Descripcion Narrativa:

Responsable dela

No. o Activi i 0
Actividad ctividad Tiemp
T .. | Recibe escrito del contratista mediante el ,
1 Direccion Ferroviaria ' Ty 4 1dia
cual informa la terminacién de los trabajos.
2 Turna para los tramites conducentes. ldia

Subdireccion de . ; G
Recibe escrito, verifica y turna para la

# [*ontiotDocumentaly validacion fisica de los trabajos 24t
Gestion de Calidad 195
Jefatura de Unidad : _— .
s Valida la terminacién de los trabajos y
Departamental de ; ;
) elabora fa Minuta correspondiente, .
4 Apaoyo de Control . . 2 dias
.. | registrando si se concluyeron
Documental y Gestion correctamente
de Calidad -
¢Se concluyeron los trabajos?
No
Informa al contratista de las observaciones
5 detectadas para su correccion de acuerdo a ldia

lo pactado en el contrato.

{Conecta con la actividad 1)

Si

Hace constar en el Acta o Minuta la
conclusion de los trabajos de acuerdo al
6 contrato y proyectos auforizados y cita al 1dia
contratista para conciliar los volimenes de
obra referente a los trabajos realizados.
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Responsable de la B
No. . . Actividad Tiempo
Actividad ¢ SR
Concilia los numeros generadores finales
derivado de los trabajos ejecutados, para
7 determinar diferencias con ¢l contratista y | 15dias
le solicita elabore la estimacion de
liquidacién.
Compila la informacién necesaria para ;
8 : e 1dia
realizar el finiquito. B
Recibe los documentos entregados por el
contratista y solicita la fianza de vicios
ocultos informando a la Subdireccion de 5
9 o s 5dias
Obra Electromecanica Ferroviaria para
programar la Entrega-Recepcion de los
trabajos.
jEfatu_ra de Unidad Recibe la integracion del expediente tnico
Departamental de , .
del contrato conforme a lo establecido en
Apoyo de Control » o A
i las Politicas Administrativas, Bases vy 5
10 | Documental y Gestion | ; ; —_pe 5 dias
de Calidad Lineamientos en Materia de Obra Publica
Gt para programar el evento del Acta Entrega-
(Personal Técnico o :
3 Recepcion de los trabajos.
Operativo)
Subdireccion de . . :
Coordina la programaciéon para el Acta ,
11, | ContpiDoGmenct ¥ Entrega-Recepcion de los trabajos 4k
Gestién de Calidad & P Jos.
Integra la copia de la fianza al expediente
Jefaturade Unidad | 4nicos ‘l'a registra en fei Acta Emregz:s—
Recepcion, elabora los avisos a la Secretaria
Departamental de ; :
de la Contraloria General de la Ciudad de ’
12 Apoyo de Control L p ldia
.. | Méxicoy al Organo Interno de Control en la
Documental y Gestién : N
X Secretaria de Obras y Servicios, para
de Calidad v
notificar la fecha del evento y turna para su
revisiéon
Verifica y avala los avisos al Organo Interno
N de Control en la Secretaria de Obras y
Subdireccion de . . .
Servicios, a fin de que, si lo estima ;
13 | Control Documental y ; | 1ldia
L, . conveniente, nombre los representantes
Gestidon de Calidad . . ,
que asistan al acto y al Contratista y envia
para su firma.
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No.

Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiempo

14

Direccion Ferroviaria

Firmay devuelve los avisos para su tramite.

1dia

15

Subdireccion de
Control Documentaly
Gestion de Calidad

Tramita los oficios al Contratistay al Organo
Internc de Control en la Secretaria de Obras
y Servicios para que se lleve a cabo el acto
de entrega-recepcion de los trabajos.

2 dias

16

Direccién Ferroviaria

Lleva a cabo el Acto de Entrega-Recepcién
de los trabajos, entregandoles una copia de
dicha acta al contratista, al Organo Interno
de Control en la Secretaria de Obras y
Servicios,  Subdireccidn  de  Control
Documental y Gestién de Calidad y
Subdireccion de Obra Electromecénica
Ferroviaria, Jefatura de Unidad
Departamental de Apoyo de Control
Documental y Gestion de Calidad y Jefatura
de Unidad Departamental de Obra
Electromecanica Ferroviaria (Personal
Técnico Operativo), en su caso y por oficio a
la Direccion de Finanzas de la Direccion
General de Administracion y Finanzas en la
Secretaria de Obras y Servicios para los
tramites que haya lugar.

1dia

17

Jefatura de Unidad
Departamental de
Apoyo de Control

Documental y Gestion
de Calidad

Integra al expediente unico el original del
Acta Entrega-Recepcion del contrato.

1dia

18

Recaba los planos actualizados, normas y
especificaciones que fueron aplicadas
durante la ejecucion de los trabajos, asi
como los manuales e instructivos de
operacion, conservacion y mantenimiento
correspondiente, los certificados de
garantia de calidad de ios bienes instalados,
segun aplique, para su entrega a las areas
responsables de la operacidén vyfo
mantenimiento, e informa.

15dias
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No.

Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiempo

19

Subdireccion de
Control Documental y
Gestion de Calidad

Programa la entrega a las areas

responsables de la  operacién vy
mantenimiento y prepara los oficios de
solicitud para firma.

2 dias

20

Direccidn Ferroviaria

Firma los oficios de solicitud al érea
responsable de la operacion  yfo
mantenimiento de los trabajos ejecutados.

ldia

21

Subdireccion de
Control Documental y
Gestion de Calidad

Tramita los oficios para que se lleve a cabo
la recepcién, entregando al area
responsable de la operacién y/o
mantenimiento, la propuesta de Acta
Entrega-Recepcion, la documentacion
recabada por la Residencia de Obra y la cita
para verificacion fisica de los trabajos.

1dia

22

Verifica con el area responsable de la
operacién y/o mantenimiento, los trabajos
y revisa la documentacion entregada.

1dia

(Esta de acuerdo?

No

23

Instruye a la Jefatura de Unidad
Departamental de Apoyo de Control
Documental y Gestion de Calidad y Jefatura
de Unidad Departamental de Obra
Electromecénica Ferroviaria, para conciliar
con el area responsable de la operacion y/o
mantenimiento.

1dia

{Conecta con la actividad 22}

Si

24

Notifica para que continte el proceso.

1dia

25

Direccion Ferroviaria

Recibe notificacion e informa la fechay hora
de la programacion de la Entrega-
Recepcion.

1dia
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Responsable de la

No. Actividad Actividad Tiempo
Recibe notificacién y lleva a cabo la firma
del acta entrega-recepcion de los trabajos
Direccion Generalde | con el titular del area responsable de la

26 Obras para el operacién y/o mantenimiento y con la| 2dias

Transporte asistencia de la Direccion Ferroviaria,
entregandoles un original de la misma a los
participantes,

27 Apoyo de Control

Jefatura de Unidad

_ . - winataat |
Departamentalde Integra al expediente Unico, el original del

Acta Entrega-Recepcion realizada con el
area responsable de la operacién y/o
mantenimiento.

1dia
Documental y Gestion
de Calidad

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucién: 68 dias habiles.

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencién o resolucién: No
aplica.

Aspectos a considerar:

1ix

Para este procedimiento se debe considerar lo establecido en la Ley de Obras
Publicas del Distrito Federal, Reglamento de la Ley de Obras Publicas del Distrito
Federal, Reglamento de Construcciones para el Distrito Federal y sus Normas
Técnicas Complementarias; Normas de Construccion de la Administracién Piblica
del Distrito Federal; Politicas Administrativas, Bases y Lineamientos en Materia de
Obra Pablica, en lo aplicable.

Se debe de considerar lo pactado en el contrato en lo correspondiente al plazo para
el aviso de terminacion de los trabajos, la verificacién de la terminacion y la
recepcién de los mismos.

La liquidacion de la obra publica debera efectuarse en un periodo que no exceda los
cien dias habiles posteriores a la recepcion de los mismos, de no llegar a una
liquidacién acordada entre la Direccion Ferroviaria y el Contratista, el primero podré
realizar una liquidacién unilateral y en caso de resultar un saldo a favor del
Contratista, el pago serd consignado ante un juez competente.

El finiquito de la obra publica se realizara a mas tardar a los veinte dias habiles
posteriores a la fecha de la liquidacidn, de no presentarse el contratista, se le
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10.-

notificara y tendré veinte dias habiles para presentarse, transcurrido ese plazo, la
Direccion Ferroviaria podra finiquitar unilateralmente.

La documentacion que se entrega a las dreas responsables de la operacion y
mantenimiento, contendra por lo menos, planos actualizados normas vy
especificaciones que fueron aplicadas durante su ejecucion, manuales e instructivos
de operacion, conservacion y mantenimiento correspondientes, los certificados de
garantia de calidad de los bienes instalados (articulo 6° de la LOPDF), acta de entrega
recepcidn con los conceptos y cantidades de los trabajos a entregar, dlbum
fotografico, minutas de conciliacién de conceptos y cantidades a entregar.

Las actividades realizadas por la Direccion Ferroviaria, también deberdn ser
responsabilidad de las demas Direcciones adscritas a la Direccion General de Obras
para el Transporte, considerando la homologacion existente entre estos puestos de
la estructura organizacional y dependera de la designacion que realice la Direccion
General de Obras para el Transporte, para el encargo de la ejecucion de las obras
publicas y/o servicios relacionados con las mismas.

Las actividades realizadas por la Subdireccion de Control Documental y Gestion de
Calidad, también deberan ser responsabilidad de la Subdireccién de Obra
Electromecanica Ferroviaria y demas Subdirecciones que integran cada una de las
Direcciones Ejecutivas y de Area adscritas a la Direccion General de Obras para el
Transporte, considerando la homologacion existente entre estos puestos de la
estructura organizacional y dependeréa de la designacion que realice la Direccion
General de Obras para el Transporte, para el encargo de la ejecucién de las obras
publicas y/o servicios relacionados con las mismas.

Las actividades realizadas por la Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo de
Control Documental y Gestion de Calidad, también seran responsabilidad de la
Jefatura de Unidad Departamental de Obra Electromecanica Ferroviaria y demas
Jefaturas que conforman las Subdirecciones que integran cada una de las
Direcciones Ejecutivas y de Area adscritas Direccién General de Obras para el
Transporte, considerando la homologacion existente entre estos puestos de la
estructura organizacional y dependera de la designacién que realice la Direccién
General de Obras para el Transporte, para el encargo de la ejecucion de las obras
publicas y/o servicios relacionados con las mismas.

Se entendera por Residencia de Obra: el personal de trabajo adscrito a la Direccion
Ferroviaria y designado por el titular de la misma, para llevar a cabo la supervision,
vigilancia, control y revisién de los trabajos de obra y de servicios.

Se entenderda como Supervision de Obra Publica: servidor(es) pablico(s) de la
Direccion Ferroviaria o Contratista de Servicios relacionados con la obra pablica, con
los conocimientos, capacidad y experiencia necesarios, designado(s) por el titular de
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la misma, para llevar a cabo la supervisién de una cbra publica conforme se
establece en las Normas de Construccién de la Administracion Publica del Distrito
Federal.

11.- Se entendera por dreas responsables de la operacién y mantenimiento, cualquier
Ente Pablico que reciba los trabajos terminados realizados por la Direccién General
de Obras para el Transporte y se encargue de su operaciéon y mantenimiento a lo
largo de la vida Gtil de los mismos.

12.- Se entenderd por Liquidacion, al acto que consiste en cerrar la contabilidad por lo
que hace a importes de pago por trabajos realizados a base de precio alzado,
conceptos de trabajo en contratos a base de precios unitarios o actividades en el
caso de proyectos integrales, los trabajos extraordinarios resultantes del cambio de
conceptos en el catalogo del concurso y aquellas variaciones de programacion
surgidas en su caso y modificaciones a importes por precisiones en cantidades de
obra ejecutados, para determinar el saldo a favor de quien corresponda o por
diferencias de importes entre estimaciones entregadas y los resultados que arrojan
los nimeros generadoresy los trabajos comprometidos con sus variaciones y ajustes
legales realizados.

13.- Se entendera por Finiquito, al procedimiento juridico-administrativo consistente en
integrar el expediente de la obra plblica terminada referente a un contrato, mas los
documentos que se anexaron durante la operacion del mismo.

14.- La duracion total de este procedimiento se tiene prevista de 68 dias habiles y se
puede incrementar o disminuir en funcion de los tiempos en que se ejecuten las
actividades 3, 7, 8,9, 10, 18, 19 y 25, debido a que la informacién depende de la
complejidad y magnitud de los trabajos por ejecutar.
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10. Nombre del Procedimiento: Recepcion, finiquito y término de contrato conforme a
la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas y entrega-recepcion a
las areas responsables de la operacién y/o mantenimiento.

Objetivo General: Recepcionar, finiquitar y dar por terminados los contratos de obra
publica y los servicios relacionados con las mismas para concluir en forma fisica y
oportuna e integrar el expediente nico conforme a la Ley de Obras Piblicas y Servicios
Relacionados con las Mismas, asi como llevar a cabo la entrega de los trabajos de obra
publica a las areas responsables de la operacién y/o mantenimiento para asegurar el
funcionamiento correcto de las obras.

Descripcion Narrativa:

Responsable de la .. ¢
5 - ' Tiempo
Neo Actividad Actividad p
Recibe escrito del contratista mediante el
1 Direccién Ferroviaria | cual informa de la terminacién de los 1dia
trabajos.
2 Turna para los tréamites conducentes ldia
Subdireccion de . ‘ .
Recibe escrito, verifica y turna para la ;
g || EETeE Do validacion fisica de los trabajos Ldia
Gestion de Calidad © 95
Jef i ; s am ;
aturm delnidad | Valida la terminacién de los trabajos y
Departamental de \ , :
elabora la  Minuta correspondiente, ;
4 Apoyo de Control : ; 2 dias
.. | registrando si se concluyeron
Documental y Gestion P —
de Calidad ' '
:Se concluyeron los trabajos?
No
Informa al contratista de las observaciones
5 detectadas para su correccion de acuerdo a ldia
lo pactado en el contrato.
(Conecta con la actividad 1)
Si
Hace constar en el Acta o Minuta la
conclusion de los trabajos de acuerdo al
6 contrato y proyectos autorizados y cita al ldia
contratista para conciliar los volimenes de
obra referente a los trabajos realizados.
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Responsable dela - .
No. Actividad Actividad Tiempo
Subdiracelsn de Rev):sa y COH‘CI[ia con el contraﬁis;ta .105
voliimenes finales de obra (finiquito) i
7 | Control Documental y , : p 3 dias
L . referente a los trabajos realizados y solicita
Gestion de Calidad . . N e
se elabore la estimacion de liguidacion
Jefaturd e Unigiad Elabora finiquito derivado de los trabajos
Departamental de ; .
, ejecutados, separando los créditos a favory ,
8 Apoyo de Control 1dia
.. | encontra que resultan para cada una de las
Documental y Gestion syt boluptstias
de Calidad P ’
Recibe del Contratista, los numeros
T gener.adm:es con los vciumene§ de los
trabajos ejecutados durante el pericdo de la
Departamental de M y :
estimacion correspondiente y  revisa,
Apoyo de Control . .
., | remitiendo a la Jefatura de Unidad 3
9 | Documentaly Gestion ldia
: Departamental de Apoyo de Control
de Calidad - . v
L Documental y Gestion de Calidad y Jefatura
{Persanal Técnico . v
Operstive) de Unidad Departamental de Obra
P Electromecénica Ferroviaria {Personal de
Estructura).
Subdireccion de Recibe y revisa los generadores entregados ;
10 | Control Documentaly |y aplica el procedimiento "Tramite de 1dia
Gestion de Calidad | estimaciones por trabajos de obra publica”.
Cita al contratista para la firma del Acta
11 Administrativa que da por extinguidos los ldia
derechos y obligaciones del contrato.
Jefatura de Unidad
Departamental de . - .
1 RgGyedeEontrsl Integra al expediente Unico el original del 1 dia
.. | Acta,
Documental y Gestion
de Calidad
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No.

Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiempo

13

Recaba los planos correspendientes a la
construccion final, normas y
especificaciones que fueron aplicadas
durante la ejecucion de los trabajos, asi
como los manuales e instructivos de
operacién, conservacion y mantenimiento
correspondiente, los certificados de
garantia de calidad de los bienes instalados,
segun aplique, para su entrega a las adreas
responsables de la operacién y/o
mantenimiento e informa.

15 dias

14

Subdireccion de
Control Documental y
Gestion de Calidad

Recibe informaciony programa la entrega a
las areas responsables de la operacion y
mantenimiento y prepara los oficios de
solicitud para firma.

2 dias

15

Direccion Ferroviaria

Firma los oficios de solicitud al éarea
responsable de la operacién y/o
mantenimiento de los trabajos ejecutados.

1 dia

16

Subdireccidon de
Control Documental y
Gestion de Calidad

Tramita los oficios para que se lleve a cabo
la recepcidén, entregando al drea
responsable de la operacion y/o
mantenimiento, la propuesta de Acta
Entrega-Recepcion, la documentacion
recabada por la Jefatura de Unidad
Departamentatl de Apoyo de Control
Documental y Gestion de Calidad y Jefatura
de Unidad Departamental de Obra
Electromecénica Ferroviaria y la cita para
verificacion fisica de los trabajos.

1 dia

17

Verifica los trabajos con el area responsable
de la operacion y/o mantenimiento y revisa
la documentacién entregada.

ldia

;Esta de acuerdo?

No
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No, | Responsable dela Actividad Tiempo
Instruye a la Jefatura de Unidad
Departamental de Apoyo de Control
Documental y Gestion de Calidad y Jefatura
18 de Unidad Departamental de Obra 1dia
Electromecénica Ferroviaria, para conciliar
con el area responsable de la operacion y/o
mantenimiento.
{Conecta con la actividad 16)
i Si
Recibe aceptacion del drea responsable de
la operacién y/o mantenimiento para que ;
19 o : 1 dia
programe la Entrega-Recepcion, la revisa e
informa.
Recibe notificacién, revisa e informa la
20 | Direccion Ferroviaria. | fecha y hora de la programacion de la| 1dia
Entrega-Recepcion.
Recibe notificacion revisa y lleva a cabo la ’
firma del acta entrega-recepcion de los
Direccion Generalde | trabajos con el titular del drea responsable
21 Obras para el de la operacion y/o mantenimientoy conla | 2dias ¥
Transporte asistencia de la Direccion Ferroviaria,
entregandoles un original de la misma a los
participantes.
Jefatura de Unidad . P o
Integra al expediente Unico el original del
Departamental de ) - " ad E
2 Apoyo de Control {icta Entrega-Recepcion realiza a. ’con e 1 dia
.. | Area Responsable de la Operacién y/o
Documental y Gestion Mantenimiento
de Calidad '
Fin del procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucion: 41 dias habiles.
Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resoluciéon: No
aplica
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Aspectos a considerar:

Para este procedimiento se debe considerar lo establecido en la Ley de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, Reglamento de la Ley de Obras
Pablicas y Servicios Relacionados con las Mismas, Reglamento de Construcciones
para el Distrito Federal y sus Normas Técnicas Complementarias; Normas de
Construccion de la Administracion Puablica del Distrito Federal; Politicas
Administrativas, Bases y Lineamientos en Materia de Obra Publica, en lo aplicable.

Se debe de considerar lo pactado en el contrato en lo correspondiente al plazo para
el aviso de terminacién de los trabajos y la verificacion de la terminacion.

Si se encuentran deficiencias en la terminacion durante la verificacion de los trabajos
se solicitard la reparacién, segun el plazo acordado y no se aplicaran penas
convencionales.

Las reparaciones de las deficiencias no podran consistir en la ejecucion de conceptos
de trabajo pendientes de realizar, en este caso no se recepcionaran los trabajos y se
considerara que los trabajos no fueron concluidos en el plazo convenido.

La recepcion de los trabajos se realizara dentro de los quince dias naturales
siguientes a la verificacién de la terminacion de los mismos, levantando acta
correspondiente.

El finiquito de los trabajos, en el que se hara constar los créditos a favor y en contra
que resulten para el contratista y para la Unidad Administrativa, describiendo el
concepto general que les dio origen y el saldo resultante, deberd efectuarse en el
periodo establecido en el contrato y que no exceda los sesenta dias naturales a partir
de la recepcion de los mismos.

De existir desacuerdo entre la Residencia de Obra de la Direccion Ferroviaria y el
Contratista para el finiquito, o el contratista no acuda para su elaboracion, la primera
debera elaborarlo y comunicar al contratista el resultado dentro de los diez dias
naturales a partir de su emision, una vez notificado el contratista tendré un plazo de
quince dias naturales para alegar lo que a su derecho corresponda, de no realizar
alguna gestion se dara por aceptado. Una vez determinado el saldo total sera puesto
a disposicion del contratista el pago correspondiente mediante el ofrecimiento o
consignacion respectiva, o en su caso solicitard el reintegro de los importes
resultantes, debiendo, en forma simultanea de levantar acta administrativa que deé
por extinguidos los derechos y obligaciones asumidos por ambas partes en el
contrato.

La documentacion que se entrega a las areas responsables de la operacion y
mantenimiento, contendré por lo menos, planos correspondientes a la construccion
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final, las normas y especificaciones que fueron aplicadas durante su ejecucién, los
manuales e instructivos de operacién y mantenimiento correspondientes, los
certificados de garantia de calidad y funcionamiento de los bienes instalados, acta
de entrega recepcion con los conceptos y cantidades de los trabajos a entregar,
album fotografico, minutas de conciliacién de conceptos y cantidades a entregar.

8.- Las actividades realizadas por la Direccién Ferroviaria, también deberan ser
responsabilidad de las demés Direcciones adscritas a la Direccion General de Obras
para el Transporte, considerando la homologacion existente entre estos puestos de
la estructura organizacional y dependera de la designacion que realice la Direccion
General de Obras para el Transporte, para el encargo de la ejecucion de las obras
pUblicas y/o servicios relacionados con las mismas.

9.- Las actividades realizadas por la Subdireccién de Control Documental y Gestion de
Calidad, también deberan ser responsabilidad de la Subdireccion de Obra
Electromecanica Ferroviaria y demds Subdirecciones que integran cada una de las
Direcciones Ejecutivas y de Area adscritas a la Direccion General de Obras para el
Transporte, considerando la homologacion existente entre estos puestos de la
estructura organizacional y dependerd de la designacion que realice la Direccion
General de Obras para el Transporte, para el encargo de la ejecucién de las obras
publicas y/o servicios relacionados con las mismas.

10.- Las actividades realizadas por la Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo de
Control Documental y Gestién de Calidad, también seran responsabilidad de la
Jefatura de Unidad Departamental de Obra Electromecénica Ferroviaria y demas
Jefaturas que conforman las Subdirecciones que integran cada una de las
Direcciones Ejecutivas y de Area adscritas Direccion General de Obras para el
Transporte, considerando la homologacién existente entre estos puestos de la
estructura organizacional y dependera de la designacion que realice la Direccion
General de Obras para el Transporte, para el encargo de la ejecucion de las obras
plblicas y/o servicios relacionados con las mismas.

11.- Se entendera por Residencia de Obra: el personal de trabajo adscrito a la Direccion
Eerroviaria y designado por el titular de la misma, para llevar a cabo la supervision,
vigilancia, control y revision de los trabajos de obra y de servicios.

12.- Se entenderd como Supervision de Obra Pulblica: servidor{es) publico(s) de la
Direccién de Ferroviaria o Contratista de Servicios relacionados con la obra piblica,
con los conocimientos, capacidad y experiencia necesarios, designado(s) por el
titular de la misma, para llevar a cabo la supervision de una obra publica conforme
se establece en las Normas de Construccion de la Administracién Publica del Distrito
Federal.
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13.- La duraci6n total de este procedimiento se tiene prevista de 41 dias habiles y se
puede incrementar o disminuir en funcion de los tiempos en que se ejecuten las
actividades 3, 7, 8, 9, 10, 13, 14, 17 y 20 debido a que la informacion depende de la
complejidad y magnitud de los trabajos por ejecutar.
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Ing. Francisco }av{é/Mu noz Martin
Director General de Obras para el Transporte
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11. Nombre del Procedimiento: Ajuste de Costos

Objetivo General: Reconocer las variaciones de los costos directos sobre los trabajos.

Descripcion Narrativa:

Responsable de la o :
No. Actividad Actividad Tiempo
Direccion de
Ingenieria de Costos y | Recibe del residente la solicitud y turna para ]
1 g 3 dias
Contratos de Obras | su atencion.
para el Transporte
Subdireccion de
5 Ingenieria de Costos | Verifica que la informacion enviada esté 1 dia
de Obras para el autorizada, firmaday turna para su analisis.
Transporte
. Reci analiza la solicitud ajuste de
Jefatura de Unidad cvzbe y snaiza lxselic .U o o} .
costos y en su caso apercibe por escrito al
Departamental de 3
By contratista para que dentro del plazo legal
3 . P (10 dias calendario) establecido, subsane el | 26 dias
Dictaminacion de ; &
: error o complemente la informacion
Precios de Obras para .. _
w.au | solicitada, en caso de no hacerlo, se da por
el Transporte "Al
no presentada.
4 Eiaboﬁra d.tf:tamen y lo turna para revisién y 27 dias
autorizacion
Sub.dujeccmn de Verifica dictamen y turna para entregar el
Ingenieria de Costos . . .
5 oficio con la resolucién procedente al| 1dia
de Obras para el :
residente.
Transporte
, D.ire;ccm de Autoriza la dictaminacion de la solicitud de
Ingenieria de Costosy | _. , p ?
6 ajuste de costes y lo turna al area| 2dias
Contratos de Obras ;
requirente.
para el Transporte
Fin del procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucion: 60 dias habiles.
Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencién o resolucion: 60
dias habiles
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Aspectos a considerar:

L

El drea responsable de la ejecucién verificarda de manera permanente el
comportamiento de los indices nacional productor (INP), a fin de promover con
oportunidad el ajuste de costos que proceda cuando el mismo sea a la baja

Se entenderd por Residente a cualquier servidor publico designado por la
Dependencia, para llevar a cabo la direccion, coordinacion y supervisién de la obra
publica.

El Residente recibird la solicitud de ajuste de costos e iniciard el computo del plazo
de 60 dias naturales para emitir el oficio de resolucién, debiendo enviarlo a la
Direccion de Ingenieria de Costos y Contratos de Obras para el Transporte, en un
plazo no mayor a2 dias calendario.

Las actividades realizadas por la Jefatura de Unidad Departamental de Analisis y
Dictaminacién de Precios de Obras para el Transporte "Al", también serén
responsabilidad de la Jefatura de Unidad Departamental de Analisis y Dictaminacién
de Precios de Obras para el Transporte "A2" considerando la homologacién existente
entre estos puestos de la estructura organizacional y dependera de la designacién
que realice la Direccion General de Qbras para el Transporte, para el encargo de la
ejecucion de las obras publicas y/o servicios relacionados con las mismas.
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{ng. Francisco }au%iv‘fuﬁoz Martin
Director General de Obras para el Transporte
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12. Nombre del Procedimiento: Conciliacion y Autorizacién de Conceptos no Previstos
en el Catalogo (Precios Unitarios Extraordinarios).

Objetivo General: Determinar los conceptos de trabajo no previstos en el catalogo
original del contrato y convenir el precio unitario de los mismos conforme a los insumos
requeridos y a las condiciones previstas en el contrato.

Descripcion Narrativa:

Responsable de la ;5 .
Nao. Actividad Actividad Tiempo
Direccion de
Ingenieria de Costosy | Recibe delresidente la solicitud y turna para ,
h; i 2dias
Contratos de Obras | su atencion.
para el Transporte
Subdireccion de : - \ i ;
- : Recibe y verifica que la informacion enviada
Ingenieria de Costos : . ¢ .
2 esté autorizada, firmada y turna para su | 2dias
de Obras para el s ,
analisis.
Transporte (/
. Recibe y analiza que la documentacion ’
Jefatura de Unidad * J . 4 fmet . 9 :
comprobatoria y en su caso, concilia y
Departamental de ; : Y i
Chitiabos autoriza el precio unitario no previsto en el
3 : ’ catalogo original del contrato (articulo 108 | 52 dias
Convenios de Obras R
del Reglamento de la Ley de Obras Publicas
para el Transporte o : .
AL y Servicios Relacionados con las Mismas) y
turma para revision.
Sub'dn:eccmn - Recibe dictaminacién, verifica y turna para
Ingenieria de Costos y " ;
4 entregar el oficio con la resolucion| 2dias |
de Obras parael . ‘
procedente al residente. ‘
Transporte
D‘ire’cczon de Autoriza la dictaminacién del precio
Ingenieria de Costosy - N ’
5 unitario del concepto extraordinario y lo | 2dias
Contratos de Obras ; 4
turna al area requirente,
para el Transporte
Fin del procedimiento 7
Tiempo aproximado de ejecucién: 60 dias habiles.
Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencién o resolucién: 60
dias habiles
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Aspectos a considerar:

1.- El contratista, solo podré ejecutar cantidades adicionales o conceptos no previstos
en el catalogo original cuando cuente con la autorizacion por escrito o en la bitacora,
por parte de la residencia,

2.- Los conceptos no previstos en catalogo original, son aquellos que resultan
extraordinarios y distintos a las cantidades adicionales por no haberse contemplado
en el contrato.

3.~ Las cantidades adicionales son aquellas gue rebasan el nimero de unidades de los
conceptos previstos originalmente en el contrato.

4.- Se entenderd por Residente a cualquier servidor publico designado por la
Dependencia, para llevar a cabo la direccién, coordinacién y supervision de la obra
publica.

5.~ Las actividades realizadas por la Jefatura de Unidad Departamental de Contratos y
Convenios de Obras para el Transporte "Al” también seréan responsabilidad de la
Jefatura de Unidad Departamental de Contratos y Convenios de Obras para el
Transporte "A2" considerando la homologacion existente entre estos puestos de la
estructura organizacional y dependera de la designacidén que realice la Direccién
General de Obras para el Transporte, para el encargo de la ejecucion de las obras
publicas y/o servicios relacionados con las mismas.
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Ing. Francisco Ju/bér Mufioz Martin
Director General de Obras para el Transporte
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13. Nombre del Procedimiento: Elaboraciéon y formalizacién de instrumentos
consensuales.

Objetivo General: Coadyuvar en la revision, elaboracion y gestion del tramite de
formalizacién de los convenios y contratos que celebre la Direccion General de Obras
para el Transporte, con el propésito de que dichos instrumentos cuenten con los
requisitos juridicos minimos indispensables para su formalizacion.

Descripcion Narrativa:

No. Resp::;?jg: dée i Actividad Tiempo
Direccion Generalde | Recibe el oficio de solicitud para la
1 Obras para el celebracién del instrumento consensual 1dia
Transporte con los anexos correspondientes.
Instruye la elaboracion y entrega del
2 volante de turno, para la revision vy 1dia
elaboracién del instrumento consensual.
‘ D‘lre?ccmn e Recibe, elabora y entrega volante de turno
3 |genienid-ge Loslos ¥ del asunto, para el analisis y preparacion ldia
Contratos de Obras ;
del instrumento consensual.
para el Transporte
Subdireccion de o
Procedimientosde | Recibe y revisa que la solicitud venga
4 Contratacion de acompanada de la documentacion 1dia
Obras para el necesaria.
Transporte
(Esta completa la documentacion?
No
5 Solicita mediante oficio la documentacion 1dia
faltante al drea requirente. 7
(Conecta con la actividad 4)
Si
Elabora y entrega volante de turno del
asunto para atencion e instruye la revisiény ,
6 o . 1dia
elaboracion del instrumento consensual
correspondiente.
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Responsable de la . . .
No. . . Actividad iempo
Actividad Temp
Recibe el volante de asignacion del turno y
Jefatura de Unidad | elabora el proyecto de instrumento
Departamentalde | consensual de acuerdo con los modelos
- Contratosy aprobados en la Subdireccién de 5 dias
Convenios de Obras | Procedimientos de Contratacién de Obras
parael Transporte | para el Transporte, previo analisis de la
"AL" documentacién complementaria y turna |
3 para validacion
Subdireccion de
Progedimliemesde Recibe y verifica el proyecto de instrumento
8 Contratacion de y i yr i 1dia
consensual y turna para autorizacion.
Obras parael
Transporte
Direccién de . _
- Recibe vy autoriza el proyecto de
Ingenieria de Costosy | . , ;
9 instrumento consensual y turna para| 2dias
Contratos de Obras .
formalizacién.
para el Transporte
Direccion General de | Recibe el proyecto de instrumento
10 Obras para el consensual y formaliza de acuerdo con la | 4dias
Transporte fecha establecida para tal efecto.
Fin del procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucion: 18 dias habiles.
Plazo o Periodo normativo-administrative méximo de atencién o resolucion: No
aplica

Aspectos a considerar:

1.- Se entenderd por area requirente a cualquiera de las Direcciones que conforman la
estructura organica de la Direccion General de Obras para el Transporte

2.- Las areas requirentes podran solicitar a la Direccion General de Obras para el
Transporte la revision, elaboracion y formalizacion de instrumentos consensuales,

siempre vy cuando:

2.1.- Mediante solicitud por escrito, presentada con una anticipacién minima de 15

dias previos a la fecha programada de firma.

2.2.- Acompafie a la solicitud, el soporte documental pertinente.
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2.3.- Verifique que no se generen obligaciones con anterioridad a la fecha de su
celebracion,

2.4.- Obtenga, en los casos en que las disposiciones juridicas asi lo exijan, las
autorizaciones respectivas.

2.5.- Silosinstrumentos consensualesinciden en la competencia de varias unidades
administrativas u organos desconcentrados de la Secretaria de Obras y
Servicios o de diversas Dependencias, Entidades de la Administracion Publica
Federal, Estatal o Municipal, el area peticionaria del instrumento debera dar
participacion a las mismas y contar con su visto bueno por escrito, mismo que
debera ser remitido junto con los documentos que acrediten su personalidad,
facultades y recursos.

Las actividades realizadas por la Jefatura de Unidad Departamental de Contratos y
Convenios de Obras para el Transporte "Al", también seran responsabilidad de la
Jefatura de Unidad Departamental de Contratos y Convenios de Obras para el
Transporte "A2" considerando la homologacidn existente entre estos puestos de la
estructura organizacional y dependera de la designacién que realice la Direccion
General de Obras para el Transporte, para el encargo de la ejecucion de las obras
publicas y/o servicios relacionados con las mismas.

La Jefatura de Unidad Departamental de Contratos y Convenios de Obras para el
Transporte “Al” o Jefatura de Unidad Departamental de Contratos y Convenios de
Obras para el Transporte “A2”, seglin sea el caso, revisarad que los proyectos de
instrumentos consensuales contengan, de manera enunciativa mas no limitativa,
cuando menos lo siguiente:

4.1.- Proemio: Es el encabezado que todo instrumento consensual debe tener a
efecto de determinar su naturaleza juridica y las partes que intervienen, el cual
se integrara por:

4.1.1.- El tipo de instrumento de que se trate (convenio, contrato, acuerdo,
etcétera);

4.1.2.- Que se firma por el Ejecutivo de la Ciudad de México, por conducto del
servidor ptiblico facultado para suscribir.

4.1.3.- La denominacion de las partes que intervienen y los representantes de
éstas, como a continuacion se indica:

4.1.3.1.- El nombre y cargo del servidor publico que cuenta con
facultades para suscribir el instrumento, v en su caso, del
servidor publico de jerarquia inmediata inferior que le asiste
quien se encargara directamente de la ejecucion del
instrumento.
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4.1.3.2.- El nombre de la persona fisica, o bien, denominacion o razén
social de la persona moral; nombre y cargo del apoderado ¢
representante legal la persona moral facultado para firmar el
instrumento, segln sea el caso. En caso de participacién
conjunta que no este elevada ante escritura publica, se debera
colocar esta informacion por cada participante.

4.2.- Antecedentes: En el caso de que existan, hacer una breve referencia sefalandoe
la vinculacion con el objeto del instrumento consensual.

4.3.- Declaraciones: En este capitulo se deberan establecer las manifestaciones
relativas a la cada una de las partes, incorporando como minimo lo siguiente:

a) Porla Secretaria;

e Naturaleza juridica y sus atribuciones, fundamentdndose en las
disposiciones normativas aplicables.

@ Vinculacion entre el objetec del instrumento consensual con las
funciones o actividades del Area que ejecutara el mismo.

e Elnombrey cargo del servidor publico que cuente con facultades para
suscribir el instrumento, de acuerde con la naturaleza juridica del
mismo, asi como los datos de su nombramiento.

e Nombre y cargo del servidor publico que asiste al servidor publico
facultado para suscribir el instrumente, quien fungira como el drea
responsable de la ejecucion y supervision de éste.

e Ensucaso, losdatos del oficio por el que se acredita que cuentan con la
suficiencia presupuestaria.

e El Registro Federal de Contribuyentes, cuando sea conveniente su
manifestacion.

e Eldomicilio para efectos legales y fiscales.

b) PorlaContraparte:

e Nombre, denominacién o razdn social de la persona fisica o moral,
segln sea el caso, en la cual se precise (en caso de ser persona moral),
su naturaleza juridica y acreditacion de su legal constitucién,
incluyendo los datos registrales. En caso de participacién conjunta que
no esté elevada a escritura publica se establecerd toda esta informacion
por cada persona fisica o moral que integre el convenio de participacion
conjunta.

e En caso de ser persona moral, debe manifestar que su representante
cuenta con personalidad y legitimidad (facultades o capacidad legal)
para suscribir el tipo de instrumento consensual de que se trate y, en
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consecuencia, obligar a su representada, sefialando los datos del
instrumento juridico que lo faculta, con su respectiva inscripcion
registral. Manifestando expresamente que dichas facultades no le han
sido limitadas ni revocadas en forma alguna.

® Que cuenta con la capacidad juridica, técnica, material y humana, asi

como experiencia y conocimientos necesarios para la realizacion del
objeto del instrumento consensual, cuando resulte aplicable.

e En materia de obras publicas y servicios relacionados con las mismas,

deberan asentarse las declaraciones que acrediten el cumplimiento de
sus obligaciones fiscales y de seguridad social, asi como los manifiestos
de que no se encuentra en los supuestos de inhabilitacién o de conflicto
de intereses, en términos de las disposiciones juridicas aplicables.

e Losdatos relativos a su Registro Federal de Contribuyentes.

Su domicilio para efectos legales y fiscales.

De considerarlo pertinente, declaraciones de ambas partes.

4.4.- Cldusulas: Es la expresion del acuerdo de voluntad entre las partes, en las que
se sefialan el objeto, contraprestacion, circunstancias de tiempo, modo, forma,
lugar, cantidad y forma del cumplimiento de las obligaciones o terminacién de
éstas, responsabilidades en caso de incumplimiento, entre otras, sefialando de
manera enunciativa mas no limitativa las siguientes, las cuales dependen de la
naturaleza juridica del instrumento consensual:

o W

)
)
)
)
)

m 0.0

.

g

h)
i)

Objeto

Contraprestacién o precio y forma de pago.

Término, duracion o vigencia,

Obligaciones de la Secretaria.

Obligaciones de la Contraparte.

Causas de terminacidn, y sélo en materia de obras publicas y servicios
relacionados con las mismas al amparo de la normativa Estatal o Federal,
se deberan establecer causales de rescision.

En su caso, sanciches o penas convenciocnales para el caso de
incumplimiento de la Contraparte.

Interpretacion, normas aplicables y jurisdiccion.

Entre otras.

4.5.- Lugary fecha de firma.

4.6.- Apartado de firmas.
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4.7.- Anexos, en su caso: Son los documentos que se agregan al instrumento
consensual, en los cuales se establece de manera detallada las actividades,
calendarios, relacion de equipos o lista de personal, planos, programas de
ejecucion y demads especificaciones técnicas. Dichos anexos deberan estar
debidamente relacionados en las cléusulas del instrumento consensual e
identificados, ademas de estar rubricados y firmados por quienes suscriben el
instrumento principal para otorgar una plena certeza juridica. En ninglin caso
estos anexos podran modificar, ampliar o eliminar el objeto del instrumento
consensual, ni contradecir su contenido, puesto que Unicamente detallaran los
aspectos técnicos y operativos o presupuestales que en el instrumento
principal se hayan sefalado.

Aunado a lo anterior, la Jefatura de Unidad Departamental de Contratos y Convenios
de Obras para el Transporte “A1” o Jefatura de Unidad Departamental de Contratos
y Convenios de Obras para el Transporte “A2”, segln sea el caso, verificard que la
documentacion soporte de acreditacion corresponde a la informacién manifestada
en los instrumentos consensuales, a efecto de que se pueda elaborar el
anteproyecto, sin que su funcién en la elaboracidn se considere una validacién del
contenido y alcance de lo manifestado en los anexos y demdas documentacion
comprobatoria,

En el supuesto de que el instrumento consensual se formalice con alguna
Dependencia o Entidad de la Administracién Piblica Federal, Estatal o Municipal, se
deberan observar las disposiciones juridicas aplicables al caso concreto.

Es de exclusiva responsabilidad del area requirente integrar, cumplir y ejecutar
debidamente los instrumentos consensuales respectivos,
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ing. Francisco ‘Va&ier Mufoz Martin
Director General de Obras para el Transporte
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rebasen los montos maximos de actuacion, o sus equivalentes en materia Federal.

Objetivo General: Establecer los lineamientos para la adjudicacidn de contratos de obra
ptblica y servicios relacionados con las mismas que deba realizar la Direccion General de
Obras para el Transporte, a través de cualquier tipo de procedimiento de contratacién,
con el propésito de que éstos se realicen en apego a la normativa aplicable al caso

concreto independientemente del origen del recurso.

Descripcién Narrativa:

Responsabledela - .
= 4 d
No Actividad Actividad Tiempo
Recibe el oficio de solicitud firmado por el
; - itular del drea requirente para |
Direccion General de tztui'a oo equl .t ; para '@
realizacion - del  procedimiento  de ,
1 Obras para el ' s . ldia
contratacion respectivo, el cual debe estar
Transporte 5 4 iz
acompanado de la documentaciony anexos
correspondientes,
Instruye la elaboracién y entrega del
5 volante de furno para la realizacién del 1dia
procedimiento de contratacion que
corresponda. )
§ g Recibe la instruccion de atencion del asunto
Direccion de 3 %
- y solicita la elaboracién y entrega del
| Ingenieria de Costos y . . 5 - :
3 | volante de asignacion para la realizacién ldia
Contratos de Obras i i3
del procedimiento de contratacion
para el Transporte .
respectivo.
Subdireccion de Recibe el volante de asignacion y revisa que
Procedimientosde | la solicitud venga acompafiada de la
4 Contratacion de documentacion y anexos necesarios para l1dia
Obras para el dar inicio al procedimiento de contratacion
Transporte “que corresponda.
(Esta completa la documentacion?
No
Solicita mediante oficio la documentacién ?
5 ; 5 ; ldia
faltante al titular del area requirente.
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No.

Responsable dela
Actividad

Actividad

Tiempo

{Conecta con la actividad 4)

Si

Revisa la documentacion e informacién
recibida y determina el tipo de
procedimiento {licitacion plblica,
invitacion  restringida o adjudicacion
directa), el cardcter (nacional, internacional
bajo la cobertura de tratados, internacional
abierta), la modalidad (electrénica,
presencial o mixta), la naturaleza de los
recursos (presupuestario o federal),
normativa aplicable (Estatal o Federal), si se
requiere de testigos sociales o del pago para
publicacion en el Diario Oficial de la
Federacion,

30 dias

Instruye al personal a su cargo la
elaboracién del proyecto de bases o del
oficio de notificacion de la adjudicacién
directa y, para el primer supuesto,
determina cudl serd el calendario de los
eventos para el caso de licitaciones publicas
o invitaciones.

ldia

Revisa el proyecto correspondiente, segun
sea el caso y realiza las adecuaciones que
estime pertinentes, una vez que el proyecto
cuente con los elementos necesarios,
coordina la publicacién en la Gaceta Oficial
de la Ciudad de México o en el Diarie Oficial
de la Federacién, dependiendo el origen del
recursoy, en caso de ser Federal, publicaen
CompraNet la informacion necesaria., En su
caso, se notifica el inicio del procedimiento

de contratacion al testige social,

2 dias
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No.

Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiempo

Elabora los oficios necesarios para notificar
el inicio del procedimiento a las areas
competentes, asi como los que se requieran
dependiendo el tipo de procedimiento, en el
supuesto de adjudicacién directa envia el
oficio de adjudicacién y termina el
procedimiento de contratacién. En el caso
de invitacion restringida envia los oficios
correspondientes.

2 dias

10

Recibe por parte de los interesados, la
manifestacion de interés para participar en
el procedimiento de contratacion,

2 dias

11

Coordina la visita al sitio en donde se
realizarda la ejecuciéon de las obras o
servicios relacionados con las mismas, de
acuerdo con las fechas programadas en el
calendario de eventos establecido en las
bases.

1dia

12

Preside el acto de junta de aclaraciones, de
acuerdo con las fechas programadas en el
calendario de eventos establecido en las
bases, el cual debe contar con la presencia
del area requirente, operativa y técnica,
quienes deben dar contestacion a las
preguntas que se formulen en el desarrollo
del acto.

4 dias

13

Elabora el acta correspondiente y la
presenta para firma de los asistentes, la
cual, en su caso deberd ser publicada en
CompraNet y otorgada en copia a los |
representantes que hayan entregado su
Manifiesto de Interés en participar.

ldia
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No.

Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiempo

14

Preside el acto de presentacion y apertura
de proposiciones de acuerdo a la normativa
que aplique, elaborando el acta
correspondiente  a efecto de dejar
constancia de la asistencia de los
concursantes y autoridades competentes,
en el protocolo se dard lectura a las
propuestas técnicas y econdmicas, la cual
sera firmada en el mismo acto.

1dia

15

Entrega las propuestas mediante oficio al
titular del area requirente para que éste
instruya que se realice la evaluacion de las
propuestas presentadas y emita el oficio
con el que funda y motiva la aceptacion o
rechazo de las mismas

5 dias

16

Recibe el oficio por el que el titular del area
requirente  determina la  propuesta
ganadora, y procede a realizar el cuadro de
evaluacién y procede a elaborar el fallo
correspondiente.

1dia

17

Preside el acto de notificacion del fallo
correspondiente, dando lectura a las
determinaciones del 4&rea requirente,
mencionando el monto y nombre del
concursante ganador.

1dia

18

Procede a elaborar el acta correspondiente,
la cual debe ser firmada por los asistentesy
autoridades, notificando al ganador y la
fecha para la celebracion del contrato.

1dia

19

Coordina, en su caso, la publicacion del fallo
en CompraNet y procede a elaborar los
oficios por los que se notificara de manera
oficial a los concursantes que no resultaron
ganadores los motivos por los que no fueron
seleccionados.

1dia
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Responsable de la

No. Actividad Actividad Tiempo
Elabora el oficio por el que remite al area
requirente copia del expediente del
procedimiento de contratacion, para que

20 este ultimo, realice las gestiones necesarias | 5dias

para la solicitud de elaboracion vy
formalizacion del contrato, asi como para la
ejecucion del mismo.

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucién: 63 dias habiles.

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencién o resolucién: No
aplica

Aspectos a considerar:

1.~

2.

Se entenderé por drea requirente a cualquiera de las Direcciones que conforman la
estructura organica de la Direccidén General de Obras para el Transporte

El area convocante Gnicamente funge como la facultada en la Dependencia para
realizar los procedimientos de contratacion, sin que ésta sea responsable de la
integracion de ladocumentacion necesaria para tal efecto, tampoco de su contenido
y alcance, dado que esto es competencia y responsabilidad del drea responsable de
la ejecucion de los trabajos, del drea técnica y del titular del 4rea requirente,

No quedan comprendidos en el presente procedimiento de contratacion, las
gestiones que el area requirente deba realizar para obtener la autorizacién de los
organos colegiados competentes para autorizar las excepciones a licitacion publica,
en términos de la normativa aplicable. En cuyo caso, una vez que el drea requirente
obtenga dicha autorizacion, podra solicitar a la Direccion General de Obras para el
Transporte el inicio del procedimiento de contratacién para que éste se realice de
similar manera al establecido en el procedimiento de contratacién de obras pablicas
y servicios relacionados con las mismas por montos de actuacion.

Es responsabilidad del area requirente verificar que sus operaciones no se
encuentren fraccionadas, para adaptarse a los supuestos de excepcién previstos por
la normativa aplicable.

Las areas que se constituyan como técnicas, requirentes o responsables de la
ejecucion de los trabajos, deberén observar en todo momento lo dispuesto, de
manera enunciativa mas no limitativa, por la Ley de Obras Publicas del Distrito
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Federal, su Reglamento; Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas y su Reglamento; Politicas Administrativas, Bases y Lineamientos en Materia
de Obra Publica; Manuat Administrativo de Aplicacion General en Materia de Obras
Plblicas y Servicios Relacionados con las Mismas; Normas de Construccion de la
Administracion Publica de la Ciudad de México y demds normativa vigente y
aplicable a la contratacién correspondiente.

6.- El drea requirente solicitard mediante oficio a la Direccion General de Obras para el
Transporte o a la Direccidén de Ingenieria de Costos y Contratos de Obras para el
Transporte, el inicio del procedimiento de contratacién, adjuntando toda la
documentacién necesaria.

7.- Debe entenderse por documentacién complementaria y anexos, de manera
enunciativa mas no limitativa, segGn aplique, lo siguiente: Antecedentes,
requerimientos, documentacién para solicitar la contratacion de los trabajos,
descripcién de los trabajos a realizar y su ubicacién, condiciones generales del
entorno al sitio de los trabajos de construccion, riesgos en la ejecucion, condiciones
geograficas, urbanas, sociales, ambientales; términos de referencia, programa de
necesidades, catdlogo de conceptos, presupuesto de referencia, proyecto ejecutivo
y especificaciones, porcentaje de anticipo, fechas de inicio y término de los trabajos,
autorizacién presupuestal, oficio de liberacion de inversion, permisos vy
autorizaciones correspondientes, todo [o anterior debe estar debidamente firmado,
avalado o autorizado, en su caso.

8.- Eltitular del rea requirente instruira que se realice la evaluacién de las propuestas
presentadas por los concursantes y emitird un oficio por el que funda y motiva la
aceptacion o rechazo de las mismas determinando cual es la propuesta ganadora y
lo notificara por oficio.

9.- Eltitular del area requirente deberd instruir a las dreas técnicas o responsables de la
ejecucion de los trabajos para que coadyuven de manera permanente con el drea
convocante, a efecto de contar con toda la informacién necesaria para la realizacién
de los procedimientos de contratacién que solicite.

10.- Cuando el origen de los recursos sea de caracter federal, el area requirente debera
prever los tiempos, condiciones y recursos necesarios para realizar la publicacién en
el Diario Oficial de la Federacién, asi como para la carga de la informacion
correspondiente en el Sistema CompraNet.

11.-Cuando el origen de los recursos sea de caracter local, se debera publicar lo que
corresponda, en la Gaceta Oficial de [a Ciudad de México, asi como prever la venta de
las Bases.

12.- La duracién total del presente procedimiento es de caracter enunciativo, pues esté
sujeto a modificaciones en virtud de la complejidad y magnitud de los proyectos, asi
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como del tiempo que tarden otras autoridades ajenas a la Secretaria de Obras y
Servicios en dar contestacion a los requerimientos, como es el caso de la designacién
del testigo social o demds autorizaciones, incluidas las de cardcter presupuestario.

13.- Las caracteristicas especificas de cada tipo de procedimiento deberan apegarse al
procedimiento determinado en la normativa aplicable, en razén de que el presente
procedimiento no puede contravenir lo dispuesto en ley o reglamento alguno, pues
Unicamente es referencia de las funciones sustantivas que realizan los servidores
publicos.

14.- Es de exclusiva responsabilidad del drea requirente realizar las gestiones posteriores
a la conclusién del procedimiento de contratacién para que ésta solicite la
elaboracion y formalizacién del contrato correspondiente, asi como para que se
ejecuten las obras y servicios.
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Ing. Franciscoﬁ;i}/r Mufioz Martin
Director General de Obras para el Transporte
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GLOSARIO
1. Afectacion: Cambio o alteracion que sufre una vialidad, impidiendo su libre

54

9.

movilidad, por citar ejemplos: percances viales, marchas, manifestaciones, obras,
desvios, entre muchos mas.

Avance Financiero: Porcentaje de los trabajos pagados respecto del importe
contractual.

Avance Fisico: Es el porcentaje de los trabajos ejecutados y verificados por el
residente de obra, respecto del total de los trabajos que se deben ejecutar
contractualmente.

Bitacora: Es el instrumento técnico que constituye el medio de comunicacion
entre las partes que formalizan los contratos, en el cual se registran los asuntos y
eventos importantes que se presenten durante la ejecucién de los trabajos, ya sea
a través de medios remotos de comunicacion electrénica, caso en el cual se
denominara bitacora electrénica.

Contratista: La persona fisica o moral que celebre contratos para la ejecucién,
suministros o servicio en la realizacién de la Obra Piblica.

Entrega - Recepcion: Acto mediante el cual un contratista realiza la entrega fisica
de una obra publica contratada con a Administracion Publica y ésta a su vez
recibe, previa revision del cumplimiento de las disposiciones contractuales
correspondientes.

Estimacién o Ministracién: Es la valuacion de los trabajos ejecutados en un
periodo determinado presentada para autorizacion de pago, en la cual se aplican
los precios, cantidades o porcentajes establecidos en el contrato en atencién a la
naturaleza y caracteristicas del mismo, considerando, en su caso, la amortizacién
de los anticipos, los ajustes de costos, las retenciones econdmicas, las penas
convencionales y las deducciones; asi como la valuacién de los conceptos que
permitan determinar el monto de los gastos no recuperables.

Levantamiento topografico: Son el conjunto de operaciones necesarias para
determinar posiciones sobre la superficie de la Tierra, de las caracteristicas
naturales y/o artificiales de una zona determinada y establecer la configuracién
del terreno.

Organo Fiscalizador: Organismo dotado de personalidad juridica que apoya al
Congreso en el desempefio de su funcién de fiscalizacion superior.

10.Precio Extraordinario: Son los conceptos de trabajo necesario para la

terminacion del proyecto y que no fueron contemplados inicialmente en el
proyectoy en el programa de obra; asi mismo se debera solicitar su autorizacion
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para poder considerarlo dentro del pago de la estimacién o ministracién segiin
sea el caso.

11.Precio Unitario: Remuneracion o el pago completo que cubre un contratista por
unidad de concepto ejecutado u obra acabada, cumpliendo con las
especificaciones y normas de calidad.

12. Presupuesto de obra o de servicio: Es el recurso estimado que la dependencia o
entidad determina para ejecutar los trabajos en el que se desglosa ¢l listado de
conceptas de trabajo o actividades, unidades de medida, cantidades de trabajo y
sus precios.

13.Proyecto Ejecutivo de Obra: El conjunto de planos, memorias descriptivas y de
calculo, catdlogo de conceptos, normas y especificaciones que contiene la /
informacién y definen los aspectos para la construccion de una obra.

14. Residuos de la Construccién: Materiales productos o subproductos generados
durante las actividades de demolicién, ampliacion, remodelacion, modificacion o w
construccion tanto publica como privada; asi como el producto proveniente de la
excavacion cuando éste se haya alterado en sus condiciones fisicas, quimicas y
biologicas originales.

15. Sector Obras: Conjunto de Dependencias, Organos Desconcentrados, Alcaldias y
Entidades de la Administracién Publica de la Ciudad de México que realizan Obra
Publica y que tienen a la Secretaria de Obras y Servicios como cabeza del sector.

16. Supervision de Obra Publica: las personas servidoras pablicas de la estructura
de la organizacion de las dependencias, 6rganos desconcentrados, de las
alcaldias y entidades o contratista de servicios relacionados con la obra publica,
con los conocimientos, capacidad y experiencia necesarios, designadas por el
titular de las mismas, para llevar a cabo la supervisién de una obra publica
conforme se establece en las Normas de Construccion.
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Director General de Ubras para el Transporte
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