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ESTRUCTURA ORGANICA
CONS. NOMENCLATURA NIVEL PAGINA
1 Direccion General de Servicios Urbanos y Sustentabilidad 45 7
7 Coordinacion de Planeacion, Evaluacion y Seguimiento 34 14
Jefatura de Unidad Departamental de Seguimiento a
3 . . I 25 14
Asuntos Juridicos, Transparencia y Auditorias
Jefatura de Unidad Departamental de Atencién de
4 - - 25 15
Solicitudes de Servicio
5 Coordinacién de Areas Verdes y Espacios Plblicos 34 15
6 Subdireccion de Parques "A" 29 16
7 Subdireccion de Parques "B" 29 16
8 Subdireccion de Parques "C" 29 16
9 Subdireccién de Parques "D" 29 16
10 Subdireccion de Parques "E" 29 16
7 Direccion de Administracion de Apoyo a Servicios 4B 17
Urbanos y Sustentabilidad
12 Subdireccién de Recursos Financieros de Apoyo a 29 19
Servicios Urbanos y Sustentabilidad
13 Subdireccion de Recursos Materiales de Apoyo a 29 20
Servicios Urbanos y Sustentabilidad
Jefatura de Unidad Departamental de Abastecimiento y
14 . .. . 25 21
Almacén de Apoyo a Servicios Urbanos y Sustentabilidad
15 Direccién de Ingenieria de Costos y Contratos de Obras 40 22
16 Subdireccion de Ingenieria de Costos de Obras 29 23
Jefatura de Unidad Departamental de Dictaminacion de
17 ; = 25 24
Precios Unitarios
Subdireccion de Asuntos Juridicos y Procedimientos de
18 .. 29 25
Contratacion de Obras
Jefatura de Unidad Departamental de Contratos y
19 . - 25 26
Convenios de Obras
20 Direccion de Imagen Urbana 40 26
21 Enlace Técnico de Areas Verdes 20 28
22 Subdireccidn de Areas Verdes Zona Centro 29 29
Jefatura de Unidad Departamental de Mejoramiento de
23 : 25 29
Areas Verdes
24 Enlace de Areas Verdes "A1" 20 30
25 Enlace de Areas Verdes "A2" 20 30
26 Enlace de Areas Verdes "A3" 20 30
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CONS. NOMENCLATURA NIVEL PAGINA
Jefat i M imi
57 e a. ura de Unidad Departamental de Mantenimiento de 55 30
Equipos
28 Enlace de Control de Parque Vehicular 20 31
29 Enlace de Maquinaria y Equipo 20 31
30 Subdireccion de Limpieza Urbana 29 32
31 ilefatura de Unidad Departamental de Recoleccion Zona 9% 33
37 lJlefatura de Unidad Departamental de Recoleccion Zona 25 33
33 Enlace de Limpieza "A1" 20 34
34 Enlace de Limpieza "A2" 20 34
35 Enlace de Limpieza "A3" 20 35
36 Subdireccion de Limpieza Zona Centro 29 35
37 Enlace de Limpieza Zona Centro 20 36
38 SudeFEFCIOH de Mantenimiento de Equipo Maquinaria e 29 36
Instalaciones
39 Direccion de Alumbrado Publico 40 38
40 Subdireccion de Operacion y Mantenimiento de 29 33
Alumbrado Publico
41 Erlllaf:e de Avance Fisico-Financiero de Alumbrado 20 39
Plblico
43 Enlage‘ de _%egmm:ento de Alumbrado Publico por 20 55
Administracion
43 Jefatura de Unidad Departamental de Alumbrado 55 40
Decorativo y Superpostes
44 Enlace de Alumbrado Decorativo 20 40
45 Jefatura de Unidad Departamental de Mantenimiento de 25 a1
Alumbrado Publico "A1"
46 Enlace de Atencion a Servicios de Alumbrado Publico 20 41
47 Jefatura de Unidad Departamental de Mantenimiento de 25 42
Alumbrado Publico "A2"
45 Jefatura de Unidad Departamental de Mantenimiento de 25 4
Alumbrado Publico "A3"
49 Subdireccion Técnica de Alumbrado Publico 29 42
Jefatura de Unidad Departamental de Facturacion de
50 B i 25 43
Servicios de Electricidad
Enlace de Consolidacion de la Facturacion de Servicios de
51 . 20 44
Electricidad
52 Enlace de Servicios de Electricidad de Alumbrado Publico 20 44
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Enlace de Servicios de Electricidad para Inmuebles
Jefatura de Unidad Departamental de Laboratorio de
Alumbrado Pablico

Enlace de Proyectos de Certificacion y Acreditacion
Enlace de Pruebas de Calidad

Jefatura de Unidad Departamental de Proyectos de
Alumbrado Publico

Jefatura de Unidad Departamental de Supervisién y
Seguimiento de Obra

Direccion de Construccion para Servicios Urbanos
Subdireccién de Proyectos de Obra

Jefatura de Unidad Departamental de Supervision y
Control de Estimaciones

Jefatura de Unidad Departamental de Planeacion,
Estudios y Proyectos

Direccion Ejecutiva de Transferencia y Disposicion Final
de Residuos Solidos Urbanos

Enlace de Control de Seguimiento de Residuos Solidos
Urbanos

Jefatura de Unidad Departamental de Operacion vy
Mantenimiento a Estaciones de Transferencia

Enlace de Apoyo a Sistemas y Equipos a Estaciones de
Transferencia

Jefatura de Unidad Departamental de Operaciones vy
Mantenimiento de Maquinaria

Jefatura de Unidad Departamental de Operaciones en
Plantas de Seleccion

Enlace de Planta de Seleccidn "Fase | y Fase II"

Enlace de Planta de Seleccién "San Juan de Aragon”
Subdireccion de Disposicion Final

Jefatura de Unidad Departamental de Clausura de
Rellenos Sanitarios

Enlace de Rellenos Clausurados

Jefatura de Unidad Departamental
Sanitarios

Enlace de Supervision y Seguimiento de Rellenos
Sanitarios

Enlace de Estudios Topograficos

de Rellenos

NIVEL PAGINA

20
25

20
20

25

25

40
29

25

25

43

20

25

20

25

25

20
20
29

25
20
25

20
20

45
45

46
47

47

47

48
49

51

52

54

55
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56

51

58

58
59
60

61
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64
64
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2y Jefatura de Unidad Departamental de Desechos
Especiales

78 Enlace de Supervision y Seguimiento de Residuos
Peligrosos Biologico-Infecciosos

79 Jefatura de Unidad Departamental de Operacion de
Sistemas de Disposicion Final

80 Subdireccién de Transferencia

81 Jefatura de Unidad Departamental de Tratamiento
Jefatura de Unidad Departamental de Operacién de

82 A
Transferencia "A1"

83 Enlace de Recepcion de Residuos Sélidos "A1"
Jefatura de Unidad Departamental de Operacién de

84 .
Transferencia "A2"

85 Enlace de Recepcion de Residuos Sélidos "A2"

86 Enlace de Recepcion de Residuos Solidos "A3"

87 Subdireccion de Programas de Reciclaje

88 Enlace de Supervision y Seguimiento de Residuos
Organicos

89 Jefatura de Unidad Departamental de Laboratorio de
Biologia Ambiental y Estudios
Jefatura de Unidad Departamental de Procesos de la

90
Planta de Composta

91 Jefatura de Unidad Departamental de Reciclaje

NIVEL PAGINA

25

20

25

29
25

25
20
25

20
20
29

20

25

25
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ATRIBUCIONES

DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS URBANOS Y SUSTENTABILIDAD

Puesto:

Direccion General de Servicios Urbanos y Sustentabilidad

Atribuciones Especificas:

Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracién Pablica de la Ciudad
de México

Articulo 210. Corresponde a la Direccion General de Servicios Urbanos y
Sustentabilidad:

VI

Disenar, planeary ejecutar las politicas, programas y acciones relacionadas con la
prestacion de los servicios urbanos que se refieren a la construccion,
mejoramiento y mantenimiento de la imagen urbana, infraestructura vial, areas
verdesyalumbrado pablico, asicomo los servicios de limpia de la red vial primaria
de la Ciudad de Mexico y espacios plblicos que le sean encomendados y en
general la gestion integral de los residuos sélidos urbanos en la Ciudad de México;
Establecer mecanismos de coordinacion con las Alcaldias que conforman el
gobierno de la Ciudad de México, en el ambito de su competencia, para el disefio
y ejecucion de acciones relacionadas con la prestacion de los servicios urbanos en
las demarcaciones territoriales y en su caso, solicitar la informacion relacionada;
Requerir a los Organos de la Administracion Publica local, federal, estatal,
municipal o sector privado la informacién relacionada con las intervenciones en
la via ptblica de la Ciudad de México que incidan en la funcionalidad de ésta;
Planear la prestacion de los servicios urbanos y coordinar su ejecucién con los
Organos de la Administracion Publica local y federal, asi como con el sector
privado;

Planear y coordinar las intervenciones en la via publica, en coordinacién con los
Organos de la Administracion Publica local y federal, asi como el sector privado
queincidan en la funcionalidad de la via publica de la Ciudad de México;
Participar con los Organos de la Administracion Plblica local y federal, en la
gjecucion de las politicas, programas y acciones publicas cuyas atribuciones y
actividades institucionales se relacionen con la prestacion de servicios urbanos e
intervenciones en la via publica que incidan en su funcionalidad;
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Recibir y atender la demanda Ciudadana relacionada con la prestaciéon de los
servicios urbanos e intervenciones en la via publica que afecten la funcionalidad
de ésta en la red vial primaria y canalizar aquella que tengan a su cargo otros
Organos de la Administracién Publica de la Ciudad de México o sector privado;
Proponer normas y demas disposiciones administrativas para la ejecucion de las
intervenciones en la via pablica y la realizacién de acciones institucionales que
puedan incidir o tener un impacto en la prestacion de los servicios urbanos o en la
funcionalidad de ésta;

Promover y suscribir los instrumentos necesarios para la aportacion de recursos
de los sectores pablico, social y privado, a efecto de llevar a cabo los proyectos y
programas que se vinculen;

Disefiar e implementar estrategias de programacion y ejecucion de las
intervenciones en la via publica que incidan en la prestacion de los servicios
urbanos y en la funcionalidad de ésta;

Diagnosticar los problemas, incidencias y necesidades de atencion de los servicios
urbanos para el mejoramiento de laimageny funcionalidad de la via publica de la
Ciudad de México;

Revisar que las acciones e intervenciones en la via publica se realicen de
conformidad con los permisos, licencias, concesiones, especificaciones técnicas y
demas instrumentos emitidos de acuerdo con la normatividad aplicable;
Realizar las acciones administrativas conducentes cuando se detecte problemas,
intervenciones y afectaciones en la via pablica que afecten su funcionalidad, la
prestacion de los servicios urbanos o que resulten duplicadas, inconexas,
desfasadas o contradictorias y/o carezcan de autorizacion para ello, en
coordinacion con las Dependencias, Organos, Entidades y Alcaldias de la Ciudad
de México;

Emitir opiniones y sugerencias, en el ambito de su competencia, respecto a los
permisos, licencias, autorizaciones o actos administrativos relacionados con las
intervenciones en la via publica que tengan un impacto en su funcionalidad o en
la prestacion de los servicios urbanos;

Administrar, coordinar y posicionar los centros interactivos a su cargo, como
herramienta de planeaciéon y coordinaciéon intergubernamental, y como un
referente educativo, lGdico, turistico y cultural en la Ciudad;

Establecer en coordinacién con las autoridades locales o federales competentes,
instituciones académicas, los criterios y normas técnicas para las actividades de
minimizacion, recoleccion, transferencia, tratamiento, aplicacion de nuevas
tecnologias y disposicion final de residuos sélidos urbanos, del saneamiento de
sitios clausurados, asi como de los sistamas de reciclamiento y tratamiento de
residuos sélidos urbanos;

Realizar los estudios, proyectos, construccion, conservacion y mantenimiento de
obras de infrasstructura para el manejo integral de los residuos solidos urbanos
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en estaciones de transferencia, plantas de seleccion para el reciclaje y de
composta, rellenos sanitarios, sitios de disposicion final clausurados, y de
cualquier tecnologia para el manejo y/o tratamiento de los residuos solidos
urbanos;

Organizary llevar a cabo el manejo, tratamiento y disposicion final de los residuos
solidos urbanos, asi como la operacion de las estaciones de transferencia, plantas
de seleccion para el reciclaje y de composta, y de cualquier tecnologia para el
manejo y/o tratamiento de los residuos sélidos urbanos;

Administrar, usar, disponer, contratar y/o comercializar, los productos derivados
o generados del tratamiento y/o manejo de los residuos sélidos urbanos;
Implementar las acciones de prevencién y en su caso de mitigacion en los dafios
que presente la superficie de rodadura, para el mejor funcionamiento de la red
vial primaria de la Ciudad de México;

Realizar estudios y proyectos en materia de servicios urbanos, funcionalidad de la -

via publica e imagen urbana de la Ciudad de México;

Proponer la integracion de conceptos relacionados con el mantenimiento de las
obras publicas, servicios urbanos e infraestructura para la actualizacion del
Tabulador General de Precios Unitarios del Gobierno de la Ciudad de México;
Presentary dar seguimiento a las denuncias, querellas y demas recursos juridicos
ante las autoridades competentes por dafios ocasionados a la infraestructura vial,
espacios publicos a su cargo o predios en su guarda y custodiay lo inherente a los
servicios urbanos, asi como las que sean parte de sus atribuciones para la defensa
de los intereses de la Ciudad de México, pudiendo llegar a las acuerdos
reparatorios, siempre y cuando se garantice satisfactoriamente la reparacion del
dano ocasionado, en su caso, con la consulta del area juridica correspondiente y
previo cumplimiento de la normatividad aplicable;

Iniciar, expedir y sustanciar hasta su conclusion, los actos y procedimientos para
la adquisicion de bienes, la prestacion de servicios v |a realizacién de obra publica
que sean necesarias para el ejercicio de sus facultades, asi como determinar la
terminacion anticipada, suspension y/o rescision de los contratos celebrados con
tal motivo, en su caso, con la consulta del area juridica correspondiente;
Elaborar, revisary suscribir los contratos y convenios que sean necesarios para el
ejercicio de sus facultades, asi como sustanciar la terminacién anticipada,
suspension y/o rescision de los mismos, en su caso, con la consulta en su caso del
area juridica correspondiente, asi como ejecutar las garantias y, en su caso, las
penas y sanciones correspondientes, informando de tales acciones a su superior
jerarquico;

Realizar el analisis y diagnostico para determinar las obras relacionadas con los
servicios urbanos, susceptibles de ser concesionadas o administradas por
terceros;
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Emitir las declaratorias de necesidad de las obras publicas relacionadas con los
servicios urbanos a concesionarse en la Ciudad de México, en el ambito de su
competencia;

Elaborar y suscribir los documentos necesarios para otorgar la concesion o
ejecucion por terceros de las obras relacionadas con los servicios urbanos, previo
acuerdo con la persona Titular de la Secretaria;

Elaborar, suscribir, vigilar y dar seguimiento a la ejecucién de los titulos de
concesion de las obras publicas relacionadas con los servicios urbanos y sus
modificaciones en el ambito de su competencia;

Establecer mecanismos de evaluacion y control que garanticen el cumplimiento
de las obligaciones contractuales de las obras concesionadas;

Aprobar los proyectos ejecutivos de las obras concesionadas;

Supervisar de forma sistematica que la ejecucion de los trabajos de las obras
concesionadas se lleve a cabo conforme a los términos de referencia establecidos
y de acuerdo al proyecto ejecutivo aprobado;

Motivar, fundamentar, sustanciar y tramitar, en su caso, los actos y
procedimientos de nulidad, extincion, revocacion y caducidad de las concesiones,
asi como elaborar la declaratoria de los bienes, cuando resulte procedente, con la
consulta del 4rea juridica en su caso, y de conformidad con la normatividad
aplicable;

Dictar las medidas necesarias tendientes a proteger el interés publico de las obras
concesionadas;

Verificar que la construccidén y mantenimiento de obras concesionadas se lleve a
cabo en coordinacion con las Dependencias, Unidades Administrativas, Alcaldias,
Organos Desconcentrados y Entidades de la Administracion Publica, que
corresponda;

Disenar diagnosticos y propuestas, promoviendo la creatividad, participacion
civica e innovacién, para la solucidon de problematicas urbanas en coordinacion
con las Dependencias, Organos Desconcentrados, Alcaldias y Entidades de la
Administracion Publica competentes, que generen una nueva narrativa con
proyeccion nacional e internacional para la Ciudad de México;

Contratar en el ambito de su competencia el servicio de energia eléctrica y
productos asociados para el Gobierno de la Ciudad de México, de acuerdo con la
normatividad vigente y aplicable;

Disefiar diagnosticos y propuestas, promoviendo la creatividad, participacién
civica e innovacién, para la solucién de problematicas urbanas en coordinacion
con las Dependencias, Organos Desconcentrados, Alcaldias y Entidades de la
Administraciéon Publica competentes, que generen una nuava narrativa con
proyeccion nacional e internacional para la Ciudad de México;
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XXXIX. Elaborar y ejecutar los estudios y proyectos relativos a la intervencion y/o el
mejoramiento de los espacios plblicos asignados, asi como construir, conservar
y mantener la obra publica vinculada con aquéllos; y,

XL, Las demas que le atribuyan expresamente las leyes y reglamentos, asi como las
que le sean conferidas por la persona superior jerarquica en el ambito de su
competencia.

Acuerdo por el que se delega en los titulares de las Subsecretarias, Organo
Desconcentrado, Direcciones Generales, de Area, en la Secretaria de Obras y
Servicios, las facultades que se indican:

Primero

Se delega en cada uno de los titulares de la Subsecretaria de Infraestructura;
Subsecretaria de Servicios Urbanos, el Organo Desconcentrado denominado Planta
Productora de Mezclas Asfalticas; Direccion General de Construccién de Obras Publicas:
Direccién General de Servicios Técnicos; Direccion General de Obras para el Transporte;
Direccion General de Obras de Infraestructura Vial; Direccion General de Servicios
Urbanos y Sustentabilidad y Direccion Ejecutiva de Transferencia y Disposicién Final de
Residuos Solidos Urbanos; todas de la Secretaria de Obras y Servicios; dentro del ambito
de su competencia, la facultad para revisar, autorizar y suscribir dictamenes,
justificaciones, contratos, convenios, substanciar, acordar, supervisar, revocar,
modificar, incluyendo la rescision y terminacion anticipada de estos Gltimos, hacer
efectivas las garantias correspondientes y demdas actos juridicos y documentos
relacionados con los mismos, en materia de obras ptiblicas y servicios relacionados con
ésta, que se celebren de conformidad con la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal y
su Reglamento, asi como de la Ley de Obras Publicas y Servicios relacionados con las
mismas y su correspondiente Reglamento y en su caso, emitir las copias certificadas de
los documentos que obren o que tenga a la vista dentro de sus archivos sobre asuntos de
su competencia.

Segundo

Se delega en cada uno de los titulares de la Subsecretaria de Infraestructura;
Subsecretaria de Servicios Urbanos, el Organo Dasconcentrado denominado Planta
Productora de Mezclas Asfalticas; Direccion General de Construccién de Obras Publicas;
Direccidon General de Servicios Técnicos; Direccion General de Obras para el Transporte;
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Direccidn General de Obras de Infraestructura Vial; Direcciéon General de Servicios
Urbanos y Sustentabilidad y Direccidn Ejecutiva de Transferencia y Disposicion Final de
Residuos Solidos Urbanos; todas adscritas a la Secretaria de Obrasy Servicios, la facultad
de elaborar, revisar, otorgar, celebrar, substanciar, supervisar, acordar, supervisar,
suscribir, revocar, modificar y/o rescindir, los contratos y convenios en materia de
adquisiciones y servicios relacionadas con las mismas, convenios y contratos de
prestacién de servicios profesionales, asi como toda clase de instrumentos juridicos y
administrativos, hacer efectivas las garantias correspondientes, que se realicen de
conformidad con la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal y su Reglamento, y la
aplicable en materia federal, observando en todo momento la normatividad aplicable en
lamateriay en su caso, emitir las copias certificadas de los documentos que obren dentro
de sus archivos o que tenga a la vista sobre asuntos de su competencia.

Serd estricta responsabilidad de los servidores publicos en quienes se delegan las
facultades a que alude este Acuerdo, vigilar que las operaciones no sean fraccionadas
para quedar comprendidas en el supuesto de adjudicacion previsto en la Ley de la
materia.

Tercero

Se delega al titular de la Direccion de Recursos Materiales, Abastecimientos y Servicios
adscrita a la Direccién General de Administracion y Finanzas en la Secretaria de Obras y
Servicios, la facultad de elaborar, revisar, otorgar, celebrar, substanciar, supervisar,
acordar, supervisar, suscribir, revocar, modificar y/o rescindir, los contratos y convenios
en materia de adquisiciones y servicios relacionadas con las mismas, convenios y
contratos de prestacién de servicios profesionales, asi como toda clase de instrumentos
juridicos y administrativos, hacer efectivas las garantias correspondientes, que se
realicen de conformidad con la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal y su
Reglamento, y la aplicable en materia federal, observando en todo momento la
normatividad aplicable en la materia y en su caso, emitir las copias certificadas de los
documentos que obren dentro de sus archivos o que tenga a la vista sobre asuntos de su
competencia.

Cuarto

Las facultades delegadas por virtud del presente Acuerdo, seran sin menoscabo del
ejercicio directo del titular de la Secretaria de Obras y Servicios, de conformidad con lo
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dispuesto por el articulo 14 del Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la
Administracion Publica de la Ciudad de México.

Quinto

Los titulares a que se refieren los articulos primero y segundo del presente Acuerdo,
estableceran los mecanismos necesarios para la supervision de actos juridicos que
conforme a este Acuerdo se formalicen en el ambito de su competencia.
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FUNCIONES

PUESTO: Coordinacion de Planeacion, Evaluacion y Seguimiento.

Coordinar la recoleccion y el suministro de la informacién de las areas adscritas a
la Direccidon General de Servicios Urbanos y Sustentabilidad, a fin de gestionar las
solicitudes de informacion publica remitidas por la Subdireccion de la Unidad de
Transparencia.

Instruir los tramites internos necesarios para la atencion de las solicitudes de
acceso a la informacion publica, conforme a la normatividad aplicable.
Coordinar la atencion a las solicitudes de servicios que se reciben en la Direccion
General de Servicios Urbanos y Sustentabilidad.

Coordinar la atencidn a los requerimientos juridicos.

Vigilar el cumplimiento a los requerimientos juridicos concernientes a la Direccion
General de Servicios Urbanos y Sustentabilidad.

Supervisar el cumplimiento de los requerimientos de informacion de los Organos
Fiscalizadores para la atencién de auditorias realizadas a la Direccion General de
Servicios Urbanos y Sustentabilidad y la atencién de las recomendaciones y
acciones de mejora solventando las observaciones de las mismas.

Vigilar que la atencidén a las auditorias internas y externas, conforme a los
programas establecidos y autorizados y observar el cumplimiento a los objetivos
de las disposiciones legales reglamentarias y administrativas vigentes en materia
de informacion.

Vigilar las observaciones, recomendaciones preventivas y correctivas que deriven
de las auditorias internas, externas, revisiones, verificaciones, visitas e
inspecciones.

PUESTO; Jefatura de Unidad Departamental de Seguimiento a Asuntos Juridicos,

Transparencia y Auditorias.

Gestionar las solicitudes de informacion publica con las areas operativas de la
Direccion General de Servicios Urbanos y Sustentabilidad, a efecto de ser
atendidas en tiempo y forma.

Recopilar y gestionar la informacion relativa a los asuntos juridicos y auditorias
concernientes a la Direccion General de Servicios Urbanos y Sustentabilidad.
Gestionar las solicitudes de acceso a la informacion a fin de ofrecer
retroalimentacion oportuna de cada solicitante.
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® Gestionar los requerimientos juridicos notificados en la Direccion General de

Servicios Urbanos y Sustentabilidad y, en su caso, recabar informacion necesaria
para cumplir con lo quie soliciten los érganos jurisdiccionales.

Integrar y realizar los oficios para dar cumplimiento a los requerimientos
juridicos.

Recabar, organizar y tramitar la informacion relacionada con las auditorias.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Atencion de Solicitudes de Servicio.

Realizar las acciones que permitan dar atencién a las solicitudes de servicio
dirigidas a la Direccion General de Servicios Urbanos y Sustentabilidad, a fin de
proporcionar atencion con prontitud y eficacia.

Revisar las solicitudes de servicio dirigidas a la Direccion General de Servicios
Urbanos y Sustentabilidad, para enviar a las respectivas areas para su atencion.
Actualizar el archivo de documentos relacionados con las solicitudes de atencién
deserviciodirigidas a la Direccion General de Servicios Urbanos y Sustentabilidad,
realizando la clasificacion por area de atencién, asi como la apertura y registro de
expedientes, a fin de llevar el control y actualizacion de avance de las solicitudes,
Revisar que se dé cumplimiento a las acciones para atender las solicitudes de
servicio.

Organizar y resguardar de la documentacion relativa a las solicitudes de servicio
recibida y registrada en el sistema de control de gestion.

PUESTO: Coordinacion de Areas Verdes y Espacios Publicos.

Coordinar las acciones para conservar las areas verdes y espacios publicos
(ecologicos y ambientales), mediante la ejecucion e implementacion de obras y
acciones en materia de conservacion ecoldgica e infrasstructura ambiental, asi
como, promover el incremento de la cobertura vegetal mediante la creacién y
rehabilitacion de areas verdes urbanas de la Red Vial Primaria y espacios publicos
asignados.

Administrar, ejecutary en su caso, operar los setvicios a los parques y areas verdes
que tenga a su cargo, para favorecer |a calidad de vida de los habitantes de la
Ciudad de México.

Consolidar la documentacién para la aplicacion de los recursos captados por
autogenerados, de los diferentes parques y areas verdes asignados a las
Subdireccion de Parques A; Subdireccion de Parques B; Subdireccion de Parques
C; Subdireccidn de Parques D; Subdireccion de Parques E.
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e Fomentar el aprovechamiento sustentable de areas verdes publicas, asi como
proponer alternativas que permitan ofrecer el cambio a una nueva cultura
ambiental.

e Evaluar las quejas de la ciudadania que deriven de la prestacion de los servicios
en la materia de mantenimiento de areas verdes dentro de la Red Vial Primariay
espacios publicos asignados.

e Determinar las acciones para la conservacion del buen estado y funcionamiento
de la infraestructura y mobiliario urbano destinado para areas verdes dentro de
la Red Vial Primaria y espacios publicos asignados.

e Coordinar el programa de mantenimiento de la red via primaria de areas verdesy
espacios publicos (deshierbe, poda de césped, poda de arbustos y arboles, poda
de liberacion de luminarias, poda de liberacién de camaras de seguridad de la
Ciudad de México, construccion de cajete y recoleccion de desechos).

e Planear los proyectos en materia de mantenimiento de mobiliario urbano y
mantenimiento de parques, areas verdes dentro de la Red Vial Primaria y espacios
publicos asignados.

e |Instruir la coordinacion del personal y equipo para atender contingencias
derivadas de inundaciones, incendios, sismos, marchas, plantones y accidentes
viales.

e Autorizar las facturas y el pago de las mismas, correspondientes a los servicios
contratados para el mantenimiento de parques y areas verdes.

PUESTO: Subdireccion de Parques “A”.
Subdireccion de Parques “B”.
Subdireccion de Parques “C”.
Subdireccion de Parques “D”.
Subdireccion de Parques “E”.

e Desarrollar propuestas y acciones para el mejoramiento, conservacion vy
mantenimiento de los parques y areas verdes que tengan a su cargo, asi como de
la limpieza y mantenimiento que beneficien los servicios, en materia de areas
verdes, espacios publicos y limpieza de infraestructura.

e Proponer y elaborar los estudios, proyectos y programas de ejecucion para el
mejoramiento de la imagen urbana y espacios publicos, la limpieza y
mantenimiento preventivo de parques y areas verdes que tengan a su cargo, asi
como el programa de riego de areas verdes en la Ciudad de México y los espacios
publicos asignados en periodos de estiaje a fin de asegurar su sobrevivencia.
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e Elaborar las bases técnicas de las propuestas de precios unitarios de los
conceptos a ejecutar en todos y cada uno de los proyectos en materia de
mantenimiento de parquesy areas verdes.

e Designar operativos de mantenimiento y conservacion, derivados de las
contingencias extraordinarias causadas por inundaciones, sismos marchas
plantones y accidentes viales en los espacios ptiblicos designados.

e Consolidar plan de trabajo para ¢l servicio de mantenimiento de las areas verdes
y espacios publicos designados, integrando y coordinando a brigadas operativas
con el personal adscrito a la Subdireccién.

® Supervisar los avances a los servicios y contrataciones que se realicen en el
ambito de su competencia a fin de verificar el cumplimiento de los mismos.

® Proponer la suspension, terminacion anticipada y/o recesién administrativa de
los contratos de servicios en su caso de incumplimiento, para otorgar las mejores
condiciones para la conclusidn de los trabajos en materia de mantenimiento de
parques y areas verdes,

e Proponerlos alcancesy especificaciones técnicas a la Direccién de Administracion
de Apoyo a Servicios Urbanos y Sustentabilidad, para realizar las licitaciones
plblicas, en materia de mantenimiento de parquesy areas verdes.

e Validar las facturas o ministraciones de los contratos asignados de los servicios
para su pago, en materia de mantenimiento de parques y areas verdes.

e Supervisar la atencion a la ciudadania y a los Organos de fiscalizacion, en materia
de mantenimiento de parquesy areas verdes,

¢ Evaluar las quejas de la ciudadania, en materia de mantenimiento de parques y
areas verdes, como resultado de la prestacion de los servicios para dar la atencién
correspondiente.

e Verificar la informacion requerida por los Organos de control y fiscalizacion, para
atender las revisiones y auditorias que realicen y solventar las recomendaciones,
en materia de mantenimiento de parques y areas verdes.

PUESTO: Direccion de Administracion de Apoyo a Servicios Urbanos y Sustentabilidad.

e Controlar, asesorar y aportar las acciones encaminadas a la gestion
administrativa en apoyo a la ejecucion de Servicios Urbanos asignados, a fin de
coadyuvar con el cumplimiento de metas y objetivos de la Direccion General de
Servicios Urbanos y Sustentabilidad.

e Analizar, aplicar y difundir [a normatividad vigente en materia de servicios
urbanos entre las areas adscritas a la Direccion General de Servicios Urbanos y
Sustentabilidad, asi como aquella emitida por la Direccién General de
Administracion y Finanzas.
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e Estudiar y contribuir con las areas adscritas a la Direccién General de Servicios
Urbanos y Sustentabilidad en la elaboracion e integracion de su Programa Anual
de Trabajo.

e Dictaminar, diagnosticar y difundir al interior de la Direccion General de Servicios
Urbanos y Sustentabilidad las normas y procedimientos administrativos
comunicados por la Direccion General de Administracion y Finanzas en la
Secretaria de Obras y Servicios, que se requieran para el cumplimiento de
obligaciones de los servidores plblicos.

e Analizar, integrar, organizar y dar seguimiento al Programa Anual de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios de la Direccion General
de Servicios Urbanos y Sustentabilidad para su envio a la Direccion General de
Administracion y Finanzas y presentacion ante el Subcomité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios de la Secretaria de Obras y Servicios.

® Asesorar a las areas adscritas a la Direccion General de Servicios Urbanos y
Sustentabilidad sobre la elaboracion del Programa Anual de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios.

® Supervisary revisar los requerimientos de mobiliario y equipo realizados por las
areas adscritas a la Direccion General de Servicios Urbanos y Sustentabilidad,
para su integracion y tramite ante la Direccion General de Administracion y
Finanzas.

e Administrar, evaluary gestionar la dotacion de combustible y mantenimiento del
parque vehicular ante [a Direccion General de Administracion y Finanzas, a fin de
que la Direccion General de Servicios Urbanos y Sustentabilidad cuente con
vehiculos en optimas condiciones de operatividad.

e Elaborar e integrar el Anteproyecto del Presupuesto de la Direccion General de
Servicios Urbanos y Sustentabilidad, para su presentacion a la Direccion General
de Administracion y Finanzas e inclusion en el Anteproyecto del Presupuesto de la
Secretaria de Obras y Servicios.

e Coordinar y supervisar las acciones para atender las solicitudes de informacion
fisico-financiera con las areas adscritas a la Direccion General de Servicios
Urbanos y Sustentabilidad, que permita |a elaboracion del Anteproyecto de
Presupuestoy envio a la Direccion General de Administracion y Finanzas.

® Instruir y coparticipar en la integracion de la informacion correspondiente a la
Direccion General de Servicios Urbanos y Sustentabilidad para |a elaboracion de
los informes financieros requeridos por la Direccién General de Administracién y
Finanzas.

e Gestionary supervisar ante la Direccion General de Administracion y Finanzas, el
pago de proveedores y contratistas.

e Dirigirlas acciones para la atencion de las solicitudes de informacion que requiera
la Auditoria Superior de la Federacion, los Organos Fiscalizadores y la Secretaria
de la Contraloria General de la Ciudad de México.
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e Vigilar que se recopile e integre la informacion solicitada por los Organos
Fiscalizadores.

PUESTO: Subdireccion de Recursos Financieros de Apoyo a Servicios Urbanos vy
Sustentabilidad.

e Definir y establecer el Programa Anual de Trabajo de la Direccion General de
Servicios Urbanos y Sustentabilidad a efecto de organizar las acciones para el
cumplimiento de los proyectos en materia de servicios urbanos encomendados a
la Direccion General de Servicios Urbanos y Sustentabilidad.

e Establecer y proyectar el presupuesto correspondiente a la Direccion de
Administracion de Apoyo a Servicios Urbanos y Sustentabilidad para su
integracion en el Programa Anual de Trabajo de la Direccion General de Servicios
Urbanos y Sustentabilidad.

e Supervisar y asesorar la aplicacion de los criterios emitidos por la Direccion
General de Administracion y Finanzas, en materia de recursos financieros, al
interior de la Direccién General de Servicios Urbanos y Sustentabilidad.

e Concentrary organizar el programa de trabajo de la Direccion de Administracion
de Apoyo a Servicios Urbanos y Sustentabilidad para su integracién en el
programa de la Direccion General de Servicios Urbanos y Sustentabilidad.

e Participar y contribuir en la elaboracion del Anteproyecto del Presupuesto de la
Direcciéon General de Servicios Urbanos y Sustentabilidad, para su integracién al
Anteproyecto del Presupuesto de la Secretaria de Obras y Servicios, asi como del
Programa Operativo Anual.

® Registrar y verificar el ejercicio del presupuesto autorizado a la Direccidon General
de Servicios Urbanos y Sustentabilidad, con la finalidad de reportar a la Direccion
General de Administracion y Finanzas.

e Compilary comprobar la informacion a las areas adscritas a la Direccién General
de Servicios Urbanos y Sustentabilidad para establecer las metas fisicas y
necesidades presupuestales.

e Vigilarel ejercicio adecuado del presupuesto autorizado a la Direccién General de
Servicios Urbanos y Sustentabilidad, para el cumplimiento de las necesidades de
operacion.

e Verificar que las solicitudes de suficiencia presupuestal, transferencias y
adecuaciones programatico-presupuestal, se formulen adecuadamente.

® Proporcionar la comunicacion de la normatividad vigente en materia de
presupuesto, entre las areas adscritas a la Direccion General de Servicios Urbanos
y Sustentabilidad.
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Verificar la aplicacidn de los controles, registros presupuestalesy financieros para
el manejo de recursos aprobados a la Direccién General de Servicios Urbanos y
Sustentabilidad.

Vigilar el cumplimiento de los pagos emitidos de estimaciones de servicios
urbanos.

Recopilary validar la integracion de los informes programatico presupuestal y de
avances financieros de la Direccion General de Servicios Urbanos vy
Sustentabilidad, para su envio a la Direccion General de Administracion y
Finanzas.

Asesorar y comprobar a las areas adscritas a la Direccién General de Servicios
Urbanos y Sustentabilidad, sobre la elaboracién y entrega de informes
presupuestales y financieros solicitados por la Direccion General de
Administracion y Finanzas.

Asesorar y supervisar a las areas adscritas a la Direccion General de Servicios
Urbanos y Sustentabilidad, sobre la elaboracién y entrega de informes
presupuestales y financieros solicitados por la Direccién General de
Administracion y Finanzas,

Verificar la integracion de los informes y requerimientos, solicitados por los
Organos Fiscalizadores y/o de Control Interno, en materia de recursos financieros
de la Direccion General de Servicios Urbanos y Sustentabilidad.

PUESTO: Subdireccion de Recursos Materiales de Apoyo a Servicios Urbanos vy

Sustentabilidad.

Definir y establecer el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios de la Direccion General de Servicios Urbanos vy
Sustentabilidad para su envio a la Direccién General de Administracion y Finanzas
y presentacién ante el Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion
de Servicios de la Secretaria de Obras y Servicios.

Asesorar y supervisar a las areas adscritas a la Direccion General de Servicios
Urbanos y Sustentabilidad, sobre la elaboracion del Programa Anual de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios.

Vigilar la adecuada ejecucion del Programa Anual de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios de la Direccion General de Servicios
Urbanos y Sustentabilidad.

Promover ante la Direccion General de Administracion y Finanzas los servicios de
mantenimiento y reparacién de los equipos e instalaciones de las diferentes areas
que ocupa la Direccién General de Servicios Urbanos y Sustentabilidad.
Comprobar que los resguardos del mobiliario y equipo asignado al personal
adscrito ala Direccidn General de Servicios Urbanos y Sustentabilidad se actualice
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ante la Direccion General de Administracién y Finanzas, asegurando su
conservacion y mantenimiento.

® Supervisar que la Direccion General de Administracion y Finanzas realice la
entrega de la dotacion de combustible y mantenimiento del parque vehicular, a
fin de que la Direccion General de Servicios Urbanos y Sustentabilidad cuente con
vehiculos en 6ptimas condiciones de operatividad.

e Verificar en coordinacion con las dreas adscritas a la Direccion General de
Servicios Urbanos y Sustentabilidad, que la asignacion y el resguardo de los
vehiculos proporcionados se mantenga actualizado para reportarlo a la Direccidn
General de Administracidn y Finanzas.

e Gestionar ante |a Direccion General de Administracion y Finanzas, la expedicién
de lugares de estacionamiento para los vehiculos oficiales proporcionados a la
Direccion General de Servicios Urbanos y Sustentabilidad.

e Promoverante la Direccion General de Administracién y Finanzas la prestacion de
servicios generales para el mantenimiento de los inmuebles que ocupa la
Direccién General de Servicios Urbanos y Sustentabilidad.

e Verificar que se realice el tramite ante la Direccion General de Administracién y
Finanzas de diversas instalaciones técnicas requeridas por las areas adscritas a la
Direccion General de Servicios Urbanos y Sustentabilidad, como telefonicas,
eléctricas, conexiones de red, nodos y de cualquier otro tipo, que sean necesarias
para el desarrollo de actividades laborales.

e Supervisar y reportar a la Direccion General de Administracion y Finanzas, las
actividades realizadas para la conservacion y el mantenimiento de las
instalaciones de la Direccion General de Servicios Urbanos y Sustentabilidad.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Abastecimiento y Almacén de Apoyo a
Servicios Urbanos y Sustentabilidad.

e Elaborar en coordinacion con las areas adscritas a la Direccion General de
Servicios Urbanos y Sustentabilidad, su Programa Anual de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacién de Servicios, para su envio y aprobacion de la
Direccion General de Administracion y Finanzas y presentacion ante el Subcomité
de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios de la Secretaria de
Obras y Servicios.

e Revisar que los requerimientos establecidos por las areas adscritas a la Direccion
General de Servicios Urbanos y Sustentabilidad, se lleven a cabo conforme al
Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios.

e |Integrar y tramitar ante la Direccion General de Administracion y Finanzas, las
requisiciones de compra, servicios y bienes de consumo realizadas por las areas
adscritas a la Direccion General de Servicios Urbanos y Sustentabilidad.
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PUESTO: Direccion de Ingenieria de Costos y Contratos de Obras.

Instruir la integracion de la informacion y documentacion para realizar los
procedimientos de contratacion que soliciten las areas adscritas a la Direccion
General de Servicios Urbanos y Sustentabilidad, en cumplimiento a la
normatividad aplicable.

Autorizar las bases de licitacion, modelos de contrato, y el dictamen para emitir el
fallo correspondiente en cada procedimiento de contratacidn, asi como
coadyuvar con las areas solicitantes de la ejecucion de los trabajos, los términos
de referencia, catalogo de conceptos, modelos de contrato, costos y demas
documentos necesarios para la adjudicacién de las obras de la Direccién General
de Servicios Urbanos y Sustentabilidad.

Vigilar la operacion del Sistema Compra Net, de control Interno y la integracion de
los expedientes de los contratos formalizados.

Autorizar los precios unitarios extraordinarios de los conceptos no considerados
en el contrato original.

Administrar como suplente todos los Comités y Subcomités que correspondan a
la Direccion General de Servicios Urbanos y Sustentabilidad.

Coordinar y autorizar la dictaminacion de los precios unitarios de los conceptos
de trabajos extraordinarios (no previstos en el catalogo de conceptos de del
contrato), ajustes de costos, ajustes de indirectos, calculo de intereses y gastos no
recuperables, solicitados por las areas adscritas a la Direccion General de
Servicios Urbanos y Sustentabilidad.

Vigilar la evaluacién correcta y oportuna del analisis de los costos de los insumos
en el mercado considerando la informacion enviada por areas solicitantes parala
autorizacion del dictamen de precios unitarios, vollimenes excedentes, ajustes de
costos y deindirectos.

Promover los asuntos del ambito de su competencia ante los Subcomités que
correspondan a la Direccion General de Servicios Urbanos y Sustentabilidad para
su aprobacién o conocimiento.

Autorizar el dictamen de los precios unitarios por construccién, mejoramiento y
mantenimiento de la imagen urbana, infraestructura vial, areas verdes y
alumbrado publico, asi como los servicios de limpia de la red vial primaria de la
Ciudad de México, con base en el Tabulador General de Precios Unitarios emitidos
y publicados por la Secretaria de Obras y Servicios y aquellos dictdmenes sobre
precios fuera de tabulador, conceptos extraordinarios y volliimenes excedentes, a
fin de remitir a las Unidades Administrativas de Apoyo Técnico-Operativo para su
aplicacion.

Evaluar y autorizar las solicitudes de ajustes de costos que presente los
contratistas, previa revision de las areas solicitantes.
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Invitar a la Contraloria Interna y Direccion General de Contralorias Ciudadanas,
quien analiza, establece y vigila, los procedimientos de:

o Contratacion de Obras Pdblicas y/o Servicios mediante el procedimiento

de Licitacion Publica para la Direccidon General de Servicios Urbanos y
Sustentabilidad.

o Contratacion de obras Plblicas y/o Servicios mediante el Procedimiento
de Invitacion Restringida a cuando menos Tres concursantes para la
Direccién General de Servicios Urbanos y Sustentabilidad.

El supuesto de excepcion a las licitaciones publicas, en el que se en el que

se acreditan los criterios en los que se fundamenta el ejercicio de la opcién

de invitacion restringida a cuando menos tres concursantes.

o La Contratacion de Obras Publicas y/o Servicios Relacionados con la
misma por el procedimiento de Adjudicacion Directa, para la Direccion

General de Servicios Urbanos y Sustentabilidad.

)

PUESTO: Subdireccion de Ingenieria de Costos de Obras,

Verificar la correcta y oportuna elaboraciéon de los analisis de los precios unitarios
a fin de emitir la opinidn correspondiente, considerando las diferentes
condiciones y requerimientos a los establecidos en los proyectos de las obras y
servicios de la Direccién General de Servicios Urbanos y Sustentabilidad.

Evaluar los precios unitarios extraordinarios, los estudios especiales de costos, asi
como los ajustes de costos y de indirectos solicitados por la Direccion General de
Servicios Urbanos y Sustentabilidad, correspondientes a conceptos de trabajo no
incluidos en los catalogos de conceptos de los contratos.

Elaborar dictamen de los precios unitarios fuera de concurso y de tabulador,
requeridos por el area operativa para ser incluidos en los catalogos de conceptos
de los contratos que celebre la Direccion General de Servicios Urbanos y
Sustentabilidad.

Supervisar la investigacion y evaluacion de los costos de los insumos en el
mercado, la informacion enviada por las areas solicitantes, para su aplicacion en
los precios unitarios fuera de concurso y de tabulador.

Verificar la correcta y oportuna elaboracion ajustes de costos, de indirectos y
estudios especiales, a fin de emitir la opinion correspondiente, considerando las
diferentes condiciones y requerimientos a los establecidos en los proyectos de las
obras y servicios de la Direccion General de Servicios Urbanos y Sustentabilidad.
Supervisar y validar los dictdmenes y convenios propuestos por el rea solicitante
que deriven de los contratos en su ejecucion asesorando a los representantes de
las areas operativas para su elaboracion.
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e Evaluar la procedencia o improcedeancia de las solicitudes de ajuste de costos o

de indirectos que presenten las empresas contratistas, con motivo de las
variaciones econdmicas que afectan los términos de los contratos celebrados con
la Direccién General de Servicios Urbanos y Sustentabilidad.

Validar las propuestas de los ajustes de costos de los trabajos alin no ejecutados,
cuando concurran circunstancias de orden econdmico no previstas en el contrato.
Involucrar a la Contraloria Interna y Direccion General de Contralorias
Ciudadanas, para que analice, establece y vigile, los procedimientos de:

o Contratacién de Obras Publicas y/o Servicios mediante el procedimiento
de Licitacion Publica para la Direccion General de Servicios Urbanos y
Sustentabilidad.

o Contratacién de obras Publicas y/o Servicios mediante el Procedimiento
de Invitacion Restringida a cuando menos Tres concursantes para la
Direccidon General de Servicios Urbanos y Sustentabilidad.

o Elsupuesto de excepcidn a las licitaciones puablicas, en el que se en el que
se acreditan los criterios en los que se fundamenta el ejercicio de la opcion
de invitacién restringida a cuando menos tres concursantes.

o La Contratacién de Obras Plblicas y/o Servicios Relacionados con la
misma por el procedimiento de Adjudicacién Directa, para la Direccidn
General de Servicios Urbanos y Sustentabilidad.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Dictaminacion de Precios Unitarios.

Revisar los precios unitarios, ajustes de costos, de indirectos, estudios especiales
con base en el Tabulador General de Precios Unitarios para su dictaminacion,
atendiendo a los requerimientos de las areas solicitantes de los proyectos de las
obras y servicios de la Direccion General de Servicios Urbanos y Sustentabilidad.
Formular los precios unitarios extraordinarios, los estudios especiales de costos,
asi como los ajustes de costos y de indirectos que requieran las areas solicitantes,
para su posterior envid a la Direccion de Ingenieria de Costos y Contratos de
Obras.

Analizar la dictaminacién de los precios unitarios extraordinarios requeridos por
las areas solicitantes, correspondientes a conceptos de trabajo no incluidos en los
catalogos de conceptos de los contratos.

Revisar los costos de los insumos en el mercado, considerando la informacion
enviada por las areas solicitantes, para su aplicacion en los precios unitarios fuera
de concurso y de tabulador.

Realizar el reporte de anélisis de calificacion para emitir la opinidn a los precios
unitarios extraordinarios previa autorizacion y aprobacion del area solicitante,
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para contratos asignados mediante proceso de licitacion publica, invitacion
restringida a cuando menos tres participantes o por adjudicacién directa.

® Revisarlosdictamenesy convenios propuestos por el drea solicitante, que deriven
de los contratos, asi como proporcionar asesoria técnica o normativa a los
representantes de las areas operativas para su elaboracion.

e Estudiar los precios unitarios fuera de concurso y de tabulador, requeridos por el
area operativa para ser incluidos en los catalogos de conceptos de los contratos,
que celebre la Direccidn General de Servicios Urbanos y Sustentabilidad.

e Revisar, previa consulta con las areas solicitantes, los ajustes de costos y de
indirectos que presenten las empresas contratistas con motivo de las variaciones
economicas que afectan los términos de los contratos celebrados con la Direccion
General de Servicios Urbanos y Sustentabilidad.

e Validar la documentacion de la propuesta de los ajustes de costos de los trabajos
aun no ejecutados conforme al programa establecido, cuando concurran
circunstancias de orden econdmico no previstas en el contrato.

e Revisar y calificar la procedencia o improcedencia de costos y de indirectos que
presenten las empresas contratistas con motivo de la presentacion de propuestas
para concursar en los procedimientos.

e Atender a las observaciones de la Contraloria Interna y Direcciéon General de
Contralorias Ciudadanas, para que analice, establezca y vigile, los procedimientos
de:

o Contratacion de Obras Publicas y/o Servicios mediante el procedimiento
de Licitacion Publica para la Direccién General de Servicios Urbanos y
Sustentabilidad.

o Contratacion de obras Publicas y/o Servicios mediante el Procedimiento
de Invitacion Restringida a cuando menos Tres concursantes para la
Direccién General de Servicios Urbanos y Sustentabilidad.

o Elsupuesto de excepcion a las licitaciones publicas, en el que se en el que
se acreditan los criterios en los que se fundamenta el ejercicio de la opcion
de invitacion restringida a cuando menos tres concursantes.

o La Contratacion de Obras Puablicas y/o Servicios Relacionados con la

misma por el procedimiento de Adjudicacion Directa, para la Direccidn

General de Servicios Urbanos y Sustentabilidad. '

PUESTO: Subdireccion de Asuntos Juridicos y Procedimientos de Contratacion de Obras.

e Verificar la correcta ejecucion de los procesos licitatorios y proyectos de
contratacion de obra pulblica y servicios relacionados con la misma,
encomendados a la Direccion General de Servicios Urbanos y Sustentabilidad.
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someterlos a consideracion de la Direccion General Juridica y Normativa,
analizando las solicitudes de las areas adscritas a la Direccion General de Servicios
Urbanos y Sustentabilidad para la adjudicacion de las obras publicas, para la
posterior programacion de los procedimientosy eventos de contratacion de obras
publicasy servicios.

Supervisar y verificar los documentos relacionados a la contrataciéon de obra
pablicay servicios de la Direccién General de Servicios Urbanos y Sustentabilidad,
en las diferentes modalidades: Licitacion Piblica, Invitacion Restringida a cuando
menos tres concursantes y Adjudicacion Directa.

Supervisar la publicacién de convocatorias en la Gaceta Oficial de la Ciudad de
México, en el Diario Oficial de la Federacion y suscribir los oficios de invitacion de
los diferentes procedimientos.

Controlar el Sistema de Contrataciones Compra Net vigilando la integracion de los
expedientes de los contratos forma.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Contratos y Convenios de Obras.

Realizar el dictamen econdémico para emitir el fallo en cada procedimiento de
contratacion.

Estudiar las propuestas presentadas por parte de los licitantes en las modalidades
de Licitacion Publica, Invitacion Restringida a cuando menos tres concursantesy
Adjudicacion Directa, para elaborar el dictamen de fallo y obtener |a autorizacion
del Director de Ingenieria de Costos y Contratos de Obras.

Revisar los conceptos de trabajos extraordinarios no considerados en los
catalogos de conceptos de Concurso y conciliar con las empresas contratistas
para autorizacion de la Direccion de Ingenieria de Costos y Contratos de Obras.
Realizar los dictamenes y los convenios que soliciten las areas adscritas a la
Direccion General de Servicios Urbanos y Sustentabilidad.

Revisar la informacion que envian las dreas adscritas a la Direccion General de
Servicios Urbanos y Sustentabilidad para la elaboracion de Convenios.

PUESTO: Direccidon de Imagen Urbana.

Dirigir planes y proyectos conforme al presupuesto anual autorizado, para la
conservacion y mantenimiento de la imagen y limpieza urbana, asi como el
mantenimiento de la red vial primaria, Zona Centro, Parque Ecolégico y
Recreativo Alameda Oriente, Parque Galindo y Villa, Parque Eduardo Molina,
Deportivo Luigi y los espacios publicos asignados,
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® Acordar los asuntos en materia de imagen, limpieza urbana y mantenimiento de
areas verdes, conforme al dmbito de su competencia con el Subcomité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios, para su aprobacién o
conocimiento.

e Autorizar los planes, proyectos, programas, actividades y prestacion de servicios
en materia de imagen urbana, limpieza urbana, mantenimiento de areas verdesy
control de fauna nociva para cumplir con la prestacién de servicios.

e Planear los estudios y proyectos para el mejoramiento de la red vial primaria,
Zona Centro, Parque Ecoldgico y Recreativo, Alameda Oriente, Parque Galindo y
Villa, Parque Eduardo Molina, Deportivo Luigi, asi como los espacios plblicos
asignados, en materia de imagen y limpieza urbana, control de fauna nociva y
conservacion.

® Establecer criterios, normas técnicas y acciones que redunden en el
mejoramiento, conservacion y mantenimiento de la imagen urbana, la limpieza
urbanay el mantenimiento de las areas vedes en la red vial primaria, Zona Centro,
Parque Ecoldgico y Recreativo Alameda Oriente, Parque Galindo vy Villa, Parque
Eduardo Molina, Deportivo Luigi, asi como de los espacios ptblicos asignados.

e Acordar con aquellas Dependencias y Entidades de la Administracion Publica,
cuya competencia y objetivos, se relacionen con las funciones de imagen y
limpieza urbana, asi como de mantenimiento de dreas verdes, las actividades de
mejoramiento y conservacion en la red vial primaria, Zona Centro, Parque
Ecologico y Recreativo Alameda Oriente, Parque Galindo y Villa, Parque Eduardo
Molina, Deportivo Luigi y espacios ptiblicos asignados.

e Coordinarcon las Alcaldias, las acciones de conservacion y mantenimiento que se
relacionen con la imagen urbana, limpia, conservaciéon de areas verdes y
mantenimiento de espacios publicos que determinan el funcionamiento de la via
publica de la Ciudad de México. :

® Determinar, con base en las necesidades existentes, las acciones de
mejoramiento de la imagen urbana, limpieza urbana de las vias peatonales y
vehiculares, que conforman la red vial primaria y el mantenimiento de las areas
verdes de la red vial primaria, Zona Centro, Parque Ecologico y Recreativo
Alameda Oriente, Parque Galindo y Villa, Parque Eduardo Molina, Deportivo Luigi,
asi como los espacios plblicos asignados.

e Promover la conservacion de la imagen y limpieza urbana, asi como el
mantenimiento de areas verdes en operativos de emergencia en caso de siniestros
y/o desastres naturales e informar a la Direccion General de Servicios Urbanos y
Sustentabilidad las actividades a realizar derivadas del suceso.

e Determinar las acciones para dar solucion y atencidon inmediata en caso de
contingencia por inundaciones, sismos, marchas, plantones y accidentes viales,
coordinando el personal y equipo necesario para tal efecto.
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Autorizar los procedimientos de contratacion para la ejecucion de los servicios o
adquisiciones relacionadas con la prestacion de los servicios por contrato, de la
Direccion General de Servicios Urbanos y Sustentabilidad a la Direccién General
de Administracion y Finanzas en la Secretaria de Obras y Servicios, la
documentacion

Vigilar que los procesos de captacion y gasto de los recursos por autogenerados
para el mantenimiento preventivo y correctivo de los centros generadores se
realice bajo los criterios que establece la ley y de forma transparente.
Autorizar la suspension, terminacion anticipada y/o recision administrativa de los
contratos de servicios, en caso de incumplimiento de los trabajos, asi como las
facturas o ministraciones de los contratos asignados de los servicios para tramite
de pago, a través de la Direccion General de Administracion y finanzas.

Evaluar las soluciones a las quejas de la ciudadania como resultado de la
prestacion de los servicios para dar atencion a las mismas.

Coordinar las acciones, para atender las revisiones y auditorias que realicen los
érganos de control y fiscalizacion y solventar las recomendaciones.

PUESTO: Enlace Técnico de Areas Verdes.

Integrar la informacién de bienes, servicios y/o personal para la ejecucién de los
programas establecidos para la conservaciéon y mantenimiento de la imagen
urbanade la red vial primaria, en materia de areas verdes.

Organizar las actividades del personal asignado para optimizar las tareas
encomendadas a la Direccion de Imagen Urbana.

Calcular el desemperio de las areas operativas que integran la Direccion de
Imagen Urbana.

Integrar la documentacion para la adquisicion de bienes y servicios derivados de
la conservacion y mantenimiento de la imagen urbana de |a red vial primaria de
las areas que integran la Direccién de Imagen Urbana.

Presentar planes y proyectos conforme al presupuesto anual autorizado a través
de la programacion de acciones para la conservacion y mantenimiento de la
imagen urbanay limpieza urbana.

Registrar los servicios para el mejoramiento, preservacion y mantenimiento de las
areas asignadas, a través de la sistematizacion de las actividades en materia de
imagen urbana, limpieza urbana, mantenimiento de dreas verdes y control de
fauna nociva,

Realizar operativos derivados de contingencias extraordinarias, generadas por
desastres naturales o eventos ciudadanos, que afecten las areas asignadas, a fin
de proponer los trabajos requeridos para la conservacion de la imagen urbanay
mantenimiento de areas verdes,
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PUESTO: Subdireccidon de Areas Verdes Zona Centro.

Programar las acciones para el mejoramiento, conservacion y mantenimiento de
la Zona Centro y Corredor Reforma, mediante la implementacién de programas
en materia de mantenimiento de areas verdes.

Disenar los estudios, proyectos y estrategias de operacion para el mejoramiento
y mantenimiento de las areas verdes de la Zona Centro y Corredor Reforma.
Facilitar al personal y equipo para atender en caso de contingencias por
inundaciones, incendios, sismos, marchas plantones y accidentes viales.

Validar las facturas o ministraciones de los contratos asignados de los servicios y
turnar a la Direccion de Imagen Urbana para su pago.

Designar al personal que supervisara las actividades encomendadas, realizadas
por el personal por administracion y por empresas prestadoras de servicio.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Mejoramiento de Areas Verdes.

Organizar las acciones para los servicios en materia de areas verdes, en la red vial
primaria de las Alcaldias, asi como la limpieza de Alameda Central, Plaza de la
Republica, Plaza Tlaxcoaque y 20 de noviembre, Parque la Bombilla, y
mantenimiento preventivo de fuente en Parque la Bombilla.

Supervisar los servicios en materia de areas verdes dentro de la Red Vial Primaria,
asi como la limpieza y mantenimiento preventivo de fuente dentro del Parque la
Bombilla para el mejoramiento de la imagen urbana.

Supervisar la atencion las quejas de la ciudadania en materia de areas verdes en
la red vial primaria, asi como de limpieza y mantenimiento preventivo de fuentes
dentro del Parque la Bombilla para el mejoramiento de la imagen urbana.
Instalar zonas de trabajo en la Ciudad de México, para garantizar la prestacion de
los servicios en materia de areas verdes,

Implementar dispositivos de proteccion con sefalamientos que permitan la
seguridad de los trabajadores en sus labores.

Realizar programas de mantenimiento y conservacion para la atencién de areas
verdes en camellones de vialidades, lineas del metro, accesos carreteros y
distribuidores viales, dentro de la Red Vial Primaria, asi como para la limpieza y
mantenimiento preventivo de fuente del Parque la Bombilla, para el
mejoramiento de la imagen urbana.

Elaborar el programa de riego para realizarse en periodos de estiaje, con la
finalidad de mantener la humedad en el suelo a capacidad de campo y garantizar
la sobrevivencia de las areas verdes en las Alcaldias, asi como en los espacios
publicos asignados.
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extraordinarias por inundaciones, incendios, sismos, marchas, plantones y
accidentes viales en la Red Vial Primaria, asi como en los espacios publicos
asignados.

Comunicar mediante informe a la Coordinacién de Areas Verdes y Espacios
Publicos de las actividades realizadas, el alcance del suceso en la Red Vial
Primaria, asi como de los espacios publicos asignados para determinar la
trascendencia del evento.

PUESTO: Enlace de Areas Verdes “Al”.

Enlace de Areas Verdes “A2”.
Enlace de Areas Verdes “A3”.

Realizar las acciones para la atencion en materia de areas verdes en la red vial
primaria que comprenden las distintas Zonas 1, 1 y Il.

Integrar los programas para la atencion de las areas verdes de la red vial primaria
que comprenden las distintas Alcaldias de la Zonall, Il y lll para su funcionamiento
en beneficio a la poblacion.

Realizar el mantenimiento de las areas verdes con personal de la propia
administracion o con apoyo de las empresas prestadoras de servicio, efectuando
deshierbe, poda de césped, poda de arbustos y arboles, poda de liberacion de
luminarias, poda de liberacion de camaras de seguridad de la Ciudad de México,
construccién de cajete y recoleccion de desechos, entre otras, a efecto de
mantener la imagen urbana en la red vial primaria que comprenden las distintas
Zonas |, Il y il

Organizar el mantenimiento de las areas verdes en las diferentes manifestaciones
sociales, politicas, religiosas, asi como en los eventos deportivos y culturales que
se efecttiian en la red vial primaria en la Zona I, Il y Il para determinar la
trascendencia del evento.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Mantenimiento de Equipos.

Revisar el mantenimiento preventivo y correctivo de la maquinaria y equipo, asi
como el apoyo en casos de contingencia y actividades extraordinarias

Organizar los mantenimientos preventivos y correctivos a la maquinaria y equipo
asignados a la Direccion de Imagen Urbana para su posterior informe a la
Coordinacion de Areas Verdes y Espacios Publicos de las actividades realizadas.
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® Supervisar que el personal adscrito a los talleres mecénicos realice las actividades

de mantenimiento de magquinaria y equipo utilizando refacciones nuevas y
originales en las reparacionesrealizadas por los talleres foraneos, de conformidad
alos programas establecidos de mantenimiento preventivo,

Integrar bitacoras de los servicios realizados, en materia de mantenimiento
preventivo y/o correctivo de la maquinaria y equipo, asi como revisar su correcta
facturacion.

Validar los registros capturados de los mantenimientos preventivos y correctivos
por el personal de los talleres propios y externos para la elaboracion de los
informes, a fin de mantener actualizados los expedientes de la maquinaria y
equipo,

PUESTO: Enlace de Control de Parque Vehicular.

Solicitar el mantenimiento preventivo y correctivo del parque vehicular, asi como
en las verificaciones, asignado a la Direccién General de Servicios Urbanos y
Sustentabilidad.

Tramitar las solicitudes de reparacidon de los vehiculos para proporcionar los
mantenimientos preventivos y correctivos.

Revisar los mantenimientos preventivos y correctivos del parque vehicular, a
efecto de que se cumpla con el programa de verificacion implementado por la
Secretaria de Medio Ambiente.

Integrar la documentacion para el tramite a los reportes de siniestros, brindando
seguimiento hasta su finiquito, ante las companias aseguradoras.

Revisar la documentacion que presenten los prestadores de servicios por
concepto de deducibles y dafios menores para el pago de facturas.

PUESTO: Enlace de Maquinaria y Equipo.

Solicitar el mantenimiento preventivo y correctivo de la maquinaria y equipo, asi
como el apoyo en casos de contingencia y actividades extraordinarias.

Integrar la documentacion relativa al mantenimiento preventivo y correctivo de
la maquinaria y equipo.

Tramitar las ordenes de reparacién internas y externas de la maquinaria y equipo,
para el mantenimiento correspondiente.

Integrar el informe de reparacion, asi como el expediente de la maquinaria y
equipo recopilando la informacién que se generd por cada solicitud para
mantener actualizada la informacion.
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Comprobar el cumplimiento de las obligaciones establecidas en los contratos
celebrados con terceros.

PUESTO: Subdireccion de Limpieza Urbana.

Proyectar las acciones para el mejoramiento, conservacién y mantenimiento de
la red vial primaria a través de la programacion de los servicios en materia de
limpieza urbana.

Disenar estrategias de operacion y proyectos de limpia, seguridad vial e imagen
urbana de las vias peatonales y vehiculares de la red vial primaria, para conformar
zonas de trabajo de acuerdo con la distribucién geografica.

Programar con las Alcaldias, las acciones de conservacion y mantenimiento que
se relacionen con la limpieza urbana que determinan el funcionamiento de la via
puablica de la Ciudad de México.

Supervisar al personal y equipo, en casos de contingencias por inundaciones,
incendios, sismos, marchas, plantones y accidentes viales para evaluar el alcance
de la prestacion del servicio.

Comunicar un informe a la Direccion de Imagen Urbana de las actividades
realizadas en materia de limpieza urbana, asi como de la trascendencia del
suceso, a fin de determinar y valorar la prestacién del servicio.

Facilitar estrategias que permitan un mejor desarrollo de los programas de
control de fauna nociva, notificacion y sensibilizacion ciudadana.

Representar a la Direccion de Imagen Urbana ante las Instituciones y
Dependencias que soliciten el apoyo de control de fauna nociva, notificacion y
sensibilizacion ciudadana.

Comunicar un informe a la Direccion de Imagen Urbana de las actividades
realizadas en materia de control de fauna nociva, notificacion y sensibilizacion
ciudadana, para determinar y valorar |a prestacion del servicio.

Supervisar los avances a las obras y contrataciones que se realicen en el ambito
de su competencia.

Asignar al personal que supervisara las actividades encomendadas a la Direccién
de Imagen Urbana, realizadas por el personal, por la administracién y por
empresas prestadoras de servicios, asi como para la atencion a las quejas de la
ciudadania en materia de limpieza urbana de la red vial primaria, como resultado
de la prestacion de los servicios.

Proponer |a suspension, terminacion anticipada y/o recisidn administrativa de los
contratos de servicios, en caso de incumplimiento para otorgar las mejores
condiciones para la conclusion de los trabajos en materia de limpieza urbana de
la red vial primaria.
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e Validar las facturas o ministraciones de los contratos asignados de los servicios y
turnar a la Direccion de Imagen Urbana para su pago.

® Analizar la informacion requerida por los 6rganos de control y fiscalizaciéon para
atender las revisiones y auditorias que realicen, asi como solventar las
recomendaciones en materia de limpieza urbana de la red vial primaria.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Recoleccion Zona l.
Jefatura de Unidad Departamental de Recoleccién Zona ll.

e Organizar los servicios en materia de recoleccion de residuos solidos en la red vial
primaria, de las 16 Alcaldias de la Ciudad de México, a efecto de Transportarlos al
sitio de tratamiento o disposicion final y preservar la salud pablica.

e Planear los servicios de recoleccion de residuos solidos para el mejoramiento de
la limpieza urbana de las 16 Alcaldias de la Ciudad de México.

e Evaluar las quejas de la ciudadania derivadas de la prestacion de los servicios de
recoleccion de residuos sélidos, en la red vial primaria para su atencion.

e Planear zonas de trabajo la red vial primaria de las 16 Alcaldias de |a Ciudad de
México para proporcionar la prestacion de los servicios en materia de recoleccion
de residuos sélidos.

e Planear, en conjunto con los érganos Politicos Administrativos, las acciones de
conservacion y mantenimiento que se relacionen con la recoleccion de residuos
solidos que determinan el funcionamiento de la via puablica en las 16 Alcaldias de
la Ciudad de México.

e Organizar los servicios en materia de fumigacion y desratizacion en las 16
Alcaldias de la Ciudad de México, con la finalidad de controlar la fauna nociva y
preservar la salud publica.

e Elaborar el programa Anual de Fumigacion y Desratizacion, para dar atencién a
los folios generados por el Sistema de Atencion Ciudadana en las 16 Alcaldias de
la Ciudad de México.

e Realizar acciones para controlar la poblacién de insectos y roedores en avenidas
principales de las 16 Alcaldias de la Ciudad de México, mediante la fumigacion y
desratizacion.

e Proponer estrategias para el control de plagas, a fin de evitar la re-infestacién en
los sitios controlados.

® Realizar acciones para controlar la fauna nociva en los sitios de mayor incidencia
de roedores e insectos en vialidades de la Ciudad de México.
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e Realizar las acciones para la atencidén en materia de limpieza en la red vial

primaria, dentro de las Alcaldias de la Zona |, a fin de brindar el servicio a la
poblacion.

Proporcionar la limpieza integral con personal de la propia administracién, asi
como con apoyo de empresas prestadoras de servicio, efectuando el barrido
manual, barrido mecanico, retiro de propaganda, eliminacion de grafiti, papeleo
de las areas verdes, lavado de mobiliario urbano, lavado y aplicacién de pintura
en los puentes peatonales y vehiculares, a efecto de mantener la imagen urbana
en la red vial primaria que comprenden las distintas Alcaldias de la Zona |.
Organizar la limpieza en las diferentes manifestaciones sociales, politicas,
religiosas, asi como los eventos deportivos y culturales que se efectiuan en la red
vial primaria, que comprenden las distintas Alcaldias de la Zona |, a efecto de
mantener laimagen urbana.

Realizar un informe a la Subdireccién de Limpieza Urbana en casos de
contingencias por inundaciones, incendios, sismos, marchas, plantones y
accidentes viales de las actividades realizadas en las Alcaldias de la Zona |, Il y 1l
para determinar la trascendencia del evento.

PUESTO: Enlace de Limpieza “A2”.

e Realizar las acciones para la atencion en materia de limpieza en la red vial

primaria, dentro de las Alcaldias de la Zona [l, a fin de brindar el servicio a la
poblacion.

Proporcionar la limpieza integral con personal de la propia administracion, asi
como con apoyo de empresas prestadoras de servicio, efectuando el barrido
manual, barrido mecanico, retiro de propaganda, eliminacidn de grafiti, papeleo
de las areas verdes, lavado de mobiliario urbano, lavado y aplicacién de pintura
en los puentes peatonales y vehiculares, a efecto de mantener la imagen urbana
en la red vial primaria que comprenden las distintas Alcaldias de la Zonalll.
Organizar la limpieza en las diferentes manifestaciones sociales, politicas,
religiosas, asi como los eventos deportivos y culturales que se efectian en la red
vial primaria, que comprenden las distintas Alcaldias de la Zona Il, a efecto de
mantener la imagen urbana.

Realizar un informe a la Subdireccion de Limpieza Urbana en casos de
contingencias por inundaciones, incendios, sismos, marchas, plantones y
accidentes viales de las actividades realizadas en las Alcaldias de la Zona Il para
determinar la trascendencia del evento.
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PUESTO: Enlace de Limpieza “A3".

Realizar las acciones para la atencion en materia de limpieza en la red vial
primaria, dentro de las Alcaldias de la Zona Il, a fin de brindar el servicio a la
poblacién.

Proporcionar la limpieza integral con personal de la propia administracién, asi
como con apoyo de empresas prestadoras de servicio, efectuando el barrido
manual, barrido mecanico, retiro de propaganda, eliminacion de grafiti, papeleo
de las areas verdes, lavado de mobiliario urbano, lavado y aplicacién de pintura
en los puentes peatonales y vehiculares, a efecto de mantener la imagen urbana
en la red vial primaria que comprenden las distintas Alcaldias de la Zona Il
Organizar la limpieza en las diferentes manifestaciones sociales, politicas,
religiosas, asi como los eventos deportivos y culturales que se efectiian en la red
vial primaria, que comprenden las distintas Alcaldias de la Zona Il, a efecto de
mantener laimagen urbana.

Realizar un informe a la Subdireccion de Limpieza Urbana en casos de
contingencias por inundaciones, incendios, sismos, marchas, plantones vy
accidentes viales de las actividades realizadas en las Alcaldias de la Zona Il para
determinar la trascendencia del evento,

PUESTO: Subdireccion de Limpieza Zona Centro.

Desarrollar las acciones para el mejoramiento, conservacion y mantenimiento de
la Zona Centro y Corredor Reforma, mediante la implementacion de programas
en materia de limpieza urbana, asi como supervisar los avances en cuanto a las
obras y contrataciones que se realicen en el ambito de su competencia.

Disenar los estudios y proyectos en materia de limpieza urbana, para el
mejoramiento y estrategias de operacion conformando zonas de trabajo en la
Zona Centroy Corredor Reforma.

Programar las actividades relacionadas con la limpieza urbana en la Zona Centro
y Corredor Reforma, a fin de brindar el servicio correspondiente.

Desarrollar las acciones de limpieza que asistan a la funcionalidad y seguridad vial
de las vias peatonales y vehiculares, que conforman la Zona Centro y Corredor
Reforma.

Programar con las Alcaldias las actividades que se relacionen con la limpieza
urbana para el funcionamiento de la via plblica de la Ciudad de México,
especificamente la Zona Centro y Corredor Reforma.

Supervisar los avances a los servicios y contrataciones que se realicen en el
ambito de su competencia.
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Proponer la suspension, terminaciéon anticipada y/o recisién administrativa de los
contratos de servicios en caso de incumplimiento, para otorgar las mejores
condiciones para la conclusion de los trabajos en materia de limpieza urbana de
la Zona Centro y Corredor Reforma.

Verificar y supervisar las facturas o ministraciones de los contratos asignados de
los servicios y turnar a la Direccién de imagen Urbana para su pago.

Supervisar los trabajos de limpieza, en casos de contingencias por inundaciones,
incendios, sismos, marchas, plantones y accidentes viales y designar al personal
que supervisara las actividades encomendadas, realizadas por el equipo de
administracion y por empresas prestadoras de servicio.

Aprobar el informe que se envia a la Direccion de Imagen Urbana de las
actividades realizadas, asi como el alcance del suceso para verificar el
cumplimiento de la prestacion del servicio.

PUESTO: Enlace de Limpieza Zona Centro

L ]

Realizar las acciones para el mejoramiento, conservacion y mantenimiento de la
Zona Centro y Corredor Reforma mediante la implementacion de programas en
materia de limpieza urbana.

Procesar los proyectos de trabajos establecidos para la prestacion de los servicios
relacionados con la limpieza urbana de la Zona Centro y Corredor Reforma.
Revisar las quejas de la ciudadania como resultado de la prestacion de servicios
en materia de limpieza urbana de la Zona Centro y Corredor Reforma, a fin de dar
atencion a las mismas.

Operar con personal y equipo los casos de contingencias por inundaciones,
incendios, sismos, marchas, plantones y accidentes viales para brindar la
prestacion del servicio.

Integrar el informe de las actividades realizadas, asi como el alcance del suceso
para verificar el cumplimiento de la prestacion del servicio.

PUESTO: Subdireccion de Mantenimiento de Equipo Maquinaria e Instalaciones.

Planeary programar las actividades técnicas, administrativas y operativas para el
mantenimiento de las plantas de composta, de seleccién y estaciones de
transferencia para el manejo de los residuos sélidos urbanos, de la maquinaria
ligera y pesada propiedad del Gobierno de la Ciudad de México.

Formular los lineamientos para llevar a cabo la planeacién, programacién y
presupuestacion para la conservacion, mantenimiento preventivo y
rehabilitacion de la infraestructura civil y electromecénica que integran las
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plantas de composta, de seleccion y de las estaciones de transferencia para el
manejo de los residuos sdlidos urbanos; y de la maquinaria ligera y pesada
propiedad del Gobierno de la Ciudad de México.

e Planear las actividades técnicas, administrativas y operativas del mantenimiento
de las plantas de composta, de seleccion, las estaciones de transferencia para el
manejo de los residuos sélidos urbanos y de la maquinaria ligera y pesada del
Gobierno de la Ciudad de México, verificando que se apliquen y actualicen los
programas de mantenimiento de equipo, maquinaria e instalaciones.

e Programar periddicamente visitas de inspeccion a las plantas de composta, de
seleccion, las estaciones de transferencia para el manejo de los residuos sélidos
urbanos, y, en su caso, de los sitios de disposicion final en donde se encuentre
operando la maquinaria ligera y pesada propiedad del Gobierno de la Ciudad de
México para revisar su adecuado funcionamiento.

® Asesorar tecnicamente en el establecimiento de criterios y parametros para el
diseno y/o fabricacion de equipos y componentes requeridos para la
rehabilitacion y mantenimiento de las plantas de composta y de seleccién, como
de su maquinaria.

e Supervisaryvalidar el Programa Operativo Anual del area a su cargo, enfatizando
los requerimientos para la contratacion, ejecucion y seguimiento de los trabajos
de mantenimiento preventivo y correctivo de los equipos, la maquinaria e
instalaciones.

® Supervisaryvalidar el Programa Operativo Anual del drea a su cargo, enfatizando
los requerimientos para la ejecucion de los trabajos de mantenimiento preventivo
y correctivo de los equipos, la maquinaria e instalaciones.

e Supervisar la elaboracidn de los catadlogos de conceptos, términos de referencia,
alcances (con sus especificaciones), como de los presupuestos de referencia para
los contratos de Obra Publica y Prestacion de Servicios y participar en los
procesos licitatorios y de contratacion de la operacién, conservacion y
mantenimiento de las plantas, estaciones de transferencia, maquinaria ligera y
pesada, que requiere la Subdireccion de Mantenimiento de Equipo Maquinaria e
Instalaciones.

e Coordinar, supervisar y autorizar la elaboracién de informes fisicos financieros
para el control de los recursos que son asignados, ademas de controlar los
indicadores.

e Supervisaryvalidar la elaboracion de requisiciones y alcances para la adquisicién
de recursos materiales y contratos de prestacion de servicios; autorizar con su
firma para tramite de pago, facturas de contratos de obra publica, prestacién de
servicios y/o compra directa, relativas a las plantas de composta, de seleccion,
como de estaciones de transferencia y de la maquinaria ligera y pesada propiedad
del Gobierno de la Ciudad de México.
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PUESTO: Direccion de Alumbrado Plblico.

Dirigir la operacion, rehabilitacion y el mantenimiento de los sistemas de
alumbrado publico y sistemas de alto montaje instalados en la red vial primaria,
por obras de administracion y/o mediante la contratacion de proyectos de
prestacion de servicios.

Vigilar el cumplimiento de las obligaciones establecidas en los contratos
celebrados con terceros y proyecto de prestacion de servicios.

Dirigir las acciones correspondientes para la conservacion, rehabilitacion,
mantenimiento y modernizacion del alumbrado publico de la red vial primaria de
la Ciudad de México, la instalaciéon del alumbrado decorativo en actos especiales
y fechas conmemorativas de la Ciudad de México y promocion de proyectos de
uso eficiente de energia eléctrica, para el servicio de alumbrado publico en la red
vial primaria.

Difundir los servicios que presta el Laboratorio de Alumbrado y los convenios de
colaboracion con que cuentan los distintos Organismos de Certificacion de
México.

Coordinar la rehabilitacion de los elementos que componen la infraestructura
urbana que sufran afectaciones por trabajos de mantenimiento de la red de
alumbrado plblico y la atencion de emergencias y solicitudes relacionadas con el
Alumbrado Publico de la red vial primaria, en conjunto con Dependencias y
Organos Politico Administrativos del Gobierno de la Ciudad de México.
Establecer las actividades para la elaboracion de pruebas a sistemas de
iluminacién, asi como para la validacion del consumo de energia eléctrica de usos
generales, en el Gobierno de la Ciudad de México.

Dirigir las actividades para la elaboracién de pruebas eléctricas, mecanicas y
fotométricas a sistemas de iluminacion.

Autorizar modificaciones, altas y bajas de los servicios de energia eléctrica en
inmuebles y alumbrado publico de la Ciudad de México.

Instruir las gestiones para la obtencién de nuevas acometidas, tomas de energia
eléctrica o cambios sustantivos en las existentes, validando el consumo de
energia eléctrica del Gobierno de la Ciudad de México.

PUESTO: Subdireccién de Operacion y Mantenimiento de Alumbrado Publico.

Supervisar de las actividades de rehabilitacion, mantenimiento preventivo,
mantenimiento correctivo y la modernizacion del sistema de alumbrado publico
y sistemas de alto montaje de la red vial primaria, de la Ciudad de Mexico, para
mejorar los niveles de iluminacion para seguridad de los habitantes.

Pagina 38 de 280




vlv «/3

GOBIERNO DE LA
CIUDAD DE MEXICO

MANUAL |kﬁ 1 ’ GOBIERNO DELAr L'u SEGRETARIADE:CION v Finanzas

ADMINISTRATIVO

et o

V CIUDAD DEIMEXICG (MAiltlﬁiwlﬁm& acion de Personal
y Desarrollo Administrativo
Direccion i i;u.]l:'-. a de Dictaminacion
y Procedimientos Organizacionales

Programar las actividades de mantenimiento correctivo y preventivo del sistema
de alumbrado publico y sistemas de alto montaje instalados en la red vial
primaria, mediante obras por administracion.

Proponer proyectos de uso eficiente de energia eléctrica de alumbrado plblico en
la red vial primaria, dando continuidad del mantenimiento con las nuevas
tecnologias.

Administrar los almacenes de transito y campamentos operativos, asi como las
actividades de mantenimiento a equipo y maquinaria, en los cuales se presta el
servicio de mantenimiento de alumbrado publico.

Supervisar los avances de las obras y contrataciones que se realicen en el ambito
de su competencia, las actividades del disefio, construccién, instalacion,
mantenimiento y retiro del alumbrado decorativo de mosaicos, conjuntos
monumentales, guirlandas y feston de las Fiestas Patrias, Aniversario de la
Revolucion Mexicana, Fiestas Decembrinas y Afio Nuevo, asi como de eventos
especiales.

PUESTO:; Enlace de Avance Fisico-Financiero de Alumbrado Puablico.

Revisar los avances fisicos y financieros de los trabajos de obra por
administracion, relacionadas con las obras de rehabilitacion y mantenimiento del
alumbrado publico, en la Ciudad de México

Revisar los reportes de trabajo para el seguimiento al avance fisico de las obras de
renovacion y mantenimiento de alumbrado publico de la Ciudad de México.
Integrar informes de la ejecucion de los trabajos de renovacidén y mantenimiento
del alumbrado publico.

Integrar el Programa Operativo anual de la Direccion de Alumbrado Publico.

PUESTO: Enlace de Seguimiento de Alumbrado Publico por Administracion.

Revisar las actividades relacionadas con las obras de rehabilitacién y
mantenimiento de alumbrado publico de |a Ciudad de México de los contratos de
obra por administracion a fin de dar seguimiento hasta su conclusién.,

Organizar las actividades y procedimientos administrativos, asi como el
seguimiento de los trabajos ejecutados de las obras por administracion a efecto
de lograr que la gestion documental sea acorde a los procedimientos manualesy
normas establecidas.

Gestionar la documentacion correspondiente a los convenios de colaboracion
con las 16 alcaldias de la Ciudad de México, en materia de alumbrado pablico.
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e |Integrarlainformacién para elaborar el Programa Operativo Anual de la Direccion

de Alumbrado Publico con la finalidad de gestionar los recursos necesarios para
la operacion de los programas de mantenimiento de alumbrado publico.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Alumbrado Decorativo y Superpostes.

Supervisar proyectos y los trabajos relacionados con el alumbrado decorativo de
las Fiestas Patrias, Aniversario de la Revolucion Mexicana, Fiestas Decembrinas y
Ano Nuevo, asi como de eventos especiales.

Disenar el alumbrado decorativo, de acuerdo con cada una de las festividades,
incorporando nuevas tecnologias, con la finalidad de que el Centro Histérico siga
siendo una atraccion para los visitantes y habitantes de la Ciudad de México.
Comprobar las actividades para la construccion, instalacion, mantenimiento y
retiro del alumbrado decorativo de mosaicos, conjuntos monumentales,
guirnaldas y feston de las diferentes festividades.

Validar la bitacora de los trabajos ejecutados, durante la realizacion de las
actividades relacionadas con el alumbrado decorativo.

Supervisar la rehabilitacion y mantenimiento de los sistemas de alto montaje del
alumbrado publico en la red vial primaria.

Supervisar el correcto funcionamiento de los sistemas de alto montaje instalados
en la red vial primaria y en distribuidores viales.

Organizar las actividades de rehabilitacion, modernizacién, mantenimiento
correctivo y preventivo del sistema de alumbrado ptblico de alto montaje en la
red vial primaria.

Participar técnicamente en la elaboracién de proyectos relacionados con el
alumbrado publico en sistemas de alto montaje.

Realizar el inventario de los sistemas de alumbrado publico a su cargo, a efecto
de contar con un padrdn que permita conocer las caracteristicas de los sistemas
instalados, para actualizar el censo de alumbrado publico.

PUESTO: Enlace de Alumbrado Decorativo.

Realizar los proyectos para puesta en marcha del alumbrado decorativo, de las
Fiestas Patrias, Aniversario de [a Revolucion Mexicana, Fiestas Decembrinas y Afio
Nuevo, asi como de eventos especiales,

Organizar los trabajos de elaboracion e instalacion de alumbrado decorativo en
sitios emblematicos de la Ciudad de México.

Integrar bitdcora de los trabajos ejecutados realizados durante el montaje del
alumbrado decorativo,
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Realizar los informes de los trabajos relacionados con lainstalacion de alumbrado
decorativo, en los informes de avances fisicos.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Mantenimiento de Alumbrado Piblico

I{Al),'

Organizar la rehabilitacion, mantenimiento y modernizacién del sistema y
estructura de alumbrado publico de la red vial primaria, asi como mantenimiento
preventivoy correctivo de las instalaciones eléctricas en puentes peatonales, bajo
puentes, deprimidos vehiculares y distribuidores viales, a fin de contribuir a la
seguridad de los habitantes de la Ciudad de México.

Revisar las actividades de rehabilitacion, modernizacién, mantenimiento
correctivo y preventivo del sistema y estructura de alumbrado publico, asi como
en las instalaciones eléctricas en puentes peatonales, bajo puentes, deprimidos
vehiculares y distribuidores viales en la red vial primaria y sitios estratégicos, a fin
de brindar atencién a la demanda ciudadana.

Comunicar propuestas de proyectos a la Subdireccién de Operacién vy
Mantenimiento de Alumbrado Publico, relacionados a la instalacién vy
mantenimiento del alumbrado publico en la red vial primaria, con recursos por
administracion.

Realizar el inventario de los sistemas de alumbrado publico a efecto de actualizar
el censo y contar con un padrén detallado que facilite conocer las caracteristicas
de los sistemas y necesidades de mantenimiento.

Formular los informes de los trabajos de mantenimiento encomendados, para su
tramite administrativo y posterior reporte en los avances fisicos.

PUESTO: Enlace de Atencion a Servicios de Alumbrado Plblico.

Organizar las actividades para la atencion de la demanda ciudadana en materia
de alumbrado publico.

Realizar las actividades para los trabajos de rehabilitacidon y mantenimiento del
alumbrado publico en las vialidades, para dar atencién a la demanda ciudadana.
Organizar el trabajo del personal operativo con el propdsito de emplear todos los
recursos asignados.

Presentar el informe de avance fisico de los trabajos de mantenimiento
encomendados, para su tramite administrativo correspondiente.
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PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Mantenimiento de Alumbrado Publico

“AZI’

Realizar la rehabilitacion, mantenimiento preventivo y correctivo, v
modernizacion de las estructuras del sistema de alumbrado publico, asi como de
las instalaciones eléctricas en puentes peatonales para proveer del servicio de
alumbrado a los habitantes de la Ciudad de México

Realizar las actividades de rehabilitacion, modernizacion vy mantenimiento
preventivo y correctivo, de las estructuras del sistema de alumbrado publico, asi
como de instalaciones eléctricas en puentes peatonales, con base en los ambitos
de competencia y programas establecidos.

Participar técnicamente en la elaboracion de proyectos relacionados con el
alumbrado publico, en los que se requiera incorporar nuevas estructuras.
Realizar el inventario de los sistemas de alumbrado publico que le corresponde,
para contar conun padron que permita conocer las caracteristicas de los sistemas
instalados, para actualizar el censo de alumbrado publico.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Mantenimiento de Alumbrado Publico

“A39!.

Realizar las actividades necesarias para la rehabilitacion, mantenimiento y
modernizacién del sistema de alumbrado publico en bajo puentes, deprimidos
vehiculares y distribuidores viales,

Realizar las actividades de mantenimiento correctivo y preventivo del sistema de
alumbrado publico en bajo puentes y deprimidos vehiculares, con base en los
ambitos de competencia y programas establecidos.

Participar técnicamente en la elaboracién de proyectos relacionados con el
alumbrado publico de bajo puentes y deprimidos vehiculares,

Realizar el inventario de los sistemas de alumbrado publico que le corresponde,
paracontar con un padron que permita conocer las caracteristicas de los sistemas
instalados, para actualizar el censo de alumbrado publico.

PUESTO: Subdireccion Técnica de Alumbrado Publico

e Supervisar las actividades para la elaboracion de proyectos y de ejecucion de la

obra publica de alumbrado publico, verificando que se realicen bajo las normasy
especificaciones técnicas.

Evaluar los proyectos de ingenieria que se requieran para la instalacion,
mejoramiento y mantenimiento del alumbrado ptblico en la red vial primaria de
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la Ciudad de México, asi como el seguimiento al programa fisico y financiero
durante el desarrollo de las obras que se ejecuten.

Supervisar que las obras de alumbrado publico cumplan con las especificaciones
técnicas, la calidad de mano de obra, los materiales utilizados y programas
establecidos, asi como realizar el seguimiento al programa fisico y financiero
durante el desarrollo de las mismas.

Supervisar que se realicen las pruebas a equipos de alumbrado publico, para
aprobar el uso de nuevos productos o realizar modificaciones a las
especificaciones técnicas.

Programar la rehabilitacion de los elementos que componen la infraestructura
urbana que sufran afectaciones por trabajos de mantenimiento de la red de
alumbrado publico.

Verificar la facturacion por el consumo del servicio de energia eléctrica de los
inmuebles de las Dependencias y Organos Politico Administrativos y de los
servicios de alumbrado publico de la Ciudad de México.

Evaluar los tramites ante el suministrador de energia eléctrica para la
contratacion, modificacion, alta y baja de los servicios en inmuebles y el
alumbrado publico de la Ciudad de México.

Programar las acciones para la obtencion de nuevas acometidas, tomas de
energia eléctrica o cambios sustantivos en las existentes.

Evaluar que la facturacion por el consumo del servicio de energia eléctrica de los
inmuebles de las Dependencias y Organos Politico Administrativos de los servicios
de alumbrado publico, sea conforma a la normatividad, para la consolidacién del
pago centralizado del Gobierno de la Ciudad de México.

Analizar los soportes técnico-administrativos de la facturacion que presenta el
suministrador por concepto del cobro del consumo de energia eléctrica para su
autorizacion y pago.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Facturacidn de Servicios de Electricidad.

e Supervisar el cargo por el servicio de energia eléctrica en los inmuebles de las

Dependencias y Organos Politico Administrativos y de los servicios de alumbrado
publico, a fin de realizar la facturaciéon por el consumo para la consolidacion de la
facturacion y pago centralizado del Gobierno de la Ciudad de México.

e Validar los soportes técnicos-administrativos de la facturacion que presenta el

suministrador por concepto de cobro del consumo de energia eléctrica, mediante
una facturacion global de los inmuebles usufructuados por las Dependencias y
Organos Politico Administrativos del alumbrado publico para su pago.

Integrar la informacion para el area financiera, a fin de que se realice su registro
contable presupuestal de facturacion de la energia eléctrica con cargo al
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presupuesto de las Dependencias y Organos Politico Administrativos, a efecto de
evitar la suspension del servicio.

Validar la proyeccién del consumo de energia eléctrica de los inmuebles de las
Dependencias y Organos Politico Administrativos del Gobierno de la Ciudad de
México y del alumbrado publico, sobre los registros historicos de facturacion y su
envio a las areas responsables del proceso financiero.

PUESTO: Enlace de Consolidacion de la Facturacion de Servicios de Electricidad.

Recabar la facturacion del consumo del servicio de energia eléctrica de los
inmuebles de las Dependencias y Organos Politico-Administrativos y de los
servicios de alumbrado pUblico para el pago centralizado.

Estudiar la informacion de facturacion proporcionada por el organismo
suministrador por concepto de energia eléctrica, respecto al calculo en consumo
con la tarifa publicada.

Registrar las altas y bajas de servicios y detectar las inconsistencias en el alto
consumo, de acuerdo con su comportamiento histérico.

Integrar los reportes globales de los inmuebles usufructuados por las
Dependencias y Organos Politico Administrativos, asi como del alumbrado
publico para su tramite de pago.

Calcular el consumo de energia eléctrica de los inmuebles de las Dependenciasy
Organos Politico Administrativos de la Ciudad de México, asi como del alumbrado
publico, con base en los registros historicos de facturacion.

PUESTO: Enlace de Servicios de Electricidad de Alumbrado Publico.

Revisar que la facturacién eléctrica expedida por el suministrador de los servicios
de la red vial primaria y secundaria del alumbrado publico, asi como de los
servicios generales, sea conforme al censo avalado por los dieciséis Organos
Politico Administrativos de la Ciudad de México.

Revisar que la facturacién de la red vial primaria y secundaria sea calculada
conforme a las tarifas vigentes para el periodo a facturar, con base al censo
autorizado y a los servicios generales de alumbrado publico.

Actualizar el censo de los servicios de electricidad de Alumbrado Publico que
integran la red vial primaria y secundaria de la Ciudad de México, con base en la
codificacién de los puntos de luz que realiza el suministrador en coordinacion con
los Organos Politico Administrativos.

Solicitar que la contratacion del servicio de energia eléctrica cumpla con las
caracteristicas técnicas y de consumo de los equipos e infraestructura de la
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Ciudad de México y orientar a los Organos Politico Administrativos en sus
solicitudes iniciales, a efecto de dotar de energia eléctrica a las vialidades.
Revisar las instalaciones eléctricas irregulares del alumbrado publico, que en su
caso sefiale el organismo suministrador, con el fin de regularizarlas.

PUESTO: Enlace de Servicios de Electricidad para Inmuebles.

Analizar que la facturacion expedida por el suministrador de los servicios de
energia eléctrica de los inmuebles de las Dependencias, Dependencias y Organos
Politico Administrativos de la Ciudad de México, se proporcionen conforme al
padrén de cuentas autorizadas.

Revisar que la facturacion de los inmuebles de las Dependencias y Organos
Politico Administrativos, sea calculada conforme a las tarifas vigentes para el
periodo a facturary de acuerdo con el padrén de cuentas autorizadas.

Gestionar altas y bajas del cobro centralizado de servicios regulares e irregulares
solicitadas por los Dependencias, Organos Desconcentrados, Entidades y
Alcaldias, con el propdsito de actualizar el padrén de cada una de ellas.

Revisar la facturacion de cobros por ajustes de energia eléctrica, solicitados por
las Dependencias y Organos Politico-Administrativos, determinados por el
suministrador al detectar irregularidades en el consumo del servicio energético,
para gestionar su liquidacion dentro de la cobranza centralizada.

Gestionar los reportes sobre fallas que se presenten en el alumbrado publico para
su atencién.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Laboratorio de Alumbrado Ptblico.

Supervisar la elaboracion de las pruebas de eficiencia y seguridad a equipos de
iluminacion en general para ser utilizados por el Gobierno de la Ciudad de México
y/o por el sector privado.

Comprobar la realizacion de pruebas electrénicas, mecanicas y fotométricas a
equipos de nueva generacion en iluminacion, para actualizar las especificaciones
técnicas a sistemas de iluminacion de la Direccion de Alumbrado Publico, con la
finalidad de fomentar la utilizacion de estas, en los sistemas de alumbrado
publico de la Ciudad de México, en proyectos de ahorro de energia eléctrica.
Gestionar los ingresos al Centro Generador Laboratorio de Alumbrado, para el
buen funcionamiento de los equipos de medicion del Laboratorio y la continuidad
de las pruebas y servicios que ofrece.

Organizar las actividades y pruebas de funcionalidad, a material de alumbrado
publico retirado de la red vial primaria de la Ciudad de México para ser reutilizado
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en el mantenimiento de esta, o bien, mandarlo a disposicion final por haber
concluido su vida util.

Elaborar propuesta para la continuidad de la acreditacion del Laboratorio de
Alumbrado, para realizar pruebas a equipos de iluminacién en general, para ser
utilizados por el Gobierno de la Ciudad de México, o bien, para ser certificados por
los fabricantes, previa comprobacion de que el equipo e instalaciones en las
diferentes areas se encuentre en optimas condiciones, asi como la calibracion del
equipo empleado en las pruebas.

Validar los procedimientos técnicos para la operacion del Laboratorio de
Alumbrado, apegandose a los lineamientos establecidos por la Entidad Mexicana
de Acreditacion, en materia de laboratorios de pruebas de ensayo, para conservar
la acreditacion del mismo.

Supervisar las actividades que realiza el personal técnico y administrativo del
Laboratorio, tales como: atencion a clientes, elaboracién de pruebas, atencién de
solicitudes de prueba, atencion de quejas y elaboracion de informes de prueba
con estricto apego a los lineamientos que se marcan en la acreditacién del
Laboratorio de Alumbrado.

Representar al Laboratorio de Alumbrado en los procesos anuales de verificacion
de la acreditacion, ante la Entidad Mexicana de Acreditacién, para demostrar el
conocimiento técnico y normativo del total de las pruebas que se realizan en el
mismo.

Asistir a los comités de normalizacion y proponer criterios para la elaboracion de
Normas Oficiales Mexicanas en materia de alumbrado en general.

PUESTO: Enlace de Proyectos de Certificacion y Acreditacion.

Gestionar las actividades para la elaboracidn de pruebas solicitadas al
Laboratorio de Alumbrado, provenientes de la Direccién de Alumbrado Pablico y
clientes externos.

Recibir las solicitudes y describir la informacién técnica de las muestras y
requerimiento de pruebas de la Direccion de Alumbrado Pblico y clientes
externos.

Clasificar las muestras recibidas en el Laboratorio de Alumbrado Publico y
programar las diferentes pruebas y los tiempos para desarrollarlas, a fin de
garantizar la eficiencia en el proceso de las mismas.

Inventariar y resguardar las muestras sometidas a pruebas para la entrega
oportuna de los informes y muestras a los clientes.

Actualizar el padron de normas que aplica el Laboratorio de Alumbrado,
asistiendo a los Comités Técnicos de Normalizacion.
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PUESTO: Enlace de Pruebas de Calidad.

Organizar las actividades para la realizacion de pruebas de calidad a equipos de
iluminacion en general, para la Direccion de Alumbrado y clientes externos.
Realizar pruebas de calidad a equipos de iluminacion en general y participaren la
verificacion anual de la acreditacion del Laboratorio de Alumbrado Piblico.
Procesar los resultados obtenidos de las pruebas realizadas, conforme a las
normas requeridas por los clientes.

Integrar una bitacora de pruebas para llevar un control de los equipos evaluados.
Organizar las fechas de calibracion de los equipos de pruebas del drea y el
mantenimiento de estos.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Proyectos de Alumbrado Publico.

®

Realizar proyectos de obra publica en el servicio de alumbrado publico de la
Ciudad de México.

Estudiar y realizar proyectos ejecutivos y disefios de obra de ingenieria para la
instalacion y conservacion del alumbrado publico e iluminacién ornamental y
especial, con base en politicas, normas, planesy programas establecidos ante los
organismos correspondientes.

Realizar propuesta de un programa con las actividades para la actualizacion del
censo del alumbrado publico de la red vial primaria de la Ciudad de México, en
conjunto con el suministrador del servicio, a la Subdireccion Técnica de
Alumbrado Publico.

Validar en conjunto con el suministrador del servicio la actualizacién de los
registros del censo de alumbrado publico, con base en la codificacién de los
puntos de luz que integra la red vial primaria.

Realizar y revisar la rehabilitacion de los elementos que componen la
infraestructura urbana que sufran afectaciones por trabajos de mantenimiento de
la red de alumbrado publico.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Supervision y Seguimiento de Obra.

L ]

Revisar las obras de alumbrado publico por contrato, conforme al proyecto
ejecutivo aprobado, presentando los avances mensuales de las obras
encomendadas, para dar cumplimiento a los servicios contratados, asi como de
la presentacion de la documentacion que acredite su ejecucion.

Revisar que las obras por contrato para la instalacién del alumbrado publico
cumplan con las especificaciones técnicas, la calidad en la mano de obra, los
materiales utilizados y los programas establecidos.
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Revisar las obras ptblicas y de servicios para el alumbrado publico en las vias
primarias de la Ciudad de México, para mejorar la calidad de la iluminacion.
Revisar el desarrollo de las obras y servicios de ingenieria contratados para la
instalacion, conservacion y mantenimiento del alumbrado publico e iluminacion
ornamental, arquitectonica, artistica y especial.

Proporcionar seguimiento al registro de notas en la bitacora de obra, el avance

fisico financiero y las observaciones que se desarrollan durante la ejecucion de las

obras o servicios contratados,

PUESTO: Direccion de Construccion para Servicios Urbanos.

Establecer los criterios y mecanismos para la construccion, adecuacion y
rehabilitacion de los espacios publicos denominados parques urbanos, parques
lineales, camellones, senderos seguros, asi como de las obras publicas que le sean
encomendadas en la Ciudad de México.

Planearel presupuesto anual para la construccion, adecuaciony rehabilitacion de
los espacios plblicos denominados parques urbanos, parques lineales,
camellones, senderos seguros, asi como la de las obras publicas que le sean
encomendadas en la Ciudad de México.

Vigilar el aprovechamiento y aplicacion de los recursos asignados, tanto
humanos, materiales y financieros, mediante mecanismos de control que
garanticen su optimizacion bajo los principios de honradez, eficacia, eficiencia,
austeridad y disciplina presupuestaria a las obras a cargo de la Direccion General
de Servicios Urbanos y Sustentabilidad

Dirigir la ejecucion de los trabajos en materia de obra publica que se asignenen la
Ciudad de México.

Vigilar el ejercicio presupuestario asignado a la Direccion de Construccion para
Servicios Urbanos, a efecto de cumplir con las metas establecidas.

Coordinar con Alcaldias y/o Dependencia Local y Federal, la libre intervencion de
los espacios publicos denominados parques urbanos, parques lineales,
camellones, senderos seguros, asi como de las obras publicas que le sean
encomendadas en la Ciudad de México,

Evaluar en coordinaciéon con otras Dependencias o particulares con obras
inducidas, las interferencias que obstaculicen el cumplimiento de los programas
de construccion de obras y/o de proyectos establecidos.

Administrar las acciones para la ejecucidn de las obras que se autoricen por
contrato, vigilando que se cumplan las especificaciones generales y particulares
de cada proyecto, asi como los preceptos establecidos en la Ley de Obras Piblicas
del Gobierno del Distrito Federal, su Reglamento y demds disposiciones oficiales
aplicables en la materia.
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Instruir la ejecucién de las obras por contrato conforme a lo establecido en el
mismo y con apego a la normatividad aplicable de manera permanente.

Planear los programas y presupuestos de Obra Publica para los proyectos
encomendados a su cargo.

Aprobar la recision administrativa de los contratos en caso de incumplimiento de
las obligaciones a cargo de los contratistas, incluyendo terminaciones
anticipadas de los contratos y suspension temporal de las obras.

Instruir la recepcion de la obra dentro del plazo establecido en el contrato y que
se comunique por escrito a las areas involucradas, la fecha de recepcién de los
trabajos de obra, emitiendo el Acta Entrega-Recepcion correspondiente.

PUESTO: Subdireccion de Proyectos de Obra.

@

Verificar las obras derivadas de los proyectos autorizados y programados, para la
construccion, adecuacion y rehabilitacion de los espacios publicos denominados
parques urbanos, parques lineales, camellones, senderos seguros, asi como la de
las obras publicas que le sean encomendadas en la Ciudad de México, aplicando
los preceptos de identidad, calidad, costo y tiempo.

Programar los proyectos de ingenieria para la construccion, adecuacion y
rehabilitacion de los espacios publicos denominados parques urbanos, parques
lineales, camellones, senderos seguros, asi como la de las obras publicas que le
sean encomendadas en la Ciudad de México, con apego al Programa Operativo
Anual.

Supervisar, junto con el area encargada de la elaboracion de los proyectos
ejecutivos y programas de obra a realizarse, 1a ejecucion, conclusion y recepcion
de los mismos.

Supervisar las obras derivadas de los proyectos de construccion, adecuaciéon y
rehabilitacion de los espacios publicos denominados parques urbanos, parques
lineales, camellones, senderos seguros, asi como la de las obras publicas que le
sean encomendadas en la Ciudad de México.

Proponer programas y criterios para la ejecucion de las obras por contrato para la
construccion, adecuacion y rehabilitacion de los espacios piiblicos denominados
parques urbanos, parques lineales, camellones, senderos seguros, asi como la de
las obras publicas que le sean encomendadas en la Ciudad de México.

Proponer los programas de los trabajos de construccién, adecuacion vy
rehabilitacion de los espacios publicos denominados parques urbanos, parques
lineales, camellones, senderos seguros, asi como la de las obras publicas que le
sean encomendadas en la Ciudad de México, para la integracion del Programa
Operativo Anual.

Pdgina 49 de 280




GOBIERNO DE LA

H‘U dﬁé CIUDAD DE MEXICO

o’ GOBIERNO DECLA th ELRE\IWQ 1\1\1 v Finanz
d CIUDAD DEH&X!(Eb n (m .‘I\\| JSEQVI%' acion de l)kl\k mal
o :\l]» '\n\dmnwl'l\u
Direccion Ejecutiva de Dictaminacion

y l’lu,-r;ﬁ.lmlcnlm Organizacionales

ADMINISTRATIVO

MANUAL 2]
IQ’W

e Proponerlos programas aplicables a las obras, susceptibles de ejecutarse con los
recursos financieros autorizados, de acuerdo a las necesidades detectadas en &l
Programa Operativo Anual.

e Evaluarlas propuestas de mejoras de las Normas Técnicas establecidas.

® Supervisar las obras por contrato de la construccidn, adecuacion y rehabilitacion
de los espacios publicos denominados parques urbanos, parques lineales,
camellones, senderos seguros, asi como la de las obras publicas que le sean
encomendadas en la Ciudad de México a fin de que se realicen conforme a lo
pactado.

e Evaluar que los proyectos ejecutivos que se realicen por contrato cumplan con
todos y cada uno de los requisitos solicitados, de acuerdo con las necesidades de
las obras, proponiendo medidas de control que permitan visualizar el avance de
las obras por contrato, asi como el comportamiento de las empresas, y analizando
el avance mensual y semanal, verificando que contenga el soporte fotografico e
indicadores de desemperio que cumplan con la normatividad, para cada obra
publica.

® Supervisar las obras que se realicen por contrato, vigilando que se cumplan las
especificaciones generales y particulares de cada proyecto y evaluando el
desempefio de las empresas de supervision externa para el buen funcionamiento
de las obras.

e Supervisar los levantamientos topograficos, propuestas y anteproyectos de las
obras nuevas de construccion, conservacién y mantenimiento de las obras de
parques, jardines, espacios publicos, areas recreativas y de esparcimiento, asi
como de las obras publicas que le sean encomendadas.

® Supervisar que los tramites de las estimaciones presentadas para su cobro,
tengan la fluidez requerida que permita el pago en tiempo y forma.

e Supervisar el control administrativo de las obras por contrato para la
construccién, adecuacion y rehabilitacion de los espacios publicos denominados
parques urbanos, parques lineales, camellones, senderos seguros, asi como la de
las obras publicas que le sean encomendadas en la Ciudad de México.

® Analizar los incrementos o reducciones de los costos de los trabajos atin no
ejecutados conforme al programa establecido, cuando ocurran circunstancias de
orden economico no previstas en el contrato.

e Evaluar los casos de incumplimiento de las obligaciones a cargo de los
contratistas, a efecto de proponer la rescision administrativa de los contratos de
obra, o bien, proponer la suspensiéon temporal, parcial o total de la obra
contratada para tratar los asuntos que pongan en riesgo la suspension definitiva
de la misma.

e Desarrollar las acciones propias de la recepcion de la obra, dentro del plazo
establecido en el contrato y verificar el pago de gastos financieros, en caso de
incumplimiento de los pagos de estimaciones y de ajustes de costos.
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Supervisar la integracion de los expedientes de obra publica de cada una de las
obras ejecutadas, desde su inicio hasta su terminacion.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Supervisién y Control de Estimaciones.

Revisar que se cumpla con las directrices de los proyectos ejecutivos, asi como
con los mecanismos de control para la construccion, adecuacién y rehabilitacion
de los espacios publicos denominados parques urbanos, parques lineales,
camellones, senderos seguros, asi como de las obras pliblicas que le sean
encomendadas en la Ciudad de México, a fin de que se realicen bajo los preceptos
de identidad, calidad, costo y tiempo.

Revisar, junto con el area encargada de la elaboracidn de los proyectos ejecutivos
y programas de las obras a realizarse, la ejecucion, conclusion y recepcion de los
mismos.

Gestionar las obras derivadas de los proyectos de construccién, conservacién y
mantenimiento de parques y espacios publicos, asi como de las obras plblicas de
la Ciudad de México que le sea encomendadas.

Realizar seguimiento a las obras por contrato para la construccién, conservacion,
adecuacion y rehabilitacion de los espacios publicos denominados parques
urbanos, parques lineales, camellones, senderos seguros, asi como de las obras
publicas que le sean encomendadas en la Ciudad de México.

Revisar el capital humano y recursos materiales asignados para realizar los
trabajos de construccion, adecuacion y rehabilitacion de los espacios publicos
denominados parques urbanos, parques lineales, camellones, senderos seguros,
asi como de las obras pablicas que le sean encomendadas en la Ciudad de México.
Revisar que las obras que se autoricen por contrato cumplan las especificaciones
generales y particulares de cada proyecto.

Elaborar el avance semanal y mensual de las obras de rehabilitacion de los
espacios publicos denominados parques urbanos, parques lineales, camellones,
senderos seguros, asi como de las obras plblicas que le sean encomendadas en
la Ciudad de México, integrando reporte fotografico e indicadores de desemperio
para cada area.

Gestionar las acciones para el control de las obras por contrato de conservacion,
adecuacion y rehabilitacion de los espacios publicos denominados parques
urbanos, parques lineales, camellones, senderos seguros, asi como de las obras
publicas que le sean encomendadas en la Ciudad de México.

Revisar los incrementos o reducciones de los costos de los trabajos aiin no
ejecutados, cuando ocurran circunstancias de orden econémico no previstas en
el contrato, asi como que los trabajos realizados por parte del contratista
concluyan correctamente y dentro del plazo pactado en el contrato.
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e |Integrarel soporte documental para la suspension temporal, total o parcial, de la
obra contratada para tratar los asuntos que pongan en riesgo la suspension
definitiva de la misma o para la rescision administrativa de los contratos, en caso
de incumplimiento de las obligaciones a cargo de los contratistas y el de
procedencia para el pago de los gastos financieros, en caso de incumplimiento en
los pagos de estimaciones y de ajuste de costos.

e Elaborar el acta correspondiente para la recepcion de la obra, dentro del plazo
que se haya establecido en el contrato.

e Integrar los expedientes de obra publica, de cada una de las obras ejecutadas,
desde su inicio hasta su terminacion.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Planeacion, Estudios y Proyectos.

e Supervisar la rehabilitacién de los espacios publicos denominados parques
urbanos, parques lineales, camellones, senderos seguros, asi como de las obras
publicas que le sean encomendadas en la Ciudad de México.

e Integrar los programas presupuestales anuales y multianuales para la
construccion, adecuacion y rehabilitacion de los espacios publicos denominados
parques urbanos, parques lineales, camellones, senderos seguros, asi como de las
obras publicas que le sean encomendadas en la Ciudad de México.

e Integrar el presupuesto anual que se requiere para la construccion, adecuacion y
rehabilitacion de los espacios publicos denominados parques urbanos, parques
lineales, camellones, senderos seguros, asi como de las obras publicas que le sean
encomendadas en la Ciudad de México.

e Reportar mediante los informes de avance mensual y trimestral las actividades
institucionales realizadas por la Direccion de Construccion para Servicios
Urbanos.

e Gestionar las acciones para la planeacion, programacion y proyectos de
construccion, conservacion, adecuacion y rehabilitacion de los espacios publicos
denominados parques urbanos, parques lineales, camellones, senderos seguros,
asi como de las obras pUblicas que le sean encomendadas en la Ciudad de México.

e Organizar las intervenciones de construccioén, conservacion, adecuacion y
rehabilitacion de los espacios piblicos denominados parques urbanos, parques
lineales, camellones, senderos seguros, asi como de las obras publicas que le sean
encomendadasen la Ciudad de México, con base a los Programas Anuales de Obra
de los entes Pablicos.

e Revisar los proyectos de construccion, conservacion, adecuacion y rehabilitacion
de los espacios publicos denominados parques urbanos, parques lineales,
camellones, senderos seguros, asi como de las obras publicas que le sean
encomendadas en la Ciudad de México.
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® Proporcionar estrategias que permitan simplificar, agilizar y modernizar la
gestion publica en materia de planes, programas y proyectos.

® Integrarlainformacion parael cumplimiento al programa de las diferentes etapas
del desarrollo de un proyecto de construccién, conservacion, adecuacion y
rehabilitacion de los espacios publicos denominados parques urbanos, parques
lineales, camellones, senderos seguros, asi como de las obras publicas que le sean
encomendadas en la Ciudad de México.

® Proporcionar soluciones de mejoramiento de espacio publico en relaciéon con
otras dependencias para coordinar trabajos y contribuir a proyectos integrales.

® Proporcionar soluciones de detalles particulares de los proyectos arquitecténico
gjecutivo en materia de espacio ptiblico.
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Puesto: Direccién Ejecutiva de Transferencia y Disposicion Final de Residuos

Sélidos Urbanos

Atribuciones Especificas:

Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracion Piblica de la Ciudad
de México

Articulo 211. Corresponde a la Direccién Ejecutiva de Transferencia y Disposicion Final
de Residuos Sélidos Urbanos:

1

VI.

VIL

Proponer a la Direccion General de Servicios Urbanos, los anteproyectos de criterios
y normas técnicas para las actividades de la gestion integral de los residuos sélidos
urbanos, como son la minimizacion, recoleccion, recepcion, traslado, separacion,
tratamiento incluyendo la aplicacién de nuevas tecnologias, y la disposicion final de
los residuos sélidos urbanos, del saneamiento de sitios clausurados, asi como de los
sistemas de reciclamiento de los residuos solidos urbanos;

Ejecutar las acciones vinculadas con el manejo de los residuos sélidos urbanos,
desde la recoleccién, recepcion, traslado, separacion, tratamiento y disposicion
final, asi como con la operacion de las estaciones de transferencia, plantas de
seleccion para el reciclaje y de la planta de composta;

Previo acuerdo con la Direccion General de Servicios Urbanos, disponer y/o
comercializar los productos derivados o generados de la separacion, recuperacion o
del tratamiento y/o manejo de los residuos sélidos urbanos;

Intervenir como apoyo de |a Direccion General de Servicios Urbanos, en los procesos
de contratacion vinculados con la gestion de los residuos sélidos urbanos, asi como
en los procedimientos para la rescision administrativa o judicial de los contratos,
cuando asi corresponda;

Presentar a la consideracion de la Direccidn General de Servicios Urbanos, las
propuestas de opiniones y sugerencias que ésta deba emitir, con motivo de los
permisos, licencias, autorizaciones o actos administrativos relacionados con la
gestién integral de los residuos sélidos urbanos;

Participar como apoyo a la Direccion General de Servicios Urbanos, en la planeacion
y ejecucion de las obras necesarias para el manejo integral de los residuos sélidos
urbanos, asi como para la creacion, conservacion y mantenimiento de la
infraestructura actual en estaciones de transferencia, plantas de seleccion para el
reciclaje y de composta, rellenos sanitarios y sitios de disposicion final clausurados;
y?

Las demas que le atribuyan expresamente las leyes y reglamentos, asi como las que
le sean conferidas por su superior jerarquico en el ambito de su competencia.
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PUESTO: Enlace de Control de Seguimiento de Residuos Sélidos Urbanos.

e Integrarel Programa Operativo Anual de la Direccion Ejecutiva de Transferenciay
Disposicion Final de Residuos. Solidos Urbanos, enfatizando los requerimientos
para la ejecucion de los trabajos de acuerdo con las funciones que le
corresponden.

e Comprobar que los bienes de consumo de las dreas operativas lleguen a los Sub
almacenes via Almacén Central de la Direccién General de Servicios Urbanos y
Sustentabilidad.

e Consolida y gestiona las requisiciones y suministros de materiales y/o equipos
que solicitan las diferentes areas operativas que integran la Direccién Ejecutiva de
Transferencia y Disposicién Final de Residuos Sélidos Urbanos.

e Gestionar los recursos financieros ante las areas correspondientes para la
contratacion de la prestacion de servicios y obra publica por administracién y
adquisiciones.

PUESTO: Jefaturade Unidad Departamental de Operacion y Mantenimiento a Estaciones
de Transferencia.

e Supervisar la conservacion y mantenimiento de los equipos electromecanicos e
infraestructura civil que integran las estaciones de transferencia de residuos
solidos urbanos para su correcto funcionamiento.

e Planearlaconservacidn, mantenimiento y rehabilitacién de la infraestructura civil
y electromecanica que integran las estaciones de transferencia. '

e Elaborar el Programa Operativo Anual del area a su cargo, enfatizando los
requerimientos para la ejecucion de los trabajos de mantenimiento preventivo y
correctivo en las estaciones de transferencia.

e Integrar informacién para llevar a cabo las actividades inherentes al
mantenimiento preventivo y correctivo de las estaciones de transferencia de
residuos solidos urbanos.

e Supervisar la informaciéon técnica administrativa para solicitar los
mantenimientos preventivos y correctivos que seran ejecutados a través de
prestadores de servicios o contratistas, para solicitar las contrataciones
correspondientes en funcion de las necesidades de servicios u obra publica.

® Realizar avances fisicos de actividades inherentes al mantenimiento preventivoy
correctivo, la evaluacion y desempefio del personal que integra las cuadrillas de
trabajo y revisar la utilizacion de materiales, refacciones, herramientas y equipos
para que el funcionamiento sea éptimo.

e Organizar los servicios de conservacion y mantenimiento a la infraestructura civil
y electromecanica, de las estaciones de transferencia, considerando brindar
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apoyo en las areas diversas relacionadas con las actividades sustanciales de estas
instalaciones.

Elaborar los conceptos de obras por administracion, para los trabajos de
conservacion y mantenimiento preventivo y correctivo de las estaciones de
transferencia para el manejo de los residuos sélidos urbanos.

Revisar la documentacion soporte de la ejecucion de las actividades inherentes al
mantenimiento preventivo y correctivo de las estaciones de transferencia
ejecutado por prestadores de servicios o contratistas.

Validar la documentacion que justifique el consumo y utilizacion de los
combustibles que se suministran para el funcionamiento de los vehiculos,
maquinaria y equipos de apoyo, para los trabajos de mantenimiento mediante
obras por administracion.

PUESTO: Enlace de Apoyo a Sistemas y Equipos a Estaciones de Transferencia.

L]

Registrar las actividades de conservacion y mantenimiento de la infraestructura
civil y electromecanica que permitan tener un adecuado funcionamiento y
operacion de las estaciones de transferencia.

Registrar los materiales, herramientas, equipo y personal, la infraestructura
general de las estaciones de transferencia, asi como resguardarlos para la
realizacion de los diferentes trabajos de conservacion y mantenimiento.

Realizar levantamientos de materiales y necesidades en especifico para ejecutar
los trabajos de mantenimiento en general.

Organizar las cuadrillas de mantenimiento de acuerdo con las necesidades en las
estaciones de transferencia.

Registrary revisar las actividades administrativas inherentes al seguimiento de las
actividades de conservacion y mantenimiento, que permitan tener el control y
conocimiento de los indicadores cualitativos de las actividades,

Integrar y realizar el expediente de los trabajos ejecutados mediante el rubro de
obras por administracion para cada orden de trabajo autorizada, considerando el
presupuesto base, programas en general, asi como de llenar los formatos de
control requeridos.

Participar en la integracion del Programa Operativo Anual, enfatizando los
requerimientos para la ejecucion de los trabajos de mantenimiento preventivo y
correctivo en las estaciones de transferencia.

Proporcionar la documentacion para integrar el expediente requerido para los
procesos administrativos en la contratacion y ejecucidon de obras publicas vy
prestacion de servicios que tengan que ver con la conservacion y mantenimiento
de las estaciones de transferencia.
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e Participar en la elaboracion de presupuestos, términos de referenciay programas
de obra publica o de prestaciones de servicio ejecutados por contrato.

® Revisar y autorizar los avances de trabajos de mantenimiento realizados por
contrato, incluyendo los reportes diarios de la ejecucion cotidiana de los trabajos
de mantenimiento, emitidos por los jefes de cuadrilla.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Operaciones y Mantenimiento de
Maguinaria.

e Realizar las actividades técnicas y administrativas, relativas a la conservacién y
mantenimiento de la maquinaria a cargo de la Subdireccion de Mantenimiento de
Equipo Maquinaria e Instalaciones.

e Organizar, revisar y realizar el presupuesto de las actividades técnicas,
administrativas y operativas que se deriven del mantenimiento de la maquinaria
ligera y pesada, para realizar en coordinacion con las areas técnicas y operativas
los programas de mantenimiento preventivo y correctivo, asi como el Programa
Operativo Anual del area.

® Revisar que los programas de mantenimiento preventivo y correctivo a
maquinaria ligera y pesada, se ejecuten en tiempo y forma, dentro de los plazos
establecidos en los contratos.

e Revisar y validar las solicitudes de ordenes de trabajo requeridas para el
mantenimiento preventivo y correctivo de la maquinaria ligera y pesada.

® Realizar visitas de inspeccion a los diferentes lugares donde se encuentre
trabajando la maquinaria ligera y pesada, para verificar que se realicen los
mantenimientos conforme a lo establecido en los contratos.

e Participar en los procesos licitatorios para la contratacion del mantenimiento de
lamaquinaria ligera y pesada.

® Recabar, integrary presentar la documentacion necesaria para la contratacion de
servicios requeridos para el mantenimiento de la maquinaria ligera y pesada.

® Revisar, realizar y validar el cumplimiento de los contratos o convenios de los
prestadores de servicios, los avances fisicos financieros y reportes que soliciten,
ademas de revisary validar la aplicacion del presupuesto asignado.

® Realizar los presupuestos de referencia para determinar el costo aproximado de
los trabajos y servicios requeridos por las dreas operativas del mantenimiento
preventivo y correctivo de la maquinaria pesada y ligera adscrita a la Direccion
Ejecutiva de Transferencia y Disposicién Final de Residuos Sélidos Urbanos.

® Realizar los informes de la situacion fisica y financiera de los contratos vigentes, y
llevar un control del presupuesto ejercido en el mantenimiento de la maquinaria
por unidad.
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PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Operaciones en Plantas de Seleccion.

®

Realizar las actividades técnicas, administrativas y operativas que se deriven del
mantenimiento de las Plantas de Seleccion de Residuos Sélidos urbanos.
Realizar visitas de inspeccién a las diferentes plantas de residuos sélidos urbanos,
para verificar las necesidades de mantenimiento.

Organizar con las areas técnicas y operativas el presupuesto para programar y
revisar las actividades técnicas administrativas y operativas que se deriven del
mantenimiento de las plantas de seleccion de residuos solidos urbanos.
Revisar que los programas de mantenimiento preventivo y correctivo a las plantas
de seleccion de residuos solidos urbanos se ejecuten de acuerdo a lo programado
y comprobar la correcta ejecucién de la prestacion de los servicios en la operacion
de las plantas.

Revisar las solicitudes de 6rdenes de trabajo requeridas para el mantenimiento
preventivo y correctivo de las plantas de seleccion de residuos sélidos urbanos,
para contar con el refaccionamiento adecuado, asi como revisar la correcta
aplicacién de los recursos fisicos financieros, destinados a la operacion y
mantenimiento de las plantas.

Proporcionar a la Subdirecciéon de Mantenimiento de Equipo Maquinaria e
Instalaciones, documentacion requerida en los procesos licitatorios y de
contratacién para el mantenimiento y operacion de las plantas de seleccién de
residuos solidos urbanos.

Compilar, integrary presentar los documentos necesarios para la contratacion de
servicios de obra publica y prestacion de servicios para las plantas de seleccion
de residuos solidos urbanos, entre ellos, el presupuesto y términos de referencia
para la contratacion del mantenimiento y operacion de las plantas de seleccion
de residuos solidos urbanos.

Informar la situacion fisica y financiera de los contratos vigentes, para procurar
que administrativa y técnicamente, los trabajos a realizar tengan un desarrollo
adecuado y prever cualquier incumplimiento o vicios ocultos, asi como revisar la
correcta aplicacion del presupuesto autorizado para cumplir con las metas
establecidas para la operacion y mantenimiento de las plantas.

Revisary validar los soportes de los trabajos realizados y efectuar su tramite para
pago de la facturacidon que presentan los prestadores de los servicios o
contratistas de obra plblica.

PUESTO: Enlace de Planta de Seleccién "Fase | y Fase ll".

Organizar las actividades de seleccion y separacion de residuos sélidos urbanos
que permiten el 6ptimo funcionamiento y operacion de la Planta de Selecciéon
“Fasely Fase ll".
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Realizar dictamen sobre el estado de la infraestructura electromecanica y civil,
que integra la planta de seleccion y compactacién de residuos solidos urbanos
San Juan de Aragon Fase | y Fase I, para programar el mantenimiento, lista de
refacciones y equipos requeridos para mantener en condiciones de operacién,
instalaciones y equipos electromecanicos con el fin de evitar la suspensién del

" proceso de seleccion y compactado.

Revisar el resguardo los bienes fisicos que integran la planta de seleccién de
residuos solidos urbanos San Juan de Aragon Fase Iy Fase I,

Organizar, realizar y revisar las actividades técnicas, administrativas y operativas,
correspondientes a la operacién y mantenimiento preventivo y correctivo de los
equipos e instalaciones de la planta de seleccidon y compactacion de residuos
solidos San Juan de Aragon Fase |y Fase I, con los recursos humanos, materiales,
herramientas o contratos disponibles para su adecuado funcionamiento.
Realizar e informar el avance fisico financiero de actividades de operacion y
mantenimiento de la planta de seleccion y compactacién de residuos sélidos Fase
Iy Fasell, y solicitar el tramite de las facturas y documentacion de soporte para el
pago de trabajos que se realicen por contrato de prestacion de servicios u obra
publica.

PUESTO: Enlace de Planta de Seleccion “San Juan de Aragén”.

Organizar las actividades que permitan tener un adecuado funcionamiento y
operacion de los procedimientos de seleccién y separacion de residuos sélidos
urbanos de la Planta de Seleccion “San Juan de Aragdn”.

Realizar recorridos de inspeccién para dictaminar el estado de la infraestructura
electromecanica y civil, que integra la planta de seleccion de residuos sélidos
urbanos “San Juan de Aragdn”, para solicitar la programacion del
mantenimiento, lista de refacciones y equipos requeridos para mantener en
condiciones de operacion instalaciones y equipos electromecanicos con el fin de
evitar la suspension del proceso de seleccion.

Revisar el resguardo de bienes fisicos que integran la planta de seleccion de
residuos sélidos urbanos “San Juan de Aragon”.

Organizar, realizar y revisar las actividades técnicas, administrativas y operativas,
correspondientes a la operacion y mantenimiento preventivo y correctivo de los
equipos e instalaciones de la planta de seleccion de residuos sélidos “San Juan de
Aragon”, con los recursos humanos, materiales y herramientas disponibles para
su adecuado funcionamiento.
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e Realizar e informar avance fisico financieros de actividades de operacién y

mantenimiento de la planta de seleccion y compactacion de residuos sélidos “San
Juan de Aragén” y solicitar el tramite las facturas y documentacién de soporte
para el pago de trabajos que se realicen por contrato de prestacion de servicios u
obra publica.

PUESTO: Subdireccion de Disposicién Final.

Planeary supervisar las actividades técnicas, administrativas y operativas para la
disposicion final de los residuos solidos urbanos, asi como el saneamiento y
mantenimiento de los sitios de disposicion final clausurados.

Desarrollary supervisar a los programas y actividades para la disposicion final de
los residuos sélidos urbanos a través del confinamiento en sitios del Gobierno de
la Ciudad de México o en su caso, la recepcién de residuos sélidos urbanos en
rellenos sanitarios de particulares debidamente registrados.

Programar con las areas administrativas correspondientes los presupuestos de
referencia; la elaboracién y programacién de los documentos necesarios
conforme a la determinacion del drea contratante para llevar a cabo los procesos
de contratacion y las acciones para el tramite de pago de los trabajos ejecutados
por las empresas contratadas.

Asesoraren el tema de la disposicion final de los residuos sélidos urbanos a través
de la técnica de relleno sanitario, la aplicacion de nuevas tecnologias para el
manejo integral y disposicion final de los residuos solidos urbanos y determinar la
factibilidad del aprovechamiento del biogas generado en los sitios clausurados
para su aprovechamiento.

Planeary supervisar el proceso de clausura, saneamiento y mantenimiento de los
sitios de disposicion final que han concluido su vida atil.

Planear y supervisar la realizacion de estudios, proyectos y obras relacionadas
con el disefo, operacion, clausura y post clausura de rellenos sanitarios a cargo
de la Direccion Ejecutiva de Transferencia y Disposicion Final de Residuos Sélidos
Urbanos en forma permanente.

Programar y supervisar la realizacion de estudios, levantamientos topograficos,
proyectos y obras relacionadas con el disefio, operacion, clausura y post clausura
de rellenos sanitarios, asi como de instalaciones de manejo de los mismos, a cargo
de la Direccion Ejecutiva de Transferencia y Disposicién Final de Residuos Solidos
Urbanos de forma permanente.

Planear e instrumentar los programas de procesamiento de los residuos de la
industria de la construccion, con la finalidad de dar cumplimiento a los
compromisos adquiriclos por la Direccion Ejecutiva de Transferenciay Disposicion
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Final de Residuos Sélidos Urbanos para su aprovechamiento, conforme a los
requerimientos y a la capacidad de la infraestructura y los equipos disponibles.
Verificar la elaboracion de informes técnicos de los predios y tecnologias
ofertadas para la disposicion final de residuos sélidos urbanos de acuerdo con la
normatividad aplicable.

Planear con las areas administrativas correspondientes los presupuestos de
referencia; la elaboraciéon y programacion de los documentos necesarios
conforme a la determinacion del area contratante para llevar a cabo los procesos
de contratacion y las acciones para el tramite de pago de los trabajos ejecutados
por las empresas contratadas.

Programar y supervisar la recoleccién especializada en unidades médicas del
Sector Salud, Centros de Readaptacion Social, Centros de Asistencia e Integracion
Social, Centros de Desarrollo Infantil, Deportivos y Oficinas del Gobierno de la
Ciudad de México.

Programar y supervisar las actividades necesarias para llevar a cabo la
recoleccion, traslado, tratamiento y disposicion final de los residuos sélidos de
manejo especial, generados en diferentes instancias del Gobierno de la Ciudad de
México.

Programar, validar y supervisar los presupuestos de referencia; la elaboracién y
programacion de los documentos necesarios conforme a la determinacion del
area administrativa contratante para llevar a cabo los procesos de licitacion y
contratacion, como de las acciones para el tramite de pago de los trabajos
ejecutados por las empresas contratadas.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Clausura de Rellenos Sanitarios.

Supervisar el mantenimiento de la post clausura de los sitios clausurados que
tenian como funcion relleno sanitario para su adecuado manejo.

Supervisar el mantenimiento de los sistemas de cubierta final, biogas, lixiviados,
hidraulico, asi como las obras complementarias que forman parte de la post-
clausuray saneamiento de los Sitios que tenian como funcién de relleno sanitario.
Estudiar, realizar y validar los presupuestos de referencia de los trabajos
asignados, con el soporte técnico correspondiente.

Estudiar, realizar y validar los documentos necesarios conforme a las
disposiciones del area contratante para llevar a cabo los procesos de
contratacion, de las actividades correspondientes a la clausura y saneamiento.
Validarlos trabajos fisicos y financieros correspondientes al mantenimiento de los
sitios clausurados revisando la documentacion soporte de las actividades o
trabajos que presentan las empresas contratadas para realizar tramite de pago.
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Revisar y organizar las gestiones y el seguimiento para la contratacion de la Obra
Publica en cualquiera de sus modalidades y sus servicios, inherentes a las
actividades a cargo de la Direccion Ejecutiva de Transferenciay Disposicidn Final
de Residuos Sélidos Urbanos, asi como el seguimiento administrativo en
coordinacion con las areas responsables de la ejecucion de la obra.

Supervisar los catalogos de conceptos, términos de referencia, alcances (con sus
especificaciones) y programas de ejecucion de los trabajos que las Subdirecciones
de la Direccion Ejecutiva de Transferencia y Disposicién Final de Residuos Solidos
Urbanos para su gestion para el proceso de contratacion en cualquiera de sus
modalidades

Elaborar, validar y gestionar los presupuestos de referencia de los trabajos de
obra publica en cualquiera de sus modalidades y prestacion de servicios de la
Direccion Ejecutiva de Transferencia y Disposicidn Final de Residuos Sélidos
Urbanos, con el apoyo técnico del area operativa.

Realizar el seguimiento administrativo fisico financiero e integrar los expedientes
de cada uno de los trabajos asignados a las areas operativas, desde el proceso de
contratacion hasta su finiquito, con la participacion de las areas operativas.

PUESTO: Enlace de Rellenos Clausurados.

e Gestionar a traves de Obra Puablica por administracion en los Rellenos

Clausurados denominados Prados de la Montana y Santa Catarina las actividades
de conservacién, mantenimiento y monitoreo de los sistemas de extraccién de
lixiviados y generacion de biogas, entre otros, de forma permanente hasta su
estabilizacion.

Integrar los catalogos de conceptos, términos de referencia, alcances con sus
especificaciones y programas de ejecucion de los trabajos para mantenimiento de
los Rellenos Sanitarios Prados de la Montana y Santa Catarina.

Revisar las acciones correspondientes al mantenimiento de los Rellenos
Sanitarios Prados de la Montafia y Santa Catarina, ejecutadas bajo cualquier
modalidad de contratacion.

Realizar los registros e informar el avance fisico-financiero de los trabajos y
actividades correspondientes al mantenimiento de los Rellenos Sanitarios Prados
de la Montafay Santa Catarina.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Rellenos Sanitarios.

e Organizar las actividades para la adecuada disposicién final de los residuos

so¢lidos urbanos.
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e Supervisar y validar la informaci6n técnica para [a elaboracién e integracién de
los presupuestos de referencia de los trabajos asignados.

® Supervisaryvalidar los documentos necesarios para llevar a cabo los procesos de
contratacion conforme a la determinacidn del area contratante, respecto a la
disposicion final de los residuos sélidos urbanos.

® Supervisar la ejecucion de los programas asignados para la disposicién final de
los residuos sélidos urbanos en los sitios de disposicién final determinados por la
Direccién Ejecutiva de Transferencia y Disposicidn Final de Residuos Sélidos
Urbanos.

® Revisar y validar fisica y administrativamente los trabajos ejecutados por las
empresas contratadas, para soporte y tramite de pago correspondiente a la
disposicion final de los residuos sélidos urbanos.

e Organizar los mantenimientos del Sitio de Disposicion Final Bordo Poniente
Etapas |, 1Y III.

e Revisar las actividades de mantenimiento del sitio de disposicidn final Bordo
Poniente etapas I, Il y lll, las actividades asignadas para dar cumplimiento a los
compromisos técnico-operativos establecidos y acordados entre la Direccion
General de Servicios Urbanos y Sustentabilidad y la Comisién Nacional del Agua
en lo referente al Sitio de Disposicion Final Bordo Poniente, asi como los
programas de produccion de sujetos forestales y especies de ornato, en atencion
a las acciones establecidas entre la Direccion General de Servicios Urbanos y
Sustentabilidad y la Comisién Nacional del Agua.

e Revisary validar la informacion técnica para la elaboracion e integracion de los
presupuestos de referencia para que se puedan llevar a cabo los procesos de
contratacion del mantenimiento del Sitio de Disposicion Final Bordo Poniente
Etapas |, Il y Il

e Comprobar los trabajos fisicos y financieros, revisar y avalar la documentacién
soporte de las actividades o trabajos que presenta la empresa contratada para el
tramite de pago correspondiente al mantenimiento de las Etapas |, Il y Il del Sitio
de Disposicion Final Bordo Poniente.

e Informar el avance fisico financiero de las actividades de limpieza y
mantenimiento de las Etapas|, [l y [l del Sitio de Disposicion Final Bordo Poniente.

e Planear las acciones para desarrollar el programa de procesamiento de los
materiales producto de la industria de la construccion (trituracién de cascajo),
brindando el servicio de acuerdo con el tiempo establecido por las areas
competentes.

® Programar la operacion del equipo y maquinaria trituradora para el
procesamiento de los residuos producto de la industria de la construccién
(cascajo) para su aprovechamiento; asi como la programacion del traslado de la
magquinaria y equipo en conjunto con las areas operativas de apoyo.
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e Organizar el registro y control de vehiculos y material (residuos producto de la

industria de la construccion) que es ingresado por entes del Gobierno de la Ciudad
de México al banco ubicado en la IV Etapa del Sitio de Disposicion Final Bordo
Poniente y que sera procesado para su reutilizacion.

Revisar los programas de procesamiento de los residuos de la industria de la
construccion, llevandose a cabo el procesamiento de los residuos en los
campamentos de cada Dependencia, Organo Politico Administrativo de acuerdo
a la capacidad y disponibilidad del equipo.

Validar los avances fisicos que se tienen en el programa de procesamiento de
materiales producto de la industria de la construccién.

PUESTO: Enlace de Supervision y Seguimiento de Rellenos Sanitarios.

Gestionar las acciones que permitan llevar a cabo la disposicion final de los
residuos solidos urbanos generados en la Ciudad de México en sitios de
disposicion final asignados por la Direccion Ejecutiva de Transferencia y
Disposicion Final de Residuos Sélidos Urbanos.

Integrar los catalogos de conceptos, términos de referencia, alcances con sus
especificaciones y programas de gjecucion de los trabajos

Recabar la documentacion soporte de las actividades o trabajos que presenta la
empresa contratada para el tramite de pago correspondiente a la disposicion final
de residuos sélidos urbanos.

Gestionar los documentos de los trabajos asignados que supervisa de forma
directa, correspondientes al mantenimiento de las etapas |, Il y lll del sitio de
disposicion final Bordo Poniente.

Gestionar la ejecucion los trabajos y avance fisico-financiero de las actividades
correspondientes a la disposicion final de residuos sélidos urbanos sitios de
disposicion final, asi como registrarlos e informarlos.

PUESTO: Enlace de Estudios Topograficos.

Realizar levantamientos topograficos en los sitios de disposicion final y diversas
instalaciones de manejo de residuos sélidos urbanos, asi como dar seguimiento a
los proyectos de investigacion para evaluar el comportamiento de los rellenos
sanitarios hasta su estabilizacién,

Revisarel programa de procesamiento de residuos de la construcciény trituracion
de cascajo en materia de limpieza, mantenimiento, manejo de los lixiviados y la
programacion de combustible de la maquinaria, equipo y vehiculos, y presentar
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informes técnicos de los predios y tecnologias ofertadas para la disposicion final
de residuos sélidos de acuerdo con la normatividad aplicable.

Integrar los catalogos de conceptos, términos de referencia, alcances (con sus
especificaciones)y programas de ejecucion de los trabajos para el mantenimiento
del Sitio de Disposicion Final Bordo Poniente en sus Etapas |, I y Il

Realizar y gestionar los documentos de los trabajos asignados, que supervisa de
forma directa, para el mantenimiento del Sitio de Disposicién Final Bordo
Poniente en sus Etapas |, Il y Il

Gestionar la ejecucion de, los trabajos y avances fisico-financiero de las
actividades de limpieza y mantenimiento de las Etapas |, Il y lll del Sitio de
Disposicion Final Bordo Poniente y la ejecucion los avances fisicos de los trabajos
asignados para dar cumplimiento al programa de procesamiento de los residuos,
producto de laindustria de la construccion (cascajo), para el aprovechamiento del
material, asi como registrarlos e informarlos.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Desechos Especiales.

Organizar y validar las actividades de recoleccion, traslado, tratamiento y
disposicion final de los residuos de manejo especial generados en entes del
Gobierno de la Ciudad de México.

Supervisar el servicio de recoleccion de los residuos de manejos especiales
considerados como peligrosos bioldgico-infecciosos, no peligrosos hospitalarios
y solidos urbanos del tipo organico e inorganico, de diversos entes del Gobierno
de la Ciudad de México.

Compraobar la recoleccion, traslado y tratamiento por el tipo de residuos de
manegjo especial, hasta su disposicion final, en planta de composta y/o rellenos
sanitarios y/u otros procesos.

Planear la capacitacion, asesorias y orientacion, respecto de los residuos de
manejo especial a las diversas instituciones gubernamentales dentro del
programa del servicio prestado,

Revisar y validar los documentos necesarios para llevar a cabo los procesos de
contratacion conforme a la determinacion del area contratante respecto de las
actividades a ejecutar.

PUESTO: Enlace de Supervision y Seguimiento de Residuos Peligrosos Bioldgico-

Infecciosos.

Proporcionar a la Subdireccion de Disposicion Final, documentacion requerida en
los procesos licitatorios y de contratacion de la recoleccidn, traslado, tratamiento

Péagina 65 de 280




GOBIERNO DE LA
H‘U dé CIUDAD DE MEXICO
MANUAL

SR, ciadioisis - s,
CIUDAD DE MEX R ggcion y Finanz
ADMINISTRATIVO W‘U d Direcciog (m eral de Administracion de l’uw mal
y Desarrollo Administrativo
Direccion Ejecutiva de Dictaminacion
y Procedimientos Organizacionales

y disposicion final de los residuos de manejo especial y peligrosos (biologico-
infecciosos), asi como dar seguimiento a dichos contratos.

e |Integrar los catalogos de conceptos, términos de referencia, alcances con sus
especificaciones y programas de ejecucion de los trabajos para la contratacion de
la operaciéon de los residuos de manejo especial y peligrosos (biologico-
infecciosos).

e Reportar las actividades de recoleccion, transporte, tratamiento, disposicion final
y supervision de los residuos sélidos de manejo especial y peligrosos (biologico-
infecciosos).

e Realizar los programas para las actividades de capacitacion, asesorias y
orientacion respecto de los residuos de manejo especial que se solicita dentro del
programa.

e Informary realizar los documentos comprobatorios del avance de los trabajos de
recoleccidon de residuos de manejo especial y peligroso (biolégico-infecciosos)
asignados de forma directa.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Operacion de Sistemas de Disposicién
Final.

e Revisar y validar los estudios, proyectos y obras relacionadas con el disenio,
operacion, clausuray post clausura de rellenos sanitarios para la disposicion final
de los residuos solidos urbanos.

e Gestionar la ejecucion y revisar los estudios, proyectos y obras relacionadas con
el disefo, operacién, clausura y post clausura de rellenos sanitarios y de los
elementos que conforman su infraestructura y los servicios asignados conforme a
lo solicitado por la Comision Nacional del Agua y autorizados por la Direccion
General de Servicios Urbanos y Sustentabilidad.

® Realizar informes técnicos mediante el analisis de documentacion técnica
ofertada para la disposicion final de residuos solidos urbanos y llevar a cabo el
mantenimiento a la infraestructura construida para el monitoreo de emisiones
gaseosas en rellenos sanitarios.

e Realizar y revisar dictamenes técnicos de las propuestas presentadas
relacionadas con el manejo y disposicion final de residuos solidos urbanos y
proyectos de investigacion.

e Revisar y validar la informacion generada de proyectos de investigacion en los
rellenos sanitarios, basados en el estudio del comportamiento de los rellenos
sanitarios e impactos ambientales de los residuos sélidos para formular y
actualizar la gestion de residuos solidos urbanos, en ambito de competenciade la
participacion del area en los proyectos presentados.
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PUESTO: Subdireccion de Transferencia.

Planear y programar las actividades técnicas, administrativas y operativas de
transferencia de residuos solidos urbanos organicos e inorganicos a las plantas de
seleccion, de composta y rellenos sanitarios; como de las actividades de limpieza
en las estaciones de transferencia y del control y verificacion de los viajes origen-
destino, conforme al Programa Operativo Anual del area a su cargo, enfatizando
los requerimientos para la ejecucién de los trabajos de mantenimiento preventivo
y correctivo de los equipos.

Planear y controlar el traslado de los residuos sélidos urbanos, de las estaciones
a las plantas de seleccion o composta y a los rellenos sanitarios o sitios de
disposicion final, asi como el traslado del rechazo de las plantas de seleccién a los
rellenos sanitarios o sitios de disposicion final, asi como disefiar y desarrollar la
base de datos que contenga la informacion estadistica y financiera necesaria de
la operacion del sistema de transferencia.

Disefar la base de datos que contenga la informacién estadistica y financiera de
la operacion del sistema de transferencia.

Elaborary verificar que operen los mecanismos de control de ingreso de vehiculos
particulares a las estaciones de transferencia y, en su caso, a los sitios de
disposicion final a cargo de la Direccion Ejecutiva de Transferencia y Disposicion
Final de Residuos Sélidos Urbanos, para recibir los residuos sélidos urbanos
mediante el pago de derechos a la Tesoreria del Gobierno de la Ciudad de México.
Elaborar y verificar los programas de conservacioén y mantenimiento menor de las
estaciones como de las cajas de transferencia, asignadas a la Direccién Ejecutiva
de Transferencia y Disposicion Final de los Residuos Sélidos Urbanos, para
realizar las actividades de la recepcién y traslado de los residuos sélidos urbanos.
Verificar y supervisar al cumplimiento de los servicios contratados en el sistema
de transferencia, asi como atender lo relacionado con las obras por
administracion, para el servicio de limpieza en estaciones de transferencia y
plantas de seleccion.

Supervisar los servicios de limpieza en estaciones de transferencia y plantas de
seleccion contratados en el sistema de transferencia,

Elaborar la documentacion soporte y los alcances de las actividades que permita
realizar los presupuestos base para realizar los procesos licitatorios y de
contratacion de los servicios para la operacion del sistema de transferencia, los
acarreos, limpieza y verificacion, asi como el mantenimiento a basculasy cajas de
transferencia.

Supervisar los procesos de licitacion de las prestaciones de servicios para la
operacion y control del sistema de transferencia y elaborar los dictameneas
técnicos requeridos para adjudicar los servicios que presta la Subdireccion de
Transferencia.
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e Avalary autorizar los procedimientos para la facturacion del tramite de pago de

los servicios a cargo de la Subdireccion de Transferencia.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Tratamiento.

Organizar la operacion de las plantas de tratamiento del lixiviado producido por
la degradacion de los residuos sélidos urbanos, ubicadas en las Etapas | y Il del
sitio de Disposicion Final Bordo Poniente.

Realizarlas pruebas de tratabilidad destinadas a ajustar y optimizar los esquemas
y procesos de las Planta de Tratamiento de Lixiviados conforme a diferentes
variables que inciden sobre su eficiencia.

Revisar el control de calidad del tratamiento a los lixiviados mediante técnicas
analiticas para mantener la eficiencia de los resultados obtenidos en cada etapa
del tratamiento.

Realizar informes de acciones, resultados y estadisticas relativas al desempeno
de las Plantas de Tratamiento de Lixiviados para las instancias que correspondan
en el ambito de la gestidon de la Direccion Ejecutiva de Transferencia y Disposicion
Final de Residuos Sélidos Urbanos.

Gestionar las entregas y existencias de sustancias quimicas industriales en las
instalaciones de la Planta de Tratamiento de Lixiviados, asi como supervisar
mediante procedimientos analiticos su calidad de acuerdo con las
especificaciones requeridas.

Supervisar el control de desempeno de equipos, consumo de materiales,
refacciones y existencias en general de las Plantas de Tratamiento de Lixiviados.
Supervisar las labores de operacion del proceso, control de calidad y
mantenimiento preventivo y correctivo en la ejecucion de trabajos conjuntos o
independientes en las Plantas de Tratamiento de Lixiviados y, cuando son
realizadas de forma externa, que se realicen de acuerdo con el contrato.

Validar los trabajos de mantenimiento preventivo de las instalaciones y equipos
de las Planta de Tratamiento de Lixiviados para su correcto funcionamiento.
Organizar, revisar y validar los programas de seguridad laboral para el personal
que trabaja en las instalaciones de las Plantas de Tratamiento de Lixiviados, asi
como impartir capacitacion técnica especifica para el personal adscrito a fin de
mantener la calidad de sus resultados técnicos y prevenir accidentes.

Supervisar las etapas de los procesos licitatorios para la adquisicion de materiales
y validar en las juntas de aclaraciones de bases de adquisicion de materiales, que
las propuestas técnicas hayan cumplido con los requisitos de la convocatoria.
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PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Operacion de Transferencia “A1”.

Supervisar la recepcion de residuos sélidos urbanos que se generan en los
Organos Politicos Administrativos de la Zona Norte de la Ciudad de México,
aplicando los mecanismos de operacion que permitan la recepcion vy
transferencia de los residuos sélidos a las plantas de seleccion o de composta y
rellenos sanitarios.

Supervisar las actividades para la operacion, control y seguimiento de los diversos
contratos de prestacién de servicios en estaciones de transferencia y las plantas
de seleccion o composta, rellenos sanitarios o sitios de disposicion final,
conforme a los alcances establecidos e informar de las mismas.

Supervisar el ingreso de vehiculos recolectores delegacionales, de particulares, y
de otras areas adscritas a la Direccion General de Servicios Urbanos y
Sustentabilidad, a las estaciones de transferencia para recepcion de sus residuos
solidos urbanos.

Realizary registrar la informacion necesaria que permita realizar los presupuestos
base para la contratacion de los servicios requeridos.

Supervisar los procesos licitatorios para la contratacion de los servicios
requeridos y estudiar con base en los soportes documentales la revision de las
facturas de los servicios contratados, correspondientes a la Jefatura de Unidad
Departamental de Operacion de Transferencia “Al”.

PUESTO: Enlace de Recepcion de Residuos Solidos “Al”.

Operar las estaciones de transferencia y plantas de seleccion en lo referente a la
recepcion de residuos sélidos urbanos que se generan en los Organos Politicos
Administrativos de la Zona Centro de la Ciudad de México.

Integrar la documentacion soporte que se genere por los contratos de prestacion
del servicio de acarreos, limpieza y verificadora de la operacién, como la
relacionada con el reporte de avance fisico financiero y la elaboracion de las pre-
facturas respectivas.

Realizar las notas de bitacoras de los contratos con las empresas prestadoras del
servicio de acarreos, de la verificacion y de la operacion y limpieza en las
estaciones, para el control de las actividades realizadas.

Realizary registrar el reparto de insumos, materiales, combustible, formatos a las
estaciones de transferencia y plantas de seleccion para las actividades de
acarreos, limpieza y registro de ingresos.

Revisar la operacion en las estaciones detransferenciaen la recepcion de residuos
solidos urbanos y su traslado a los diferentes sitios, atendiendo al personal de los
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Organos Politico Administrativos y otras Dependencias que requiera alguna
estacion o planta de seleccion.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Operacion de Transferencia “A2”.

Revisar la recepcién de residuos sélidos urbanos que se generan en los Organos
Politicos Administrativos de la Zona Sur de la Ciudad de México, aplicando los
mecanismos de operacion que permitan la recepcion y transferencia de los
residuos sélidos a las plantas de seleccidon o de composta y rellenos sanitarios.
Supervisar las actividades para la operacion, controly seguimiento de los diversos
contratos de prestacion de servicios en estaciones de transferencia y las plantas
de seleccion o composta, rellenos sanitarios o sitios de disposicion final,
conforme a los alcances establecidos e informar de las mismas.

Supervisar el ingreso de vehiculos recolectores delegacionales, de particulares, y
de ofras areas adscritas a la Direccion General de Servicios Urbanos vy
Sustentabilidad, a las estaciones de transferencia para recepcion de sus residuos
solidos urbanos.

Realizary registrar la informacion necesaria que permita realizar los presupuestos
base para la contratacion de los servicios requeridos.

Supervisar los procesos licitatorios para la contratacion de los servicios
requeridos y estudiar con base en los soportes documentales la revision de las
facturas de los servicios contratados, correspondientes a la Jefatura de Unidad
Departamental de Operacién de Transferencia “A2”.

PUESTO: Enlace de Recepcion de Residuos Solidos “A2”.

Operar las estaciones de transferencia y plantas de seleccion en lo referente a la
recepcién de residuos sélidos urbanos que se generan en los Organos Politicos
Administrativos de la Zona Norte de la Ciudad de México.

Integrar la documentacién soporte que se genere por los contratos de prestacion
del servicio de acarreos, limpieza y verificadora de la operacidon, como la
relacionada con el reporte de avance fisico financiero y la elaboracion de las pre-
facturas respectivas.

Realizar las notas de bitacoras de los contratos con las empresas prestadoras del
servicio de acarreos, de la verificacién y de la operacién y limpieza en las
estaciones, para el control de las actividades realizadas.

Realizary registrar el reparto de insumos, materiales, combustible, formatos a las
estaciones de transferencia y plantas de seleccion para las actividades de
acarreos, limpieza y registro de ingresos.
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® Revisarlaoperacionenlasestaciones de transferencia en la recepcion deresiduos

solidos urbanos y su traslado a los diferentes sitios, atendiendo al personal de los
Organos Politico Administrativos y otras Dependencias que requiera alguna
estacion o planta de seleccién.

PUESTO: Enlace de Recepcidn de Residuos Solidos “A3”.

Operar en las estaciones de transferencia y plantas de seleccion en lo referente a
la recepcion de residuos sélidos urbanos que se generan en los Organos Politicos
Administrativos de la Zona Sur de la Ciudad de México.

Integrar la documentacion soporte que se genere por los contratos de prestacion
del servicio de acarreos, limpieza y verificadora de la operacién, como la
relacionada con el reporte de avance fisico financiero y la elaboracion de las pre-
facturas respectivas.

Realizar las notas de bitacoras de los contratos con las empresas prestadoras del
servicio de acarreos, de la verificacion y de la operacion y limpieza en las
estaciones, para el control de las actividades realizadas.

Realizary registrar el reparto de insumos, materiales, combustible, formatos a las
estaciones de transferencia y plantas de seleccién para las actividades de
acarreos, limpieza y registro de ingresos.

Revisarlaoperacion en las estaciones de transferencia en la recepcion deresiduos
solidos urbanos y su traslado a los diferentes sitios, atendiendo al personal de los
Organos Politico Administrativos y otras Dependencias que requiera alguna
estacion o planta de seleccién.

PUESTO: Subdireccién de Programas de Reciclaje.

Planear y asesorar estudios relacionados con la gestion y manejo de los residuos
solidos urbanos, asi como del aprovechamiento de los residuos organicos a
diferentes entes del Gobierno de la Ciudad de México para el desarrollo de
programas de separaciéon de los residuos sélidos urbanos, monitoreo ambiental
en los sitios de disposicion final clausurados y operacion de la planta de composta
de residuos organicos;

Desarrollar estudios de factibilidad técnico-econémica de la infraestructura para
el manejo de residuos soélidos urbanos y la formulacion de especificaciones
técnicas con el fin de que se lleve a cabo la adquisicion de equipos para el barrido
y la recoleccion de residuos sélidos urbanos por parte del Gobierno de la Ciudad
de México.
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e Planeary supervisar la operacion y mantenimiento de la planta de composta de

residuos organicos y verificar el control de calidad de la composta con el apoyo
de instituciones de educacion superior.

Planear los programas de monitoreo ambiental en las instalaciones del Gobierno
de la Ciudad de México.

Supervisar |a operacién y mantenimiento del Laboratorio Central de Biologia
Ambiental en la elaboracion de estudios que proporcionen indicadores sobre las
caracteristicas cuantitativas y cualitativas de los residuos sélidos urbanos.

PUESTO; Enlace de Supervision y Seguimiento de Residuos Organicos.

Revisar que separacion de residuos urbanos para que se realice en apego a los
lineamientos planteados en la normatividad vigente de la materia.

Revisar en campo las actividades de verificacion de la recepcién de los residuos
organicos separados en las estaciones de transferencia.

Revisar las acciones para el cumplimiento de programas institucionales
(Programa de Gestion Integral de los Residuos Sélidos, Ley de Residuos Sélidos
del Distrito Federal, entre otros).

Proporcionar apoyo técnico para la elaboracion de programas y proyectos con
relacion al manejo ambiental adecuado de los residuos sélidos en la Ciudad de
México.

Realizar acciones para apoyar a la Secretaria del Medio Ambiente, en la camparia
anual de recuperacion de arboles de Navidad, "Arbol por Arbol, tu Ciudad
Reverdece".

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Laboratorio de Biologia Ambiental y

Estudios.

Analizar las muestras de agua y aire para determinar los impactantes que se
emiten al ambiente en las instalaciones de manejo de residuos sélidos urbanos y
determinar la calidad de la composta.

Realizar el Programa de Monitoreo Ambiental mediante analisis confiables de
impactantes generados por el manejo de residuos sélidos urbanos en beneficio
del ambiente y de la salud de los habitantes de la Ciudad de México.

Realizar analisis a la composta obtenida de la fraccidn organica de los residuos
sélidos urbanos para verificar su calidad.

e Analizar las muestras generadas por el Programa de Monitoreo Ambiental en las

instalaciones donde se manejan residuos sélidos urbanos.
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Analizar quimicos, fisicoquimicos y microbioldgicos a muestras de liquidos,
solidos, y gases que se generen del manejo de los residuos solidos urbanos.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Procesos de la Planta de Composta.

Revisar la operacion y el funcionamiento de la Planta de Composta para dar
continuidad al procesamiento de residuos solidos urbanos.

Validar las actividades de operacion y mantenimiento de la Planta de Composta
de residuos solidos urbanos.

Revisar las materias primas que ingresan a la Planta de Composta, con el objeto
de establecer las actividades de recepcion, selecciéon y mezcla de las pilas de
degradacion.

Organizar acciones encaminadas a la reduccién de tiempos y movimientos de las
actividades de operacidon y mantenimiento en la planta de composta de residuos
solidos urbanos.

Realizar informes quincenales, mensuales y anuales de produccion, operacion y
mantenimiento.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Reciclaje.

Revisar los programas y proyectos de reciclaje para promover el correcto manejo
de los residuos solidos urbanos.

Supervisar la elaboracion y ejecucion de las investigaciones, estudios y proyectos,
normasy lineamientos en materia de separacién de residuos sélidos urbanos que
opera y promueve |a Direccion Ejecutiva de Transferencia y Disposicion Final de
Residuos Sélidos Urbanos y validar la correcta separacion de residuos sélidos
urbanos en estaciones de transferencia.

Analizar los resultados de los programas de separacion de residuos sélidos
urbanos que opera la Direccion Ejecutiva de Transferencia y Disposicion Final de
Residuos Solidos Urbanos, e integrarlos con los Organos Politicos Administrativos
a fin de emitir informes y documentos finales.

Realizar acciones en materia de residuos sélidos urbanos en coordinacion con
Organos Politicos Administrativos e Instituciones Pblicas y Dependencias.
Organizar la atencion de talleres y cursos de reciclamiento en instituciones
publicas que solicitan suimparticién, asi como la campana anual de recuperacion
de arboles de Navidad "Arbol por Arbol, tu Ciudad Reverdece", de manera
conjunta con la Secretaria del Medio Ambiente.
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PROCEDIMIENTOS Y DIAGRAMAS DE FLUJO

Listado de procedimientos

1.- Planeacion, programacion y presupuestacion de las obras publicas en el Programa
Operativo Anual (P.0.A.).

2.- Contratacion de obras publicas y/o servicios mediante el procedimiento de licitacion
publica.

3.- Contratacidn de obras publicas y/o servicios mediante el procedimiento de invitacién
restringida a cuando menos tres concursantes.

4.- Contratacion de obras publicas y/o servicios relacionados con la misma por el
procedimiento de adjudicacion directa.

5.- Elaboracion de contratos de obra pulblica o servicios relacionados con la misma.

6.- Solicitud de suficiencia presupuestal y elaboracion de convenios de los contratos de
obra ptblica o servicios.

7.- Determinacién de precios unitarios para conceptos o cantidades adicionales no
previstos en la Direccion General de Servicios Urbanos y Sustentabilidad.

8.- Dictaminacién de ajuste de costos para los contratos con base en precios unitarios o
la parte de los mixtos de esta naturaleza.

9.- Mantenimiento y conservacién de laimagen urbana y areas verdes por contrato.
10.- Mantenimiento y conservacion de areas verdes.

11.- Limpieza y mejoramiento de la imagen urbana por administracion.

12.- Barrido manual por contrato.

13.- Barrido mecanico por contrato.

14.- Disefio, elaboracion e instalaciéon de alumbrado decorativo.

15.- Apoyo con plantas de energia eléctrica.

16.- Mantenimiento a las estructuras de alumbrado publico

17.- Verificacion del consumo de energia eléctrica (Gasto Centralizado).
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18.- Actualizacion del censo de alumbrado piblico de la Ciudad de México.
19.- Actualizacion del censo de alumbrado publico de la red vial primaria.

20.- Revision, evaluacion y aprobacion de proyectos de obra plblica para la instalacion
eléctrica del alumbrado plblico, de diferentes areas y dependencias
gubernamentales.

21.- Elaboracion y disefio de proyectos ejecutivos de obra de alumbrado publico.
22.- Supervisién y seguimiento de las obras por contrato de alumbrado publico.

23.- Elaboraciéon de pruebas de eficiencia y seguridad a sistemas de iluminacion en
general.

24.- Recepcion y aprovechamiento de materiales y equipos retirados del servicio de
alumbrado publico.

25.- Planeacion, programacion y presupuestacion para la ejecucion de la obra plblica de
la Direccion General de Servicios Urbanos y Sustentabilidad

26.- Supervisidn de las obras publicas y de los servicios relacionados con las mismas.

27.- Tramite de estimaciones o ministraciones de trabajos realizados de los contratos de
obra publica.

28.- Recepcidn, liquidacion y finiquito de los trabajos, asi como la entrega-recepcién a las
areas responsables de la obra.

29.- Control y seguimiento del avance fisico financiero del proceso de las obras.
30.- Programa de monitoreo ambiental.

31.- Verificacién de la calidad de la separacion de los residuos organicos en las estaciones
de transferencia.

32.- Tratamiento de residuos organicos en planta de composta.

33.- Analisis de muestras del programa de monitoreo ambiental.

34.- Solicitud de contratacidn y tramite de pago de prestacién de servicios.

35.- Autorizacién de ingreso a vehiculos no oficiales a las estaciones de transferencia.
36.- Transferencia de residuos sélides urbanos.

37.- Procesamiento cle materiales producto de la industria de la construccion.
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38.- Verificacion de ingreso de residuos sélidos en sitios de disposicién final.

39.- Mantenimiento de sitios de disposicion final clausurados a cargo del Gobierno de la

Ciudad de México.

40.- Control de fauna nociva en instalaciones de la direccion ejecutiva de transferenciay

disposicion final de residuos sélidos urbanos.

41.-Supervision de estudios y proyectos para los sistemas de disposicién final de residuos

solidos.

42.- Recoleccion especializada de residuos solidos.
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1. Nombre del Procedimiento: Planeacion, programacion y presupuestacion de las
obras publicas en el Programa Operativo Anual {(P.0.A.).

Objetivo General: Planear, programar y presupuestar la ejecucién de los proyectos, las
obras y servicios relacionados con la Direccion General de Servicios Urbanos y
Sustentabilidad e intervenciones que se realicen en la Ciudad de México, realizando la
integracion en el P.O.A. para la atencidn y ejecucion con transparencia, eficacia y
eficiencia de las obras publicas y servicios.

Descripcion Narrativa:

Responsable de la

No. Actividad

Actividad Tiempo

Planea, define y autoriza el anteproyecto
1 Direccion solicitante | del Programa Operativo Anual del ejercicio [ 30 dias
siguiente.

Direccion de ,
. o Asesora, aporta y evalla los anteproyectos
Administracion de ] e . . y
e de cada Direccidn adscrita a la Direccion p
2 Apoyo a Servicios ;3 10 dias
General de  Servicios Urbanos vy
Urbanosy

Sustaritabilldsd Sustentabilidad para entregarlo.

Recibe los importes autorizados, define los
proyectos ejecutivos, las obras y servicios

3 Direccion solicitante : e . 1dia
por ejecutar, y solicita que se realicen las
acciones para el proceso de contratacion.

Instruye resolver los proyectos ejecutivos,
. i las obras y servicios correspondientes, para
Direccimide ue elaboren cronogramas, programas de
% | Mneenieriade Costagy Z'ecucién cuantiﬁcagcién : resug uesto de 1.dia
Contratos de Obras ) ’ yp P

referencia para solicitar suficiencia
presupuestal,
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No. esponsa Actividad Tiempo

Actividad

Coordina con las Subdirecciones vy
Jefaturas de Unidad Departamental a su
cargo, la elaboracién de los cronogramas
de actividades, programas de ejecucion de
5 Direccion solicitante | trabajos, cuantificaciény elaboracidndelos | 20 dias
presupuestos de referenciay la preparacioén
de la solicitud de suficiencia presupuestal
de los trabajos y gestionen su tramite y

firma.
Notifica y envia formatos, para que se
6 autorice suficiencia presupuestal para l1dia
ejecucion de los trabajos.
Direccion de
Administracion de ; ) g
. Asigna suficiencia presupuestal a la ;
7 Apoyo a Servicios " . ldia
direccion correspondiente.
Urbanosy

Sustentabilidad

Recibe autorizacion presupuestal e inician
8 Direccion solicitante | gestiones para solicitar procedimiento de 1dia
contratacion.

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucidn: 65 dias habiles

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencién o resolucién: No
aplica

Aspectos a considerar:

1.- Para este procedimiento, en las actividades en las que el actor se denomina:
“Direccion solicitante”, se refiere a la Direccién de Imagen Urbana, Coordinacién de
Areas Verdes y Espacios Publicos, Direcciéon de Alumbrado Plblico, Direccidn de
Construccién para Servicios Urbanos, Direccién Ejecutiva de Transferencia y
Disposicion Final de Residuos Sélidos Urbanos.
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2.- Para este procedimiento se debera de cumplir con lo establecido en la Ley de Obras

Publicas del Distrito Federal y su Reglamento; Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las mismas y su Reglamento; Politicas Administrativas, Bases y
Lineamientos en Materia de Obra Publica; Reglamento de Construcciones para el
Distrito Federal y sus Normas Técnicas Complementarias; Normas de Construccion
de la Administracion Publica de la Ciudad de México; Cédigo Fiscal de la Ciudad de
México; Ley de Presupuesto; Ley de Presupuesto de Egresos; Circular Uno 2019
Normatividad en Materia de Administracién de Recursos; Manual de Programacion-
Presupuestacion, para la formulacion del Anteproyecto de Presupuesto de Egresos,
emitido por la Secretaria de Administracion y Finanzas del Gobierno de la Ciudad de
México, en lo aplicable.

La duracién total de este procedimiento se tiene prevista de 65 dias habiles y se
puede incrementar o disminuir en funcién de los tiempos en que se ejecuten las
actividades 2, 3, y 6, debido a que la informacién depende de la complejidad y
magnitud de los trabajos por ejecutar.

Diagrama de Flujo

e las obras piblicas an e Programa Operative Anaal PO&

Ingeniertn ga Cosios y
Conmtrados da Obras
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2. Nombre del Procedimiento: Contratacion de obras publicas y/o servicios mediante
el procedimiento de licitacion publica.

Objetivo General: Establecer la forma de adjudicacion de los contratos de obra publica
y/o servicios relacionados con las mismas, mediante el procedimiento de Licitacién
Publica, y de esta manera se asegure la misma oportunidad para todos los participantes
y se garantice al estado las mejores condiciones en cuanto a precio, calidad,
financiamiento, oportunidad y demas necesidades, a través de la presentacion libre de
propuestas, dando cabal cumplimiento a la Ley de Obras Plblica del Distrito Federal y su
Reglamento, asi como a las Politicas Administrativas, Bases y Lineamientos en Materia de

Obra Publica.

Descripcion Narrativa:

Responsable de la
No. .. Actividad Tiempo
Actividad i
Requiere mediante oficio se lleve a cabo la
X . . licitacio 1blica, exando los .

1 Direccién solicitante | - o on PURtea: i 2 1dia
antecedentes y requerimientos conforme a
la normatividad vigente.

Direccién de " i -
. Evalia oficio, junto con la documentacion ,

2 | Ingeniertade Costosy soporte requerida y envia para su analisis L.dia

Contratos de Obras P 9 y P '
Subdireccion de
Asuntos Juridicosy ; . -
s Supervisa solicitud, antecedentes y verifica .
3 Procedimientosde | . . . 1dia
T informacion y conforma expediente.
Contratacion de
Obras
iEscorrecta?
No
Informa que la informacion no esta
completa, correcta o apegada a la norma,

B indicando observaciones para que se| 3dias
solicite al area correspondiente, sean
subsanadas.

(Conecta con la actividad 2)
Si
Enviainformacion técnicay econémica para ;

5 R 1dia

su verificacion.
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No. Resp:cr;is:i:l: dde i Actividad Tiempo
Subdireccién de i . : ,
o Verifica documentaciéon y revisa si es )
6 Ingenieria de Costos 1dia
correcta o no
de Obras
iEs correcta?
No
Informa que la documentacién técnica y/o
econdmica no esta completa, correcta o
apegada a la norma, indicando cudles son .
7 : : o 4dias
las observaciones, a fin de que se solicite
que sean subsanadas, remitiendo el
proyecto de oficio correspondiente.
(Conecta con la actividad 2)
Si
8 Envia para proceder a la contratacion. 1dia
Subdireccion de
Asuntos Juridicosy | Solicita por escrito se lleve a cabo la
9 Procedimientosde | licitaciéon, anexando antecedentes vy 1dia
Contratacion de requerimientos necesarios.
Obras
Direccion de Turna solicitud e informacion para
10 | Ingenieriade Costosy | continuar con el procedimiento de 1dia
Contratos de Obras | contratacion.
Jefatura de Unidad
1 Departamental de Elabora bases y anexos a partir de 5 dias
Contratos y informacién y envia para supervision.
Convenios de Obras
Subdireccion de Supervisa y determina el importe de la
Asuntos Juridicosy | garantia de seriedad de la propuesta, el
12 Procedimientos de | capital contable, anexa modelo de contrato | 5 dias
Contratacion de y programa los eventos relativos a la
Obras licitacion.
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Responsable dela .. :
No. i
0 Actividad Actividad Tiempo
Elabora convocatoria y oficios para solicitar
; su publicacién en la Gaceta Oficial de la
Jefatura de Unidad , P ;7 i i :
Ciudad de México o en el Diario Oficial de la
Departamental de .. . ; ¢
13 Federacion y publica convocatoria en el | 2dias
Contratosy : i il T ea
. Sistema Electrdnico de Informacién Publica
Convenios de Obras ; ;.
Gubernamental CompraNet, envia oficios
para rubrica.
Subdireccion de
Astintos Jurldicosy Recibe, analiza y rubrica convocatoria
14 Procedimientos de oﬁcios, envia a?’{a firma y 1dia
Contratacién de y P ’
Obras
Direccion de
15 | Ingenieria de Costosy | Autorizay firma la convocatoria y oficios. 1dia
Contratos de Obras
Jefatura de Unidad y g i
Bansbameniside Tramita la convocatoria para publicacionen
16 la Gaceta Oficial de la Ciudad de México o 1dia
Contratos y : L oy
; Diario Oficial de la Federacion.
Convenios de Obras
Realiza venta de Bases vy recibe
17 comprobante de inscripcion de los| 3dias
interesados.
Recibe concursantes y registra solo si
cuentan con registro ante la Secretaria de
Obrasy Servicios y, en caso de que la fuente ,
18 . L 3 dias
de financiamiento sea con recursos locales,
les entrega el sobre que contiene la
documentacion.
Elabora oficios de invitacion para la
Contraloria Interna en la Secretaria de
19 Obras y Servicios, la Contraloria Ciudadana Ldia
y la Direccion solicitante, segun
corresponda, para vigilancia del proceso de
contratacion.
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No. RGSP:::::S: dde a Actividad Tiempo
Subdireccién de
Asuntos Juridicos y
20 Procedimientos de | Verifica y rubrica los oficios. ldia
Contratacion de
Obras
Jefatura de Unidad
91 Departamentalde [ Recibe y tramita los oficios de invitacion 1 dia
Contratosy para las distintas areas o entes publicos.
Convenios de Obras
Planea visita y entrega la constancia de
22 asistencia a los concursantes emitida porel | 2dias
area solicitante.
Realiza junta de aclaraciones, recibe dudas
23 y da respuesta por escrito elaborando acta | 4 dias
y entregando copia a los asistentes.
Realiza acto de presentacion y entrega de
las propuestas, da apertura y lectura de las
propuestas técnicas y econdmicas, verifica
24 que estén integradas de conformidad a lo 1dia
dispuesto por Ley, rechaza a quienes no
cumplen con requisitos, elabora acta vy
recibe garantia de seriedad de las
propuestas.
Envia propuestas técnicas y economicas .
25 iy - ldia
para revision y dictamen.
Subdireccion de Evalta, revisa y dictamina propuestas,
26 | Ingenieria de Costos | entrega resultado, junto con la propuesta | 5dias
de Obras de dictamen correspondiente.
Subdireccion de
Asuntos Juridicosy | Evalua propuestas legal - administrativa y
27 Procedimientos de | entrega resultado junto con propuesta de 1dia
Contratacion de dictamen para analisis y autorizacion.
Obras
Direccidn de Analiza y autoriza los resultados de la
28 | Ingenieria de Costosy | evaluacion técnica, econdmica, legal y| 3dias
Contratos de Obras | administrativa y envia para dictamen.
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Responsable de la o i
No. Actividad Actividad Tiempo
Subdireccién de Verifica resultados y elabora Dictamen
Asuntos Juridicosy | Técnico, Juridico y Econémico, con base en
29 Procedimientosde | la normatividad vigente y en el que consta | 2dias
Contratacion de analisis de propuestas admitidas vy
Obras desechadasy lo envia para su autorizacion.
Autoriza y firma dictamenes; lleva a cabo
. P ceremonia de fallo, dénde se da lectura al
Direccion de .
. acta, mencionando monto y nombre del ,
30 | Ingenieria de Costosy 2 dias
concursante ganador, levanta acta de fallo
Contratos de Obras . . .
firmada por los asistentes y fija fecha para
firma de contrato.
Devuelve cheque de garantia a los no
31 ganadores, previa solicitud y entrega del 1 dia
recibo correspondiente; envia expediente
ganador para elaboracion del contrato.
Subdireccion de
Asuntos Juridicosy | Verifica acta de fallo y expediente ganador
32 Procedimientosde [ elabora contrato y envia a la Direccion de 1dia
Contratacion de Ingenieria de Costos y Contratos de Obras.
Obras
Direccion de l::n\.na copia de propuesta ganadora, anexo
o Gnico y acta de fallo del concurso, a la .
33 | Ingenieriade Costosy | ..~ % . : 1dia
Direccién solicitante para que se ejecuten
Contratos de Obras :
los trabajos.
Fin del procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucion: 63 dias habiles.
Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: No
aplica

Aspectos a considerar:

1.- Para este procedimiento, en las actividades en las que el actor se denomina:
“Direccion Solicitante”, se refiere a la Direccion de Imagen Urbana, Coordinacion de
Areas Verdes y Espacios Publicos, Direcciéon de Alumbrado Piblico, Direccién de
Construccién para Servicios Urbanos, Direccion Ejecutiva de Transferencia y
Disposicion Final de Residuos Sélidos Urbanos.
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2. Para este procedimiento se debera de cumplir con lo establecido en la Ley de Obras
Publicas del Distrito Federal y su Reglamento; Ley de Obras Plblicas y Servicios
Relacionados con las Mismas y su Reglamento; Politicas Administrativas, Bases y
Lineamientos en Materia de Obra Publica; Normas de Construccidn de la
Administracion Publica de la Ciudad de México, en lo aplicable.

3. Las convocatorias se elaboraran conforme a lo establecido en los articulos 28 de la
Ley de Obras Publicas del Distrito Federal y 26 y 27 de su Reglamento o los articulos
31 de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas y 34 de su
Reglamento, segin aplique el tipo de recurso autorizado para los trabajos a realizar.

4. Cuando el origen de la autorizacién de inversién para la ejecucién de la obra piblica
odelosservicios relacionados con la misma sea de recursos federales, sera necesario
subir la informacion al sistema CompraNet y publicar la convocatoria en el Diario
Oficial de la Federacién, previa autorizacion del recurso para el pago
correspondiente; en estos casos no es obligatoria la publicacién de la convocatoria
en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.

5. La duracion total de este procedimiento se tiene prevista de 63 dias habiles y se
puede incrementar o disminuir en funcién de los tiempos en que se ejecuten las
actividades 2, 25, 29, 30, 31 y 33 debido a que la informacién depende de la
complejidad y magnitud de los trabajos por ejecutar, también puede variar el tiempo
de ejecucion si se declara desierta alguna licitacion, ya que se debe reponer el
procedimiento desde el inicio.
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3. Nombre del Procedimiento: Contratacién de obras publicas y/o servicios mediante
el procedimiento de invitacion restringida a cuando menos tres concursantes.

Objetivo General: Establecer el procedimiento para adjudicar obra ptblica o servicios
por invitacion a cuando menos tres concursantes, en los casos de excepcién a las
licitaciones publicas, robusteciendo la disposicion de que la seleccién que realicen
debera fundarse, segln las circunstancias que concurran en cada caso, en criterios de
economia, eficiencia, imparcialidad, honradez y transparencia que aseguren la misma
oportunidad para todos los participantes y las mejores condiciones para el Estado y
cumplir cabalmente con la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal y su Reglamento.

Descripcion Narrativa:

No. Resp:cr:is::;l: dde W Actividad Tiempo
Elabora la justificacién del “supuesto de
1 Direccién solicitante excepcion a la licitaciéon pffb_lica”, gvalﬂa 7 diae
que cumplan con la normatividad vigente,
autoriza y envia.
Analiza, establece y vigila que la Direccién
Direccion de solicitante cumpla con el “supuesto de
2 | Ingenieria de Costosy | excepcion a la licitacién publica” y la ldia
Contratos de Obras | documentaciéon soporte y turna la
informacioén juridica y administrativa.
Subdireccion de
Asuntos Juridicosy | Evalla y verifica la solicitud junto con los
3 Procedimientos de | antecedentes y turna, para su revisién y 1dia
Contratacion de conformacion del expediente.
Obras
Jefatura de Unidad
4 B oy Revisa y conforma el expediente 2 dias
Contratosy
Convenios de Obras
iEsta completo?
No
Devuelve, para que haga las observaciones
5 al 4rea solicitante y requiera los| 2dias
documentos faltantes.
(Conecta con la actividad 2)
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Responsable de la s g
No. Y
Actividad Actividad Tiempo
Si
Inicia tramites de invitacién a concursantes.
Elabora las bases y/o los términos de
referencia, determina el importe de la
garantia de seriedad de la propuesta.
Revisa e integra el modelo de contrato,
determina la garantia de formalidad, asi
como la documentacién que deberan de :

6 e vis 6 dias
utilizar para la elaboracién de sus
propuestas.

Elabora oficios de invitacién, sefialando
lugar, hora y fechas para los actos de la
visita al sitio de los trabajos, junta(s) de
aclaracion(es), apertura de propuestas y
falloy envia el expediente.
Subdireccién de
Asuntos Juridicos y . . ) g
. Recibe, verifica y rubrica los oficios para
T Procedimientos de . 8 horas
o tramite y los turna.
Contratacidn de
Obras
Direccién de
8 | Ingenieria de Costosy | Autoriza oficios y envia para ejecucion. 8 horas
Contratos de Obras
Subdireccion de
Asuntos Juridicos y
9 Procedimientos de | Recibe autorizacion y turna. 8 horas
Contratacién de
Obras
Solicita a los concursantes seleccionados,
Jefatuia deUnidad acudan .por las bases y termlnos de
referencia que se deben de considerar en la
Departamental de i
10 elaboracion de las propuestas, acusando de | 8 horas
Contratosy iy
Convenios de Obras techido,
Difunde las invitaciones a través de
CompraNet.
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Admin tivo

No.

Responsable de la
Actividad

Actividad

11

Recibe concursantes, registra y realiza la
venta de las Bases y términos de referencia.
Envia el cheque del pago de las mismas a la
Direccion de Finanzas de la Direccion
General de Administracién y Finanzas en la
Secretaria de Obras y Servicios.

8 horas

12

Elabora oficios dirigidos a la Direccion
solicitante a la Contraloria Interna y a la
Direccion  General de  Contralorias
Ciudadanas de la Secretaria de la
Contraloria General e informa los actos del
procedimiento de contratacion a realizar.
Solicita revision y firma.

8 horas

13

Subdireccién de
Asuntos Juridicos y
Procedimientos de

Contratacién de

Obras

Revisa, firma oficios y los envia a la
Direccion solicitante de la Direccién General
de Servicios Urbanos y Sustentabilidad, a la
Contraloria Interna y a la Direccién de
Contraloria Ciudadana de la Secretaria de la
Contraloria General.

16 horas

14

Organiza la visita al lugar e informa a la
Direccién solicitante y entrega copia de la
constancia de la asistencia a los
participantes.

1dia

15

Programa y realiza junta de aclaraciones,
resuelve dudas y da respuesta por escrito,
elabora acta y entrega copia a los
asistentes.

3dias

16

Realiza acto de presentacion y entrega de
propuestas, da apertura y lectura a las
propuestas técnicas y econdmicas,
verificando que se encuentren integradas
de acuerdo a la normatividad vigente.
Rechaza las propuestas que no cumplen
con los requisitos.

Elabora el acta correspondiente y recibe la
garantia de seriedad de la propuesta
ganadora.

1dia
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Responsable de la .. i
No. Actividad Actividad Tiempo
17 Revi?a. la§ pr0pu?stas juridicas vy 1 dia
administrativas y eval(a.
Envia propuestas econémicas a la
Subdireccién de Ingenieria de Costos de
18 Obras para su verificaciéon y las propuestas 1dia
técnicas al area solicitante para su revision
y dictamen.
SHRdIFSc D g Revisa, evalua propuestas economicas
19 | Ingenieria de Costos ’ pTop Y 1dia
entrega el resultado.
de Obras
Subdireccién de .
. Elabora la propuesta de Dictamen
Asuntos Juridicos y .. .
e Econémico con base en la evaluacién :
20 Procedimientos de : S 3dias
o realizada que servira como fundamento
Contratacionde ara el Fallo y envia
Obras P y ’
Autoriza y firma dictamenes; lleva a cabo
. 3 ceremonia de fallo, dénde se da lectura al
Direccién de :
- acta, mencionando monto y nombre del 5
21 | Ingenieria de Costosy 2 dias
concursante ganador, levanta acta de fallo
Contratos de Obras : . )
firmada por los asistentes y fija fecha para
firma de contrato.
Devuelve cheques de garantia y comunica
por escrito a los no ganadores, explicando
Subdireccién de las razones por las cuales no fueron
Asuntos Juridicosy | seleccionadas sus propuestas.
22 Procedimientosde | Envia expediente ganador, para la 1dia
Contrataciéon de elaboracion del contrato, anexando las
Obras bases o términos de referencia, copia de la
minuta de la junta de aclaraciones, catalogo
de conceptosy el acta de fallo del concurso.
Jefatura de Unidad
Departamental de : ; "
23 P Recibe expediente y elabora el contrato. 3 dias
Contratosy
Convenios de Obras
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Dictamiacion
)rganizacionales

Responsable de la

o Actividad

Actividad Tiempo

Envia a la Direccion solicitante, copia de la
propuesta  ganadora, catalogo de
24 conceptos, términos de referencia, 1dia
programa de obra y acta de fallo del
concurso, para la ejecucion de los trabajos.

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 45 dias habiles.

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucién: No
aplica

Aspectos a considerar:

1.- Para este procedimiento, en las actividades en las que el actor se denomina:
“Direccién Solicitante”, se refiere a la Direccién de Imagen Urbana, Coordinacién de
Areas Verdes y Espacios Publicos, Direccion de Alumbrado Pablico, Direccién de
Construccion para Servicios Urbanos, Direccidn Ejecutiva de Transferencia y
Disposicion Final de Residuos Sélidos Urbanos.

2. Para este procedimiento se debe considerar lo establecido en la Ley de Obras
Pablicas del Distrito Federal y su Reglamento; Ley de Obras Piblicas y Servicios
Relacionados con las Mismas y su Reglamento; Politicas Administrativas, Bases y
Lineamientos en Materia de Obra Puiblica; Normas de Construccién de la
Administracion Publica de la Ciudad de México, en lo aplicable.

3. Cuando se realice un procedimiento de contratacién de invitacién restringida a
cuando menos tres concursantes con recursos federales, serd necesario subir la
informacion al sistema CompraNet; en estos casos no es obligatoria la publicacién
de la invitacion en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.

4. Elregistro de los concursantes ante la Secretaria de Obras y Servicios se realizara en
la Direccién General de Servicios Técnicos de la Secretaria de Obras y Servicios,
cumpliendo lo establecido en los articulos 21, 22, 23, 24 y 25 del Reglamento de la
Ley de Obras Publicas del Distrito Federal.

5. La duracion total de este procedimiento se tiene prevista de 45 dias habiles y se
puede incrementar o disminuir en funcién de los tiempos en que se ejecuten las
actividades 2, 6,7,8, 18, 22, 23 y 24 debido a que la informacién depende de la
complejidad y magnitud de los trabajos por ejecutar.
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Arg. TaNa o Toledo
Directora General de Servichas Urbanos y Sustentabilidad
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4. Nombre del Procedimiento: Contratacion de obras publicas y/o servicios
relacionados con la misma por el procedimiento de adjudicacién directa.

Objetivo General: Contar con una disposicion normativa que establezca las actividades
y requisitos a los cuales debe sujetarse la Direccion General de Servicios Urbanos y
Sustentabilidad, en estos casos de excepcidn a las licitaciones para adjudicar obra o
servicios directamente, robusteciendo la disposicion de que la seleccion que se realice
debera fundarse y motivarse, segin las circunstancias que concurran en cada caso, en
criterios de economia, eficiencia, imparcialidad, honradez y transparencia que aseguren
las mejores condiciones para el Estado y cumplir cabalmente con la Ley de Obras
Publicas del Distrito Federal y su Reglamento.

Descripcion Narrativa:

No. Res';"c':is:i:': dde ta Actividad Tiempo
Direccion de
Administracion de | Recibe documentacion donde se informa
1 Apoyo a Servicios | que hay recursos disponibles dentro del | 1dia
Urbanosy presupuesto y envia,
Sustentabilidad
Evalua y propone empresa que considere
conveniente por costo, tiempo,

2 Direccion Solicitante | disponibilidad, capacidad tecnica, | 2dias
econdmica, eficiencia, eficacia y
experiencia para los trabajos.

Elabora justificacion del supuesto de
excepcion a la licitacion publica de acuerdo

3 a la Ley de Obras Publicas del Distrito X dlls
Federal, o la Ley de Obras Publicas, integra
la documentacion necesaria para solicitar
procedimiento.

Direccion de ) o .. ;
N Analiza oficio con documentacion y envia ;

4 | Ingenieria de Costosy S e ldia

Contratos de Obras | P22 st verificacion.
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Responsable de la . .
No. 5
0 Actividad Actividad Tiempo
Subdireccion de
Asuntos Juridicosy | Supervisa y verifica si la informacion es
5 Procedimientosde | correcta, esta completa y apegada a las ldia
Contratacion de normas aplicables.
Obras
(Es correcta?
No
Informa que no estd completa, correcta o
apegada a la norma, indicando las 3
6 : ’ e 2 dias
observaciones, a fin de que se solicite sean
subsanadas.
(Conecta a la actividad 4)
Si
f d
; Informa que e?c,‘correctayse puede proceder 12 horas
ala contratacion.
8 Solicita que se realice la invitacion. 12 horas
Jefatura de Unidad : 3 o
Elabora oficio de invitacién, programa
Departamental de S . :
9 fechas del proceso de adjudicacion, solicita 1dia
Contrgtos y a empresa su propuesta
Convenios de Obras P prop '
10 Envia oficio de invitacion. 1dia
Subdireccion de
Asuntos Juridicos y
11 Procedimientos de | Verifica, firma y envia oficio de invitacion. 1dia
Contratacion de
Obras
; Envia oficio de invitacion a empresa
Jefatura de Unidad . .
e attamantEl da propuesta y notifica al Organo Interno de
12 pContratos Control, a la Direcciébn de Contraloria | 2dias
; y Ciudadanade la Secretaria de la Contraloria
Convenios de Obras . .. .
Generaly a la Direccion Solicitante.
13 Recibe escrito de respuesta de empresa y 1dia
revisa si acepta la participacion.
;Aceptd?
No
14 Comunica, sobre el rechazo de la empresa. 2 dias
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Responsable de la - .
No. i Actividad iempo
Actividad : T
(Fin del procedimiento)
Si
15 Recibe propuesta y envia para verificacion. 1dia
Subidifaecbias Verifica que la propuesta economic.?:\ .este
=y completa y apegada a la normatividad ;
16 | Ingenieria de Costos . i . 2 dias
P vigente y analiza comparativamente contra
el presupuesto base para conciliar precios.
Envia propuestas técni isio ,
- ' prop écnicas para revisiony | .
dictaminen.
18 | Diteceibn Solicitarita Revisa que las propuestas tecn|§a§ estén 1 i
completas y apegadas a la normatividad
(Esta  completa y apegada a |la
normatividad?
No
Informa que la documentacién no estd
completa y/o apegada a la norma, para que ;
19 . . S5dias
solicite a la empresa se atiendan las
observaciones.
(Conecta a la actividad 15)
Si
20 Au.torl‘za y envia para analisis de precios 1 dia
unitarios
; - Evala y autoriza precios unitarios
Direccion de o
. propuestos conforme a la normatividad s
21 | Ingenieria de Costosy . . _ 15 dias
aplicable y concilia el dictamen
Contratos de Obras : .
correspondiente con el Contratista.
Elabora presupuesto de precios unitarios,
22 dictamen y oficio resolutivo para| 2dias
verificacion, firma y envia.
SHbdfEsCtc) de Verifi corrige ofici esu to d
Sl B e recigi uynit{;riot:eficr)'r:"lcaio aniraS e L
de Obras P . y
Jefatura de Unidad ,
Integra el expediente para resguardo y
Departamental de : ; Ry ;
24 } - custodia y envia para elaboracion de 1dia
Dictaminacion de
. N contrato.
Precios Unitarios
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) Procedinaientos Organizacionales.
No. Resp:cr:?:i:Iae dde . Actividad Tiempo
Jefatura de Unidad
55 Departamentalde | Elabora el contrato y lo envia para 1dia
Contratosy verificacion y evaluacion.
Convenios de Obras
Subdireccion de
Hauntos Jandicnsy Recibe, verifica y evalta contrato y envia
26 Procedimientos de o 1dia
o para autorizacion.
Contratacion de
Obras
Direccion de : ; :
. i Autoriza, firma y envia contrato para ;
27 | Ingenieria de Costosy sjecucibn de os trabajos 1dia
Contratos de Obras '
Recibe vy vigila de acuerdo con el
28 | Direccidn Solicitante plrocec%i‘miento de “Supervi§ié.n it 1dia
ejecucion de las obras pablicas o de los
servicios”,
Fin del procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucion: 55 dias habiles.
Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: No
aplica

Aspectos a considerar:

1.- Para este procedimiento, en las actividades en las que el actor se denomina:
“Direccion Solicitante”, se refiere a la Direccién de Imagen Urbana, Coordinacion de
Areas Verdes y Espacios Publicos, Direcciéon de Alumbrado Publico, Direccién de
Construccién para Servicios Urbanos, Direccién Ejecutiva de Transferencia y
Disposicion Final de Residuos Soélidos Urbanos.

2. Para este procedimiento se debe considerar lo establecido en la Ley de Obras
Publicas del Distrito Federal y su reglamento; Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas y su Reglamento; Politicas Administrativas, Bases y
Lineamientos en Materia de Obra Publica; Normas de Construccion de la
Administracién Piblica de la Ciudad de México y el Tabulador General de Precios
Unitarios, en lo aplicable.

3. Las fechas de las distintas actividades o actos de la adjudicacion directa se
programaran por la Direccion de Ingenieria de Costos y Contratos de Obras,
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conforme a lo establecido en la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal y su
Reglamento o la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas y su
Reglamento, seglin aplique el tipo de recurso autorizado para los trabajos a realizar
y se anotaran en la invitacién.

En los casos donde el contrato se encuentre regido por la Ley de Obras Plblicas del
Distrito Federal, pero cuyo importe del contrato sea mayor aloindicado en el Decreto
de Presupuesto de Egresos del Distrito Federal, se revisara el presupuesto que
presente la persona fisica o moral adjudicada, incluyendo las matrices de andlisis,
verificando que se hayan estructurado conforme a la metodologia indicada en las
Politicas Administrativas, Bases y Lineamientos en Materia de Obra Pdblica y que los
precios, al igual que la cotizacion, se mantengan dentro del mercado, dicha
documentacion se enviara a la Direccién de Ingenieria de Costos, Normas y Registros
de Obra Publica, de la Direccion General de Servicios Técnicos de la Secretaria de
Obrasy Servicios, para dar cumplimiento a lo establecido en el numeral | del articulo
75-B del Reglamento de la Ley de Obras Plblicas del Distrito Federal.

En los casos donde el contrato se encuentre regido por la Ley de Obras Plblicas y
Servicios Relacionados con las Mismas, se analizaran los precios unitarios de la
propuesta conforme a lo establecido en la normatividad vigente.

La duracion total de este procedimiento se tiene prevista en 55 dias habiles y se
puede incrementar o disminuir en funcién de los tiempos en que se ejecuten las
actividades 2, 3, 4,22y 27 ya que las mismas dependen de la complejidad y magnitud
de los trabajos por realizar. En la duracion total de este procedimiento no se
contabilizan los dias marcados en la actividad 29 ya que la misma se realiza
simultaneamente con el resto del procedimiento.
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5. Nombre del Procedimiento Elaboracion de contratos de obra publica o servicios

relacionados con la misma.

Objetivo General: Formalizar los contratos de obra publica o servicios relacionados con
la misma oportunamente, para asegurar a la Direccion General de Servicios Urbanos y

5 ulv'
’"ﬁ‘i’ﬂ oﬁ GOBIERNO DELA {1
K1

o

ek
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GOBIERNO DE LA
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SECRETARIADE cion v Finm

Procec

°d°° CIUDAD| DE MEXICO .|, (OBRAS Y SERVICIOS . ;.
| Desarrollo A
[reccic 1

e Dic

Sustentabilidad, la optimizacién del tiempo para el inicio de los trabajos a contratar.

Descripcion Narrativa:

No. Resp:crlis:itt:il: dde " Actividad Tiempo
Jefatura de Unidad
{ Departamentalde | Elabora contrato conforme a la 1 dia
Contratosy normatividad vigente.
Convenios de Obras
2 Envia el contrato para revision. 1dia
Subdireccién de
5 iii:é%?;?gﬁ::‘zg Rec!be contrato,.lo nfz»:;isa y davisto buenoy 1 dia
L €nvia para autorizacion
Contratacion de
Obras
Direccion de
4 | Ingenieria de Costosy | Evaliay autoriza el contrato 1dia
Contratos de Obras
;Se autoriza el contrato?
No
Instruye realizar las correcciones o atender )
5 . 2 dias
las observaciones.
(Conecta con la actividad 1)
Si
. Instruye citar al contratista parala firma del Yk
contrato.
Subdireccién de
Asuntos Juridicos y
7 Procedimientosde | Cita a contratista para firma de contrato 12 horas
Contratacion de
Obras
Fin de Procedimiento
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Responsable de la o s
No. Actividad Actividad Tiempo

Tiempo aproximado de ejecucion: 8 dias habiles

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: No
aplica

Aspectos a considerar:

1

Ley de Obras Publicas del Distrito Federal y su Reglamento; Ley de Obras Puiblicas y
Servicios Relacionados con las Mismas y su Reglamento; Politicas Administrativas,
Bases y Lineamientos en Materia de Obra Publica; Normas de Construccién de la
Administracion Publica de la Ciudad de México, en lo aplicable.

La fecha de firma del contrato se establecera en el acta de fallo del concurso o en el
oficio de adjudicacion, segtn el procedimiento de contratacién que corresponday se
realizara dentro de los diez dias habiles, seglin la Ley de Obras Publicas del Distrito
Federal, o quince dias naturales, segiin la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas, siguientes a la notificacion del fallo o adjudicacién, en
dicho acto, la contratista entregara las garantias de cumplimientoy anticipo, en caso
de que aplique, asi como la poliza de responsabilidad civil.

En caso de que la contratista no firmare el contrato, se aplicara lo establecido para
estos casos en la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal o en la Ley de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, segin el tipo de recurso
autorizado para los trabajos.

La duracion total de este procedimiento se tiene prevista de 8 dias habiles y se puede
incrementar o disminuir en funcién de los tiempos en que se ejecuten la actividad 2,
debido a que la informacién depende de la complejidad y magnitud de los trabajos
por ejecutar.
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6. Nombre del Procedimiento: Solicitud de suficiencia presupuestal y elaboracién de
convenios de los contratos de obra publica o servicios.

Objetivo General: Formalizar la suficiencia presupuestal y los convenios de los contratos
de obra publica o servicios oportunamente, para asegurar a la Direccion General de
Servicios Urbanos y Sustentabilidad, para garantizar la optimizacion del tiempo y la

ejecucion de los trabajos.

Descripcion Narrativa:

Responsable de la o g 2
No. Actividad Actividad Tiempo
. o v via oficio d ici ;
1 Direccion Solicitante Eiapgra .y = o de solicitud de 1dia
suficiencia presupuestal.
Direccion de
Administracion de Recibe oficio y solicita suficiencia
2 Apoyo a Servicios presupuestal para cubrir el monto del 1dia
Urbanosy convenio.
Sustentabilidad
Direccion de Finanzas
de la Direccion
General de , . -
. . Recibe solicitud para elaborar oficio de ,
3 Administraciony A ldia
; suficiencia presupuestal
Finanzasen la
Secretaria de Obrasy
Servicios
{Existe suficiencia presupuestal?
No
4 Informa a la Direccion Solicitante. 1dia
(Fin del procedimiento)
Si
Informa de la suficiencia presupuestal, B
5 S ) ldia
elabora oficio y envia.
Direccion de
Administracion de ; o S
5 Recibe oficio de suficiencia presupuestal y ;
6 Apoyo a Servicios . . .. o 1dia
envia a la Direccidn Solicitante.
Urbanosy
Sustentabilidad

Pagina 110 de 280




(o]
Mc GOBIERNO DE LA
dé CIUDAD DE MEXICO
(o]

— 0
MANUAL Fickd o’ o GOBIERNO DELA' " sgcretarlA pE "~/ v I
ADMINISTRATIVO f@‘&? CIUDAD DE MEXICO Ig'o\nng "'ﬁsf"‘f’?ws‘ o
No. Res?;::i?’f dde 2 Actividad Tiempo
Verifica y entrega documentaciéon vy
7 Direccion Solicitante | dictameny solicita elaboracién de convenio | 1 hora
modificatorio al contrato de referencia.
defiiira de Laldad Recibe y revisa documentacion, elabora
8 Dgpartémer.l"calde convenio modificatorio al contrato de 1dia
Dictaminacion de Y , .
. L referencia y el Dictamen de Justificacién.
Precios Unitarios
Subdireccion de
ASUMO% Jl‘lndicosy Revisay determina que con la normatividad ;
9 Procedimientos de ; : 1dia
Contratacion de vigente y esté completa.
Obras
iLa documentacion cumple con la
normatividad vigente?
No
10 Informay elql?ora oficio para que solicite la 5 dias
documentacion faltante.
(Conecta con la actividad 5)
Si
Envia la solicitud y la informacion
11 documental para la elaboracion del | 3dias
convenio.
Jefatura de Unidad
12 Departamental de Elabora el convenio correspondiente y lo 1dia
Contratosy remite para su verificacion.
Convenios de Obras
Subdireccion de
Asuntos Juridicos y
13 Procedimientos de | Recibe, verifica y aprueba el convenio. 1dia
Contratacion de
Obras
iSe aprobé el convenio?
No
14 Instruye a rea[izar' las correcciones vy Sillan
atender las observaciones.
(Conecta con la actividad 9)
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Responsable de la . . .
No. Actividad Actividad Tiempo
Si
15 Instruye a citar al contratista. 1dia
Jefaturade Unidad | Cita al contratista para la firma del
16 Departamental de convenio, y solicita endoso de fianzas de 1dia
Contratos y cumplimiento, anticipo y poliza de
Convenios de Obras | responsabilidad civil.
17 Recaba firmas del convenio para su entrega 3 dias
a las areas correspondientes.
Recibe el endoso de las fianzas de
18 cumplimiento, anticipo y responsabilidad 1dia
civil y envia para su custodia.
19 Recibe convenio y anexos firmados y envia 1dia
un original al archivo para su custodia.
Fin del procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucion: 24 dias habiles, 1 hora.
Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucién: No
aplica

Aspectos a considerar:

1.- Para este procedimiento, en las actividades en las que el actor se denomina:

“Direccion Solicitante”, se refiere a la Direccion de Imagen Urbana, Coordinacion de
Areas Verdes y Espacios Piblicos, Direccién de Alumbrado Plblico, Direccién de
Construccion para Servicios Urbanos, Direccion Ejecutiva de Transferencia y
Disposicion Final de Residuos Sélidos Urbanos.

Para este procedimiento se debe considerar lo establecido en la Ley de Obras
Piblicas del Distrito Federal y su Reglamento; Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas y su Reglamento; Politicas Administrativas, Bases y
Lineamientos en Materia de Obra Plblica; Normas de Construccion de la
Administracion Pliblica de la Ciudad de México, en lo aplicable.

La fianza de cumplimiento que entrega el contratista solo aplica en caso de
convenios de ampliacion en monto y podra ser un endoso a la fianza original que
ampare el monto del contrato que se amplia.
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4. Laduracion total de este procedimiento se tiene prevista de 24 dias habiles, 1 horay
se puede incrementar o disminuir en funcion de los tiempos en que se realicen las
actividades numero 5, 12 y 16 debido a la magnitud y/o complejidad de los trabajos.
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7. Nombre del Procedimiento: Determinacion de precios unitarios para conceptos o
cantidades adicionales no previstos en la Direccidon General de Servicios Urbanos y

Sustentabilidad.

Objetivo General Establecer los tramites y flujo de actividades que se han de realizar
para incorporar a un contrato de obras o servicios, conceptos que por diversas
circunstancias o razones no fueron contemplados en las bases de la adjudicacion del
contrato y que son indispensables para el adecuado desarrollo de la obra o servicio y
realizarlo en estricto apego a la normatividad y legislacion vigente, asi como determinar
los precios unitarios para conceptos o cantidades adicionales no previstos en el catalogo
original del contrato, con oportunidad, transparencia, eficaciay eficiencia, para asegurar
las mejores condiciones en cuanto al costo de los trabajos a realizar.

Descripcion Narrativa:

Responsable de la -~ i
; .. 0
No Actividad Actividad Tiemp
Solicita la revision, analisis y autorizacion
: . . d i itari ara ¢ ,
1 Direccion Solicitante o ;l)recms Upitanos p on‘celptos i 1dia
previstos en el catalogo original del
contrato.
Subdireccion de Recibe, analiza y dictamina oficio, verifica
2 Ingenieria de Costos | que esté completo, fundamentado, 1dia
de Obras motivado y firmado.
iEsta completo el expediente?
No
3 !nforma - que se complemente la 5 dias
informacién faltante.
(Conecta con la actividad 2)
Si
Envia documentacién e instruye su .
4 e . 1dia
conciliacion y dictamen.
Jefatura de Unidad . - . T
Revisa y verifica los precios unitarios
Departamental de o 2
5 : L propuestos conforme a la normatividad | 10 dias
Dictaminacion de Shllespa
Precios Unitarios P '
6 Realiza el mercadeo de insumos. 4 dias
7 Reylsa‘, analiza .y gstudla los precios 10 dias
unitarios extraordinarios.
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Responsable de la - s
No. Actividad Actividad Tiempo
8 Concilia con el contratista el resultado. 5dias
Elabora alcances y oficio resolutivo para .
9 ; . . 2 dias
firma y envia con documentacién soporte.
SucHil g londe Verifica y evaliia oficio y presupuesto, en su
10 | Ingenieria de Costos caco losycorri . firmay prees ' 2 dias
de Obras ; sy ’
i Entreg_a informacion, para integrar el 1 dia
expediente,
Jefatura de Unidad
Departamental de Integra el expediente para su resguardo y =
12 ) i : 1ldia
Dictaminacion de custodia.
Precios Unitarios
Fin de Procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 40 dias habiles

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencién o resolucién: No
aplica

Aspectos a considerar:

1.- Para este procedimiento, en las actividades en las que el actor se denomina:

“Direccion Solicitante”, se refiere a la Direccién de Imagen Urbana, Coordinacién de
Areas Verdes y Espacios Publicos, Direccién de Alumbrado Publico, Direccidn de
Construccion para Servicios Urbanos, Direccion Ejecutiva de Transferencia y

Disposicion Final de Residuas Solidos Urbanos.

Para este procedimiento se debe considerar lo establecido en la Ley de Obras
Pablicas del Distrito Federal y su Reglamentos; Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas y su Reglamento; Politicas Administrativas, Bases y
Lineamientos en Materia de Obra Pulblica; Normas de Construccion de la
Administracion Publica de la Ciudad de México y el Tabulador General de Precios

Unitarios, en lo aplicable.

La conciliacion de los precios unitarios entre la Jefatura de Unidad Departamental
de Dictaminacion de Precios Unitarios y el contratista se podra realizar en dos o mas

sesiones, segin la magnitud y complejidad de los trabajos.

La duracién total de este procedimiento se tiene prevista de 40 dias habiles y se
puede incrementar o disminuir en funcion de los tiempos en que se ejecuten las
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actividades 3, 6, 8, 9, 10, 11 y 12 debido a que la informacién depende de la
complejidad y magnitud de los trabajos por ejecutar.
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8. Nombre del Procedimiento Dictaminacion de ajuste de costos para los contratos con
base en precios unitarios o |a parte de los mixtos de esta naturaleza.

Objetivo General: Dictaminar los ajustes de costos cuando ocurran circunstancias de
orden economico que determinen un aumento o reduccion de los costos de los trabajos
aun no ejecutados conforme al programa pactado en los contratos celebrados, con
oportunidad, transparencia, eficacia y eficiencia, para su aplicacién en los trabajos a
realizar.

Descripcion Narrativa:

Responsable dela

No: Actividad

Actividad Tiempo

Recibe solicitud del Contratista y verifica
1 Direccidn Solicitante | que se encuentre completa, fundada y 1dia
motivada.

Solicita revisiébn de ajuste de costos,
certificando que la fecha esté dentro del

2 plazo establecido por la norma para 1dia
proceder al calculo y aplicacion de los
mismos.

Subdireccion de . . e )
Recibe solicitud, verifica y envia para

3 Ingenieria de Costos Siu 1dia
de Obras analisis.
Jefatura de Unidad
E D('eparta.mer'li,;alde Recibey revisa. 1dia
Dictaminacion de
Precios Unitarios
;Esta completa la informacién?
No
5 Notifica se complemente la informacion. 2 dias
(Conecta con la actividad 3)
Si
6 Analizay determina los factores de ajuste de 30 dias
costos.
7 Elabora oficio resolutivo para firma. 4 dias
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Responsable de la .. .
No. Actividad Actividad Tiempo
Subdireccion de . . - " .
2 Verifica, evalua y rdbrica oficio resolutivo, ;
8 | Ingenieria de Costos G SO ldia
envia para la autorizacién y firma.
de Obras
Direccion de . . . ; o
. Recibe analiza, autoriza y firma oficio y lo ,
¥ | ngeniefadeCostosy turna para tramite correspondiente Ll
Contratos de Obras P P '
Subdireccién de
10 | Ingenieria de Costos | Recibey turna para su aplicacién. 2 dias
de Obras
Jefatura de Unidad
Departamentalde | Integra el expediente para su resguardo y ;
11 > o : 1dia
Dictaminacion de custodia.
Precios Unitarios
Fin de Procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucion: 45 dias habiles
Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: No
aplica

Aspectos a considerar:

1.- Para este procedimiento se debe considerar lo establecido en la Ley de Obras

Publicas del Distrito Federal y su Reglamento; Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas y su Reglamento; Politicas Administrativas, Bases y
Lineamientos en Materia de Obra Publica; Normas de Construccion de la
Administracion Piblica de la Ciudad de México y el Tabulador General de Precios
Unitarios, en lo aplicable.

Para este procedimiento, en las actividades en las que el actor se denomina:
“Direccion Solicitante”, se refiere a la Direccidon de Imagen Urbana, Coordinacion de
Areas Verdes y Espacios Publicos, Direccién de Alumbrado Publico, Direccién de
Construccion para Servicios Urbanos, Direccion Ejecutiva de Transferencia y
Disposicion Final de Residuos Solidos Urbanos.

Para los trabajos contratados parcial o totalmente con recursos federales, el
procedimiento se realizara segtin lo indicado en la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas y su Reglamenta.
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4. La duracién total de este procedimiento se tiene prevista de 45 dias habiles y se
puede incrementar o disminuir en funcién de los tiempos en que se realice la
actividad niimero 6 por la complejidad de los conceptos a analizar debido a la
magnitud de los trabajos realizados.

Diagrama de Flujo
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9. Nombre del Procedimiento: Mantenimiento y conservacion de la imagen urbana y
areas verdes por contrato.

Objetivo General: Llevar a cabo la recuperacion, conservaciéon y mantenimiento
permanente de las areas verdes en diferentes espacios publicos asignados de la Ciudad
de México, con empresas prestadoras del servicio, con la finalidad de garantizar el
desarrollo y subsistencia de la vegetacion en beneficio de la poblacion y el ambiente, asi
como también proporcionar una adecuada funcionalidad e imagen.

Descripcion Narrativa:

No.

Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiempo

Direccidon de Imagen
Urbana

Analiza que se incluyan todas las vialidades
del dmbito’ de atencién para el periodo
correspondiente, junto con las solicitudes
ciudadanas, elabora oficio y solicita
investigacion y evaluacion de los trabajos a
realizar.

4 horas

Coordinacion de
Areas Verdesy
Espacios Publicos

Investigay comprueba vialidades a atender,
asi como metros cuadrados incluidos y
actividades a realizar, solicita hacer
recorridos de evaluacién de las areas
verdes.

12 horas

Subdireccion de
Parques “A”

Realiza recorridos, evalda, detecta
necesidades, alcances y especificaciones
técnicas.

16 horas

Determina personal, vehiculos y costos para
atencion del programa, elabora lista de
mantenimiento de servicios a contratar y
supervision externa, de acuerdo a la norma
vigente.

3 horas

Entrega resultado de requerimiento vy
listado de servicios para que se realice
procedimiento de contratacion
correspondiente.

3 horas
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Responsable de la . .
No. R A
0 Actividad ctividad Tiempo
Direccién de Recursos
Materiales,
Abastecimientosy
Sadesdel Revisa, elabora contratos supervisa
6 Direccion Generalde | . T y P 2 dias
iy s ejecucion.
Administraciény
Finanzasen la
Secretaria de Obrasy
Servicios
5 Envia contratos para su ejecucion a la sidlla
Subdireccién Solicitante.
Recibe y verifica que contenga datos de las
g Subdireccion de empresas, vialidades, tramos, volimenes, 1dia
Parques “A” actividades, periodos a supervisar, y verifica
que estén integrados.
Programa inicio de actividades de
9 " ., 5 horas
mantenimiento y conservacion.
10 Estabiec.e plan de trabajo y supervision de _—
mantenimiento.
Revisa la entrega de documentacion
11 técnica, alcances, especificaciones vy | 8horas
lineamientos, para que inicien los trabajos.
Recibe informes de avance diario y
12 facturacion para revision y elabora | 4horas
programa de supervision aleatoria.
Supervisa trabajos realizados por el
13 prestador de servicios y entrega informe | 7 horas
ejecutivo.
Verifica que facturacidn coincida con
14 - 3 horas
supervision, elabora facturas y entrega.
~ Cpordmacron de Recibe factura, revisa informes, valida vy
15 Areas Verdesy s 2 horas
Espacios Publicos para pago.
; 3 Realiza verificacion de la terminacién del
Subdireccion de . 2 i .
16 s servicio y la elaboracion del acta recepcion | 4 dias
Parques “A S
del servicio.
Fin del procedimiento
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No.

Responsable de la

Actividad Actividad Tiempo

Tiempo aproximado de ejecucion: 11 dias habiles.

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: No

aplica

Aspectos a considerar:

1.

i I
1.2,
1:3.
1.4,
1.5,

Z.

Las actividades realizadas por la Subdireccion de Parques “A”, son también
realizadas por las siguientes:

Subdireccion de Parques “B”

Subdireccién de Parques “C”

Subdireccién de Parques “D”

Subdireccidn de Parques “E”

Subdireccion de Areas Verdes Zona Centro

Eltiempo de respuesta a la actividad 7 depende de un actor externo, la Direccion
de Recursos Materiales, Abastecimientos y Servicios de la Direccion General de
Administracion y Finanzas en la Secretaria de Obras y Servicios, la cual debe de
desarrollar el procedimiento correspondiente para contratar tanto la prestacién
del servicio como la supervision externa necesaria.

Después del inicio de la actividad 15, el tiempo de respuesta de la empresa
prestadora de servicios y la empresa supervisora para realizar los trabajos de
acuerdo a los alcances del contrato es variable y depende de un actor externo.
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10. Nombre del Procedimiento: Mantenimiento y conservacion de areas verdes.

Objetivo General: Realizar el mantenimiento y conservacion de areas verdes en la red
vial primaria, con la finalidad de proporcionar a la ciudadania areas recreativas,
deportivas y de entretenimiento familiar en condiciones adecuadas y coadyuvar con esto
en la buena imagen de la Ciudad de México.

Descripcion Narrativa:

Responsable de la

N Actividad

Actividad Tiempo

Autoriza programa de mantenimiento con la

Coordinacion de totalidad de vialidades y solicitudes

1 Areas Verdesy ; - ; 3 horas
. - ciudadanas, para la conservacion de areas
Espacios Publicos s
verdes y lo turna para analisis.
Subdi i6 [ ara d i
5 u dlrecmc:n”de Analllza para determinar personal vy §horas
Parques “A vehiculos.
3 Establece el programay plan de trabajo 3 horas
e al personal o i

4 Instruy : p nal operativo parainicio de 5 RestaE
los recorridos
Realiza recorridos y evallia areas verdes por

5 o i 8 horas
atender mantenimiento y conservacion
Evalla solicitudes ciudadanas, supervisa y

6 ; - ; 2 horas
programa ejecucion de las mismas.
Integra y coordina brigadas operativas con

7 el personal, asigna vialidades y sitios a | 3horas
atender.
Equipa al i da al

3 |qualf al personal operativo y se trasla 3 Hiis

Comunica al personal operativo que realice
g actividades de mantenimiento y | 12 horas
conservacion de areas verdes.

Verifica cumplimiento de trabajos vy
10 actividades realizadas por personal vy ldia
vehiculos participantes.

Registra avance y porcentajes de las
11 actividades de mantenimiento y | 2horas
conservacion de areas verdes y ciudadanas.
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Responsable dela

Espacios Pablicos

mantenimiento y archiva expediente.

No. Actividag Actividad Tiempo
Elabora y turna informe de actividades de
12 mantenimiento y conservacion de areas | 4 horas
verdes.
Coordinacion de Recibe informe diario de trabajo y confirma
13 Areas Verdesy cumplimiento del programa de | 2hora

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 3 dias habiles.

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucién: No

aplica
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11. Nombre del Procedimiento: Limpieza y mejoramiento de la imagen urbana por

administracion.

Objetivo General: Realizar con personal de la Unidad Administrativa la limpieza integral
de la red vial primaria, en vias rapidas, ejes viales, avenidas principales y los accesos
carreteros, que incluye: barrido manual, recolecciéon de residuos sélidos, llevar a cabo
programas de control de fauna nociva, efectuar estudios de comportamiento de
tiraderos clandestinos, sensibilizar a la ciudadania sobre el manejo adecuado de los
residuos solidos, realizar el lavado de los pasos vehiculares y peatonales, eliminacion de
pintasy grafitis, asi como el retiro de propaganda, lavado de mobiliario urbano y limpieza
en eventos especiales programados y/o emergentes, con la finalidad de conservar una
imagen limpia, prevenir la formacion de tiraderos clandestinos, proliferacion de fauna
nociva, asi como evitar el deterioro de la imagen urbana.

Descripcion Narrativa:

Responsable de la i :
; = A
No Actividad ctividad Tiempo
1 Direccion de Imagen | Autoriza programa de limpieza integral y 5 Bosrese
Urbana envia para su ejecucion.
, Aplica programa, anali '
Subdirecciéon de PY Prog b all?a Y determi.na
2 . recursos, personal y vehiculos necesarios | 4 horas
Limpieza Urbana : T
para trabajos de limpieza integral.
3 Establece programay plan de trabajo. 2 horas
4 Defn.ﬁe pr_olgrama de limpieza integral para 2 Koas
su ejecucion.
Jefatura de Unidad
Departamental de ; " .
.. Ejecuta programa y realizan recorridos de
5 Recaieccion Zonaly supervision en vialidades de la red vial | 3 horas
Jefatura de Unidad ripmaria
Departamental de P )
Recoleccion Zonalll
6 Detecta necesidades de limpieza integral. 2 horas
. Intggra brigadas .de trabajo y coordina las T
actividades a realizar.
Equipa al personal operativoy lo traslada al
8 1ug‘ar. de traba;ol para la. ejecucién de las Y —
actividades de limpieza integral en la red
vial primaria.
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Responsable de la . .
No. Kethviind Actividad Tiempo
9 Realiza actividades de limpieza integral en vl
la red vial primaria.
10 Elabora y revisa informe de actividades y 1dia
envia al concluir para su verificacion.
. - rifica ¢ imi trabaj
Subdireccién de Ve‘ . umphrwento de. ranaes ¥
11 i actividades realizadas, revisa y vigila| 4horas
Limpieza Urbana
avances.
12 Elabora informe y envia. 1dia
13 Direccion de Imagen | Recibe informe, certifica cumplimiento de 1 dia

Urbana

programa y archiva expediente.

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucién: 5 dias habiles.

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencidn o resolucién: No

aplica
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12. Nombre del Procedimiento: Barrido manual por contrato.

Objetivo General: Llevar a cabo el barrido y la limpieza manual, a través de prestadores
de servicios, a fin de atender en su totalidad la red vial primaria en la Ciudad de México,
prestando los servicios de barrido, papeleo, recoleccion de residuos solidos, retiro de

propaganda entre otros.

Descripcidon Narrativa:

Responsable de la i 3 :
No. 5 Actividad Tiempo
Actividad P
Autoriza y revisa que en el programa se
Direccion de Imagen | incluya la totalidad de vialidades de
1 % . ) 4 horas
Urbana atencion para el periodo establecido y lo
turna.
Subdireccién de !mplem.enta. e integra el programa,
2 L determina vialidades, tramos y recorridos | 6 horas
Limpieza Urbana 0%
de evaluacion.
3 Establece programay plan de trabajo. 4 horas
l . . .
4 nstruyt_e arealizar recorridos y evaluaciones o —
de barrido.
Jefatura de Unidad
Depar‘ta_rpenta{de Realiza recorridos y detectan necesidades
Recoleccion Zona ly R . . 3
5 : de limpieza y barrido manual en la red vial | 4dias
Jefatura de Unidad rimaria, elabora reportes
Departamental de P ’ P ’
Recoleccién Zonalll
Determina personal, vehiculos, costos y
6 vialidades, verifica que se dé cumplimiento | 8 horas
a la normatividad vigente.
Canaliza listado para visto bueno
E ‘IZ ”E para visto bueno vy 3 horas
autorizacion.
8 S_ubd_lreccmn ge Evalla listado. 1dia
Limpieza Urbana
Observa que cumpla especificaciones y
9 alcances, coteja con programa de| 6horas
actividades a realizar.
(El listado es correcto?
No
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Responsablede la
No. . ivi i
0 % Hildad Actividad Tiempo
10 Realiza observaciones y turna. 6 horas
(Conecta con la actividad 2)
Si
11 Proporciona visto bueno y realiza tramite 1 dia
para prestacién de servicios
Entrega el listado continta con
12 & e e ¥ 3 horas
contratacion de servicios.
Verifica que cumpla con servicios
13 solicitados, facturas, contratos asignadosy | 4 horas
turna para autorizacion.
Analiza y autoriza se cumpla con bases y
y . criterios de ley y de forma trasparente,
Direccion de Imagen _ ; : ;
14 ik vialidad, tramo, cantidad, periodo y| 2dias
comunica que realicen control y supervision
de trabajos, para su correcta ejecucién.
Jefatura de Unidad
Departamental de
15 Recoleccion Zona ly | Planea, controla y supervisa los trabajos de —
Jefatura de Unidad | barrido manual.
Departamental de
Recoleccion Zona ll
Notifica y cita a empre isic
16 otmn Y I. A npr sas Y supervision 9 hoiae
externa para inicio de actividades,
Coteja reportes de actividades con empresa
17 y supervision para factura y pago de 1dia
servicios.
Registra evalGa informacion de ,
18 g . Y - . 30 dias
actividades por empresa supervisora.
Valida factura con sancione i
18 id u iones y deductivas —_—
pertinentes.
Elabora inf i [ idacic
20 labora informe y envia para la validacion 1 dia
de facturas.
Verifica facturas, si tienen deficiencias
. » ropone suspension, inacic
Subdireccion de P po p' .%I . . Ferm:pauon
21 L anticipada o rescision administrativa de | 4 horas
Limpieza Urbana . - :
contratos en caso de incumplimiento, si
estan correctas, envia para autorizacion.
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Responsable de la . ;
No. Actividad Actividad Tiempo
27 Direccién de Imagen | Analiza facturas, da validacion final y envia pr—
Urbana para su tramite de pago.
; sz & rueba y evalua ificacion de la
Subdireccion de omp vy Y ) IE.I ‘venflc 5 ;
23 o terminacion del servicio y solicita la| 1dia
Limpieza Urbana i, . o
elaboracion del acta recepcién del servicio.
Jefatura de Unidad
Departamental de
Recoleccidon Zona ly | Verifica terminacion del servicio y elaboran ;
24 . . L. 1dia
Jefatura de Unidad | acta recepcion del servicio.
Departamental de
Recoleccion Zonall
Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucién: 45 dias habiles.

Plazo o Periodo normativo-administrative maximo de atencidn o resolucion: No

aplica

Aspectos a considerar:

1. Eltiempo derespuesta ala actividad 14 depende de un actor externo, la Direccién de
Recursos Materiales, Abastecimientos y Servicios de la Direccion General de
Administracion y Finanzas en la Secretaria de Obras y Servicios debe de desarrollar
el procedimiento correspondiente para contratar tanto la prestacion del servicio
como la supervision externa necesaria.

2. Después del inicio de la actividad 18, el tiempo de respuesta de la empresa
prestadora de servicios y la empresa supervisora para realizar los trabajos de

acuerdo con los alcances.
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Pagina 138 de 280




MANUAL
ADMINISTRATIVO

- ]
I te) =
9 0 GOBIERNO DEYargt

. o
!%K&J o’ﬂo GOBIERNO DE LA
W‘g dé CIUDAD DE MEXICO
_ o

SECRETARIBDE 010 Finar

1+ o
i CIUDAD DE 1200 (OBRAS Y BERVICIOS 5|
7 ”, MEXICEIO| OBRASNEERVIRION
: o

[ irrollo Admin 1
Direccio ecut '
Proce < )T

Jefstura de Unidad Departamental de Recoleccion Zona |y
Jefatura de Unidad Departamental de Recolee

Barricla manual por contrats

Subaweccion de Limpeaza Urbara

21 Verifica facturas, 23 Comprueba y
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13. Nombre del Procedimiento: Barrido mecanico por contrato.

Objetivo General Realizar el barrido mecanico y limpieza con barredoras mecanicas de
succion, a través de prestadores de servicios, con la finalidad de eliminar la acumulacién
de residuos sélidos que interfieran con la funcionalidad e imagen de la infraestructura de
la red vial primaria de la Ciudad de México.

Descripcion Narrativa:

Responsable de la 5 & :
No. . . idad Tiempo
2 Actividad Aetiy P
: o ' coordi grama esté
Difecciéir de Iagen D.efl.ney ordina gue el progr ‘ en [a}us
1 Urbana vialidades y el periodo establecidos y envia | 4 horas
para analisis y evaluacion.
‘” Anall = baio,
Subdireccion de 'na_llza yevalla program.a y plan det.ra ajo
2 o vialidades y tramos; solicita recorridos de | 6 horas
Limpieza Urbana g
evaluacion.
3 Asesoray da instrucciones para recorridos. | 2 horas
Jefatura de Unidad
Departamental de
4 Recoleccion Zona ly | Revisa las instrucciones de la Subdireccion 3 horas
Jefatura de Unidad | de Limpieza Urbana.
Departamental de
Recoleccion Zonalll
5 Realiza recorridos, detecta necesidades de 5 dias
limpieza y barrido mecanico.
6 Efectlia reporte y envia para revision. 1dia
subdireceisn de C.omprueba reporte, e_{!abora Ilstadq .t:“Ie
7 T vialidades para atenciéon y supervisidén | 10 horas
Limpieza Urbana
externa.
8 Envia. lilthado para visto bueno vy P
autorizacion.
Direccion de Imagen | Evaltia especificaciones, alcances del ;
9 ; . 1dia
Urbana listado y autoriza.
(Ellistado es correcto?
No
10 Realj.za observa{’:{ones y regresa listado que o
requieren atencion.
(Conecta con la actividad 2)
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Direccion
Pr
Responsable de la
No. .. Activi i
Actividad ctividad Tiempo
Si
11 Autoriza el.programa y realiza el tramite Ldia
correspondiente.
Notifica el listado de servicios, supervision
12 extema. ’e indica que se realice ”el S HEr
procedimiento de contratacion
correspondiente.,
Dictamina el contrato turna para su
13 _ . y P 2 horas
atencién.
Verifica que el contrato cumpla con el
14 Subdireccién de listado solicitado, con la normatividad v elfsis
Limpieza Urbana vigente y turna para ejecucién, control, y
supervision de los trabajos.
Jefatura de Unidad
Departamental de
Recoleccion Zonaly | Analiza instrucciones y planea el control y
15 ; iz ; 4 horas
Jefatura de Unidad | supervision de los trabajos.
Departamental de
Recoleccidon Zona ll
16 Notifica y ci‘Fa.:il emprersa.s y supervision 2ieer
externa para inicio de actividades.
Coteja reporte con empresa y supervision
17 externa, elabora informe para validacion de | 30 dias
factura.
18 Compa_re.a, y revisa datos y volumen de Uhiia
supervision externa y empresa con factura.
19 Revi;a factura, sanciones y deductivas P —_—
pertinentes, en su caso.
Elabora informe y envia para validacion de ;
20 . 1dia
facturas del prestador de servicio.
Subdireccién de Compara y revisa facturas para seguir con
21 L i i 3 horas
Limpieza Urbana tramite de pago y turna para autorizacion.
55 ireccion de Imagen | Valida facturas y envia para tramite de S
Urbana pago.
Subdireccién de Instruye la verificacion de la terminacion del ;
23 Tl ol 1dia
Limpieza Urbana servicio.
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Responsable de la . . .
No. Actividad Actividad Tiempo
Jefatura de Unidad
Departamental de
Recoleccién Zona ly .
2 Aehatis da unidad Verifica la terminacion del servicio. 1dia
Departamental de
Recoleccién Zona |l
Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 50 dias habiles.

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencidn o resolucion: No

aplica
Diagrama de Flujo
12.Naotifca listads dn
i Loy Tl BN
_g las vinfidades sty
E
a
!
£ E ifJ y l
E E 2 Analiza y evaiin » -
t : mwnhd:, a.wr::‘ !“M““‘m';""’:;" 1£$:m;m
i e b atencian ¥ suparisin s
| ,
or
£
§
‘!' 4, Revisa las d:::?-:mmw B, Efectiy naporte y
2 Instrucciones. limplazs y barido envia s resn
i e
3d
eg
Ex
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i
=
i
§§ 15. Analiza 16 Notifica y cia @ 17. Coteja reporis can 18, Compara y revisa
kS ¥ planam BIEEEAS Y SUppivisn ¥ dates e
= el conlrl y supervision D st xtarng, elaborn xteina y
§~§ de bt rabnjon a A para valdoessn emprass con facturn
3
H

Racoleocion Zonaly ||

Jetalura de Unsdad Departamental

24. Viorifica ln
termingciin del serviclo
y
1, Compara y revisa 23, Instruye ia
varificacién de in
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Bamdo meganica por conrain
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14, Nombre del Procedimiento: Diseno, elaboracion e instalacién de alumbrado

decorativo.

Objetivo General Disenar, elaborar e instalar el alumbrado decorativo en fechas
especiales y conmemorativas; en espacios publicos de la Ciudad de México.

Descripcion Narrativa:

Responsable de la o ;
No. i
Actividad Actividad Tiempo
Jefatura de Unidad
Departamental de Define propuestas de disefios para
1 Alumbrado alumbrado decorativo en fechas especiales | 30 dias
Decorativoy y conmemorativas.
Superpostes
5 Presentaﬂ propuestas para analisis vy 1dia
aprobacién.

Subdi i6 . o :
e 9 Analiza disenos de alumbrado decorativo
Operaciony o ,

3 . con respecto a la festividad | 2dias

Mantenimiento de b Sithsnndiants

Alumbrado Publico P ’
;Se aprueban?
No
B Envia para nueva propuesta. 1dia
(Conecta con la actividad 1)
Si
A = T
5 prueba.y autoriza para dar inicio a su 1 dia
elaboracion.
Jefatura de Unidad
Departamanial de Ejecuta propuesta y elabora programa de
6 Alumbrado J 2 prap ¥ Prog 2 dias
: ejecucion.
Decorativoy
Superpostes
7 Solicita inicien los trabajos. 1dia
Reall —
g ealiza repCfrte diarioy semanal de avances 7 dias
de los trabajos.
Autoriza una vez concluidos los trabajos se ;
9 . o 1dia
proceda a la instalacion.
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acion

Responsablede la

N Actividad

Actividad Tiempo

Realiza reportes de avances en la
10 instalacion de conjuntos monumentales y | 30 dias
mosaicos luminosos.

Supervisa funcionamiento del alumbrado

11 decorativo instalado, durante el periodo del | 30 dias
evento.
Instruye se retire el alumbrado decorativo

12 una vez concluido el periodo que dure el 1dia
evento.

Recopila informes de los trabajos de retiro

del alumbrado decorativo y su conclusién. 15dias

13

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 122 dias

Plazo o Periodo normativo-administrative maximo de atencidn o resolucién: No
aplica

Aspectos a considerar:

L

La Direccion de Alumbrado Plblico autorizard la propuesta de alumbrado
decorativo, asi como las peticiones de iluminacion decorativa que le hacen llegar las
diferentes instancias, para ser turnadas a la Subdireccién de Operacién y
Mantenimiento de Alumbrado Publico a través de un nimero de referencia para su

elaboracion y ejecucion.

aprobadas.

- Elalumbrado decorativo sera elaborado de acuerdo a los recursos disponibles en el

area.
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La Subdireccion de Operacion y Mantenimiento de Alumbrado Plblico, se encargara
de establecer lineas de programacion, operacidn e informacién con base a las metas
planteadas en el Programa Operativo Anual, considerando las solicitudes recibidasy
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15. Nombre del Procedimiento: Apoyo con plantas de energia eléctrica.

Objetivo General Apoyar a Organismos y Dependencia del Gobierno de la Ciudad de
México en los eventos conmemorativos, actos especiales, programas extraordinarios y de
emergencia con plantas generadoras de energia eléectrica.

Descripcion Narrativa:

Responsable dela - :
No. = Actividad Tiempo
Actividad ’
Subdirecciond ; : s
o cc.i,on : Recibe solicitudes de apoyo con plantas
1 R eneradoras de energia eléctrica y turna ldia
Mantenimiento de gara CRREIBIT ~ y
Alumbrado Pablico | P ’
Jefatura de Unidad
Departamental de . 5 3 :
d
5 Alumbrado AI'IBIIZ-E! solicitud y coordina para su & horas
. atencién.
Decorativoy
Superpostes
Realiza informe sobre disponibilidad de
3 : : 5 horas
equipos y combustible.
¢Hay disponibilidad?
No
4 Presenta alternativa de solucién. 4 horas
(Conecta con la actividad 2)
Si
5 Instruye se ejecute el trabajo y da
seguimiento. 10 horas
Verifica documentacion que acredita los .
6 ; 1dia
trabajos.
7 Valida informe de apoyo. 7 dias
Fin del procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucion: 10 dias habiles
Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencidén o resolucién: No
aplica,
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Aspectos a considerar:

1.- La Direccién de Alumbrado Publico turna las peticiones que realizan las diferentes
instancias para turnarlas a la Subdireccion de Operacién y Mantenimiento de
Alumbrado Publico a través de un nimero de referencia.

2.- LaSubdireccion de Operacién y Mantenimiento de Alumbrado Publico, se encargara
de establecer lineas de programacién, operacién e informacion con base en las
solicitudesy a las metas planteadas en el Programa Operativo Anual.

3.- Elservicio se proporcionara de acuerdo a los recursos disponibles en el area.

Diagrama de Flujo
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Apoye con planies de snargia aictrica
de o
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-
g

4. Prosonta altenativa
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Jufatura de Unidad

7. Valida informe de

Apoye con plantas de energia eléctrios
Jefatura de Unidad Departamental de Alumbrado
Decorative y Superpostes
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16. Nombre del Procedimiento: Mantenimiento a las estructuras de alumbrado publico

Objetivo General Lievar a cabo la rehabilitacién, mantenimiento preventivo, correctivo
y modernizacion del alumbrado publico en la red vial primaria, asi como en paso y
puentes peatonales y vehiculares, distribuidores viales y sitios estratégicos.

Descripcion Narrativa:

No. Resp;cr;?\izlaedde ta Actividad Tiempo
SUbdlreFflon Evalua solicitudes de mantenimiento para
) Opetjac.;on Y realizar aquellas que estan dentro del | 1dia
Mantenimiento de 5% i
Alumbrado Piblico | Programay solicita atencién.
Jefatura de Unidad
Departamental de Atiende solicitud, programa cuadrillas,
2 Mantenimiento de solicita existencia de materiales, estima y 1dia
Alumbrado Piblico | verifica material a utilizar.
nADT
3 Recibe informe de existencias de materiales | 5 horas
(Hay materiales?
No
4 Reprograma la orden de trabajo, la atencién 1dia
depende de la disponibilidad de materiales
(Conecta con la actividad 2)
Si
Instruye se ejecuten las actividades de
5 mantenimiento y elabora reporte de trabajo | 6 horas
correspondiente.
6 Turna reporte de trabajo para validacion. 1dia
Subdireccidn
Operaciony Concentra reportes y genera informes de
T i .. . . 7 horas
Mantenimiento de avance fisico-financiero de obra.
Alumbrado Pablico
Comprueba y emite informe de
8 cumplimiento de los trabajos | 7dias
desempefiados.
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py || mpmmiiontile Actividad Tiempo
9 Direccion de Analiza informe de la conclusion de los 8 Hioias
Alumbrado Publico | trabajos y archiva.
Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 12 dias habiles

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencidén o resolucion: No

aplica

Aspectos a considerar:

1.- Este procedimiento aplica para el mantenimiento al alumbrado publico que realizan
la Jefatura de Unidad Departamental de Mantenimiento de Alumbrado Ptblico "Al1",
Jefatura de Unidad Departamental de Mantenimiento de Alumbrado Publico "A2",
Jefatura de Unidad Departamental de Mantenimiento de Alumbrado Publico "A3"y
Jefatura de Unidad Departamental de Alumbrado Decorativo y Superpostes.

La Subdireccion de Operacion y Mantenimiento de Alumbrado Plblico, se encargara
de establecer lineas de programacion, operacion e informacion con base a las metas
planteadas en el Programa Operativo Anual, considerando la recepcién de las

demandas ciudadanas en el area,

3.- Elservicio se proporcionara de acuerdo a los recursos disponibles en el area.
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17. Nombre del Procedimiento: Verificacion del consumo de energia eléctrica (Gasto
Centralizado).

Objetivo General Verificar la informacién proporcionada por el Suministrador de energia
eléctrica, correspondiente al consumo eléctrico de los Organos Politicos-Administrativos
y Dependencias que integran el Gasto Centralizado del Gobierno de la Ciudad de México.

Descripcién Narrativa:

No. Resp; '::?:izl: dde ta Actividad Tiempo
; 53 Analiza la documentacion del consumo vy
1 Direccion de cargos del suministro de energia eléctricay | 10 horas
Alumbrado Publico : der e
envia para su verificacion.
wibdivecan Teenka Verifica y comprueba informacién y turna
2 de Alumbrado o 6 horas
Piblico para revision.
Jefatura de Unidad
Departamental de
3 Facturacion de Revisa y conforma expediente. 6 horas
Servicios de
Electricidad
(Es correcta la Informacion?
No
4 Envia observaciones para su correccion. 1dia
(Conecta con actividad 1)
Si
Envia documentacion, notifica al
5 suministrador y solicita facturas 1dia
correspondientes.
6 Direccion de Envia comunicado oficial al Suministrador, & horas
Alumbrado Pablico | solicitando facturas correspondientes.
7 Rec‘il?? facturas y envia para analisis y £ horas
revision.
Subdireccidn Tecnica Analiza y verifica facturas, turna para
8 de Alumbrado SR ’ 5 horas
TR conciliacion.
Publico
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Responsable de la i ;
No. Actividad Actividad Tiempo
Jefatura de Unidad
artamental ; e
Departar en alde Analiza que el monto de la facturacién sea
9 Facturacion de 7 horas
. correcto.
Servicios de
Electricidad
(Es correcto?
No
10 Da aviso al Suministrador. 1dia
(Conecta con la actividad 7)
Si
11 Preparay envia para validacion. ldia
Subdireccion Técnica s i :
on e Cuantifica, verifica y  valida la ;
12 de Alumbrado . v 1dia
Lt documentacion para su tramite.
Publico
13 Direceion ae Autoriza para tramite de pago 4 horas
Alumbrado Pablico P pago.
Fin del procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucidn: 7 dias habiles
Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencién o resolucién: No
aplica.

Aspectos a considerar:

1. Eltiempo aproximado de ejecucion para este procedimiento dependera de los plazos
de respuesta por parte del Suministrador de energia eléctrica y de las condiciones
contractuales de cada uno de ellos.

2. Existen diversos grupos en la cobranza centralizada que se clasifican de acuerdo a la
necesidad del propio control interno del area.

3. Laactualizacién de carga de energia eléctrica (kW) por Alumbrado Publico, depende

de la conciliacion con la Comision Federal de Electricidad y cada Alcaldia.

4. El padron de cuentas de la cobranza centralizada se actualiza a peticion de las

dependencias y alcaldias.
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18. Nombre del Procedimiento: Actualizacion del censo de alumbrado pablico de la

Ciudad de México.

Objetivo General: Coordinar las actividades para el censo de Alumbrado Plblico de la
red vial primaria y secundaria de la Ciudad de México, con la Comision Federal de
Electricidad y los Organos Politico Administrativos, para determinar la carga instalada y
el importe a pagar en la cobranza centralizada.

Descripcion Narrativa:

Responsable de |a i :
No. oy
0 Actividad Actividad Tiempo
Direccidon de Realiza convocatoria para conciliacion del ;
1 o 2 dias
Alumbrado Publico | censo.
Programa calendario de reunion de trabajo
2 g . = ) 12 horas
para seguimiento.
Supdigeciun Tecnica Envia calendario de reuniones para la
3 de Alumbrado e P P 12 horas
e conciliacion.
Publico
Jefatura de Unidad
Departamental de Realiza las reuniones con los involucrados
4 Facturacion de s y 15 dias
S concilia.
Servicios de
Electricidad
iHay conciliacion?
No
5 Programa nueva reunion para conciliacion. | 7dias
(Conecta con la actividad 4)
Si
6 Concentra la informacion, elabora minutas adfas
de trabajo por Alcaldia.
4 Cuantlflc.z? y ?Fabora reporte final y envia 2 dias
para verificacion:
subdireccion Teenica Verifica y supervisa minuta de cierre, emite
8 de Alumbrado oficio tyurng ara firma , 1dia
Pablico y P :
9 Direccion de Convoca firma de la minuta de cierre del 1 dia
Alumbrado Pablico | censo de alumbrado puiblico.
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Responsable de la

No. Actividad Actividad Tiempo
Autoriza minuta de cierre de censo, se
10 establece la nueva carga afacturar, fechaen 1dia
que aplicara la cobranza centralizada y
ajustes que resulten del censo.
11 Envia minuta para seguimiento y control. 1dia
Subdireccion Tecnica Da seguimiento para la aplicaciéon de las
12 de Alumbrado : 1dia
- nuevas cargas en la cobranza centralizada.
Publico
Jefatura de Unidad
Departamental de | Atiende y realiza ajustes correspondientes
13 Facturacion de en la facturacion de la cobranza ldia

Servicios de
Electricidad

centralizada.

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 43 dias habiles

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucién: No

aplica.

Aspectos a considerar:

1.

La cargay puntos de luz de la Red Vial Primaria de la Ciudad de México, es conciliada
por la Jefatura de Unidad Departamental de Proyectos de Alumbrado Publico y por
la Comision Federal de Electricidad.

La carga y puntos de luz de la red vial secundaria de la Ciudad de México, es
conciliada por cada Organo Politico Administrativo y por la Comisidon Federal de
Electricidad.

Este procedimiento podria variar en mayor o menor tiempo, dependiendo de las
conciliaciones entre la Comisién Federal de Electricidad y el Organo Politico
Administrativo.
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19. Nombre del Procedimiento: Actualizacion del censo de alumbrado ptiblico de lared

vial primaria.

Objetivo General: Actualizacion del Censo de Alumbrado Plblico de la red primariade la
Ciudad de México, mediante un control del universo de puntos de luz existentes.

Descripcion Narrativa:

Responsable de la o :
No. Actividad Actividad Tiempo
| orecinge [y S e preactaliacin |
Alumbrado Piblico | ¥ %8 - L P
comprobacién y evaluacion.
Subdireccion Técnica | Comprueba, evalia y establece plan de
2 de Alumbrado peticion, registro de la solicitud y turna para 1dia
Puablico atencion y ejecucion.
Jefatura de Unidad g : o
Atiende y ejecuta peticion, programa
Departamental de L .
3 actividades para evaluar puntos de luz ldia
Proyectos de validados
Alumbrado Publico '
4 Verifica en campo, define y cuantifica 30 dias
puntos de luz por atender.
5 Integra informacién en archivo electronico. | 3dias
6 Elabora informe final de puntos de luz 2 dias
verificados y envia para validacion.
SubdireccionTecnios Valida informe final supervisa la
7 de Alumbrado L y P 1ldia
o s actualizacion.
Pablico
Elabora y rubrica oficio de respuesta que
8 informa resultado de actualizacién y envia 1dia
para autorizacion y firma.
9 Direccion de Recibe oficio de respuesta, autoriza, firmay 1 dia
Alumbrado Plblico | entrega a solicitantes.
Elabora minuta de cierre de censo de ;
10 L 1ldia
alumbrado publico
Envia minuta de trabajo del cierre del censo ,
11 PR 1dia
de alumbrado publico.
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No. ReSp:::?:izl: dde " Actividad Tiempo
Subdireccion Tecnica
12 de Alumbrado Envia minuta del cierre del censo. 1dia
Publico
Jefatura de Unidad
Departam(‘erjta[ e Recibe minuta y realiza ajustes )
13 Facturacién de : ¥ 2 dias
Servicios de correspondientes en la facturacion.
Electricidad
Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 46 dias habiles

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencién o resolucion: No

aplica
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20. Nombre del Procedimiento: Revision, evaluacion y aprobacion de proyectos de
obra publica para la instalacién eléctrica del alumbrado ptblico, de diferentes areas y
dependencias gubernamentales.

Objetivo General: Revisar, evaluar y emitir dictamen técnico de los proyectos de obra
publica para la instalacion eléctrica del alumbrado publico, enviados por parte de
diferentes areas y dependencias, con base en las politicas, normas, planes y programas
establecidos, para mantener, rehabilitary mejorar el alumbrado plblico en las vialidades
de la Ciudad de México.

Descripcion Narrativa:

No. Resp:cr;?ijIaedde a . Actividad Tiempo
1 Direccién de Evalta vy (:!iagnostica memoria técnica y 1 dia
Alumbrado Publico | planos del Area Solicitante.
Subdireccion Técnica ; ; o I
Verificay emite opinion de memoria técnica ;
2 de Alumbrado : ) 7 1dia
Pablico y planos enviados por el area solicitante.
Define y elabora dictamen con base en
3 memoria técnica y planos y turna para 1ldia
revision.
Jefatura de Unidad | Revisa, analiza y verifica proyectos de
4 Departamentalde | memoria técnica y planos, contenido 20 dias
Proyectos de cantidad, identidad y cumplimiento con la
Alumbrado Publico | normatividad vigente.
Ejecuta Dictamen Técnico con resultado de
& revision y analisis del proyecto, lo envia 3 dias
junto con la memoria técnica y planos para
su validacion.
Subdireccion Técnica
6 de Alumbrado Verifica el Dictamen Técnico. 1dia
Pdblico
(Esviable?
No
Elabora y firma oficio de respuesta al area
7 solicitante, envia  observaciones y 1dia
comentarios del proyecto, archiva acuse.
(Conecta con la actividad 1)
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No. Resp;crlis\?izl:dde ia Actividad Tiempo

Si

8 Valida_u, firma y envia dictamen técnico para 1dia
autorizacion.

I Autoriza, firma y entrega Dictamen Técnico
9 CHEREN Fje. del proyecto al area solicitante y archiva 1dia
Alumbrado Pablico :
copia.
Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 30 dias habiles

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucién: No

aplica,

Aspectos a considerar;

1. La Direccion de Alumbrado Plblico emite opiniones técnicas de los proyectos de
alumbrado publico que le solicitan, con base en las politicas, normas, planes y
programas establecidos en cumplimiento con la normatividad vigente, no determina

la ejecucién de los mismos.

2. Eltiempo del analisis y verificacion de los proyectos es variable, los 20 dias que se
establecen en el punto 4 de la descripcion narrativa del procedimiento, es un tiempo
estimado por solicitud.
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21. Nombre del Procedimiento: Elaboracion y disefio de proyectos ejecutivos de obra

de alumbrado pblico.

Objetive General: Elaborar y disefiar los proyectos ejecutivos de obra de alumbrado
publico en materia de ingenieria eléctrica y civil, conforme a la normatividad técnica

vigente.

Descripcion Narrativa:

No. Resp::::;s:i:l: dde h Actividad Tiempo
Instruye elaboracion y disefio de proyectos
1 Direccion de ejecutivos para modernizacion, renovacion Tt
Alumbrado Plblico | o mantenimiento del alumbrado pablico en
la red vial primaria, parques y jardines.
Subdireccion Tecica Establece y cuantifica la elaboracion de la .
2 de Alumbrado : - ldia
Pblico obra requerida y turna para atencion.
Jefatura de Unidad
3 Repariamentaids Verifica solicitud de la obra requerida. ldia
Proyectos de
Alumbrado Pablico
Identifica sitio donde se realizara el
4 proyecto, reune informacion e instruye se 1dia
realice levantamiento en sitio.
Coordina y da seguimiento a recorridos
5 ?ara realizar levantamientos , _de Ao
infraestructura de Alumbrado Publico
existente, geometria y geografia de la zona.
6 Disefa proyecto de Alumbrado Publico de 15 dias
acuerdo a las necesidades detectadas.
7 Presentg' proyecto  ejecutivo  para 3 diss
evaluacion.
Subdireccion Técnica | EvalUa el proyecto y verifica que cumpla
8 de Alumbrado necesidades y normatividad técnica| 2dias
Pablico vigente.
iValida el proyecto?
No
9 Envia proyecto para revision ldia
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Responsable de la . .
No. &
Actividad Actividad Tiempo
(Contintia con la actividad 3)
Si
10 Comunica y devuelve proyecto para 1dia
presupuesto.
Jefatura de Unidad -
Captura digitalmente el proyecto, elabora
Departamental de ; ;
11 presupuesto base del proyectoy envia para | 20 dias

Proyectos de
Alumbrado Pablico

verificacion.

Subdireccion Técnica

Verifica el proyecto y presupuesto base y

Alumbrado Piblico

ejecucion de la obra.

12 de Alumbrado N i 2 dias
o turna para autorizacion y tramite.
Publico
Direccion de itori ici recursos para la 2
13 i Autoriza y solicita los rec p 3 dias

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 81 dias habiles.

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: No

aplica

Aspectos a considerar:

1.- El procedimiento corresponde a la elaboracién y disefio de proyectos ejecutivos de
obra publica de alumbrado publico, no considera su ejecucion.

El tiempo del levantamiento en sitio, asi como la definicién de los requerimientos
para la obra, es variable, los 30 dias que se establecen en el punto 5 de la descripcion
narrativa del procedimiento, es un tiempo estimado por solicitud.
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22. Nombre del Procedimiento: Supervision y seguimiento de las obras por contrato de
alumbrado publico.

Objetivo General: Supervisar, controlar y dar seguimiento a las obras por contrato de
alumbrado piblico conforme al proyecto ejecutivo aprobado.

Descripciéon Narrativa:

No. Resp:cr;'is:i:I: ddela Actividad Tiempo
Direccion de Analiza documentacién y turna para su 5
1 g P . e 6 dias
Alumbrado Plblico | ejecucion.
Svbdiresclon Tacnica Verifica documentacién y envia para
2 de Alumbrado s s 6 dias
i validacion.
Plblico.
Estudia y valida documentacion de obra,
3 da inicio a trabajos de supervisién vy 15 dias
seguimiento.
Solicita supervision, seguimiento vy
4 control de los trabajos mediante la 1dia
bitacora de obra.
Jefaturade Unidad Verifica y evalla ejecucién de trabajos, | De acuerdo
Departamental de e . . .
5 SupSrVISISNy cumplimiento normatlvg y seguridad en | alperiodo
Seguimiento de Obra apego al proyecto ejecutivo. contractual
Certifica seguimiento en bitacora, avance | De acuerdo
6 fisico - financiero durante ejecucién de | al periodo
obra. contractual
Verifica que los trabajos terminados | De acuerdo
7 cumplan con lo especificado en el | alperiodo
contrato. contractual
;Cumplen con lo especificado en el
contrato?
No
3 Hace observaciones para que sean 1 dfa
subsanadas
(Conecta con la actividad 5)
Si
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Responsable dela . .
No. .. Tiempo
Actividad Ackividad P
Analiza y recaba fir ami .
9 y mas para tramite de —

estimaciones.

Supervisar la  documentacion  de
10 terminacion obra integra expediente para 10 dias
entrega-recepcion.

Verifica que se elabore el proceso de acta

11 entrega-recepcion de la obra por contrato 15 dias
y el finiquito.
19 z;gmpa en la entrega-recepcion de la o

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucidén: 60 dias habiles mas el periodo contractual.

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: No
aplica

Aspectos a considerar:

1.- El presente procedimiento encuentra su fundamento legal en el Reglamento Interior
del Poder Ejecutivo y de la Administracién Publica de la Ciudad de México, la Ley de
Obra Pablica del Distrito Federal, la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados
con las Mismas y sus Reglamentos en cumplimiento a la normatividad vigente.

2.- Eltiempo aproximado de ejecucion de la actividad 5 dependera de las dimensiones,
volumeny complejidad de la obra.
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23. Nombre del Procedimiento: Elaboracion de pruebas de eficiencia y seguridad a

sistemas de iluminacion en general.

Objetivo General: Realizar pruebas eléctricas, mecanicas y fotométricas a sistemas de
iluminacion en general de nuevas tecnologias, solicitadas por la Direccién de Alumbrado
Publico o porclientes del Laboratorio, para ser utilizados en la Ciudad de México y el resto
de la Replblica Mexicana en proyectos de ahorro de energia eléctrica

Descripcion Narrativa:

No.

Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiempo

Direccidon de
Alumbrado Pablico

Instruye la elaboracién de servicios de
prueba de las muestras.

1dia

Jefatura de Unidad
Departamental de
Laboratorio de

Alumbrado Publico.

Recibe solicitud de pruebas y analiza.

2 horas

(La solicitud proviene de clientes
externos a la Direccidn de Alumbrado
Pubico?

No

Solicita muestras al area correspondiente.

2 horas

(Continta con la actividad 9)

Si

Elaborar cotizacién y condiciones de pago
y envia al cliente,

1dia

Recibe comprobante de pago
correspondiente y solicita muestras al
cliente.

1 hora

Elabora factura y envia al cliente.

2 horas

Recibe muestras, analiza, describe
caracteristicas y elabora expediente,

3 horas

Realiza programa de pruebas y envia
muestras a las areas correspondientes
para analisis y el registro de resultados.

1dia
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Responsable de la

No. Actividad Actividad Tiempo
6,500
9 Recibey realiza informe de pruebas. horas
maximo

Turna el Informe al personal técnico para
10 que lo enviey solicite al cliente el retiro de 4 horas
sus muestras.

Envia Informe de pruebasy aviso de retiro

11 2 horas
de muestras.
Direccién de Recibe informe y solicitud para retirar

12 - 2 horas
Alumbrado Plblico | muestras.

13 Envia solicitud de retiro de muestras. 2 horas
Jefatura de Unidad
Departamental de Recibe solicitud, elabora vale de salida

14 partamer : ! y 2 horas

Laboratorio de entrega muestras al cliente.
Alumbrado Publico

Fin del Procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 9 meses, 4 dias habiles

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: No
aplica.

Aspectos a considerar:
1. Enlasactividades 1y 14 las acciones pueden provenir de un cliente externo.

2. Cuando las actividades en que se refiere a cliente: puede ser la Direccion de
Alumbrado Publico o un cliente externo.

3. Las pruebas solicitadas con prioridad 1 y 2 seran realizadas sin costo para las dreas
del Gobierno de la Ciudad de México.

4. Para cualquier solicitante, las pruebas se aplicaran rigurosamente con los métodos
de medicion sustentados por las Normas Oficiales Mexicas, Normas Mexicanas y los
métodos vigentes a los que remiten, con la finalidad de asegurar la calidad de los
equipos utilizados en el alumbrado en general.

5. Enlaactividad 10, se establece el tiempo mas largo de una prueba, éste puede variar
desde una semana hasta 8 meses, dependiendo de la prueba que soliciten
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24. Nombre del Procedimiento Recepcion y aprovechamiento de materiales y equipos
retirados del servicio de alumbrado publico.

Objetivo General: Seleccionar los materiales y equipos que han sido retirados del
sistema de alumbrado publico de la Red Vial primaria, con el fin de someterlos a un
proceso de rehabilitacion para su reutilizacion

Descripcion Narrativa:

Responsable de la

Ne, Actividad

Actividad

Tiempo

Direccion de
Alumbrado Publico

Realiza oficio instruyendo se reciban los
materiales y equipos retirados del servicio
de alumbrado publico con nombre,
procedenciay en su caso copia del contrato
de la dependencia o empresa responsable

ldia

Jefatura de Unidad
Departamental de
Laboratorio de
Alumbrado Publico

Recibe oficio y para admitir materiales y
equipos, verifica datos conforme a
normatividad vigente.

1ldia

Gira instrucciones para recibir, materiales y
equipos, adjunta copia del oficio y/o
contrato.

5 horas

Recibe notificacion del personal técnico
encargado de rehabilitacion con datos para
entrega de materiales y equipos.

2 dias

Recibe materiales y equipo, elabora vale de
entrada, revisado y firmado de conformidad
con el area de rehabilitacion.

6 horas

Entrega vale de entrada a dependencia o
empresa.

4 horas

Solicita al personal técnico rehabiliten y
acondicionen equipos y apliquen pruebas
para verificar su funcionamiento en
informe.

7 horas

Recibe informe revisa
autorizacion de material.

y turna para

2 dias
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No. Actividad Actividad Tiempo
Subdireccién de fc . . .
Operaciony Recibe informe, autoriza, solicita materiales
g 2 S SE o . 2 3
9 Mantenimiento de 3 [E}:jabgglti?jca:on de los equipos y verifica ldia
Alumbrado Piblico s ’
Jefatura de Unidad
Departamental de Aplica vale de salida de materiales, recibe ;
10 . P : v 1dia
Laboratorio de materiales, equipos y los rehabilita.
Alumbrado Publico.
Subdireccion de
1 Operaciony Controla material y equipo rehabilitado —

Mantenimiento de
Alumbrado Publico

para su reutilizacién.

Fin del Procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 9 dias habiles

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencidn o resolucion: No

aplica
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25. Nombre del Procedimiento: Planeacion, programacion y presupuestacion para la
ejecucion de la obra publica de la Direccion General de Servicios Urbanos y
Sustentabilidad.

Objetivo General Planear, programar y presupuestar la ejecucion de los proyectos de
construccion, adecuacion y rehabilitacion de los espacios denominados parques
urbanos, parques lineales, camellones, senderos seguros y las demas obras publicas
encomendadas a la Direccion de Construccién para Servicios Urbanos, mediante la
integracion del Programa Operativo Anual (POA), y que su ejecucion se realice con
transparencia, eficaciay eficiencia.

Descripcion Narrativa:

Responsable dela W :
No. i
0 Actividad Actividad Tiempo
Jefatura de Unidad
Elabora el anteproyecto del Programa
1 Departamentaiae Operativo Anualy lo envia para evaluacién 15 dias
Planeacion, Estudios p' P Yy P y
analisis.
y Proyectos
Direccion de Analiza, evalua y verifica que cumpla con las
2 Construccion para | necesidades, disposiciones normativas 1dia
Servicios Urbanos | vigentesy da visto bueno.
;Davisto bueno?
No
3 Devuelve para corregir lo que sea necesario. 1dia
(Conecta con la actividad 1)
Si
4 Turna para tramite. 1 dia
Direccion de
Administracionde | Analiza, define y autoriza el anteproyecto
5 Apoyo a Servicios con los importes y turna para su ldia
Urbanosy procedencia y suficiencia presupuestal.
Sustentabilidad
Direccién de ; ‘ : i
3 Coordina acciones para integrar la solicitud ;
6 Construccion para . ldia
. de suficiencia presupuestal.
Servicios Urbanos
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Direccion de Dictaminacior

Responsable de la .. "
. sy T
No Actividad Actividad iempo
Jefatura de Unidad | Realiza los programas para ejecucion de
4 Departamentalde | trabajos, cuantificacion y presupuesto de 5 dias
Planeacion, Estudios | referencia para solicitar la suficiencia
y Proyectos presupuestal.
Recaba la documentacién para solicitud de
8 suficiencia presupuestal y envia para| 2dias
supervision.
9 Subdireccion de Revisa la documentacion y envia para 5 dias
Proyectos de Obra | supervision, firmay tramite.
N Supervisa que la solicitud de suficiencia
Direccion de 3 . .
iy presupuestal esté debidamente integrada, :
10 Construccion para i 2dias
. sea correcta y cumpla con la normatividad
Servicios Urbanos .
vigente.
(Es correcta?
No
11 Realiza_ pbsemaciones y regresa para su 1dia
correccion.
(Continta con la actividad 8)
Si
Da visto bueno a la solicitud y envia para .
12 . : 1dia
tramite correspondiente.
Direccion de
Administracién de . ; : 5 ;
ok Analiza, evalua y autoriza la solicitud envia ;
13 Apoyo a Servicios v 1dia
para tramite.
Urbanosy
Sustentabilidad
Direccion de : g . s
- Realiza oficios de asignacién de recursos y ;
14 Construccioén para - o 1dia
. solicita la contratacidn.
Servicios Urbanos
Jefatura de Unidad
Departamental de | Prepara y concentra la documentacion .
15 s : ; : i 7 dias
Planeacion, Estudios | requerida para visto bueno y revision.
y Proyectos.
Subdireccién de Verifica si esta completa y cumple con la )
16 Py A 1dia
Proyectos de Obra normatividad vigente.
iEsta completa y cumple?
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Responsable dela i s §
No. .. Actividad 0
Actividad Tiemp
No
Regresa con anotaci aciones .
17 g : on anotaciones, observ y 1 dia
correcciones.
(Contintia con la actividad 15)
Si
18 Tramita y envia para solicitar la 1dia
contratacion.
. . Autoriza la contratacion de la obra
Direccion de . .
_ . etiquetando la modalidad, espera resultado )
19 Construccion para e N ldia
7 de la licitacion y la notificacion de la
Servicios Urbanos
empresa contratada.
Fin del procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucidn: 43 dias habiles.
Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucién: No
aplica

Aspectos a considerar:

1. Para este procedimiento se debera cumplir con lo establecido en la normatividad

vigente como es en la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal y su Reglamento;
Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas y su Reglamento;
Politicas Administrativas , Bases y Lineamientos en Materia de Obra Publica;
Reglamento de Construcciones para el Distrito Federal y sus Normas Técnicas
Complementarias; Normas de Construccion de la Administracion Publica del
Distrito Federal, Codigo Fiscal de la Ciudad de México: Ley de Presupuesto y Gasto
Eficiente; Ley de Presupuesto de Egresos; Circular Uno “Normatividad en Materia
Administracion de Recursos para las Dependencias, Unidades Administrativas,
Unidades Administrativas de Apoyo Técnico Operativo, Organos Desconcentrados
y Entidades de la Administracién Publica del Distrito Federal”; Manual de
Programacion-Presupuestacion para la formulacion del Anteproyecto de
Presupuesto de Egresos emitido por la Secretaria de Finanzas del Gobierno de la
Ciudad de México en lo aplicable.
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26. Nombre del Procedimiento: Supervisién de las obras publicas y de los servicios

relacionados con las mismas.

Objetivo General: Verificar vy supervisar que

la empresa contratista cumpla de forma

eficaz y eficiente con la ejecucién y desarrollo de los trabajos contratados de las obras
plblicas y de los servicios, que queden a cargo de la Direccion de Construccion para
Servicios Urbanos y se realizan conforme a lo establecido en los respectivos
instrumentos.

Descripcion Narrativa:

Responsable de la . .

. i Actividad Tiempo
No Actividad P
o Define y autoriza la notificacion de

Direccion de _ . .
. contratacién para iniciar el proceso de ,
1 Construccién para . . . i 1dia
o ejecucion de obra y gira oficio para
Servicios Urbanos 2
formalizar inicio de las obras.
Designa mediante oficio al Residente de
2 Obra encargado de la supervision de los ldia
trabajos.
3 Subdireccion de Recibe oficio, verifica y turna para dar 1 dfa
Proyectos de Obra | inicio a los trabajos de obra.
L Recibe oficio de designacion, contacta y
Departamental de . e ,
4 L gestiona a la supervision externa y a la 1dia
Supervision y Control TS
de Estimaciones e
5 “Je_rllflca y recopl‘la la documentacion para = dias
iniciar los trabajos.
(Esta completa?
No
Solicita se complemente la informacién ;
6 1dia
faltante.
(Conecta con la actividad 1)
Si
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Responsable dela

No.
S Actividad

Actividad Tiempo

Apertura la bitacora, registra firmas, da
seguimiento a los trabajos hasta
7 terminacion, envia documentacion al 1dia
supervisor externo y solicita al contratista
el inicio de trabajos.

Verifica inicio de trabajos a través del
residente de obra.

Realiza registro de avances y aspectos
9 relevantes en bitacora durante la 1dia
ejecucion de la obra.

Comunica a supervision externa y
10 empresa las ordenes correspondientes, 10 dias
vigila la ejecucion de los trabajos.
Identifica trabajos para cumplimiento del
11 contrato e informa al contratista para que 10 dias
los ejecute en tiempo, forma y calidad.

1dia

. . De acuerdo
Verifica que los trabajos cumplan con ra——
12 condiciones establecidas, normatividad D
; : ; “ir contractua
vigente y periodo de ejecucion pactado. 1
Elabora ertifi '
i3 bora y certifica r?1ed|ant‘e reportes 5 dias
periddicos sobre trabajos realizados.
Int infi ion d ti i0 .
4 ntegra informacion de estimacion para 5 dias
gestion de tramite.
Subdireccién de Supervisa reportes y analiza si trabajos ;
15 _ 2 dias
Proyectos de Obra | son correctos.
iSon correctos?
No
Instruye para que el supervisor externo
16 subsane y corrija observaciones, 1dia
deficiencias y verifique cumplimiento.
(Conecta con la actividad 11)
Si
i3 Valida y comunica para autorizar tramite 1 dia

de estimacion.
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Responsable de la

No. i Actividad Tiempo
Actividad P
Direccion de - . s
= Autoriza estimacion y turna para que se .
18 Construccion para ; - ; 1dia
. realice tramite correspondiente.
Servicios Urbanos
19 Autoriza oficio de terminaciéon de trabajos i dia
y solicita se realice verificacion fisica.
Jefatura de Unidad
20 Departamental de Realiza verificacion fisica, realiza informe 15 dias

Supervision y Control | de la obray envia.
de Estimaciones

Direccion de Evalua informe, autoriza y procede a
21 Construccién para | tramite de terminacidn y conclusion de | 10dias
Servicios Urbanos | obra.

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 76 dias habiles mas el periodo contractual.

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencidn o resolucion: No
aplica

Aspectos a considerar:

1. Para este procedimiento se debera cumplir con lo establecido en la normatividad
vigente en la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal y su Reglamento; Ley de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las mismas y su Reglamento; Politicas
Administrativas , Bases y Lineamientos en Materia de Obra Publica; Reglamento de
Construcciones para el Distrito Federal y sus Normas Técnicas Complementarias;
Normas de Construccion de la Administracién Puablica del Distrito Federal, Codigo
Fiscal de la Ciudad de México: Ley de Presupuesto y Gasto Eficiente; Ley de
Presupuesto de Egresos; Circular Uno “Normatividad en Materia Administracion de
Recursos para las Dependencias, Unidades Administrativas, Unidades
Administrativas de Apoyo Técnico Operativo, Organos Desconcentrados y Entidades
de la Administracion Publica del Distrito Federal”; Manual de Programacion-
Presupuestacion para la formulacion del Anteproyecto de Presupuesto de Egresos
emitido por la Secretaria de Finanzas del Gobierno de la Ciudad de México en lo
aplicable.
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27. Nombre del Procedimiento: Tramite de estimaciones o ministraciones de trabajos

realizados de los contratos de obra publica.

Objetivo General: Determinar las actividades para llevar a cabo el tramite de pago de las
estimaciones, dando cumplimiento a la normatividad aplicable a la materia y
permitiendo el desarrollo de los trabajos en los plazos establecidos en el programa de

obra.

Descripcion Narrativa:

Responsable de la

No. Actividad

Actividad

Tiempo

Jefatura de Unidad
Departamental de
Supervisién y Control
de Estimaciones

Acredita  informacion  recibida  del
contratista de los trabajos ejecutados
durante el periodo de la estimacién
correspondiente.

1dia

Concilia y revisa con informacion de la
supervision externa y remite para tramite.

1dia

Verifica cuantitativamente, mediante el
residente de obra, que los volimenes de
obra y/o servicio se hayan ejecutado.

2 dias

Comprueba con bases de concurso o
términos de referencia, que los trabajos
cumplan con especificaciones del contrato
y proyecto ejecutivo autorizado.

2 dias

Verifica que los nlmeros generadores
tengan integrada la procedencia para pago
y que no existan diferencias contra trabajos
ejecutados.

3dias

Autoriza los numeros generadores a la
supervisién externa para laintegracion de la
estimacion.

1 dia

Recibe de la supervision externa,
estimacion del contratista, con base en los
generadores con los voliumenes conciliados
y acreditados.

1dia
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No. RGSP:CZ?:S::G s Actividad Tiempo
Integra estimaciones con conceptos de
8 trabajo, nlmeros generadores con v dis
volimenes ejecutados y acreditados vy
demas documentos que los avalen.
Subdireccion de Revisa que la integracion de la estimacion :
9 1dia
Proyectos de Obra | sea correcta.
iEs correcta?
No
10 Envia las diferencias que  se hayan 1 dia
detectado para su correccion,
(Conecta con actividad 7)
Si
11 Registra la autorizacién-de la estimacion en 1dia
bitacoray envia para tramite de pago.
Direccion de Revisa, autoriza y firma estimacion que
12 Construccion para | debe contener factura correspondiente | 1dia
Servicios Urbanos para tramite de pago.
Jefatura de Unidad
13 Depa{té’mentai de Gestiona oficio solicitando el pago. 1dia
Supervision y Control
de Estimaciones
Direccidn de . : s , ; s
» Autoriza y firma oficio, envia estimacién a ;
14 Cons_tr.uccmn para trdtiiitede pagp. ldia
Servicios Urbanos
Findel procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucidén: 18 dias habiles.
Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencién o resolucion: No
aplica
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28. Nombre del Procedimiento: Recepcion, liquidacion y finiquito de los trabajos, asi
como la entrega-recepcion a las areas responsables de la obra.

Objetive General Realizar de manera oportuna y transparente la recepcion, liquidacién
y finiquito de los trabajos, para concluir administrativamente con los contratos de obras
o servicios y asegurar el funcionamiento de correcto de las obras, conforme a la Ley de
Obras Publicas del Distrito Federal y su Reglamento.

Descripcion Narrativa:

Responsable de la
Actividad
Direccion de
1 Construccion para
Servicios Urbanos

No. Actividad Tiempo

Recibe y analiza escrito de empresa donde

. N . 1dia
informa terminacion de trabajos.

Solicita, verificacion y evaluacion fisica de

los trabajos. Ldia

Jefatura de Unidad
Departamental de
Supervision y Control
de Estimaciones

Verifica y evalGia terminacion de trabajos,
elabora minuta, donde registra conclusion | 2 dias
de los mismos.

;Los trabajos concluyeron conforme al
contrato y cumplen con la normatividad
vigente?

No

Comunica al contratista los defectos
4 detectados para correccion, de acuerdo con 1dia
lo pactado en el contrato.

(Conecta con la actividad 1)

Si

Realiza acta y confirma conclusion de
trabajos de acuerdo con contrato o
proyecto, cita al contratista para conciliar
voliumenes de obra de trabajos realizados.

1dia

Concilia con contratista numeros
generadores finales para determinar
posibles diferencias y solicita elaborar
estimacion de liquidacion.

15 dias
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Responsable de la . . .

No. i Actividad Tiempo
e Actividad P
7 Integra  informacion  requerida  por L dis

normativa aplicable para realizar finiquito.
Recibe documentos del contratista, solicita
8 fianza de vicios ocultos, integra expediente 10 dias
e informa para programar evento y acta
entrega-recepcion de los trabajos.
; < Coordina con el residente de obra la
Subdireccion de iz ; y
9 programacion para realizar el acta entrega- | 1dia
Proyectos de Obra . ;
recepcion de los trabajos.
Jefatura de Unidad
10 Departamentalde | Integra copia de fianza al expediente y 1dia
Supervision y Control | registra en el acta entrega-recepcion.
de Estimaciones
. iy Realiza avisos al contratista, Contraloria
Direccion de . X .
;s Interna, y Direccion de Contraloria :
11 Construccion para : ; ; ldia
iy Ciudadana de la Secretaria de la Contraloria
Servicios Urbanos .
General para que asistan al acto.
Tramita y entrega oficios a contratista, a
Contraloria interna y Direccién de ;
12 5 : 2 dias
Contraloria Ciudadana para que asistan y se
lleve a cabo el acto de entrega-recepcion.
Lleva a cabo el acto de Entrega-Recepcion,
13 entregandoles a todos una copia del acta, 1dia
para los tramites que haya lugar.
Jefatura de Unidad
14 Departamental de Integra al expediente el acta original de la 1dia
Supervisién y Control | entrega-recepcion del contrato.
de Estimaciones
Recaba planos actualizados, normas,
especificaciones generales y particulares,
manuales e instructivos de construccion, ]

15 i e e 15 dias

conservaciony mantenimiento, certificados
de garantia de calidad de la ejecucién de los
trabajos.

. Subdireccién de Notifica la programacion de la entrega- 3

16 _ L 1dia

Proyectos de Obra recepcion.
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No. ResTcr':is:it:jf dde la Actividad Tiempo
Direccion de .
2 o _ Informa a todos los involucrados la fecha y .
1? Lons'tr‘uccmn PA™@ 1 horadela entrega-recepcion. 1did
Servicios Urbanos
18 Pf;::;;g;ﬂzrgiia Realiza la firma del acta entrega-recepcién. | 2dias
Jefatura de Unidad
19 Departg)mentalde integra al expediente el original del acta 5 dias
Supervision y Control | entrega-recepcion.
de Estimaciones
Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 60 dias habiles.

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencién o resolucién: No

aplica
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Arq. Tan&\ciz Toledo
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29. Nombre del Procedimiento: Control y seguimiento del avance fisico financiero del

proceso de las obras.

Objetivo General: Verificar que la empresa contratista cumpla con el avance fisico
financiero propuesto en sus programas de obra avalados en el proceso de contratacion,
asi como desarrollar acciones para la planeacion y programacion enfocados a los

W
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informes mensuales y/o trimestrales que deben proporcionarse.

Descripcidn Narrativa:

Responsable de la ;
No. - Actividad iempo
Actividad Tiemp
Direccion de Notifica inicio de obra para comenzar
1 Construccién para | proceso de seguimiento y control del ldia
Servicios Urbanos | avance fisico y financiero.
Jefatura de Unidad , o
Recaba informacién y desarrolla formatos
Departamental de i S ;
2 . .| pararealizacion del seguimiento del avance | 5dias
Planeacion, Estudios | _ . . . , .
fisico financiero y envia para revision.
y Proyectos
Subdireccion de
3 Revisa informes. 1ldia
Proyectos de Obra i :
¢Estan correctos?
No
4 Devuelve para correccion o complemento. ldia
(Conecta con la actividad 2)
Si
5 Envia para tramite correspondiente. 1dia
irecsitn de Autc_>riza informes e instruye para que se
2 realicen mensualmente y/o ,
6 Construccién para : 1dia
. trimestralmente, documentando avance de
Servicios Urbanos
obras.
Subdireccidon de Supervisa y comunica que se preparen s
7 : . 1dia
Proyectos de Obras | dichos informes.
Jefatura de Unidad
Departamental de | Recaba la documentacion soporte de los ;
8 oz ; ; ; 5dias
Planeacion, Estudios | informes para realizar reporte,
y Proyectos.
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No. Resp:c:is:il:jl: dde la Actividad Tiempo
Direccion de Instruye dar seguimiento a los informes y
9 Construccion para | acuerdos derivados del Subcomité de 1dia
Servicios Urbanos Obras.
Jefatura de Unidad | Integrainformes con documentacién que se
10 Depaﬁ?mental c'le solicite ¥ requiera en cada sesion del 5 dias
Planeacion, Estudios | Subcomité de Obrasy envia para su analisis
y Proyectos. y aprobacion.
Subdireccién de Supervisa que la documentacion esté )
11 1ldia
Proyectos de Obras | completa.
¢Esta completa?
No
12 Devuelve _plara correccion 0 1 dia
complementacion.
(Conecta con la actividad 10)
Si
13 Envia para tramite correspondiente. 1dia
Direcciéon de
14 Construccion para | Autoriza y envia al Subcomité de Obras. 2dias
Servicios Urbanos
Fin del procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucion: 27 dias habiles.
Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: No
aplica
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30. Nombre del Procedimiento: Programa de monitoreo ambiental.

Objetivo General Ejecutar el Programa de Monitoreo Ambiental de acuerdo con las
caracteristicas y operacion de cada una de las instalaciones para el manejo de los
residuos sélidos operadas por el Gobierno de la Ciudad de México, con el fin de evaluar
la afectacion ambiental ocasionada por éstas y verificar el cumplimiento de las normas
ambientales vigentes aplicables.

Descripcion narrativa:

No. RGST;?:S: dde la Actividad Tiempo
Jefatura de Unidad
Departamental de o
1 Laboratorio de Elabora programa y turna para revision y 10 dias
Biologia Ambiental y dutorizackan,
Estudios
2 subdireccion de. Revisay evallua programa. 2 dias
Programas Reciclaje
¢Lo aprueba?
No
3 Devuelve para realizar correcciones. ldia
(Conecta con la actividad 1).
Si
4 Envia para su organizacién y ejecucion. 5 hora
Jefatura de Unidad
Departamental de Organiza y planea  técnicas de
5 Laboratorio de normatividad en el programa de monitoreo 1dia
Biologia Ambiental y | ambiental.
Estudios
Plantea las técnicas de normatividad
6 empleada en el programa para su 1dia
aprobacion.
7 Elabora cronogramas del programa. ldia
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No.

Responsable de la
Actividad

Actividad

Ejecuta el programa con equipo y material
del area de monitoreo ambiental, realiza
estudios en las instalaciones para el
manejo de residuos sélidos del Gobierno
de la Ciudad de Mexico, mediante la
recoleccion de muestras de diferentes
tipos, utilizando el material brindado por
las areas analiticas, coordina y controla
actividades en campo, realizando
mediciones de parametros ambientales y
fisicoquimicos a muestras de agua,
lixiviado, composta, particulas en el aire y
biogas, con equipos especializados en el
monitoreo ambiental.

15 dias

Entrega muestras recolectadas en las
instalaciones para el manejo de residuos
solidos del Gobierno de la Ciudad de
México; para ser analizadas en las areas
analiticas de la Jefatura de Unidad
Departamental de Laboratorio de Biologia
Ambiental y Estudios.

5hora

10

Captura informacion resultante de

mediciones obtenidas en campo.

8 dias

11

Analiza y valida resultados obtenidos en el
area de monitoreo ambiental, emite
interpretacion y conclusion que se incluye
en el informe mensual de resultados.

10 dias

12

Entrega informe para revisién y visto
bueno.

4 hora

13

Subdireccion de
Programas de
Reciclaje

Revisa informe mensual de resultados.

2 dias

;Aprueba informe?

No

14

Devuelve para realizar correcciones,
aclaraciones o complementos al informe
para su inclusién.

2 dias
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(Conecta con la actividad 6)

Si

15

Envia informe a las areas interesadas en el
monitoreo ambiental, que requieran la
informacion pertinente.

5 horas

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 54 dias habiles.

Plazo o Periodo normativeo-administrativo maximo de atencion o resolucién: No

aplica

Aspectos a considerar:

1. Para la toma de los diferentes tipos de muestras en las instalaciones para el

manejo de residuos sélidos urbanos se deben considerar algunas de las Normas
Oficiales Mexicanas, Normas Mexicanas y/o Internacionales que se enlistan a
continuacion:

Norma Oficial Mexicana NOM-083-SEMARNAT-2003, Especificaciones de
proteccion ambiental para la seleccidn del sitio, diseno, construccidn, operacion,
monitoreo, clausura y obras complementarias de un sitio de disposicion final de
residuos solidos urbanos y de manejo especial, en los rubros siguientes:

a. Monitoreo de biogas
b. Monitoreo de lixiviado
c. Monitoreo de acuiferos

Norma Oficial Mexicana NOM-020-AMBT-2011, que establece los requerimientos
minimos para la produccién de composta a partir de la fraccién organica de los
residuos sélidos urbanos, agricolas, pecuarios y forestales, asi como las
especificaciones minimas de calidad de la composta producida y/o distribuida en
el Distrito Federal.

Norma Oficial Mexicana NOM-035-SEMARNAT-1993, que establece los métodos de
medicion para determinar la concentracion de particulas suspendidas totales en
el aire ambiente y el procedimiento para la calibracion de los equipos de
medicion.
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5. Norma Oficial Mexicana NOM-025-SSA1-2014, Salud ambiental. Valores limites
permisibles para la concentracion de particulas suspendidas PM 10 y PM 2.5 en el
aire ambiente y criterios para su evaluacion,

6. Norma Ambiental para el Distrito Federal NADF-005-AMBT-2006, que establece las
condiciones de medicién y los limites maximos permisibles de emisiones sonoras,
que deberan cumplir los responsables de fuentes emisoras ubicadas en el Distrito
Federal.

7. Method: 0800, Issue 1, Bioaerosol Sampling (Indoor Air). Cultivable organisms:
bacteria, fungi, thermophilic actinomycetes NIOSH Manual of Analytical Methods
(NMAM), Fourth Edition.
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31. Nombre del Procedimiento: Verificacién de la calidad de la separacion de los
residuos organicos en las estaciones de transferencia.

Objetivo General: Verificar y evaluar la calidad de la separaciéon de los residuos
organicos que descargan los vehiculos recolectores delegacionales en estaciones de
transferencia, con base en las rutas de recoleccion separada establecidas en el Programa
para la Prestacién del Servicio Publico de Limpia Delegacional, con el fin de canalizar los
residuos organicos a la planta de composta bordo poniente para su posterior

aprovechamiento.

Descripcion Marrativa:

Responsable de la i .
No. A
Actividad ctividad Tiempo
Direccion Ejecutiva
de Transferenciay
1 Disposicion Finalde | Instruye realizar programa. 1 hora
Residuos Sélidos
Urbanos
; i Determi b 2 a
Subdireccion de @ err-n)ma _y‘esta lece 195 parametros p’ lra
la verificacion de la calidad de separacion
2 Programas de . . : 2 horas
i de residuos organicos en estaciones de
Reciclaje :
transferencia y elabora programa.
3 Turna programa para aprobacion. 1hora
Direccion Ejecutiva
de Transferenciay . . :
. o A rograma de actividad
4 Disposicion Final de ;f:za :;s:fii;? PP WIBadES | 1 hora
Residuos Sélidos P P )
Urbanos
iAprueba?
No
Devuelve con notas i
5 uelv N notas y sugerencias para | _—
realizar modificaciones.
(Conecta con la actividad 2)
Si
6 Autoriza 1hora
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Responsablede la
Actividad

Actividad

Notifica por escrito a areas involucradas se
conozcan y apliquen los parametros para su
cumplimiento y el del Reglamento Interior
del Poder Ejecutivo de la Administracion
Publica de [a Ciudad de México y la Norma
Ambiental para el Distrito Federal.
"Formato de Verificacién"

1 hora

Subdireccion de
Programas de
Reciclaje

Gira instrucciones de realizar el
cumplimiento del programa de verificacion.

1 hora

Jefatura de Unidad
Departamental de
Reciclaje

Recibe el nuevo programa de verificaciéon y
envia a verificador externo para aplicaciéon
en la verificacion.

1 hora

10

Jefatura de Unidad
Departamental de
Reciclaje
(Personal verificador
externo)

Evalta, verifica y registra la calidad de los
residuos organicos de cada vehiculo de
acuerdo a los parametros del programa.

1 hora

iCumple con los parametros?

No

11

Notifica al operador, desvia a tolva de
inorganicos, exhorta a realizar la adecuada
recoleccion separada de residuos y anota
las observaciones en "Formato de
Verificacion.

1 hora

(Fin del Procedimiento)

Si

12

Exhorta al operador del vehiculo para
continuar mejorando la recoleccién
separada de los residuos organicos y
descarga en caja, para continuar con la
verificacion de cumplimiento de los
parametros.

1 hora

13

Notifica al Jefe de Estacion que la caja se
enviara a la Planta de Composta Bordo
Poniente para la descarga de los residuos y
su posterior procesamiento.

1 hora
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Responsable dela . ;
. .. A Tiem
No Actividad ctividad iempo
Elabora reporte de las observaciones
14 durante la descarga en el "Formato de | 1hora
Verificacion",
Complementa reporte  diario  de
seguimiento o bitacora anotando el niimero
15 . . 2 horas
total de cajas canalizadas a la Planta de
Composta durante la jornada de trabajo.
Envia informe semanal de nimero de cajas
16 : 1 hora
canalizadas a Planta de Composta.
: o Revisa y verifica los datos de nimero de
Subdireccion de j , 5 :
17 ; cajas de residuos organicos canalizadosala | 1hora
Transferencia _
Planta de Composta.
18 Elabora informe semanal y envia. 3 horas
: s Recibe inform nalisis mens
Subdireccién de oF INIGTME y genera , .u'al
que debera ser firmado por la supervision
19 Programas de . » 2 horas
e externa, por la subdireccion y por la
Reciclaje : 2
direccion.
Fin del procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucién: 1 dia habil.
Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencién o resolucion: No
aplica

Aspectos a considerar:

1.- La separaciéon de

residuos sélidos que realiza la poblacion se efectia

fundamentalmente en apego a lo establecido en el articulo 33 de la Ley de Residuos
Sélidos para el Distrito Federal y su Reglamento, asi como a los lineamientos
emitidos en la Norma Ambiental para el Distrito Federal NADF-024-AMBT-2013, que
establece los Criterios y Especificaciones Técnicas Bajo los cuales se deberé realizar
la Separacion, Clasificacion, Recoleccién Selectiva y Almacenamiento de los
Residuos del Distrito Federal.
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32. Nombre del procedimiento: Tratamiento de residuos organicos en planta de

composta.

Objetivo General: Procesar la fraccion organica de los residuos sélidos urbanos a
través de la técnica de composteo aerobio, para reducir la carga de residuos sélidos
que ingresan a los sitios de disposicion final y coadyuvar en el cierre de los ciclos
naturales de transformacion de la materia organica en humus para el mejoramiento y

saneamiento del suelo.

Descripcion Narrativa:

No. Resp:c:is:il:l: dde ia Actividad Tiempo
Jefatura de Unidad | Recibe notificacién verbal de arribo de
{ Departamental de vehiculo transportista para ingreso de 20
Procesos de la Planta | residuos organicos a la Planta de | minutos
de Composta Composta.
. : p 20
2 Anota placa en "Registro de Ingreso minutos
Instruye al operador del vehiculo realizar
3 pesaje de la unidad en lazona de bascula de 30
la  Subdireccion de  Transferencia | minutos
(Verificadora)
Realiza el "Registro de Ingreso" del vehiculo 26
4 incluyendo niimero de placa, procedencia, .
. : minutos
hora y tipo de residuos.
Realiza revision visual de residuos 20
5 organicos, asigna un sitio de descarga y .
. minutos
conforma pilas.
Verifica durante la descarga que los 5
6 residuos cumplan con los parametros de ;
R : minutos
eficiencia requeridos.
iCumplen los parametros de eficienciaenla
separacion?
No
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I rrollo A
Direccion t

No. Resp:cr:;sjizl:dde . Actividad Tiempo
Suspende descarga, segln el punto 5 de las
normasy criterios de operacién; einformaa
- la verificadora de la Subdireccion de 30
: Transferencia a fin de que se le designe sitio [ minutos
de disposicién final, levanta residuos que
no cumplen con los parametros.
(Fin del Procedimiento)
Si
g Co ntln_u_a l.a d.escarga de residuos organicos e —
en el sitio indicado.
Instruye al operador del vehiculo realizar el
9 pesaje de la unidad vacia en zona de 30
bascula de la verificadora de la | minutos
Subdireccion de Transferencia.
Entrega al operador del vehiculo ticket,
mediante el Area de Recepcion de Residuos 20
10 Organicos de la Jefatura de Unidad :
Departamental de Procesos de la Planta de minutos
Composta.
Registra ticket e ingresa a base de datos y
11 : ; 1 hora
elabora reporte de ingresos de residuos.
Notifica al Area de Operacion del Proceso, 35
12 para que inicie el procesamiento de .
. . e minutos
degradacion de los residuos organicos.
Realiza la separacion y retiro de residuos
13 inorganicos y verifica si son residuos de | 4horas
poda.
;Son residuos de poda?
No
14 Tritura los residuos organicos domiciliarios. | 3 horas
(Conecta con la actividad 25)
Si
15 Solicita separacion de ramas secas. 3 horas
Tritura la poda seca en molino de martillos
16 y se obtiene evidencia fotografica del | 1dia
proceso.

Pégina 217 de 280




MANUAL

ADMINISTRATIVO

[k
— o ‘WA“ '
'TF“?‘\H Q GOBIFRNG DE LA

Priey © o
ki oy 1UDAD DE MEXICO -
‘&il& w o Direccion|( i
) o "y Desarrol
10Nt ccut a(
dimientos Org

Direcct

P

73

o

GOBIERNO DE LA
CIUDAD DE MEXICO

SECRETARIA DE

‘oBRAs ¥ SERVICIOS 0 Y T Ianas
eneral de Adminstrac 1 A€ I'ers(

y Admin tivo

e Dictaminacior
iclonales

Responsable dela " .
: R dad i ]
No Actividad Activi iempo
Solicita la clasificacion y separacidon por
17 diametro de rama y/o troncos los residuos | 1hora
de poda fresca.
Solicita picado de ramas de diametro
18 menor de 20 centimetros y se obtiene | 3horas
evidencia fotografica del proceso.
Solicita el astillado de ramas de entre 20 y
19 35 centimetros de diametro y se obtiene l1dia
evidencia fotografica del proceso.
Solicita corte con moto sierra de las ramas
20 , = 4 horas
que exceden 35 centimetros de diametro.
21 Solicita  astillado de los residuos 20
fraccionados. minutos
Solicita la carga de astilla en remolques
99 arrastrados por tractor agricola y tracto 20
camion con goéndola con ayuda de un | minutos
cargador frontal.
Requiere descarga de astilla al operador de 46
23 tractor agricola y operador de tracto .
£ ; minutos
camién con géndola
Conforma la pila de degradacion 10
24 mezclando los  residuos  organicos :
A ; minutos
domiciliarios con residuos de poda.
75 Realiza c?ptrol de temperatura en pilas de 1 hoia
degradacion.
Toma muestras de la pila de degradacion 50
26 = :
para verificar humedad. minutos
v | Analiza muestras y determina humedad. 2 horas
Verifica comportamiento de temperatura 30
28 en funcion de la humedad de la pila de ;
wp minutos
degradacion.
Elabora programa de actividades de
29 aireacion, riego y perfilado para acelerarel | 1hora
proceso de degradacion.
Realiza aireacion y riego en la pila de
30 degradacion con base al programa de ldia
actividades.
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Proce

No. RESP:C:?:;{: dde a Actividad Tiempo
31 Regi:‘stra resultadc?s fj,e lf)s analisis. "Registro b
de pila de degradacion®.

33 Toma muestra pa.lra determinar madurez 2 horas
del producto terminado.

¢Cumple con la condicién de madurez?
No
33 Continta el proceso de degradacion. 1hora
(Conecta con la actividad 29)
Si
Elabora reporte de producto terminado e
34 ingresa a base de datos junto con evidencia | 2 horas
fotografica.
35 Envia producto terminado al patio de 40
cribado del area. minutos
36 Realiza cribado del producto terminado. 1dia
57 Clasif.ica tos. materiales producidos del 1hora
trabajo de cribado: humus, rechazo.
38 Incorpora a pilas el material de rechazo. 1 hora
Realiza la carga del humus cribado en
39 remolques arrastrados con tractor agricola 20
con ayuda de un cargador frontalyentracto [ minutos
camion con géndola.
40 Envia el tracto camion con géndola a la 20
zona de almacenamiento, minutos
Elabora informes diarios, semanales y
justificacion mensual de las actividades de
41 la degradacion de residuos organicos junto | 3 horas
con la evidencia fotografica y entrega a la
Subdireccion de Reciclaje.
Fin del procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucion: 6 dias habiles.
Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencién o resolucion: No
aplica
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33. Nombre del Procedimiento: Analisis de muestras del programa de monitoreo
ambiental.

Objetivo General: Realizar analisis de las muestras recolectadasy proporcionadas por el
area de Monitoreo Ambiental al L.B.A.E.,, de acuerdo al Programa de Monitoreo
Ambiental, el cual se lleva a cabo en instalaciones para el manejo de los residuos solidos
urbanos que opera la Direccion General de Servicios Urbanos y Sustentabilidad, para
integrar el soporte técnico que ésta requiere para la toma de decisiones tendientes a la
prevencion de la contaminacién del ambiente y resguardo de la salud ptblica.

Descripcion Narrativa:

No. Resp:cr:?::;l: dde s Actividad Tiempo
Jefatura de Unidad | Revisa el programay hace observaciones de
Departamentalde | cantidad y tipo de muestras, que procesa el

1 Laboratorio de Laboratorio de Biologia Ambiental y | 1dia
Biologia Ambientaly [ Estudios, en fechas sefaladas en el
Estudios Programa.
Toma muestras de agua freatica, lixiviado,
5 composta, particulas en aire y biogas, en 1dia
instalaciones para manejo de residuos
solidos urbanos.
Establece y describe el tipo de
determinaciones cromatograficas,
3 espectrofotométricas, fisicoquimicas vy 1dia
biolégicas que se llevaran a cabo para
cumplir con el programa.
A Establece plan de trabajo para calendarizar Ldia
la adquisicién de material requerido.
5 Envia a la Subdireccién de Programas de 1 dia
Reciclaje para visto bueno y gestion.
subdireccion de Gestiona suministro de material y entrega ¢
6 Programas de - . 3dias
i para su administracion.
Reciclaje
Jefatura de Unidad
Departamental de ; s
7 (sboratonbde !nstruye a las a‘re;as analmcas. para 1dia
. ) ‘ instrumentar las actividades de trabajo.
Biologia Ambiental y
Estudios
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No. Resii':?:;‘: dde 2 Actividad Tiempo
Acondiciona materiales y prepara medios 3

8 ; S i 2 dias
de cultivo para los analisis y solicitudes.

Entrega material a brigadas de monitoreo

9 ambiental, para llevar a cabo los muestreos 30
correspondientes, de acuerdo con el | minutos
programa y solicitudes de analisis.

Recibe muestras para determinacion de
parametros en areas analiticas (agua: pH,
temperatura, soélidos, cloruro, dureza;
composta: carbono, carbono/nitrégeno,
humedad, materia  organica, pH,

10 conductividad eléctrica, estabilidad, 30
particulas mayores a 5, coliformeas totales, | minutos
coliformes  fecales, Salmonella sp,
fitotoxicidad; lixiviado: demanda
bioquimica de oxigeno, demanda quimica
de oxigeno; Escherichia coli, Vibrio
cholerae, entre otros).

11 Procesa mue_stras, obtierlle resultados, se 17.dfae
capturan, registran y evaltan.

Analiza y valida resultados para
proporcionar interpretacion y conclusion )

12 : : 2 dias
que se incluya en informe mensual de
resultados presentado.

13 Entrega informe para su revision. 1 dia

Subdireccion de
14 Programas de Revisa informe mensual de resultados. 2dias
Reciclaje
iAprueba?
No
Devuelve para que se revisen correcciones,

15 aclaraciones o complementos para su| 2dias

inclusion.

(Conecta con la actividad 13)

Si

Envia informe a interesados que requieran ;

16 ; - ; 1dia
la informacion pertinente.
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Responsable de la .. .
No. Actividad Tiempo

Actividad

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 31 dias habiles y una hora.

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencidn o resolucion: No

aplica

Aspectos a considerar:

1. Para el analisis de muestras provenientes de las instalaciones para el manejo de
residuos solidos urbanos se deben seguir las Normas Oficiales Mexicanas, Normas
Mexicanas y/o Internacionales que se aplican en el desarrollo de los trabajos que
se llevan a cabo en las areas analiticas del Laboratorio de Biologia Ambiental y
Estudios: Cromatografia de Gases, Espectrofotometria de Absorcion Atémica,
Fisicoquimicos, Microbiologia y Germinacién, algunas de ellas se enlistan a
continuacion:

AST- Internacional, analisis de gas reformado por cromatografia de gases.
Norma Oficial Mexicana NOM-004-SEMARNAT-2002, Proteccion ambiental
- Lodos y biosodlidos - Especificaciones y limites maximos permisibles de
contaminantes para su aprovechamiento y disposicion final.
Norma Oficial Mexicana NOM-020-AMBT-2011, que establece los
requerimientos minimos para la produccion de composta a partir de la
fraccién organica de los residuos sélidos urbanos, agricolas, pecuarios y
forestales, asi como las especificaciones minimas de calidad de la
composta producida y/o distribuida en el Distrito Federal.
Norma Oficial Mexicana NOM-035-SEMARNAT-1993, que establece los
meétodos de medicion para determinar la concentracion de particulas
suspendidas totales en el aire ambiente y el procedimiento para la
calibracion de los equipos de medicion.
Norma Oficial Mexicana NOM-083-SEMARNAT-2003, Especificaciones de
proteccién ambiental para la seleccion del sitio, disefio, construccion,
operacién, monitoreo, clausura y obras complementarias de un sitio de
disposicion final de residuos sélidos urbanos y de manejo especial, en los
rubros siguientes:

* Analisis de biogas

= Analisis de lixiviado

» Analisis de acuiferos
Norma Oficial Mexicana NOM-112-SSA1-1994, Bienes y servicios.
Determinacion de bacterias coliformes. Técnica del nimero mas probable.
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e Norma Mexicana NMX-AA-008-SCFI-2000, Analisis de agua - Determinacion
del pH - Método de Prueba.

e Norma Mexicana NMX-AA-026-SCFI-2001, Analisis de agua - Determinacién
de Nitrégeno Total Kjeldahl en aguas naturales, residuales y residuales
tratadas - Método de prueba.

e Norma Mexicana NMX-AA-028-SCFI-2001, Analisis de agua - Determinacion
de la Demanda Bioquimica de Oxigeno en aguas naturales, residuales
(DBOS) y residuales tratadas - Método de prueba.

® Norma Mexicana NMX-AA-030-SCFI-2012, Analisis de agua - Medicién de la

Demanda Quimica de Oxigeno en aguas naturales, residuales y residuales
tratadas. Método de prueba - Parte 1- Método de reflujo abierto.

Diagrama de Flujo
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34. Nombre del Procedimiento: Solicitud de contratacién y trdmite de pago de

prestacion de servicios.

Objetivo General: Realizar los tramites de pago por la contratacion de las
Prestaciones de Servicios, la revision y tramites para pago de facturas, asi como de sus
respectivos soportes (reportes de campo) que se generan por los conceptos
contractuales adquiridos correspondientes a la Direccion Ejecutiva de Transferenciay

Disposicién Final de Residuos Solidos Urbanos,
oportunamente los servicios realizados en los diferentes sitios de disposicion.

Descripcion Narrativa:

con

la finalidad de cubrir

No. Res:ocl::::;l: dde - Actividad Tiempo
Direccion Ejecutiva
de Transferenciay | Define y wverifica la documentacidon
1 Disposicion Finalde | atendiendo las necesidades enmarcadasen | 9 horas
Residuos Sdélidos el POA.
Urbanos
Elabora los programas de acuerdo a las
necesidades y requerimientos, instruye
2 elaborar documentacion del proceso, en 5 dias
términos de referencia, programa de obra,
catalogo de conceptos, alcances, dictamen
técnico, justificacion, etc.
Subdireccion de _ . . .
L Recibe instrucciones y realizan la
3 Ma.ntemmlepto ‘.de documentacion de servicios y condiciones | 5dias
Equipo Maquinaria e ;
. de los mismos.
Instalaciones
Gestiona y elabora, documentos para
4 proceso de acuerdo con la modalidad que | 5dias
originan los recursos asignados.
Entrega catalogo de conceptos, términos de
5 referencia, alcances y programa de obra 1dia
para analisis.
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No. Resp:::;s:i!:!l: dde la Actividad Tiempo
Direccion Ejecutiva
de Transferenciay ) )
6 Disposicién Final de Analizay elabora p.res%l.puesto dereferencia 3 dias
Redldi6E SEHAsS y turna para autorizacion.
Urbanos
Direccion de Recibe, valida y entrega para proceso de
7 | Ingenieria de Costos y NN S 5dias
Contratos de Obras coniratacion.
Direccion Ejecutiva
de Transferenciay !
. e T Analiza y turna para proceso de
8 Disposicion Final de _ 5
Residuos Sélidos Sl
Urbanos
Subdireccion de
9 Mantenimiento de | Define lineamientos, importe a aplicar en 1 dia
Equipo Maquinariae | requisicionesy turna.
Instalaciones
Supervisa y elabora documentacion, para
10 continuar con la integracibn de la| 2dias
informacién para la contratacion.
11 Entrega documentacion revisaday firmada. | 3 horas
Direccion Ejecutiva
de Transferenciay , . .
12 Disasicin Finalde ?:;i«:iz' consolida, autoriza y turna para su > dfas
Residuos Solidos 3
Urbanos
Direccion de
Administracién de . . .
i Coordina tramites para contratacion y ;
13 Apoyo a Servicios i 15 dias
entrega bases para su atencion.
Urbanosy
Sustentabilidad
Direccion Ejecutiva
d.e Tra‘n.s‘ferelnaa Y Entrega bases de contratacion y calendario ;
14 Disposicion Final de : 1dia
. e de eventos e informa.
Residuos Soélidos
Urbanos
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Direcc \ 1 cut 1
y Proce o
Responsable dela » .
No. s Actividad Tiempo
Actividad P
Subdireccion de
Mantenimiento de Coordina atencién a la documentacion
15 . N o 4 horas
Equipo Maquinariae | recibida.
Instalaciones
Asiste a los eventos programados para el =
16 bz 1dia
proceso de contratacion.
17 Define y ei.abo.r.a dictamen técnico y turna 1dia
para autorizacion.
Direccién Ejecutiva
e Transferencia : . . ;
q s Y| Autoriza dictamen técnico y envia para :
18 Disposicién Final de - i g . 55 5dias
. . evaluacién administrativa y economica.
Residuos Sélidos
Urbanos
Subdireccién de
19 Mantenimiento de Elabora dictamen econdmico y turna para 1 dia
Equipo Maquinaria e | autorizacion.
Instalaciones
Direccion de 2
e i Verifica que los contratos cumplen con las
Administracién de ; i
o necesidades y requerimientos, conforme a .
20 Apoyo a Servicios . : . 10 dias
la normatividad vigente y revisa que sean
EDanes Y correctos
Sustentabilidad '
¢Son correctos?
No
91 Bemite{ sin. firma, especificando las 5 dias
inconsistencias detectadas.
(Conecta con la actividad 19)
Si
Turnaafirmay enviapara intie con
22 - yentiaparquecan 3 horas
tramite.
Direccidn Ejecutiva
de Transferenciay : : . . ,
: ey Revisa, firma e integra expediente y envia .
23 | Disposicion Final de aragiecucibn de lostrabisios ldia
Residuos Sélidos | P2™@® it
Urbanos
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Responsable de la .3 ;
. .. Actividad Tiempo
Ho Actividad R P
bubdlr_ec.aonde Coordina la ejecucion de los trabajos e
Mantenimientode | . 2 i S A Z
24 Z R instruye la supervision y seguimiento fisico- [ 10 dias
Equipo Maquinariae | . : ;
. financiero de los trabajos.
Instalaciones
Concilia, verifica e integra documentacion
25 soporte  para proceso de pago | 8horas
correspondiente.
Valida y evaltia oficio, hoja de seguimiento,
26 factura original y copias con soportes de | 8 horas
campo originales y turna.
Direccion Ejecutiva
57 C!e Tra.n?fere.nma Y| Revisa que ladocumentacién esta completa S
DiSpO.S]CIOH Elr]al de y correcta,
Residuos Soélidos
Urbanos
(Escorrecta?
No
08 Devuel\{g con soportes originales para su 2 horas
correccion.
(Conecta con la actividad 24)
Si
Autoriza y turna para envio de documentos
29 G0 2 horas
y tramite de factura.
Msaunl?cg:?niic;?*:odc?e Gestiona firmas, llena hoja de seguimiento
30 . e de factura v da continuidad al tramite de | 2 horas
Equipo Maquinaria e a0,
Instalaciones g
Enlace de Control de | Registra factura y relaciéon de envio de
- Seguimiento de documentos, firma, llena hoja de 5 dias
Residuos Solidos seguimiento y turna para seguimiento de
Urbanos tramite.
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Responsable de la .. .
No. o T
Retiidad Actividad iempo
Direccion Ejecutiva
de Transferenciay
32 Disposicidn Final de | Recibe factura, revisay turna para tramite. | 2 horas
Residuos Solidos
Urbanos
En;ace F’e Fo::tle de Elabora oficio para tramite de pago, registra
33 " eg;’*m'e”, ?‘d € compromiso presupuestal y envia para| 2horas
EsicMos SoUdos firma y tramite de pago.
Urbanos
Direccién Ejecutiva
24 qu Traln‘sfersnu?g Revisa oficio, firma autoriza y envia para 3 Hioras
T gestion de tramite de pago.
Residuos Solidos
Urbanos
Direccion de
Administracion de
35 Apoyo a Servicios Gestiona tramite de pago. 1dia
Urbanosy
Sustentabilidad
Direccion Ejecutiva
36 qu Trgn#erga;ag Recibe acuse de documentos y envia copia 1 hora
isposicién Final de -
ara seguimiento presupuestal.
Residuos Sélidos P 8 P P
Urbanos
Enlace de Control de
37 Seguimiento de Elaborar documentos para seguimiento e
Residuos Sdélidos presupuestal e informes.
Urbanos
38 Concilia la supervision de los trabajos. 3 horas
39 Elabora reportes y consohc?a‘c!os de los o froras
contratos y turna para supervision.
Direccion Ejecutiva
qe Tra.n.f;ferer}CIa y Supervisa e integrar documentacion en los
40 Disposicion Final de ! 4 horas
i . expedientes.
Residuos Sélidos
Urbanos
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Responsable de la .. .
No. Actividad Actividad Tiempo
Integra documentacion comprobatoria
41 para el resguardo de los actos, contratgs, o Fiistas
facturas y soportes de los trabajos
ejecutados.
Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 87 dias habiles.

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: No

aplica

Aspectos a considerar:

1.

Las actividades que realiza la Subdireccion de Mantenimiento de Equipo,
Maquinaria e Instalaciones también son realizadas por la Subdireccién de
Disposicion Final, la Subdireccion de Transferencia y la Subdirecciéon de
Programas de Reciclaje.

Diagrama de Flujo
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35. Nombre del Procedimiento: Autorizacion de ingreso a vehiculos no oficiales a las

estaciones de transferencia.

Objetivo General: Verificar el pago y dar autorizacion de ingreso a los vehiculos no
oficiales a las estaciones de transferencia.

Descripcion narrativa:

Responsable de la

No. Actividad

Actividad

Tiempo

Direccion Ejecutiva de
Transferenciay
1 Disposicion Final de
Residuos Solidos
Urbanos

solicita
derechos,

Recibe solicitud de ingreso,
comprobante de pago de
autoriza y solicita oficio.

8 horas

Enlace de Recepcion
de Residuos Sélidos
"Al", Enlace de
Recepcién de
Residuos Sélidos "A2"
y Enlace de
Recepcidn de
Residuos Sélidos "A3"

Elabora oficio de autorizaciéon de ingreso,
anexa comprobante de pago de derechos y
envia copia.

8 horas

Jefatura de Unidad
Departamental de
Operacion de
Transferencia "Al" y
Jefatura de Unidad
Departamental de
Operacion de
Transferencia "A2"

Recibe oficio de autorizacion de ingreso y
comunica a la estacion de transferencia
correspondiente.

6 horas

Enlace de Control de
Seguimiento de
Residuos Solidos

Urbanos

Integra reporte conciliado en expediente y
archiva.

2 horas

Findel procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 1 dia héabil.
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36. Nombre del procedimiento: Transferencia de residuos sélidos urbanos.

Objetivo general: Transferir los residuos sélidos urbanos generados por los
habitantes de la demarcacion de la Ciudad de México, de las estaciones de
transferencia con las que cuenta el Gobierno de la Ciudad de México a sitios de
disposicion final de residuos sélidos, plantas de seleccién y aprovechamiento de
residuos solidos y planta de composta, para su procesamiento y/o confinamiento.

Descripcion Narrativa:

Responsable de la .. "
No. Actividad Actividad Tiempo
1 Subdireccion de Solicita la contratacion de los servicios de o
Transferencia transferencia.
5 Informa de los servicios contratados y 1dia
solicita seguimiento.
Jefatura de Unidad
Departamental de
Operacion de
Transferencia "A1"; , e : -
. Recibe notificacion de la asignacién de la
Jefatura de Unidad ..o ; e .
3 supervision externa que verificara el| 2dias
Departamental de b e p
. cumplimiento de los trabajos.
Operacion de
Transferencia "A2"y
(Personal verificador
externo)
Cita a la supervision interna, externa y
4 empresa explica donde se llevara a cabo el 1dia
servicio, apertura bitacora y solicita a
empresa iniciar trabajos.
Informa a empresa inicio de actividades y
5 designa qué unidades de transferencia | 1ldia
daran atencion.
Organiza ingreso de vehiculos a estacién de 15
6 transferencia para descarga y asigna sitio ;
minutos
de descarga.
Verifica si el.vehiculo es oficial y que los 15
7 residuos cumplan con norma para ser :
i i 1 minutos
recibidos en la estacion de transferencia.
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Responsable de la

No. Actividad Actividad Tiempo
iEsvehiculo oficial?
No

3 Impide acceso e indica procedimiento para 20
contar con autorizacion. minutos
(Fin del procedimiento)
Si

9 Registra datos, (origen, hora de ingreso), e 20
indica tolva de descarga correspondiente. minutos

10 Dirige a tolva de descarga y traslada a la 15
salida para registrar la hora. minutos

Registra hora de salida, unidad, porcentaje
de carga depositada, tipo de residuo,

11 numero de cajay tracto que la transportara, . 13
. minutos
para controlar el llenado de la caja de
transferencia (contenedor),
19 Verifica llenado de la caja (contenedor), con 20
residuos de vehiculos recolectores. minutos
Instruye a personal nivelen los residuos 20
13 depositados en la caja de transferencia :
, minutos
(contenedor).
Solicita retiro de excedentes y colocacion
14 de lona a caja de transferencia 20
(contenedor), para evitar residuos volatiles | minutos
en el trayecto.
Instruye al vehiculo pase a la zona de 20
15 ; i ;
bascula de la estacion. minutos
Registra en "ticket de control" datos de la
16 unidad de transferencia y designa destino 20
(Planta de seleccion o sitio de disposicion | minutos
final).

;La estacion de transferencia cuenta con
bascula con capacidad para pesar la
unidad?

No
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No. RBSPACL';:;ZI: dde fa Actividad Tiempo
Entrega al operador del vehiculo "ticket de
control” con registro de datos de unidad, 20
17 hora de salida, destino, planta de seleccion, .
R : A minutos
de composta o sitio de disposicion final, de
acuerdo con residuos que contiene.
(Conecta con la actividad 20)
Si
Realiza pesaje y registra "ticket de control”
con peso bruto, datos de unidad, hora de
13 salida, destino, planta de seleccion, planta 20
de composta o sitio de disposicion final, de | minutos
acuerdo con residuos y entrega a empresa
de acarreo "ticket de control",
Instruye al vehiculo salir de estacion de
19 transferencia y dirigirse al sitio de destino | 2 horas
asignado.
Recibe en basculas de sitio de disposicién 10
20 final al vehiculo con "ticket de control" 2
ciis < ; minutos
emitido en el sitio de carga (origen).
1 Verifica datos registrados en "ticket de 10
control. minutos
i Cuenta con registro de peso de origen?
No
Realiza pesaje (peso bruto), registra en
5 "ticket de control”, hora de ingreso, planta 10
- de seleccion, de composta o sitio de [ minutos
disposicion final.
(Conecta con la actividad 24)
Si
Registra hora de ingreso, planta de 10
23 seleccién, planta de composta o sitio de .
: 0 ooa i i minutos
disposicion final e indica zona de descarga.
Solicita descargue residuos, realice limpieza 30
24 de excedentes y regrese a bascula para I
registrar peso y hora de salida.
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Responsable de la

N, Actividad

Actividad Tiempo

Registra peso sin carga y hora de salida,
entrega copia del "ticket de control” con los
25 datos de la unidad, horarios de entrada y
salida, origen y destino, peso bruto, tara y
neto al operador y autoriza salida.

Registra en sistema informacion de ingreso
de los residuos por recolectores oficiales, 30
datosdeviajesrealizados porempresay por | minutos
estacion de transferencia.

Registra en bitacora actividades realizadas,
verifica avances, elabora informes técnicos,
fisicos, financieros vy estadisticos de
traslado de residuos para analisis.

Analiza  informes  técnicos, fisicos,
financieros y estadisticos.

iSon correctos conforme a los programas
contractuales?

No

Programa reuniéon con empresa y
29 supervision interna y/o externa, para 1ldia
precisar variaciones,

20
minutos

26

27 1dia

28 2 dias

(Conecta con la actividad 26)
Si

30 Turna para tramite de pago. 1dia

31 Subdireccién de Recibe informe, supervisa e instruye a 1 dia
Transferencia proceder con tramite de pago.

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 12 dias 8 horas habiles.

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: No
aplica
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37. Nombre del Procedimiento: Procesamiento de materiales producto de la industria
de la construccion.

Objetivo General: Procesar los materiales producto de la industria de la construccién,
generados y/o recolectados de las vialidades por los diferentes Instituciones
Gubernamentales de la Ciudad de México, con el prop6sito de minimizar la disposicién
final de residuos sélidos, reutilizar los materiales como materia prima y minimizar los

tiraderos clandestinos.

Descripcion Narrativa:

Responsable de la

seleccione nuevo campamento.

No. W Actividad Tiem
Actividad smpe
Direccion Ejecutiva de - .
. Programa actividades para procesamiento
Transferenciay . ; :
: S o de materiales producto de la industriade la ;
1 Disposicion Final de i ; 5dias
. . construccion de acuerdo con compromisos
Residuos Solidos . o
adquiridos con Instituciones.
Urbanos
Solicita coordine actividades para la
2 inspeccion fisica del campamento, traslado | 5dias
de los equipos y operacion de los mismos.
iz licita inspeccion fisica del campamento
Subdireccion de S5 JepELEDn il ;
3 : e wa que se destind para procesamiento de los | 2dias
Disposicion Final s
residuos.
Contacta personal de las Instituciones para
Jefaturade Unidad | obtener informacion del campamento
4 Departamentalde | designado, acuerda fechay hora para visita 1dia
Rellenos Sanitarios | de inspeccion, y los comunica a su personal
para efectuar visita de inspeccion.
Realiza visita al campamento y verifica que
5 cumpla con las condiciones necesarias para 1dia
la operacion del equipo.
iCumple?
No
Indica a la Institucion necesidades
6 detectadas, solicita se subsanen o 1dia

(Conecta con la actividad 5)

Si
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Responsable de la

No. Actividad Actividad Tiempo
> Organiza logistica y traslado de personal y 1dia
equipos al campamento.
Instala equipo para procesamiento, efectiia
8 pruebas, a la Institucion inicio de | 10dias
actividades.
g Organiza actividades de suministro de 1dia

material para procesamiento.

Recibe material, alimenta equipo de
10 trituracion y procesa, banqueandolo in situ 1dia
o haciendo carga directa a vehiculos.
Registra, cuantifica, elabora y entrega
11 reportes con volumenes de material | 5dias
procesado a institucion para validacion.
Concilia con la Institucion los volimenes del
12 producto procesado para que sean| 6dias
revisados y avalados.

Elabora informe ejecutivo periddico y envia

13 R 3 dias
para verificacion.
Direccion Ejecutiva de
Transferenciay . : ;
14 Disposicin Fifial de Recibe informes del procesamiento vy 5 dias

; i conforma expediente.
Residuos Solidos P :

Urbanos

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 47 dias habiles.

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucién: No
aplica
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38. Nombre del Procedimiento: Verificacion de ingreso de residuos sélidos en sitios de
disposicion final.

Objetivo General: Verificar el ingreso de residuos sélido a través del sistema de
transferencia en sitios de disposicion final en Estados adyacentes a la Ciudad de México,
con el fin de llevar a cabo el control administrativo de ingreso de residuos sélidos en cada
uno de los sitios, asi como tener el histérico de la disposicidn final de residuos sélidos en
la demarcacién territorial de la Ciudad de México, con lo que el Gobierno de la Ciudad de
México realizara las acciones tecnificadas para el tratamiento de los mismos.

Descripcion Narrativa:

Responsable de la

NG Actividad

Actividad Tiempo

Giilidivaerinde Solicita ingreso de residuos solidos en sitios

1 ; g de disposicidon final y verificacion fisica y | 2 dias
Disposicion Final o .
administrativa.

Jefatura de Unidad | Recibe contrato y programa de ejecucion,
2 Departamentalde | coordina e instruye a la supervision interna | 3 dias
Rellenos Sanitarios | y/o externa la ejecucion de los trabajos.

Organiza reunidbn con supervision vy
3 empresa y realiza recorrido fisico en sitio 1dia
donde se realizaran trabajos.

Comunica a empresa y supervision el inicio

N de trabajos de recepcion de residuos. Ldia

5 Recibe residuos con “comprobante de 20
origen”. minutos

6 Registra unidad y caja de traslado, fecha, 30
horay peso bruto de ingreso. minutos

. Solicita descargue de residuos sélidos en 45

zona asignada y regrese a zona de basculas. | minutos

Recibe al contratista, pesa y registra en
“comprobante de destino” y “comprobante

8 de origen”, peso de salida, tara, peso bruto, milfjtos
cantidad de residuos solidos depositados
para confinamiento y hora de salida.
Supervisa ingreso de residuos y da

9 seguimiento de ello mediante bitacora de | 90 dias

trabajos.
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No.

Responsable dela
Actividad

Actividad

10

Verifica las unidades de transferencia,
cuenten con comprobante del origen de la
unidad y que el prestador de servicios
registre peso de entrada y salida de
unidades y emita comprobantes de registro
correspondientes.

7 dias

11

Recopila comprobante de  origen,
comprobante generado por sitios de
disposicion final y alimenta sistema con los
ingresos de residuos sélidos a los sitios de
disposicion final.

1dia

12

Verifica avance fisico y financiero del
ingreso de residuos, da apoyo técnico-
administrativo para solucion de problemas,
autoriza trabajos y elabora informes
técnicos para seguimiento administrativo.

1ldia

13

Analiza si los informes técnicos, avances
fisicos y financieros presentan variaciones
de acuerdo con lo programado.

3dias

iLos avances corresponden a lo

programado?

No

14

Programa reunion con contratista y
supervisiones para dar atencidn y solucion
a las variaciones.

3 dias

(Conecta con la actividad 11)

Si

15

Comunica a la supervisién que proceda con
revision y autorizacion de los generadores
de las cantidades de los trabajos
ejecutados.

3 dias

16

Solicita al contratista presente generadores
de la recepcion de residuos soélidos en los
sitios de disposicion final.

1dia
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No. RESP:::?::::E 4 Actividad Tiempo
Recibe documentos para conciliacion,
revision y autorizacion de los generadores ;
17 . . i - 5dias
de la recepcion de residuos solidos en sitio
de disposicion final.
Revisa y concilia las cantidades del ingreso
18 de residuos a sitios de disposicion final, con | 2 dias
el contratista.
(Son correctos?
No
Solicita al contratista que realice
correccionas necesarias, conforme a los ;
19 I 3 dias
resultados de conciliacion.
{Conecta con la actividad 17)
Si
Solicita al contratista presente factura o
20 estimacion acompafiada generadores, para | 3 dias
autorizacion y gestidn de tramite de pago.
Recibe soportes de pago y factura, o
. estimacion del contratista, correspondiente )
21 .. . . . 1dia
a la recepcién de residuos solidos en sitios
de disposicion final.
22 Revisa documentos para pago. 4 dias
iSon correctos?
No
23 Regresa al contratista para correccion. 2 dias
(Conecta con la actividad 21)
Si
24 Autoriza continte con tramite de pago. 4 dias
Instruye al contratista continuar trabajos
25 hasta su conclusién, conforme a los| 6dias
compromisos contractuales.
Verifica la terminaciéon de la recepcién de
26 residuos solidos en sitios de disposicion | 5dias
final.
¢Se terminaron los trabajos?
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administrativo de los servicios realizados.

No. Actividad Actividad Tiempo
No

27 Realiza minuta as.entsf\?do observacignes y 1dia
procede a la terminacion de los trabajos.
(Conecta con la actividad 25)
Si
Elabora y avala informes finales, recopila

28 documentacion para expediente del| 5dias
contrato.

56 Instruye  proceder con el cierre 5 dias

Fin de procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 162 dias y 2 horas habiles.

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: No

aplica
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39. Nombre del Procedimiento: Mantenimiento de sitios de disposicion final
clausurados a cargo del Gobierno de la Ciudad de México.

Objetivo general: Mantener los sitios de disposicion final denominados Bordo
Poniente Etapas |, Il y lll, Santa Catarina y Prados de la Montafia, que fueron operados
y clausurados por el Gobierno de la Ciudad de México, llevando a cabo los
procedimientos de instalacion y mantenimiento de los sistemas de control (biogas,
lixiviados, drenaje pluvial), asi como el control de fauna nociva y el mantenimiento de
la infraestructura, entre otros, para la reintegracion de las areas clausuradas que
ocupan los sitios que han cumplido su vida Gtil y garantizar el entorno ambiental de
los habitantes del Valle de México.

Descripcion Narrativa:

Responsable de la

Ne Actividad

Actividad Tiempo

R Solicita verificacion fisica y administrativa
Subdireccién de . S ;
1 - o de trabajos para el mantenimiento de los | 2dias

Disposicion Final - : g s g

sitios de disposicion final.
Recibe contrato, presupuesto y programa
de ejecucion, organiza la verificacion
técnica y administrativa de la ejecucion de
los trabajos contratados.
Organiza reunidn con supervision vy
3 contratista y realiza recorrido fisico en el 1dia
sitio donde se llevaran a cabo los trabajos.

Jefatura de Unidad
2 Departamental de
Rellenos Sanitarios

3dias

Instruye al contratista inicio de los trabajos
4 de mantenimiento delsitioy da avisode ello 1dia
alas instancias correspondientes.

Supervisa que los trabajos de
mantenimiento del sitio de disposicion final
cumplan con normatividad y da
seguimiento mediante bitacora de trabajos.

90 dias
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No. ResP:;?:i:I: dde " Actividad Tiempo
Verifica que las cubiertas vegetales se
atiendan para evitar erosiones, revisa qué
caminos se encuentran transitables,
atiende requerimientos  ambientales g
6 . . . — ’ 1dia
propios del sitio de disposicion final
clausurados, resuelve problemas técnicos y
avala trabajos ejecutados mediante equipo
técnico.
Verifica avance fisico y financiero de
trabajos, da apoyo técnico-administrativo
7 para solucionar problemas, autoriza 1dia
trabajos y elabora informes técnicos para
seguimiento administrativo.
Analiza si los informes técnicos, avances
8 fisicos y financieros presentan variaciones | 3dias
de acuerdo con lo programado.
ilos  avances corresponden a lo
programado?
No
Programa reuniéon con el contratista, vy
9 supervision, atiende, revisa y soluciona las | 3dias
variaciones.
(Conecta con la actividad 5)
Si
Comunica a la supervisidn proceda con
10 autorizacion de los generadores de las | 3dias
cantidades de los trabajos ejecutados.
Solicita al contratista presente los
¥a generadores de los trabajos con las 1dia
cantidades de los trabajos ejecutados.
Recibe los generadores de los trabajos
12 realizados, revisa y concilia con el 7 dias
Contratista.
:Son correctos?
No
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Responsable de la . :
No. ‘e Actividad Tiempo
Actividad i
Solicita al contratista realice correcciones
13 necesarias, conforme a los resultados de | 3dias
conciliacion.
(Conecta con la actividad 11)
Si
Solicita al contratista presente soportes de
14 pago y documentos para autorizacion y | 5dias
seguimiento.
Recibe soportes para pago y factura o
15 estimacion correspondiente a los trabajosy | 6dias
revisa documentos.
(Estan correctos?
No
16 Regresa,mediante'lasupervisic')ninj[lernay/r) 4 dias
externa, al contratista para correccion.
(Conecta con la actividad 14)
Si
17 Autoriza que continue con el procedimiento. | 4 dias
18 Instruyf concluir trabajos y concilia con el 31 dias
contratista.
Verifica la terminacion de los trabajos para
19 el mantenimiento del sitio de disposicién | 5dias
final.
¢Se concluyeron los trabajos?
No
% Realiza minuta asentando observaciones y 1 dia
procede para la terminacion de los trabajos.
(Conecta con la actividad 18)
Si
Elab ala info s finales, recopila .
51 abora y avala informes fi recopi 10 dias
documentacion para expediente.
Instruye a la supervision proceder con el
22 tramite de pago de facturaciébn o| S5dias
estimaciones de trabajos realizados.
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Responsable de la

Actividad Actividad Tiempo

No.

Fin de procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 190 Dias habiles,

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencidn o resolucion: No
aplica

Aspectos a considerar:

1. Las actividades del 2 al 22 pueden ser realizadas tanto por la Jefatura de Unidad
Departamental de Rellenos Sanitarios como por la Jefatura de Unidad
Departamental de Clausura de Rellenos Sanitarios y/o Jefatura de Unidad
Departamental de Operacidn de Sistemas de Disposicion Final.
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40, Nombre del Procedimiento: Control de fauna nociva en instalaciones de la
Direccion Ejecutiva de Transferencia y Disposicidn Final de Residuos Sélidos Urbanos.

Objetivo general: Ejecutar y supervisar la obra publica con personal de la
administracion correspondiente a la actividad para el control de fauna nociva en
instalaciones de la Direccidn Ejecutiva de Transferencia y Disposicion Final de
Residuos Sélidos Urbanos (Estaciones de transferencia, plantas de seleccion, planta
de composta, sitios de disposicion final a cargo de la direccion ejecutiva de
transferencia y disposicion final de residuos sélidos urbanos, entre otros), asi como
apoyos a areas adscritas a la direccion general de servicios urbanos y sustentabilidad;
con el propdsito de evitar y controlar la proliferacion de organismos asociados a los
residuos sélidos urbanos (insectos y roedores) que representen una plaga que afecte
la salud publica de la poblacion.

Descripcion Narrativa:

Responsable de la i :
; 5 Actividad Tiempo
Mo Actividad P
Jefatura de Unidad
1 Departamentalde | Solicita al area elaborar programa de 1 dia
Clausura de Rellenos | actividades.
Sanitarios
Revisa programa, elabora oficio de
2 notificacion a las areas operativas, gestiona 2 dias
revision y firma.
3 Subdireccion de Revisa programa y firma oficio y turna para 3 dias
Disposicion Final gestion y cumplimiento.
Jefatura de Unidad 3 s 5 ,
Recibe programa y oficio, lo gestiona
Departamental de : ’
4 programa y organiza recursos para| 5dias
Clausura de Rellenos | ™. .. ;
_ ejecucion de trabajos.
Sanitarios
Solicita atender las actividades de control
de fauna nociva, reporte de campo de los
5 trabajos realizados, zonas de atencion y | 5dias
visto bueno del responsable del sitio
atendido.
Supervisa los trabajos, concentrando
reportes, realiza anotaciones en bitacora y ,
6 . . . 1dia
genera reportes fisicos, administrativos del
avance.
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Direcciorn cut
Procedimn
Responsable de la i "
No. Actividad Actividad Tiempo
Reprograma los trabajos, con el fin de
atender las eventualidades presentadas e
7 informa al responsable del sitio de la| 1dia
suspension de actividades y en su caso su
reprogramacion.
Integra mensualmente la documentacion
validada por el area responsable, reportes
8 de actividades y gastos para la integracion | 30 dias
del expediente y turna para supervision,
autorizaciony firma.
9 Subdireccion de Revisa y valida informes mensuales, rubrica 7 dias
Disposicion Final y turna para autorizacion.
Direccion Ejecutiva
de Transferenciay
10 | Disposicién Final de tjrcrjaear;ptirét;?tere\flsa autariza, HHma, Y 30 dias
Residuos Sélidos P '
Urbanos
sefaturade Unidad | (8558 0 O et
11 Departamental de Prog : =5 10 dias
e oos recepcion, organiza entrega-recepcién e
Rellenos Sanitarios | . . .
informa fecha, dia, horario y lugar del acto.
12 Participa en la entrega-recepcion e integra 1dia
expediente para resguardo.
Fin de procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucion: 96 dias habiles.
Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencién o resolucién: No
aplica
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41. Nombre del Procedimiento: Supervision de estudios y proyectos para los Sistemas

de Disposicion Final de Residuos Sélidos.

Objetivo General: Supervisar la ejecucion de los estudios y proyectos de disefio,
construccion, operacion, clausura y post clausura para los sistemas de disposicion final
de residuos sélidos, para la ejecucion de obras de los proyectos y apoyos técnicos y

ambientales de los estudios.

Descripcion Marrativa:

Responsable de la Log .
No. L. Actividad Tiempo
Actividad P
Asigna la supervision interna y/o externa,
. > instruye se gj ifi fisica
Subdireccién de NS Sieals > s SRS 3 :
1 : i hat administrativamente la realizacion de los | 2dias
Disposicion Final ; ,
estudios y/o proyectos para el manejo de
residuos.
Jefatura de Unidad
D rtamen 2 s i
Eakalin tatide Recibe documentacién y verifica la )
2 Operacion de : o . 1dia
; gjecucion de los trabajos contratados.
Sistemas de
Disposicion Final
Organiza recorrido fisico en sitio donde se ;

3 : : 1dia

llevaran a cabo los trabajos.
Comunica al contratista realice los trabajos
en apego a los compromisos contractuales :

4 o . S 30 dias
adquiridos, programa autorizado, términos
de referencia y normatividad aplicable.

Supervisa los trabajos de acuerdo con el
programa para cada actividad contrataday )

5 . . g 30 dias
da seguimiento mediante bitacora o
informes.

Verifica que los trabajos cumplan con las
normas y especificaciones sefialadas en los .

6 o . 30 dias
alcances, resuelve dificultades técnicas y
avala trabajos ejecutados.
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Responsable de la

No. Actividad

Actividad Tiempo

Verifica administrativamente el avance
fisico y financiero de los trabajos, da apoyo
7 técnico-administrativo, autoriza los| 30dias
trabajos y elabora informes técnicos para
seguimiento administrativo.

Analiza los informes técnicos, avances
fisico-financieros.

3dias

iEl avance corresponde a lo programado?
No

Organiza reunién con empresa vy
9 supervisiéon, da atencién y soluciona las | 3dias
variaciones.

(Conecta con la actividad 5)

Si

Instruye a la supervisién proceda con la
revisién y autorizacién de los generadores
de las cantidades de los trabajos
ejecutados.

Solicita al contratista, los generadores de
los trabajos ejecutados, recibe y revisa.
Revisa y concilia las cantidades de los
trabajos ejecutados con la contratista.

;Son correctas?

No

Solicita al contratista lleve a cabo las
13 correcciones necesarias, conforme a los | 2dias
resultados de conciliacion.

(Conecta con la actividad 12)

Si

Autoriza cantidades y solicita al contratista
presente soportes de pago y documento
para el mismo (factura o estimacién) para
autorizacion y seguimiento.

Recibe soportes de pago y estimacién o
15 factura, correspondiente a los trabajos de | 9dias
estudios y proyectos, para su revision.

10 3 dias

11 1dia

12 7 dias

14 4 dias
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No. RGSP:CZ::iZl:dde i Actividad Tiempo
;Son correctos?
No
16 Regresa para correccion. 2 dias
(Conecta con la actividad 15)
Si
17 Autoriza continlie con procedimiento. 1dias
18 Comu.nica‘ al contratista concluya los v1. s
trabajos e informe.
19 Veriﬁt‘:a fisiciﬂmente la terminacion de los 5 dias
trabajos realizados.
iSe terminaron los trabajos?
No
Realiza minuta asentando las
observaciones rocede conforme a ;
~ normatividad p:ra Fl‘a terminacion de los Zdlas
trabajos.
(Conecta con la actividad 18)
Si
Elabora y avala informe final, recopila
21 documentaciéon para expediente de los | S5dias
trabajosy entrega.
Instruye a la supervision proceder con
22 tramite de pago de liquidacion o facturade | 2dias
los trabajos realizados.
Recibe informe final del estudio y/o
23 S_ledir.e.cgién.de proyecto .y entrega a 13,5. . éree?s 1 dia
Disposicion Final correspondientes para su analisis y/o
ejecucion.
Fin de procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucion: 185 dias habiles.
Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucién: No
aplica
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42, Nombre del Procedimiento: Recoleccion especializada de residuos sélidos.

Objetivo General: Realizar la recoleccion especializada de residuos sélidos de manejo
especial, estableciendo los procedimientos para las actividades de recoleccion y traslado
de residuos de manejo especial no peligrosos hospitalarios y solidos urbanos, separados
en organicos e inorganicos generados en algunos establecimientos pertenecientes al
Gobierno de la Ciudad de México; traslado externo y disposicion final de residuos sélidos
no peligrosos; asi como el tratamiento e incineracion de los residuos peligrosos
biolégico-infecciosos y patologicos, llevando a cabo las actividades de evaluacion del
manejo en la separacion adecuada de los residuos peligrosos bioldgicos-infecciosos
dentro de las unidades médicas; para la disposicién final de los residuos, evitando riesgos
a la poblacion y con ello posibles brotes de epidemias.

Descripcion Narrativa:

No.

Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiempo

Subdireccion de
Disposicion Final

Designa la supervision e instruye para que
ejecuten y verifiquen fisica y
administrativamente trabajos para
recoleccion especializada de residuos
solidos.

2 dias

Jefatura de Unidad
Departamental de
Desechos Especiales

Recibe contrato, organiza y comunica a la
supervision verificar la ejecuciéon de los
trabajos.

3dias

Realiza recorrido con el contratista a los
lugares donde se realizaran los servicios.

1dia

Cita al contratista para iniciar servicios de
acuerdo a programa autorizado y realiza
apertura de bitacora.

1dia

Instruye al contratista a que lleve a cabo la
recoleccion.

90 dias

Supervisa servicios, realiza anotaciones en
bitacora, verifica avances fisicos vy
financieros, apoya en soluciones de
servicios y elabora informes para
seguimiento.

90 dias

Revisa informes fisico-financieros.

3dias

iSon correctos?
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Responsable de la s .
No. 2 Actividad Tiempo
Actividad g
No
Regresa informe a supervision para
8 correccion y procede a lo establecido| 3dias
contractualmente.
(Conecta con la actividad 6)
Si
Integra el expediente de servicio con los
9 reportes generados en campo de las| 3dias
actividades realizadas.
Recibe del contratista, los soportes de los
” serw'mos ejecutados, revisa y concilia las 5 dias
cantidades, elabora pre facturas y entrega a
la empresa.
Recibe factura con documentos soporte,
11 previamente autorizados y avalados, para | S5dias
revision y autorizacion.
;Es correcta?
No
12 Regresa para correccion. 2dias
(Conecta con la actividad 10)
Si
13 Autonz_a _y envia para continuar i
procedimiento de pago.
Solicita la conclusion del servicio e informa ;
14 AR : 1dia
la terminacion del mismo.
- Verifica cumplimiento y terminacion de los 1 dia
servicios y registra en bitacora.
¢Se terminaron los trabajos?
No
Asienta observaciones en minuta y procede
16 conforme a normatividad para la| 3dias
terminacion de trabajos.
(Conecta con la actividad 14)
Si
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Actividad

Solicita cierre financiero y administrativo de
17 servicios, asienta terminacién de trabajosy | 5dias
entrega expediente.

Comunica al contratista, mediante la
supervision interna y/o externa, la
conclusion de los trabajos conforme a

compromisos contractuales.

Solicita informacién documental de :
19 i , 1dia
terminacion de trabajos.

Solicita proceder con tramite de pago de
facturacion o estimaciones de los servicios.

Fin de procedimiento

18 10 dias

20 5 dias

Tiempo aproximado de ejecucion: 236 dias habiles.

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: No

aplica
Diagrama de Flujo
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10.

. Afectacion: Cambio o alteracion que sufre una vialidad, impidiendo su libre

movilidad, por citar ejemplos: percances viales, marchas, manifestaciones, obras,
desvios, entre muchos mas.

Altimetria: Informacion topografica relativa a la configuracion vertical o relieve
del terreno, expresada mediante el trazo de curvas de nivel referidas a la altitud
de bancos al nivel medio del mar.

Avance Financiero: Porcentaje de los trabajos pagados respecto del importe
contractual.

Avance Fisico: Es el porcentaje de los trabajos ejecutados y verificados por el
residente de obra, respecto del total de los trabajos que se deben ejecutar
contractualmente.

Biogas: Mezcla gaseosa resultado del proceso de descomposicion anaerobia de
la fraccién organica de los residuos sélidos, constituida principalmente por
metano y dioxido de carbono.

Biosolidos: Residuos organicos sélidos, semisélidos o liquidos que resultan del
tratamiento de las aguas residuales procesadas en las Plantas de Alcantarillado
Sanitario de la AAA. Por su alto valor nutricional pueden ser usados para la
agricultura y jardineria

Bitacora: Es el instrumento técnico que constituye el medio de comunicacion
entre las partes que formalizan los contratos, en el cual se registran los asuntos y
eventos importantes que se presenten durante la ejecucidn de los trabajos, ya sea
a través de medios remotos de comunicacidén electrénica, caso en el cual se
denominara bitacora electrénica.

Coliformes: Conjunto de especies bacterianas que comparten determinadas
caracteristicas. Estos organismos suelen considerarse como indicadores de la
contaminacién de la comida y del agua.

Disposicion Final: Accion de depositar o confinar permanentemente residuos en
sitios e instalaciones cuyas caracteristicas permitan prevenir su liberacién al
ambiente y las consecuentes afectaciones a la salud de la poblacién y a los
ecosistemas y sus elementos.

Entrega - Recepcion: Acto mediante el cual un contratista realiza la entrega fisica
de una obra publica contratada con la Administracion Publica y ésta a su vez
recibe, previa revisiéon del cumplimiento de las disposiciones contractuales
correspondientes.
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11.Escherichia coli: Bacteria habitual en el intestino del ser humano y de otros
animales de sangre caliente.

12,Estimacion o Ministracion: Es la valuacion de los trabajos ejecutados en un
periodo determinado presentada para autorizacién de pago, en la cual se aplican
los precios, cantidades o porcentajes establecidos en el contrato en atencidn ala
naturalezay caracteristicas del mismo, considerando, en su caso, la amortizacion
de los anticipos, los ajustes de costos, las retenciones econémicas, las penas
convencionales y las deducciones; asi como la valuacion de los conceptos que
permitan determinar el monto de los gastos no recuperables.

13, Fitotoxicidad: Dano o lesion provocado en las plantas cultivadas por la acciéon de
algin producto quimico, tal como pueden ser pesticidas, fertilizantes,
reguladores de crecimiento.

14. Kgeldahl: Proceso de analisis quimico para determinar el contenido en nitréogeno
de una sustancia.

15.Levantamiento altimétrico: Conjunto de operaciones necesarias para la
representacion de medidas de la altura de diferentes puntos de la superficie
terrestre.

16.Levantamiento planimétrico: Conjunto de operaciones necesarias para la
representacion en una superficie plana de una porcion de la superficie terrestre.

17.Levantamiento topografico: Son el conjunto de operaciones necesarias para
determinar posiciones sobre la superficie de la Tierra, de las caracteristicas
naturales y/o artificiales de una zona determinada y establecer la configuracion
del terreno.

18, Lixiviados: Liquido que se forma por la reaccién, arrastre o filtrado de los
materiales que constituyen los residuos y que contiene en forma disuelta o en
suspension, sustancias que pueden infiltrarse en los suelos o escurrirse fuera de
los sitios en los que se depositan los residuos y que pueden dar lugar a la
contaminacion del suelo y de cuerpos de agua, provocando su deterioro y
representar un riesgo potencial para la salud humanay de los demas organismos
Vivos,

19.Precio Extraordinario: Son los conceptos de trabajo necesario para la
terminacién del proyecto y que no fueron contemplados inicialmente en el
proyecto y en el programa de obra; asi mismo se debera solicitar su autorizacién
para poder considerarlo dentro del pago de la estimacién o ministracion segin
sea el caso.

20. Precio Unitario: Remuneracion o el pago completo que cubre un contratista por
unidad de concepto ejecutado u obra acabada, cumpliendo con las
especificaciones y normas de calidad.
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21. Presupuesto de obra o de servicio: Es el recurso estimado que la dependencia o
entidad determina para ejecutar los trabajos en el que se desglosa el listado de
conceptos de trabajo o actividades, unidades de medida, cantidades de trabajo y
sus precios.

22. Proyecto Ejecutivo de Obra: El conjunto de planos, memorias descriptivas y de
calculo, catalogo de conceptos, normas y especificaciones que contiene la
informacién y definen los aspectos para la construccién de una obra.

23. Residuos de la Construccién: Materiales productos o subproductos generados
durante las actividades de demolicion, ampliacién, remodelacion, modificacion o
construccion tanto piblica como privada; asi como el producto proveniente de la
excavacion cuando éste se haya alterado en sus condiciones fisicas, quimicas y
biologicas originales.

24, Residuos Sélidos Urbanos: Son aquellos generados en las casas habitacion, que
resultan de la eliminacion de los matf:ria!es que utilizan en sus actividades
domésticas, de los productos que consumen y de sus envases, embalajes o
empaques; los residuos que provienen de cualquier otra actividad dentro de
establecimientos o en la via pablica que genere residuos con caracteristicas
domiciliarias, y los resultantes de la limpieza de las vias y lugares pablicos.

25, Sector Obras: Conjunto de Dependencias, Organos Desconcentrados, Alcaldias y
Entidades de la Administracion Piablica de la Ciudad de México que realizan Obra
Publica y que tienen a la Secretaria de Obras y Servicios como cabeza del sector.
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